Camara Municipal de Cubatao
Estado de Sao Paulo

PROJETO DE LEI N2

Cria fun¢des gratificadas e a Comissdo de
Planejamento de Compras e Contratagdes, altera e
acrescenta dispositivos a Lei n. 3.364, de 8 de janeiro
de 2010, que dispde sobre a estruturacdo
administrativa da Secretaria da Cimara Municipal de
Cubatio, e da outras providéncias.

Art. 12 Acrescenta o item 11 a alinea “a” do inciso Il do art. 12 da Lei n. 3.364, de 8 de
janeiro de 2010, bem como a alinea “g” ao inciso Il do mesmo artigo, que terdo a
seguinte redagao:

(«er)

11. Planejamento de Compras e Contratagdes.
{is)

g) Divisdo Administrativa:

1. Arquivo;

2. Expediente, Comunicagdo e Protocolo;

3. Servigos Auxiliares;

4. Servicos de Recursos Humanos:

5. Elaborag3o da folha de pagamento;

6. Controle, anotacdes e informagdes de ocorréncias funcionais;
7. Treinamento de pessoal.”

Art. 22 Cria, no quadro de fungdes gratificadas da Camara Municipal de Cubatdo, 1 (uma)
Funcdo Gratificada de Supervisor de Compras e Contratos de Transporte, 1 (uma)
Funcdo Gratificada de Supervisor de Transportes, 1 (uma) Fungdo Gratificada de
Coordenador de Planejamento de Compras e Contratacbes e 3 (trés) Fungoes
Gratificadas de Assessor de Planejamento de Compras e Contratagdes, cujos requisitos,
remuneraco e atribuigdes estardo previstos, respectivamente, nos Anexos X e Xl da Lei
n. 3.364, de 8 de janeiro de 2010, conforme alteracdes promovidas por esta lei.

Art. 32 Acrescenta o art. 4°-C a Lei n. 3.364, de 8 de janeiro de 2010, que terd a seguinte
redagao:

“prt. 42-C Além das Funcdes Gratificadas referidas no art. 42-A e no Art. 42-B desta
Lei, integram o rol de Fungdes Gratificadas da Camara Municipal de Cubatao:

|- 1 (uma) Fungdo Gratificada de Supervisor de Compras e Contratos de Transporte;
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Il - 1 (uma) Fungo Gratificada de Supervisor de Transportes;

Il - 1 (uma) Fungdo Gratificada de Coordenador de Planejamento de Compras e
Contratagdes;

IV - 3 (trés) Fungdes Gratificadas de Assessor de Planejamento de Compras €
Contratagdes.

§ 12 As fungdes gratificadas de Supervisor de Compras e Contratos de Transporte e
de Supervisor de Transportes ficardo vinculadas a Divisdo de Transportes.

§ 22 As fungdes gratificadas de Coordenador de Planejamento de Compras e
Contratacdes e de Assessor de Planejamento de Compras e Contratagdes ficarao
vinculadas ao Gabinete do Diretor Secretario.

§ 32 As fungdes gratificadas de Supervisor de Compras € Contratos de Transporte,
de Supervisor de Transportes s6 poderdo ser exercidas por servidor publico
municipal ocupante de cargo efetivo do quadro da Camara Municipal de Cubat&o
com nivel superior.

§ 4° Quanto as trés fungdes gratificadas de Assessor de Planejamento de Compras
e Contratacdes, duas s6 poderdo ser exercidas por servidor publico municipal
ocupante de cargo efetivo do quadro da Camara Municipal de Cubatdo com nivel
superior e uma podera ser exercida por servidor publico municipal ocupante de
cargo efetivo vinculado a quaisquer dos 6rgaos da Administracdo direta e indireta
na esfera do Municipio de Cubatao com nivel superior.

§ 52 A fungdo gratificada de Coordenador de Planejamento de Compras e
Contratagdes podera ser exercida por servidor publico municipal ocupante de cargo
efetivo vinculado a quaisquer dos érgaos da Administragao direta e indireta na
esfera do Municipio de Cubatdo, com nivel superior em Direito, Economia ou
Contabilidade.”

Art. 42 Acrescenta, no Anexo X da Lei n. 3.364, de 8 de janeiro de 2010, as seguintes
linhas e colunas na respectiva tabela do Quadro de Fungdes Gratificadas da Camara
Municipal de Cubatao:

Simbolo/ |[Forma de designagao /
Nomenclatura |Quantidade Valor Nivel de escolaridade
Supervisor de
Compras e Designagdo de servidor
Contratos de efetivo da CMC com
Transporte 1 FG 50% formagao de nivel superior
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Designagao de servidor
Supervisor de efetivo da CMC com
Transportes 1 FG 50% formacao de nivel superior
Designagao de servidor
Coordenador de efetivo da administragao
Planejamento 1 RS direta e indireta do
de Compras e 12.000,00 municipio com formagao
Contratagdes superior em Direito,
Economia ou Contabilidade
Designagao de servidor
Assessor de efetivo da administragao
Zlanejamento 3 RS 6.000,00 dire'fa’e.indireta’do
e Compras e municipio com nivel
Contratagdes superior, sendo obrigatorio
2 daCMC

Paragrafo Unico. Paragrafo unico. Os valores fixados neste artigo, para gratificagdo das
fungdes de Coordenador de Planejamento de Compras e Contratagdes e de Assessor de
Planejamento de Compras e Contratagdes, serao sempre atualizados com a incidéncia
do mesmo indice percentual aplicado aos vencimentos dos servidores da Camara
Municipal de Cubatdo, quando concedido a titulo de reajuste anual ou de revisao geral
anual.

Art. 52 Acrescenta, no Anexo Xl da Lei n. 3.364, de 8 de janeiro de 2010, que trata das
Atribuicdes das Fungdes Gratificadas da Camara Municipal de Cubatdo, 0s seguintes
incisos:

“IX - Supervisor de Compras e Contratos de Transporte: coordenar a realizagao das
compras relativas a Divisdo de Transportes, com estrita observancia das normas
pertinentes; coordenar a padronizagdo e a especificagdo dos materiais e servigos de
uso da Divisio de Transportes, com vistas 3 economicidade, a racionalidade e a
qualidade; coordenar e manter atualizados os registros cadastrais de fornecedores,
emitindo os respectivos certificados e eventuais documentos pertinentes;
encaminhar ao Supervisor de Compras e Contratos todos os dados e informagdes
de todos os certames necessarios a inser¢ao no Sistema Audesp e nos demais
sistemas preconizados pelos 6rgaos de controle externo, licitagdes, ajustes,
contratos e instrumentos analogos, bem como termos aditivos e outros
instrumentos correlatos; acompanhar e supervisionar 0s contratos, visando a
elaborac3o Estudo Técnico Preliminar, termos de referéncia e demais fases do
processo, 0 controle de data de vencimento dos instrumentos contratuais, bem
como do inicio dos tramites processuais destinados & prorrogagdo ou ao inicio de
processo licitatorio, conforme o caso; dar agilidade e pontualidade aos aditivos e
contratacdes, trabalhando em convergéncia com o Supervisor de Compras e
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Contratos e demais unidades gestoras; atuar em sintonia com as agdes dos agentes
promotores de licitagdes, contratagoes e de controle interno;

X - Supervisor de Transportes: supervisionar a execugdo dos contratos relativos a
manuteng3o e a recuperagdo dos veiculos da frota do Legislativo, Manter e arquivar
as documentacdes dos veiculos do Legislativo, identificar os condutores
responsaveis por eventuais multas de transito, coordenar os turnos e tabela de
trabalho dos Condutores Legislativos e encaminhar as respectivas informagoes
quanto as horas extra e adicionais noturnos a Divisdo de Recursos Humanos,
zelando pelo bom atendimento aos vereadores e 3 Secretaria da Camara e pelo
funcionamento dos transportes legislativos. Supervisionar o controle de entrada e
saida dos veiculos oficiais da Camara. Executar outras atribuicdes atinentes a
supervisdo que lhe forem atribuidas;

X| - Coordenador de Planejamento de Compras e Contratagdes: coordenar a
comiss3o de planejamento de compras e contratacdes e a elaboragdo de estudos
técnicos preliminares, termos de referéncia, minutas de editais de licitagao e de
todos os respectivos anexos, minutas de contratos e convénios e de todos o0s
respectivos anexos, minutas de avisos de dispensas de licitagdo e de todos os seus
anexos, mapas de gestdo de riscos, minutas de atas de registro de pregos, bem
como a elaboragdo de pesquisas de pregos da Camara Municipal de Cubatao para
fins de realizacdo de licitagdes, prorrogagdes contratuais e contratagdes diretas;
exercer outras atribuicdes inerentes ao cargo, quando determinadas diretamente
pelo Diretor Secretario da Camara Municipal de Cubatdo;

XIl - Assessor de Planejamento de Compras e Contratagdes: assessorar O
Coordenador de Planejamento de Compras e Contratagbes, compondo a comissao
de planejamento de compras e contratagdes, através da execugao das tarefas
pertinentes a elaboragdo de estudos técnicos preliminares, termos de referéncia,
minutas de editais de licitagdo e de todos os respectivos anexos, minutas de
contratos e convénios e de todos os respectivos anexos, minutas de avisos de
dispensas de licitagdo e de todos os seus anexos, mapas de gestdo de riscos, minutas
de atas de registro de pregos, bem como a elaboragdo de pesquisas de pregos da
Camara Municipal de Cubat3o para fins de realizagdo de licitagbes, prorrogacgdes
contratuais e contrata¢des diretas; exercer outras atribui¢des inerentes ao cargo,
quando determinadas diretamente pelo Coordenador de Planejamento de Compras
e Contratagdes ou pelo Diretor Secretario da Camara Municipal de Cubatdo.”

Art. 62 Extingue, do quadro de fungdes gratificadas da Camara Municipal de Cubatao, 2
(duas) Fungdes Gratificadas de Assistente Técnico.

Art. 72 Altera o caput e os incisos | e VIl do art. 42-A da Lei n. 3.364, de 8 de janeiro de
2010, que passam a ter, respectivamente, a seguinte redagao:
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“Art. 4°-A Compdem o quadro de Fungdes Gratificadas (FG) da Camara Municipal
de Cubat3o 7 (sete) Fungdes Gratificadas de Assistente Técnico, 1 (uma) Fungdo de
Gratificada de Assessor Técnico-Juridico, 2 (duas) Fungdes Gratificadas de
Supervisor de Compras e Contratos, 1 (uma) Fungio Gratificada de Supervisor dos
Servigos de Conservagdo, 1 (uma) Fungao Gratificada de Ouvidor do Legislativo e 21
(vinte e uma) Fungdes Gratificadas de Assistente de Comissdo Parlamentar
Temporéria, a serem exercidas por servidores efetivos do Quadro de Carreiras da
Camara Municipal de Cubat3o, distribuidas da seguinte forma:

| - 3 (trés) Assistentes Técnicos no Gabinete da Presidéncia;

VIl - 2 (dois) Supervisores de Compras e Contratos no Gabinete do Diretor
Secretario, sendo 1 (um) para area de monitoramento e 1 (um) para area de
sistemas” (NR)

Art. 82 Altera, no Anexo X da Lei n. 3.364, de 8 de janeiro de 2010, a seguinte linha,
referente a quantidade de funcgdes, na respectiva tabela do Quadro de Funcgdes
Gratificadas da Camara Municipal de Cubatao:

Forma de designagdo /
Nomenclatura |Quantidade Simbolo | Nivel de escolaridade
Designacao servidor

7 FG 50% efetivo da CMC / nivel
superior

Assistente
Técnico

Art. 92 Altera o inciso IV do Anexo XI da Lei n. 3.364, de 8 de janeiro de 2010, referente
s atribuicdes da fungdo gratificada de Supervisor de Compras e Contratos,
desmembrando a atuagdo na area de monitoramento, que passd a ter a seguinte
redagao:

“IV - Supervisor de Compras e Contratos (area de monitoramento): monitorar as
datas de vencimentos dos contratos de execugdo continuada, cientificando as
unidades gestoras da aproximagdo das datas de vencimento desses contratos com
a antecedéncia necessaria para que as unidades gestoras deem inicio aos tramites
necessarios a prorrogagdo contratual ou 3 elaboracio dos documentos de
oficializag3o de demanda para fins de licitagio ou de contratagdo direta, conforme
o0 caso; monitorar o andamento dos processos de prorrogagdes contratuais ou da
fase preparatdria de processos licitatorios ou de contratagdes diretas, expedindo
memorando ao respectivo departamento onde estiverem os autos, sempre que
houver demora no andamento desses processos, a fim de alertar sobre a
aproximagdo da data de vencimento dos contratos vigentes; expedir memorandos
as unidades gestoras para que providenciem a entrega dos documentos de
formalizacio de demanda para fins de elaboragdo do plano de contrata¢des anual;
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consolidar os documentos de formalizagdo de demandas entregues pelas unidades
gestoras para elaboragédo do plano de contratagdes anual.” (NR)

Art. 10. Acrescenta o inciso IV-A ao Anexo Xl da Lei n. 3.364, de 8 de janeiro de 2010,
referente as atribuicdes da fungdo gratificada de Supervisor de Compras e Contratos da
area de sistemas, com a seguinte redagao:

“IV-A - Supervisor de Compras e Contratos (area de sistemas): inserir no Sistema
Audesp e nos demais sistemas do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo as
informacdes necessarias de todas as licitagdes, dispensas, inexigibilidades, ajustes,
contratos e demais instrumentos juridicos analogos, bem como dos termos aditivos
e de outros instrumentos correlatos; encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado
de S30 Paulo, por meio do sistema préprio deste, no prazo previsto nas suas
respectivas instrugdes normativas, a documentagdo relativa aos termos aditivos,
aos contratos e as licitagdes que tenham sido selecionados para analise pelo
Tribunal de Contas; cadastrar, registrar e autuar todos os processos destinados a
compras e a contratagdes de servigos no sistema proprio utilizado pela Camara
Municipal de Cubat&o.”

Art. 11. Altera, no Anexo XIV da Lei n. 3.364, de 8 de janeiro de 2010, o Padrao de
Vencimento das respectivas Classes do cargo efetivo de Condutor Legislativo, na
respectiva tabela de Progressao Horizontal dos Cargos Isolados da Camara Municipal de
Cubat3o, que passa a ter a seguinte redacdo em relagdo ao cargo alterado:

A . 21 |
B 2 anos na classe 24
anterior
2 anos na classe
Condutor ¢ anterior <8
Legislativo D 4 anos na classe 29
anterior
4 anos na classe
E anterior + 30
avaliacao
4 anos na classe
F anterior + 31
avaliacéo

Art. 12. Fica criada a Comissdo de Planejamento de Compras e Contrata¢des no ambito
da Camara Municipal de Cubatdo, a qual compete a elaboragdo de estudos técnicos
preliminares, de termos de referéncia, de minutas de avisos de dispensas de licitagao e
de todos os respectivos anexos, de minutas de editais de licitagdo e de todos os
respectivos anexos, de minutas de contratos e convénios e de todos os respectivos
anexos, de mapas de gestdo de riscos, de minutas de atas de registro de precos, de
minutas de editais de credenciamento e de todos os respectivos anexos, de pesquisas
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de pregos para fins de realizagao de licitagdes, prorrogagbes contratuais e de
contratagoes diretas.

§ 12 A Comissdo de Planejamento de Compras e Contratagdes sera composta pelos
servidores designados ao exercicio das fungoes gratificadas de Coordenador de
Planejamento de Compras e Contratacdes e de Assessor de Planejamento de Compras
e Contratagoes.

§ 22 A Comissdo de Planejamento de Compras e Contratacdes podera solicitar o auxilio
da Divisdo de Contabilidade e Finangas para fins de elaboracgdo da planilha de custos e
formacdo de pregos para realizagdo de licitacBes destinadas a contratagdo de servigos
com dedicacdo exclusiva ou preponderante de m3o de obra, bem como dos demais
departamentos da Camara, sempre que assim necessite para elucidagdo de duvidas e
elaboragdo dos documentos de sua competéncia.

§ 32 As requisi¢des de compras e de contratacdes de servigos serdo feitas pelas unidades
gestoras, mediante elaboragao de documento de oficializagdo de demanda, conforme
requisitos previstos na regulamentagdo interna da Camara Municipal de Cubatao.

Art. 13. Ficam revogados o0 § 92 do art. 32e 0 § 42 do art. 42 da Lei n. 4.250, de 26 de
maio de 2023.

Art. 14. Altera o caput e 0 § 12 do art. 17 da Lei n. 3.364, de 8 de janeiro de 2010, que
passam a ter, respectivamente, a seguinte redagdo:

“prt. 17. A avaliagdo de desempenho para efeito de promog&o tera por objetivo
aferir o rendimento e o desenvolvimento do servidor no exercicio do cargo ou
func3o e avalia-lo sob diversos aspectos funcionais, considerando-se a natureza das
atribuicdes desempenhadas pelo servidor e as condigdes em que estas sao
exercidas, a serem previstos em regulamento.

§ 12 Para a concessdo de promogao, além do preenchimento dos critérios da
avaliagdo de desempenho previstos em regulamento, exigir-se-a do servidor um
prazo minimo de 2 (dois) anos no exercicio do cargo por ele ocupado no momento
da avaliagio, que somente serdao contados ap6s o alcance da estabilidade do
servidor no servigo publico.” (NR)

Art. 15. Ficam revogados o art. 32 e o art. 18 da Lei n. 3.364, de 8 de janeiro de 2010.

Art. 16. As despesas decorrentes da aplicagdo da presente Lei correrdo por conta das
dotacdes préprias do orcamento vigente e poderio ser suplementadas caso necessario.

Art. 17. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.
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Art. 18. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Cubat3o, 05 de margo de 2024.

MERSON ALVES DE SOUZA
Presidente

AN
MARCOS ROBERTO SILVA
Vice-Presidente

MA INE DA SILVA

12 Secretaria

z
o Mg
ALLAN MATIAS BARBOZA DE SOUZA
22 Secretario
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JUSTIFICATIVA

Tendo em vista a necessidade de reformular as atribuicdes e responsabilidades da
Divisio de Transportes, ante as mudangas legislativas, especialmente no que tange as
normas quantos aos procedimentos licitatérios e instrumentos de controle externo, que
exigem a apresentagdo de todas as documentacgdes pertinentes ao setor, se faz
necessaria a criacio de 2 (duas) Fungdes Gratificadas destinadas a aprimorar as
atividades administrativas do referido setor.

Para fazer frente aos custos das duas fungdes gratificadas criadas, extinguem-se, nesta
lei, 2 (duas) Fungdes Gratificadas de Assistente Técnico, com remuneragdo equivalente.

De outra banda, considerando a necessidade de centralizagdo das compras e
contratacdes de servicos, de modo que sejam conduzidas por servidores capacitados
que se dediquem exclusivamente aos atos da fase preparatéria das contratagdes,
mediante a realizagdo de pesquisa de pregos, bem como a elaboracdo de estudos
técnicos preliminares, termos de referéncia, editais, projetos bdsicos/executivos,
contratos, entre outras pegas e instrumentos previstos na Nova Lei de Licitagdes (Lei n®
14.133/21); considerando a incapacidade das unidades gestoras de realizarem
pesquisas de precos e de elaborarem estudos técnicos preliminares, termos de
referéncia, editais de licitagdo, contratos, entre outras pecas € instrumentos afins, seja
pela falta de servidores suficientes para realizacdo desse trabalho, seja pelo aumento de
formalidades criadas pela nova Lei de Licitagdes (Lei n? 14.133/21); considerando,
ademais, a necessidade de desafogar as unidades gestoras para que seus servidores
possam dedicar mais tempo a gestao dos contratos ja celebrados e aos proprios Sservigos
inerentes aos setores/divisdes em que estejam lotados; propde-se, no presente projeto
de lei, também a criagdo de trés fungdes gratificadas voltadas ao planejamento de
compras e contratagdes, a fim de que determinados atos pertencentes a fase
preparatoria das contratagdes sejam conduzidos com mais eficiéncia por uma comissao
de planejamento de compras e contratagdes composta por servidores que se dediquem
exclusivamente a consecugdo desse mister.

Dentro da fase preparatéria do processo de contratagdo, caberd as unidades gestoras
apenas a requisicdo de compras/servigos, mediante a elaboracdo de documento de
oficializagdo de demanda, conforme requisitos previstos na regulamentagdo interna da
Edilidade, otimizando, dessa maneira, 0s procedimentos necessarios as compras e as
contratacdes da Camara.

Ademais, nas prorrogagdes contratuais, a comiss3o de planejamento de compras e
contratacdes cuidara apenas da realizagao de pesquisa de pregos, cabendo as unidades
gestoras dar inicio aos processos de prorrogagdo contratual, instruindo-os com 0s
demais documentos necessarios, tais como manifestagdo de interesse dos contratados,
emiss3o das certiddes de regularidade fiscal/trabalhista dos contratados, entre outros
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documentos, bem como encaminhar os autos aos setores competentes para a pratica
dos demais atos necessarios.

Aproveita-se também o ensejo para efetuar ajustes nas atribuigdes das fungdes
gratificadas de supervisores de compras e contratos para corrigir atecnias, contradicdes
e impropriedades previstas na redagdo original. E importante ressaltar que os
supervisores de compras e contratos ndo fazem parte da comissdo de planejamento de
compras e contratagdes, tratando-se apenas de funcdes gratificadas para desempenho
de funcgbes acessérias relativas ao monitoramento das datas de vencimento dos
contratos de execuc¢do continuada e ao preenchimento/envio de informagdes e
documentos ao Tribunal de Contas por meio de sistema proprio, bem como o
cadastramento, o registro e a autuagdo dos processos de compras e contratagdes no
sistema informatizado utilizado pela Edilidade, entre outras funcdes especificas
descritas na presente propositura.

Outrossim, afigura-se necessario processar alteragdes na sistematica de pagamento da
Funcdes Gratificadas de Agente de Contratagdo e de Membro da Equipe de Apoio, com
a revogacao de dois dispositivos.

Quanto & atualizagdo da Carreira dos Condutores Legislativo, esta se faz por medida de
isonomia, em relagdo aos cargos de atribui¢des iguais ou assemelhados do mesmo
Poder.

Por fim, foram processadas algumas alteragdes na Lei n. 3.364, de 8 de janeiro de 2010,
para corregoes de atecnias relacionadas a institutos ou cargos ndo mais existentes.

Cubat3o, 05 de margo de 2024. A

/ A acara LA { N
ERSON ALVES DE SOUZA
Presidente

\0\(’3 / :)i\AA_ =
MARCOS RO \ERTO SILVA
Vice-Presidente

73 N

AARIA JAQUELINE DA SILVA

12 Secretaria

A(QQ‘/M f/‘ oAy

ALLAN MATIAS BARBOZA DE SOUZA
29 Secretdrio
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