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Secretaria da Camara Municipal de Cubatao
Praca dos Emancipadores, s/n? - Bloco Legislativo — Cubatao — Sao Paulo.

PREGAO PRESENCIAL Ne¢ 11/2021
RQ. N2 12-08-01/2021

PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO, Estado de Sao Paulo, inscrita no CNPJ
sob 0 n® 51.642.635/0001-23, com sede na Praca dos Emancipadores, s/n?, Bloco
Legislativo, Centro, Cubatao/SP, CEP 11.510-900, comunica que, por requisicao da
Presidéncia desta Casa Legislativa, encontra-se aberta a presente licitacdo na
modalidade PREGAO PRESENCIAL, tipo MENOR PRECO GLOBAL, regendo-se
pela Lei Federal n. 10.520/02, aplicando-se subsidiariamente as disposicoes da Lei
Federal n. 8.666/93, conforme as condi¢des abaixo.

PREGAO PRESENCIAL N° 11/2021
UNIDADE REQUISITANTE: GABINETE DO DIRETOR - SECRETARIO
DATA DA REALIZACAO DA SESSAO: 30/05/2022 as 11:00 horas.
LOCAL: sala da Comissdo Permanente de Licitagdes (CPL), situada na Praca

dos Emancipadores s/n?, Bloco Legislativo, Centro, Municipio de Cubatao/SP.
1 - OBJETO, ESTIMATIVA DE CUSTOS E RECURSOS ORCAMENTARIOS

1.1. Constitui objeto da presente licitacdo a contratacdo de EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE SISTEMA DE INFORMACAO
INTEGRADO E DE GESTAO UNIFICADA PARA A ADMINISTRACAO DA
CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO, COMPREENDENDO INSTALACAO,
LICENCIAMENTO, = CONFIGURACAO, CONVERSAO DE DADOS,
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TREINAMENTO DOS USUARIOS, SUPORTE TECNICO E MANUTENGCOES
PREVENTIVAS, CORRETIVAS E EVOLUTIVAS, conforme especificacoes
constantes do Termo de Referéncia (ANEXO 1) e do Roteiro para andlise da
solucao integrada — Prova de conceito (ANEXO II).

1.2. O valor estimado desta licitacdo é de R$ 782.157,67 (setecentos e oitenta e
dois mil, cento e cinquenta e sete reais e sessenta e sete centavos).

1.3. As despesas decorrentes da execucdo do objeto desta licitacdo onerardao os
recursos orgcamentarios e financeiros reservados na Dotacdo n. 3.3.90.40.00 do
Orcamento vigente.

2 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1. Poderao participar desta Licitagcao todas as empresas interessadas do ramo de
atividade pertinente ao objeto desta licitacdo que atenderem as exigéncias de
Habilitacdo previstas neste Edital.

2.2 Nao sera permitida a participacdo de empresas:

2.2.1. Estrangeiras que ndo funcionem no pais;

2.2.2. Reunidas em consércio, qualquer que seja sua forma de constituicao;

2.2.3. Que estejam cumprindo penalidade de suspensao temporaria para licitar e
impedimento de contratar com a Administracao nos termos do inciso Il do artigo 87
da Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteracdes posteriores;

2.2.4. Impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 7° da Lei Federal n.
10.520/02;
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2.2.5. Impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 10 da Lei Federal n.
9.605/98;
2.2.6. Declaradas inidéneas pelo Poder Publico e nao reabilitadas.

2.3. Antecedendo a fase de apresentacdo das propostas, o Sr. Pregoeiro podera
realizar as consultas pertinentes, a fim de excluir do presente certame as empresas
que estiverem impedidas de licitar pelas restricbes aqui previstas, o que nao
prejudicara outras consultas no decorrer do processo licitatério.

3 - DO CREDENCIAMENTO

3.1. Cada licitante podera credenciar 01 (um) representante para participar da
sessao publica de abertura das propostas e da fase de lances.

3.2. Por ocasido da fase de credenciamento dos licitantes, devera ser apresentado
0 que segue:

3.2.1. Em se tratando de representante legal (s6cio, empresario individual,
proprietario, dirigente ou assemelhado), devera ser apresentado, para fins de seu
credenciamento, o instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta
Comercial, ou tratando-se de sociedade simples, o ato constitutivo registrado no
Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacbes em decorréncia de tal
investidura.

3.2.1.1. Os documentos descritos no subitem 3.2.1 deverdao estar acompanhados
de todas as alterac6es ou da consolidacao respectiva, conforme legislacao em
vigor.

3.2.2. Tratando-se de Procurador, instrumento publico de procuracdo ou
instrumento particular com firma reconhecida do representante legal que o assina,
do qual constem poderes especificos para formular ofertas e lances, negociar preco,
interpor recursos e desistir de sua interposi¢do, bem como praticar todos os demais
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atos pertinentes ao certame. No caso de instrumento particular, o procurador
devera apresentar instrumento constitutivo da empresa na forma estipulada no
subitem 3.2.1.

3.2.3. Quanto ao pleno atendimento aos requisitos de habilitacao: Declaracao de
pleno atendimento aos requisitos de habilitacao e inexisténcia de qualquer fato
impeditivo a participacdo, que devera ser feita de acordo com o modelo
estabelecido no ANEXO Il deste Edital, e apresentada FORA dos Envelopes n®. 1
(Proposta) e n°. 2. (Habilitacao).

3.2.4. Quanto as microempresas € empresas de pequeno porte: Declaracao de
microempresa ou empresa de pequeno porte visando ao exercicio dos direitos
previstos nos artigos 42 a 45 da Lei Complementar n® 123/06, que devera ser feita
de acordo com o modelo estabelecido no ANEXO IV deste Edital, e apresentada
FORA dos Envelopes n® 1 (Proposta) e n? 2 (Habilitagao).

3.3. O representante credenciado (representante legal ou procurador) da licitante
interessada devera identificar-se mediante a exibicdo de documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

3.4. Cada credenciado podera representar apenas um unico licitante.

3.5. A nao realizacao de credenciamento de representante nao impedira a licitante
de entregar os envelopes contendo a proposta de precos e os documentos de
habilitacdo, de modo que a licitante ficara impedida apenas de participar da fase de
lances, de negociar precos, de declarar a intengdo de interpor recurso e de
renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido o preco apresentado pela
licitante na sua proposta escrita, que sera considerado para efeito de ordenacéao
das propostas e apuragao do menor prego.

3.6. O licitante que ndo contar com representante presente na sessao ou, ainda
que presente, ndo puder praticar atos em seu nome por conta da nao apresentacao
da documentacédo de credenciamento ou sua apresentacdo de forma defeituosa,
ficard impedido apenas de participar da fase de lances verbais, de negociar precos,

de interpor recurso e de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido,
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contudo, o preco apresentado na proposta escrita, que ha de ser considerada para
efeito de ordenacao das propostas e apuracdo do menor preco.
3.7. Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos

credenciamentos de eventuais licitantes retardatarios.
4 - FORMA DE APRESENTAQZ\O DOS ENVELOPES

4.1. As licitantes deverao entregar, no endereco especificado no preambulo deste
edital, até as 11:00 horas do dia 30/05/2022, 2 (dois) envelopes fechados e
indevassaveis, um deles contendo a PROPOSTA DE PRECOS (Envelope n2 1) e
o outro contendo os DOCUMENTOS DE HABILITACAO (Envelope n 2), em cujas

faces externas deverdo constar as seguintes informagoes:

A CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO - SP
A/C do Sr. Pregoeiro

PREGAO PRESENCIAL n. 11/2021
ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA DE PRECOS
Razao Social:

A CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO - SP

A/C do Sr. Pregoeiro

PREGAO PRESENCIAL n® 11/2021

ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
Razao Social:

5 - DAS PROPOSTAS DE PRECOS
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5.1. O envelope n2 1 devera conter a PROPOSTA DE PRECOS, devidamente
preenchida sem rasuras, borrées, emendas ou entrelinhas, escrita em lingua
portuguesa, sendo seus valores monetarios expressos em moeda corrente nacional,
devendo estar datada e assinada pelo representante legal da licitante ou por
procurador, com identificacdo do seu subscritor, conforme modelo constante no
ANEXO VL.

5.2. Na proposta, deverao constar as seguintes informacoes:

a) A qualificagdo empresarial, contendo razao social, endereco, inscricdo no
CNPJ/MF, canais de comunicacao e contato, tais como telefone, e-mail e endereco
eletrdnico da Internet, além de referéncias bancarias (cédigo do banco, agéncia,
namero da conta-corrente), devidamente datada e assinada;

b) O valor total, indicado em moeda corrente nacional, expresso em numeral e por
extenso, conforme modelo de proposta constante no ANEXO VI;

¢) Declaracao expressa na proposta, de que o preco final apresentado contempla
todos os custos diretos e indiretos referentes ao objeto licitado.

5.3. O prazo de validade da proposta serd de 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data da entrega da proposta, podendo ser prorrogado por acordo das
partes.

5.4. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
indiquem direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos apurados, conforme
anexo deste edital.

5.5. A CONTRATADA devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco
no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do art. 57 da Lei Federal n. 8.666/1993.

5.6. Para as licitantes que derem lances, sera considerado o ultimo valor ofertado.
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6 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
6.1. HABILITACAO JURIDICA

6.1.1. No caso de empresario individual, inscricao no Registro Publico de Empresas
Mercantis.

6.1.2. Em se tratando de sociedades comerciais ou empresa individual de
responsabilidade limitada: ato constitutivo em vigor, devidamente registrado, e, no
caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores.

6.1.3. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia.

6.1.4. Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas, no caso
de sociedades simples, acompanhada de prova de diretoria em exercicio.

6.1.5. Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira
em funcionamento no Pais.

6.1.6. Nos casos de enquadramento especifico de microempresa (ME) ou empresa
de pequeno porte (EPP), essa condicdo devera estar demonstrada da
documentacao apresentada.

6.1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagéo respectiva.

6.1.8. Os documentos relacionados nos subitens 6.1.1. a 6.1.4. ndo precisarao
constar do ENVELOPE N¢ 2 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO, caso tenham
sido apresentados para o credenciamento neste pregéo.

6.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
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6.2.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério
da Fazenda — CNPJ.

6.2.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal da
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame;

6.2.3. Prova de regularidade perante as Fazendas Federal e Municipal da sede da
licitante, conforme segue:

6.2.3.1. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, que se fara por meio da
apresentacao da Certiddo Conjunta de Regularidade de Débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal;
6.2.3.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal, da sede da licitante,
referente a regularidade mobiliaria, no tocante ao cadastro mobiliario compativel
com a atividade da empresa, ou seja, regularidade com o ISSQN (Imposto Sobre
Servicos de Qualquer Natureza). Empresas que, nos termos da legislacao aplicavel,
nao estiverem inscritas na Fazenda Municipal, portanto dispensadas da
comprovacao de regularidade, ficam obrigadas a declarar, sob pena das
penalidades cabiveis, tal condig&o;

6.2.4. Prova de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
por meio de Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitido pela Caixa
Econdmica Federal.

6.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT),
nos termos da Lei Federal n. 12.440/2011.

6.2.6. As provas de regularidade deverdo ser feitas por Certiddo Negativa ou
Certidao Negativa Positiva com efeitos de Negativa. Certiddes obtidas pela Internet
estardo condicionadas a verificacao de sua validade pelo pregoeiro.

6.2.7. Considera-se positiva com efeitos de negativa a certidao de que conste a
existéncia de créditos nao vencidos; em curso de cobranca executiva em que tenha

sido efetivada a penhora; ou cuja exigibilidade esteja suspensa por moratéria, ou
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depodsito de seu montante integral, ou reclamacoes e recursos, nos termos das leis
de regéncia do processo tributario administrativo ou concessao de medida liminar

em mandado de segurancga.

6.3. CONDICAO DE PARTICIPACAO DA MICROEMPRESA (ME) E DA
EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP)

6.3.1. A microempresa € a empresa de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacao exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo
que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagio.

6.3.2. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos
da Lei Complementar n. 123/2006, havendo alguma restricdo na comprovagao de
regularidade fiscal, ser-lhe-4 assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo
inicial correspondera ao momento em que o licitante for declarado vencedor do
certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Camara Municipal de Cubatao,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e
emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeitos de negativas.
6.3.3. A nado regulamentacdo da documentacdo no prazo previsto, implicara na
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste
edital, podendo a Céamara Municipal de Cubatdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdao, para a assinatura do contrato, ou

revogar a licitacao.
6.4. QUALIFICACAO TECNICA

6.4.1. Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas e quantidades e prazos, com o objeto da licitacao,
mediante apresentacdo de atestados fornecidos por pessoa juridica de direito
publico ou privado, devidamente registrados nas entidades profissionais
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competentes, se 0 caso, observado o quantitativo de 60% (sessenta por cento) da
execucao pretendida, nos termos da Sumula n.® 24 do TCE/SP.

6.4.1.1. Os atestados e declaragdes deverao ser apresentados em papel timbrado,
original ou copia reprografica, assinados por autoridade ou representante de quem
0s expediu, com a devida identificacéo e cargo.

6.4.1.2. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados apresentados.

6.4.1.3. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econ6mica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente.

6.4.1.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdao do contrato
ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execuc¢ao, exceto se firmado

para ser executado em prazo inferior.
6.5. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

e 6.5.1. Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo Cartério
Distribuidor da sede da Licitante; e/ou

e 6.5.2. Certidao negativa de recuperacao judicial ou extrajudicial expedida
pelo Cartério Distribuidor da sede da Licitante.

6.5.2.1. Empresas em processo de recuperacao judicial poderdo participar do
certame, desde que apresentem o plano de recuperacao ja homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor (Sumula n.? 50 — TCE/SP).

6.6. DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

6.6.1. Os documentos deverao ser entregues e apresentados ordenadamente por
cada licitante, rubricados pelo responsavel por sua elaboracéo.

10
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6.6.2. Na hipétese de nao constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a
CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO aceitara como vélidas as expedidas até 90
(noventa) dias imediatamente anteriores a data da apresentacao das propostas.
6.6.3. Os documentos necessarios a habilitacado poderdo ser apresentados no
original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por
servidor da administracdo ou publicacdo em érgao da imprensa oficial.

6.6.4. Nao serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documentos” em
substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certidoes.
6.6.5. Se algum documento apresentar falha ndo sanavel na sessao publica de
pregao, acarretara a inabilitagdo da licitante.

6.6.6. O pregoeiro diligenciara efetuando consulta direta na Internet nos sites dos
orgaos expedidores para verificar a veracidade de documentos obtidos por esse
meio eletrénico.

6.6.7. Os documentos apresentados para fins de habilitacdo deverao referir-se ao
mesmo estabelecimento e ao mesmo nimero do CNPJ.

6.6.8. Se o licitante for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz; se for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela prépria natureza, forem comprovadamente emitidos

somente em nome da matriz.
7. DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. No horério e local indicados neste Edital ser4a aberta a sessao publica,
iniciando-se pela fase de credenciamento dos licitantes interessados em participar
deste certame, ocasido em que serdo apresentados os documentos indicados no
item 3.2.

7.2. Encerrada a fase de credenciamento, os licitantes entregardo ao Pregoeiro 0s
envelopes n. 1 e n° 2, contendo, cada qual, separadamente, a Proposta de Precos
e a Documentagéo de Habilitagdo.

11
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7.3. O julgamento sera feito pelo critério de menor preco global, observadas as
especificacoes técnicas e parametros minimos de qualidade definidos neste Edital.
7.3.1. Havendo divergéncia entre os valores, prevalecera o valor por extenso e as
correcdes efetuadas serdo consideradas para apuracao do valor da proposta.

7.4. A analise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condicbes
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:
7.4.1. Cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condicoes fixados neste
Edital;

7.4.2. Que apresentem preco ou vantagem baseados exclusivamente em proposta
ofertadas pelos demais licitantes;

7.4.3. Que contiverem cotacao de objeto diverso daquele constante neste Edital.
7.5. Na hipo6tese de desclassificacdo de todas as propostas, o Pregoeiro dara por
encerrado o certame, lavrando-se ata a respeito.

7.6. As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com
observancia dos seguintes critérios:

7.6.1. Selecao da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez
por cento) superiores aquela;

7.6.2. Nao havendo pelo menos trés propostas nas condicoes definidas no item
anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores pregos,
até o maximo de trés. No caso de empate das propostas, serdo admitidas todas
estas, independentemente do numero de licitantes;

7.6.3. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas
selecionadas a formular lances de forma verbal e sequencial, a partir do autor da
proposta de maior preco e, os demais, em ordem decrescente de valor;

7.6.4. No caso de empate de precos sera decidido o desempate por meio de sorteio.
7.7. O licitante sorteado em primeiro lugar escolhera a posicao na ordenacao de
lances em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicao

completa da ordem de lances.

12
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7.8. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes
dessa etapa declinarem da formulagao de lances.

7.9. Se houver empate, sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as
microempresas e empresas de pequeno porte, nos seguintes termos:

7.9.1. Entende-se por empate aquelas situagbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam até 5%
(cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada;

7.9.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for mais bem
classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada
vencedora da fase de lances, situagdo em que sua proposta sera declarada a
melhor oferta;

7.9.2.1. Para tanto, sera convocada para exercer seu direito de preferéncia e
apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o
encerramento dos lances, a contar da convocacdo do Pregoeiro, sob pena de
preclusao;

7.9.2.2. Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo
estabelecido no subitem 7.9.1 sera realizado sorteio entre elas para que se
identifigue aquela que primeiro podera exercer a preferéncia e apresentar nova
proposta;

7.9.2.3. Entende-se por equivaléncia dos valores das propostas as que
apresentarem igual valor, respeitada a ordem de classificagao.

7.9.3. O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor
oferta da fase de lances néo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa
de pequeno porte;

7.9.4. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, retomar-se-ao, em sessao publica, os procedimentos relativos a licitacao,
nos termos do quanto disposto no art. 42, inciso XXIIl, da Lei Federal n. 10.520/02,

sendo assegurado o exercicio do direito de preferéncia na hipétese de haver
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participacdo de demais microempresas € empresas de pequeno porte cujas
propostas se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 7.9.1;

7.9.4.1. Na hipétese da nao-contratacdo da microempresa e empresa de pequeno
porte, e ndo configurada a hipétese prevista no item 7.9.4, sera declarada a melhor
oferta aquela proposta originalmente vencedora da fase de lances.

7.10. Apés a fase de lances serdo classificadas na ordem crescente dos valores, as
propostas ndo selecionadas por conta da regra disposta no item 7.6.1, e aquelas
selecionadas para a etapa de lances, considerando-se para estas, o Ultimo preco
ofertado.

7.11. Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante
desistente as penalidades legais cabiveis.

7.12. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas
a reducéao do preco.

7.13. ApGs a negociacao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do
menor preco global, decidindo motivadamente a respeito.

7.14. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, no momento oportuno, a
critéerio do Pregoeiro, sera verificado o atendimento do licitante as condigdes
habilitatérias estipuladas neste Edital;

7.15. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de
habilitacao efetivamente entregues, poderdo ser saneadas na sessao publica de
processamento do Pregado, até a decisdo sobre a habilitacdo, sendo vedada a
apresentacao de documentos novos.

7.16. A verificagdo sera -certificada pelo Pregoeiro, anexando aos autos
documentos passiveis de obtencdo por meio eletrbnico, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

7.17. A Camara nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrbnicos de informagcées, no momento da verificagdo. Ocorrendo essa
indisponibilidade e ndo sendo apresentados os documentos alcancados pela
verificacao, o licitante seré inabilitado.
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7.18. Constatado o atendimento pleno aos requisitos de habilitagdo previstos neste
Edital, o licitante sera habilitado e declarado vencedor.

7.19. Se a oferta de menor preco nao for aceitavel, ou se o licitante nao atender as
exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro examinard as ofertas subsequentes, na
ordem de classificacdo, podendo negociar com o0s respectivos autores, até a
apuracao de uma proposta que, verificada sua aceitabilidade e a habilitacdo do
licitante, sera declarada vencedora.

7.20. Da sessao sera lavrada ata circunstanciada, na qual serdo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro e Equipe de
apoio.

7.21. O Pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias
julgadas necessarias a analise das propostas, da documentacao, e declaracdes
apresentadas, devendo os licitantes atender as solicitagcbes no prazo por ele

estipulado, contado do recebimento da convocacgao.

8. DAS IMPUGNACOES, DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS, DA
ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

8.1. Até dois dias Uteis da data fixada para o recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do Pregéo.

8.2. Eventual impugnacdo devera ser dirigida ao subscritor deste Edital e
protocolada na Camara.

8.2.2. Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, em despacho fundamentado,
sera designada nova data para a realizagdo deste certame.

8.3. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado este
Edital, implicara na plena aceitacao, por parte das interessadas, das condicoes nele
estabelecidas.
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8.4. Dos atos do Pregoeiro cabe recurso, devendo haver manifestacdo verbal
imediata na propria sessao publica, com o devido registro em ata da sintese da
motivacado da sua intencao, abrindo-se entdo o prazo de trés dias que comecara a
correr a partir do dia em que houver expediente na Camara para a apresentacao
das razdes, por meio de memoriais, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para apresentar contrarrazées, em igual numero de dias, que comecgarao
a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos.

8.4.1. Na hipétese de interposicao de recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a
sua decisado ou encaminha-lo devidamente fundamentado a autoridade competente;
8.4.2. O recurso contra decisdao do Pregoeiro tera efeito suspensivo e o seu
acolhimento resultara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

8.4.3. Os recursos devem ser protocolados na Camara.

8.5. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso,
por parte da(s) proponente(s), importara na decadéncia do direito de recurso e a
adjudicacao do objeto da licitacdo pelo pregoeiro ao vencedor, competindo a
autoridade competente homologar o certame e determinar a convocacdo dos
beneficiarios para a assinatura do contrato ou retirada do instrumento equivalente,
conforme o caso.

8.6. Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apds a
decisdo do(s) mesmo(s), a autoridade competente fara a adjudicacao do objeto da
licitacdo ao licitante vencedor e 0 ato de homologacao do certame.

9. DA EXECUCAO

9.1. O objeto desta licitacao devera ser implantado e executado em conformidade
com o Termo de Referéncia e o Roteiro para andlise da solucéo integrada — Prova
de conceito, Anexos | e Il deste Edital, correndo por conta da CONTRATADA as
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despesas de seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios
decorrentes da execucao do objeto do contrato.

9.2. A instalacdo devera ocorrer no prazo nao superior a 90 (noventa) dias,
contados da assinatura do contrato;

9.3. Constatadas irregularidades no objeto, a Administracdo, sem prejuizos das
penalidades cabiveis, podera:

9.3.1. Rejeita-lo no todo ou em parte se ndo corresponder as especificagdes do
Termo de Referéncia, determinando sua substituicao;

9.3.2. Determinar sua complementacao se houver diferenca de quantidades ou de
partes;

9.3.3. A nao prestacao de garantia equivale a recusa injustificada para a celebragao
do contrato, caracterizando descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando o adjudicatario as penalidades legalmente estabelecidas;

9.4. As irregularidades deverdao ser sanadas no prazo maximo de 5 (cinco) dias,
contados do recebimento pelos adjudicatarios da notificacao por escrito, mantido o
preco inicialmente ofertado.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de 15 (quinze)
dias corridos, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

10.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei Federal n. 8.666/1993, deveréo ser
efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentacao
da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5%, § 3°, da Lei Federal n. 8.666/1993.
10.2. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
servico, conforme este Termo de Referéncia.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal da CONTRATADA.
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10.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impega a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovacao da regularizacdo da situagdo, nao
acarretando qualquer énus para a CONTRATANTE.

10.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancéria para pagamento.

11. DO REAJUSTE

11.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentacao das propostas.

11.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da
CONTRATADA, os precos contratados poderao sofrer reajuste apos o interregno
de um ano, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as obrigacoes
iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

11.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, a
CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima
variacao conhecida, liquidando a diferenca correspondente tao logo seja divulgado
o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoéria de
calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que
este ocorrer.

11.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

11.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislacao entdo em vigor.
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11.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio
de termo aditivo.

11.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

12. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

12.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo
dos servicos, nos termos abaixo.

12.2. No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatéria do
cumprimento da obrigacao contratual.

12.3. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato
que concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes
diretrizes:

12.3.1 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

12.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
12.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagéo.

12.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execug¢ao do contrato,
ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades
assumidas em contrato e por forca das disposicoes legais em vigor (Lei Federal n.
10.406/2002).
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12.5. O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacao apresentados, e
comunicard a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo com base no Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

12.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagéo de penalidades.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei Federal n. 10.520/2002, a
CONTRATADA que:

13.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacées assumidas em
decorréncia da contratacao;

13.1.2. ensejar o retardamento da execug¢ao do objeto;

13.1.3. falhar ou fraudar na execucao do contrato;

13.1.4. comportar-se de modo inidbneo; ou

13.1.5. cometer fraude fiscal.

13.2. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a CONTRATANTE
pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

13.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
nao acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

13.2.2. Multa de:

13.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia
sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execuc¢ao dos servicos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da
CONTRATANTE, no caso de execugdo com atraso, poderda ocorrer a nao-
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aceitacao do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucao total da
obrigacao assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca;

13.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima, ou de inexecucgéao parcial da obrigacao assumida;
13.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucéo total da obrigacdo assumida;

13.2.2.4. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos seréo
consideradas independentes entre si.

13.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos.

13.2.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades do
Municipio pelo prazo de até cinco anos.

13.2.5. Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

13.3. As sancbes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.

13.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei Federal n.
8.666/1993, as empresas ou profissionais que:

13.4.1. tenham sofrido condenacéao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

13.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
13.4.3. demonstrem nado possuir idoneidade para contratar com a Administracdo
em virtude de atos ilicitos praticados.
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13.5. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n. 8.666/1993, e
subsidiariamente a Lei Federal n. 9.784/1999.

14. DA GARANTIA CONTRATUAL

14.1 Ap6s a adjudicacao do objeto deste certame e até a data da assinatura do
contrato, esta Camara Municipal exigira da licitante vencedora garantia no valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

14.2. A garantia podera ser prestada por uma das seguintes modalidades:

14.2.1. Caucao em dinheiro ou titulos da divida publica;

14.2.2. Seguro-garantia, na forma da legislacao aplicavel;

14.2.3. Fianga bancaria.

14.4. A fianca bancéria devera conter:

14.4.1. Prazo de validade, que devera corresponder ao periodo de vigéncia do
contrato;

14.4.2. Expressa afirmacdo do fiador de que, como devedor solidario, fard o
pagamento que for devido, independentemente de interpelacédo judicial, caso o
afiancado ndo cumpra suas obrigacgdes;

14.4.3. Nao podera constar ressalva quanto a cobertura de multa administrativa,
em consonancia com o inciso lll do artigo 80 da Lei Federal n. 8666/1993.

14.5. A ndo prestacdo de garantia equivale a recusa injustificada para a
contratacao, caracterizando descumprimento total da obrigacdo assumida, ficando
a adjudicatéaria sujeita as penalidades legalmente estabelecidas, inclusive multa.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da

ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes,
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desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da
contratacgao.

15.2. Os atos passiveis de publicacdo serdao divulgados no érgdo de imprensa
oficial do Municipio de Cubatdo e no sitio eletrdnico https:/www.cubatao.sp.leg.br/.

15.3. Apos a assinatura do contrato, os envelopes contendo os documentos de
habilitacdo das demais licitantes ficardo a disposicédo para retirada, pelo prazo de
10 (dez) dias, e findo esse prazo serao inutilizados.

15.4. Os casos omissos do presente Pregao serao solucionados pelo Pregoeiro.
15.5. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta licitacdo, ndo resolvidas na

esfera administrativa, sera competente o foro da Comarca de Cubatao.

16. DOS ANEXOS
16.1. Fazem parte integrante e indissociavel do presente Edital, como se nele

estivessem transcritos em seu inteiro teor os seguintes anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA )

ANEXO Il - ROTEIRO PARA ANALISE DA SOLUGAO INTEGRADA — PROVA DE
CONCEITO ) ]

ANEXO Ill - DECLARAGAO DE HABILITACAO

ANEXO IV - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

ANEXO V - DECLARACOES (FASE HABILITACAO)

ANEXO VI - PROPOSTA DE PREGOS

ANEXO VIl - MINUTA DO CONTRATO )

ANEXO VIl - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

Cubatao, 13 de Maio de 2022.

Ricardo de Oliveira
Presidente da Camara Municipal de Cubatao
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: CON'[RATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE SISTEMA
DE INFORMACAO INTEGRADO E DE GESTAO UNIFICADA PARA A ADMINISTRACAO DA CAMABA
MUNICIPAL DE CUBATAO, COMPREENDENDO INSTALACAO, LICENCIAMENTO, CONFIGURACAO,
CONVERSAO DE DADOS, TREINAMENTO DOS USUARIOS, SUPORTE TECNICO E
MANUTENCOES PREVENTIVAS, CORRETIVAS E EVOLUTIVAS.

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Justifica-se a presente contratagdo para completa modernizagédo dos procedimentos internos
referentes aos trabalhos de todas as Divisbes técnicas desta Casa, bem como perfeita
integragdo entre os mesmos para que todos 0s servigos prestados por seus colaboradores
passem a ser realizados integralmente através de sistemas de informagao, tornando os dados
mais seguros, disponiveis e sem redundéncia de informagéo entre setores.

Essa digitalizagéo facilitard uma visdo sistémica imediata e confidvel de todos os trabalhos por
parte da Administragao Superior, tendo em vista que muitos processos hoje ainda sao realizados
de forma tradicional, exclusivamente em papel, o que muitas vezes atrasa a prestagéo do servigo
e afeta sua qualidade. Nao se coaduna com as necessidades modernas de eficiéncia do servigo
publico este tipo de situagdo. A presente contratagao ird ainda permitir o trabalho remoto de
forma totalmente eficiente, ja que todos os processos passardo a serem realizados de forma
digital e multiplataformas, eliminando os papéis e facilitando inclusive a fiscalizagao pelos Orgaos
de Controle de uma forma mais rapida e confiavel, como o sistema AUDESP do TCE/SP.

2. INVIABILIDADE TECNICA DO PARCELAMENTO DO OBJETO

O certame tera como critério de julgamento menor prego global, tendo em vista a necessidade de
total integragéo entre os modulos disponibilizados, bem como unificagdo dos dados em base
Unica, facilitando o controle por parte da equipe técnica de Tl da Camara e ainda visando as
melhores préaticas de gestéo de informagées, evitando dados divergentes entre bases diferentes
e facilitando os backups de seguranga. Desta forma, ndo sera admitido o parcelamento da
presente contratagdo em itens.

Como ja explicado na justificativa, o objetivo desta contratagédo é a informatizagao geral de todas
as Divisdes da Camara, sendo que todos os médulos deverdo trabalhar acessando uma Unica
base de dados e ainda deverdo funcionar de forma coordenada entre si, gerando entradas e
saidas entre esses moédulos, tendo em vista que muitos servigos sao realizados através da
colaboracao de diversos servidores de diferentes setores desta Casa, de acordo com o fluxo de
cada processo especifico.

A presente contratagdo unificada facilita os servigos por parte dos usuarios que trabalhardo
dentro de uma mesma plataforma com interfaces semelhantes, reduzindo ainda o custo, uma vez
que nao serdo necessarias varias equipes diferentes de suporte, integracdo e resolucao de
conflitos que existiiam em uma contratagdo com varias empresas e sistemas envolvidos.

Sobre o tema, o TCE/SP ja se manifestou no TC-15644.989.18-8, em sessdo plenaria de
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22/08/2018, no sentido de que a contratagdo conjunta de sistemas de informatica que devem
funcionar de forma integrada nédo contraria disposigédo do §1° do artigo 23 da Lei Federal n®
8.666/93, em face da inviabilidade técnica e prejuizo econémico que a segregacao poderia
acarretar, a exemplo do decidido nos autos dos processos TC-001778.989.13-7, TC-
000214.989.14-7, TC009004.989.18-2 e TC-009014.989.18-8.

2.1. Qualificagao Técnica:

A Empresa devera comprovar aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e quantidades e prazos, com o objeto da licitagdo, mediante apresentacdo de
atestados fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, devidamente registrados
nas entidades profissionais competentes, se o caso, observado o quantitativo de 60% (sessenta
por cento) da execugao pretendida, nos termos da Sumula n.? 24 do TCE/SP.

OBJETIVOS

O objetivo final da Administragao € a eliminagao total dos trabalhos manuais realizados de forma
analégica em papel, tendo como meta que todos os servigos publicos prestados pela Camara de
Cubatéo pelos seus servidores e Vereadores, tendo como destinatario final a populagéo do
municipio, alcancem um alto grau de confiabilidade, eficiéncia e transparéncia, dentro das
melhores praticas de gestao publica modernas.

Os objetivos especificos sao os seguintes:

* Implantagao de médulos informatizados para atenderem as principais necessidades de servigos,
de acordo com o especificado neste Termo, das seguintes areas da Camara:

- Gabinete da Presidéncia;

- Gabinete da Vice-presidéncia;

- Gabinete dos Vereadores;

- Gabinete do Diretor-Secretario;

- Procuradoria Legislativa;

- Divisdo Administrativa (Recursos Humanos e Protocolo);
- Divisao Legislativa;

- Divisdo de Transporte;

- Divisao de Contabilidade e Finangas (Compras, Cadastros, Escrituragao Contabil,
Planejamento, Orgamento, Finangas, Almoxarifado e Patriménio);

- Divisao de Tecnologia da Informagao;
- Comissao de Licitacoes;

- Comissao de Controle Interno;
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- Ouvidoria.

» Migracdo dos dados constantes dos sistemas informatizados atuais, quais sejam, Sistema de
Recursos Humanos, Sistema de Contabilidade, Compras, Almoxarifado e Patriménio, Sistema de
Consolidacdo de Legislacdo, Sistema de Processo Legislativo, Sistema de Controle de
Processos Administrativos, com pelo menos vinte anos de informagdes legadas que necessitarao
de migragao;

» Capacitagao técnica dos servidores envolvidos, sendo estimado um quantitativo de 150 (cento
e cinquenta) usuarios, entre servidores efetivos, comissionados, agentes politicos e aprendizes,
que deverao utilizar os sistemas em diferentes niveis de necessidade;

« Suporte técnico on-site com atendimento imediato por funcionério préprio da CONTRATADA,
gue devera permanecer nas dependéncias da Casa, sob supervisdo da Divisdo de Tecnologia da
Informacao, durante os dias de funcionamento da Camara Municipal de Cubatédo, de Segunda a
Sexta-feira, das 09h00 as 18h00;

* Possibilidade de geracao de relatérios e informagdes gerenciais, bem como sinalizagéo de nao
atendimento de critérios parametrizados para os gestores, visando a tomada de decisao mais
adequada, a partir de dados objetivos.

OBJETO

CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE SISTEMA DE
INFORMACAO INTEGRADO E DE GESTAO UNIFICADA PARA A ADMINISTRAQAO DA
CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO, COMPREENDENDO INSTALAGAO, LICENCIAMENTO,
CONFIGURAQAO CONVERSAO DE DADOS, TREINAMENTO DOS USUARIOS, SUPORTE
TECNICO E MANUTENCOES PREVENTIVAS, CORRETIVAS E EVOLUTIVAS.

O detalhamento dos médulos a serem contratados encontra-se delineado neste Termo de
Referéncia.

METODOLOGIA EMPREGADA

Para atingir os objetivos descritos neste documento, o projeto prevé a participagdo da
CONTRATADA na conversao dos dados existentes em meio magnético, com posterior
conferéncia e consisténcia. O Projeto prevé também a atuagcdo da CONTRATADA de forma
direta no processo de implantagéo e capacitagdo, com o compromisso de garantir a equipe local
autonomia necessdria para a manutengdo e ampliacdo do uso da tecnologia na Camara
Municipal de Cubatéo.

A CONTRATADA deve executar os servigos obedecendo as normas técnicas aplicaveis e
fornecer identificagdo funcional individualizada de seus empregados para o controle de acesso
interno nas instalagdes da Camara Municipal de Cubatéao.

A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelos prejuizos ou danos causados aos sistemas,
equipamentos ou bens pertencentes a CONTRATANTE, que forem causados por seus
funcionarios ou por terceiros que estejam representando a CONTRATADA, devendo ressarcir
todos os custos necessarios a corregdo do problema causado, bem como restituir os
equipamentos danificados por outros equivalentes ou no caso de nao ser possivel, por
equipamentos novos do mesmo padrdo ou de padrdo superior, que deverao ser aceitos apos
andlise prévia da Administragdo da Camara.
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6. ETAPAS DE TRABALHO

Cronograma de execug¢ao em dias uteis

LN EEEFFEFEEEEEEEEEE

Instalacdo do Sistema
Conversao do Sistema

Treinamento

ITEM 3 4 3
7 7 7

Instalacao do Sistema
Conversao do Sistema

Treinamento

ITEM 6 E4 O I O O O s I I I 8| 8|

Instalacao do Sistema
Conversao do Sistema

Treinamento

Prazos para a Prestacao dos Servicos

12 etapa: Instalacdo do Sistema de Administracdo Publica: Até 30 (trinta) dias Uteis apos a
respectiva emissao da ordem de servicos.

22 etapa: Conversao e conferéncia da base de dados para o novo sistema: Até 60 (sessenta)
dias Uteis ap0ds a respectiva emissdo da ordem de servigos.

32 etapa: Treinamento dos servidores da Camara Municipal de Cubatdo no uso do software: Até
90 (noventa) dias Uteis apos a respectiva emissao da ordem de servigos.

42 Etapa: Operacionalizagao total do Sistema de Gestdo Integrado: Até 90 (noventa) dias Uteis
apds a respectiva emissao da ordem de servigos.

Inicio da cobranga da manutengdo mensal: Imediatamente apds a entrega da 42 etapa com
aceite formal por parte da CONTRATANTE.

O contrato decorrente do presente certame vigorara inicialmente pelo prazo de 12 (doze) meses
e podera ser prorrogado nos limites previstos em lei.

12 etapa: Instalacao do Sistema de Administracao Publica:

Instalagao e configuragao das versdes Server dos sistemas nos servidores;

Instalagao e configuragdo das versdes Cliente dos sistemas nas estagdes de trabalho;

Instalagé@o e configuragédo do ambiente de trabalho da Camara Municipal de Cubatdo quanto ao
sistema de Administracdo Publica.
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22 etapa: Conversao e conferéncia da base de dados para o novo sistema:

Conversao dos dados existentes para a base de dados do novo sistema, seguida de conferéncia
e consisténcia dos dados junto a equipe técnica da Contratante;

Capacitagao da equipe técnica da Camara Municipal de Cubatdo para assimilar de forma correta,
0 novo modelo de sistema a ser implantado e metodologia desenvolvida.

32 etapa: Treinamento dos servidores da Camara Municipal de Cubatao no uso do software:

Os treinamentos das equipes de servidores da Camara Municipal de Cubatao deverdo seguir os
seguintes critérios:

Apresentar o Plano de Treinamento para a Equipe de implantagdo, abrangendo os niveis técnico
e funcional apés assinatura do contrato;

Apresentar o Plano de Treinamento para os Usuarios Finais abrangendo os niveis funcional e
gerencial apds assinatura do contrato;

Os planos de treinamento devem conter os seguintes requisitos minimos:

Nome e objetivo de cada médulo de treinamento;
Conteudo Programatico;

- Conjunto de Material a ser distribuido em cada treinamento incluindo apostilas,
documentagao técnica, etc.

Carga horaria de cada médulo de treinamento;

Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, software, filmes, slides,
livros, fotos, etc.)

O treinamento para o nivel técnico deve abranger todos os modulos implantados.

As turmas devem ser dimensionadas por médulo, sendo que cada turma nao podera ter mais
que 30 (trinta) participantes.

Cabera a CONTRATANTE o fornecimento dos equipamentos de informatica para os
treinamentos que serao realizados nas instalagdes da Camara Municipal de Cubatao.

As despesas relativas a participagao dos instrutores e de pessoal proprio tais como hospedagem,
transporte, diéria, etc, serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

Os treinamentos devem ser realizados na Camara Municipal de Cubatdo, salvo em caso de
impossibilidade devidamente justificada e comprovada pela empresa, desde que aceito pela
Administragdo da Camara, quando entdo os treinamentos poderao ser realizados através de
EAD, utilizando videoconferéncia.

A CONTRATANTE resguardar-se-a ao direito de acompanhar, adequar e avaliar o treinamento
contratado com instrumentos proprios, sendo que, se o treinamento for julgado insuficiente,
cabera a CONTRATADA sem 6nus para a CONTRATANTE, ministrar reforgo por mais uma vez;

Tabela estimada quantitativa de treinamentos por médulo:
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Contabilidade 10
Compras 15
Licitagdes 10
Almoxarifado 10
Patriménio 10
Contratos e Convénios 10
Controle Interno 10
Transparéncia 20
GED — Gerenciamento Eletronico de Documentos 120
Veiculos 5

Médulo de Recursos Humanos 6

Processos Legislativos 40
Gestéao de Leis 10
Gestao de Gabinetes 60
Ouvidoria 5

42 Etapa: Operacionalizacado do Sistema de Gestao Integrado:

1) Processamento dos novos dados implantados.

II) Operacionalizagao dos procedimentos do sistema.

Iy Utilizagao do sistema para atender as rotinas e procedimentos de dados da Camara Municipal
de Cubatéo.

A Camara Municipal de Cubatao mantera equipes, tanto da area de tecnologia quanto da area de
conhecimento das regras de negécio, para acompanhar os procedimentos que serao realizados,
estando os mesmos com o dever e autoridade de fiscalizar e exigir o cumprimento de todos os
itens aqui mencionados.

A empresa CONTRATADA deve dispor de equipe técnica especializada e devidamente
capacitada para atender as demandas e chamados de suporte. Visando atender de forma
permanente a CONTRATANTE, a CONTRATADA deve disponibilizar em carater permanente,
durante todo o periodo contratual e durante o horario de expediente da Camara Municipal de
Cubatao, uma equipe multidisciplinar especializada no uso de todos os médulos contratados que
deverao prestar suporte técnico de acordo com o especificado neste Termo, sendo que pelo
menos 1 (um) profissional, devera atuar como suporte presencial (on-site), nos dias Uteis de
trabalho e durante o horario de expediente da Casa, visando a facilitagdo do uso de todos os
sistemas, diante das demandas suscitadas pelos usudrios das diversas areas da Camara
Municipal de Cubatéo.

PRODUTOS FINAIS
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Sistemas Atuais e Conversao de Dados

A Camara Municipal de Cubatdo possui sistemas em produgdo que estdo relacionados a
procedimentos internos de gestao e administracdo de diversos setores. Os dados que compdem
esta base de informagdes deverao ser convertidos para a nova estrutura de dados proposta pelo
licitante que seja o vencedor do certame. Os sistemas existentes sdo Sistema de Recursos
Humanos, Sistema de Contabilidade, Compras, Almoxarifado e Patriménio, Sistema de
Consolidagao de Legislagao, Sistema de Processo Legislativo (SAPL), Sistema de Controle de
Processos Administrativos, todos com pelo menos vinte anos de informagdes legadas que
necessitardo de migragéo. Dentre as tecnologias e bases em produgao atuais, temos bases em
SGBD MariaDB, SQL Server, MySQL, Cobol e arquivos-texto.

A Camara Municipal de Cubatio fornecera todos os dados a serem convertidos com seus
respectivos leiautes. E responsabilidade da CONTRATADA a extragdo completa dos dados das
bases atuais e a correta conversao/migragao para a nova base de dados Unica que sera criada.
No processo de migragao dos dados nenhuma informagao deve ser descartada, portanto, todas
as informagdes ja processadas e disponiveis na base de dados atualmente utilizada pela
Camara Municipal de Cubatao deverao ter sua integridade preservada.

Servicos de Suporte e Disponibilidade

Estabelece-se que os servigos deverdao atender a um Acordo de Nivel de Servigos — SLA
(Service Level Agreement) de modo a oferecer disponibilidade por 24 (vinte e quatro) horas por
dia, os 7 (sete) dias da semana com garantia de funcionamento de 95% no més.

Para o célculo da disponibilidade referida considerar-se-a qualquer um dos moédulos do sistema
integrado, de forma que a indisponibilidade de apenas um ou mais médulos, desde que acarrete
a suspensao integral dos servigos prestados por ele(s), sera suficiente para integrar o nimero de
horas excedentes ao SLA, mesmo que outros médulos continuem em execugéo.

Caso a disponibilidade mensal seja inferior a 95%, a CONTRATADA deve conceder descontos
em cardter compensatorio sobre o valor mensal devido pelo CONTRATANTE, observadas as
excegoes, de acordo com a seguinte formula:

VD =n. (VM /HM)

Onde: VD = Valor do desconto em R$;

VM = Valor total mensal do servico em R$;

HM = Total de horas no més;

n. = Nimero em horas inteiras excedentes ao garantido pela SLA;

Constituem excegbes ao SLA:

e Caso fortuito ou forga maior que nao estejam sobre o controle ou responsabilidade da
CONTRATADA,;

e Operagédo inadequada, falha ou mau funcionamento de equipamentos ou sistemas que
ndo sejam de responsabilidade ou de controle direto da CONTRATADA;

e Falha de equipamento ou de sistemas ocasionadas pelo CONTRATANTE;

e Realizacao de testes, ajustes e manutengédo necessarios a prestagéo dos servigos desde
que notificados com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas e que nao
ocorram em dias Uteis, no horario das 9:00 as 18:00 horas, salvo em situagbes
excepcionais, que poderdao ocorrer dentro deste horario, desde que aceitas pelos
técnicos da CONTRATADA,;

e Falhas decorrentes de atos ou omissdes sobre as quais a CONTRATADA nao tenha
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controle direto.

e Os servigos de manutengao do sistema deverao ser executados exclusivamente pela
CONTRATADA, em suas proprias instalagoes, contudo a CONTRATADA deve atender
aos clientes usuarios da CONTRATANTE, sempre que necessario, por meio de internet,
e-mail, chat ou telefone, durante os dias Uteis e em horario comercial, devendo-se
respeitar os critérios de seguranga e disponibilidade.

Os servigos de manutengdo do sistema a serem contratados implicam os seguintes itens, a
saber:

MANUTENCAO CORRETIVA - A primeira atividade de manutencdo decorre porque ndo é
razoavel presumir que a atividade de testes descobrira todos os erros latentes na implantagao de
um grande sistema de software. Durante o uso de qualquer sistema de grande porte, erros
ocorrerao e deverdo ser relatados ao desenvolvedor para que este realize o processo que inclui
o diagnostico e a corregdo de um ou mais erros.

MANUTENCAO PREVENTIVA ou EVOLUTIVA - A segunda atividade de manutengéo ocorre
quando o sistema é modificado para melhorar a confiabilidade ou novas fungdes ou para
oferecer uma infraestrutura melhor para futuras ampliagdes ou ainda para atendimento de novas
normas ou alteragcao daquelas ja existentes e exigidas pelos 6rgdos de fiscalizagao e controle ou
por necessidades dos usuarios.

ATUALIZACAO DE VERSAO - Compreende itens de manutencdo preventiva/evolutiva ou
adaptativa langadas em bloco pela CONTRATADA em novas versdes do sistema.

As alteragdes decorrentes de modificagdes legais ou de erros do sistema serdo realizadas sem
6nus adicionais para a CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia do contrato.

ADAPTAGCOES DE SOFTWARE, ndo exigiveis por alteragdes na legislacéo, que impliguem em
novos relatérios, telas, fungbes, rotinas ou alteragdes nos arquivos, serdo solicitadas
formalmente pela CONTRATANTE e devem ser analisadas pela CONTRATADA que fard a
andlise e projeto da solugdo e enviara a CONTRATANTE proposta para aprovagao. Serado
consideradas adaptagdes de pequena monta as que nao ultrapassarem a criagao, alteragéo ou
exclusao de até 5% (cinco porcento) do total de telas ou relatérios constantes de cada mdédulo,
as quais serdo executadas sem 6nus para a CONTRATADA, limitado este quantitativo a toda
vigéncia do contrato (12 meses).

Finalmente, as condicbes para prestacdo dos servicos objeto desta licitagdo deverdo ser
compreendidas de acordo com a tabela abaixo:

ltem | aturezada Estratégia Adotada _Prazo para
Atualizacao Disponibilizagéo
Havendo comunicagao formal com = .
1 Corretiva discriminacdo de “erro” apresentado nos z\tlfé%)s gﬁglgtre?so?m
sistemas, sera enviado retorno indicando o horas
prazo para solugdo do mesmo. '
Havenldo mLidangas na legislacéo que |mcpj)or‘[em N30 superior a 30
Evolutivade | &1 alteracao _ nos S|stema§ contrata. os, a (trinta) dias corridos
2 CONTRATANTE deve formalizar os pedidos de . L
ordem legal e apés a formalizagao
alteracdo indicando os novos comportamentos do pedido
pretendidos. P '
Evolutiva de | Havendo alteragcfes evolutivas na tecnologia de | Imediato na
3 ordem produgdao dos sistemas contratados, durante | liberagdo de novas
tecnoldgica | toda a vigéncia do contrato, a CONTRATANTE | versoes.
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terd direito a utiliza-las sem nenhum custo
adicional.

Havendo solicitagao oficial que importe em
acréscimos e/ou alteracdes nas funcionalidades
originalmente exigidas para os sistemas sera

Evolutiva de f id dicional liacs Estara disponivel na
4 ordem ornecida proposta adicional para avaliagéo por proposta
. parte da CONTRATANTE que se manifestara
exclusiva apresentada.

acerca da mesma, sendo sem Onus as
consideradas de pequena monta, nos termos
definidos neste documento.

ESPECIFICACAO TECNICA DOS MODULOS:

O sistema composto por moédulos devidamente integrados, conforme disciplinado neste Termo
de Referéncia, devera atender aos padrdes exigidos pelos 6rgdos de controle externo, em
especial do Tribunal de Contas do Estado do Sao Paulo no que diz respeito a geragdo de
informagdes e dados para o envio de prestagbes de contas AUDESP, STN (Secretaria do
Tesouro Nacional) e para fins de Transparéncia publica, através do “Portal da Transparéncia”,
que devera ter acesso publico através do sitio eletrdnico desta Casa, nos padrdes exigidos pela
legislacéo vigente. Deve também atender as regras de prestacdo de contas de convénios e
repasses financeiros do Governo do Estado de Sao Paulo e da Uniao.

Os moédulos devem ser continuamente atualizados para o perfeito funcionamento dos sistemas
internos e externos de prestagbes de contas e acompanhar todas as atualizagdes futuras, sejam
elas de ordem técnica ou natureza legal.

O sistema deve conter no minimo, em suas caracteristicas de desenvolvimento e funcionalidades
bésicas, todos os requisitos de desenvolvimento, armazenamento, gerenciamento de
informagdes, controle de senhas de acesso e detalhamento de fungdes comuns entre os
médulos do sistema, todas as integragdes e vinculos existentes entre os médulos garantindo a
integridade das informagdes existentes na base de dados.

O sistema deve ser composto no minimo pelos seguintes modulos:

1- Contabilidade;

2- Compras;

3- Licitacoées;

4- Almoxarifado;

5- Patrimonio;

6- Contratos e Convénios;
7- Controle Interno;

8- Transparéncia;

9- GED - Gerenciamento Eletronico de Documentos;
10- Veiculos;

11- Recursos Humanos;
12- Processos Legislativos;
13- Gestao de Leis;

14- Gestao de Gabinetes;
15- Ouvidoria.
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Estes médulos podem estar agrupados ou nao, podem também ter outra denominagdo desde
que atendam aos requisitos descritos para cada um deles (mddulo) identificados abaixo, neste
Termo de Referéncia.

8.1.

8.1.1.

8.1.2.

Caracteristicas de Desenvolvimento e Funcionalidades Basicas

O Sistema podera ser fornecido através de um sistema unico, ou através de médulos, ou
através de funcionalidades de sistemas interoperaveis desde que cumpra todos os
requisitos de integragdo e disponibilidade de fungbes, para as diversas areas das
Divisbes ou Setores que utilizarao o SISTEMA, e em estrita obediéncia ao requerido no
presente edital e seus anexos, € em especial, em rigorosa obediéncia ao que disciplina
este presente termo de referéncia com todas as funcionalidades e seus requisitos.

O Banco de Dados/Base de Dados devera ser Unico(a) e estar residente num servidor
de dados e todos os usudrios do sistema deverao inserir e extrair dados deste banco de
dados de modo on-line, ou seja, apds uma inclusdo, alteragdo ou exclusdo de um
registro qualquer, instantaneamente, qualquer outro usudrio ao acessar 0 mMesmo
registro devera visualiza-lo com a modificagdo ocorrida. Os dados nao poderdao ser
replicados em mais de uma tabela, mas cada registro devera ser UNICO, e cada
area/médulo que demande o mesmo registro devera utiliza-lo a partir das tabelas que ja
os contenham.

Usuarios deverdo ter acesso on-line as informagbes do Banco de Dados somente a
partir da aplicagao ou sistema, exceto a equipe técnica da Divisao de Tl da Casa, que
devera ter acesso total a base de dados, com nivel de administracao sem restricoes;

. A seguranca dos dados devera ser implementada via sistema aplicativo, dispensando o

uso de ferramentas do banco para controle de acesso;

Podera ser ofertado sistema hibrido, ou seja, parte do sistema podera ser desktop e
parte podera ser Web, desde que a base de dados utilizada seja exatamente a mesma.
Nao se admite, neste caso, sincronizagao de dados em ambientes diferentes, todas as
demais fungdes a serem contratadas, sejam elas web ou desktop, deveréo utilizar a
mesma “base de dados” a ser disponibilizada nas dependéncias da Camara Municipal
de Cubatdo ou na nuvem, de acordo com o estabelecido pela equipe técnica da Casa.
No caso de ser escolhido armazenamento na nuvem, sera de responsabilidade da
CONTRATADA a contratagao do servigo junto a terceiros que disponibilizem este tipo de
servigo, sem dnus para a CONTRATANTE, cabendo a CONTRATANTE aceitar ou ndo a
plataforma escolhida, por questdes de viabilidade técnica e seguranga. A definigao final
sobre armazenamento das informagdes e sistemas, bem como politica de seguranga,
backup, niveis de acesso e etc, cabera exclusivamente a equipe técnica da
CONTRATANTE.

Devera haver padronizagao das interfaces de usuario final, permitindo que haja diferenga
entre elas apenas para o tipo de tecnologia utilizada (Web e Desktop), excetuando-se
interfaces de eventuais funcionalidades de configuragbes de ambientes ou do proprio
sistema. Contudo, no minimo quanto a tela de acesso principal do sistema, posi¢éo dos
botbes que representam interagdo com o banco de dados e funcionalidades de
navegacgao, devera haver padronizagdo para o sistema seja qual for o modelo ofertado.

. O sistema devera ser executado em ambiente multiusuario, ou seja, permitir a utilizagao

simultanea por varios usuarios, presencialmente nas dependéncias da Camara, ou de
forma remota através da Internet, sendo esta lltima forma realizada em consonancia
com as politicas de seguranca da CONTRATANTE.

. O sistema devera ser multiexercicios, ou seja, permitir que um usudrio acesse as

informagdes de exercicios diferentes. Esta funcionalidade deve permitir o acesso a
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dados de quaisquer exercicios sem a necessidade de sair do sistema, sendo vedada a
utilizagao de mais de um arquivo executavel por médulo de sistema, quando este existir.
O sistema devera permitir a criagao de favoritos para quaisquer tarefas e telas que o
usudrio desejar, visando reduzir a navegagao nos menus das aplicagdes oferecidas.

O sistema devera permitir a possibilidade da emissado de relatérios com opgao de
campos para assinatura no final, definidos pelo usuario.

O sistema devera permitir a emissao de relatérios com a possibilidade de personalizagao
de layout e impressao de brasodes, definidos pelo usuario.

O sistema devera permitir a possibilidade de geracdo de todos os relatérios em
impressoras a laser e/ou jato de tinta, arquivo para transporte (emissao em outro local) e
em tela.

O sistema devera permitir que os relatérios sejam salvos, no minimo, nos formatos RTF,
CSV, PDF, HTML e XML.

O sistema devera permitir que os relatérios tenham recurso de encaminhamento, via e-
mail, diretamente a partir da tela de visualizagdo ou de geragdo dos mesmos.

O sistema devera permitir que os relatérios tenham recurso de acesso ao gerador
(designer) por parte dos usuarios de forma que 0s mesmos possam realizar mudangas
conforme o seu interesse. Também devera ser possivel restaurar modelos padroes em
caso de necessidade do usuario.

O sistema devera possuir histérico (log) de todas as operagdes efetuadas por usuario
(alteragbes, exclusdes, visualizagbes) permitindo sua consulta e impresséo, para
auditoria.

O sistema devera ter a possibilidade de ser operado por qualquer quantidade de
usuarios, ou seja, a quantidade de usuarios devera ser ilimitada.

O sistema nao podera apresentar limitagdo quanto ao nimero de usuarios simultaneos,
ainda que na realizagdo de uma mesma tarefa, ou seja, utilizando a mesma tela de
operagdes com registros distintos, mantendo total integridade dos dados.

O sistema devera ser acessado com uma Unica senha por usuario, ou seja, ao cadastrar
um usuario, seja qual for o modelo ofertado pelo proponente, este registro devera
permitir acesso a quaisquer funcionalidades do sistema a que o usuario tenha direito,
nao devendo ser necessario logar novamente para acessar cada médulo diferente.

O sistema devera permitir que as senhas de acesso sejam solicitadas pelos usuarios em
interface especifica e os gestores deverao ter uma interface de monitoramento em que
possam liberar estes acessos. O mecanismo de comunicagao, além do préprio sistema
e respectivas interfaces, devera permitir o encaminhamento de e-mails para os usuarios
solicitantes indicando as liberagdes conforme ocorram, e de acordo com os e-mails
cadastrados para cada usuario.

O sistema devera possuir interface para a criagao de grupos de usuarios com perfis
especificos.

O sistema deve possibilitar 0 cadastramento de grupos de usuarios, que possuam
atribuigdes e direitos semelhantes.

O sistema devera permitir que na criagdo de um grupo de usuarios seja possivel incluir
diversas funcionalidades, de quaisquer areas da Camara que utilizardo o sistema, e os
respectivos acessos desejados para cada usuario, e ainda, ao nivel de comandos
possiveis no banco de dados: alteragdes, exclusdes e visualizagdes.

No cadastramento de um usuério, devera ser possivel associa-lo a um grupo existente,
herdando todas as caracteristicas de seguranga definidas para o grupo.

Devera ser possivel especializar os direitos de acesso de um usuario, que esteja
vinculado a qualquer grupo.

O sistema devera prever a inclusdo de usuarios sem a prévia determinagéo de senha de
acesso, sendo que a mesma sera definida pelo proprio usuario, quando for acessar o
sistema pela primeira vez.
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Sempre que se optar por utilizagdo de um ambiente de rede Windows, com um Dominio
estabelecido, 0 acesso ao sistema desktop devera possuir parametrizagdo de modo que
seja possivel assumir os mesmos parametros de entrada no dominio, dispensando a
necessidade de nova digitagdo de usuario e senha.

Devera ser possivel a um usuario trocar a senha de acesso aos sistemas sem depender
de interferéncia dos responsaveis pelas areas de Tecnologia da Informagéo. Esta troca
devera manter os historicos de acesso baseados no usuério e ndo na senha.

O sistema devera permitir o cadastramento de todos os usuarios desejados,
possibilitando a indicagao de direito de acesso a cada funcionalidade disponivel.

Permitir a definicdo de acessos de usuarios as funcionalidades do sistema ao nivel de
comandos possiveis no banco de dados: alteragdes, exclusdes e visualizagdes.

O sistema devera possuir um gerador de consultas que obedega ao padrao SQL, préprio
do sistema, para processos de pesquisas (exclusivamente consultas, nenhum tipo de
permissdo para alteragbes no Banco de Dados): no servidor de aplicacdes,
obrigatoriamente e, nas estagbes de trabalho, opcionalmente.

O sistema devera possuir um gerador de consultas e relatérios, de forma que possa ser
utilizado para geragédo de resultados especificos, ou seja, novas consultas e relatérios
ndo contratados pelo presente certame.

O sistema devera permitir a busca de registros constantes nas tabelas da base de dados
que se referem a auditoria, no minimo por palavra, por intervalo de datas e por usuario.
Permitir a visualizagdo estatistica de todas as operagbes de inclusdo, alteragao,
exclusao, consultas realizadas e relatérios impressos, efetuadas na base de dados, pela
utilizagao dos sistemas, para auditar os procedimentos dos usuarios.

O sistema devera possuir ferramenta que permita, no minimo, medir o seu nivel de
utilizacdo quanto a quantidade de interagbes de inclusdes, alteragbes, exclusoes,
consultas e relatérios impressos. Esta medi¢do devera ser possivel, no minimo, para as
seguintes condi¢des: Operagdes por usuario; Operagdes por sistema; Operagdes por
lotagdes; Operagdes por tipo de operagado, ou seja; inclusées, alteragdes, exclusodes,
consultas e relatérios impressos.

O sistema devera operar com banco de dados compativel com o padrdo SQL-ANSI
(Structured Query Language — American National Standards Institute), devendo ser
demonstrado em um minimo de dois bancos de dados distintos, que obedegam ao
padrao exigido. Note-se que o sistema devera ser executado em qualquer dos bancos
de dados, o que permitirda a Camara em algum momento futuro, optar por outros Bancos
de Dados, se assim o desejar, mantendo, contudo, o padrao SQL da ANSI, que melhor
Ihe convier. Um dos Bancos de Dados a ser apresentado devera ser, necessariamente,
o Banco de Dados Oracle na versédo 12g.

Permitir que a ferramenta de realizagdo e restauracdo de backup tenha opgao para
restauracoes totais ou parciais, ou seja, permitir a inclusdo de quaisquer tabelas para
procedimentos de recuperagéo de backup.

O sistema devera conter ferramenta propria para a realizagdo de backup e restauragao
de dados, em formato préprio, permitindo a conversao natural de plataformas de banco
de dados, independentemente das ferramentas proprias do banco de dados. Para este
item especifico a demonstragao devera ser: Realizagdo de um backup de qualquer uma
das tabelas do SGBD utilizado na demonstragao com funcionalidade do proprio sistema
proposto e a mesma tabela devera ser restaurada em outro banco de dados diferente do
primeiro fabricante.

Permitir o armazenamento de backups em ambiente web (nuvem) a partir de
configuragdbes no sistema, de modo que os backups sejam realizados a partir de
configuragdes que automatizem tanto o processo de realizagdo dos backups quanto o
processo de transmissdo dos mesmos para algum datacenter escolhido, sendo que o
licitante devera arcar com o 6nus de manutencdo de até 100 GB de backups
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compactados da Camara Municipal, em ambiente conveniente e seguro, com
alinhamento com os técnicos da CONTRATANTE;

Visando reduzir o tamanho dos backups armazenados em nuvem, apds o envio de um
backup inicial e completo para o datacenter, o sistema devera possuir recurso de envio
de novos backups com apenas a diferenga entre os dados ja armazenados e 0s novos
dados gerados em cada nova remessa, ou seja, os backups realizados pelo sistema, a
partir do inicial, deverdo ser produzidos com o conceito INCREMENTAL (Um backup full
(completo) é realizado inicialmente e nos backups subsequentes sdo copiados apenas
os dados alterados ou criados).

Possuir ferramenta para a definicdo de calendario da Camara a ser definido pelos
usuarios do sistema de forma que possam ser incluidos diversos eventos para cada dia.

Permitir a emissdo de relatérios com o calendario utilizado pela Camara em que constem
todos os eventos langados para as respectivas datas.

Permitir a emissao de relatérios com os registros de operagdes dos sistemas com vistas
a realizagao de auditorias.

Permitir a emissdo de relatérios relativos aos acessos permitidos aos usuarios, no
minimo com as alternativas abaixo: Usuarios com acesso a uma determinada tela e as
tarefas que lhe estdo disponiveis; Conjunto de todos os acessos permitidos a um
usudrio em determinada area; Conjunto de todos os acessos permitidos a um perfil de
usuarios.

Possuir ferramenta que permita a abertura de chamados de suporte técnico a partir da
interface do sistema, por parte dos usudarios, de modo que 0S mesmos possam
descrever os problemas existentes e os responsaveis possam acompanhar, em cada
caso, as solugdes para cada problema.

Permitir monitorar todas as etapas de resolugdo de um chamado de suporte técnico
desde a sua abertura, cada resposta apresentada até o “de acordo” final por parte do
usudrio que realizou a abertura do chamado.

Permitir a emissdo de relatérios estatisticos dos chamados criados pelos usuarios do
sistema contendo, no minimo, a quantidade de chamados abertos, fechados e
pendentes.

O Sistema de Recursos Humanos devera estar integrado com o cadastro de usuarios a
serem incluidos para acessar o sistema de forma que se um usudrio do sistema for
funcionario da Camara, o mesmo devera ser associado a partir de sua matricula (Codigo
identificador do funcionario matricula funcional);

O Sistema de Recursos humanos devera estar integrado ao Sistema de Compras a fim
de que na realizagdo de qualquer solicitagao de despesa por um usuario neste Sistema
de Compras seja possivel vincular a despesa a matricula funcional do solicitante;

O Sistema de Recursos Humanos deverd estar integrado ao Sistema de Almoxarifado a
fim de que na realizagdo de qualquer retirada de material por um usuario neste Sistema
de Almoxarifado seja possivel vincular a retirada da matricula funcional do usuario;

O Sistema de Contabilidade devera estar integrado com o Sistema de Compras de modo
que no cadastro de um Empenho seja possivel associa-lo a Autorizagao de Compra (ou
pedido, ou autorizagédo de fornecimento, ou ordens de fornecimento, ou equivalentes) e
que nesta associagdo de dados minimos de: Histdérico de Empenho, Dotagédo
Orcamentaria, Valor do Empenho e Fornecedor estejam vinculados de forma automatica
ao mesmo;

O Sistema de Contabilidade devera estar integrado ao Sistema de Licitagdo de modo
que seja possivel a realizagdo de Reservas Orgamentéarias no Sistema de Contabilidade
a partir da inclusao de processos no Sistema de Licitagao;

O Sistema de Contabilidade devera estar integrado com o Sistema de Contratos de
modo que convénios e contratos ao serem cadastrados pela Camara sejam vinculadas

36



8.1.54.

8.1.55.

8.1.56.

8.1.57.

8.1.58.

8.1.59.

8.1.60.

8.1.61.

8.1.62.

8.1.63.

8.1.64.

8.1.65.

Coteads ok oo DBl

489° Ano da Fundagdo do Povoado e
73° de Emancipag¢do

as respectivas fontes de recurso e correspondentes codigos de aplicagao disponiveis no
Sistema de Contabilidade;

O Sistema de Contabilidade devera estar integrado com o Sistema de Almoxarifado de
modo que seja possivel identificar que determinado Empenho teve origem a partir de
uma solicitagdo de mercadorias no Sistema de Almoxarifado;

O cadastro de credores/fornecedores é um Cadastro Unico para todos os méodulos que
dependam destes registros. Devera ser demonstrado que ao menos os modulos de:
Contabilidade, Recursos Humanos, Compras, Licitagdo, Almoxarifado, Contratos,
Veiculos, Patriménio e Protocolo utilizam os mesmos registros cadastrados;

O Sistema de Compras devera estar integrado com o Sistema de Almoxarifado de modo
que materiais de consumo sejam cadastrados no Sistema de Almoxarifado e estejam
disponiveis com os mesmos codigos, para serem utilizados em processos de compra.

O Sistema de Licitagao devera estar integrado com o Sistema de Almoxarifado de modo
que materiais de consumo sejam cadastrados no Sistema de Almoxarifado e estejam
disponiveis, com os mesmos codigos, para serem utilizados em processos de compra
que sejam realizados nas diversas modalidades de licitagao previstas na Lei 8.666/93 e
suas alteracoes, bem como toda legisla¢ao relacionada ao tema;

O Sistema de Compras devera estar integrado com o Sistema de Licitagao de modo que
0s processos de compra cadastrados que devam ser licitados sejam associados a um
determinado processo licitatério;

O Sistema de Contratos devera estar integrado com o Sistema de Contabilidade de
modo que no controle da execugao de um contrato seja possivel verificar os percentuais
ja empenhados, liquidados e pagos, relativos a um determinado contrato;

O Sistema de Contratos devera estar integrado com o Sistema de Compras de modo
que um processo de compra com seus respectivos pedidos ou ordens de compra
correspondentes sejam associados ao contrato firmado entre a Camara Municipal e o
fornecedor contratado;

O Sistema de Veiculos devera estar integrado com o Sistema de Recursos Humanos de
modo que os motoristas que dirijam veiculos da Casa estejam associados as matriculas
correspondentes aos mesmos no Sistema de Recurso Humanos;

O cumprimento das exigéncias da Lei de Transparéncia e Servigos via Internet para os
Cidadaos devera estar integrado com todas as funcionalidades dos Sistemas
contratados neste certame, de forma que dados incluidos na base de dados Unica,
possam ser disponibilizados online na internet.

O cadastro de pessoas fisicas e juridicas devera ser um Cadastro Unico para todos que
dependam destes registros. Devera ser demonstrado, no minimo, que os Mdédulos de
Contabilidade e Tesouraria, Compras, Almoxarifado, Licitagdes, Veiculos, Patriménio,
Recursos Humanos/Folha de Pagamentos e Gestdo de Documentos utilizam os
mesmos registros cadastrados. Neste item, um novo cadastro devera ser inserido, na
base de pessoas, e entdo, cada um dos Mddulos acima devera acessar este novo
registro.

Todos os enderegos cadastrados para pessoas fisicas e juridicas deverdo estar
conectados as bases disponiveis no “Aplicativo Google Maps”, ou outro que lhe seja
equivalente (mas, também, de distribuicdo e acesso gratuito) de forma que da propria
tela do sistema, na respectiva funcionalidade de endereco utilizada, seja possivel a
visualizag&o da localizagao do referido enderego tanto nos mapas disponibilizados como
também através das imagens captadas por satélites e distribuidas pelo aplicativo.

O Sistema devera possuir funcionalidade de forma que através do sitio da Camara
Municipal e de forma “online”, e “via Internet’, a partir do Banco de Dados onde o
Sistema armazena os registros, seja possivel a disponibilizagao de servigos diversos,
entre 0os quais deverdo ser demonstrados, no minimo: (1) emissao de extratos para
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fornecedores relativos aos pagamentos que lhes foram realizados e dos débitos
porventura ainda existentes, (2) emissdao de editais de licitagdo que estejam sendo
promovidos pela Cémara, (3) emissdo de extratos de empenhos realizados para
fornecedores diversos, (4) extratos de andamentos de processos protocolizados junto a
Camara Municipal em que constem os diversos tramites ja ocorridos, (5) Disponibilizar
as pautas das reunides plenarias, (6) Movimentagao dos projetos legislativos, mogdes e
requerimentos apresentados.

Devera haver disponibilidade de um minimo de 15 (quinze) graficos em diferentes
médulos do sistema que demonstrem uma visao gerencial dos dados movimentados.

A Contratada devera ser a detentora legal de todas as licengas, direitos de uso e demais
questdes referentes ao uso de softwares e equipamentos de terceiros durante toda a
vigéncia do Contrato, inclusive durante o Teste de Conformidade. N&ao serdo aceitos em
nenhuma hipétese e por nenhum periodo de tempo o uso de ferramentas sem o devido
licenciamento ou autorizagao do fabricante.

Caracteristicas de Desenvolvimento e Funcionalidades Basicas PARA SISTEMAS
DESKTOP

O sistema devera ser desenvolvido em linguagem compilada sem runtime;

Devera haver padronizagao das interfaces no minimo quanto a tela de acesso principal,
posicao dos botdes que representem interagdo com o banco de dados e funcionalidades
de navegacao;

Possuir arquitetura cliente-servidor em, no minimo, duas camadas (Two-layers);

Deverao trafegar pela rede somente dados selecionados, durante a execugdo de
qualquer dos sistemas;

Possuir aplicagbes processadas nas estagfes clientes. O mesmo deve ser acessado
através dos préprios mecanismos de acesso que estejam vinculados ao software, mas
necessariamente, estes mecanismos deverdo ser incluidos na barra de tarefas do
Windows ou Linux, exibindo os acessos disponiveis a partir do icone associado a
aplicagao ofertada, ou através do menu iniciar ou equivalente;

Possuir no sistema ofertado ferramentas préprias que permitam gerenciar remotamente
as sessoes ativas no banco de dados apresentando no minimo: o usuario conectado, o
sistema utilizado, o tempo de conexdo da sessdo aberta, a estacdo de trabalho
conectada e a(s) tarefa(s) que esteja(m) sendo executada(s) num dado instante em que
se realizar a consulta;

Possuir ferramentas préprias de atualizagao automatica para os sistemas instalados, nas
estacoes de trabalho, com a previsdo de manter sempre atuais os arquivos executaveis
dispensando qualquer intervengdo manual de usuarios, ou seja, a atualizagdo devera
ocorrer por controle automatizado de comparagdo entre as versdes instaladas no
servidor de aplicagbes e aquelas a serem executadas nas estagbes clientes, no
momento em que 0 usuario acessar um determinado sistema, evitando o trafego de
dados desnecessério na rede de dados;

Os sistemas deverdo ser executados em, pelo menos, dois Bancos de Dados que
permitam manipulacdes de dados e modelos através da linguagem SQL (Structured
Query Language) da ANSI (American National Standards Institute). Note-se que os
sistemas deverdo ser executados em qualquer um dos bancos de dados a partir dos
mesmos programas aplicativos, o que permitird a Divisdo de Tl da CAMARA, em
qualquer momento futuro, optar por outro Banco de Dados, se assim o desejar,
mantendo, contudo, o padrdo SQL ANSI, que melhor Ihe convier.

Os sistemas deverao possuir atalhos para as principais tarefas definidas pelos usuarios,
executando de uma Unica tela o acesso para as diversas tarefas utilizadas, visando
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evitar navegagdo em varios menus em caso de consultas mdltiplas, ou seja,
disponibilizar a criagao de um conjunto de menus como o “Meus Favoritos” presente em
vérias aplicagoes;

Permitir processos de pesquisa, sendo exclusivamente para consultas, ndo permitindo
nenhum tipo de alteragdo no Banco de Dados através de comandos SQL interativos, no
servidor de aplicagbes, obrigatoriamente e, nas estagdes de trabalho, opcionalmente;

Os sistemas devem ser integralmente compativeis com as plataformas Windows de 32 e
64 bits;

Os sistemas deverao permitir sua execugao em Sistema Operacional Linux tendo como
plataforma o ambiente visual X, tanto para estagdes de trabalho quanto para servidores
de aplicacédo e de Banco de Dados;

Os sistemas devem possuir um gerador de consultas e relatérios, de forma que possa
ser utilizado para geragcao de resultados especificos, ou seja, novas consultas e
relatorios ndo contratados pelo presente certame;

O sistema devera permitir associar imagem de interesse de gestores municipais para
que esta imagem seja a imagem da tela principal de acesso ao sistema ofertado;

Os relatérios devem possuir recurso de encaminhamento, via e-mail, diretamente a partir
da tela de visualizagdo dos mesmos;

Os sistemas devem permitir que um usuario sem nivel de geréncia no ambiente
computacional da Camara acesse apenas seu registro de operagdes realizadas e de
nenhum outro usuario, ou seja, o usuario podera somente visualizar as suas inclusoes,
alteragbes e exclusdes efetuadas sem possibilidade de alteragcdo deste registro de
operagoes;

Os sistemas deverao ser executados com a filosofia de processamento distribuido, ou
seja, cada estagao devera executar o processamento da operagao que for disparada por
ela, de modo que o servidor de banco de dados apenas fornega as informagdes
requisitadas, ou seja, uma forma de processamento que evitara trafego excessivo de
informacgdes na rede assim como processamento desnecessério no servidor de banco
dados, entregando para a estagdo requisitante somente as informagbes necessarias
para tramitar a sessao solicitada;

Permitir a visualizagdo estatistica de todas as operagbes de inclusdo, alteragao,
exclusao, consultas realizadas e relatérios impressos, efetuadas na base de dados, pela
utilizagao dos sistemas, para auditar os procedimentos dos usuarios;

Possuir ferramenta proépria de instalagdo automatica para os sistemas licitados, a partir
do servidor de aplicagdes de modo que possam escolher os médulos que deverao ser
instalados em cada estagao de trabalho. Este procedimento de instalagdo devera ser
suficiente para que o0s usudrios possam ter os sistemas instalados em seus
computadores, dispensando o deslocamento de técnicos, para os locais onde os
mesmos se encontram, com finalidade de executar operagdes especificas de instalagao
em cada computador;

Possuir ferramenta que permitam a escolha de sistemas a serem instalados
automaticamente ou ndo nas estagbes de trabalho sempre que uma destas estagdes
seja autenticada no dominio da Camara Municipal, conforme interesse dos gestores da
area de Tecnologia da Informacgao;

Possuir ferramenta que permita a abertura de chamados a partir de cada
médulo/sistema licitado, por parte dos usuarios, de modo que 0s mesmos possam
descrever os problemas existentes e os responsaveis possam acompanhar, em cada
caso, as solugdes para cada problema. Devera ser possivel monitorar todas as etapas
de resolugéo do problema desde a abertura do chamado, cada resposta apresentada
até o “de acordo” final por parte da pessoa que realizou a abertura do chamado;

Quando da criagao de usuario pelo préprio usudrio do sistema 0 mesmo devera permitir:
Cadastro obrigatorio do Administrador no moédulo de folha de pagamentos, utilizando-se
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a matricula do funcionario na folha de pagamento para o para cadastro do usuario:
Geragao de senha para o usuario; Permitir que as senhas sejam enviados para o e-mail
cadastrado do usuério; Permitir o envio via e-mail ao usuério cadastrado, de termo de
responsabilidade padronizado pela Administragdo; Permitir o reenvio de formulario de
autorizagao; Permitir zerar a senha para uma senha padrao; Caso o usudrio nao seja
funcionario do CONTRATANTE, e sim de uma empresa CONTRATADA, devera ser
obrigatéria a vinculagdo no momento de cadastro desse usuério ao nimero do contrato.
Este nimero deverd existir no médulo de Contratos, possibilitando a emissao do termo
de responsabilidade especifico para empresa CONTRATADA, constando o nome do
funcionario e o da empresa;

O sistema devera permitir a configuragdo para que seja utilizada a mesma senha de
login do dominio da Camara, sendo desnecessario que 0 UsuUario precise colocar os
seus dados para acessar o sistema, caso esteja logado no dominio e 0 seu nome de
USUArio seja 0 mesmo para acesso no sistema;

Os sistemas devem ser multiexercicios, ou seja, permitir que o usuario acesse as
informagdes de exercicios diferentes. Esta funcionalidade deve permitir o acesso a
dados de quaisquer exercicios sem a necessidade de sair do sistema;

Os relatérios devem possuir recursos para serem salvos, no minimo nos formatos TXT,
RTF e PDF;

Caracteristicas de Desenvolvimento e Funcionalidades Basicas PARA SISTEMAS
WEB

O sistema devera ser acessado por navegadores (browsers) atuais de mercado. No
minimo: Microsoft Edge, Mozilla-Firefox, Google Chrome. N&ao serdo admitidos
simuladores ou quaisquer outros meios que ndo seja a utilizagcdo padrao e direta dos
navegadores de mercado existentes;

Os sistemas devem obrigatoriamente utilizar a tecnologia Open Source como ambiente
de implantacao;

O sistema devera ser desenvolvido em linguagem interpretada;

Devera haver padronizagao das interfaces no minimo quanto a tela de acesso principal,
posicao dos botdes que representem interagdo com o banco de dados e funcionalidades
de navegacao;

Possuir arquitetura cliente-servidor em, no minimo, trés camadas;

Os sistemas deverao ser executados com a filosofia de processamento distribuido no
nucleo de servidores, ou seja, cada requisicao de processamento devera ser executada
nos servidores onde estardo hospedadas a aplicagao;

Os relatérios devem possuir recurso de armazenamento temporal a critério do usuario,
podendo ser acessado depois de gerado através de um menu de rapido acesso;

Os sistemas WEB deverao ser acessados com um unico login de acesso a partir do qual
todos os moédulos liberados para um determinado usuério estejam disponiveis no
navegador;

O sistema devera operar com banco de dados compativel com o padrdo SQL-ANSI
(Structured Query Language — American National Standards Institute), devendo ser
demonstrado em um minimo de dois bancos de dados distintos, que obedegam ao
padrdo exigido. Note-se que o sistema devera ser executado em qualquer dos bancos
de dados, o que permitirda a Camara em algum momento futuro, optar por outros Bancos
de Dados, se assim o desejar, mantendo, contudo, o padrdao SQL da ANSI, que melhor
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Ihe convier. Um dos Bancos de Dados a ser apresentado devera ser, necessariamente,
o Banco de Dados Oracle na versao 12g ou superior;

Os sistemas deverdo ser executados com a filosofia de processamento distribuido no
nucleo de servidores, ou seja, cada requisicao de processamento devera ser executada
nos servidores da rede da Camara;

Possuir ferramenta que permita a abertura de chamados a partir de cada
médulo/sistema licitado, por parte dos usuarios, de modo que 0s mesmos possam
descrever os problemas existentes e os responsaveis possam acompanhar, em cada
caso, as solugdes para cada problema. Devera ser possivel monitorar todas as etapas
de resolugé@o do problema desde a abertura do chamado, cada resposta apresentada
até o “de acordo” final por parte da pessoa que realizou a abertura do chamado;

O sistema devera automaticamente desconectar o usuario que nao executar nenhuma
interacdo com o mesmo num periodo maximo de 15 minutos, retornando o navegador
para a tela de login do sistema;

O sistema devera permitir processos de pesquisa, através de comandos SQL sendo
exclusivamente para consultas, ndo permitindo nenhum tipo de alteragdo no Banco de
Dados através destes comandos. Para acessar esta funcionalidade o usuério devera se
identificar com usuario e senha;

Os sistemas devem possuir um gerador de consultas e relatérios, de forma que possa
ser utilizado para geragcado de resultados especificos, ou seja, novas consultas e
relatérios ndo contratados pelo presente certame. Deverd ser possivel ordenar o
resultado pela prépria interface do sistema. Dever4 ser possivel a exportacdo dos dados
gerados no minimo para os formatos: PDF, XLS, RTF e HTML;

Permitir que usuarios que nao estejam cadastrados possam solicitar o seu cadastro com
a identificagdo de “Primeiro Acesso”. Para a validagao deste cadastro devera ser exigido
do usuario no minimo as seguintes informagdes: Numero da Matricula Funcional, CPF e
data de nascimento. O sistema devera enviar um e-mail com a senha de acesso para o
usudrio cadastrado apés a validagao dos dados exigidos no momento da solicitagao de
cadastro;

O sistema devera disponibilizar CHAT para comunicagao dos usuarios cadastrados e
logados;

O sistema deverd gerar notificacbes para os usuarios, conforme ocorram tramites
internos e que demandem alguma agao por parte dos usuarios;

O sistema devera permitir ao usuario a alteragdo de sua senha de acesso sem a
necessidade de intervengao por parte da equipe de Tecnologia da Informagdo da
Cémara;

Os editores de textos utilizados nas interacbes com os sistemas e em especial com o
médulo de Protocolo, Fluxo e Documentos para a Gestdo Eletronica de Documentos,
deverdo ser construidos, necessariamente, a partir de linguagens de desenvolvimento
de cbdigo aberto;

O sistema devera eleger automaticamente as telas mais utilizadas por cada usuario de
modo que as mesmas sejam exibidas na péagina inicial dos mesmos de forma
automatica;

A interface inicial de cada usuario devera ser construida em formato de painel de
instrumentos (dashboard) contendo no minimo: Grafico demonstrativo de utilizagao do
sistema por parte do usuario, agenda de atividades do usuario, atalhos para as telas
mais utilizadas pelo usuério;

Os relatérios devem possuir recurso de encaminhamento, via e-mail, diretamente a partir
da tela de visualizagéo ou de geragdo dos mesmos;

DETALHAMENTO DOS MODULOS:
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. MODULO DE CONTABILIDADE

. Permitir a definicdo, cadastramento e impressdo de contas de receita ao longo da

execugao contabil.

Permitir a definicdo, cadastramento e impressao de contas de despesas orgamentarias
ao longo da execugao contabil.

Permitir o cadastramento e impressao de cddigos de aplicagéo a serem associados aos
documentos de pagamento emitidos pelo érgao.

Permitir a realizagao de reservas de dotagdes ou de saldos orgamentarios bem como os
seus estornos para utilizagdo dos mesmos em circunstancia apropriada.

. Permitir o contingenciamento de dotagdes orgamentarias de modo que ainda que exista

saldo orgamentario disponivel, a administracdo possa optar por bloquear o uso de
recursos em percentuais a serem livremente definidos pelo usuario.

. Permitir a realizagdo de reservas em dotagdes em lote de modo que seja possivel atribuir

percentuais e utiliza-los para um lote definido.

Permitir o cadastro de créditos orgamentarios, com suas respectivas contrapartidas de
anulagao, superavit, ou excesso de arrecadagao.

Permitir o cadastro de empenhos nas modalidades de empenhamento definidas na Lei
4.320/64, ou seja, a realizagdo de empenhos ordinarios, globais e estimativos.

Permitir a inclusdo de datas de vencimento para empenhos globais, ordinarios e
estimativos, visando controle de fluxo de caixa, no momento da liquidagao dos mesmos.
Permitir a realizagdo do controle de saldos de dotagdes orgcamentérias, impedindo o
empenhamento sempre que estes saldos de dotagdes orgamentarias sejam inferiores
aos valores que se deseja empenhar.

Permitir o cadastro de empenhos de despesa com controle de numeragéo sequencial e
cronoldgico informando ao usuério o proximo cédigo livre, bem como, a data de
realizagao do Ultimo empenho na interface do sistema.

Permitir a inclusdao de descontos variados no momento do cadastro de um empenho de
despesa.

Permitir o estorno de reservas orgamentarias no momento do cadastro de um empenho
de despesa com a funcionalidade de ser possivel identificar, neste momento de cadastro
do empenho, as reservas existentes para a dotagédo orgamentaria utilizada.

Permitir que no cadastro de um empenho de despesas seja obrigatéria a inclusdo de
uma fonte de recurso.

Permitir que no cadastro de um empenho de despesas seja obrigatéria a inclusdo de um
codigo de aplicagao.

Permitir o processamento de liquidagbes de empenhos de despesa, conforme
estabelecido na definicdo das fases da despesa orgamentaria pela Lei 4.320/64.

Permitir que as liquidagdes de empenhos possam ser realizadas parcialmente conforme
sejam recebidos os materiais ou servigos a que se referem.

Permitir que na liquidagdo de empenhos seja possivel a inclusao de descontos diversos,
e varios documentos que comprovem a efetiva liquidagdo sendo, no minimo, as
seguintes informagodes: tipo do documento (nota fiscal, fatura, recibo e cupom fiscal),
data da emissdo do documento, nimero do documento, valor do documento.

Permitir o controle e a realizagédo de anulagbes de empenhos de despesa, com as
respectivas contrapartidas.

Permitir o cadastro e controle de parcelas de empenho nos casos de empenhos globais
ou estimativos, as quais, doravante, serdo chamadas de: subempenhos, conforme
definicao da lei 4320/64, Artigo 60.

Permitir consulta geral de empenhos, visualizando, para cada empenho selecionado, no
minimo: Os dados cadastrados, as liquidagdes realizadas, os subempenhos emitidos, as
anulagdes geradas e os pagamentos efetuados.

Permitir a realizacdo e o controle de inscricbes de empenhos em restos a pagar de
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exercicios anteriores, de maneira automatica ou manual.

Permitir a caracterizagcao dos restos a pagar em processados e ndo processados, com a
possibilidade de realizar a liquidagdo de restos a pagar ndo processados no ato do
recebimento dos materiais e/ou servigos.

Permitir o cadastro de pagamentos extraorgamentarios, para controle de repasses de
recursos de terceiros em poder do 6rgao, que serdo chamados doravante, de ordem (ns)
de pagamento(s).

Permitir que no cadastro de uma ordem de pagamento seja obrigatéria a inclusdo de
uma fonte de recurso.

Permitir que no cadastro de uma ordem de pagamento seja obrigatéria a inclusdo de um
codigo de aplicagao.

Permitir que os documentos utilizados para o pagamento de uma ordem de pagamento
tenham no minimo as seguintes informagdes: tipo do documento (nota fiscal, fatura,
recibo e cupom fiscal), data da emissdo do documento, nimero do documento, valor do
documento.

Permitir um controle especifico para empenhos relativos a adiantamentos que
representem posterior prestacdo de contas (exemplo: despesas de pronto pagamento,
despesas de viagem).

Permitir que no pagamento dos empenhos relativos a adiantamentos seja possivel
demonstrar a prestagdo de contas por parte do credor/fornecedor constante destes
empenhos.

Permitir a livre definicdo de uma quantidade limite para a criagdo de novos empenhos
relativos a adiantamentos para um determinado credor/fornecedor, desde que o0 mesmo
ainda nao tenha realizado a prestacao de contas de outros empenhos também relativos
a adiantamentos ja criados.

Permitir o cadastro de guias de receita, com controle de numeragdo sequencial e
cronoldgico, informando ao usuario o préoximo cédigo livre na interface do sistema.
Permitir que no cadastro de uma guia de receita seja obrigatéria a inclusdo de uma fonte
de recurso e de um cddigo de aplicagao.

Permitir que os documentos utilizados para associagdo aos empenhos e ordens de
pagamento que estejam incluidos em uma autorizagao de pagamento tenham no minimo
as seguintes informagodes: tipo do documento (nota fiscal, fatura, recibo e cupom fiscal),
data da emiss&o do documento, nimero do documento, valor do documento.

Permitir a digitagdo manual de langamentos contabeis independentes da execugao
orcamentaria de forma que os mesmos possam ser automaticamente incorporados aos
resultados que lhes estejam relacionados, de forma a consolidar os dados contabeis.
Permitir que ao cadastrar um cheque sejam apresentadas todas as despesas ja
liquidadas relativas a um determinado fornecedor de modo que o usuario possa escolher
dentre elas aquela que pretende vincular ao cheque que sera emitido. Neste caso, uma
autorizagao de pagamento devera ser gerada automaticamente.

Permitir a consulta de langamentos contdbeis no minimo por intervalos de valores e
datas.

Permitir o fechamento e abertura do movimento da contabilidade, através de senhas
especificas para este procedimento, até as datas desejadas, com a possibilidade de
realizar encerramentos independentes no minimo para Despesas Orgamentarias,
Receitas Orgamentarias, Movimento Financeiro e Movimento Patrimonial.

Permitir a geracdo de arquivos magnéticos nos layouts determinados pelo TCE-SP,
visando a exportagdo de dados, automatica, para as prestagdes de contas.

Permitir a geracao de relatérios que sirvam de base para extragao de resultados visando
o preenchimento das exigéncias obrigatérias das prestagdes de contas da LRF

Permitir a anulagdo de saldos de empenhos em lote visando a facilitagdo no
encerramento dos exercicios contabeis, com possibilidade de escolha dos tipos de
empenhos (ordinarios, globais e estimativos).

Possuir funcionalidade que permita no encerramento de exercicio contabil, a
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transferéncia das despesas extraorgamentarias nao pagas ao longo do exercicio que
esteja sendo encerrado, para o exercicio seguinte.

Possuir Tela especifica de Consolidagao, doravante denominada TC, na qual seja
possivel demonstrar todos as despesas (orgamentarias, extraorgcamentérias e restos a
pagar) relativas a um determinado fornecedor exibindo valores, empenhados, liquidados,
pagos e saldos restantes em relagao ao mesmo.

Permitir a emissao de relatérios relativos a tela TC de modo a imprimir os resultados
detalhados acerca da movimentacao de despesas e pagamentos com um determinado
fornecedor.

Permitir a emissdo de relatérios do orgamento, com resultados gerais consolidados e
com consolidagao individual por 6rgaos de governo, contendo demonstragao da receita e
despesa segundo as categorias econémicas, nos moldes definidos pelo Anexo 1 da lei
4320/64.

Permitir emissao de relatérios do orgamento, com resultados gerais consolidados e com
consolidacgao individual por unidades de governo, contendo a natureza da despesa, nos
moldes definidos pelo Anexo 2 da despesa, da lei 4320/64, com alteracao pelo Adendo
Il & Portaria SOF n° 8 de 04/02/1985.

Permitir emissao de relatérios do orgamento, com resultados gerais consolidados e com
consolidagdo individual por 6rgaos de governo, contendo a despesa orgamentaria por
fungdes, nos moldes definidos pelo Anexo 5 da lei 4320/64.

Permitir emissao de relatérios do orgamento, com resultados gerais consolidados e com
consolidagao individual por 6rgaos de governo, contendo os programas de trabalho dos
orgaos de governo, nos moldes definidos pelo Anexo 6 da lei 4320/64.

Permitir emissao de relatérios do orgamento, com resultados gerais consolidados e com
consolidagdo individual por érgaos de governo, contendo a despesa por fungoes,
subfungdes e programas, nos moldes definidos pelo Anexo 7 da lei 4320/64.

Permitir emissao de relatérios do orgamento, com resultados gerais consolidados e com
consolidagdo individual por érgaos de governo, contendo a despesa por fungoes,
subfungbes, programas e subprogramas conforme o vinculo com 0s recursos, nos
moldes definidos pelo Anexo 8 da lei 4320/64, alterado pelo Adendo VIl a Portaria SOF
n® 8 de 04/02/1985.

Permitir emissao de relatérios do orgamento com resultados gerais consolidados, com
consolidagdo individual por 6rgdos de governo, com consolidacdo por unidades
orgamentarias e com consolidagao por projetos e atividades, contendo o comparativo da
despesa autorizada com a realizada, nos moldes definidos pelo Anexo 11 da lei 4320/64.
Permitir emissao de relatérios do orgamento, com resultados gerais consolidados e com
consolidacao individual por 6rgaos de governo, contendo o sumario geral da receita por
fontes e da despesa por fungbes de governo, nos moldes definidos pelo Artigo 2 no
Inciso 19 da lei 4320/64.

Permitir a emissao de relatério de nota de empenho com a funcionalidade de poder
realizar a emissao da mesma, por intervalos de numeragado dos empenhos. A emissao
deste relatério devera prever a possibilidade de modelagao para adequar a impressao
dos dados em formulérios pré-impressos.

Permitir a emissao de relatério de nota de subempenho com a funcionalidade de poder
realizar a emissdo da mesma, por intervalos de numeragdo dos empenhos. A emissao
deste relatério devera prever a possibilidade de modelagao para adequar a impressao
dos dados em formuldrios pré-impressos.

Permitir emissdo de relatério de nota de anulagdo de empenho com a possibilidade de
modelagao para adequar a impressao dos dados em formularios pré-impressos.

Permitir a emisséo de relatério de nota de estorno de liquidacdo de empenho com a
possibilidade de modelagdo para adequar a impressido dos dados em formularios pré-
impressos.

Permitir a emissao de relatério de recibo de pagamento de subempenho com a
possibilidade de modelagao para adequar a impressdo dos dados em formularios pré-
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impressos.

Permitir a emissao de relatério com controle de empenhos visando ordenar os empenhos
por contas de despesa ou por data, com opcao de selecionar os empenhos por tipo
(ordinario, global ou estimativo) e ainda com opgao de listar histéricos, ou emitir estes
empenhos com os respectivos subempenhos que lhes estejam associados e com
possibilidade de escolha de um dado credor/fornecedor ou de todos os credores/
fornecedores.

Permitir a emissao de relatério de empenhos que tenham sido pagos com descontos,
com as seguintes informagdes: nome e numero do CPF ou CNPJ do credor/fornecedor,
nimero do empenho, data do empenho, valor do empenho, conta(s) de receita
creditada(s) e valor do crédito na conta(s) de receita.

Permitir a emissao de relatério de empenhos a pagar com a opgao de selecionar todos
os credores/fornecedores ou, um deles em particular, num intervalo de datas, e que
tenha as seguintes informacdes: data de vencimento do empenho, nimero do empenho,
subempenho associado ao empenho, valor do empenho ou subempenho e nome do
credor/fornecedor.

Permitir a emissao de relatério de empenhos anulados.

Permitir a emissao de relatério de empenhos inscritos em restos a pagar com a opgao de
estabelecer uma data limite de verificagdo, com a funcionalidade de separar empenhos
processados de empenhos nao-processados e, que tenha as seguintes informagdes: ano
de inscricdo, numero do empenho, nome do credor/fornecedor, valor de inscricdo, valor
pago e saldo a pagar.

Permitir a emissao de relatério de ordem de pagamento com a funcionalidade de poder
realizar a emissdo da mesma, por intervalos de numeragdo da(s) ordem (ns) de
pagamento. A emissdo deste relatorio devera prever a possibilidade de modelagao para
adequar a impressao dos dados em formularios pré-impressos.

Permitir a emisséo de relatério de recibo de pagamento da ordem de pagamento com a
possibilidade de modelagdo para adequar a impressdo dos dados em formularios pré-
impressos.

Permitir a emissao de relatério analitico de ordens de pagamento com a funcionalidade
de selegao por intervalos de data e de escolha do credor/fornecedor e que tenha as
seguintes informagodes: data da ordem de pagamento, nimero da ordem de pagamento,
valor da ordem de pagamento, data de pagamento da ordem de pagamento e nome do
credor/fornecedor relativo a ordem de pagamento.

Permitir a emiss@o de relatério de ordens de pagamento que tenham sido pagas com
descontos, com as seguintes informagdes: nome do credor/fornecedor, nimero da ordem
de pagamento, data da ordem de pagamento, valor da ordem de pagamento, contas de
receita creditadas e valor do crédito nas contas de receita.

Permitir a emissao de relatério de autorizagées de pagamento com a funcionalidade de
poder realizar a emissdo das mesmas em formularios pré-impressos.

Permitir a emissdo de relatério analitico de autorizacbes de pagamento com a
funcionalidade de selegéo por intervalos de data e que tenha as seguintes informacgdes:
data da autorizagdo de pagamento, niumero da autorizagdo de pagamento, valor da
autorizacdo de pagamento, data de pagamento da autorizagdo de pagamento, nome
do(s) credor (es) /fornecedor (es) relativo a ordem de pagamento e documentos de
despesa incluidos na autorizagao de pagamento.

Permitir a emissdo de relatério de créditos e anulagbes orgamentarias contendo os
codigos numéricos, os nomes e os valores das dotagdes orgamentarias creditadas e das
debitadas; e ainda, o histérico, o tipo (suplementar, especial, extraordinario) e a natureza
(por anulagao, por superavit, por excesso de arrecadagao, por operagdes de crédito) do
crédito e da anulagao.

Permitir a emissao de relatério de Decretos por ato regulamentador visando publicagbes
em jornais e diarios oficiais utilizados pelos érgaos.

Permitir a emissédo de relatério que demonstre as despesas orgamentarias com a opgao
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de filiros por credor e por ficha e que tenha as seguintes informagdes: data de
pagamento, nome do credor/fornecedor pago, nimero do empenho pago, nimero do
subempenho pago, documento apresentado pelo credor/fornecedor justificando o
pagamento e o valor pago.

Permitir a emissao de relatério mensal, da execugdo contabil, com resultados gerais
consolidados, com consolidagao por 6rgaos de governo, com consolidagao por unidades
de governo e com consolidagdo por projetos e atividades, nos moldes definidos pelo
Anexo 11, da lei 4320/64.

Permitir a emissdo de relatério mensal, da execugao contabil, com a possibilidade de
escolha de todas as fichas orgamentarias, ou de apenas uma das fichas em particular,
nos moldes definidos pelo Anexo 1, da lei 4320/64, alterado pelo Adendo IV a Portaria
SOF n?® 8 de 04/02/1985.

Permitir a emissdao de relatério que demonstre, mensalmente, as despesas
orcamentarias e que tenha as seguintes informacdes: discriminagdo da conta de
despesa, codificacdo da conta de despesa, despesa orgada inicialmente, créditos e
anulagbes realizados, saldo orgamentario resultante apos os créditos e anulagoes,
valores empenhados no més e até o més, saldo orgamentario resultante apés o
empenhamento, valores pagos no més e até o més e saldo restante a pagar.

Permitir a emissdo de relatério da execugdo contabil, por valores empenhados, por
valores pagos ou por valores liquidados com a possibilidade de escolha de intervalos de
datas, nos moldes definidos pelo Anexo 1, da lei 4320/64, alterado pelo Adendo IV &
Portaria SOF n® 8 de 04/02/1985.

Permitir a emissdo de relatério da execug¢do contabil, por valores empenhados, por
valores pagos ou por valores liquidados com a possibilidade de escolha de intervalos de
datas, nos moldes definidos pelo Anexo 2, da lei 4320/64, alterado pelo Adendo Il a
Portaria SOF n® 8 de 04/02/1985.

Permitir a emissao de relatério de extrato de dotagdes orgamentérias com a possibilidade
de escolha de intervalos de datas e de selecdo da dotagdo orgamentaria ou ficha
desejada e que tenha as seguintes informagbes: conta orgamentaria ou dotagédo
orgamentaria, saldo anterior da dotagao na data inicial de sele¢ao dos dados do relatério,
data da movimentacdo na dotagcdo orcamentaria, histérico e credor/fornecedor
relacionados a movimentagao, créditos e anulagdes realizados no periodo, movimento
de débitos por empenhamento, saldo da dotagao ap6s cada langamento e demonstragéo
de pagamentos realizados na dotagdo orgamentaria.

Permitir a emissao de relatério de saldo de dotagbes orgamentarias numa data indicada,
com opgao de escolha da dotagdo desejada, e que tenha as seguintes informagdes:
codificagdo completa da conta de despesa (dotagao orgamentaria), codificagao resumida
da conta de despesa (ficha), descricdo da conta de despesa e saldo orgamentario da
conta de despesa.

Permitir a emissao de relatério de guias de extraorcamentarias com a funcionalidade de
poder realizar a emissao da mesma, em formularios pré-impressos.

Permitir a emissao de relatérios da divida consolidada liquida conforme determinagéao da
LRF, Artigo 55, Inciso I, Alinea b.

Permitir a emissao de relatérios demonstrativos de apuragao do cumprimento ou nao do
art. 42, da LRF, conforme modificagdo de 29/05/2006.

Permitir a emissao de relatérios e despesas de capital conforme determinagdo da LRF,
Artigo 53, Inciso do Paragrafo 1°.

Permitir a emissdao de relatérios de despesas por fungdo e subfungado, conforme
determinagao da Lei 101/2000, Artigo 52, Inciso Il, Alinea c.

Permitir a emissdo de relatério resumido da execugédo orgamentaria - RREO, conforme
determinagao da Lei 101/2000, Artigo 52, Inciso | e I, Alinea a e b.

Permitir a emisséo de relatérios de resultado primario, conforme determinacdo da Lei
101/2000, Artigo 53, Inciso Il

Permitir a emissédo de relatérios de resultado nominal, conforme determinagédo da Lei
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101/2000, Artigo 53, Inciso Il

Permitir a emissdo de relatérios de restos a pagar, conforme determinagado da Lei
101/2000, Artigo 53, Inciso V.

Permitir a emissdo de relatérios de gestdo fiscal, conforme determinacdo da Lei
101/2000, Artigo 54.

Permitir a emissao de relatérios de despesas de pessoal, conforme determinagéo da Lei
101/2000, Artigo 55, Inciso [, Alinea a.

Permitir a emissdo de relatérios da execugdo financeira, por intervalos de datas,
contendo os resultados consolidados de todas as contas correntes e movimentacgoes de
caixa com resultados sintéticos de entradas e saidas (orcamentarios e
extraorgamentarios) de numerario (movimento mensal de caixa e bancos).

Permitir a emissdo de relatério da execugado financeira, por intervalos de datas
pretendidas, com a opgao de impressao de termos de abertura e encerramento e, com
definicho da numeragcdo da pagina inicial. Este relatério devera demonstrar os
movimentos de tesouraria com as seguintes informagdes: data de ocorréncia da
movimentagao, histérico da movimentagao, valor da movimentagao, indicagao do tipo da
movimentagao (crédito ou débito) e saldo apds o langamento da movimentagao (livro de
tesouraria).

Permitir a emissdo de relatério da execugdo financeira, por intervalos de datas
pretendidas, com a opgdo de definir a numeragado da pagina inicial e que demonstre
todos os langamentos diarios de contabilidade e tesouraria com as seguintes
informagoes: data do langamento, conta do plano de contas, descricdo do langamento e
valores langados a débito e a crédito (livro diario).

Permitir a emissdo de relatério da execugdo financeira, por intervalos de datas
pretendidas, com a opgao de selecionar as contas do plano de contas desejadas e que
demonstre todos os langamentos contabeis, por conta selecionada, com as seguintes
informagdes: codigo da conta do plano de contas, descricdo da conta do plano de contas,
data do langamento na conta do plano de contas, histérico do langamento na conta do
plano de contas, valores langados a débito e a crédito na conta do plano de contas e
saldos inicial e final da conta do plano de contas (livro razao).

Permitir a emisséo de relatorios da execu¢do orcamentaria, com a opgéo de indicar uma
data limite qualquer, nos moldes definidos pelo Anexo 12, da lei 4320/64 até o ano-
exercicio de 2012. A partir do ano-exercicio 2013 devera ser obedecido o modelo
determinado no MCASP 52 edi¢do, Anexo V (balango orgamentario).

Permitir a emissdo de relatérios da execugdo contabil, mensalmente, nos moldes
definidos pelo Anexo 13, da lei 4320/64 até o ano-exercicio de 2012. A partir do ano-
exercicio 2013 devera ser obedecido o modelo determinado no MCASP 52 edicao, Anexo
V (balango financeiro).

Permitir a emissdo de relatérios da execucao patrimonial, mensalmente, nos moldes
definidos pelo Anexo 14, da lei 4320/64 até o ano-exercicio de 2012. A partir do ano-
exercicio 2013 devera ser obedecido o modelo determinado no MCASP 52 edicdo, Anexo
V (balango patrimonial).

Permitir a emissdo de relatérios da execucao patrimonial, mensalmente, nos moldes
definidos pelo Anexo 15, da lei 4320/64 até o ano-exercicio de 2012. A partir do ano-
exercicio 2013 devera ser obedecido o modelo determinado no MCASP 52 edigdo, Anexo
V (demonstragao das variagdes patrimoniais).

Permitir a emissdo de relatérios da execugdo contabil, com resultados gerais
consolidados e com consolidagdo individual por érgaos de governo, contendo
demonstragdo da receita e despesa segundo as categorias econdémicas, nos moldes
definidos pelo Anexo 1 da lei 4320/64.

Permitir a emissdo de relatérios da execugdo contabil, mensalmente, nos moldes
definidos pelo Anexo 17, da lei 4320/64 (demonstragao da divida flutuante).

Permitir a emissdo mensal, de quadro de apuracgao de receita e despesa.

Permitir a emissdo de relatério que demonstre toda a movimentagdo mensal a ser
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enviada ao AUDESP, contendo conta contabil, saldo anterior (débito/crédito), movimento
do més (débito/crédito), e saldo final (débito/crédito).

Permitir a definigdo, cadastramento e impressdo de bancos e agéncias e contas
correntes bancarias onde o 6rgao possui movimentagao financeira.

Permitir o processamento do controle de pagamento dos empenhos de despesa,
conforme estabelecido na definicho das fases da despesa orcamentaria pela Lei
4.320/64, incluindo as respectivas contrapartidas financeiras, com opgao obrigatéria de
pagamento por caixa, cheque, débito bancario e retengbes cabiveis.

Permitir o cadastro de quantos documentos de pagamento se desejar para associa-los
ao empenho de despesa no momento do cadastro do pagamento deste mesmo
empenho.

Permitir o controle de pagamento das ordens de pagamento extraorgamentarias do
exercicio, com as respectivas contrapartidas financeiras com opgao obrigatéria de
pagamento por caixa, cheque, débito bancario e retengbes cabiveis.

Permitir a realizagdo e o controle de recebimentos de guias de receita com as
respectivas contrapartidas financeiras.

Permitir o cadastro de autorizagdes de pagamento ou borderés de pagamento (entenda-
se por autorizagdes de pagamento ou borderds: documentos em lote - Empenhos e/ou
Ordens de Pagamento) para realizagdo de pagamentos de varios documentos em
procedimento Unico.

Permitir a realizagdo e o controle de pagamentos de autorizagbes de pagamento de
documentos de despesa, em lotes, previamente cadastradas, com as respectivas
contrapartidas financeiras e com opgao obrigatéria de pagamento por caixa, cheque,
débito bancario e retengdes cabiveis.

Permitir o envio de autorizagbes de pagamento para instituigbes bancarias, por meio de
arquivos magnéticos, com a finalidade de processamento eletrénico dos pagamentos a
serem realizados.

Permitir a baixa de autorizagdes de pagamento por meio do processamento de arquivos
de retorno de instituicbes bancérias, de modo que as baixas eletrdnicas promovam
automaticamente a realizagao dos langamentos contabeis correspondentes.

Permitir o cadastro de quantos documentos de pagamento, se desejar, para associa-los
aos empenhos e/ou ordens de pagamento que estejam incluidos em uma autorizagdo de
pagamento no momento do cadastro do pagamento desta mesma autorizagdo de
pagamento.

Permitir a realizagao de conciliagdo bancéaria por meio de processamento de extratos das
instituicoes bancarias de modo que valores e documentos referenciados nos extratos e
que tenham equivalentes nos dados do 6rgao sejam automaticamente conciliados.
Permitir o cadastro de depédsitos e suas respectivas liberagdes para controle de
conciliagdo bancéria das contas correntes.

Permitir a realizagao e o controle de liberagao de depositos bloqueados.

Permitir o cadastro de cheques e suas respectivas baixas para controle de conciliagéo
bancéria das contas correntes.

Permitir o cadastro de débitos em contas corrente para controle de conciliagao bancaria
das contas correntes.

Permitir o cadastro de créditos ou depdsitos em contas correntes para controle de
conciliagao bancaria das contas correntes.

Permitir o cadastro de aplicagdes financeiras e resgates de aplicagdes financeiras.
Permitir o cadastro de rentabilidades obtidas mediante aplicagées financeiras.

Permitir a realizagao e o controle dos saldos das contas correntes bancarias.

Permitir a realizacao e o controle de encerramento de contas correntes bancarias.
Permitir a realizacdo e o controle geral de movimentacdo de saldo de caixa com
visualizagao de entradas e saidas de numerario.

Permitir o cadastro de débitos e créditos a regularizar referentes a langamentos nao
identificados pela administragdo e que estejam contidos nos extratos bancéarios devendo
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ser devidamente apurados antes de sua efetiva contabilizagéo.

Permitir a emissdo de extratos de contas correntes bancarias por periodos que se
desejar, com a possibilidade de escolha de cédigos de aplicagao e fontes de recurso.
Permitir a emissdo de extratos de aplicacbes nas contas correntes bancarias por
periodos que se desejar, com a possibilidade de escolha de cddigos de aplicagdo e
fontes de recurso.

Permitir a emissdo de extratos de aplicagbes nas contas correntes bancarias por
periodos que se desejar.

Permitir a emissdo de relatérios da conciliagdo bancaria destacando as rentabilidades de
aplicagbes no més de referéncia.

Permitir a emissao de extratos da conta Caixa por periodos que se desejar.

Permitir a emissdo de relatério Razdo da conta Bancos, possibilitando a emissao de
todas as contas, de grupos de contas desejadas ou ainda de contas especificas.

Permitir a emissdo de relatério a ser enviado para instituicbes financeiras
autorizando/determinado o procedimento de transferéncias de numerario entre contas
correntes bancérias.

Permitir a emissao de relatério das despesas orgamentarias e extraorgamentéarias que
foram pagas com descontos. Devera ser possivel a livre escolha de intervalos de datas.
Permitir a emissao de cheques em formularios continuos ou em impressoras especificas
para cheques.

Permitir a emissdo de relatério que indique todas as despesas orgamentarias e
extraorgamentarias a serem pagas até uma determinada data.

Permitir a emissao de relatério que demonstre todos os pagamentos realizados num
determinado dia incluindo despesas orgamentarias e extraorgamentarias.

Permitir a emissdo de relatério que demonstre os valores consolidados de
disponibilidades e pagamentos em um determinado dia ou num periodo que se desejar
(Boletim de Caixa).

Permitir a emissao de relatério que demonstre a emissdo de movimento de numerario
indicando entradas e saidas nas contas correntes bancarias com seus respectivos
saldos finais, e com consolidacdo dos saldos em bancos. aprovagao pelos érgaos
competentes, com vistas a sua execugao.

MODULO DE COMPRAS

Permitir o cadastro das diferentes modalidades, finalidades, modalidades e limites de
valores de licitagdes, conforme previstos na legislagao de regéncia.

Permitir a classificagdo de categorias de servigos e servigos relacionados a estas
categorias.

Permitir a determinagé@o e cadastro de compradores autorizados, locais de entrega de
mercadorias e titulos para ordens de fornecimento.

Permitir o cadastro de histéricos padrées para utilizagdo dos mesmos no momento da
realizagdo de solicitagées de compra e/ou de despesas administrativas.

Permitir que no cadastro de fornecedores exista opgao para incluséao, no minimo, das
seguintes informagdes: razdo social; CNPJ (pessoa juridica) ou CPF (pessoa fisica),
conforme o caso validando (fazendo verificagdo do nimero do documento) o documento
digitado; nome fantasia (pessoa juridica); enderego completo (logradouro, nimero, bairro,
complemento, CEP, cidade e estado); nimeros de telefones e fax; dados bancarios
(banco, agéncia e conta); atividades oferecidas (relacionadas ao cadastro de ramos de
atividades, conforme acima); documentos com data de validade (relacionadas ao
cadastro de documentos, conforme acima); representantes da empresa com nome e
cargo. Nao permitir que o usuario cadastre o fornecedor sem o minimo de informagoes;
Permitir o controle de alteragbes dos dados de cadastro fornecedores/credores com
manutengdo de histérico no minimo das seguintes informagoes: Alteragbes de
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nome/razao social, Alteragbes de nome fantasia, Alteracbes de enderegos, Data de
ocorréncia da respectiva alteragéo;

Permitir a vinculacdo de materiais (de consumo e permanentes) e servigos aos
fornecedores a partir da verificagdo de fornecimento por parte destes fornecedores a
Camara ou, por terem estes fornecedores participado de algum processo de compra no
qual tenham apresentado proposta para fornecimento destes materiais e/ou servigos;
Permitir emissao de certificado de registro cadastral e de regularidade juridico fiscal das
empresas cadastradas. A emissao deste relatério deverd prever a possibilidade de
modelagao para adequar a impressao dos dados em formularios pré-impressos;

Permitir controle das datas de emissdo e das datas de validade dos certificados de
registro cadastral e de regularidade juridico fiscal;

Permitir a conversdo automatica das fichas orgamentarias associadas as Atas de
Registro de Pregos, quando houver a mudanga de exercicio;

Possuir diferenciagdo de usuarios, para proporcionar uma hierarquia de direitos com
usuarios subordinados e usuarios responsaveis;

Permitir o cadastro de solicitagbes de compra de materiais (consumo e permanente) e
Servicos;

Permitir a realizagdo de solicitagdes de compra, especificando a dotagdo orgamentaria
desejada e relacionada aos servicos e materiais;

Permitir que a realizagdo de solicitagbes de compras de materiais e/ou servigos seja
realizada por usuarios subordinados e, autorizadas via sistema, on-line, por usuarios
responsaveis;

Permitir que ao realizar o cadastro de uma solicitagdo exista a possibilidade de se
informar o valor estimado de cada item da solicitagdo, a especificagdo de cada item, o
nome do requisitante, a posi¢ao do solicitante no organograma do 6rgéo e a justificativa
da solicitagao;

Permitir a autorizagao ou veto, total ou parcial dos itens de uma solicitagao realizada, por
parte do usuario responsavel. Para avaliagdo do mesmo, no momento da autorizagao,
deverdo estar disponiveis as seguintes informagdes: nome do requisitante, origem da
solicitacdo, justificativa para a solicitagdo, data da solicitagdo e itens e quantidades
solicitadas;

Permitir que um usuario responsavel possa determinar substitutos para autorizagao ou
veto de solicitagbes de compra geradas por seus subordinados, durante periodos
determinados;

Permitir que usuarios subordinados tenham acesso apenas as suas solicitagoes;

Permitir anulagdo e exclusao de solicitagbes de compra;

Permitir que novas solicitacées de compra possam utilizar itens de outras solicitagdes de
compra ja realizadas no momento de seu cadastro para evitar processos de redigitagao;
Permitir que os itens a serem incluidos numa solicitagdo de compra estejam vinculados a
base de materiais (Consumo: Médulo de Almoxarifado e Permanente: Médulo de
Patrimdnio) e servigos (Servigos: Modulo de Compras) utilizados pela Camara;

Permitir o monitoramento em interface especifica das solicitagbes pendentes
(solicitagdes ja autorizadas mas, ainda ndo atendidas), informando nome do requisitante,
lotagdo de origem (conforme organograma do 6rgdo), itens solicitados inclusive com
especificagao do item e observagdes (caso existam);

Permitir consultas ao andamento das solicitagdes geradas, possibilitando a um usuario
qualquer identificar em que etapa esta sua solicitagao;

Permitir a realizagao de compras por meio de instauragdo de Processos de Compra para
0s quais sejam incluidas: solicitagdes de usuarios (itens e quantidades), propostas de
fornecedores (itens, quantidades e valores) e caracterizagdo de pedidos decorrentes
(itens, quantidades, valores, nome de fornecedores e dotagdes orgamentarias);

Permitir que num processo de compra possam ser utilizadas uma ou mais solicitagées,
do exercicio corrente, ou ndo, com opgao de adigcao de solicitagdes, quando existirem
itens comuns entre elas. Esta identificagdo devera ser detectada, automaticamente, pelo

50



9.2.26.

9.2.27.

9.2.28.

9.2.29.
9.2.30.
9.2.31.
9.2.32.
9.2.33.
9.2.34.

9.2.35.

9.2.36.

9.2.37.

9.2.38.
9.2.39.
9.2.40.
9.2.41.
9.2.42.
9.2.43.
9.2.44.

9.2.45.

9.2.46.

9.2.47.

9.2.48.

9.2.49.

Coteads ok oo DBl

489° Ano da Fundagdo do Povoado e
73° de Emancipag¢do

sistema;

Permitir que num processo de compra possam ser especificados atividades e
documentos a serem exigidos;

Permitir que em relagdo a um processo de compra no qual foram incluidas solicitagées
de compras e, por conseguinte, os itens — materiais e servigos — nelas constantes, seja
possivel analisar: os fornecedores que ja forneceram quaisquer dos itens constantes do
processo ao 6rgao publico, todas as datas nas quais estes fornecedores tenham
participado fornecendo ou propondo o fornecimento destes itens para o érgao publico,
todos os valores praticados ou propostos pelo fornecedor para o 6rgdo publico e
constantes de processos realizados;

Possuir num processo de compra a inclusdo das seguintes informagdes minimas:
destinagdo da compra, forma de pagamento, data de vencimento, local de entrega,
prazo de pagamento e campo para observagao;

Permitir a emissdo de ordem de fornecimento ou pedido, para cada fornecedor que
tenha sido vitorioso em processos de compra, por dotagdo orgamentaria;

Permitir a definicdo de local de entrega para cada ordem de fornecimento ou pedido
gerado, sendo que, caso haja, por exemplo, dois locais de entrega diversos, seja
possivel discriminar os dois locais;

Permitir anulagao parcial ou total de ordens de fornecimento ou pedidos gerados;
Permitir o cancelamento de ordens de fornecimento ou pedidos gerados;

Permitir a exclusao de ordens de fornecimento ou pedidos gerados;

Permitir parcelar ordens de fornecimento ou pedidos a serem gerados, para processos
de compra realizados;

Permitir a visualizagdo de resumos de movimentagdo de fornecedores, contendo
processos de compra em que tenham participado, autorizagbes de fornecimento ou
pedidos que tenham sido emitidos para 0 mesmo e pregos praticados pelo fornecedor;
Permitir consulta de dados relacionados a processos de compra, com as seguintes
opgodes de busca: por solicitagdo, por ordem de fornecimento ou pedido, por processo
licitatorio, por empenho e por processo de compra;

Permitir a opgcdo de encerramento de exercicios com bloqueio a movimentagdo dos
mesmos;

Permitir emissao de relatério com os tipos de documentos cadastrados;

Permitir emissao de relatério com as modalidades de licitagdo cadastradas;

Permitir emissao de relatério com os limites de licitagao cadastrados;

Permitir emissao de relatério com as finalidades de licitagao cadastradas;

Permitir emissao de relatério com as categorias de servigos cadastrados;

Permitir emissao de relatério com os servigos cadastrados;

Permitir emissao de relatério da relagao de fornecedores cadastrados com as seguintes
informagbes: Razao social ou nome, CNPJ (pessoa juridica) ou CPF (pessoa fisica),
Nome fantasia (pessoa juridica), Enderego completo (logradouro, nimero, bairro,
complemento, CEP, cidade e estado), Nimeros de telefones e fax, Dados bancérios
(banco, agéncia e conta), Site, E-mail, Atividades oferecidas, Documentos com data de
validade, Representantes da empresa com nome e cargo;

Permitir emissdo de relatério com a relagdo de solicitagbes de compra contendo, no
minimo: data da solicitagdo, nome do solicitante, discriminagao e quantidade do material
solicitado;

Permitir emissdo de uma determinada solicitagdo de compra contendo, no minimo: data
da solicitagdo, nome do solicitante, cargo e fungao do solicitante e discriminacdo e
quantidade do material solicitado;

Permitir emissao de solicitagdo com o valor estimado de cada item;

Permitir emissao de relatério da relagao de processos de compra, contendo, no minimo:
data do processo e itens com descrigdo e quantidades;

Permitir emissdo de relatério da relagdo de processos de compra concluidos contendo,
no minimo: nome do fornecedor, modalidade do processo de compra, ordem de
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fornecimento ou pedido gerado pelo processo, e itens com descrigcao e quantidades;
Permitir emissdo de ordens de fornecimento ou pedido em formatos que possam ser
adaptados a formuldarios pré-impressos;

Permitir emissao de relatério da relacdo de ordens de fornecimento contendo, no
minimo: namero da ordem, data da ordem, dotagdo orgamentdria vinculada, nome do
fornecedor e descri¢gao dos itens com: quantidade, valor unitario e totalizagao do pedido;
Permitir emissdo de relatério da relagcdo de ordens de fornecimento, com selegdo por
intervalo de datas ou por um fornecedor especifico, contendo, no minimo: data da ordem,
numero da ordem, nome do fornecedor e valor da ordem;

Permitir emissao de relatério com o mapa analitico de cotagdo de pregcos com os valores
de cada item apresentado por fornecedor;

Permitir emissao das propostas de pregos de cada fornecedor;

Permitir emissao de relatério com relagdo de compras realizadas contendo, no minimo:
relagdo de itens comprados, valor de cada item comprado, quantidades compradas,
lotacdo de origem da compra conforme organograma do 6rgdo, e totalizagdo de
resultados;

Permitir emissao de relatério estatistico analitico de totais comprados, demonstrando o
total de ordens de fornecimento de materiais de consumo, de materiais permanentes e
servigos, contendo, no minimo: nimero da ordem, data da ordem, nome do fornecedor e
dotagao orgamentaria;

Permitir emissao de relatério estatistico sintético de totais comprados, demonstrando o
total das ordens de fornecimento de: materiais de consumo, materiais permanentes e
servigos contendo, no minimo: o valor total das ordens de fornecimento;

Permitir a liberagao via sistema, de fornecedores vencedores de processos de compra,
com documentacao vigente, autorizado por servidor responsavel do Setor de Compras, a
tela do Chefe da mesma Divisdo e este autorizar para empenhar na unidade requisitante;
Permitir na elaboragdo de solicitagdo para ser atendida dentro de um contrato, a
indicagéo dos locais e datas de entrega e os prazos para pagamento;

Permitir a emissao de relatério das compras realizadas por periodo indicado, do produto
ou servigo, constando o nome do fornecedor e valor;

Permitir que as unidades requisitantes visualizem um campo para indicagao do contrato
vigente do item a ser requisitado;

Permitir o retorno da solicitacdo pelo Setor de Compras a unidade requisitante via
sistema (on-line) para eventuais corregdes;

Permitir a emissdo de relatério contendo a média dos precos obtidos através dos
orgamentos para estabelecer o valor de referéncia para aquisicdo de bens ou
contratacdo de servigos;

Permitir a inclusao/exclusao de solicitagao ou itens em processo de compra ja instaurado,
bem como o acréscimo/decréscimo de quantidade dos itens solicitados;

Permitir relatério de solicitagbes vetadas, em andamento, canceladas e nao atendidas;
Possibilitar o bloqueio de solicitagdes feitas a partir de contratos vencidos ou com
quantidade de itens registrados e ja esgotados;

Possuir integragao entre os Médulos de Contabilidade, Compras e Licitagdes visando
consolidar os dados exigidos para as devidas prestagdes de contas ao TCE-SP, relativas
aos contratos firmados;

Permitir a emissdao de um minimo de 5 (cinco) graficos do Moédulo de Compras que
permitam uma viséo gerencial do mesmo;

Permitir a geragao de arquivos de transferéncia nos padrdes determinados pelo TCE-SP,
se for o caso, em conformidade com as Instrugdes Normativas e demais regulamentos
por ele fixados;

Permitir a geragcao de arquivos de transferéncia nos padrdes determinados por 6rgaos
de controle e fiscalizagdo, se for o caso, em conformidade com as normas deste
emanadas;

Permitir o exame realizado acerca da consisténcia dos valores obtidos na pesquisa de
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pregos, utilizando-se como metodologia para obtengao do prego de referéncia para a
compra ou contratacdo, a média, a mediana ou 0 menor prego (admitindo-se a aplicagao
do percentual de até 25%);

Permitir que o cadastro de um novo fornecedor seja efetuado somente se os seguintes
campos forem preenchidos: Nome da Empresa, Enderego Completo, Telefone, E-mail;
Permitir que todas as documentagcdes referentes a um fornecedor sejam,
automaticamente, salvas em seu cadastro de forma que todas as vezes que 0 mesmo
for vinculado a um processo, nao seja necessario alimentar os campos de
documentag¢des novamente;

Permitir que apds a inclusdao de novo pedido, 0 mesmo seja gerado automaticamente
para impressao;

Permitir, nos processos de Adesao a Ata de Registro de Pregos de outros 6rgaos, que o
sistema gere o empenho preliminarmente, para posterior elaboragdo e langamento da
Ata de Registro de Precos;

Permitir o langcamento de termos aditivos referentes a Atas de Registro de Precos e
Credenciamentos, relativos a todos os tipos de aditamento permitidos pela Lei 8.666/93;
Permitir a renovagdo automatica de quantitativos de Atas de Registro de Pregos e
Credenciamentos, a partir do langamento de um termo aditivo de prazo;

Permitir que seja mantido todos os itens de um processo em ordem alfabética, desde a
solicitagdo e inclusive no Processo de Compras e no Processo Licitatério;

Permitir a emissao de relatério Unico com todas as informagdes solicitadas pelo usuério;
Permitir a emissao de relatério de compras realizadas incluindo datas, fornecedores e
valores das Ultimas compras, sendo possivel que a busca seja feita a partir do item;
Permitir a emissao de relatério de especialidades do fornecedor referente ao contrato
(objeto social) da empresa;

Permitir a emissao de Extrato de Compras conforme determina o art. 16 paragrafo Unico
da lei Federal 8.666/93;

Permitir acesso aos pregos da Ultima compra ou contratagdo, indicando o item e/ou
servigo, para auxiliar na realizagao de pesquisas de mercado, andlise e comparagao de
precos de referéncia na aquisicdo de bens e contratagcdo para a Camara Municipal de
Cubatao.

MODULO DE LICITACOES

Permitir o cadastramento dos membros da Comissdo Permanente de Licitagbes, CPL,
em fungao da data de nomeagao, podendo conter, inclusive, mais de uma comissao por
ano;

Permitir o cadastro de fungbes a serem realizadas pelos membros das varias comissdes
de licitagao;

Permitir a realizagdo de processos licitatérios nas modalidades Convite, Tomada de
Precos, Concorréncia Publica, Pregao, Leilao, Inexigibilidade, Dispensa;

Permitir que nos processos do tipo pregao seja possivel digitar lances indefinidos para
os participantes conforme atendam aos requisitos de ordem legal;

Permitir na inclusdo de um processo licitatério, no minimo, a previsdo de entrada das
seguintes informagodes: Data de inicio do processo (digitagao) e data de abertura; Local,
horario e prazo final de entrega das propostas; Objeto a ser contratado, modalidade e
critério de julgamento (previstos na Lei 8666/93 e alteragdes); Fornecedores que serdo
convidados a participar do processo a partir do cadastro de fornecedores, consoante
com os ramos de atividades predefinidos no sistema de compras; Documentos
obrigatérios do processo; Formato e conteldo dos envelopes exigidos no processo,
permitindo a definicdo da quantidade destes; Detalhamento dos itens a serem
licitados/comprados no processo, incluindo informagdes de unidade, quantidade e
descrigdo detalhada a partir do cadastro de produtos e servigos (materiais de consumo:
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Médulo Almoxarifado, materiais permanentes: Mddulo Patriménio e servigos: Modulo
Compras);

Permitir o julgamento de cada fornecedor, conforme os critérios e modalidades definidos
na abertura do processo;

Permitir a digitagdo de pregos unitarios para cada item a ser licitado/comprado, com a
opcao de importagao de propostas de fornecedores a partir de arquivos em formato texto,
com layout pré-definido;

Permitir a homologagao e a conclusdo de um processo licitatério, com previsao para os
casos de um ou mais licitantes figurarem como vencedores do certame (menor prego por
item), mantendo os registros dos demais concorrentes;

Permitir a substituicdo de fornecedor (es) em um processo licitatorio, quando houver
desisténcia por parte do (s) ganhador (es), nos moldes de pregcos e condi¢des
determinados na legislacao vigente;

Permitir a anulagdo de processos na existéncia de quaisquer anomalias ou vicios, em
qualquer das etapas, conforme previsoes legais;

Permitir que processos em que nao existam participantes sejam encerrados por motivo
de serem os mesmos considerados "DESERTO™;

Permitir a emissao de relatérios dos processos licitatdrios cadastrados com as seguintes
informagdes minimas: namero do processo licitatorio, data da digitagdo do processo,
modalidade da licitagdo, niumero do processo na modalidade indicada, descricdo do
objeto licitado, data de abertura do processo, hora de abertura do processo, valor
estimado para o processo e situagao do processo;

Permitir a emissao de relatério de Autorizagdo de Abertura de um processo licitatério
com funcionalidade que permita que este documento gerado possa ser arquivado no
banco de dados;

Permitir a emissao de relatério de Despacho de Tesouraria de um processo licitatorio,
com funcionalidade que permita que este documento gerado possa ser arquivado no
banco de dados;

Permitir a emissao de relatério de Termo de Reserva de Recursos Orgamentarios para
um processo licitatério, com funcionalidade que permita que este documento gerado
possa ser arquivado no banco de dados;

Permitir a emissao de relatério de Aviso de Licitagdo, com funcionalidade que permita
que este documento gerado possa ser arquivado no banco de dados;

Permitir a emissao de relatério de Aviso de Abertura de Processo Licitatério (para fixagao
ou publicacao) de um processo licitatério, com funcionalidade que permita que este
documento gerado possa ser arquivado no banco de dados;

Permitir a emissao do Edital de Licitagdo de um processo licitatério, com funcionalidade
que permita que este documento gerado possa ser arquivado no banco de dados;
Permitir a emissao de relatério contendo a Discriminacao dos ltens Licitados num
processo licitatério, com funcionalidade que permita que este documento gerado possa
ser arquivado no banco de dados;

Permitir a emissao de relatério com os Critérios de Julgamento de um processo licitatério,
com funcionalidade que permita que este documento possa ser arquivado no banco de
dados;

Permitir a emissao de relatério com os Pareceres Juridicos de um processo licitatorio,
com funcionalidade que permita que este documento gerado possa ser arquivado no
banco de dados;

Permitir a emissao de relatério com as Atas de cada uma das fases de um processo
licitatério, com funcionalidade que permita que este documento gerado possa ser
arquivado no banco de dados;

Permitir a emissao de relatério com o Mapa de Apuracao de Pregos de um processo
licitatério, com funcionalidade que permita que este documento gerado possa ser
arquivado no banco de dados;

Permitir a emissao de relatério com os Protocolos de Envio de um processo licitatorio,
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com funcionalidade que permita que este documento gerado possa ser arquivado no
banco de dados;

Permitir a emissé@o de relatério com os Termos de Renuncia de Prazos Recursais de um
processo licitatério, com funcionalidade que permita que este documento gerado possa
ser arquivado no banco de dados;

Permitir a emissdo de Etiquetas para Postagem de Envelopes para fornecedores
participantes em um processo licitatério, com funcionalidade que permita que este
documento gerado possa ser arquivado no banco de dados;

Permitir a emissao de relatério com os Contratos decorrentes de um processo licitatorio,
com funcionalidade que permita que este documento gerado possa ser arquivado no
banco de dados;

Permitir a emissao de relatério com os Extratos de Contrato de um processo licitatério
com vistas a publicagdo, com funcionalidade que permita que este documento gerado
possa ser arquivado no banco de dados;

Permitir a emissdo de relatérios com os Termos de Adjudicagdo e Termos de
Homologagdo de um processo licitatério, com funcionalidade que permita que este
documento gerado possa ser arquivado no banco de dados;

Permitir a emissao de relatérios com os Termos de Anulagio e Termos de Revogagao
para um processo licitatério, com funcionalidade que permita que este documento
gerado possa ser arquivado no banco de dados;

Permitir emissdo de relatério da justificativa, notificagdo e ratificagdo de processos
licitatérios quando estes estejam caracterizados pela modalidade de inexigibilidade ou
dispensa de licitacao;

Permitir emissdo de relatério que contenha a totalidade dos processos licitatérios
realizados em que constem a numeraga@o dos respectivos processos, os fornecedores
contratados e os numeros e valores de empenhos emitidos para cada um dos
fornecedores em cada processo;

Permitir a publicagdo automatica de quaisquer documentos de um processo licitatorio no
site do érgédo a partir de ferramentas disponiveis na aplicagao;

Permitir que publicagbes de documentos no site possam ser realizadas através da
indicacdo dos usuarios em campos especificos de modo que o usudrio indique o
documento que deseja publicar e a data em que o mesmo deve ser liberado para o site;
Permitir que modelos de documentos relativos a uma licitagdo possam ser configurados
livremente pelo usuario a partir de variaveis que sejam incluidas no sistema em conexao
a algum editor de texto de modo que a partir de modelos criados e ap6s a digitagcao de
dados de um processo licitatério os campos digitados no processo sejam exibidos nos
modelos configurados em substituicao as variaveis que Ihes correspondam;

Permitir relatério de lances ofertados durante a disputa na modalidade pregao, indicando:
a melhor oferta e o respectivo licitante; licitante desclassificado na disputa e licitante
inabilitado;

Permitir acréscimo ou decréscimo de quantidades dos itens solicitados ao cadastrar um
novo Processo Licitatério.

MODULO DE ALMOXARIFADO

Permitir o cadastramento de unidades de mercadorias e de embalagens de mercadorias;
Permitir o cadastramento de unidades de Almoxarifado possibilitando a definicao do
responsavel pela unidade cadastrada;

Permitir definicdo de acesso dos usuarios as unidades de Almoxarifado que lhes sejam
pertinentes;

Permitir vinculagdo entre unidades de Almoxarifado ja cadastradas e novas unidades,
com a opcao de estabelecer subordinagao entre as mesmas;
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Permitir o cadastro de locais de entrega para associagdo dos mesmos as requisigdes de
material cadastradas pelos usuarios, ou seja, o almoxarife, conforme interesse da
administracdo, devera ter condicdo de definir os possiveis locais de entrega dos
materiais de modo que no momento do cadastro de uma requisigao o requisitante possa
optar pelo local de retirada que melhor Ihe convier;

Permitir cadastro de mercadorias em um minimo de 3 (trés) niveis, delimitando o formato
de unidade e embalagem com sua quantidade de unidades por embalagem. Devera
haver a funcionalidade de definigdo das unidades de Almoxarifado que poderao
movimentar estas mercadorias, e também, a definicdo de quantidades: minima, média,
maxima e o ponto de reposigao para cada mercadoria cadastrada;

Permitir que os materiais iniciais nos Almoxarifados possam ser incluidos na base de
dados, com as seguintes informagdes minimas: quantidade e valor para efeitos
contébeis;

Permitir que o fornecimento de materiais de consumo seja realizado através de
requisigoes, e que estas sejam autorizadas on-line por responsaveis, visando um melhor
controle de saidas de mercadorias;

Permitir que ao realizar o cadastro de uma requisicdo exista a possibilidade de se
informar o valor estimado de cada item requisitado, a especificagdo de cada item, o local
de entrega da requisicdo, o nome do requerente, a lotagdo de origem do requerente e a
justificativa da requisicdo, possibilitando no momento da autorizagdo desta requisicao
uma visdo mais ampla da necessidade do usuario;

Permitir que ao realizar o cadastro de uma requisicao de material seja possivel informar
a dotagdo orgamentaria a ser onerada em eventual processo de compra dos itens
constantes da requisigao;

Permitir a autorizagao ou veto, total ou parcial dos itens de requisiges realizadas, pelo
usuario responsavel. Para avaliagdo do mesmo, no momento da autorizagdo, deverao
estar disponiveis as seguintes informag¢des minimas: nome do requerente, origem da
requisicdo, justificativa para a requisicdo, data da requisi¢ao, itens e quantidades
requisitados e saldos da mercadoria em Almoxarifado;

Permitir que um usuario responsavel possa determinar substitutos para autorizagao ou
veto de requisi¢des geradas por seus subordinados, durante periodos determinados;
Permitir que usuarios subordinados tenham acesso apenas as suas requisigoes;

Permitir que o(s) almoxarife(s) tenha(m) ao seu alcance um monitoramento de todas as
requisi¢gbes autorizadas, para proceder(em) o atendimento das mesmas;

Permitir que no monitoramento de requisi¢des autorizadas sejam visualizados no minimo,
os itens requeridos (quantidade requerida e quantidade em Almoxarifado), o nome do
requerente, a data da requisicao, a data de autorizagdo e o local de entrega;

Permitir que um usuario tenha informagdes a respeito de suas requisicbes com
visualizagdo e acompanhamento do tramite das mesmas.

Permitir que unidades de Almoxarifado responsaveis por outras unidades de
Almoxarifado gerem solicitagdes de compras para atender pendéncias entre as mesmas;
Permitir monitoramento de requisigcdes entre Almoxarifados possibilitando a visualizagao
dos itens requeridos, o0 nome do requerente, a justificativa da requisigdo, a data da
requisicao e as unidades de Almoxarifado envolvidas;

Permitir o cancelamento total ou parcial de requisicbes geradas entre unidades de
Almoxarifado com uma justificativa para o cancelamento;

Permitir a entrada de mercadorias a partir de um pedido ou ordem de fornecimento
cadastrado e também para casos especiais sem um pedido de compra correspondente;
Permitir que, nos casos de entrada(s) parcial(is) de pedidos realizados, os saldos
remanescentes permanegam pendentes para entradas futuras;

Permitir a saida de mercadorias do Almoxarifado a partir de requisigcdes entre unidades
de Almoxarifado, com opgao de saidas, total ou parcial, até que todos os itens sejam
atendidos;

Permitir a retirada de mercadorias do Almoxarifado, a partir de requisi¢cées geradas por
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usuarios desde que, devidamente autorizadas, com opgao de saidas, total ou parcial, até
que todos os itens sejam atendidos;

Permitir transferéncia de mercadorias entre unidades de Almoxarifado;

Permitir saida de mercadorias do Almoxarifado, através de baixas, informando a
justificativa correspondente;

Permitir consulta de movimentagdo de mercadorias, por periodos e por unidades de
Almoxarifado listando todas as entradas e saidas;

Permitir a visualizagdo de um processo de despesa gerado a partir de uma requisi¢ao de
material de modo que seja possivel identificar no minimo, solicitagdo de compra,
processo de compra instaurado, empenho de despesa correspondente e pedido de
compra emitido;

Permitir encerramento de exercicio, bloqueando a movimentagdo de um exercicio
encerrado;

Permitir emissdo de relatério de unidades de Almoxarifado cadastradas, com as
seguintes informagbes: numero da unidade, descricdo da unidade, unidades
relacionadas, data da criagcdo da unidade e o tipo da unidade;

Permitir emissao de relatério de unidades e embalagens de mercadorias, com as
seguintes informagoes: abreviagao e descrigao;

Permitir emisséo de relatério de materiais cadastrados;

Permitir emissé@o de etiquetas dos materiais cadastrados;

Permitir emissdo de relatério de entradas de materiais contendo, no minimo, as
seguintes informagdes: nimero do pedido (ordem de fornecimento), nimero da
requisigdo de materiais, fornecedor da mercadoria, descrigdo dos materiais incluidos no
processo, quantidade de itens da entrada por mercadoria, valor unitario de cada
mercadoria e valor total da entrada;

Permitir emissdo de relatério com relagdo mensal ou anual de entradas realizadas,
contendo na impressao os materiais de consumo e quantidades;

Permitir emissdo de relatério de entradas de materiais realizadas sem ordem de
fornecimento; Disponibilizar a emissdo com opgdes de selecionar por intervalo de data e
intervalo de codigo de entrada, contendo, no minimo, as seguintes informagdes: cédigo,
descrigao, quantidade, valor unitario, valor total e histérico da entrada;

Permitir emissao de relatério com a relagdo de notas fiscais de entrada por ordem de
fornecimento, contendo o nimero da nota fiscal, data da nota fiscal e data da entrada;
Permitir emissao de relatério com a relagao de saidas realizadas a partir de requisicoes
do Almoxarifado; Disponibilizar a emissdo com opgdes de selecionar por um periodo,
contendo, no minimo: nimero da requisicdo, nome do requerente, data da saida,
quantidade, valor unitario e valor total;

Permitir emissao de relatério com a relagao de saidas de cada requisi¢cao. Disponibilizar
a emissao com opgoes de selecionar por um intervalo de requisi¢des, contendo: nimero
da requisicdo, nome do requerente, local de entrega, cédigo e descricao do material,
quantidade e valor;

Permitir emissdao de relatério com relagdo mensal ou anual de saidas realizadas,
contendo na impressao os materiais de consumo e quantidades;

Permitir emissdo de relatério com relagdo de saidas agrupadas por local de entrega.
Disponibilizar a emissdo com opgdes de selecionar por um intervalo de requisi¢ées, local
de entrega e periodo, contendo na impressao, no minimo: nimero da requisicdo, nome
do requerente, cédigo do material, descricao, quantidade, valor unitario e valor total;
Permitir emissdo de relatério com relagdo de saidas por baixa no Almoxarifado.
Disponibilizar a emissdo com opg¢des de selecionar por intervalo de data e intervalo de
cédigo de mercadoria contendo, no minimo, na impressao: codigo da mercadoria,
descrigdo, data da baixa, quantidade, valor unitario e valor total;

Permitir emissdo de relatério de requisigbes, de modo que os usuarios subordinados,
tenham acesso apenas aquelas requisicbes que geraram, contendo na impressao, no
minimo: nimero da requisigao, data da requisi¢cdo, unidade de Almoxarifado envolvida,
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nome do requerente, justificativa e os itens com descrigao e quantidade;

Permitir emissao de relatério com a relagao de requisigées. Disponibilizar a emissdo com
opgoOes de selecionar por intervalos de requisigdes, intervalos de data, e local de entrega,
contendo na impressdo: nimero da requisicao, data, requerente, justificativa, local de
entrega, cdédigo do item, descricdo, quantidade requisitada, quantidade atendida e
quantidade em Almoxarifado;

Permitir emissao de relatério com as requisi¢cdes agrupadas por lotagdes;

Permitir emissao de relatério com a relagao de requisi¢gdes pendentes;

Permitir emissdo de protocolo de recebimento de materiais com as seguintes
informagdes: niumero da requisigao, data da requisigdo, nome do requerente, justificativa,
cédigo do item, descri¢cao, quantidade requisitada, quantidade atendida, valor total, data
do recebimento;

Permitir emissao de relatério com a relagdo de transferéncias de mercadorias entre
Almoxarifados;

Permitir emissdo de extrato da movimentacdo de materiais com as seguintes
informagdes: data da movimentagado, quantidade de entradas, quantidade de saidas,
valor unitario, valor total, tipo de movimentacdo e resumo com quantidade do
Almoxarifado inicial, quantidade total de entradas, quantidade total de saidas, valor total
de entradas, valor total de saidas e Almoxarifado final;

Permitir emissao de relatério de inventario anual analitico de Almoxarifado, com opgdes
de selecionar por cédigo de mercadoria, podendo ser listados apenas materiais com
saldo em Almoxarifado e com as seguintes informagdes: descricdo do material,
quantidades e valores iniciais, quantidades e valores de entradas, quantidades e valores
de saidas, quantidades e valores do saldo final e totalizagao de todos estes valores em
resumo no final do relatério;

Permitir a entrada dos itens sem necessitar do nimero da Nota Fiscal;

Permitir emissdo de relatério analitico com a totalizagdo de entradas e saidas de
mercadorias;

Permitir emissdo de relatério sintético com a totalizacdo de entradas e saidas de
mercadorias;

Permitir geracdo de arquivos de transferéncia nos padroes determinados pelo TCE-SP,
se for o caso, em conformidade com as Instrugdes Normativas e demais regulamentos
por ele fixados;

Permitir a emissdo de um minimo de 5 (cinco) graficos do Médulo de Almoxarifado que
permitam uma visao gerencial do mesmo;

Permitir a geragdo de relatérios gerenciais de Almoxarifados, compras, consumo e por
materiais.

MODULO DE PATRIMONIO

Permitir o cadastro de locais fisicos (Exemplo: Pago Municipal, Garagem Externa,
Camara Municipal, e outros);

Permitir o cadastro de espagos (salas) dentro dos locais fisicos de forma a associa-los as
lotagdes existentes no organograma do érgao publico;

Permitir o cadastro de tipos de baixas de material permanente, conforme interesse da
Administragao;

Permitir a definicdo de mais de um responsavel por sala existente em associagdo com os
funcionarios cadastrados no Modulo de Pessoal;

Permitir localizagdo do bem patrimonial cadastrado através de seu ndmero de
identificacdo (plaqueta patrimonial de bem permanente);

Permitir localizagdo de materiais permanentes que ja foram comprados e ainda nao
estdo patrimoniados;

Possuir no cadastro de materiais permanentes informagdes sobre seguros, garantias,
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localizagdo (local e sala) do material permanente, valor de aquisicdo e data de
incorporagao;

Permitir associar materiais permanentes a funcionarios, estabelecendo a duragao desta
associagao, em que o material ficard sob a responsabilidade do funcionério;

Permitir consultas a histéricos de materiais permanentes com opgao de visualizagao de
transferéncias, manutengoes, reavaliagoes, agregagdes e cessoes;

Permitir a transferéncia de materiais permanentes entre salas, armazenando o ato formal
que motivou a transferéncia;

Permitir cessdo de materiais permanentes para 6rgdaos da administragao direta ou
orgaos externos a administragéo, delimitando o retorno previsto para o referido material;
Permitir baixas de material(is) permanente(s) dos inventarios existentes nos 6rgaos;
Permitir o cadastro de manutengdes realizadas em materiais permanentes, determinando
se estas serdo realizadas dentro ou fora do érgao e informando o retorno previsto para o
material permanente;

Permitir agregacdo de valores e outros materiais aos materiais permanentes ja
cadastrados (Exemplo: bal agregado a um caminhao);

Permitir realizar reavaliagdes em lote de materiais permanentes;

Permitir emissao de relatério com todos locais cadastrados contendo seu endereco;
Permitir emissdo de relatério com todas as salas cadastradas contendo seus
responsaveis e os locais onde as salas estao localizadas;

Permitir a emissao de relatério para cadastro de materiais permanentes em que constem
0s campos a serem preenchidos em branco, para procedimentos de levantamento
patrimonial, onde as equipes devem preencher estes campos em branco para posterior
atualizagdo dos dados inventariados;

Permitir emissao de relatério com a relagao de tipos de baixas possiveis;

Permitir emissédo de relatério com a relagdo de materiais permanentes cadastrados com
as seguintes opcoes de selegdo: classificacdo do material permanente, cédigo de
plagueta, localizagéo (local e sala) e nome do material permanente;

Permitir emissdo de relatério com a classificagdo usada para o cadastro de materiais
permanentes;

Permitir emissao de relatério com a relagdo de vencimento de garantias, para materiais
permanentes, em um determinado intervalo de datas;

Permitir emissao de relatério com relagéo de transferéncias de materiais permanentes
em um determinado intervalo de datas;

Permitir emissao de relatério com relagéo de baixas de materiais permanentes contendo:
numero da plaqueta, nome do material permanente e tipo da baixa;

Permitir emissao de relatério com relagdo de reavaliagdes de materiais permanentes;
Permitir emissdo de relatério com relagdo de materiais permanentes cedidos e sua
localizagao atual;

Permitir emissao de relatério com relagao de baixas de materiais permanentes;

Permitir emissdo de relatério com demonstrativo de reavaliagbes de materiais
permanentes;

Permitir emissao de relatério de quadro demonstrativo de incorporagbes contendo:
totalizacdo de incorporagbes e os materiais permanentes incorporados com seus
respectivos valores;

Permitir emissao de inventario geral de bens, contendo: descricao do bem, nimero de
plaqueta, classificagdo do bem, valor do bem, totalizagdo de bens incorporados no
exercicio, totalizagao de bens baixados no exercicio, totalizagdo de bens incorporados
em exercicios anteriores e totalizagdo geral;

Permitir emissao de relatério de inventario patrimonial por sala contendo: descrigédo do
local e da sala, descricdo do bem, classificagdo do bem, valor do bem e nimero de
plaqueta patrimonial, com totalizacdo de bens de cada sala e totalizagao geral de bens
inventariados;

Permitir emissao de relatério de inventério patrimonial por locais do municipio;
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Permitir emissao de relatério de incorporagdes por posigdes do organograma do 6rgao,
delimitando o més e ano;

Permitir emissdo de relatério de baixas por posicbes do organograma do 6rgao,
delimitando o més e ano;

Permitir emissao de relatério de termo de responsabilidade sobre bens;

Permitir emissédo de relatério de balango patrimonial, onde devera ser possivel escolher
um nivel de classificagdo para obter resultados analiticos ou sintéticos de um
determinado més, ano ou resultados acumulados;

Permitir a compatibilidade com sistemas de cédigo de barras para langamentos mais
rapidos dos bens permanentes;

Permitir campo para inclusdo de imagens dos bens;

Permitir a emissdao de um minimo de 5 (cinco) graficos do Modulo de Patriménio que
permitam uma visao gerencial do mesmo;

MODULO DE CONTRATOS

Permitir cadastrar 6rgdos municipais que estardo habilitados a firmar contratos com
entidades e/ou fornecedores contratados;

Permitir a definicado de modelos de contratos e convénios, com vinculagao a algum editor
de texto de modo que estes modelos criados possam estar disponiveis para uso
permanente;

Permitir a vinculagdo de contratos as naturezas de prazos contidos na Lei 8666/93,
especialmente em relacao a duragao de prazos, nos termos do Artigo 57, da referida lei;
Permitir a criagdo de contratos e convénios, no minimo, vinculando os mesmos aos
modelos ja criados e as entidades contratadas;

Permitir que na criagdo de um contrato ou convénio seja possivel associar a parte
contratada ao cadastro de fornecedores existentes na base de dados do municipio;
Permitir que na criagdo de um contrato ou convénio seja possivel vincular nos casos em
que houver relacionamento, no minimo, as seguintes informagdes: Autorizagbes de
fornecimento (pedidos de compra), Processos de compra instaurados; Dotagdes
orgamentarias; Processo licitatério correspondente; Parte contratante; parte contratada;
Prazos de inicio e término de contrato; Valores contratados; Acompanhamento da
execugdo do contrato em nivel de valores, ou seja, empenhos, liquidagdes e
pagamentos com os saldos contratados;

Permitir a criagdo de aditivos contratuais vinculados aos contratos e convénios originais
com as seguintes caracteristicas minimas: Motivagcdo do aditamento; Data de inicio e
data do fim do aditamento; Percentuais e valores dos aditamentos; Associacado de
dotagbes orgamentarias; Processos de compra instaurados; Geragao de autorizagdes de
fornecimento a partir dos aditivos celebrados;

Permitir Registrar a rescisao do contrato e convénio indicando motivo e data.

Permitir a verificagdo de associagao entre requisicdes de material, solicitagbes de
compra, processos de compra, autorizagdes de fornecimento, empenhos, contratos e
aditivos;

Permitir visualizagdo em tela de consulta, dos contratos celebrados com fornecedores
com as seguintes caracteristicas minimas: Contratos celebrados; Objeto contratado;
Valores contratados; Prazos firmados; Partes contratantes; Valores restantes (ndo
empenhados, ndo liquidados e ndo pagos); Prazos restantes.

Permitir emissdo de relatérios dos contratos firmados com opgéao de escolha de um ou
mais fornecedores contratados.

Permitir emissé@o de relatérios dos contratos firmados com opg¢ao de escolha de uma ou
mais entidades contratantes;

Permitir a emissdo de relatérios de contratos firmados com as seguintes informagdes
minimas: nimero do contrato; ano do contrato; data inicio e data fim do contrato; objeto
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do contrato; partes contratantes; valores realizados: (valor do contrato, valor empenhado,
valor liquidado, valor pago, valor restante); prazos realizados: (prazo total, prazo
decorrido, prazo remanescente);

Permitir a emissao de relatérios de aditivos de contratos firmados com as seguintes
informagdes minimas: Numero do contrato; Ano do contrato; Data inicio e data fim do
contrato; Objeto do contrato; Partes contratantes; Valores realizados: (valor do contrato,
valor empenhado, valor liquidado, valor pago, valor restante); Prazos realizados: (prazo
total, prazo decorrido, prazo remanescente);

Permitir a emissao de relatérios das entidades contratantes cadastradas;

Permitir a emissao de relatérios dos fornecedores cadastrados;

Permitir a emissao de relatérios que sejam os contratos e/ou aditivos de contratos a
serem celebrados pelos 6rgaos com a funcionalidade de que estes relatérios sejam
gravados dentro do banco de dados utilizado;

Permitir a emissao de autorizacdes de fornecimento vinculadas a aditivos contratuais;
Permitir a geracdo de arquivos de transferéncia, nos casos cabiveis, e nos padrbes
determinados pelo TCE-SP, em conformidade com as Instru¢gdes Normativas e demais
Regulamentos por ele fixados;

Permitir o cadastro de Contratos e Convénios e todos os seus termos aditivos, aceitando
todos os tipos de aditivos permitidos pela Lei 8.666/93;

Permitir controle de datas dos contratos através de tela de monitoramento e mensagem
de alerta prévia com um periodo minimo de 2 meses de antecedéncia, sendo que esta
mensagem de alerta deve ser também remetida ao superior responsavel;

Permitir apostilamento de dotagdes;

Efetuar a conversdao automatica das fichas orgamentdrias associadas aos contratos,
quando houver a mudanga de exercicio;

Permitir inclusdo automatica de fichas orcamentarias e de suas respectivas fontes,
durante o langamento de um contrato, sendo que tal informagéo deve estar vinculada ao
Processo de Compras e ao Processo Licitatério.

MODULO DE CONTROLE INTERNO

Permitir o cadastro de instru¢gées normativas do controle interno;

Permitir a definicao de funcionarios que estardo a servigo da controladoria identificando
as fungbes por eles desempenhadas junto a esta area, ainda que seus cargos de
carreira sejam outros, e mesmo que estejam lotados em outras Divisdes;

Permitir cadastrar o rol de fungdes a serem desempenhadas pelos funcionarios a servigo
do controle interno;

Permitir que na inclusao de funcionarios aos servigos da controladoria 0s mesmos sejam
selecionados a partir dos seus respectivos registros funcionais utilizados no Médulo de
Pessoal;

Permitir o cadastramento de tipos de eventos a serem registrados em cada fase dos
processos de controle interno. No cadastro de um tipo de evento deve ser possivel
indicar se este corresponde a concluséo;

Permitir o cadastro de tipos de irregularidades possiveis de serem apontadas nos
processos de auditoria e analise realizados pelo controle interno;

Permitir a criagdo de questionarios a serem utilizados durante as diversas fases de um
processo por funcionarios de areas especificas visando esclarecimentos formais ao
controle interno. Neste caso deve ser possivel ao usuario selecionar ou criar as
perguntas que comporao cada questionario. Apés utilizada uma vez, cada pergunta deve
estar disponivel para a utilizagdo em novos questiondrios. Deve ainda ser possivel
associar um tipo de irregularidade com respostas especificas a cada pergunta constante
do questionario;

Permitir a criagdo de checklists a serem utilizados durante as diversas fases de um
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processo por funcionarios do controle interno. Neste caso deve ser possivel ao usuario
selecionar ou criar os itens que comporao cada checklist. Apés utilizado uma vez, cada
item deve estar disponivel para a utilizagdo em novos checklists;

Permitir a criagdo de tipos de fases comumente utilizadas nos processos de auditoria
realizados pelo controle interno;

Permitir o cadastramento de tipos de processo a serem realizados pelo controle interno.
Para cada tipo de processo deve ser possivel identificar os tipos de fase pelos quais ele
devera passar, sendo estas fases sempre selecionadas dos tipos cadastrados. Para
cada tipo de fase incluida num processo de controle interno deve ser possivel indicar
quais questionérios e checklists deverao ser preenchidos e/ou respondidos;

Permitir o cadastro dos processos de auditoria e acompanhamento do controle interno.
Deve ser possivel acompanhar o andamento dos processos durante sua realizagao e
ainda consulta-los, sempre que necessario, apds sua conclusdo, por tempo
indeterminado;

Permitir que em cada processo do controle interno seja possivel indicar quais serdo as
areas do 6rgao publico a serem auditadas. Deve ser utilizado o cadastro do
organograma do 6rgao, integrado aos demais sistemas utilizados por ele;

Permitir que em cada processo do controle interno seja possivel identificar os
funcionarios do controle interno que estardo envolvidos em sua realizagao. Possibilitar
ainda que, para cada funcionario, seja possivel indicar o(s) periodo(s) no(s) qual(ais) ele
estara participando do processo. Devera ainda ser possivel identificar, dentre os
funcionarios vinculados ao processo aquele que sera o responsavel principal pela
execugao do mesmo;

Permitir que em cada processo do controle interno seja possivel identificar o tipo de
processo que sera realizado. Uma vez escolhido o tipo de processo, o sistema devera
sugerir as suas fases, baseado no cadastro de tipos de processo. Devera ser possivel
incluir novas fases além das que foram definidas a partir do tipo de processo. Devera ser
possivel ainda, eliminar fases dentre as sugeridas que nao figurardo em um processo
especifico;

Permitir que para cada fase incluida num processo do controle interno, seja possivel
indicar quais os funcionarios do controle interno participarao;

Permitir que para cada fase incluida num processo do controle interno, seja possivel
estabelecer quais serao os questionarios e checklists a serem utilizados;

Permitir que em cada processo do controle interno seja possivel ao usuario que realiza o
seu cadastro notificar pessoas e/ou areas do 6rgao publico sobre a realizagdo do
processo;

Permitir que em cada processo do controle interno seja possivel enviar questionarios a
funcionarios ou areas especificas do 6rgao publico para serem respondidos em qualquer
uma de suas fases. Os questionarios enviados devem ser selecionados dentre aqueles
configurados para utilizagao em cada fase do processo. Deve ainda ser possivel indicar
quais questdoes do formulario devem ser respondidas por funcionario ou departamento,
segundo critérios do préprio controle interno. Adicionalmente deve ser permitido ao
funcionario do controle interno que envia o questionario, estabelecer a data limite para
sua resposta;

Possuir interface de monitoramento que permita acompanhar os processos do controle
interno possibilitando verificar se estdo em dia ou se ha algum atraso;

Permitir que em cada processo de controle interno seja possivel aos funcionarios do
controle interno preencherem os checklists associados a cada fase do processo;

Possuir interface semelhante a uma “caixa de entrada” de correio eletrénico para que
cada funcionario do 6rgdo publico acompanhe os questionarios enviados a ele para
respectivas respostas. Sempre que identificar a presenca de um questionario o
funcionério devera poder respondé-lo;

Possuir interface especifica onde um funcionario do 6rgao publico possa localizar os
questionarios que lhe sejam encaminhados pela controladoria e respondé-los;
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Permitir que nos processos de respostas a controladoria seja possivel ao funcionario do
6rgao publico anexar quaisquer arquivos digitais (relatérios, planilhas, imagens) que
julgue necessarios para a composi¢ao de suas respostas;

Permitir que em cada processo de controle interno possam ser apontadas
irregularidades nele encontradas;

Permitir que irregularidades apontadas nos processos do controle interno, sempre que a
resposta de um questionario contiver um tipo de irregularidade associada, possibilite que
o sistema gere o registro desta irregularidade no processo;

Permitir o registro de pareceres do controle interno em relagdo a cada irregularidade
encontrada em um processo;

Permitir o registro de pareceres nos processos de controle interno. Deve ser possivel
registrar o(s) parecer(es) final(ais) para cada processo de controle interno;

Permitir o registro de pareceres em cada fase do processo de controle interno que seja
necessario;

Permitir o registro de pareceres nas respostas aos questionarios realizados para
acompanhamento dos processos de controle interno;

Permitir a indicagdo de providéncias a serem adotadas em relagdo a processos do
controle interno nos quais sejam constatadas irregularidades. Devera também ser
possivel definir 0 prazo para a sua execugao;

Permitir que seja possivel estabelecer tarefas aos funcionarios do érgao publico, em
relagdo aos processos do controle interno, visando a adogdo de medidas para
saneamento de processos que contenham irregularidades;

Possuir interface do tipo “caixa de entrada” (como em e-mails), contendo tarefas
delegadas aos funcionarios em relagdo aos processos do controle interno. Devera ser
possivel ao funciondrio, nesta interface, indicar a realizagdo da tarefa bem como
reencaminha-la a outro funcionario e/ou area do érgao publico para providéncias
adicionais;

Permitir que ao encaminhar uma tarefa a um funcionario ou area do 6rgao publico
visando providéncias, seja possivel anexar tantos arquivos digitais quanto desejar.
Devera também, ser possivel, notificar ao(s) destinatario(s) por e-mail, bastando para
isso indicar que deseja fazé-lo;

Permitir a criacdo de agendas de trabalho para o controle interno. Devera ser possivel
indicar o responsavel por agenda;

Permitir a inclusdo de atividades nas agendas de trabalho do controle interno. Devera
ser possivel indicar os funcionarios do controle interno que deverao participar de cada
atividade agendada;

Devera ser possivel vincular processos de controle interno as atividades de agenda em
que devam ser tratados;

Permitir a impressao do rol de funciondrios a servigo da controladoria contendo todas as
fungdes desempenhadas por eles ao longo do tempo;

Permitir a impressao do rol de fungcdes desempenhadas pelos funcionarios a servigco do
controle interno;

Permitir a impressao de listagem contendo os tipos de evento a serem registrados nas
fases dos processos de controle interno;

Permitir a impressao de listagem contendo os tipos de irregularidades possiveis de
serem apontadas em um processo de controle interno;

Permitir a impressao de listagem contendo o rol de questionarios criados pelo controle
interno;

Permitir a impresséo de listagem contendo o rol de check-lists criados pelo controle
interno;

Permitir a impressao de questionarios criados pelo controle interno para resposta em
papel;

Permitir a impressao de check-lists criados pelo controle interno para preenchimento em

papel;
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Permitir a impressdo de listagem contendo o rol de tipos de fases utilizadas nos
processos de controle interno;

Permitir a impresséo de listagem contendo o rol de tipos de processos utilizados pelo
controle interno, apontando o conjunto de fases comuns a cada tipo de processo, bem
como os questionarios e checklists definidos para preenchimento em cada fase;

Permitir a impressdo de listagem contendo o rol de processos do controle interno,
podendo ser filtrados no minimo por fase, situagao periodo de realizagao, responsavel,
area auditada;

Permitir a impressao de extratos de processos do controle interno demonstrando todas
as fases e eventos ocorridos ao longo de sua realizagdo. Devem ser listados todos os
detalhes do processo.

Permitir a impressé@o de questionarios respondidos pelos funcionarios do 6rgao publico,
relativos aos processos de controle interno, com a identificagdo do funcionario que o
respondeu, a data efetiva de seu preenchimento e todas as suas respostas.

Permitir a impressado de check-lists utilizados pelos funcionarios do controle interno,
relativos aos processos de controle interno, com a identificagdo do funcionario que o
respondeu, a data efetiva de seu preenchimento e suas marcagdes para cada item do
check-list.

Permitir a impressao dos pareceres apresentados relativos aos processos do controle
interno. Devera ser possivel ao usuario escolher se as providéncias apontadas no
parecer devem também ser impressas.

Permitir a impressao das agendas de atividades do controle interno.

MODULO DE TRANSPARENCIA

Permitir que dados disponiveis nas bases de dados oficiais da Camara, utilizadas em
produgao, estejam disponibilizados online, com as bases de dados acessadas pela
Internet, por pessoas em geral, com vista a realizagdo de consultas e emissdo de
relatérios diversos;

Permitir a emissdo de relatérios e consultas online a dados acerca das despesas
orcamentarias contabilizadas pelos cofres da Camara;

Permitir a emissao de relatérios e consultas online a dados acerca das despesas extras
orcamentarias contabilizadas pelos cofres da Camara;

Permitir a emissao de relatérios e consultas online a dados acerca das despesas que
demonstre os valores empenhados, anulados, liquidados e pagos para todos os credores
da Cémara;

Permitir a emissao de relatérios de empenhos com detalhamento de qualquer empenho
que se desejar;

Permitir que os cidaddos possam abrir processo de ouvidoria pela WEB permitindo a
inclusdo de imagens ou arquivos de seu interesse;

Permitir que a cada tramite referente a um determinado processo de ouvidoria aberto,
que o interessado identificado receba um e-mail informando do passo que foi dado e o
local para onde o mesmo foi encaminhado dentro da estrutura administrativa da Camara;
Permitir que fornecedores cadastrados na Camara Municipal, através de senha de
acesso, possam acompanhar os seus pagamentos através da WEB;

Permitir que cidadaos possam consultar através da WEB, as leis municipais que ja foram
aprovadas pelo Municipio ao longo dos anos, permitindo consultas de leis no minimo por:
Autor da lei, Porgao de texto da ementa da lei, Por periodo de data selecionado, Tipo da
lei, NUmero da lei;

Permitir que cidadaos possam acompanhar através da WEB, um determinado processo
de protocolo aberto na Cémara indicando no minimo as seguintes informagdes e
permitindo a sua impressdo: Situagdo do protocolo, Local dentro da estrutura
administrativa onde o0 mesmo se encontra;
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Permitir que cidadaos possam abrir chamado de Ouvidoria através da WEB, no minimo
com as seguintes caracteristicas: Identificagdo do cidadao, Descrigdo de campo texto
com o assunto a ser tratado, Possibilidade de anexar arquivos digitais tais como foto,
texto, planilha, etc, Envio ao cidaddo de e-mail a cada tramite ocorrido com o processo
de ouvidoria aberto, Acompanhamento pela WEB do processo de ouvidoria aberto;
Permitir que cidadaos possam pesquisar através da WEB, contratos firmados entre a
Camara e um determinado fornecedor inclusive com a visualizagdo de empenhos
emitidos a favor deste fornecedor vinculado ao contrato analisado;

Permitir que cidadaos possam pesquisar através da WEB, processos licitatérios abertos
pela Camara no minimo quanto a: Selecionar processo licitatorio por modalidade,
Selecionar processo licitatorio por situagao, Selecionar processo licitatorio por intervalos
de data de abertura dos mesmos;

Permitir a visualizagao da descrigao do objeto do processo licitatério;

Permitir o download do arquivo referente ao edital do processo licitatério desejado;
Permitir que cidadaos possam pesquisar através da WEB, salarios de funcionarios
publicos;

Permitir que o cidadao possa pesquisar os acervos das obras literarias cadastrada na
biblioteca da Camara Municipal;

MODULO GED - GERENCIAMENTO ELETRONICA DE DOCUMENTOS

Permitir o cadastro de classificagdes, tendo a possibilidade de definir local padrao para
onde este assunto sera enviado, bem como um usuario padrdo. Tanto o local como o
usuario deverao ser buscados do organograma da Camara e do cadastro de funcionarios
respectivamente;

Permitir o cadastro de instrugdes, para cada classificagao criada, com o fim de auxiliar o
usuario no momento da abertura de um processo de protocolo, de forma que seja
possivel a formatagdo do texto com as seguintes opg¢des minimas: Negrito, italico,
sublinhar, riscar, sobrescrever, alinhamento a esquerda, alinhamento a direita,
centralizar, justificar, marcadores diversos e marcadores numéricos;

Permitir o cadastro de exigéncias, para cada classificagao criada, com o fim de notificar o
usuario no momento da abertura do processo de protocolo, de forma que seja possivel
anexar qualquer tipo de arquivo, possibilitando ao usuario fazer o download do mesmo;
Permitir a abertura de processos de protocolo com as seguintes informagdes minimas:
Nome e demais dados do interessado, data da criagao, tipo de classificagdo, origem da
abertura, local de cadastro, descrigao do protocolo. Devera ser possivel a pesquisa do
interessado constante na base de dados da Camara pelas seguintes opgdes: Nome,
data de nascimento, sexo, raga, cor, estado civil, escolaridade, nome do pai, nome da
mae, pais, estado, cidade, CPF ou CNPJ, tipos de documento, nimero do documento,
data de emissao do documento, tipo de enderego, endereco, bairro, dados comerciais;
Permitir a configuragéo da formatagdo do modelo numérico processo;

Permitir cadastrar usuarios onde deverdao ser configurados privilégios de acesso as
classificagbes previamente cadastradas;

Permitir que na abertura de um processo de protocolo seja possivel a associagdo a
outros processos de protocolo ja cadastrados, bem como a possibilidade de associar
quaisquer processos internos gerados previamente de forma sistémica tais como, e no
minimo: processos de compras, solicitagdbes de compra, empenhos, contratos,
liquidagdes, processos de ouvidoria, circulares internas;

Permitir que na abertura de um processo de protocolo seja possivel a criagdo automatica
de documentos previamente cadastrados através de modelos;

Permitir a pesquisa de processos de protocolo no minimo por: Numero, situagéo,
assunto, local de origem, data de criagdo do processo, palavra, interessado, local de
cadastro, se possui ou nao anexos, local atual do processo, finalidade, recebedor e
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destinatério;

Possuir historico de tramite de um processo;

Permitir assinatura com certificado digital dos documentos anexados ao processo de
protocolo;

Permitir a visualizagao de comentarios de um processo e de seus tramites;

Permitir emissao de relatério de comprovantes de tramitagéo, intervalos de numeragéo
dos processos;

Permitir emissao de relatério de recebimento eletrénico processos;

Permitir a parametrizagdo da numeragao dos protocolos criados pela administragdo com
as seguintes opgdes minimas: Numero de caracteres, geragao anual de numeragéo,
geragdo automatica da numeragao, formatos minimos que devem ser possiveis para
numeragao:  Numero/ano, Posicdo  Administrativa/nimero/ano,  Ano/numero,
Ano/nimero/posi¢ao administrativa;

Permitir a criagdo de perfis para envio de documentos, vinculando os usudrios ja
cadastrados, a fim de evitar o recadastro dos usuérios do GED;

Permitir que na criagdo de um documento seja possivel a associacdo de outros
documentos ja cadastrados, bem como a possibilidade de associar quaisquer processos
internos gerados previamente de forma sistémicas tais como, processos de compras,
solicitagdes de compra, empenhos, contratos, liquida¢des, protocolos, circulares internas
e etc;

Permitir que na criagdo de documentos seja possivel anexar quaisquer tipos de
documentos;

Permitir a pesquisa de protocolos no minimo por: Numero, situagdo, assunto, local de
origem, data de criagdo do documento, interessado, local de cadastro, palavras na
descricao do documento, local atual do processo;

Permitir o acompanhamento de todas as movimentagdes de um documento contendo as
seguintes informag¢des minimas: Origem, data e hora de envio, comentario, data e hora
de recebimento, destino;

Permitir que seja possivel pesquisar um documento através da leitura de codigo de
barras a ele vinculado;

Permitir que usuarios com direitos previamente definidos possam encerrar documentos
que estejam em seu poder;

Permitir que usuarios com direitos previamente definidos possam apropriar-se de
documentos que ndo estejam em seu poder;

Permitir que usuarios com direitos previamente definidos possam reabrir documentos
que estejam em seu poder;

Permitir que usuarios com direitos previamente definidos possam arquivar documentos
que estejam em seu poder;

Permitir que usuarios com direitos previamente definidos possam desarquivar
documentos que estejam em seu poder;

Permitir que usuarios com direitos previamente definidos possam excluir documentos
que estejam em seu poder;

Permitir que usuéarios com direitos previamente definidos possam enviar documentos que
estejam em seu poder;

Permitir que ao enviar um documento o sistema sugira possiveis destinos de envio com
base nas movimentacdes anteriores deste documento, bem como a possibilidade de o
proprio usuario escolher uma pessoa ou departamento, tanto o local como o usuario.
Neste caso deverdao ser buscados do organograma da CAMARA e do cadastro de
funcionarios respectivamente;

Permitir que ao enviar um documento seja possivel definir a finalidade do envio;

Permitir que ao enviar um documento seja possivel definir a prioridade de envio, pelo
menos em 03 (trés) niveis: Normal, alta e baixa;

Permitir que usuarios com direitos previamente definidos possam cancelar o envio de
documentos que foram enviados pelo usuario e que ainda ndo tenham sido recebidos
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pelo destinatario;

Permitir que exista um monitor (caixa de entrada) dos documentos de forma que todos
os documentos enviados via sistema estejam disponiveis ao usuario de destino neste
monitor;

Permitir que exista um monitor (caixa de entrada) dos documentos de forma que todos
os documentos enviados via sistema estejam disponiveis ao departamento de destino;
Permitir que exista um monitor dos documentos de forma que todos os documentos
enviados via sistema possam estar separados em processos nao recebidos, recebidos,
enviados e arquivados;

Permitir que exista um monitor de documentos de forma que usuarios com direitos
previamente definidos possam enviar, receber, arquivar, encerrar, desarquivar e cancelar
envio dos documentos;

Permitir a emissao de etiquetas dos documentos com c6digo de barras;

Permitir que em nas emissdes de relatérios seja possivel pesquisar os documentos no
minimo por: NUmero, situagao, assunto, local de origem, data de criagdo do processo,
palavra, interessado, local de cadastro, se exibe ou ndo anexos, palavras, local atual do
documento, finalidade, recebedor e destinatério;

Permitir a emissao das capas dos documentos com coédigo de barras;

Permitir a emissdo de comprovantes de envio dos documentos contendo cédigo de
barras;

Permitir a emissao do histérico de tramite dos documentos com cédigo de barras;
Permitir a configuracdo de notificagbes que possam ser enviadas por e-mails
previamente cadastrados de forma que os mesmos sejam informados automaticamente
quando de alguma movimentacdo de algum documento em que a mesma seja a
interessada;

Permitir o cadastro de textos formatados para cada notificagdo configurada de forma que
seja possivel a formatagéo do texto com as seguintes opgdes minimas: Negrito, italico,
sublinhar, riscar, sobrescrever, alinhamento a esquerda, alinhamento a direita,
centralizar, justificar, marcadores e marcadores numeéricos;

Permitir a definicdo de permissbes dos usudrios e seus devidos acessos aos
documentos, tendo no minimo as seguintes configuracdes de direitos: Recuperar,
apropriar-se, encerrar, excluir, desarquivar, arquivar e reabrir;

Permitir a emissdo de relatérios com as movimentagées do usuario conectado ao
sistema, de forma que cada usudrio possa emitir apenas os documentos que ele tenha
movimentado em algum momento;

Possuir integragdo com o Médulo de Recursos Humanos, a fim de que funcionarios da
Cémara possam ser utilizados para tramite de documentos no GED, a partir do seu
cadastro preexistente;

Possuir integragao com o Médulo de Compras de Materiais e Servigos, a fim de que
fornecedores da Camara possam ser utilizados para tramite de documentos no GED, a
partir do seu cadastro pré-existente; .
Permitir que ao serem incluidos quaisquer documentos do sistema GRP desta CAMARA,
tais como solicitagbes de compra, requisicbes de materiais, empenhos, processos de
compra, processos licitatérios, liquidagdes de empenhos e contratos os mesmos estejam
disponiveis automaticamente dentro do GED.

MODULO DE VEiCULOS

Permitir o cadastro de marcas de veiculos contendo no minimo a possibilidade de incluir
a imagem da logomarca, o nome do fabricante e o0 modelo do veiculo;

Permitir o cadastro de combustiveis para uso em veiculos do 6rgdo com as seguintes
informagdes minimas: Descricdo, abreviatura e possibilidade de associar o combustivel
ao cédigo de materiais de consumo (Materiais de Consumo: Mdédulo de Estoque);
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Permitir o cadastro de categorias de uso para os veiculos como por exemplo: utilitarios,
passeio e carga;

Permitir o cadastro dos tipos de veiculos como por exemplo: automéveis, vans;

Permitir cadastro de itens que deverdo compor o checklist dos veiculos com a
possibilidade de definicao de quantos itens desejar e, para cada item, as situagdes que
devam ser associadas;

Permitir o cadastro de infragdes de transito com suas respectivas classificacdes com as
seguintes informagbes minimas: gravidade da infragdo, descricdo da infragéo, valor da
infracdo e pontos a serem langados como punigdo na carteira do condutor infrator;
Permitir o cadastro de motoristas vinculando os mesmos ao cadastro de funcionérios ja
existentes no Médulo de Pessoal e também a realizagdo de cadastros independentes
para pessoas nao existentes no Médulo de Pessoal;

Permitir o cadastro de mecénicos vinculando os mesmos ao cadastro de funcionarios ja
existentes no Médulo de Pessoal e também a realizagdo de cadastros independentes
para pessoas nao existentes no Médulo de Pessoal visando associa-los aos processos
de manutengao dos veiculos da frota da Casa;

Permitir o cadastro de veiculos, maquinas e/ou equipamentos com as seguintes
informagdes minimas: marca, modelo, combustivel(eis) utilizado(s), categoria de uso,
tipo, cor, nimero do chassi, ano e modelo, quantidade de eixos, capacidade de
combustivel comportada pelo tanque, placa, nimero do RENAVAM;

Permitir a associagao de veiculos, maquinas e/ou equipamentos as areas administrativas
constantes do organograma do 6rgao publico as quais os mesmos devem atender;
Permitir a localizagéo de veiculos, maquinas e/ou equipamentos constantes do cadastro,
no minimo, através de: modelo, cor, placa, data de aquisicdo e tipo de combustivel
utilizado;

Possuir rotina de controle de multas onde devem ser informados, no minimo, os
seguintes itens: recursos e resultados dos mesmos, advogados responsaveis pelos
recursos, veiculo/maquina envolvido no delito, motorista responsavel pelo delito, valores
e vencimentos de multas, local, data e hora do delito;

Possuir rotina de controle de acidentes onde sejam informados no minimo, veiculo,
motorista, boletim de ocorréncia, local, data e hora do sinistro;

Possuir rotina para controle de seguros de veiculos com a possibilidade de inclusdo de
apdlices coletivas ou individuais;

Possuir rotina de controle de abastecimentos dos veiculos utilizados pelo 6rgao;

Permitir a inclusédo de avisos configuraveis que disparem alertas no sistema para auxiliar
nos processos de controle da frota de veiculos. Deverao estar disponiveis, no minimo, os
seguintes: vencimento de seguro obrigatério, vencimento de IPVA, vencimento de
licenciamento, vencimento de multas, vencimento de seguros dos veiculos, vencimento
de extintor de incéndio, vencimento de CNH de motoristas e manutencdes preventivas
ou revisdes periddicas;

Possuir rotina para acompanhamento de veiculos onde cada manutencdo devera ser
discriminada por itens e cada item de manutengao devera ser discriminado com: mao de
obra, pegas e lubrificantes;

Possuir rotina de controle de deslocamento de veiculos onde seja possivel informar, no
minimo: motorista, veiculo, data, hora, local para onde ocorreu o deslocamento,
quantidade de combustivel no tanque do veiculo tanto na saida quanto na chegada e
média de consumo de combustivel;

Possuir rotina de controle de viagens para os veiculos da frota onde seja possivel
informar, no minimo: placa do veiculo, motorista do veiculo, local de origem da viagem,
local de destino da viagem, data e hora da saida, data e hora da chegada,
quilometragens de saida e de chegada da viagem, controle de diarias (valores
monetarios de despesa) para cada ocupante do veiculo;

Permitir o controle de despesas de cada veiculo da frota e da frota como um todo, no
minimo quanto a: IPVA, licenciamento, seguro obrigatério, pedagios, multas, sinistros e
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manutengoes;

Possuir rotina de controle de pneus, onde cada pneu devera ser identificado por um
cbdigo Unico e disposto em sua respectiva posicdo em relagdo ao veiculo (dianteiros e
traseiros, a esquerda ou a direita);

Possuir rotinas de cadastro de checklist a cada nova entrega do veiculo conforme
interesse da administragdo com a possibilidade de impressao deste checklist;

Possuir tela de dados consolidada a partir da qual seja possivel visualizar registros dos
diversos veiculos cadastrados contendo, no minimo: situagcao do IPVA, licenciamento,
DPVAT, multas, manutengdes e controle de despesas;

Possuir relatério de gastos de combustivel por veiculo, por intervalos de data;

Possuir relatério de custos gerais de veiculos, por intervalos de data;

Permitir consultar e gerar relatérios de multas recebidas por veiculo;

Permitir a emissdo da lista de materiais utilizados na manutengdo dos veiculos por
ordem de servigos e por periodo;

Permitir a emissdo de relatério com o cadastro das CNH’s dos motoristas cadastrados
visando controlar as datas de renovagao das carteiras de habilitagao;

Permitir gerar relatério com o cadastro das manutengdes realizadas nos veiculos da frota;
Permitir gerar e consultar relatério contendo o controle do vencimento dos extintores dos
veiculos, para facilitar o controle quanto a necessidade de substituigdes;

Permitir gerar relatério que seja um roteiro de viagem por veiculo e por motorista para
controle de viagens;

Permitir a emissao de relatérios que demonstrem as despesas gerais de um dado
veiculo num intervalo de tempo desejado;

Permitir a emissao de relatério para atestar as viagens realizadas nos veiculos da frota;
Permitir a emissdo de relatérios indicando as datas de vencimento dos licenciamentos
dos veiculos da frota conforme os nimeros finais das placas;

Permitir consultar e gerar relatérios das solicitagbes de servigos cadastradas relativas
aos veiculos que compdem a frota;

Permitir a geragéo de arquivos de transferéncia, nos casos cabiveis, e nos padrdes
determinados pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com
as Instru¢gdes Normativas e demais Regulamentos por ele fixados;

Permitir a emissdo de um minimo de 3 (trés) graficos do Mddulo de Veiculos que
permitam uma visdo gerencial do mesmo;

Permitir a alteragdo de quilometragem ja langcada caso a mesma esteja em desacordo
com o marcador do veiculo, registrada em relatério.

MODULO DE RECURSOS HUMANOS

Permitir o cadastro de planos de cargos e salarios, quantos sejam necessarios, com as
seguintes informag6es minimas: Data de inicio do plano de cargos e salarios, data de
publicacdo da lei que determinou o plano de cargos e salarios e texto da lei que
determinou o plano de cargos e salérios;

Permitir que a lei do plano de cargos e salarios seja editada e manipulada por algum
editor de texto acessado a partir do Médulo de Pessoal e que apds a sua formatagao,
conforme interesse da administragdo, seja possivel inseri-la no banco de dados utilizado;
Permitir o cadastramento de cargos fazendo distingao entre cargos efetivos, contratos por
prazos determinados, cargos comissionados e fungdes gratificadas;

Permitir que no cadastro de cargos seja possivel associa-los ao plano de cargos e
salarios que os determinou informando niveis e padrdes, a lei que determinou a criagao
do cargo e/ou fungédo, bem como a quantidade de vagas criadas;

Permitir a corre¢cdo dos valores de salario dos cargos, automaticamente, por percentual
ou por valores estipulados;

Permitir que aumentos de salario possam ser aplicados aos cargos e/ou fungdes, niveis
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e/ou padrdes e de forma a manter histérico das situagdes anteriores;

Permitir o controle de encerramentos de contratos de pessoal mantidos pelo érgdo com
funcionarios, os contratos criados devem prever a possibilidade de inclusdo de aditivos;
Permitir a definicdo de tabelas de enquadramento de INSS, IRRF, Salario-Familia, Abono
Familia, dias Uteis e ndo Uteis, valores de desconto referente ao plano médico para o
servidor e seus dependentes;

Permitir a definicdo e criagao de verbas de proventos e de descontos com a indicagao de
sua fundamentacgéao legal;

Permitir a criagdo de bases de calculo para serem utilizadas nos calculos das folhas de
pagamento (doravante chamadas de “Folha de Pagamento”);

Permitir que bases de calculo possam ser estabelecidas, no minimo, a partir de adigao de
valores de outras verbas, médias de valores de outras verbas, médias de quantidades
digitadas em movimentos (por exemplo: horas, faltas) e multiplicagao de outras verbas;
Permitir a criagcao de formulas de calculo para serem utilizadas nos célculos de “Folha de
Pagamento”;

Permitir que na criagdo de férmulas de céalculo seja possivel testar os resultados da
férmula antes se sua efetiva aplicagdo em célculos definitivos;

Permitir que na criagao de férmulas de calculo seja possivel o usuario utilizar, no minimo,
as operagoes de adicdo, subtragdo, multiplicagdo e divisdo, bem como, os simbolos
matematicos: parénteses, colchetes e chaves;

Permitir que na criagéo das formulas de célculo seja possivel o usuario escrever linhas
de comando de programa para produzir, conforme interesse da administragao, resultados
especificos para os calculos de “Folha de Pagamento”;

Permitir que na criagdo de verbas de proventos e descontos seja possivel criar
observagoes a serem associadas as mesmas;

Permitir associar as verbas de proventos e descontos bases de calculo e férmulas de
célculo, com a finalidade de estabelecer os resultados desejados no processamento de
calculos;

Permitir que no célculo de verbas de proventos e descontos seja possivel a livre defini¢éo,
por parte do usuario, quanto ao arredondamento ou néo, a ser obedecido em cada verba
calculada;

Permitir que verbas de proventos e descontos possam ser vinculadas aos funcionarios do
6rgao apods a sua criagao;

Permitir a vinculagao de verbas de proventos e descontos aos funcionarios do 6rgao em
lotes/grupos ou individualmente;

Permitir a criagdo de lotes/grupos de funciondrios aos quais verbas de proventos e
descontos devam ser atribuidas no minimo por grupos de funcionarios que estejam no
mesmo cargo e grupos de funcionarios com o mesmo regime juridico;

Permitir a definicho e ou criagio do organograma ou estrutura
administrativa/organizacional do érgao, definindo lotagbes (centros de custo), e locais de
trabalho conforme legislacdo especifica;

Permitir o cadastramento de convénios firmados com instituicbes bancarias, empresas
privadas para fins de desconto de valores monetarios consignaveis em folha de
pagamento;

Permitir o cadastro de convénios com empresas publicas para fins de cedéncia e/ou
recebimento de funcionario(s);

Permitir a definicao e cadastramento de formatos de contas bancarias, utilizando bancos
e agéncias bancarias a partir do Médulo de Contabilidade;

Permitir a definigdo de convénios firmados com instituicdes bancarias com a finalidade de
envio de arquivos de remessa, de pagamento de “Folha de Pagamento”, para a conta-
corrente de funcionarios;

Permitir a criagao de tipos de afastamento que permitam ao usuério configurar e definir
suspensdes, no minimo de pagamento, contagem de tempo de servigo, contagem de
tempo de férias e contagem de tempo para 139 salario;
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Permitir associar aos tipos de afastamento criados os codigos de afastamentos previstos
pela previdéncia geral conforme programa SEFIP, RAIS;

Permitir a criagdo de campos adicionais ilimitados, conforme interesse do érgao, para
vinculacdo dos mesmos ao cadastro de funcionarios, contendo no minimo as seguintes
opgdes: nome do campo adicional, tipo de dado (numérico, alfanumérico ou data) a ser
aceito pelo campo adicional, definicdo de formato do campo adicional, quantidade de
caracteres a ser admitida no campo adicional;

Permitir o cadastro de tipos de formagédo escolar para associa-las aos funcionarios do
6rgao;

Permitir o cadastro de instituicbes de ensino onde funcionarios do 6rgédo possam ter
algum tipo de formagéao escolar;

Permitir que em consequéncia de formagéo escolar, funcionarios do 6rgdo possam
receber pontuagao com a finalidade de ajustarem sua carreira nos termos da legislagao
aplicavel;

Permitir a criagdo e configuragdo de tipos de previdéncia, oferecendo liberdade para o
usuario definir os institutos de previdéncia com os quais trabalharg;

Permitir a livre criagdo de layouts para interpretagdo de arquivos de dados recebidos pelo
6rgdo cujo conteddo contenha valores monetarios consignaveis nas “Folha de
Pagamento”;

Permitir a criagdo e configuragdo de parametros para contagem de tempo de servigo
baseado em dias, meses e anos;

Permitir o cadastro de fabricantes de relégios de ponto;

Permitir o cadastro dos tipos de reldgios existentes podendo relaciona-los aos fabricantes;
Permitir o cadastro de tabelas de horario ilimitadas, conforme interesse da administragao,
para que as mesmas possam ser vinculadas a funcionérios do 6rgéo;

Permitir o envio de dados para relégios de ponto de modo que estes dados possam ser
interpretados controlando horérios de entrada e saida de funcionarios;

Permitir que os horarios de entrada e saida de funcionarios do érgdo possam ser
limitados com periodos de antecedéncia e de atraso conforme informado pelos arquivos
enviados a relégios de ponto;

Permitir a entrada automatica de dados, no minimo, daqueles relativos a horas extras,
faltas e atrasos a partir de ocorréncias demonstradas por relégios de ponto;

Permitir receber arquivos gerados por relégios de ponto de modo que os movimentos (no
minimo de faltas, atrasos e horas extras) possam ser langados nos calculos de “Folha de
Pagamento” do funcionalismo;

Permitir o cadastro de penalizagbes a serem aplicadas a funcionarios do 6érgao de modo
que as mesmas possam representar perdas de contagem em periodos de tempo de
servigo;

Permitir o cadastro de vantagens por tempo de servigo para associa-las a funcionarios de
modo que as mesmas possam ser no minimo: descritas ou nominadas, quantificadas por
periodos (anos, meses, dias), e recebam valor percentual padrdo para cada periodo
quantificado;

Permitir o cadastro de beneficios diversos (no minimo: vale-transporte, seguro-saude,
seguro de vida e cesta basica) a serem concedidos ao funcionalismo;

Permitir que beneficios concedidos pelos érgdos possam ser medidos em valores e
quantidades e que os mesmos possam ser associados as “Folha de Pagamento”
calculadas;

Permitir a criagdo de tipos de folha de pagamentos diferenciados, visando a utilizagao
destes tipos criados nas situagdes que um usuario julgar convenientes;

Permitir o cadastro de funcionarios com, no minimo, as seguintes informacdes: Data de
nascimento, sexo, estado civil, raga/cor, escolaridade; naturalidade, nacionalidade, nome
do pai, nome da mae, enderego (rua, niumero, bairro, cidade, estado, CEP, telefone e
complemento); se naturalizado, ano de chegada ao Brasil e data da naturalizagdo; nome
de dependentes com parentesco, data de nascimento, CPF e RG; nome de beneficiarios
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de pensdes alimenticias ou vitalicias; documentos dos beneficiarios, dados bancarios
com banco, agéncia e numero da conta-corrente bancéria; documentos incluindo:
identidade (com n¢, data de emissdo, érgao expedidor e UF), CPF (com n® e data de
emissao), titulo de eleitor (com n? emissédo, Zona eleitoral, Se¢do, Municipio e UF),
carteira de trabalho (com n?, data de emissao, série e UF), certificado militar (com n?) ,
PIS, PASEP (com n® e data de emissao), nimero de cadastro no FGTS, CNH (com n?,
categoria, data de emissdao e vencimento), Registro no Conselho (com n® e data de
emissdo); Lotagdo, vinculo, previdéncia, local de trabalho, regime de trabalho
(codificagao da RAIS), categoria do trabalhador (codificacdo SEFIP), agente nocivo
(codificagao SEFIP); dotagbes orcamentérias para pagamento do funcionario, inclusive
com numeragao reduzida; cargo e/ou fungao do servidor com Nivel e Padrdao ocupado e
salario-base, historico relativo a promogdes, progressdes, vantagens, licengas, cursos e
anotacdes gerais; e que mantenham os dados dos anos anteriores;

Permitir a selegao de funcionario, por meio de Tela de Selegao de Dados de Funcionario
— TSDF, sendo possivel selecionar por: nome, data de nascimento, sexo, raga, estado
civil, banco de recebimento de salarios, agéncia do banco, conta-corrente para depoésitos,
numero da identidade (RG), numero da carteira de trabalho, CPF, PIS, PASEP, lotagéo,
dotagao, cargo, fungao, beneficiarios, dependentes, regime de trabalho, previdéncia e
vinculo. Permitir que uma ou mais situagdes sejam geradas simultaneamente;

Permitir impressao em forma de relatério de dados especificos obtidos a partir da TSDF,
com a possibilidade de escolher que dados deverao ser impressos, bem como, nominar
as colunas de dados que serao listados conforme interesse do usuario;

Permitir a geragdo de arquivos de dados especificos obtidos a partir da TSDF, com a
possibilidade de escolher que dados deverdo ser exportados, e com formatos, no
minimo,.XLS e .TXT, visando utilizagdo dos mesmos em situagées de interesse do
usuario;

Permitir o controle e a realizagao de langamentos de férias normais e de férias prémio, de
forma a controlar estes direitos, com os respectivos descontos de faltas e/ou
afastamentos de acordo com a CLT ou demais legislagdo municipal se for o caso. O
controle realizado, nestas entradas de dados, devera resultar em procedimentos
automatizados para calculos “Folha de Pagamento”;

Permitir controlar, por procedimentos automatizados, as evolugdes de promocao e
progressdo por tempo de servico e descontos nos casos de licenga sem vencimentos e
outros casos que se fagam necessarios;

Permitir que em decorréncia do ajuste automatico de promogdes e progressdes seja
disponibilizado histérico automatico dos calculos realizados;

Permitir controlar, por procedimentos automatizados, as evolugbes de vantagens
decorrentes de tempo de servico;

Permitir que em decorréncia do ajuste automatico de evolugbes em tempos de servigo
seja disponibilizado histérico automatico dos calculos realizados;

Permitir controlar nomeagdes as fungdes gratificadas;

Permitir cadastramento de informagdes de outros cargos fora do érgao para fins de
célculo de INSS e IRRF;

Permitir o cadastro de contratos de trabalho individuais e coletivos para funcionarios
temporarios;

Permitir informar diversos afastamentos para cada matricula e seus respectivos histéricos;
Permitir informar para funcionarios aposentados e pensionistas seus valores monetarios
de aposentadoria ou pensao e, também, data da aposentadoria ou pensdo, documento
que determinou a aposentadoria e histérico da aposentadoria e/ou pensao, permitir a
excluséo total de desconto de IRRF nos casos de aposentadoria por invalidez quando for
por moléstia grave, conforme legislagao;

Permitir informar a exoneragao de funcionarios incluindo data da exoneragao, portaria de
exoneragdo, data da publicagdo da exoneragdo (portaria ou decreto) codigo do
desligamento (codificagdo da SEFIP), data do aviso prévio, recolhimento ou ndo de
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FGTS na rescisao e folha de pagamento em que o acerto foi realizado;

Permitir a realizagdo de exonera¢des de funcionarios em grupos quando existirem
paridades de motivos e datas;

Permitir, nos casos de readmissao de funcionarios, o aproveitamento das informagdes
cadastrais anteriormente cadastradas;

Permitir informar dividas firmadas entre o funcionario e um fornecedor conveniado ou
entre o servidor e 0 Municipio no caso de restituicdo aos cofres publicos que serdo pagas
parceladamente nas folhas de pagamento mensais;

Permitir o calculo automatico de “Folha de Pagamento”, informando individualmente, para
cada verba, os calculos que foram feitos para obter o resultado (histérico de célculo).
Estes histéricos deverao ser gravados para acesso a qualquer tempo;

Permitir a visualizagao, em interface especifica, dos resultados dos célculos em forma de
contracheque;

Permitir o encerramento e estornos de folhas de pagamento, sendo que uma folha de
pagamento, apds encerrada, estara disponivel apenas para consultas;

Permitir o empenhamento automatico da folha de pagamento (contabilizagdo da folha)
para envio a Contabilidade e Tesouraria, ou seja, apds o encerramento da folha de
pagamento, devera ser possivel realizar a contabilizagdo das folhas de pagamentos,
desde que haja saldo orgamentario suficiente;

Permitir a emissdo de relatérios da tabela de cargos e salarios com seus respectivos
niveis e padroes;

Permitir a emissao de relatérios das tabelas de enquadramentos de Previdéncias, IRRF,
Abono e Saléario familia;

Permitir a emissdo de relatérios da estrutura organizacional do érgdo, com suas
respectivas lotagdes (centros de custo);

Permitir a emissao de relatérios dos bancos e agéncias cadastrados;

Permitir a emissao de relatérios dos tipos de afastamentos cadastrados;

Permitir a emissao de relatérios dos tipos de folha de pagamentos cadastrados
selecionando a partir de um més determinado ou anualmente;

Permitir a emissao de relatérios dos beneficios concedidos pelo érgao;

Permitir a emissdao de relatérios dos tipos de vantagens por tempo de servigos
cadastrados;

Permitir a emissao de relatérios dos dados cadastrais dos funcionarios, com, no minimo
as seguintes informagdes: data de nascimento, sexo, estado civil, raga/cor, escolaridade;
naturalidade, nacionalidade, nome do pai, nome da mae, enderego (rua, nimero, bairro,
cidade, estado, CEP, telefone e complemento); nome de dependentes com parentesco e
data de nascimento; nome de beneficiarios de pensdes alimenticias ou vitalicias; dados
bancarios com banco, agéncia e nimero da conta-corrente bancaria; dados relativos ao
cadastro de quadro de horarios de trabalho e tipos de horario, dados de tipos de cargos e
CBO (codificagdo do CAGED), documentos incluindo: identidade, CPF, titulo de eleitor,
carteira de trabalho, certificado militar, PIS, PASEP e numero de cadastro no FGTS;
lotagao, vinculo, previdéncia, local de trabalho, regime de trabalho (codificacao da RAIS),
categoria do trabalhador (codificagdo SEFIP), agente nocivo (codificagdo SEFIP);
dotagbes orgamentarias para pagamento do funcionario; histérico relativo a promogoes,
progressoes, vantagens, licengas, cursos e anotagbes gerais; campos adicionais.
Disponibilizar a emissdo com opgdes de selegdo de todos os funcionarios, de todos os
vinculos e de todas as lotagdes ou, de apenas um dos filtros acima especificados;
Permitir a emissao de relatérios dos dependentes de um funcionario. Disponibilizar a
emissdo com opgdes de selegdo de todos os funcionarios, de todos os vinculos e de
todas as lotagdes ou de apenas um dos filtros acima especificados;

Permitir a emissao de relatério de etiquetas de enderego dos funcionarios cadastrados.
Disponibilizar a emissdo com opgdes de selegédo de todos os funcionarios, de todos os
vinculos e de todas as lotagdes ou de apenas um dos filtros acima especificados;

Permitir a emissao de relatérios para controle mensal de ponto e etiquetas para cartdo de
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ponto; Disponibilizar a emissdo com opgdes de selegdo de todos os funcionarios, de
todos os vinculos e de todas as lotagbes ou, de apenas um dos filtros acima
especificados;

Permitir a emissdo de relatérios de salérios dos funcionérios cadastrados ou de algum
provento ou desconto. Disponibilizar a emissdo com opgdes de selegdo de todos os
funcionarios, de todos os vinculos e de todas as lotagcdes ou, de apenas um dos filtros
acima especificados;

Permitir a emissao de relatérios de funcionario por lotagcdo, dotagédo, cargo e fungao.
Disponibilizar a emissdo com opgdes de selegdo de todos os funcionarios, de todos os
vinculos e de todas as lotagfes, de todos os proventos ou descontos ou de apenas um
dos filtros acima especificados;

Permitir a emissao de relatérios de funcionarios que possuem direitos a férias, contendo
os periodos aquisitivos e os periodos ja gozados e, também, os periodos ndo gozados;
Permitir a emissao de relatérios da documentagdo necessaria para gozo de férias, ou
seja, aviso de férias, notificagao de férias, quitagao de férias, recibo de férias;

Permitir a emissdo de relatérios de funcionarios admitidos, afastados e demitidos.
Disponibilizar a emissdo com opgdes de selegdo de todos os funcionarios, de todos os
vinculos e de todas as lotagdes ou, de apenas um dos filtros acima especificados;
Permitir a emissao de relatérios de funcionario por lotagdo, dotagao, cargo por fungao;
Disponibilizar a emissao acima, com opgoes de selegao de todos funcionarios, de todos
os vinculos e de todas as lotagbes ou, de apenas um dos filtros acima especificados;
Permitir a emisséo de relatérios de termo de rescisdo contratual, nos casos de
exoneragao, de acordo com o modelo padrao estabelecido pela CEF;

Permitir a emissdo de contracheques configuravel, para atender a layout do 6rgao,
disponibilidade de consulta online tanto para os contracheques e Informe de
Rendimentos através do portal da transparéncia ou através de aplicativo. Disponibilizar a
emissdo com opgdes de selegdo de todos os funcionarios, de todos os vinculos e de
todas as lotagdes ou, de apenas um dos filtros acima especificados;

Permitir a emissao de relatérios de folha de pagamento discriminando analiticamente os
funcionarios com suas verbas e seus valores. Disponibilizar a emissdo com opgdes de
selegdo de todos os funcionarios, de todos os vinculos e de todas as lotagbes ou, de
apenas um dos filtros acima especificados;

Permitir a emissao de relatérios com os resultados liquidos do célculo de folha de
pagamento que serdo creditados nas contas-correntes bancarias dos funcionarios, com
opcdes de emissdo analitica e sintética por cargo, ou fungdo, por local de trabalho,
permitir também a verificagdo se algum funcionario (a), servidor (a) estad sem
determinado desconto e/ou provento. Disponibilizar a emissdo com opgdes de selegado de
todos os funcionarios, de todos os vinculos e de todas as lotagdes ou, de apenas um dos
filtros acima especificados;

Permitir a emissao de relatérios discriminando verbas calculadas em folha de pagamento
separadamente (uma a uma) com sua respectiva base de célculo. Disponibilizar a
emissdo com opgdes de selegdo de todos os funcionarios, de todos os vinculos e de
todas as lotagdes ou, de apenas um dos filtros acima especificados;

Permitir a emissdo de relatérios com informagdes previdenciarias relativas a folha de
pagamento, com opgdes de emissdo analitica e sintética. Disponibilizar a emissdao com
opcoes de selecao de todos os funcionarios, de todos os vinculos e de todas as lotagbes
ou, de apenas um dos filtros acima especificados;

Permitir a emissdo de relatérios com resumos gerais analiticos e sintéticos de folha de
pagamento. Disponibilizar a emissdo com opgdes de selegao de todos os funcionarios,
de todos os vinculos e de todas as lotagdes ou, de apenas um dos filtros acima
especificados.

Permitir a emissao de relatérios com resumos de todo 0 movimento anual do funcionario.
Disponibilizar a emissdo com opgdes de selegdo de todos os funcionarios, de todos os
vinculos e de todas as lotagdes ou, de apenas um dos filtros acima especificados,
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podendo ser emitido de um ano inteiro, ou 12 meses a partir de um determinado més;
Permitir a gerag@o de arquivo-texto para analise de calculo atuarial dos funcionérios do
6rgao publico;

Permitir exportacdo de dados, conforme layout préprio, para prestacdo de contas do
CAGED;

Permitir exportacdo de dados, conforme layout préprio, para prestacdo de contas da
SEFIP, incluindo os servigos de auténomos incluidos na SEFIP pela Contabilidade;
Permitir exportacao de dados, conforme layout préprio, a ser fornecido pelo érgao, para a
prestacao de contas a Institutos de Previdéncia Propria;

Permitir exportacdo de dados, conforme layout préprio, para prestacdo de contas da
DIRF, incluindo os outros rendimentos dos servidores além dos pagos diretamente pela
folha de pagamento;

Permitir exportacdo de dados, conforme layout proprio, para prestacdo de contas da
RAIS;

Permitir exportacdo de dados, conforme layout préprio, para prestacao de contas do
PIS/PASEP;

Permitir exportagdo de dados, conforme layout préprio, para o Calculo Atuarial;

Permitir exportagdo de dados, conforme layout préprio, dos seguintes bancos: Banco do
Brasil, Caixa Econémica Federal, Banco Bradesco, Banco Ital, Sicoob e outras
instituicoes que se fagam necessario;

Permitir que o Cadastro de Servidores seja preenchido de acordo com 0s normativos
previstos na legislagdo do E-Social;

Permitir que o software tenha campo de ocorréncias e tela de afastamento do trabalhador;
Permitir cadastro dos estagiarios e menores aprendizes;

Permitir a possibilidade de impressao dos relatérios de frequéncia;

Permitir o calculo de margem consignavel, segundo as normas vigentes;

Permitir a exclusao, automatica, de dependentes de salario-familia e abono familia, dos
célculos de pagamento de folha de pessoal, assim que os limites de idade para
percepcdo destes beneficios forem atingidos;

Permitir o registro das mudancgas de lotagao dos profissionais da Casa, de modo que seja
possivel consultar no histérico do profissional, de maneira detalhada, o tempo de
exercicio em cada lotagao;

Permitir que ap6s o deferimento da solicitagdo de remogéo, o sistema seja atualizado
automaticamente com a nova lotagao do funcionario;

Permitir a personalizagdo de relatérios gerados pelo sistema com a possibilidade de
formatagao de layouts a partir de ferramenta gratuita e publica para design que devera
ser distribuida com o sistema;

Permitir em ferramenta publica online a divulgagdo de vagas disponiveis para troca de
lotagé@o dos funcionarios ja atuantes, de maneira que o profissional possa se candidatar a
vaga para remogao;

Permitir que o sistema recuse um langamento de falta para um funcionério, caso este
possua atestado de justificativa de falta naquele dia ou periodo;

Permitir a possibilidade de um programa especifico para inclusdo e exclusao de nomes
de usuarios, langamento em folha de pagamento e realizagdo de pedidos de vale-
transporte, vale-alimentagao e vale-refeicao conforme especificagoes;

Permitir o registro de titulos e pontuagdo destes titulos visando a classificagdo de
profissionais;

Permitir que todos os relatérios do sistema sejam mantidos pelo periodo que o usuario
desejar;

Permitir a inclusdo de informagédo quando o servidor mudar de fungdo, em caso de novo
CONCuUrso;

Permitir a personalizagéo de relatérios gerados pelo sistema com a possibilidade de
formatagao de layouts a partir de ferramenta gratuita e publica para design que devera
ser distribuida com o sistema;
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Permitir a Gestdo do PCMSO (Programa de Controle Médico e Salde Ocupacional) com
total integragdo com o PPRA, geragdo de relatério anual, geragdo e controle de
vencimento dos ASOS (Atestado de Saude Ocupacional), geragao e controle de exames
complementares (obrigatérios e ou recomendados), arquivamento de dados do histérico
médico documentado, controle de realizagdo de vacinagbes, agenda médica, permitir
langamento de ficha clinica dos empregados, gerar relatérios conforme exigido pela atual
legislagao municipal, estadual ou federal;

Permitir a gestéo informatizada de Audiometrias Ocupacionais de acordo com a portaria
N.2 19 DE 9 De Abril de 1998 do Ministério do Trabalho Secretaria de Seguranca e
Saude no Trabalho;

Permitir gestao informatizada do CAT (Comunicagdo de Acidente de Trabalho), integrada
aos dados da ficha funcional do servidor;

Permitir gestao informatizada do PPRA (Programa de Prevencdo de Risco Ambiental)
com enquadramento automdtico para insalubridade e periculosidade, controle do
cronograma de agdo, geracao e controle de fichas de EPI (Equipamento de Protegao
Individual) e gerenciamento de fichas de EPI;

Permitir gestao informatizada do LTCAT (Laudo Técnico das Condigdes Ambientais do
Trabalho) com criagao do Laudo LTCAT, enquadramentos definindo cédigo da GEFIP,
geragao do PPP (Perfil Profissiografico Previdenciario) por empregado, geracao do PPP
coletivo, criagao de histérico de PPP's emitidos;

Permitir langamento de atestados: Licenga Médica; Licenca Acompanhamento Familiar;
Falta Justificada; Licenga Maternidade; Inclusdo de Prorrogagao da Licenga Maternidade;
Licenga Amamentagéo; Licenga Casamento; Licenca Falecimento; Licenga Paternidade.
Possuir campo para langamento do nome do Médico que forneceu atestado. Gerar
relatério mensal dos atestados sendo separados por setor a impressdo dos mesmos para
assinatura da médica do trabalho;

Permitir langcamento de data dos exames: admissional, periédico e demissional. Gerar
relatério mensal dos exames realizados e permitir langamento de observagdo de
afastamentos;

Permitir o controle de frequéncia/ponto dos servidores publicos;

Permitir a emissdo de um minimo de 5 (cinco) graficos do Mdédulo de Pessoal que
permitam uma visdo gerencial do mesmo;

MODULO DE PROCESSOS LEGISLATIVOS

Permitir cadastrar agentes politicos com as seguintes informagdes minimas: (O cadastro
deve fazer parte do cadastro Unico de pessoas da Camara Municipal): Nome Politico;
Nome Completo; CPF; Data de Nascimento; Filiagao; Endereco Completo (Permitir que o
enderego esteja vinculado ao Maps); Partido Politico;

Permitir o cadastro das Comissées com as seguintes informagdées minimas: Tipo da
comissdo (Permanente ou Temporéria); Quantidade de componentes; Nome; Data de
inicio; Data fim; Membros da Comiss&o;

Permitir o cadastro da mesa diretora com as seguintes informagdes minimas: Legislatura;
Data inicio; Data fim; Componentes;

Permitir o cadastro da legislatura;

Permitir o cadastro dos Partidos Politicos;

Permitir o livre cadastro de finalidades para utilizar no tramite dos processos legislativos;
Permitir o cadastro dos tipos de Proposicdo com as seguintes informagdes minimas:
Natureza da proposi¢ao (Indicacdo, Requerimento, mogéo, projeto de lei, pedido de
informagéo, etc..); Nome do tipo de proposigao; Quantidade maxima de caracteres para
que o usuario digite uma justificativa; Quantidade maxima de caracteres para que o
usudario digite um resumo; Local do organograma de envio automatico quando da criagéo
da proposigao; Texto padrao; Publicagao automatica no portal do cidadao.
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Permitir a pesquisa de requerimentos, indicagdes, mogdes, etc por no minimo: Situagao;
Tipo de proposicao; Legislatura; Sessao Plenéria; Reunidao Plenéria; Data de criagao;
Evento (Considerar Objeto em Deliberagdo, saida para comissao, Devolvida ao Autor,
etc); Palavra; Autor.

Permitir o cadastro de requerimentos, indicagdes, mogbes, etc. com as seguintes
informagb6es minimas: Assunto; Resumo; Justificativa; Nome do usuéario que realizou o
cadastro da proposi¢cdo; Nome do assessor do vereador que porventura trouxe a
demanda ao gabinete; Enderego relacionado ao assunto por exemplo (Buracos, Poda de
arvores, etc); Nome do Vereador autor da proposigao.

Permitir que no cadastro dos requerimentos, indicagbes, mogdes, etc., seja possivel
anexar imagens e que estas imagens estejam presentes na impressdo destas
proposicoes;

Permitir o cadastro de projetos de lei com as seguintes informagdes minimas: Tipo de
projeto de lei; Data da proposigao do projeto de lei; Justificativa; Autor; Texto do projeto
de lei;

Permitir que no cadastramento do texto do projeto de lei sejam utilizados os campos:
preambulo, ementa, capitulo, artigo, alinea, item, caput, autor e rodapé separadamente,
sem a utilizacao de editores de texto;

Permitir que no cadastro do projeto de lei seja possivel anexar documentos tais como pdf,
doc, docx, xls, jpg;

Permitir a pesquisa de projetos de lei por no minimo: Situagdo; Tipo de proposigao;
Legislatura; Sessao Plenaria; Reunido Plenaria; Data de criagdo; Evento (Considerar
Objeto em Deliberagao, saida para comissao, Devolvida ao Autor, etc); Palavra; Autor;
Permitir o cadastro de emendas a projetos de lei com no minimo: Nimero da emenda;
Data da emenda; Tipo da emenda; Projeto de lei que esta propondo a emenda;
Justificativa; Autor; Resumo da emenda; Texto da emenda;

Permitir que o texto da emenda seja vinculado aos elementos dos textos originais do
projeto de lei, os novos textos, possibilitando definir em quais elementos do projeto lei
houveram adigdes, supressdes ou modificagdes;

Permitir a pesquisa de emendas aos projetos de lei por no minimo: Situagdo; Nimero do
projeto de lei; Legislatura; Sesséo Plenéria; Reunido Plenaria; Data de criacdo; Evento
(Considerar Objeto em Deliberagdo, saida para comissao, Devolvida ao Autor, etc);
Palavra; Autor;

Permitir a confecgao da redagao final da lei apds aprovagao em reunido plenaria, sendo
a compilagao final do texto da lei com suas eventuais emendas;

Permitir que ap6s a redacgao final da lei a mesma esteja automaticamente disponivel no
cadastro de leis municipais;

Permitir o cadastro de Reuniao plenaria com as seguintes informagdes minimas: Nome
da Reunido plenaria; Data da reunido plenaria; Data e hora de abertura da reunido
plenaria; Data de hora de encerramento da reunido plendria; Natureza da reunido
plenaria (Ordinaria, Extraordinaria ou Solene); Legislatura; Sessao; Periodo.

Visualizar a pauta da reunido plenaria com todas as proposi¢des vinculadas aos
respectivos expedientes;

Permitir a geragao da ata da reuniao plenaria;

Permitir o cadastro das sessbes plenarias com as seguintes informagdes minimas:
Legislatura; Nome da sessao plenaria; Data inicio; Data fim; Periodos plenarios
vinculados a sessao plenaria;

Permitir o cadastro de tipo de expedientes;

Permitir o acompanhamento das movimentagdes da reuniao plenaria com no minimo as
seguintes funcionalidades: Registro de presenca dos vereadores; Registro de inscri¢gdo
ordem de oradores;

Permitir a inscricdo de cidaddos convidados como oradores; Visualizagdo das
proposituras colocadas em pauta; Movimentar as proposituras definindo seus tramites
(eventos) dentro da reunido plendaria; Encerramento da reunidao plenaria. Todas as
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proposicoes devem constar de forma automatica no portal do cidaddao com sua
respectiva situagao sem a necessidade de exportagcao dos dados;

Permitir que a Divisdo Legislativa defina livremente quais requerimentos, indicagdes,
mogoes, etc, sejam colocadas em pauta podendo realizar a busca das proposigdes pelo
tipo da proposigao, nimero, natureza ou autor;

Permitir que a Divisao Legislativa defina livremente quais projetos de lei serdo colocados
em pauta podendo realizar a busca das proposi¢des pelo tipo do projeto de lei, nimero,
natureza ou autor;

Permitir escolher a reunido plenaria, expediente e finalidade ao enviar uma proposigao
ao plenario;

Permitir identificar o tipo de votagao (nominal, simbolica, secreta) e quantidades de votos
totais e nominais e apresentar o resultado final;

Permitir a votagao de varias proposi¢cdes na mesma sessao;

Permitir definir qual vereador esteja presidindo durante qualquer votagao;

Permitir a emissao da pauta da reuniao plenaria;

Permitir a impressao do relatério de leitura da Camara;

Permitir a impressao dos requerimentos, indicagdes, mogoes, etc;

Permitir a impressao da Ata da Reuniao plenaria;

Permitir na impressao do relatério de requerimento, indicagao, mogao, etc, a inclusao da
assinatura digitalizada do vereador autor da proposigao;

Permitir na impressao do relatério do projeto de lei a inclusdo da assinatura digitalizada
do vereador autor da proposic¢ao;

Permitir que exista um monitor (caixa de entrada) dos requerimentos, indicagdes,
mogoes de forma que todos as proposigdes enviadas via sistema estejam disponiveis ao
setor de destino;

Permitir que exista um monitor (caixa de entrada) dos projetos de lei de forma que todas
as proposi¢oes enviadas via sistema estejam disponiveis ao setor de destino.

MODULO DE GESTAO DE LEIS

Permitir o cadastramento dos tipos de leis (decretos, portarias, lei ordinéria, etc);

Permitir o cadastro de uma lei com as seguintes informagdes minimas: Numero da Lei;
Tipo da Lei; Situagao; Data da Lei; Data de Publicagdo; Resumo/ementa da lei; Autores;
Assuntos;

Permitir cadastrar dados relativos a uma lei e, em seguida, incluir algum arquivo
desejado (imagem da lei, texto da lei, doc, docx, pdf);

Permitir o cadastramento do texto da lei utilizando os campos: predmbulo, ementa,
capitulo, artigo, alinea, item, caput, autor e rodapé separadamente, sem a utilizagao de
editores de texto. O sistema devera gerar a visualizagdo do texto final da lei ja formatado
automaticamente, seguindo as regras da Legislacdo Municipal e com todas as
modificagbes informadas;

Permitir o cadastramento da modificagdo de leis informando o tipo de alteragao:
Alteragao; Revogagao; Revigoracao; Acrescentada;

Permitir pesquisar leis cadastradas por: Tipo da lei; Autor; Data Inicio; Data fim; Porgoes
de textos; Numero da Lei. O sistema devera gerar de forma automatica no portal do
cidadao as leis incluindo os dados alterados ou revogados a nova redagao dada pela lei
que o alterou logo abaixo de sua redagao em formato tachado;

Permitir a visualizagdo do texto de uma lei no momento de uma pesquisa;

Permitir emissdo de relatério do cadastro das leis, com opgao de selegdo, no minimo,
por: Tipo da lei; Autor; Data Inicio; Data fim; NUmero da Lei.

Permitir a pesquisa, através da web, com possibilidade de filtros por no minimo: Numero
da Lei; Tipo da Lei; Situagdo; Data da Lei; Data de Publicagdo; Resumo/ementa da lei;
Autores; Assuntos;
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com todas as alteragdes devidamente identificadas, selecionando se deseja visualizar o
texto Consolidado ou Compilado.

MODULO DE GESTAO DE GABINETES

Permitir cadastrar gabinetes de agentes politicos nos quais ocorram atendimentos
diversos;

Permitir que os dados de cadastro e movimenta¢cdes de um gabinete sejam de uso
exclusivo dos usudrios associados a este mesmo gabinete, ou seja, cada usuario
cadastrado para uso do sistema, devera ter acesso apenas e tdo somente, aos dados
dos gabinetes aos quais ele tenha sido associado;

Permitir que no cadastro de gabinetes seja possivel incluir as seguintes informagdes
minimas: Nome do gabinete; Intervalo de datas de funcionamento do gabinete; Agente
politico vinculado ao gabinete no periodo;

Permitir cadastrar pessoas que sao/serao atendidas nos gabinetes dos agentes politicos;
Permitir o cadastro de campos adicionais conforme interesse dos usuarios para associa-
los as pessoas fisicas e/ou juridicas cadastradas;

Permitir que campos adicionais cadastrados possam ser definidos como obrigatério ou
nao, conforme interesse dos usuarios;

Permitir diferenciar as pessoas que serdo cadastradas entre pessoas fisicas e pessoas
juridicas;

Permitir que no cadastro das pessoas fisicas que s@o/serédo atendidas estejam incluidas
as seguintes informagdes minimas: Nome da pessoa, CPF, data de nascimento, sexo,
estado civil, apelido (se houver), raga/cor, escolaridade, crenga religiosa, nome do pai e
nome da mae, nacionalidade e naturalidade, enderego completo (logradouro e namero,
bairro, cidade, estado, CEP, telefones, localizagdo no mapa dentro da aplicagéo),
enderego de e-mail, permitir a inclusdo de imagens (pessoa, residéncia, parentes);
Permitir que no cadastro das pessoas juridicas que sao/serdao atendidas estejam
incluidas as seguintes informagdes minimas: Nome da pessoa, CNPJ, data da criagao,
nome fantasia, enderegco completo (logradouro e numero, bairro, cidade, estado, CEP,
telefones, localizagdo no mapa dentro da aplica¢do), endereco de e-mail e/ou homepage,
permitir a inclusédo de imagens;

Permitir o cadastro de grupos para a classificagdo de pessoas fisicas e juridicas aos
quais as pessoas poderao ser relacionadas;

Permitir o cadastro de tipos de atendimentos aos quais pessoas fisicas e juridicas
poderao ser relacionadas;

Permitir o cadastro dos atendimentos efetuados as pessoas fisicas e juridicas;

Permitir que no cadastro de um atendimento sejam incluidas as seguintes informagdes
minimas: Nome do atendido, tipo do atendimento solicitado, data do atendimento,
situagao do atendimento (em curso, concedido, negado, cancelado), texto para descrigéo
do atendimento solicitado;

Permitir o registro permanente dos atendimentos realizados mantendo o histérico dos
mesmos em ordem cronolégica e possibilitando o acesso a estes registros sempre que
se desejar;

Permitir o cadastro de pesquisas de opinido variadas que sejam do interesse do 6rgao;
Permitir o cadastro de perguntas a serem incluidas nas pesquisas de opiniao;

Permitir o cadastro de respostas alternativas a serem vinculadas as perguntas, a fim de
gue nas pesquisas, 0s entrevistados possam optar por uma das respostas possiveis;
Permitir o registro das respostas dos entrevistados nas pesquisas de opinido publicas
processadas pelo érgao;
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Permitir que as pesquisas sejam realizadas com todos as pessoas fisicas e/ou juridicas
ja cadastradas em um determinado gabinete;

Permitir que as pesquisas de opiniao sejam realizadas de forma a indicar ou ndo a
identidade daqueles que emitiram suas respostas;

Permitir o cadastro de modelos de e-mails com textos fixos a serem enviados as pessoas
fisicas e juridicas conforme interesse do érgéo;

Permitir em cada gabinete, a configuragdo dos servigos de envio de e-mails, Simple Mail
Transfer Protocol (SMTP), que é o padrédo para envio de e-mail através da Internet;
Permitir que no envio dos e-mails seja possivel a inclusao de campos dinamicos minimos,
a serem preenchidos com registros previamente cadastrados, a saber: gabinete,
remetente, destinatario;

Permitir a inclusdo de imagens variadas nos e-mails a serem enviados as pessoas
fisicas e juridicas conforme interesse do érgao;

Permitir em cada gabinete, a configuragéo de servigos de envio de mensagens por Short
Message Service (SMS) que é um servico muito usado para troca de mensagens de
textos breves que podem ser enviadas ou recebidas através de um aparelho celular;
Permitir o envio de SMS’s para as pessoas fisicas e juridicas cadastradas em cada
gabinete, conforme interesse do 6rgao;

Permitir a definicdo e agrupamentos de pessoas fisicas e juridicas ja cadastradas para
comporem as listas daqueles a quem os e-mails serdo enviados;

Permitir o envio de e-mails em lote para todas as pessoas fisicas e juridicas que
componham os grupos escolhidos;

Permitir que o envio de e-mails em lote para os grupos de pessoas escolhidas possa ser
agendado, conforme interesse do 6rgao;

Permitir a emissado de relatério das pessoas fisicas cadastradas em cada gabinete,
contendo no minimo: nome, CPF, telefone e e-mail;

Permitir a emissdo de relatério das pessoas juridicas cadastradas em cada gabinete,
contendo no minimo: nome, CNPJ, telefone e homepage;

Permitir a emissédo de relatério dos atendimentos realizados para as pessoas fisicas e
juridicas;

Permitir a emissdo de relatério dos atendimentos realizados e que tenham sido
concedidos;

Permitir a emissao de relatério dos atendimentos realizados e que tenham sido negados;
Permitir a emissdo de relatério dos atendimentos realizados e que tenham sido
cancelados;

Permitir a emissdo de relatério dos atendimentos realizados e que estejam em
andamento;

Permitir a emissado de relatério das pesquisas de opinido cadastradas contendo no
minimo: nome da pesquisa, datas de inicio e fim da coleta de dados da pesquisa, datas
de inicio e fim dos langamentos de resultados da pesquisa e perguntas incluidas na
pesquisa com as respectivas alternativas para cada uma das mesmas;

Permitir o cadastro de modelos a serem utilizados nas diversas comunicagdes de
interesse da Camara;

Permitir a criagdo de planejamento de comunicagao definindo as datas de cada evento e
0S responsaveis;

Possuir monitor de comunicagdo a fim de que se possa acompanhar os planos de
comunicagao e sua execugao;

Permitir a emissao de relatério das comunicagdes cadastradas e seus status.

MODULO DE OUVIDORIA
Permitir o cadastro de assuntos, tendo a possibilidade de definir local padrao para onde

este assunto sera enviado, bem como um usudrio padrdo. Tanto o local como o usuario
deverdao ser buscados do organograma da Camara e do cadastro de funcionarios
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respectivamente;

Permitir o cadastro de instrugées para cada assunto a fim de auxiliar o usuério no
momento da abertura do processo de ouvidoria de forma que seja possivel a formatagao
do texto com as seguintes opgbes minimas: Negrito, italico, sublinhar, riscar,
sobrescrever, alinhamento a esquerda, alinhamento a direita, centralizar, justificar,
marcadores diversos e marcadores numéricos;

Permitir o cadastro de exigéncias para cada assunto a fim de notificar o usuario no
momento da abertura do processo de ouvidoria de forma que seja possivel ainda anexar
qualquer tipo de arquivo, possibilitando o usuario fazer o download do mesmo;

Permitir a associagdo da natureza do chamado previamente cadastrados ex. (elogio,
reclamacgéao, denlncia) para cada assunto;

Permitir o cadastro da natureza do chamado ex. (elogio, reclamagéao, dendncia);

Permitir a abertura de processos de ouvidoria com as seguintes informagdées minimas:
Nome e demais dados do interessado, data da criacao, tipo de abertura, parecer, origem
da abertura, local de cadastro, descricdo do chamado. Devera ser possivel a pesquisa
do interessado constante na base da Camara pelas seguintes opg¢des: Nome, data de
nascimento, sexo, raga, cor, estado civil, escolaridade, nome do pai, nome da mae, pais,
estado, cidade, CPF ou CNPJ, tipos de documento, nimero do documento, data de
emissdo do documento, tipo de endereco, endereco, bairro, dados comerciais;

Permitir que na abertura de um processo de ouvidoria seja possivel 0 anexo de arquivos
diversos, bem como nas respostas dos processos;

Permitir que na abertura de um processo de ouvidoria seja possivel a associagdo a
outros processos de ouvidoria ja cadastrados, bem como a possibilidade de associar
quaisquer processos internos gerados previamente de forma sistémicas tais como,
processos de compras, solicitagbes de compra, empenhos, contratos, liquidagdes,
protocolos, circulares internas e etc;

Permitir que na abertura de um processo de ouvidoria seja possivel a criagao automatica
de documentos previamente cadastrados através de modelos;

Permitir a pesquisa de processos de ouvidoria no minimo por: Numero, situagao, assunto,
local de origem, data de criagcdo do processo, palavra, interessado, local de cadastro, se
possui ou ndo anexos, local atual do processo, finalidade, recebedor e destinatario;
Permitir que usuarios com direitos previamente definidos possam encerrar processos
que estejam em seu poder;

Permitir que usuarios com direitos previamente definidos possam apropriar-se de
processos que ndo estejam em seu poder;

Permitir que usuarios com direitos previamente definidos possam reabrir processos que
estejam em seu poder;

Permitir que usuarios com direitos previamente definidos possam arquivar processos que
estejam em seu poder;

Permitir que usuarios com direitos previamente definidos possam desarquivar processos
que estejam em seu poder;

Permitir que usuarios com direitos previamente definidos possam excluir processos que
estejam em seu poder;

Permitir que usuarios com direitos previamente definidos possam enviar processos que
estejam em seu poder;

Permitir que ao enviar um processo de ouvidoria o sistema sugira possiveis destinos de
envio com base nas movimentagdes anteriores deste processo, bem como a
possibilidade de o préprio usuario escolher uma pessoa ou departamento, tanto o local
como o usuario deverao ser buscados do organograma da Camara e do cadastro de
funcionarios respectivamente;

Permitir que ao enviar um processo de ouvidoria seja possivel definir a finalidade do
envio;

Permitir que ao enviar um processo de ouvidoria seja possivel definir a prioridade de
envio, pelo menos em 3 (trés) niveis: Normal, alta e baixa;
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Permitir que usuarios com direitos previamente definidos possam cancelar o envio de
processos que foram enviados pelo usuario e que ainda ndo tenham sido recebidos
pelos destinatarios;

Permitir que exista um monitor (caixa de entrada) dos processos de ouvidoria de forma
que todos os processos enviados via sistema estejam disponiveis ao usuario de destino;
Permitir que exista um monitor (caixa de entrada) dos processos de ouvidoria de forma
que todos os processos enviados via site do 6rgdo publico estejam disponiveis
automaticamente ao usudrio de destino;

Permitir que exista um monitor (caixa de entrada) dos processos de ouvidoria de forma
que todos os processos enviados via sistema estejam disponiveis ao departamento de
destino;

Permitir que exista um monitor dos processos de ouvidoria de forma que todos os
processos enviados via sistema possam estar separados em processos ndo recebidos,
recebidos, enviados e arquivados;

Permitir que exista um monitor dos processos de ouvidoria de forma que usuarios com
direitos previamente definidos possam enviar, receber, arquivar, encerrar, desarquivar e
cancelar envios, relativos aos processos de ouvidoria.

Permitir que seja possivel pesquisar um processo de ouvidoria através da leitura de
codigo de barras dentro do monitor dos processos de ouvidoria para fim de recebimento,
envio e arquivamento de varios processos simultaneamente;

Permitir o acompanhamento de todas as movimentagdes de um processo de ouvidoria,
contendo as seguintes informagdes minimas: Origem, data e hora de envio, finalidade,
despacho do tramite, data e hora de recebimento, destino;

Permitir que seja possivel pesquisar um processo de ouvidoria através da leitura de
codigo de barras na tela de pesquisa principal;

Permitir a emissao de etiquetas dos processos de ouvidoria com codigo de barras;
Permitir que em todas as emissdes de relatérios e etiquetas seja possivel pesquisar os
processos de ouvidoria no minimo por: Numero, situagdo, assunto, local de origem, data
de criagédo do processo, palavra, interessado, local de cadastro, se possui ou hdo anexos,
Pedro Leopoldo no comentéario, local atual do processo, finalidade, recebedor e
destinatario;

Permitir a emissao das capas dos processos de ouvidoria com codigo de barras;

Permitir a emissdo do comprovante de tramite dos processos de ouvidoria com codigo de
barras;

Permitir a emissao do histérico de tramite dos processos de ouvidoria com cédigo de
barras;

Permitir a livre escolha de assuntos que poderdo estar disponiveis no site do 6rgao
publico, portal de acesso do cidadao, para que 0 mesmo possa abrir seus processos
através da web.

Permitir o cadastro de e-mails dos destinatarios e possibilitar que, qualquer
movimentagao, seja enviada por e-mail com link direcionando para o sistema;

Permitir o registro de qualquer movimenta¢do no processo (log), contendo data, hora,
usuario e tipo de movimentagéao;

Permitir o preenchimento do “Status de Encerramento dos processos”, para que possa
ser filtrado no relatério de encerramento. Deverao ser criadas duas listas: Lista 1:
"Atendido”, "Nao atendido", "Atendido parcialmente”, "Nao respondido”, "Cancelado pelo
cidadao". Lista 2: "Cidadao satisfeito com a resposta”, "Cidadao insatisfeito com a
resposta”, "Cidadao satisfeito com a resolugdo”, "Cidadao insatisfeito com a resolugao”,
"Cidadao insatisfeito por nao ter tido resposta”, Cidadao nao se manifestou;

Permitir despachos internos envolvendo cada processo sem que o mesmo saia do poder
do destinatério;

Permitir que todos os despachos internos integrem, em ordem cronoldgica, o relatério
analitico de movimentagao de cada processo;

Permitir que ao encerrar um processo encerre automaticamente os despachos
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associados a ele;

9.15.42. Permitir a insergao de tarefas, com possibilidade de inserir prazos, de alterar os prazos,
marcar as tarefas realizadas, etc;

9.15.43. Permitir a emissao de relatério de tarefas por processo;

9.15.44. Permitir a emisséo de relatérios analiticos e sintéticos, contendo todos os andamentos
de um processo;

9.15.45. Permitir copiar dados de um processo aberto em um novo processo;

9.15.46. Permitir a apropria¢do do processo e dar novo andamento ao mesmo.

10. DETALHAMENTO DA PROVA DE CONCEITO (TESTE DE CONFORMIDADE):

Constatando o atendimento dos requisitos de habilitagdo, o Pregoeiro convocara o autor da
proposta classificada em primeiro lugar para que, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
realize PROVA DE CONCEITO (TESTE DE CONFORMIDADE), para demonstragao do “Sistema
Proposto”, apresentando todas as funcionalidades requeridas neste processo.

Tal apresentagao deve ser feita em ambiente simulado pelo proponente, contando com todos os
equipamentos e conexdes que 0 mesmo considerar necessarias, de modo a realizar EM TEMPO
DE EXECUGCAO, ou seja, cada funcionalidade deve ser simulada contemplando inclusbes de
dados, exclusdes de dados, alteragdes de dados, emissdes de relatérios, geragdes de consultas,
producdo de arquivos, enfim a realizagdo efetiva de cada item constante em cada requisito
exigido.

A fim de compor os autos do processo, como prova irrefutdvel das operagdes realizadas,
conforme exigéncias da comissao julgadora e por amostragem, deverao ser impressos relatérios
e logs das operagdes realizadas, durante a apresentagéo.

Caso, 0 proponente nao consiga qualificar o seu produto nesta fase de apresentagdo, 0 mesmo
sera imediatamente desclassificado e o proponente seguinte, conforme lista de classificados,
sera convocado para, apos verificado que preenche os requisitos de habilitagao, realizar o seu
processo de conformidade.

Esta etapa sera realizada até que um proponente consiga atender ao quanto exigido no presente
certame. Caso nenhum proponente seja habiltado a CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO
encerrara o certame sem proceder a homologagao do objeto a nenhum dos interessados.

As apresentagdes dos licitantes serdo integralmente documentadas utilizando-se os métodos e
recursos que se fizerem necessarios. Os arquivos gerados serao juntados ao processo e visam
dar completa transparéncia e lisura ao mesmo, em relagdo a todos os atos praticados,
demonstrando aos interessados, bem como, aos 6rgaos de fiscalizagdo e controle a corregéo
dos gestores e demais envolvidos no julgamento deste processo.

A apresentagdo a ser realizada deve ocorrer em um maximo de 05 (cinco) dias Uteis, podendo
ser adiantada, caso a CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO encontre disponibilidade para que
varias areas, em setores distintos, possam acompanhar a demonstragdo dos modulos que lhes
correspondam.

A Proponente declarada vencedora do certame na fase de lances, deve preparar uma amostra
do ambiente real de funcionamento dos sistemas.
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A exposicdo ocorrera em espaco fisico determinado pela CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO.
Os projetores, computadores, impressoras, ativos de rede e outros materiais a serem utilizados
na demonstragado, deverdo ser todos eles, de propriedade do Proponente. Caso o Proponente
entenda que existam outros recursos necessarios a exposi¢do, o Proponente deve providencia-
los e trazé-los para sua apresentacdo. Nenhuma falta sera tolerada por alegagdo de
desconhecimento ou despreparo por qualquer dos licitantes.

A CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO se valera de sua equipe técnica para avaliar as
demonstragdes. Cada item deve ser demonstrado em prazo nao superior a 20 (vinte) minutos a
contar do inicio da sua apresentacéo.

A apresentagao dos itens sorteados para demonstragao, consoante ao que determina este anexo,
deve obedecer rigorosamente a ordem do sorteio, exceto para os descritivos de 8.1
Caracteristicas de Desenvolvimento e Funcionalidades Basicas, 8.2 Caracteristicas de
Desenvolvimento e Funcionalidades Basicas PARA SISTEMAS DESKTOP e 8.3
Caracteristicas de Desenvolvimento e Funcionalidades Basicas PARA SISTEMAS WEB,
cujos itens deverado ser apresentados em sua totalidade. Neste caso, a ordem de apresentacao
sera a exata sequéncia dos quesitos conforme se apresentam enunciados no Anexo 1 - Termo
de Referéncia, e nenhum item, podera ser apresentado antes que o item anterior tenha sido
efetivamente demonstrado, ou seja, nenhum item podera ser saltado, ou deixado para
apresentacao posterior, no processo de apresentacao.

Todos os itens exigidos nos descritivos de 8.1 Caracteristicas de Desenvolvimento e
Funcionalidades Basicas, 8.2 Caracteristicas de Desenvolvimento e Funcionalidades
Basicas PARA SISTEMAS DESKTOP e 8.3 Caracteristicas de Desenvolvimento e
Funcionalidades Basicas PARA SISTEMAS WEB, deverao ser integralmente — 100% - cem
por cento — demonstrados pelo Proponente a equipe de Avaliagdo nomeada pela CAMARA
MUNICIPAL DE CUBATAO.

Como identificada, a parte variavel da PROVA DE CONCEITO (TESTE DE CONFORMIDADE)
sera realizada por sorteio dos itens exigidos no presente certame. No momento da apresentagéo,
conforme a quantidade de itens especificados na tabela abaixo, ocorrerd um “sorteio aleatério na
presenga de todos os interessados, para definir quais itens que serdo apresentados, a saber:

oaue domonvadcs
Contabilidade 10
Compras 10
Licitagdes S
Estoque 5
Patriménio 5
Contratos 5
Controle Interno 5
Transparéncia 5
GED 5

84



Coteads ok oo DBl

489° Ano da Fundagdo do Povoado e

73° de Emancipag¢do
Veiculos 5
Recursos Humanos 10
Processos Legislativos 5
Gestao de Leis 5
Gestdo de Gabinetes 5
Méodulo de Ouvidoria 5

Dos requisitos sorteados como amostra, os participantes deverdao atender no minimo 80%
(oitenta porcento) dos itens, e em até 60 dias Uteis apds a assinatura do contrato, deverao
entregar todos em sua totalidade, ou seja, 100% dos itens deverao estar disponiveis em cada um
dos médulos do sistema contratado.
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ANEXO I

ROTEIRO PARA ANALISE DA SOLUGAO INTEGRADA - PROVA DE CONCEITO

1. Objetivo

1.1. A prova de conceito consiste em demonstrar, de forma pratica, que as informagoes relativas as
caracteristicas da Solugdo Integrada de Gestdo quanto ao atendimento dos requisitos funcionais e
tecnoloégicos ofertados sdo compativeis com as informagdes constantes na proposta apresentada e neste
Termo de Referéncia.

2. Justificativa da Prova de Conceito e Verificacdo de Conformidade:
2.1. A realizagdo da Prova de Conceito ndo visa classificar as propostas para uma préxima fase do
processo. Trata-se apenas da verificagdo acerca da veracidade e real compatibilidade da proposta com

as especificagoes do edital.

3. Cronograma

3.1. Finalizada a etapa competitiva, a CPL convocara a equipe técnica da Camara e o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data
de convocagao, que podera ser na propria se¢ao da licitagao, para iniciar a Prova de Conceito.

3.2. A licitante devera estar a disposicdo pelo prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para demonstrar o
funcionamento da solugao, podendo o término da demonstragao ser antecipado ou se estender de acordo
com as necessidades.

3.3. Os testes nas amostras serdo realizados em dias Uteis entre as 09h e 12h e entre as 14h e 17h.

3.4. Sera divulgado o relatério de aprovagao ou reprovagao da prova de conceito em até 5 (cinco) dias

Uteis ap6s o término da mesma.

4. Da forma de realizagcao da Prova de Conceito

4.1. Para aceitagédo da proposta sera exigida apresentacao de prova de conceito, conforme as condi¢des
abaixo:

4.2. O licitante devera instalar a ferramenta, em equipamento proprio, para demonstracdo das
funcionalidades do sistema aos membros da equipe técnica da Camara Municipal de Cubatdo. Esta
equipe fara uma avaliagdo da ferramenta e confrontard suas funcionalidades com os requisitos
especificados no TERMO DE REFERENCIA.

4.3. Para demonstragdes de funcionalidades em estagdes de rede e servidores, serdo aceitas simulagdes
em um Unico equipamento, utilizando-se de maquinas virtuais.

4.4. Poderdao as licitantes, comparecer com técnicos devidamente capacitados para desenvolver as

atividades de demonstragéo solicitadas.
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4.5. Fica reconhecido o direito dos licitantes concorrentes acompanharem os procedimentos relativos a
prova de conceito.

4.6. Os licitantes que forem assistir a prova de conceito ndo poderao interrompé-la de nenhum modo,
sendo-lhes permitido fazer constar pronunciamento em ata.

4.7. Se o licitante for aprovado na prova de conceito e sua proposta estiver em conformidade com este
Edital, ela serd aceita, caso ele seja reprovado, sua proposta sera desclassificada e sera convocado o
licitante classificado em segundo lugar e assim sucessivamente.

4.8. Sera concedida uma Unica oportunidade de aplicagdo da PROVA DE CONCEITO por Licitante.

5. Critério de Reprovacao

5.1. Alicitante sera considerada reprovada nas seguintes condigoes:

5.1.2. Nao comparecimento para execugao da prova de conceito na data e hora marcada;

5.1.3. Nao atendimento dos itens constantes dos requisitos para avaliagdo, durante a Prova de

Conceito, respeitado os limites estabelecidos no item 10 do Termo de Referéncia.

6. Documentacao de Avaliacao

6.1. Serdo elaboradas atas diarias da fase de demonstragao e de avaliagao técnica.

6.2. As atas diarias das fases de demonstracdo e de avaliacdo técnica subsidiardo a elaboracao do
Relatério de conclusao da avaliagao técnica e o integrarao.

6.3. Sera apresentado relatério de conclusdo da avaliagao técnica com o termo de aceite ou de recusa

da Solugao.

7. Documentaciao Complementar

7.1. A empresa deverd apresentar no inicio/antes das apresentacbes do sistema, a seguinte
documentagdo complementar devidamente impressa com a identificagdo da empresa licitante, contendo
a razao social e o n? de inscrigcdo no CNPJ, respeitado o vernaculo, sem emendas nem rasuras; ao final
ser identificada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo procurador:

7.1.1. Descricdo completa da solugdo integrada, com riqueza de detalhes, observados os requisitos
minimos descritos no Anexo 1, a fim de comprovar sua real capacidade de atendimento do objeto licitado,
de forma a permitir a verificagdo de conformidade dos requisitos estabelecidos no Anexo 1 deste edital.
7.1.2. Declaragao de que a solugéo integrada é multiusuario, provendo, dessa forma, rotinas necessarias
a conservagao da integralidade das informagdes fornecidas, bem como definigao de rotinas de seguranca;
7.1.3. Declaracdo de que o prazo de instalagdo, conversdo dos dados, treinamento e liberacdo, para
pleno funcionamento da solugao integrada, de acordo com os requisitos estabelecidos no presente edital

ndo sera superior a 90 (noventa) dias Uteis, contados da emissao da ordem de servigo.

87



Coteads ok oo DBl

489° Ano da Fundagdo do Povoado e
73° de Emancipag¢do

7.1.4. Declaragao de que realizara a conversao de todos os dados da solugao integrada, objeto desta
licitagao, atualmente em uso pela Camara.

7.1.5. Declaragao de que a solugéo integrada entrara em operagéo plena no dia imediatamente posterior
ao periodo acima (7.1.3).

7.1.6. Planos de implantagdo: representando as condigbes e os procedimentos para a implantagao da
solugdo integrada proposta, incluindo atividades de conversdo de arquivos atualmente em uso pela
Céamara e respectivos cronogramas para cada area.

7.1.7. Planos de manutengao: apresentando a politica técnica e administrativa adotadas pelo proponente
para atualizagbes de versdes; evolutivas, de ordem legal, e corretivas, e rotinas especificas quando
solicitadas pela Camara;

7.1.8. Planos de treinamento: apresentando as condigdes de treinamento, periodos, nimeros minimos de
usuarios recomendado e local para treinamento dos usuarios, para a solugao integrada;

7.1.9. Planos de suporte técnico: apresentando as condi¢des, caracteristicas de cada modalidade de
atendimento disponivel, tempo de atendimento, niUmero de pessoal técnico designado para a solugao
integrada.

8. Forma de Demonstracao e Verificacdo do Atendimento

8.1. A ndo demonstragdo de atendimento a quaisquer dos requisitos exigidos implicara na
desclassificagdo imediata da proponente no certame.

8.2. Demonstragao do Ambiente Tecnologico:

8.2.1. A demonstragdo do Ambiente Tecnol6gico devera contemplar todas as caracteristicas tecnolégicas
descritas no Anexo |, sendo a licitante imediatamente desclassificada caso deixe de atender os requisitos
solicitados.

8.3. Demonstragao do Sistema de Suporte:

8.3.1. A licitante devera demonstrar que possui um sistema WEB, disponivel através da rede mundial de
computadores (internet), para abertura de chamados técnicos, de qualquer natureza, que possibilite 0
acompanhamento do status do referido chamado através do nuimero de protocolo, sendo a licitante

imediatamente desclassificada caso deixe de atender os requisitos solicitados.
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ANEXO Il
DECLARACAO DE HABILITACAO

Eu , RG n.
, representante legal/procurador da licitante de nome

, inscrita no

CNPJ n. , DECLARO, sob as penas da lei, que

a licitante cumpre plenamente as exigéncias e os requisitos de habilitacdo previstos
no instrumento convocatério do Pregao Presencial n. , realizado pela
Cémara Municipal de Cubatdo, inexistindo qualquer fato impeditivo de sua

participacdo neste certame.

Cubatao/SP, em de de 2022.

Assinatura do representante legal/procurador
Nome completo:
RG:
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ANEXO IV

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PREGAO PRESENCIAL n. 11/2021

Eu, , RG
n. , DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das

sangdes e multas previstas no ato convocatério, que a licitante de nome
, CNPJ n.

€ microempresa ou empresa de pequeno porte,

bem como ndo possui qualquer dos impedimentos previstos no artigo 3° da Lei
Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006, com suas alteragbes
posteriores, cumprindo todos os requisitos estabelecidos no referido dispositivo
legal, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42
a 49 da referida Lei Complementar e apta a participar do procedimento licitatério
realizado pela Camara Municipal de Cubatéo.

Cubatao/SP, em de de 2022.

Assinatura do representante legal/procurador
Nome completo:
RG:
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ANEXO V
DECLARACOES (FASE HABILITACAO)

PREGAO PRESENCIAL N. 11/2021

Eu, (nome

completo), representante legal da empresa
(denominacao da pessoa juridica),
participante do PREGAO PRESENCIAL n. 11/2021, da Camara Municipal de
Cubatao, DECLARO sob as penas da lei:

a) Nos termos do inciso V do artigo 27 da Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho de

1993, e alteracdes, que a empresa encontra-se em situacao regular perante o
Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso
XXXIIl do artigo 72 da Constituicao Federal,;

b) Para o caso de empresas em recuperacao judicial: estar ciente de que no
momento da assinatura do contrato deverei apresentar cdpia do ato de nomeacéao
do administrador judicial ou se o administrador for pessoa juridica, o nome do
profissional responsavel pela condugéo do processo e, ainda, declaracao, relatério
ou documento equivalente do juizo ou do administrador de que o plano de
recuperacao judicial esta sendo cumprido;

c) Para o caso de empresas em recuperacao extrajudicial: estar ciente de que
no momento da assinatura do contrato deverei apresentar comprovacao
documental de que as obrigacées do plano de recuperacdo extrajudicial estdo
sendo cumpridas;

d) Para microempresas ou empresas de pequeno porte: que a empresa nao
possui qualquer dos impedimentos previstos nos §§ 4° e seguintes, todos do artigo
32 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei
Complementar n. 147, de 7 de agosto de 2014, cujos termos conheco na integra.
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Cubatao/SP, de de 2022.

Assinatura do representante legal/procurador
Nome completo:
RG:
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ANEXO VI
PROPOSTA DE PRECOS
PREGAO PRESENCIAL N. 11/2021

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servicos de
locagcdo de solucdo informatizada de gestdo publica/recursos humanos, em
conformidade com o Termo de Referéncia e com o Roteiro para analise da solugéo

integrada — Prova de conceito.

DADOS DO LICITANTE

DADOS DE PREENCHIMENTO OBRIGATORIO EM OBSERVANCIA A RESOLUGAO N2 03/2017 DO TCE-SP

REFERENTE A LICITANTE

Razdo social:

CNPI:

Endereco:

Telefone: E-mail:

REFERENTE AO REPRESENTANTE LEGAL QUE ASSINARA O CONTRATO

Mome:

Cargo:

CPF: RG: Data de Nascimento:

Endereco residencial completo:

E-mail institucional: E-mail pessoal:

Telefone(s):
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Item Descricao Qtd. | Apres. Preco Preco Total
Mensal

1 Instalacdo e configuracdo do sistema | 1 Serv.

de seus respectivos modulos.
2 Conversdo, migracao e conferéncia | 1 Serv.

da base de dados para o novo

sistema.
3 Treinamento dos servidores da | 1 Serv.

Cémara Municipal de Cubatdo no uso
do software.

4 Licenga de uso do software. 12 | Meses
5 Servicos de manutencdo corretiva, | 12 | Meses
preventiva e evolutiva.

TOTAL
O valor total da presente proposta é de R$ (valor por extenso).
Validade da proposta: dias (minimo de 60 dias).

DECLARO, sob as penas da lei, que os servicos ofertados atendem todas as
especificacoes exigidas neste anexo.

DECLARO que o preco indicado contempla todos os custos diretos e indiretos
incorridos na data da apresentagado desta proposta incluindo, entre outros: tributos,
encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro, frete e lucro.

Cubatao/SP, de de 2022.

Assinatura do representante legal/procurador
Nome completo:
RG:
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ANEXO VII
MINUTA DO CONTRATO

Contrato n.

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO
E A EMPRESA

Pelo presente instrumento, a CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO, doravante
designada CONTRATANTE, com sede na Praga dos Emancipadores s/ n — 1°
Andar — Centro - Cubatdo, CEP 11.510-900 - Estado de Sao Paulo, inscrita no
CNPJ sob o n. 51.642.635/0001-23, neste ato representada por seu Presidente,
Vereador Ricardo de Oliveira, portador da cédula de identidade de n. e
inscrito no CPF/MF sob o n. , € de outro lado a empresa

, doravante designada simplesmente CONTRATADA, com

sede a (endereco completo), inscrita no CNPJ sob o n. , neste

ato representada por , ha qualidade de vencedora do Pregao
Presencial n® 3/2021, RQ n. 12.08.01/2021, nos termos da Lei Federal n.

8.666/1993, e posteriores alteracbes, firmam o presente contrato, com as

seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO: O presente instrumento tem por objeto a
FORNECIMENTO DE SISTEMA DE INFORMACAO INTEGRADO E DE GESTAO
UNIFICADA PARA A ADMINISTRACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO,
COMPREENDENDO INSTALACAO, LICENCIAMENTO, CONFIGURAGAO,
CONVERSAO DE DADOS, TREINAMENTO DOS USUARIOS, SUPORTE
TECNICO E MANUTECOES PREVENTIVAS, CORRETIVAS E EVOLUTIVAS, nos
termos do Pregao Presencial n. 11/2021 e das condi¢cdes descritas na RQ n.

12.08.01/2021, as quais este contrato fica vinculado.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR E DOS RECURSOS

2.1. O valor total do presente contrato é de R$ (valor por extenso).
2.2. A despesa onerara os recursos orgamentarios e financeiros reservados na

Funcional Programatica , Elemento , empenhado sob

on.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRAZOS DE VIGENCIA, INSTALACAO,
EXECUCAO E REAJUSTE

3.1. Este contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, contados a partir
da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado com base no artigo 57, IV, da
Lei Federal n. 8.666/1993.

3.2. Devem ser observados os prazos de instalacado/implantagcdo e de execugao
dos servicos previstos no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital.

3.3. Os precos sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de um ano, contado da data
limite para a apresentacao das propostas.

3.3.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da
CONTRATADA, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno
de um ano, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as obrigacbes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, aplicando-se as demais
condicoes previstas no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital.

3.4. A ndo prorrogagéao contratual por conveniéncia do CONTRATANTE n&o gerara
a CONTRATADA direito a qualquer espécie de indenizagéo.

CLAUSULA QUARTA — DA GARANTIA CONTRATUAL
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4.1. Para assegurar a execucao do presente contrato, a CONTRATADA prestou
garantia conforme previsdo contida no instrumento convocatério, no valor de
R$ (valor por extenso), equivalente a 5% (cinco por cento) do valor total
deste contrato.

4.2. A CONTRATANTE cabe descontar, do valor da garantia, toda a importancia
que a qualquer titulo Ihe for devida pela CONTRATADA.

4.3. Se o valor da garantia for utilizado no pagamento de quaisquer obrigacdes, a
CONTRATADA, notificada por meio de correspondéncia simples, obriga-se a repor
ou completar o seu valor, no prazo maximo e improrrogavel de 48 (quarenta e oito)
horas, contadas do recebimento por ela da referida notificagao.

4.4. A garantia prestada pela CONTRATADA sera liberada ou restituida apés a

execucgao do contrato, e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente.
CLAUSULA QUINTA — DA EXECUCAO DOS SERVICOS E DA FISCALIZACAO

5.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestagdo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste, que serao exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei Federal n.
8.666/1993.

5.2. O representante da CONTRATANTE devera ter a qualificacdo necessaria
para o acompanhamento e controle da execugao dos servi¢cos e do contrato.

5.3. A verificacao da adequacéao da prestacao do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos no Termo de Referéncia.

5.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servigo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacgao
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
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alteracao dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei Federal n.
8.666/1993.

5.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucgao
dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da
CONTRATADA que contenha a respectiva relacdo detalhada, de acordo com o
estabelecido no Termo de Referéncia.

5.6. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento
das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei
Federal n. 8.666/1993.

5.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicacédo de san¢des administrativas,
previstas no Termo de Referéncia, neste Contrato e na legislacdo vigente,
podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87
da Lei Federal n. 8.666/1993.

5.8. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio
dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas atividades e, em razéo do
volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acobes
relacionadas a Gestao do Contrato.

5.9. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneragao,
devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregéo das faltas, falhas e
irreqgularidades constatadas.

5.10. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a
avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e
qualidade da prestacéo dos servigos realizada.

98



Coteads ok oo DBl

489° Ano da Fundagdo do Povoado e
73° de Emancipag¢do

5.11. Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize
a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagao dos servicos realizada.

5.12. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacao do servigo
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde
que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

5.13. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao
do servigo em relacao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores,
devem ser aplicadas as sancoes a CONTRATADA de acordo com as regras
previstas no ato convocatorio.

5.14. O fiscal técnico poderd realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde
que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o

desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de 5 (cinco) dias,
contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

6.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei Federal n. 8.666/1993, deverado ser
efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentagao
da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5%, § 3°, da Lei Federal n. 8.666/1993.

6.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do
servico, conforme o disposto no Termo de Referéncia.

6.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal da CONTRATADA.

6.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que

impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a
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CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovacao da regularizagdo da situagdao, nao
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

6.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancéria para pagamento.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

7.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servicos, fixando
prazo para a sua correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam
as mais adequadas;

7.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e
condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia e neste Contrato;

7.5. Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais
como:

7.5.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA,
devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos
servicos de recepgao e apoio ao Usuario;
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7.5.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;

7.5.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da
CONTRATADA, mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas
previstas no objeto da contratacdo e em relacdo a funcao especifica para a qual o
trabalhador foi contratado; e

7.5.4. considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores
eventuais do proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacéo,
especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

7.6. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos
servicos objeto do contrato;

7.7. Realizar avaliacbes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu
recebimento;

7.8. Cientificar o 6rgao de assessoria juridica para adocao das medidas cabiveis
quando do descumprimento das obrigacoes pela CONTRATADA.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Executar os servicos conforme especificacdes no Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocagcdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
minimas especificadas no Termo de Referéncia e em sua proposta;

8.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecbes resultantes da execucdo ou dos materiais
empregados;

8.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a CONTRATANTE, devendo a esta

101



Coteads ok oo DBl

489° Ano da Fundagdo do Povoado e
73° de Emancipag¢do

ressarcir imediatamente em sua integralidade, ficando a CONTRATANTE
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos
devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;
8.5. Vedar a utilizacdo, na execucao dos servicos, de empregado que seja familiar
de agente publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianca na
CONTRATANTE;

8.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

8.7. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela CONTRATANTE ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do empreendimento;
8.8. Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

8.9. Promover a guarda, manutencgao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo
o que for necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato;

8.10. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e
especificacoes que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

8.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo
pertinente, cumprindo as determinacées dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e
disciplina;

8.12. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para analise e
aprovacao, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especificacoes do memorial descritivo;
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8.13. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

8.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

8.15. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

8.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagcdao, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei
Federal n. 8.666/1993;

8.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da CONTRATANTE;

8.18. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas

pela boa técnica, normas e legislacao.
CLAUSULA NONA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei Federal n. 10.520/2002, a
CONTRATADA que:

9.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em
decorréncia da contratacao;
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9.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢ao do objeto;

9.1.3. falhar ou fraudar na execuc¢ao do contrato;

9.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

9.1.5. cometer fraude fiscal.

9.2. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a CONTRATANTE
pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sancoes:

9.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndao cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
nao acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

9.2.2. Multa de:

9.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia
sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execucao dos servicos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da
CONTRATANTE, no caso de execugdao com atraso, podera ocorrer a nao-
aceitacao do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecucao total da
obrigacado assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenca;

9.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima, ou de inexecuc¢ao parcial da obrigacao assumida;
9.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucéo total da obrigacdo assumida;

9.2.2.4. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

9.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos.

9.2.4. Sancao de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades do
Municipio pelo prazo de até cinco anos.
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9.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

9.3. As sancoes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.

9.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei Federal n.
8.666/1993, as empresas ou profissionais que:

9.4.1. tenham sofrido condenacéao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

9.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;
9.4.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

9.5. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o0 procedimento previsto na Lei Federal n. 8.666/1993, e
subsidiariamente a Lei Federal n. 9.784/1999.

CLAUSULA DECIMA — DA RESCISAO
10.1. O presente Contrato podera ser rescindido nas hipbéteses previstas nos
artigos 77, 78 e 79 da Lei n® 8.666/93, assegurando-se a CONTRATANTE os

direitos previstos no artigo 80 da referida lei.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA DOTAGCAO ORGAMENTARIA

105



Coteads ok oo DBl

489° Ano da Fundagdo do Povoado e
73° de Emancipag¢do

11.1. As despesas decorrentes da execugdao do presente contrato correrdo por
conta da dotacao orgamentéria n. 3.3.90.40.00 do orgamento vigente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

12.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento
definitivo dos servicos, nos termos abaixo.

12.2. No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentagcdo comprobatéria do
cumprimento da obrigacao contratual.

12.3. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato
que concretiza o ateste da execucdo dos servigcos, obedecendo as seguintes
diretrizes:

12.3.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

12.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e
12.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

12.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndao exclui a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicoes legais em
vigor (Lei Federal n. 10.406/2002).

12.5. O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagao apresentados, e
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comunicard a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo com base no Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

12.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA LEGISLACAO

13.1. O presente contrato é regido pela Lei Federal n. 10.520/02, bem como pelas
normas gerais da Lei Federal n. 8.666/93, pela Lei Complementar Federal n°
123/06, pelos preceitos de direito publico e, subsidiariamente, nos casos omissos,

pelos principios da teoria geral dos contratos e pelas disposicoes de direito privado.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FISCAL DO CONTRATO

141. A fiscalizacdo e o gerenciamento deste contrato competem a

, sob a responsabilidade do (a) Sr (a)

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
15.1. Para dirimir eventuais controvérsias suscitadas em razao do presente ajuste
serd competente o foro da comarca de Cubatdo/SP, com exclusdo de qualquer

outro, por mais privilegiado que seja.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS
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16.1. Constituem partes integrantes do presente contrato, como se nele estivessem
transcritos, o Edital de Pregao Presencial n® 11/2021 e seus respectivos anexos,
bem como a proposta de precos apresentada pela CONTRATADA e a ata da
sessdo do Pregao Presencial n. 11/2021, aos quais este contrato fica vinculado.

E, por estarem assim, certas e avencadas, assinam as partes o presente TERMO
DE CONTRATO N.2. /2021 — CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO/SP,
digitado em _ (numero por extenso) laudas e firmado em 4 (quatro) vias de
igual forma e teor, permanecendo a primeira via em poder da unidade requisitante
da CONTRATANTE, a segunda via para juntada aos autos da RQ n. 12.08.01/2021,
a terceira via em poder da Divisdo de Contabilidade e Finangas da
CONTRATANTE e a quarta via entregue a CONTRATADA. Eu
matricula n. , conferi o presente Termo de Contrato.
Cubatao/SP, de de 2022.

Presidente da Camara Municipal de Cubatao
(Nome, RG, CPF)

Representante legal da contratada
(Nome, RG, CPF)

Testemunhas:
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ANEXO Vil
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
PREGAO PRESENCIAL N. 11/2021

OBJETO: FORNECIMENTO DE SISTEMA DE INFORMAGAO INTEGRADO E DE
GESTAO UNIFICADA PARA A ADMINISTRAGCAO DA CAMARA MUNICIPAL DE
CUBATAO, COMPREENDENDO INSTALACAO, LICENCIAMENTO,
CONFIGURAGAO, CONVERSAO DE DADOS, TREINAMENTO DOS USUARIOS,
SUPORTE TECNICO E MANUTECOES PREVENTIVAS, CORRETIVAS E
EVOLUTIVAS.

Pelo presente TERMO, ndés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que: a) O ajuste acima referido estara sujeito a analise e
julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, cujo tramite
processual ocorrera pelo sistema eletrénico. b) Poderemos ter acesso ao processo,
tendo vista e extraindo cdpias das manifestacbes de interesse, Despachos e
Decisbes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrbnico,
conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na
Resolucédo n. 1/2011 do TCESP. c) Além de disponiveis no processo eletrénico,
todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados, relativamente ao
aludido processo, serao publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade
com o artigo 90 da Lei Complementar n. 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-
se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do
Cédigo de Processo Civil. d) Qualquer alteracdo de endereco — residencial ou
eletrdbnico — ou telefones de contato devera ser comunicada pelo interessado,
peticionando no processo.
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2. Damo-nos por NOTIFICADOS para: a) O acompanhamento dos atos do
processo até seu julgamento final e consequente publicacédo. b) Se for o caso e de
nosso interesse, nos prazos € nas formas legais e regimentais, exercer o direito de

defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

GESTOR DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:

Cargo:
CPF:
RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Telefone (s):

Assinatura:

Responsaveis que assinaram o ajuste:
Pela CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:
CPF:
RG:
Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Telefone (s):

Assinatura:
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Pela CONTRATADA:
Nome:

Cargo:
CPF:
RG:

Data de Nascimento: / /

Endereco residencial completo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Telefone (s):

Assinatura:
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