Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76° de Emancipacao Politico Administrativa

CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO
PREGAO ELETRONICO N° 90.012/2025
PROCESSO DE COMPRA N° 25/2025

Torna-se publico que a Camara Municipal de Cubatao realizara licitagdo, na modalidade pregao,
na forma eletronica, com critério de julgamento por menor preco global por lote, com
fundamento no art. 28, inciso |, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, de acordo com

as condi¢des estabelecidas neste Edital e anexos.
1. OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a fornecimento de solucido integrada de gestao
documental arquivistica, contemplando a licen¢a de uso perpétuo de software (GED/ECM)
e a prestacao de servigos técnicos de implantagao, migragao, treinamento, suporte e
hospedagem em nuvem, bem como a execugao de todo o ciclo de tratamento do acervo,
incluindo higienizagdo, catalogacgao, digitalizagao, guarda fisica, aplicagao da Tabela de
Temporalidade, expurgo e logistica de documentos, conforme condigdes, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo sera dividida em dois lotes, formados por um ou mais itens, conforme tabela
constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participagao em quantos grupos

forem de seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compéem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o de menor pre¢o global por lote, observadas as

exigéncias contidas neste Edital e seus anexos quanto as especifica¢cdes do objeto.
1.4. O orgamento estimado da presente contratagdo ndo sera de carater sigiloso.
2. PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto da licitagdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo

Federal (www.gov.br/compras).
2.1.1. Os interessados deverdo atender as condi¢cdes exigidas no cadastramento no

SICAF.

Pagina 1 de 193
Edital — Pregdo Eletronico — Processo de Compra 25/2025



Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76° de Emancipacao Politico Administrativa

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transag¢des efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitagao por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis
pela informacgéo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteracdo dos registros tao

logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento

da habilitagao.

2.5. Para o Lote 2, a participagao sera exclusiva a microempresas e empresas de pequeno

porte, nos termos dos artigos 48 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.5.1. A obtengcdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagédo do
procedimento, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento

como empresa de pequeno porte.

2.5.2. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei Federal
n® 14.133/2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°
123/2006 e do Decreto n.° 8.538/2015.

2.6. Nao poderao disputar esta licitagao:

2.6.1. aquele que ndo atenda as condi¢cbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.6.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagéo;

2.6.3. empresas estrangeiras que nao tenham representagcdo legal no Brasil com

poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
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2.6.4. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele

relacionados;

2.6.5. empresa, isoladamente ou em consaorcio, responsavel pela elaboragéo do projeto
bésico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagado versar

sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.6. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagédo, impossibilitada

de participar da licitagdo em decorréncia de sancao que |he foi imposta;

2.6.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente da Camara Municipal de Cubatdo ou com
agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n°

6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.9. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condi¢gdes analogas as de escravo

ou por contratagao de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista;

2.6.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condigao.

2.7. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execugdo do contrato
agente publico da Camara Municipal de Cubatdo, devendo ser observadas as situa¢des que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei Federal n°
14.133/2021.

2.8. O impedimento de que trata o item 2.6.7. sera também aplicado ao licitante que atue em

substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a
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ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente

comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.9. A critério da Administragao e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 2.6.4. e 2.6.5. poderdao participar no apoio das atividades de
planejamento da contratagdo, de execugéo da licitagado ou de gestédo do contrato, desde que sob

supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

2.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico.

2.11. O disposto nos itens 2.6.4. e 2.6.5. ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servigo que
inclua como encargo da contratada a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas

contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugéo.

2.12. Em licitagbes e contratagdes realizadas no dmbito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que

seja declarada inidénea nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

2.13. A vedagao de que trata o item 2.7. estende-se a terceiro que auxilie a condugao da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou

funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.
3. APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagao de propostas

e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhario, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com
0 preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até

a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema,

que:

3.3.1. esta ciente e concorda com as condigbes contidas no edital e seus anexos, bem

como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
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atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre

plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

3.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,

nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigcao;

3.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o

disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema

eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123/2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao
3° do art. 4° da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3.5.1. No lote exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte
(Lote 2), a assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame para o
respectivo lote.

3.5.2. Nao podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts.

42 a 49 da Lei Complementar n°® 123/2006, a pessoa juridica:
3.5.2.1.  de cujo capital participe outra pessoa juridica;

3.5.2.2. que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa

juridica com sede no exterior;

3.5.2.3.  de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario

ou seja soécia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos
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termos da Lei Complementar n°® 123/2006, desde que a receita bruta global

ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

3.5.2.4.  cujo titular ou sdcio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital
de outra empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n® 123/2006, desde que
a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso |l do art. 3° da referida

lei;

3.56.2.5. cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa
juridica com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de

que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

3.5.2.6. constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;

3.5.2.7.  que participe do capital de outra pessoa juridica;

3.5.2.8. que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econOmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos,
valores mobiliarios e cdmbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros

privados e de capitalizagao ou de previdéncia complementar;

3.5.2.9. resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-

calendario anteriores;

3.5.2.10. constituida sob a forma de sociedade por agoes.

3.5.2.11. cujos titulares ou sécios guardem, cumulativamente, com o contratante

do servigo, relagédo de pessoalidade, subordinagéo e habitualidade.

3.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.3. ou 3.5. sujeitara o licitante as sanc¢des
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 e neste Edital.

3.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento, os documentos de

habilitagao anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.
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3.8. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagao da proposta e dos documentos
de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da

sessao publica e da fase de envio de lances.

3.9. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos

licitantes convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o

seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.10.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que
incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir

a melhor oferta; e;

3.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,

caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante

a fase de disputa, sendo vedado:

3.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o

critério de julgamento por menor preco.

3.12. O valor final minimo parametrizado na forma do item 3.10. possuira carater sigiloso para
os demais fornecedores e para o 6rgao ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser

disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

3.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagado acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da
perda de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de

sua desconexao.

3.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de

acesso.

4. PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos

seguintes campos:
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4.1.1. valor unitario de cada item que compde o lote e valor global da proposta.
4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante n&do podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto
para contratacao.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente na execugéo do objeto.

4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragcéo, sob

alegacéo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da

empresa nos Ultimos doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento seréo

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

4.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao se beneficiar

do regime de tributacdo pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente 0 compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades

adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

4.8.1. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da

data de sua apresentagao.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de

regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

4.8.3. Como o critério de julgamento € o de menor prego, os licitantes devem respeitar os

pregos maximos previstos no Termo de Referéncia.
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4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagdo pelo
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: a) assinatura de prazo para a adog¢do das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 33, inciso X, da Constituicdo do Estado de Sao Paulo; ou
b) condenagéo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na

execugao do contrato.

5. ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

5.1. A abertura da presente licitagao dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de

sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagao,

quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessé&o publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo proéprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os

licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor

consignado no registro.
5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total global do lote.

5.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura

da sessdao e as regras estabelecidas neste Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e

registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacao
aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser

de R$ 5,00 (cinco reais) para o Lote 1 e de R$ 0,10 (dez centavos de Real) para o Lote 2.

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze

segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa aberto.
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5.11. Como sera adotado, para o envio de lances no pregao eletrénico, o modo de disputa

“aberto”, os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.11.1. A etapa de lances da sessao publica tera duragao de dez minutos e, apds isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos

dois minutos do periodo de duragéo da sessao publica.

5.11.2. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse

periodo de prorrogagéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.11.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessio
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances

conforme a ordem final de classificagao.

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais

colocagoes.

5.11.5. Apés o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para

apresentar lances intermediarios.

5.12. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e

divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sesséao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do

valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

5.15. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o

sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.16. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico

utilizado para divulgacéo.
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5.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.18. Em relagao ao Lote 1, ndo exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna
propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei

Complementar n° 123/2006, regulamentada pelo Decreto Federal n® 8.538/2015.

5.18.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou

melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.18.2. A mais bem classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apdés

a comunicagao automatica para tanto.

5.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo

estabelecido no subitem anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro

podera apresentar melhor oferta.

5.18.5. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da
licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento

como empresa de pequeno porte.

5.19. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei Federal n°® 14.133/2021, nesta ordem:
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5.19.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderédo apresentar

nova proposta em ato continuo a classificagao;

5.19.2. avaliagdao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto

de cumprimento de obrigac¢des previstas na referida lei;

5.19.3. desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e

mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.19.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme

orientacdes dos 6rgéos de controle.

5.20. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos

produzidos ou prestados por:
5.20.1. empresas estabelecidas no territério do Estado de Sao Paulo;
5.20.2. empresas brasileiras;
5.20.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.20.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei Federal n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.21. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os licitantes serao convocados,
vedado qualquer outro processo.

5.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hipétese de a proposta do
primeiro colocado permanecer acima do pre¢co maximo ou inferior ao desconto definido para a
contratacao, o Pregoeiro podera negociar condi¢gdes mais vantajosas, apos definido o resultado

do julgamento.

5.22.1. A negociagédo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administracéo.
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5.22.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada

pelos demais licitantes.

5.22.3. O resultado da negociagéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos

autos do processo licitatdrio.

5.22.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 6 (seis)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a

confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

5.22.5. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagao

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.23. Apo6s a negociagédo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da

proposta.
6. FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigbes de participagdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei Federal n°® 14.133/2021, legislagéo correlata e no item 2.6 deste Edital,
especialmente quanto a existéncia de sangéo que impeca a participagdo no certame ou a futura

contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.qgov.br/sancoes/ceis);

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

6.1.4. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
e Inelegibilidade - CNCIAl, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php);

6.1.5. Sistema Eletronico de Aplicacdo e Registro de Sangbes Administrativas — e-

Sangoes (http://www.esancoes.sp.gov.br);
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6.1.6. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx#gsc.tab=0); e

6.1.7. Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo

(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacaoc-apenados).

6.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

6.2.1. A consulta no CNEP quanto as sangdes previstas na Lei Federal n® 8.429/1992,
também ocorrera no nome e no CPF do sécio majoritario da empresa licitante, se houver,
por forca do art. 12 da citada lei.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas

apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante sera convocado para manifestagcdo previamente a uma eventual

desclassificagao.

6.3.3. Constatada a existéncia de sancéo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de

condigao de participagao.

6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se o licitante faz jus ao beneficio
aplicado.

6.4.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus
ao beneficio da margem de preferéncia, as propostas seréo reclassificadas, para fins de

nova aplicacdo da margem de preferéncia.

6.5. Verificadas as condigdes de participagdo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o
Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgao ao objeto e
a compatibilidade do pregco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em

Seus anexos.

6.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
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6.6.1. contiver vicios insanaveis;

6.6.2. ndo obedecer as especificagbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo definido

para a contratacéo;

6.6.4. ndo tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus

anexos, desde que insanavel.

6.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores

inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administracéo.

6.7.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apés

diligéncia do pregoeiro, que comprove:

6.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

6.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa

comprove a exequibilidade da proposta.

6.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos elaborada pela
Administragao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha
por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob

pena de n&o aceitagao da proposta.

6.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que n&o haja majoragao do prego e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos

os custos da contratagao.

6.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao

alterem a substancia das propostas;
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6.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a indicagcao
de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao

cabivel esse regime.

6.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servigo ou da area

especializada no objeto.

6.12. Como o Termo de Referéncia exige a realizagcdo de prova de conceito, o licitante
classificado em primeiro lugar sera convocado para tanto, conforme disciplinado no Termo de

Referéncia, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

6.13. Por meio de mensagem no sistema, serd divulgado o local e horario de realizacdo do
procedimento para a avaliagdo da prova de conceito, cuja presenga sera facultada a todos os

interessados, incluindo os demais licitantes.
6.14. Os resultados das avaliagbes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.15. No caso de ndo haver comparecimento para a prova de conceito, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo prova de conceito fora das especificagdes previstas neste Edital e

anexos, a proposta do licitante sera recusada.

6.16. Se a prova de conceito pelo primeiro classificado néo for aprovada, o Pregoeiro analisara
a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificagado e, assim, sucessivamente, até a constatagdo de uma que atenda as especificagdes

constantes no Termo de Referéncia.
7. FASE DE HABILITAGAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacéo, serdo exigidos para fins de
habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

7.1.1. A documentacao exigida para fins de habilitagéo juridica, fiscal, social e trabalhista

e econdmico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdao atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente

apresentados em traducéo livre.
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7.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, os documentos exigidos para a
habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto Federal n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a

substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.4. Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitagao técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de

cada consorciado.

7.4.1. Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e 0 Termo de Referéncia exigir requisitos de habilitagdo econémico-
financeira, havera um acréscimo de 10% (dez por cento) para o consorcio em relagéo ao

valor exigido para os licitantes individuais.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderéo ser apresentados em original ou

por copia.

7.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em

obediéncia ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021.

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da
lei.

7.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data

de entrega das propostas.

7.10. A habilitagédo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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7.10.1. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em

relacado a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢ado ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorre¢ao ou aqueles

se tornem desatualizados.

7.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no

momento da habilitagdo.

7.12. A verificagéo pelo Pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores

de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

7.12.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que ndo estejam contemplados no SICAF
serao enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até 6 (seis) horas,

prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

7.13. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera

feita em relacdo ao licitante vencedor.

7.14. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serao exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas,

e apenas do licitante mais bem classificado.

7.15. Encerrado o prazo para envio da documentagdo de que trata o item 7.12.1., podera ser
admitida, mediante decisao fundamentada do Pregoeiro, a apresentagdo de novos documentos
de habilitagdo ou a complementagédo de informacgbes acerca dos documentos ja apresentados

pelos licitantes, em até 6 (seis) horas, para:

7.15.1. a aferigdo das condigdes de habilitagado do licitante, desde que decorrentes de fatos

existentes a época da abertura do certame;

7.15.2 atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de

recebimento das propostas;

7.15.3 suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido

unilateralmente pelo licitante;
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7.15.4  suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratério
expedido por 6rgdo ou entidade cujos atos gozem de presungdo de veracidade e fé

publica.

7.16. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagao, restara preclusa essa

oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagao.

7.17. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratagdo podera sanar erros
ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisao fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins

de habilitagao e classificagao.

7.18. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até a

apuragao de uma proposta que atenda ao presente edital.

7.19. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que

trata o subitem anterior.

7.20. A comprovagéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigdo para

participacéo na licitagéo.

8. TERMO DE CONTRATO

8.1. Apds a homologacao e a adjudicagéo, caso se conclua pela contratagéo, sera firmado Termo

de Contrato.

8.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o termo de contrato, sob pena de decair o direito a contratagao, sem

prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

8.3. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a

assinatura do Termo de Contrato, a Camara podera:

a) encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias uteis,

a contar da data de seu recebimento;
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b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrdnico para que seja assinado

digitalmente em até 5 (cinco) dias uteis; ou

c) outro meio eletrénico, assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uUteis para resposta apos

recebimento da notificagdo pela Administragao.

8.4. Os prazos dos itens 8.2 e 8.3 poderao ser prorrogados, por igual periodo, por solicitagdo

justificada do adjudicatério e aceita pela Administragao.

8.5. O prazo de vigéncia da contratagéo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

8.6. Na assinatura do contrato sera exigido o Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do
Setor Publico Federal — Cadin e a comprovagao das condigbes de habilitacdo e contratagéo
consignadas neste Edital, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do

contrato.

8.6.1. A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratagao.

9. RECURSOS

9.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitac&o de licitantes, a anulagc&o ou revogacédo da licitagdo, observara o disposto no art. 165
da Lei Federal n° 14.133/2021.

9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da

ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo

ou inabilitagéo do licitante:

9.3.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de

preclusao;

9.3.2. 0 prazo para a manifestagéo da intengao de recorrer ndo sera inferior a 20 (vinte)

minutos;

9.3.3. 0 prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimacao

ou de lavratura da ata de habilitagao ou inabilitacao;
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9.3.4. na hipétese de adogao da inversao de fases previstano § 1° do art. 17 da Lei Federal
n® 14.133/2021, o prazo para apresentac¢ao das razdes recursais sera iniciado na data de

intimac&o da ata de julgamento.
9.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de

10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
9.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

9.7. O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagao pessoal ou da divulgacao da interposi¢do do

recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisédo
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados mediante

solicitacdo ao pregoeiro via sistema ou via e-mail cpl@cubatao.sp.leg.br .

10. INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1. O licitante ou a contratada que incidir nas infragdes previstas no art. 155 da Lei Federal n°

14.133/2021 ficara sujeito as seguintes sangoes:
a) adverténcia;
b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com esta Cadmara Municipal de Cubat&o, pelo prazo

méaximo de 3 (trés) anos;

d) declaracao de inidoneidade para licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e

maximo de 6 (seis) anos.
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10.1.1. A aplicagao das sangdes previstas neste item nao exclui a obrigagao de reparagao

integral do dano causado a Camara.

10.1.2. As sangdes previstas nos itens “a”, “c” e “d” deste item poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa.
10.2. Na aplicagéo das sangdes a que se refere o item 10.1, serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida, bem como os danos que dela provierem

para a Camara;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.
10.2.1. Sao circunstancias agravantes da sangéo:

10.2.1.1. a existéncia de registro do licitante ou da contratada no Sistema Eletronico
de Aplicacao e Registro de San¢des Administrativas — e-Sang¢des ou na Relagao de
apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em vigéncia
no momento do cometimento da infragdo, em decorréncia de penalidade aplicada

nos 12 (doze) meses anteriores ao fato ensejador da sangao;

10.2.1.2. a desclassificagdo ou inabilitacdo por descumprimento das exigéncias do

edital, quando for notdria a impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

10.2.1.3. a inércia deliberada do licitante ou da contratada em face das diligéncias
destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugao do processo licitatério ou o

inadimplemento de obriga¢gdes contratuais;

10.2.1.4. a falsidade de declaracao, apresentada pelo licitante, de que é beneficiario

de tratamento diferenciado concedido em legislacéo especifica.
10.2.2. Sao circunstancias atenuantes da sangao:

10.2.2.1. a falha escusavel do licitante ou da contratada;
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10.2.2.2. a apresentagao de documentagao que contenha vicios ou omissdes para
0s quais nao tenha contribuido o licitante ou a contratada e que ndo sejam de facil

identificacao por esses ultimos;

10.2.2.3. ajuntada de documentagao que, embora ndo tenha atendido as exigéncias

do edital, foi encaminhada de forma equivocada, sem indicio de dolo;

10.2.2.4. a adocdo de medidas destinadas a mitigar os efeitos danosos da

respectiva conduta.

10.3. A adverténcia sera aplicada a contratado que der causa a inexecugao parcial do contrato,

da qual ndo advenha grave dano a Camara.

10.4. A multa, aplicavel a contratada ou ao licitante por qualquer das infragdes administrativas
previstas no artigo 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, n&o podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou

celebrado com contratacao direta.

10.4.1. O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara a contratada a multa de
mora calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia util

seguinte ao término do prazo estipulado, observados os seguintes critérios:
a) 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) 1% (um por cento) ao dia, do 16° (décimo sexto) ao 30° (trigésimo) dia, corridos,

aplicada em acréscimo a da alinea “a”;

c) apos 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugao parcial ou total do

contrato, conforme o caso.

10.4.2. A multa de mora podera ser convertida em compensatdéria e promovida a extingéo

unilateral do contrato, com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas nesta se¢ao.

10.4.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo a contratada, além da perda desse

valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.4.4. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou aceitar ou retirar
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total
da obrigagéo assumida, sujeitando-o a aplicagdo de multa de 30% (trinta por cento) sobre
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o valor do contrato, além de impedimento de licitar e contratar com esta Camara, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, e ainda, se for o caso, de imediata perda da garantia de

proposta.

10.4.5. O descumprimento das obrigacdées de propriedade e portabilidade integral dos
dados, previstas em clausula especifica deste Termo de Referéncia, especialmente a nao
devolucao de copia completa e integra de todos os dados em formato aberto, estruturado
e legivel por maquina, ou a nido exclusdo definitiva das informagdes dos sistemas da
contratada apdés o término do contrato, sujeitara a contratada a aplicagdo de multa
compensatoria no percentual de 20% (vinte por cento) sobre o valor total atualizado do
contrato, sem prejuizo da apuracéo de perdas e danos e da aplicacao das demais san¢des

cabiveis.

10.5. A sangéo de impedimento de licitar ou contratar no ambito desta Cadmara sera aplicada
a contratada ou ao licitante pelas infragbes administrativas previstas nas alineas adiante
especificadas do caput do artigo 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, quando nao se justificar a

imposicao de penalidade mais grave, na seguinte conformidade:
a) por 2 (dois) meses: deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

b) por 4 (quatro) meses: nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado; ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentacéo exigida para a contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta; ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagédo

sem motivo justificado;

c) por 1 (um) ano: dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a

Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
d) por 2 (dois) anos: dar causa a inexecugao total do contrato.

10.5.1. Os prazos de que trata este item poderao ser reduzidos ou majorados, neste ultimo
caso pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, a vista de circunstancias atenuantes ou

agravantes.

10.6. A sangéo de declaragao de inidoneidade sera aplicada a contratada ou ao licitante pelas

infragbes administrativas:
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a) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar

declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execug¢ao do contrato;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

¢) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
f) se justificarem a imposigao de penalidade mais grave:

1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
2. dar causa a inexecugao total do contrato;
3. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

4. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

5. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

6. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem

motivo justificado.

10.6.1. A aplicagédo da sangao prevista neste item impedira a contratada ou o licitante de
licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes

federativos, pelo prazo de 4 (quatro) anos.

10.6.1.1. O prazo a que alude este item podera ser reduzido ou majorado, a vista
de circunstancias atenuantes ou agravantes, respeitado o minimo de 3 (trés) anos

e 0 maximo de 6 (seis) anos.

10.6.2. Para os fins da conduta de comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de
qualquer natureza, considera-se comportamento inidéneo a pratica de atos direcionados

a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato.
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10.7. A instauragéo de processo sancionatorio se dara mediante comunicagao do gestor, ou de
quem tenha a responsabilidade pelo acompanhamento da execugao contratual, a Procuradoria

Legislativa.

10.7.1. Nas contratagdes em que houver prestacdo de garantia, os emitentes desta
deverao ser notificados quanto ao inicio de processo sancionatério para apuragao de
descumprimento de clausulas contratuais, nos termos do artigo 137, § 4°, da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

10.7.2. Configurada a hipotese de aplicacdo de adverténcia ou multa, os responsaveis,
uma vez instaurado o processo sancionatorio, serdo intimados para apresentagao de
defesa no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data do recebimento da notificagao,

cabendo ao Gestor Legislativo da Camara decidir sobre o sancionamento.

10.7.2.1. Se na instrugdo do processo sancionatorio estiverem presentes indicios
que também recomendem, desde logo, a rescisao unilateral do contrato, devera a
contratada ser comunicada de ambas as consequéncias da infragdo constatada

para oportuna decisao conjunta.

10.7.3. Para a aplicagéo das san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar devera ser instaurado processo de
responsabilizagao, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, designados por portaria do Presidente da Camara, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou a contratada para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimagéo, apresentar defesa escrita e especificar

as provas que pretenda produzir.

10.7.3.1. Na hipotese de deferimento de pedido de produgédo de novas provas ou
de juntada de provas julgadas indispensaveis pela comissédo, o licitante ou a
contratada poderéa apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis,

contado da data da intimagao.

10.7.3.2. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante decisdo fundamentada, provas

ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

10.7.3.3. Finalizada a producédo de provas ou expirado o prazo para alegacgdes
finais, a comissao elaborara relatério pormenorizado dos fatos no prazo maximo de

15 (quinze) dias uteis.
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10.7.3.4. Os processos de responsabilizacdo previstos neste item deverdo ser
remetidos, apdés o término da fase de instrugdo, a Procuradoria Legislativa da

Camara para fins de avaliagdo do seu processamento e analise juridica.

10.7.3.5. Apdés a manifestagao da Procuradoria Legislativa, o relatério final da

comisséo sera encaminhado ao Gestor Legislativo da Camara, a quem compete:
a) aplicar a sangao de impedimento de licitar e contratar;

b) encaminhar o processo ao Presidente da Camara, autoridade competente
para aplicagdo da sancdo de declaragao de inidoneidade para licitar e

contratar.

10.7.4. Da decisdo do Gestor Legislativo da Camara que aplicar as sangbes de
adverténcia, multa ou impedimento de licitar e contratar, cabera recurso, no prazo de 15

(quinze) dias uteis, a contar da intimagao.

10.7.4.1. O recurso de que trata este item sera dirigido ao Gestor Legislativo da
Camara, que devera no prazo de até 5 (cinco) dias uteis proferir decisdo de mérito

para rever ou manter a decisao recorrida.

10.7.4.2. Caso o Gestor Legislativo da Camara decida pela manutengéo da decisdo
recorrida, devera, imediatamente, submeter o recurso ao Presidente da Camara,
que decidira sobre suas condi¢gbes de admissibilidade e o seu mérito no prazo de

até 20 (vinte) dias uteis.

10.7.5. Da decisao do Presidente da Camara que aplicar a sang¢ao de inidoneidade para
licitar e contratar, cabera apenas pedido de reconsideragéo, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado

de seu protocolo.

10.7.6. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo, até que

sobrevenha deciséo final por parte da autoridade competente.

10.7.7. A intimagdo dos atos relativos a aplicacdo de sangbes sera feita mediante
expedicdo de notificagdo ao(s) responsavel(eis) relacionado(s) no Termo de Ciéncia e de
Notificagdo ou na Autorizagdo de Fornecimento ou na Ordem de Execugao de Servigos,

conforme o caso, por meio do enderego eletrdnico neles indicados, o qual deve ser
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mantido atualizado para os fins a que se destina, ou para os enderegcos de e-mail

informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

10.7.7.1. Os enderegos de e-mail referidos neste item serdo considerados de uso
continuo, ndo cabendo alegagédo de desconhecimento das comunicagbes a eles

comprovadamente enviadas.

10.7.7.2. Resultando infrutifera a intimagao por meio do endereco eletrdnico, sera

esta efetuada por meio do Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Cubatao.

10.8. A imposigao das sangdes previstas no presente instrumento ndao impede a propositura de

acao judicial com vista a reparagao integral do dano causado a Camara Municipal de Cubatéo.

10.9. Decorridos 30 (trinta) dias da notificagdo para recolhimento da multa, ndo ocorrendo a
quitagdo, serdo adotadas as medidas para o registro do devedor no Cadastro Informativo
Municipal - CADIN Municipal e as providéncias de inscricdo do débito na Divida Ativa do

Municipio para cobranca judicial.

10.10. A prescricdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela
Administracéo, e sera interrompida ou suspensa nas hipéteses previstas no § 4° do artigo 158
da Lei Federal n° 14.133/2021.

10.11. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei Federal n® 14.133/2021 ou em
outras leis de licitagcdes e contratos da Administragéo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente

definidos na referida lei.

10.12. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei Federal n°®
14.133/2021 ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos,

o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

10.13. Independentemente da instauragdo de processo sancionatério, o Presidente da Camara
podera determinar, mediante comunicacdo expressa aos responsaveis indicados no Termo de
Ciéncia e de Notificagdo, a suspensao preventiva e imediata do contrato, quando a medida se
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revelar de interesse publico, uma vez avaliados os aspectos a que se refere o artigo 147 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

10.14. Nos prazos expressos em dias Uteis, serdo computados somente os dias em que ocorrer

expediente administrativo na Camara Municipal de Cubat&o.
10.14.1. Considera-se dia do comego do prazo:
a) o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizagao da informagéo na internet;

b) a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificagao for

pelos correios.

10.14.2. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento
cair em dia em que nao houver expediente, se o expediente for encerrado antes da hora

normal ou se houver indisponibilidade da comunicagao eletrénica.

10.15. Encerrada a instancia administrativa, as sangbes deverao ser registradas no SICAF, na
Relacdo de Apenados, no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sao Paulo
(CAUFESP), no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), bem como, conforme o caso, comunicadas as
autoridades competentes para fins de anotagdes nos demais cadastros de controle, inclusive as

entidades profissionais, dentro do prazo legal de 15 (quinze) dias uteis.

10.16. E admitida a reabilitagéo do licitante ou da contratada perante a prépria autoridade que

aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
a) reparagéo integral do dano causado a Administragao Publica;
b) pagamento da multa;

c¢) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplica¢édo da penalidade, no caso

de declaragao de inidoneidade;
d) cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos

requisitos definidos neste item.
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10.16.1. A sangéao pela apresentagéo de declaragdo ou documentacgéo falsa exigida para
o certame, por prestar declaragao falsa durante a licitagdo ou execugao do contrato, bem
como pela pratica de ato lesivo, nos termos do artigo 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, exigira, como condic&o de reabilitagdo do licitante ou contratada, a implantacéao

ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

10.17. Os débitos da contratada para com a Camara Municipal de Cubatao, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato

ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com a contratante.
11. IMPUGNAGAO AO EDITAL E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagéo
da Lei Federal n® 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data

da abertura do certame.

11.2. Aresposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura

do certame.

11.3. A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por campo proprio da

plataforma eletrénica utilizada ou via e-mail cpl@cubatao.sp.leg.br.

11.4. As impugnacgdes e pedidos de esclarecimentos nao suspendem o0s prazos previstos no

certame.

11.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacado é medida excepcional e devera

ser motivada pelo agente de contrata¢do, nos autos do processo de licitagao.
11.5. Acolhida a impugnacéo, seréa definida e publicada nova data para a realizacao do certame.
12. DISPOSIGOES GERAIS
12.1. Seré divulgada ata da sessé&o publica no sistema eletrdnico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizagdo do certame na data marcada, a sessédo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja

comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

Pagina 30 de 193
Edital — Pregdo Eletronico — Processo de Compra 25/2025


mailto:cpl@cubatao.sp.leg.br

Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76° de Emancipacao Politico Administrativa

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao

o horario de Brasilia/DF.
12.4. A homologacgao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

12.5. As normas disciplinadoras da licitagao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagéo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragéo, o

principio da isonomia, a finalidade e a segurancga da contratacgéo.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagdo de suas propostas
e a Administragdo n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente

na Administragao.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia

e do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas

que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes

Publicas (PNCP) e endereco eletrénico https://www.cubatao.sp.leg.br/transparenciallicitacoes-e-

contratos .
12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
12.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

12.11.1.1. Apéndice | - Especificacbes técnicas elaboradas e fornecidas pela

unidade requisitante;
12.11.1.2. Apéndice Il - Roteiro e critérios de avaliagdo da Prova de Conceito - PoC.
12.11.2. ANEXO II - Estudo Técnico Preliminar;

12.11.3. ANEXO lll - Modelo de Proposta;
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12.11.4. ANEXO IV - Minuta de Termo de Contrato;

12.11.4.1. ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAOQ;
12.11.4.2. ANEXO LC-02 - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO
TCE-SP.

Cubatago, 17 de novembro de 2025.

s

ALE DRE MENDES DA SILVA
Presidente da Camara Municipal de Cubatio
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PREGAO ELETRONICO N° 90.012/2025
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA + APENDICES I e Il

TERMO DE REFERENCIA
Processo de Compra n. 25/2025

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacado de empresa especializada para o fornecimento de solugao integrada de
gestdo documental arquivistica, contemplando a licenga de uso perpétuo de software
(GED/ECM) e a prestagcao de servigos técnicos de implantagdao, migragao, treinamento,
suporte e hospedagem em nuvem, bem como a execugdo de todo o ciclo de tratamento
do acervo, incluindo higienizag¢ao, catalogac¢ao, digitalizagao, guarda fisica, aplicagao da
Tabela de Temporalidade, expurgo e logistica de documentos, para atendimento das

necessidades institucionais da Camara Municipal de Cubato.

PRECOS ESTIMADOS

LOTE 01 - CATSER SUGERIDO 27278
SOLUGAO INTEGRADA DE GESTAO DOCUMENTAL E SERVIGOS ARQUIVISTICOS

Valor Unitario | Valor Mensal
Item Descri¢do Medida Quantidade (RS) (RS) Valor Global RS)

Licenga Permanente de
1 uso do Sistema Gestdo Licenca 1 180.000,00 - 180.000,00
Documental (GED) Parcela Unica

Implantagdo e
Parametrizacdo e do
Sistema de Gestdo
2 Documental (GED) Unidade 1 14.460,93 - 14.460,93
incluido o treinamento
dos servidores do
Legislativo.

Hospedagem em Nuvem
3 do Sistema de Gestdo Servigo mensal 12 - 1.606,38 19.276,56
Documental (GED)

Suporte e Manutengao

4 | doSistema de Gestio fne:r"'sgaci 12 - 2.676,50 32.118,00
Documental (GED)
5 Desmobilizagéo do Servico/ caixa box/
Arquivo Fisico Atual: Caixa Box/ 1.500 3,20 - 4.800,00
Transferéncia do acervo demanda
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existente de forma
ordenada do local atual
para Sede da contratada.

Preparagao: Organizagao,

6 Higienizagdo e Caixa
Catalogagdo documental Box/demanda 1.500 28,17 42.255,00
(Caixa Box).
Guarda de
Documentos do acervo
7 . .
_documental Servigo/Caixa Box/ 1.500 1,43 2,145,00 25.740,00
fisico, incluindo demanda

acondicionamento
e armazenamento

Digitalizagdo: Processo de
captura da imagem de
documentos em formato:
oficio, A4 e/ou A3,
incluido a indexagdo por
documento e aplicagdo de
OCR. O processo devera
garantir a validade
juridica dos documentos,
em conformidade com o
Decreto n? 10.278/2020,
3 por.n)eio da assinatura Unitario por 5 932,000 0,43 i 959.760,00
digital dos lotes de Imagem/demanda
documentos com
certificado digital padrao
ICP-Brasil (e-CNPJ da
contratada) e aplicagdo
de carimbo de tempo de
uma Autoridade
Certificadora de Tempo
(ACT). Inclui controle de
qualidade com
conferéncia imagem por
imagem.

Tratamento técnico
arquivistico da massa
documental acumulada,
contemplando consultoria
na elaboragdo,
9 atualiz?gﬁo e implantagdo Servico 6 . 4.000,00 24.000,00
dos instrumentos de mensal
Gestdo Documental: PC-
Plano de Classificagdo e

TTD- Tabela de
Temporalidade de
documentos.

Frete Normal de remessa
10 (devolugdo) el c.oleta de | Por deslocamento/ 50 15,37 i 768,50
documentos fisicos ou cx por demanda

box (até 72 horas).

11 | Expurgo de documentos | Unidade de caixa 1.500 3,30 - 4.950,00
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por caixa box. box/ por demanda
Empréstimo
(desal;jqeli/lxlaumgg-to) € Unidade/ por
12 . ¢ demanda (processo 500 R$0,90 - 450,00
(reaquirvamento) de
ou documento)
Documentos ou
processos.
Valor Total do Lote 1 (RS) - - 1.308.578,99
LOTE 02 - CATMAT SUGERIDO 610421
FORNECIMENTO DE CAIXAS-ARQUIVO
Valor Unitario | Valor mensal
Item Descri¢do Medida Quantidade (RS) (RS) Valor Total (RS)
Fornecimento de Caixa Caixa Box/
13 BOX Arquivo demanda 1.500 10,00 - 15.000,00
Valor Total do Lote 2 (RS) 10,00 15.000,00 15.000,00
Valor Total Global (Lote 1 + Lote 2) (RS) - - 1.323.578,99

1.2. O objeto da contratagdo enquadra-se como bens e servigos comuns, nos termos do art. 6°,

inciso XIll, da Lei Federal n°® 14.133/2021, cujos padroes de desempenho e qualidade sao

passiveis de definicdo objetiva no ato convocatério, mediante especificagdes usuais de mercado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagcao é de 12 (doze) meses, contados a partir da data da

publicacdo do extrato da contratagdo no Diario Oficial do Municipio de Cubatao, na forma do
artigo 105 da Lei Federal n° 14.133/2021.

1.3.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de

termo aditivo, quando o objeto n&o for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas

as providéncias cabiveis no caso de culpa da contratada, previstas neste instrumento.

1.3.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagao

a vigéncia da contratagao.

1.4. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo dos itens sugeridos do catalogo

eletrénico de padronizagao federal (CATMAT/CATSER sugeridos) e as disposi¢cdes deste Termo

de Referéncia, prevalecem as disposi¢des deste instrumento.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Pagina 35 de 193
Edital — Pregdo Eletronico — Processo de Compra 25/2025



Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76° de Emancipacao Politico Administrativa

2.1. A fundamentagéo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar constante dos autos.

2.2. Ressalta-se que as especificagdes e seus respectivos quantitativos foram definidos pela

unidade requisitante.

2.3. A presente contratagdo nao foi prevista no Plano de Contratagdes Anual - PCA de 2025.
Desse modo, sugere-se que haja a inclusao da contratagao no aludido PCA, seguindo-se o rito
procedimental previsto nos artigos 19 e 20 da Portaria CMC n° 139/2023.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A descrigédo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do

Estudo Técnico Preliminar constante dos autos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacées

Sustentaveis, sétima edicao:

4.1.1. A contratada dever4, durante toda a vigéncia contratual:

a) apresentar, no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o inicio da execugao contratual, um
Plano de Gerenciamento de Residuos Sodlidos - PGRS que detalhe os
procedimentos de segregagdo, acondicionamento, transporte e destinagéo final de

todos os residuos gerados na prestacao dos servigos;

b) realizar a segregacéo na fonte de todos os residuos sdlidos reciclaveis (papel,
papelao, plasticos e metais) e garantir sua destinacao prioritaria a associagdes e/ou
cooperativas de catadores de materiais reciclaveis legalmente constituidas, em
conformidade com o Decreto Federal n° 10.936, de 12 de janeiro de 2022,

comprovando documentalmente tais destinaces;
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c) utilizar, nos servigos de higienizagdo de documentos e controle de pragas,
exclusivamente produtos que sejam biodegradaveis, atoxicos, devidamente
registrados na Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria - ANVISA e que,
preferencialmente, possuam certificagdo ambiental que ateste seu baixo impacto

ambiental.

4.1.2. A contratada devera assegurar que:

a) a infraestrutura de datacenter utilizada para a hospedagem em nuvem da solugao
de software e do acervo digital possua certificagdo ABNT NBR ISO 50001 (Sistema
de Gestao da Energia) ou, alternativamente, demonstre, por meio de relatério de
auditoria independente emitido nos ultimos 12 (doze) meses, um indice de Eficiéncia

no Uso de Energia médio anual igual ou inferior a 1,5;

b) todos os equipamentos de Tl fornecidos e utilizados na execugéo dos servigos
(scanners, desktops etc.) atendam aos critérios de eficiéncia energética do
Programa Brasileiro de Etiquetagem - PBE do INMETRO, quando aplicavel, ou
possuam certificagdo internacionalmente reconhecida de eficiéncia energética,

como o selo Energy Star.

c) os veiculos utilizados para o transporte do acervo documental atendam aos
limites de emissdo de poluentes estabelecidos para a fase mais recente do
Programa de Controle da Poluigdo do Ar por Veiculos Automotores - PROCONVE,
devendo ser priorizado o uso de combustiveis renovaveis, como o etanol, ou de

menor impacto ambiental, sempre que técnica e economicamente viavel.

4.1.3. A contratada obriga-se a:

a) implementar e comprovar a operacionalizagdo de um sistema de logistica reversa
para todos os Residuos de Equipamentos Eletroeletronicos - REEE, incluindo
scanners, computadores, impressoras e periféricos, que forem utilizados na
prestacdo dos servicos e se tornarem inserviveis, garantindo sua coleta e
destinagao final ambientalmente adequada, em conformidade com a Lei Federal n°
12.305, de 2 de agosto de 2010 e o Decreto Federal n°® 10.240, de 12 de fevereiro
de 2020;
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b) garantir que o processo de digitalizacdo e o software de gestdo documental
resultem em arquivos no formato PDF/A pesquisavel, com aplicagdo de
Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) de alta acurécia, assegurando a
acessibilidade do conteldo para pessoas com deficiéncia, em conformidade com as

diretrizes do Modelo de Acessibilidade em Governo Eletrdnico (eMAG);

c) realizar, nos primeiros 90 (noventa) dias de contrato, um programa de
treinamento para seus funcionarios alocados na execugao dos servigos, com foco
em praticas de reducéo de consumo de energia, agua e minimizagao da geragéo de

residuos, conforme preconiza a Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010.
Subcontratagao

4.2. E permitida a subcontratagao parcial do objeto, até o limite de 30% (trinta por cento) do valor

total do contrato, nas seguintes condigdes:

4.2.1. E vedada a subcontratagédo completa ou da parcela principal da obrigagéo, abaixo

discriminada:

4.2.1.1. 0 licenciamento de uso perpétuo do Software de Gestdo Documental
(GED/ECM), bem como os servigos de implantacdo, parametrizacdo, migracéo de

dados, manutencgéao e suporte técnico da solugao;

4.2.1.2. 0os servicos de execugcdo documental que constituem o nucleo do
tratamento arquivistico, especificamente: a higienizagéo, preparagao, catalogagao,

organizacao, validacao e a digitalizagado do acervo documental; e

4.2.1.3. a gestao e coordenagdo geral do projeto, incluindo a supervisdo de todas
as atividades, a consultoria para elaboragdo da Tabela de Temporalidade
Documental (TTD) e a responsabilidade pela seguranca e integridade das

informagdes, conforme a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD).
4.2.2. Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto, consoante sinalizado

pela unidade requisitante no anexo ao DOD:
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4.2.21. os servicos de hospedagem em nuvem (Datacenter), desde que a
infraestrutura subcontratada atenda a todos os requisitos de seguranga,

disponibilidade e conformidade especificados neste Termo de Referéncia;

4.2.2.2. os servigos de logistica para a desmobilizagdo do arquivo fisico e o frete
para transporte e movimentacdo de caixas-box e documentos entre as

dependéncias da Camara e o local de guarda; e

4.2.2.3. os servigos especializados de expurgo e descarte seguro de documentos,
bem como a aplicacéo de produtos para controle de pragas, como a pulverizagéo

de inseticida, no ambiente de armazenamento fisico.

4.2.3. Em qualquer hip6tese de subcontratagéo, permanece a responsabilidade integral
da contratada pela perfeita execugado contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e
coordenacgao das atividades do subcontratado, bem como responder perante a contratante
pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da

subcontratacao.

4.2.4 A subcontratagdo depende de autorizagido prévia da contratante, a quem incumbe
avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificagao técnica necessarios para

a execugao do objeto.

4.2.5. A contratada apresentara a Camara documentagdo que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo

correspondente.

4.2.6. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente da Camara Municipal de Cubatdo ou com agente publico
que desempenhe funcao na contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do contrato,
ou se deles forem cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por

afinidade, até o terceiro grau.

4.2.7. Como justificativa para a subcontratagéo, tem-se que a definigdo do que constitui a
parcela principal, em que é vedada a subcontratagcdo, baseou-se nos elementos que

formam o nucleo da solugdo integrada. A expertise no software de GED, sua implantagéo
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e os servigos de tratamento arquivistico, como a digitalizagdo e catalogagdo, sao
intrinsecamente ligados e a sua execugdo por um unico responsavel foi uma das
justificativas para a contratagdo em lote unico, visando garantir a coesao e a qualidade do
resultado. Por outro lado, as parcelas permitidas para subcontratagdo (hospedagem,
logistica e descarte/controle de pragas) sédo servigos de natureza mais especializada ou
de suporte, que podem ser executados por terceiros sem comprometer a integridade e o
fluxo principal da gestdo documental. O limite de 30% (trinta por cento) foi estabelecido
para assegurar que a maior parte do valor e da responsabilidade do contrato permanega
com a empresa contratada principal, permitindo, ao mesmo tempo, flexibilidade para a

contratagao de especialistas em areas acessorias.

Garantia da contratagéao

4.3. Para o lote 1 presente contratagéo, sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam
os arts. 96 e seguintes da Lei Federal n° 14.133/2021, com validade durante a execugéo do
contrato e 90 (noventa) dias apos término da vigéncia contratual, podendo a contratada optar
pela caugdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou
titulo de capitalizagdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da
contratag¢ao. A ndo prestagdo da garantia equivale a recusa injustificada de formalizagdo da
contratagao, caracterizando descumprimento total da obrigagdo assumida e sujeitando a licitante

vencedora as sangdes previstas nas normas pertinentes.

4.3.1. Caso seja feita opcdo pela modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera
contemplar a contratante como Unica segurada e ter validade durante a vigéncia do
contrato e por mais 90 (noventa) dias apdés o término da vigéncia contratual,
permanecendo em vigor mesmo que a contratada n&do pague o prémio nas datas

convencionadas.

4.3.1.1. Em caso de opgao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera

apresenta-la, no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.3.1.2. Caso a adjudicataria nao apresente a apdlice de seguro de garantia antes
da assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa

modalidade de garantia.
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4.3.1.3. Caso a adjudicataria ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a
apolice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar,
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de
garantia nas modalidades de caug¢ao em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca

bancaria ou titulos de capitalizagao.

4.3.1.4. O prazo de vigéncia da apélice do seguro-garantia devera acompanhar as
modificagdes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do
respectivo endosso pela seguradora, observando-se, quando for o caso, o disposto
no § 2° do artigo 96 e no paragrafo unico do artigo 97 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.3.1.5. Sera permitida a substituicao da apodlice de seguro-garantia na data de
renovagdo ou de aniversario, desde que mantidas as condigdes e coberturas da
apolice vigente e desde que nenhum periodo fique descoberto, nas condigbes
estabelecidas pelo paragrafo unico do artigo 97, c/c o § 2° do artigo 96 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

4.3.2. Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administragdo, a contratada ficara desobrigada de renovar a garantia ou de endossar a
apolice de seguro até a ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela

Administracao.

4.3.3. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

4.3.3.1. prejuizos advindos do inadimplemento total ou parcial do objeto do contrato;

4.3.3.2. multas moratérias e compensatérias aplicadas pela contratante a

contratada; e

4.3.3.3. obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS relacionadas a
contratagdo, nao adimplidas pela contratada, quando couber, ou quando a

contratante for compelida ao pagamento.

4.3.4. A apdlice de seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item 4.3.3, observada a legislagao que rege a matéria. Caso tal cobertura

ndo conste expressamente da apodlice, o fornecedor vencedor podera apresentar
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declaracdo firmada pela seguradora emitente afirmando que o seguro-garantia
apresentado é suficiente para a cobertura de todos os eventos indicados no item 4.3.3,

observada a legislagao que rege a matéria.

4.3.5. Nao serdo aceitas garantias que incluam outras isen¢des de responsabilidade que

nao as seguintes:

4.3.5.1. caso fortuito ou forga maior;

4.3.5.2. descumprimento das obrigacdes pela contratada decorrentes de atos ou

fatos imputaveis exclusivamente a contratante;

4.3.5.3. hipoteses de isengéo de responsabilidade decorrentes de exigéncia legal

ou regulamentar.

4.3.6. Caso seja feita opgao pela modalidade caugdo em dinheiro, o recolhimento devera
ser realizado nas agéncias do Banco do Brasil S.A. ou demais bancos autorizados a
receber receitas de Documento de Arrecadacdo Municipal, com fornecimento de
comprovante de pagamento com autenticagao digital.

4.3.7. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacédo e de
custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores

econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

4.3.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco
ou instituigdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do
Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do
Cadigo Civil.

4.3.9. No caso de garantia na modalidade de titulo de capitalizacdo, este devera ser
custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, e emitido com observancia

da legislacdo que rege a matéria.

4.3.10. No caso de alteragdao do valor do contrato, ou prorrogagéo de sua vigéncia, a

garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros.
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4.3.11. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente para o pagamento de
qualquer obrigagao, a contratada devera efetuar a respectiva reposi¢do no prazo maximo
de 2 (dois) dias uteis, contados da data em que for notificada pela contratante para fazé-
lo.

4.3.12. A contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a

matéria.

4.3.12.1. O emitente da garantia ofertada pela contratada devera ser notificado pela
contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei Federal n°
14.133/2021).

4.3.12.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante
a vigéncia da apdlice, sua caracterizagédo e comunicagao poderéo ocorrer fora desta
vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que
respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos
do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.3.13. A garantia deve assegurar a cobertura de todos os eventos ocorridos durante a
sua validade, ainda que a notificagdo quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais (§ 4° do artigo 137 da Lei Federal
n°® 14.133/2021) ou a comunicagdo do sinistro pela contratante ocorra apés expirada a

vigéncia da contratacdo ou a validade da garantia.

4.3.14. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta-fianga ou autorizagao
para a liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracdo da contratante, mediante termo circunstanciado, de que a

contratada cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.3.15. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execug¢ao do contrato ou
apods a sua extingao por culpa exclusiva da Administragao e, quando em dinheiro, sera

atualizada monetariamente.
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4.3.16. O garantidor nao é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela

contratante com o objetivo de apurar prejuizos ou aplicar sangdes a contratada.

4.3.16.1 Sera franqueado o acesso ao conteudo do processo administrativo ao

garantidor, quando requerido, a fim de assegurar o exercicio de seus direitos.

4.3.17. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma

prevista neste Termo de Referéncia e no Contrato.

4.3.18. A garantia de execucao € independente de eventual garantia do produto ou servigo

prevista especificamente neste Termo de Referéncia.

4.3.19. A exigéncia de garantia para tal lote justifica-se em razdo de os servigos de gestao
documental serem complexos e estratégicos, envolvendo diversas etapas que, se nao
executadas corretamente, podem gerar prejuizos significativos e comprometer a
integridade dos dados e a conformidade legal. A garantia serve como um instrumento para

ressarcir a contratante em casos como:

4.3.19.1. se a empresa contratada nao entregar todas as fases do projeto
(implantagdo, migracao, digitalizagédo etc.), o valor da garantia pode ser utilizado

para cobrir os custos de contratagao de outra empresa para finalizar os servigos;

4.3.19.2. a ndo observancia dos prazos estabelecidos para a entrega dos servigos
pode causar sérios problemas operacionais, e a garantia pode ser acionada para

compensar os prejuizos decorrentes;

4.3.19.3. caso o servigo apresente falhas, como problemas na digitalizagdo, na
catalogagao ou no funcionamento do software, o valor pode ser usado para sanar

as irregularidades; e

4.3.19.4. o servigo de guarda documental lida com informacdes sensiveis e de alto
valor. A garantia protege a contratante contra perdas ou danos aos documentos

durante o manuseio.

4.3.20. A escolha do percentual de 5% (cinco por cento) esta alinhada com as praticas de

mercado e a legislacao vigente, que estabelece tal percentual como base para a exigéncia
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de garantia em contratos de obras, servigos e fornecimentos. A garantia, seja na forma de
caugdo em dinheiro, seguro-garantia ou fianga bancaria, € uma medida prudente para
assegurar a idoneidade da contratada e a fiel execugdo do contrato, protegendo o

interesse publico e o patrimdnio da Camara.

Portabilidade da solugédo e da transigao assistida

4.4. Da portabilidade do software e da transicao assistida

4.4.1. A Camara detera o direito irrevogavel e incondicional de, a qualquer tempo,
mediante notificacdo prévia de 90 (noventa) dias, solicitar a portabilidade da instancia
completa e funcional do software licenciado para sua infraestrutura prépria (on-premises)

ou para a infraestrutura de um terceiro provedor por ela designado.

4.4.2. Com o recebimento da notificagdo, inicia-se o "periodo de transi¢do assistida", com
duragao de 90 (noventa) dias, durante o qual a contratada se obriga a, sem prejuizo da

continuidade e qualidade dos servigos:

a) fornecer a Camara uma copia integral e funcional da aplicagao, incluindo todos
0s seus componentes, binarios, bibliotecas, scripts e arquivos de configuragao

necessarios para a sua reinstalagao;

b) entregar a documentacao técnica completa e atualizada, contendo, no minimo,
manuais de instalagéo, guias de configuracgao, requisitos de hardware e software, e

diagramas da arquitetura;

c) prestar suporte técnico ativo a equipe de migragdo da Camara, disponibilizando
horas de seus especialistas para auxiliar no processo de reinstalacédo e

configuragao do software no novo ambiente.
4.5. Da propriedade e portabilidade integral dos dados

4.5.1. Todos os dados, informagdes e conteudos inseridos, gerados, processados ou
armazenados na plataforma pela contratante ou por seus usuarios sdo de propriedade

Unica e exclusiva da Camara.
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4.5.2. Ao término do contrato de servigos, por qualquer motivo, a CONTRATADA devera,

no prazo maximo de 30 (trinta) dias:

a) devolver a Camara uma copia completa e integra de todos os seus dados, em
formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina (tais como CSV, JSON, XML
ou backup de banco de dados em formato SQL), acompanhados do respectivo

dicionario de dados e esquema do banco de dados, sem 6nus adicional,

b) apds confirmacgao formal de recebimento e validagédo pela contratante, proceder
a exclusao definitiva e segura de todos os dados da Camara de seus ambientes,

emitindo um Termo de Destruigdao de Dados.

Vistoria

4.6. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia das instalagbes onde se encontram
0s processos e documentos fisicos da Camara, uma vez que eles serdo apenas retirados e

remanejados para o local de execugéo dos servigos a cargo da contratada.

Acervo Atual

4.7. O acervo de processos e documentos fisicos encontra-se localizado na Camara Municipal

de Cubatéo, Praga dos Emancipadores, s/n°, Bloco Legislativo, Centro, Cubatao/SP.

Prova de Conceito

4.8. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar sera convocada, por meio de
comunicacao formal expedida pelo Pregoeiro, a participar de reunido inaugural de passagem de

informagdes com a equipe técnica da Camara.

4.8.1. A referida reunido deverd ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis,

contados da data da notificagao.

4.8.2. Nesta ocasiao, a licitante podera solicitar esclarecimentos sobre os procedimentos
de teste e devera apresentar toda a documentacdo que julgar pertinente para o

desenvolvimento e a demonstragéo da Solugao ofertada.

4.8.3. A licitante devera, ainda, responder a questionamentos técnicos formulados pela

equipe da Céamara, que poderdo abranger todas as especificidades da solugdo, sua
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arquitetura, funcionalidades e requisitos de implantagdo. A participagcao nesta reunido é

de carater obrigatério, sendo um pré-requisito para a realizagao da etapa subsequente.

4.9. Em até 10 (dez) dias uteis, a contar da data da convocagao formal pelo Pregoeiro, a licitante
classificada provisoriamente em primeiro lugar devera realizar a demonstracao integral do

funcionamento da solugao ofertada em sua proposta.

4.9.1. Esta demonstragéo, denominada Prova de Conceito - PoC, € uma etapa obrigatéria
e de carater eliminatério do certame, e sera realizada nas dependéncias da Camara

Municipal de Cubatéo.

4.9.2. A PoC visa aferir, na pratica, a plena aderéncia da solugdo aos requisitos técnicos
e funcionais estabelecidos neste Termo de Referéncia, em conformidade com o disposto
no art. 17, § 3° da Lei Federal n°® 14.133/2021. O ndo comparecimento, a recusa em
realizar os testes, a inobservancia do prazo estipulado ou a reprovagao na PoC, conforme
os critérios definidos no Apéndice |, implicara na desclassificacdo imediata da proposta da
licitante, sendo convocado o licitante subsequente na ordem de classificagdo para a

realizacdo de nova Prova de Conceito.

4.10. A Prova de Conceito - PoC devera seguir, estritamente, os procedimentos, as regras, a
metodologia e os critérios de avaliagado previstos no Apéndice Il - Roteiro e critérios de avaliagao
da Prova de Conceito - PoC, que constitui parte integrante e indissociavel deste Termo de

Referéncia para todos os fins de direito.

4.11. A condugéo, o acompanhamento, o exame e a avaliagdo da Prova de Conceito serdo de
responsabilidade exclusiva de uma Comissao Técnica de Avaliagdo, a ser formalmente
designada por Portaria do Presidente da Camara. Essa Comiss&o serd composta por, no minimo,
3 (trés) servidores efetivos da Camara Municipal de Cubatdo, com comprovado conhecimento
técnico nas éareas de Tecnologia da Informacdo, Gestdo de Documentos e Arquivo, e
Administrativa. A Comissao € a Unica autoridade competente para aplicar o roteiro de testes,
interpretar os resultados, dirimir duvidas durante o processo e elaborar o Relatério Final que

subsidiara a decisdo do Pregoeiro.

4.11.1. A Prova de Conceito possui carater estritamente eliminatério. Ao final da avaliagao,
a Comissao Técnica emitira um parecer conclusivo, classificando a solugdo como
"APROVADA" ou "REPROVADA".
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4.12. Tem-se como justificativa para a exigéncia de Prova de Conceito na presente contratagdo
a alta complexidade e a natureza estratégica do objeto licitado. A contratagdo abrange nao
apenas o licenciamento de um software de Gestao Eletrdnica de Documentos (GED), mas um
ecossistema integrado de servigos especializados que inclui gestao arquivistica, digitalizagcdo em
massa, guarda fisica, aplicacdo de tabela de temporalidade, e suporte continuo. A falha na
contratagdo de uma solucdo que ndo atenda plenamente aos requisitos de confiabilidade,
desempenho, seguranca e aderéncia as normas legais (como a Lei Geral de Protegdo de Dados
e o padrdo de assinatura ICP-Brasil) representaria um risco operacional e juridico para esta

Camara Municipal de Cubatao.
4.12.1. Dessa forma, a PoC tem como objetivos:

4.12.1.1. evitar a contratagdo de uma solugdo inadequada ou inservivel, que

resultaria em prejuizos financeiros e operacionais para a Camara;

4.12.1.2. comprovar, de forma pratica e inequivoca, que a solugdo ofertada pela
licitante possui todas as funcionalidades essenciais e complementares exigidas,

operando de forma estavel e nativa;

4.12.1.3. aferir o desempenho da solugdo em um cenario realista, utilizando uma
massa de teste com documentos reais, e avaliar a usabilidade da interface para os

futuros usuarios;

4.12.1.4. validar o cumprimento de requisitos criticos de seguranga da informagao,
trilhas de auditoria, padrdes de assinatura digital e portabilidade de dados, que séo

fundamentais para a seguranca juridica da contratagéo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigodes de execugao (LOTE 1)

5.1. Inicio da execugao do objeto: a execugado do objeto tera inicio em até 5 (cinco) dias uteis,

contados da emissao da Ordem de Execugao de Servigo.

5.1.1. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execugao do trabalho: a execugéo do contrato sera dividida

em fases sequenciais e paralelas, visando a implantagao eficiente da solu¢édo integrada
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de gestdo documental. A metodologia de trabalho abrange desde a configuragdo do

software até o tratamento completo do acervo fisico e a operagao continua dos servigos.

5.1.1.1. Fase preparatdria e de implantagéo (até o 5° més):

5.1.1.1.1. Reunido de abertura: nos primeiros 10 (dez) dias apds a emissao
da O.S,, sera realizada uma reunido entre a contratada e a equipe da Camara
para alinhamento do plano de projeto, cronograma detalhado, definigdo de

pontos de contato e validagéo dos préximos passos.

5.1.1.1.2. Licenciamento e Instalacdo do Software (GED/ECM): a contratada
devera, no primeiro més, prover a licenga de uso perpétuo do software e
concluir sua instalagdo e configuragdo inicial em ambiente de nuvem,

deixando-o pronto para a fase de parametrizagéo.

5.1.1.1.3. Parametrizagdo e migragao de dados: do 2° ao 4° més, a contratada
realizara a customizacao do software para atender aos fluxos de trabalho,
perfis de usuario e regras de negocio da Camara. Simultaneamente, sera
executada a migragao de dados de sistemas legados, se houver, para a nova
plataforma.

5.1.1.1.4. Treinamento dos servidores: a partir do 3° més e com conclusao
até o final do 5° més, a contratada ministrara treinamento in loco para uma
turma de 30 (trinta) servidores, capacitando-os na utilizagdo de todas as
funcionalidades do sistema, desde a consulta até a gestdo de documentos. A
definicdo dos cargos dos servidores que deverdo participar do treinamento

encontra-se prevista no item 4.8.4. do ETP.

5.1.1.2. Fase de tratamento do acervo fisico (meses 1 a 12):

5.1.1.2.1. Desmobilizagao e transporte: ao longo dos 12 (doze) meses, a
contratada realizara a transferéncia ordenada de todo o acervo fisico
(estimado em 1.500 caixas-box) das dependéncias da Camara para sua
unidade de guarda.
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5.1.1.2.2. Higienizagao, preparagédo e catalogagao: concomitantemente, os
documentos passarao por um processo de higienizagéo (remogao de clipes,
grampos e poeira), preparagao e catalogagéo, sendo organizados em caixas-
box padronizadas (tipo KRAFT) fornecidas pela Camara (ap6s a contratagéo

do Lote 2 deste Termo de Referéncia).

5.1.1.2.3. Digitalizacdo e indexacado: do 2° ao 8° més, sera executada a
digitalizacdo do acervo (estimado em 2.232.000 paginas), com resolugao
minima de 300 DPI, em formato PDF/A pesquisavel (com aplicagdo de OCR).
O processo devera garantir a validade juridica dos documentos, conforme o
Decreto Federal n°® 10.278/2020, com assinatura digital dos lotes e carimbo
de tempo. Cada documento sera indexado com metadados que permitam sua

facil recuperagéo.

5.1.1.2.4. Controle de qualidade: cada imagem digitalizada passara por uma
conferéncia unitaria (imagem por imagem) para garantir a fidelidade ao
original, legibilidade e auséncia de falhas. Lotes com inconformidades seréo

redigitalizados sem custo adicional.

5.1.1.2.5. Guarda fisica: a partir do 2° més, os documentos originais, ja
catalogados, serdo mantidos em ambiente seguro e climatizado na unidade

da contratada, com sua localizagao fisica rastreavel pelo software GED.

5.1.1.3. Fase de operac¢édo continua e suporte (meses 1 a 12):

5.1.1.3.1. Hospedagem em nuvem: durante os 12 meses de contrato, a
contratada garantira a hospedagem da solugdo em datacenter com
disponibilidade minima de 99,6%, rotinas de backup e seguranga da

informagao.

5.1.1.3.2. Suporte técnico e manutencdo: a contratada prestara suporte
técnico remoto e presencial para resolugao de incidentes e esclarecimento
de duvidas, conforme os niveis de servigo definidos. A manutencéao incluira

atualizagGes corretivas e evolutivas do software.
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5.1.1.3.3. Operagéao assistida: apds a conclusdo da implantagao (a partir do
5° més), havera um periodo de operagao assistida para estabilizacdo da
solugdo, acompanhamento intensivo dos usuarios e corregdo de eventuais

falhas operacionais.

5.1.1.4. Consultoria arquivistica e gestao do ciclo de vida (meses 1 a 12):

5.1.1.4.1. Tabela de Temporalidade (TTD): nos primeiros 6 (seis) meses, a
contratada prestara consultoria a Comissao de Avaliagdo de Documentos da
Camara para a elaboracdo da Tabela de Temporalidade Documental,

baseada nas normas vigentes.

5.1.1.4.2. Expurgo: a partir do 7° més, com base na TTD aprovada, a
contratada executara os procedimentos de expurgo dos documentos cujo
prazo de guarda tenha expirado, emitindo os respectivos certificados de

destruicédo segura.

5.1.1.4.3. Logistica de documentos: durante toda a vigéncia, a contratada
atendera as solicitagbes de empréstimo (desarquivamento) e devolugao
(rearquivamento) de documentos fisicos, com prazos definidos para remessa

e coleta.

5.1.2. Cronograma de realiza¢do dos servigos:

Item Etapa Duragdo | Inicio Estimado Estli:rlnn; do
Aquisigao
1 Licenga permanente do software de Unica no Més 1 (0.S) )
gestdo documental arquivistica (GED) inicio da ’
contratagao

Implantagdo e Parametrizacdo e do

° 'Slste’ma de G_estao Documenta! (GED) Até 5 Més 1 (0.S) Até Més 5
incluido o treinamento dos servidores do meses
Legislativo.
Hospedagem em Nuvem do Sistema de n N
3 Gestdo Documental (GED) 12 meses Més 1 (O.S) Més 12
Suporte e Manutencdo do Sistema de N .
4 Gestdo Documental (GED) 12 meses Més 1 (O.S) Més 12
5 |Desmobilizacdo do Arquivo Fisico Atual:| 12 meses Més 1 (O.S) Més 12
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Item

Etapa

Duracgao

Inicio Estimado

Fim
Estimado

Transferéncia do acervo existente de
forma ordenada do local atual para Sede
da contratada

Preparagao: Organizacdo, Higienizacdo e
Catalogacao documental (Caixa Box)

12 meses

Més 1 (0.S)

Més 12

Guarda de Documentos do acervo
documental fisico, incluindo
acondicionamento e armazenamento

11 meses

Més 2 (apds
inicio da O.S)

Més 12

Digitalizacdo: Processo de captura da
imagem de documentos em formato:
oficio, A4 elou A3, incluido a indexagéo
por documento e aplicagdo de OCR. O
processo deverd garantir a validade
juridica dos documentos, em
conformidade com o Decreto n°
10.278/2020, por meio da assinatura
digital dos lotes de documentos com
certificado digital padrao ICP-Brasil (e-
CNPJ da contratada) e aplicagdao de
carimbo de tempo de uma Autoridade
Certificadora de Tempo (ACT). Inclui
controle de qualidade com conferéncia
imagem por imagem.

7 meses

Més 2 (ap6s
inicio da O.S)

Més 8

Tratamento técnico arquivistico da massa
documental acumulada, contemplando
consultoria na elaboracio, atualizacdo e
implantagcédo dos instrumentos de Gestao
Documental: PC-Plano de Classificacao e
TTD- Tabela de Temporalidade de
documentos.

6 meses

Més 1 (0.S)

Més 6

10

Frete Normal de remessa (devolugao) e
coleta de documentos fisicos ou cx box
(até 72 horas).

12 meses

Més 1 (O.S)

Més 12

11

Expurgo de documentos por caixa box.

6 meses

Més 7 (ap6s
inicio da O.S)

Més 12

12

Empréstimo (desarquivamento) e
devolugao (rearquivamento) de
Documentos ou processos.

12 meses

Més 1 (O.S)

Més 12

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servigos serao prestados em multiplos locais, conforme a natureza de cada atividade, a

saber:
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5.2.1. Nas dependéncias da Camara Municipal de Cubat&o: serdo realizadas as atividades
que exigem interagao direta com a equipe e o acervo original da contratante, incluindo as
reunibes de planejamento, a desmobilizagcdo e coleta dos documentos fisicos, o
treinamento in loco dos servidores e a prestacdo de suporte técnico presencial, quando

necessario.

5.2.2. Nas instalagbes da contratada: serdo executados os servigos de tratamento
arquivistico e guarda do acervo, o que inclui a higienizagéo, preparagao, catalogacéao, a
digitalizacdo dos documentos e a guarda fisica segura das caixas-box em ambiente

apropriado.

5.2.3. De forma remota: a disponibilizacdo da solugao de software (GED/ECM), a
hospedagem em nuvem (datacenter) e o0 acesso ao acervo digital pelos servidores da
Camara ocorrerao de forma remota, via internet. O suporte técnico também sera prestado

prioritariamente por canais remotos.

5.3. Os servigos serao prestados nos seguintes horarios, de acordo com o local e a natureza da

atividade:

5.3.1. Os servigos executados nas dependéncias da Camara Municipal de Cubatéo (item
5.2.1) deverdo ser prestados em dias uteis, durante o horario de expediente da

contratante.

5.3.2. Os servigos executados nas instalagbes da contratada (item 5.2.2) deverdo ser

realizados em dias Uteis e em horario comercial.

5.3.3. A plataforma de software (GED) e 0 acesso ao acervo digital estardo disponiveis de
forma ininterrupta, 24 horas por dia, 7 dias por semana, garantindo uma disponibilidade
minima de 99,6%. O servigo de suporte técnico, seja remoto ou presencial, sera prestado
em dias uteis e em horario comercial, conforme os prazos de atendimento definidos no
Acordo de Nivel de Servigco (ANS).

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execugao contratual observara as rotinas abaixo, que detalham os procedimentos
operacionais, de gestdo e de controle a serem seguidos pela contratada para garantir a

qualidade, seguranca e eficiéncia dos servigos prestados.

5.4.1. Rotinas gerais e de gestédo do contrato
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5.4.1.1. Apos a emissao da Ordem de Servigo, a contratada devera apresentar um
plano de projeto detalhado em reunido de abertura, estabelecendo cronogramas,
pontos de contato e metodologia de comunicagao com o fiscal do contrato. 5.4.1.2.
Supervisdo técnica: a contratada devera manter um profissional qualificado (nivel
superior em biblioteconomia ou arquivologia) como supervisor e ponto focal do
projeto, responsavel por coordenar todas as atividades e garantir a conformidade

com as normas técnicas e legais.

5.4.1.3. A contratada devera apresentar relatérios mensais de acompanhamento ao
fiscal do contrato, detalhando o progresso de cada etapa (digitalizagao, catalogagao
etc.), o cumprimento dos niveis de servigo (SLA) e quaisquer ocorréncias ou

desvios.

5.4.1.4. A contratada devera observar estritamente toda a legislagdo aplicavel a
gestdo documental e protegao de dados, incluindo a Lei Federal n® 12.682/2012, o
Decreto Federal n° 10.278/2020, as resolugdes do CONARQ e a Lei Geral de
Protecédo de Dados (LGPD - Lei Federal n® 13.709/2018).

Rotinas de tratamento do acervo fisico e digitalizagéo

5.4.2.1. A coleta do acervo fisico nas dependéncias da Camara sera realizada de
forma planejada e controlada, com registro de todas as caixas-box movimentadas,
garantindo a rastreabilidade desde a origem até a chegada as instalagbes da
contratada.

5.4.2.2. Cada documento passara por uma rotina de tratamento técnico que inclui:

a) remocdo de sujidades, poeira, clipes, grampos e outros elementos

metalicos ou plasticos;

b) verificacdo e corregcdo de dobras, amassados ou rasuras que possam

comprometer a qualidade da digitalizacao;

c) separagdo e tratamento especial para documentos em estado de
conservagao delicado, mediante comunicagdo e autorizagdo do fiscal do

contrato.

5.4.2.3. ApOs a preparagdo, os documentos serdo organizados, catalogados e

acondicionados em caixas-box padronizadas (tipo KRAFT), que receberdo
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etiquetas de identificacdo com cddigo de barras (padrdo COD39) para controle e

localizagao sistémica.
5.4.2.4. O processo de digitalizagdo seguira a seguinte rotina:

a) captura de imagem com resolugdo minima de 300 DPI, nos formatos A3

ou A4, em cores, escala de cinza ou bitonal, conforme o documento original;

b) geracdo de arquivos no formato PDF/A pesquisavel, com aplicagao de
tecnologia de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) de alta acuracia;

c) autenticagao dos lotes de documentos digitalizados com assinatura digital
(padréo ICP-Brasil) e carimbo de tempo, para garantir a validade juridica
conforme o Decreto Federal n® 10.278/2020.

5.4.2.5. Para o controle de qualidade e indexagao:

a) sera realizada a conferéncia unitaria (imagem por imagem) de todo o
material digitalizado para garantir legibilidade, integridade e fidelidade ao
original. Lotes com inconformidades serdo redigitalizados sem custo

adicional;

b) cada documento digitalizado sera indexado no software GED com os
metadados definidos pela Camara (ex: data, tipo de documento, numero do

processo, assunto), permitindo a recuperagao rapida e precisa da informagao.
5.4.3. Rotinas de gestéo do acervo (fisico e digital)

5.4.3.1. Os documentos originais serdo armazenados em ambiente seguro,
climatizado e com controle de pragas (com pulverizagao de inseticida apropriado

para papeis), com sua localizagéo fisica precisamente registrada no sistema GED.
5.4.3.2. Para a solicitagdo e a logistica de documentos:

a) as solicitagbes de empréstimo (desarquivamento) de documentos fisicos

serdo feitas exclusivamente através do software GED;

b) a contratada devera cumprir o prazo de até 72 (setenta e duas) horas para

a remessa (entrega) do documento solicitado a camara;

Pagina 55 de 193
Edital — Pregdo Eletronico — Processo de Compra 25/2025



Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76° de Emancipacao Politico Administrativa

c) ap6s a devolugao, a contratada tera até 15 (quinze) dias corridos para

realizar o rearquivamento do documento em sua localizagao original.
5.4.3.3. Para a gestao da temporalidade e o expurgo:

a) a contratada aplicara a Tabela de Temporalidade Documental (TTD) no
sistema, que controlard automaticamente os prazos de guarda de cada

documento;

b) o sistema devera gerar alertas automaticos para a Comissao de Avaliagao
de Documentos da Camara quando os documentos atingirem o final de seu

ciclo de vida;

c) o expurgo (descarte seguro) dos documentos s6 sera realizado apos
autorizacao formal da referida Comissao, com a emissdo de um certificado

de destruicao.
5.4.4. Rotinas de tecnologia, suporte e seguranga

5.4.4.1. A contratada garantira a disponibilidade da solugdo em nuvem em, no
minimo, 99,6% do tempo e realizara rotinas de backup diario de todos os dados e

documentos armazenados.

5.4.4.2. O atendimento as solicitagdes de suporte seguira os prazos definidos no
Acordo de Nivel de Servigo (ANS), sendo os chamados registrados e

acompanhados por sistema préprio da contratada.

5.4.4.3. A contratada mantera rotinas de seguranga, incluindo o uso de firewall,
sistema de prevengao de intrusao (IPS) e criptografia, para proteger os dados contra

acessos ndo autorizados, em estrita conformidade com a LGPD.

5.4.4.4. Todos os funcionarios da contratada envolvidos no projeto deverdo seguir
uma estrita politica de sigilo e confidencialidade sobre todas as informacobes

acessadas, obrigagdo que se estende mesmo apds o término do contrato.

5.4.4.5. Ao término da vigéncia contratual, a contratada seguira a rotina de exportar
e entregar a Camara uma copia completa de todos os dados e documentos em

formato aberto e estruturado. Apds a confirmagao de recebimento pela Camara, a
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contratada procedera a exclusao segura e definitiva de todas as informagdes de

seus sistemas.

Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda da Camara tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Volume e natureza do acervo:

5.5.2.

a) volume de digitalizagéo: a estimativa de volume para os servigos de digitalizacdo
€ de 2.232.000 (dois milhdes, duzentas e trinta e duas mil) paginas, em formatos
que variam entre A4 e A3. Esse quantitativo ja inclui uma margem de seguranca de
20% (vinte por cento) sobre o acervo base estimado de 1.860.000 paginas, para

acomodar a produgdo documental dindmica durante a vigéncia do contrato;

b) volume fisico: o acervo fisico a ser gerenciado é estimado em 1.500 (mil e
quinhentas) caixas-box, que serdo objeto dos servicos de desmobilizagéo,

transporte, higienizagéo, catalogagéo, guarda fisica e eventual expurgo;

¢) natureza dos documentos: 0 acervo é composto por documentos e processos
administrativos e legislativos, em suporte de papel, que constituem o patriménio

documental e a memdria institucional da Camara Municipal.

Escopo da solucao e servigcos agregados:

a) a contratagdo visa uma solugdo completa e integrada de gestdo documental, ndo
se limitando a servigos isolados. O licitante devera fornecer uma plataforma
tecnoldgica (software) e executar todos os servigos de tratamento arquivistico

(BPO) de forma coesa e centralizada;

b) o objeto inclui o fornecimento de 1 (uma) licenca de uso perpétuo de um software
de Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED/ECM), que devera ser uma
plataforma web com banco de dados Unico, pesquisa avangada (full-text search), e
conformidade com as normas de seguranca e validade juridica de documentos

digitais;

c) a proposta devera contemplar a prestagdo de servigos continuos pelo prazo de
12 (doze) meses, incluindo hospedagem da solugdo em nuvem (datacenter),

suporte técnico e manutengao do software;
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d) a execugdo abrange a implantacdo e parametrizagdo do software, migragdo de
dados, treinamento para um publico-alvo de 30 (trinta) servidores da Camara, e a
execucgao de todo o ciclo de vida documental, desde a higieniza¢ao e catalogagao

até a guarda fisica e o expurgo;

e) a contratada devera prestar consultoria para a elaboracdo da Tabela de
Temporalidade Documental (TTD) da Camara, com uma duragéo estimada de 6

(seis) meses.

5.5.3. Condigdes especificas de execucao:

a) a contratacéo é de alta prioridade e possui um fator critico de urgéncia. O edificio-
sede da Camara esta em fase final de reforma, o que resultara na eliminagdo do
espaco fisico do arquivo geral. Portanto, a desmobilizagdo, remocéo e tratamento

de todo o acervo sdo medidas inadiaveis para a continuidade operacional da Casa.

b) a contratada sera responsavel por fornecer toda a infraestrutura necessaria para
a execugao dos servigos, incluindo equipamentos (scanners de produgao,
desktops), instalacbes para guarda segura do acervo e equipe técnica
especializada, incluindo um supervisor com formagdo em arquivologia ou

biblioteconomia.

c) o contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses. A etapa de implantagdo completa
da solugao (software e treinamento) devera ser concluida em até 5 (cinco) meses,
e a digitalizagdo massiva do acervo devera ocorrer entre 0 2° e 0 8° més a partir da

emissao da Ordem de Servico.

Especificagao da garantia do servigo

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal estabelecida na
Lei Federal n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), sera de,
no minimo, 24 (vinte e quatro) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data

do recebimento definitivo do objeto.

5.6.1. A contagem do prazo da garantia contratual inicia-se imediatamente apds o término
do prazo da garantia legal de 90 (noventa) dias para servigos duraveis, ndo havendo

sobreposigao entre os periodos.
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5.6.2. A definigdo do prazo de garantia contratual de, no minimo, 24 (vinte e quatro) meses

se fundamenta no seguinte:

5.6.2.1. A contratacao envolve o fornecimento de uma licenga de uso perpétuo de
software e a execugao de servigcos de alta complexidade, como a implantagao e
migracao de dados. Vicios e defeitos em sistemas de software ou falhas no
processo de migracao de dados (vicios ocultos) podem néo ser aparentes no curto
prazo, manifestando-se apenas apdés meses de uso continuo e em situagbes
operacionais especificas. Um prazo minimo de 24 (vinte e quatro) meses oferece a
Administracdo um periodo razoavel para identificar e exigir a corregéo de tais falhas

sem custos adicionais, protegendo o investimento publico a longo prazo.

5.6.2.2. O contrato de servigos (hospedagem, suporte) tem vigéncia inicial de 12
(doze) meses. A garantia contratual minima de 24 (vinte e quatro) meses, contada
a partir do recebimento definitivo, assegura que a qualidade do software e da
implantagao estara coberta por um periodo que ultrapassa a vigéncia do primeiro
contrato de servigos. Isso é elementar, pois garante que a solugdo permanecera
funcional e livre de defeitos mesmo que o contrato de suporte seja encerrado ou

trocado de fornecedor no futuro.

5.6.2.3. Exigir uma garantia estendida € um mecanismo que incentiva a participagéo
de empresas que confiam na qualidade e estabilidade de suas solugdes. Essa
exigéncia esta alinhada ao principio da proposta mais vantajosa, considerando nao
apenas o prego, mas todo o ciclo de vida do objeto, conforme preconiza a Lei
Federal n® 14.133/2021.

Condigoes de Entrega (LOTE 2)

5.7. A entrega das caixas de arquivo sera realizada de forma parcelada, conforme a
necessidade da Camara para a execucdo dos servicos de gestdo documental, mediante a
emissao de Autorizagbes de Fornecimento - AF pelo fiscal do contrato. As AF especificardo a
quantidade de caixas requeridas e o prazo para a respectiva entrega, observados os parametros

definidos neste Termo de Referéncia.

5.8. A contratada devera efetuar a entrega no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos,

contados da data de recebimento da Autorizagao de Fornecimento.
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5.9. Cada Autorizacdo de Fornecimento devera solicitar uma quantidade minima de 100 (cem) e
maxima de 300 (trezentas) caixas, salvo em situagcdes excepcionais devidamente justificadas

pela Camara e previamente acordadas com a contratada.

5.10. Com o objetivo de auxiliar no planejamento logistico da contratada, a Camara fornecera,
com periodicidade trimestral, uma previsdo nao vinculante da demanda de caixas estimada para

o trimestre subsequente.

5.11. A contratada declara ter pleno conhecimento de que o fornecimento das caixas objeto da
contratagdo € essencial e indispensavel para a execugédo dos servigos de gestdo documental
arquivistica, objeto do Lote 1 deste Termo de Referéncia. O cumprimento dos prazos e condigdes
de entrega estabelecidos mediante Autorizagdo de Fornecimento € condigdo fundamental para
a continuidade operacional do referido contrato de servigos. Eventuais falhas da contratada que,
comprovadamente, causem prejuizos, atrasos ou custos adicionais a Camara em decorréncia
do impacto na execugéo do Lote 1, ensejardo a aplicagéo das sangdes previstas neste Termo

de Referéncia, sem prejuizo da apuragéo e cobranga de perdas e danos.

5.12. Os bens deverdo ser entregues no enderego indicado na respectiva Autorizagdo de
Fornecimento, podendo ser nas dependéncias da Camara ou em outro local por ela designado,
notadamente nas instalacbes da empresa contratada para a execucgéo dos servigos de gestao

documental (Lote 1), sem 6nus adicional para a contratante.

Garantia, manutencgéao e assisténcia técnica

5.13. O prazo de garantia dos bens é aquele estabelecido na Lei Federal n° 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei Federal n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagdes entre a Camara Municipal de Cubat&o e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

6.3.1. A contratada devera manter seu(s) endereco(s) de e-mail(s) atualizado(s) nesta
Camara Municipal de Cubatdo e estar ciente de que eventuais notificagdes e
comunicagdes formais serdo efetuadas no(s) enderecgo(s) de e-mail(s) constantes da sua
proposta ou dos dados eventualmente constantes do SICAF. Caso a contratada n&o seja
localizada através de tais dados, sera notificada pelo Diario Oficial Eletrénico do Municipio

de Cubatdo (enderego eletrénico https://diariooficial.cubatao.sp.gov.br/), meio oficial de

publicacédo e de eventual divulgagéo de atos processuais e administrativos, bem como das

comunicac¢des em geral entre as partes.

6.4. A Camara podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato, o gestor do contrato podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacao, que contera
informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢éo da contratada, quando houver,

do método de afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. Para o Lote 1, a contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a

execucao do objeto contratado.

6.7. A contratada nao necessitard manter preposto da empresa no local da execuc¢éo do objeto
durante todo o periodo de vigéncia contratual. No entanto, o preposto devera estar prontamente
acessivel por meios de comunicacao (telefone e e-mail) durante o horario de expediente da
contratante e devera comparecer as dependéncias da Camara sempre que solicitado pelo fiscal

do contrato para tratar de assuntos relacionados a execugéo do objeto.

6.8. A contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengéo do
preposto da empresa, hipétese em que a contratada designara outro para o exercicio da

atividade.

Fiscalizacao

Pagina 61 de 193
Edital — Pregdo Eletronico — Processo de Compra 25/2025


https://diariooficial.cubatao.sp.gov.br/

Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76° de Emancipacao Politico Administrativa

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos.

Fiscalizagao técnica

6.10. A fiscalizagao técnica sera exercida por servidor publico com comprovado conhecimento
em Tecnologia da Informacéo, em razdo da complexidade do objeto contratado nessa area de

atuacéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores

resultados para a Administragao.

6.12. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a

regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificagcdes para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo
que demandar decis&o ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote

as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas

aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao

contratual.

6.17. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da contratante ou de seus

agentes, gestores e fiscais, de conformidade.
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6.18. A fiscalizagao da execucéo dos servigos do Lote 1 abrange, ainda, as seguintes rotinas, a
serem exercidas pelo fiscal técnico do contrato, sem prejuizo de outras agcdes necessarias ao fiel

cumprimento do objeto:
6.18.1. Rotinas relativas a fase de implantacao e transi¢ao (primeiros 5 meses):

6.18.1.1. Acompanhar e validar as entregas em conformidade com o cronograma
de execucao, atestando a conclusado de cada marco definido, incluindo a instalagcao
do software, a parametrizacdo dos modulos conforme as necessidades da
contratante, a migragdo bem-sucedida dos dados legados e a realizagao integral

dos treinamentos.

6.18.1.2. Realizar a verificagédo da integridade e completude da migragéo de dados
do sistema legado, por meio de amostragem e da analise de relatérios de

conciliagdo, antes de aprovar formalmente a concluséo dessa etapa.

6.18.1.3. Aferir a qualidade e a eficacia dos treinamentos ministrados aos
servidores-chave designados, mediante aplicagdo de listas de presenga e
questionarios de avaliagéo de satisfagéo e aprendizado, assegurando a capacitagao

necessaria para a operagao do sistema.

6.18.1.4. Participar como observador e validar os resultados da Prova de Conceito
(PoC), caso essa seja realizada durante a fase de selegéo, garantindo que a solugao
ofertada atenda aos requisitos funcionais obrigatérios e desejaveis especificados
neste Termo de Referéncia.

6.18.2. Rotinas relativas a operagéo continua e monitoramento de desempenho:

6.18.2.1. Mensalmente, requisitar e analisar os relatorios de niveis de servigo
(ANS/SLA), confrontando os resultados com os indicadores definidos no contrato
para: disponibilidade da solugdo em nuvem (uptime), tempos de resposta e
resolugao do suporte técnico, e prazos para a remessa e devolugdo de documentos

fisicos solicitados.

6.18.2.2. Realizar, por amostragem estatistica definida pela fiscalizacdo, a
conferéncia da qualidade dos servigos de processamento arquivistico, verificando a
conformidade das imagens digitalizadas (resolugdo, legibilidade, auséncia de
anomalias), a acuracia da indexacdo dos metadados e a correta aplicagdo do
Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR).
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6.18.2.3. Auditar, em periodicidade no minimo trimestral, os registros de acesso
(logs) e as trilhas de auditoria do sistema GED/ECM para verificar a conformidade
com as politicas de segurancga da informagao da contratante e o efetivo controle de

acesso baseado nos perfis de usuario definidos.

6.18.2.4. Atestar a adequada execugéo dos servigos de guarda fisica, mediante
inspecgdes periédicas, no minimo semestrais, as instalagées de armazenamento da
contratada, para verificar as condigdes de seguranga (controle de acesso,
monitoramento), climatizagédo (temperatura e umidade) e protegéo contra incéndio

do acervo.
6.18.3. Rotinas relativas a conformidade, seguranca e sustentabilidade:

6.18.3.1. Exigir e analisar, para cada lote de documentos cuja temporalidade tenha
expirado e que seja destinado ao expurgo, o respectivo Certificado de Destrui¢cao
Segura, o qual deve comprovar o descarte ambientalmente adequado e em
conformidade com as normas técnicas aplicaveis e a Tabela de Temporalidade

Documental aprovada.

6.18.3.2. Semestralmente, requisitar a contratada os comprovantes de destinagao
final ambientalmente adequada dos residuos sélidos gerados pela operagao, como
Manifestos de Transporte de Residuos (MTR) ou declaragbes emitidas por
cooperativas de reciclagem, abrangendo papel, plasticos, metais (clipes e
grampos), e residuos de equipamentos eletroeletrénicos (REEE), como pecgas e

suprimentos de scanners e impressoras.

6.18.3.3. Verificar, durante as inspecdes técnicas, a utilizagdo de equipamentos com
selos de eficiéncia energética, quando aplicavel, e o uso de produtos de limpeza e
higienizacdo de documentos que sejam biodegradaveis, em conformidade com as

praticas de sustentabilidade estabelecidas no ETP e neste Termo de Referéncia.

6.18.3.4. Aferir a conformidade dos procedimentos da contratada com a Lei Geral
de Protegéo de Dados (Lei Federal n° 13.709/2018), verificando a existéncia de um
Encarregado de Dados (DPO) e analisando os relatérios de tratamento de dados

pessoais, caso o acervo contenha tais informacgdes.

6.18.4. Rotinas relativas a transigao e encerramento do contrato:
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6.18.4.1. Nos 90 (noventa) dias que antecedem o término do contrato, iniciar o
processo de acompanhamento da portabilidade dos dados, exigindo da contratada
um plano de transicdo detalhado que assegure a transferéncia integral do acervo

digital e dos metadados sem interrupgéo dos servigos.

6.18.4.2. Validar a entrega da cépia completa e integra de todos os dados e
metadados em formato aberto, estruturado e legivel por maquina, juntamente com
o dicionario de dados e o esquema do banco de dados, realizando testes de
importacdo e legibilidade em ambiente da contratante antes de atestar o

recebimento definitivo e a conclusdo do contrato.

6.18.4.3. Exigir e arquivar a declaragao formal da contratada de que todos os dados
pertencentes a contratante foram permanentemente excluidos de seus servidores,
sistemas e midias de backup, apds a confirmagdo do recebimento validado dos

dados pela fiscalizagao.

Fiscalizagao Administrativa

6.19. A fiscalizagdo administrativa sera exercida por dois fiscais administrativos (com ao menos

um da area de gestdo documental/arquivo, se possivel).

6.20. Os fiscais administrativos do contrato verificardo a manutencdo das condigdes de
habilitagdo da contratada, acompanhardao o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamentos e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.21. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, os fiscais administrativos do
contrato atuardo tempestivamente na solugado do problema, reportando ao gestor do contrato

para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.22. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade doa
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da contratante ou de seus

agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.23. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.23.1. Rotinas de acompanhamento financeiro e de pagamento:
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a) conferir e atestar as notas fiscais, verificando a correspondéncia entre os servigos
e fornecimentos efetivamente executados e os valores cobrados, em estrita

conformidade com os pregos contratados;

b) para os servigos do Lote 1 remunerados sob demanda (digitalizagdo, guarda por
caixa, expurgo etc.), o ateste da nota fiscal sera condicionado a validagao prévia
dos quantitativos pelo fiscal técnico do contrato, garantindo que o pagamento

corresponda apenas aos servigos medidos e aprovados;

c) verificar a correta aplicagao das glosas ou descontos na fatura mensal, com base
nos relatérios de conformidade com o Acordo de Nivel de Servigo (ANS) emitidos

pela fiscalizacao técnica;

d) acompanhar a execugao orcamentaria do contrato, controlando o saldo e a
necessidade de eventuais reforcos de empenho, e assegurar que todos os
pagamentos estejam devidamente instruidos e documentados no processo

administrativo.

6.23.2. Rotinas de verificagdo de conformidade legal e social:

a) realizar, em periodicidade no minimo semestral, a consulta aos sistemas de
regularidade fiscal e trabalhista (SICAF, CNDT, CRF/FGTS) para verificar a
manutencdo das condi¢gées de habilitacdo das contratadas ao longo de toda a

vigéncia contratual;

b) verificar a conformidade da contratada do Lote 1 com a Lei Geral de Protecéo de
Dados - LGPD, solicitando, quando necessario, evidéncias das politicas de

seguranca e sigilo aplicadas ao tratamento do acervo documental da Camara;

c) assegurar que a contratada do Lote 1 apresente os documentos comprobatdrios
da destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados (expurgo de papel,
descarte de eletrénicos etc.), conforme exigido nas cldusulas de sustentabilidade e

validado pela fiscalizagdo técnica.

6.23.3. Rotinas de gestao documental e contratual:

a) manter o processo administrativo do contrato devidamente organizado e

atualizado, juntando todos os documentos pertinentes a execugdo, como relatérios
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de fiscalizagao, notas fiscais, comprovantes de pagamento, notificagdes, respostas

da contratada e demais comunicagdes formais;

b) instruir e acompanhar os processos de alteragdes contratuais, como
apostilamentos para reajuste de precos ou termos aditivos para prorrogagédo de
vigéncia ou alteracdo de escopo, garantindo que todas as justificativas e

autorizagbes necessarias sejam devidamente formalizadas;

c) controlar a vigéncia da garantia de execugdo contratual, solicitando sua

renovagao ou substituicdo antes do vencimento, quando aplicavel.

Gestor do contrato

6.24. Cabe ao gestor do contrato:

6.24.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e
das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da

administragao;

6.24.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se

for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.24.3. acompanhar a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal

da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

6.24.4. emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pela contratada,
com mengao ao seu desempenho na execucgao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar

do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes;

6.24.5. tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de

responsabilizagcéo para fins de aplicagdo de sangbes, a ser conduzido pela comisséo de
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que trata o art. 158 da Lei Federal n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com

competéncia para tal, conforme o caso;

6.24.6. elaborar relatério final com informagbes sobre a consecuc¢do dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracao;

6.24.7. enviar a documentacgao pertinente a Divisdo de Contabilidade e Finangas para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, com a indicagdo expressa
de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado

pela fiscalizagéo e gestdo no recebimento definitivo do servigo.
6.24.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.24.8.1. as denuncias de discriminagdo, violéncia e assédio no ambiente de

trabalho;

6.24.8.2. a notificagédo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas
obrigagdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho,

Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Para o Lote 1, o modelo de pagamento foi estruturado para que os desembolsos estejam
estritamente vinculados a marcos de entrega que representem valor real e mensuravel para a
Administragdo. O pagamento referente a aquisi¢cao da licenca de software (item 1) e aos servigos
de sua implantagéo (item 2) sera unificado e parcelado, condicionado ao sucesso de etapas
criticas do projeto. Os demais servicos, de natureza continua ou sob demanda, serdo

remunerados conforme a sua efetiva prestagéo, de acordo com a tabela abaixo:

Especificagao Unid. Quant. Forma de pagamento

Pagamento vinculado a marcos de
entrega, sobre o valor total
combinado dos itens 1 e 2:

» Parcela 1 (50%): Apos a conclusdo
de todas as etapas de implantagao
(instalagéo, parametrizacgéo,
migragéo de dados e treinamentos) e
a emissao do Termo de Recebimento

Licenga Permanente de uso Licenca
1 |do Sistema Gestao Parcela Unica 1
Documental (GED).
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Especificagdo Unid. Quant. Forma de pagamento
Provisério pela fiscalizagao.
* Parcela 2 (50%): Ap0s o término do
periodo de operacao assistida, que
comprova a estabilidade e o pleno
funcionamento da solugdo, e a
emissdo do Termo de Recebimento
Definitivo.
Pagamento vinculado a marcos de
entrega, sobre o valor total
combinado dos itens 1 e 2:
* Parcela 1 (50%): Apos a concluséo
~ de todas as etapas de implantagao
Implantagao e . ~ .
A (instalagéo, parametrizagao,
Parametrizagao e do . ~ .
; ~ migragao de dados e treinamentos) e
Sistema de Gestao . L )
. , Unidade 1 a emissao do Termo de Recebimento
Documental (GED) incluido S . L
. Provisério pela fiscalizagao.
o treinamento dos O/ N A —_—
, o * Parcela 2 (50%): Apds o término do
servidores do Legislativo. . ~ o
periodo de operagdo assistida, que
comprova a estabilidade e o pleno
funcionamento da solugdo, e a
emissdo do Termo de Recebimento
Definitivo.
Hospedagem em Nuvem do Pagamento mensal, mediante
Sistema de Gestao Mensal 12 comprovacao da prestagéo do servigo
Documental (GED) e ateste do Fiscal.
Suporte e Manutengao do Pagamento mensal, mediante
Sistema de Gestao Mensal 12 comprovacgao da prestagao do servigo
Documental (GED) e ateste do Fiscal.
Desmobilizagdo do Arquivo
Fisico Atual: Transferéncia Servigo/ .
. ; Pagamento por demanda (caixa box),
do acervo existente de caixa box/ , ~ :
1.500 |apods a execugdo do servigo e ateste
forma ordenada do local demanda .
do Fiscal.
atual para Sede da
contratada.
Preparacao: Organizagéo, Servigo/ Pagamento por demanda (caixa box),
Higienizagédo e Catalogagédo| caixa box/ 1.500 |apds a execugdo do servigo e ateste
documental (Caixa Box). demanda do Fiscal.
Guarda de Documentos do .

- Servigo/ ;
acervo documental fisico, ; Pagamento mensal por caixa box
) X L caixa box/ - .
incluindo acondicionamento 1.500 |armazenada, mediante relatério de

demanda o .
€ armazenamento medicao e ateste do Fiscal.
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Especificagdo Unid.

Quant.

Forma de pagamento

Digitalizagao: Processo de
captura da imagem de
documentos em formato:
oficio, A4 e/ou A3, incluido
a indexagao por documento
e aplicagao de OCR. O
processo devera garantir a
validade juridica dos
documentos, em
conformidade com o
Decreto n°® 10.278/2020,
por meio da assinatura
digital dos lotes de
documentos com certificado
digital padrao ICP-Brasil (e-
CNPJ da contratada) e
aplicagao de carimbo de
tempo de uma Autoridade
Certificadora de Tempo
(ACT). Inclui controle de
qualidade com conferéncia
imagem por imagem.

Imagem/
demanda

2.232.000

Pagamento por imagem digitalizada,
mediante relatério de medicdo e
ateste do Fiscal.

Tratamento técnico
arquivistico da massa
documental acumulada,
contemplando consultoria
na elaboragéo, atualizagao
e implantagéo dos
instrumentos de Gestao
Documental: PC-Plano de
Classificagéo e TTD-
Tabela de Temporalidade
de documentos.

Servigo
mensal

Pagamento mensal, mediante
comprovacgao da prestagéo do servigo
e ateste do Fiscal.

10

Frete Normal de remessa
(devolugao) e coleta de
documentos fisicos ou cx
box (até 72 horas).

Deslocamento/
por demanda

50

Pagamento por demanda
(deslocamento), apos a execugao do
servigo e ateste do Fiscal.

11

Unidade de
caixa box/ por
demanda

Expurgo de documentos
por caixa box.

1.500

Pagamento por demanda (caixa box),
apos a execugao do servigo e ateste
do Fiscal.

12

Empréstimo
(desarquivamen-to) e
devolugao (reaquirvamento)
de Documentos ou
processos.

Unidade/ por
demanda
(processo ou
documento)

500

Pagamento por demanda (unidade),
apos a execugao do servigo e ateste
do Fiscal.
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7.1 A avaliacdo da execugao do objeto do Lote 1 utilizara instrumento habil para afericdo da

qualidade da prestagao dos servigos.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a contratada:
7.1.1.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida, as

atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢ao

do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.2. A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.21. A avaliagdo dos servicos de natureza continua (hospedagem, manutencdo e
suporte) sera realizada mensalmente, com base nos seguintes indicadores de

desempenho definidos no Acordo de Nivel de Servigo (ANS):

a) verificagéo do indice de Disponibilidade Mensal (IDM) da solugdo de software
(GED/ECM), que devera ser igual ou superior a 99,6%. A indisponibilidade sera
apurada por meio de relatérios do sistema de monitoramento da contratada,
auditaveis pela fiscalizagdo. O descumprimento desta meta acarretara glosa
proporcional sobre o valor total da fatura mensal, refletindo o impacto sistémico da
falha;

b) aferigao do indice de Conformidade de Atendimento de Chamados (ICAC), que
medira o percentual de solicitagbes de suporte resolvidas dentro dos prazos
maximos estipulados no ANS para cada nivel de severidade (Critica, Prioritaria,
Média e Baixa). O descumprimento das metas resultara em glosa sobre o valor

mensal do servigo de Suporte e Manutencéo;

c) auditoria periédica (no minimo trimestral) da aderéncia aos requisitos de
segurancga da informacao, incluindo a verificacdo de logs de acesso, comprovagao
de rotinas de backup bem-sucedidas e conformidade com a Lei Geral de Protegao
de Dados (LGPD). A identificacdo de ndo conformidades resultara em notificagao

para correcao imediata e aplicagao de glosa.
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7.2.2. A avaliagdo dos servigos faturados por volume (por pagina, por caixa etc.) sera
realizada por lote de entrega ou mensalmente, com foco na qualidade técnica e

conformidade, conforme os seguintes indicadores:

a) verificagdo, por amostragem estatistica, da qualidade de cada lote de
documentos digitalizados. Serdo avaliados a conformidade da imagem (resolugao
minima de 300 DPI, legibilidade, auséncia de falhas), a acuracidade da indexacao
dos metadados e a correta aplicacdo do Reconhecimento Optico de Caracteres
(OCR). O pagamento do lote sera ajustado com base no indice de qualidade
apurado, e lotes que nado atenderem aos requisitos minimos de conformidade
juridica (por exemplo, assinatura digital valida conforme Decreto Federal n°

10.278/2020) serao integralmente rejeitados;

b) afericdo mensal do cumprimento dos prazos para remessa (empréstimo) e
devolugado de documentos fisicos solicitados via sistema, que ndo devera exceder
72 (setenta e duas) horas para remessa normal. Adicionalmente, sera realizada a
verificagdo periodica da acuracidade do inventario fisico, garantindo que a
localizagdo das caixas-box no depdsito corresponda a registrada no sistema. O

descumprimento resultara em glosa sobre os servigos de guarda e frete.

7.2.3. A avaliagdo de obrigaches transversais e de gestado sera realizada conforme os

seguintes critérios:

a) o pagamento referente aos servigos de Licenciamento e Implantacao (ltens 1 e
2) esta estritamente vinculado a conclusdo dos marcos definidos no cronograma:
50% apo6s a emissdo do Termo de Recebimento Provisério (conclusdo da
implantacdo, migracdo e treinamento) e 50% apds a emissdo do Termo de
Recebimento Definitivo (conclusdo da operacao assistida). Atrasos na entrega de
um marco, por responsabilidade da contratada, resultardao em dedugédo sobre o valor

da respectiva parcela;

b) aferigdo periddica (no minimo trimestral) do cumprimento das obrigagbes de
sustentabilidade, mediante a apresentagao de documentos comprobatérios pela
contratada, como Certificados de Destruigao Segura para o expurgo de documentos
e Manifestos de Transporte de Residuos (MTR) que comprovem a destinagéo
ambientalmente adequada dos residuos sélidos gerados (papel, clipes etc.). A ndo

comprovacao resultara em glosa sobre a fatura;
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c) avaliagdo mensal da tempestividade, completude e acuracidade dos relatérios de
desempenho que devem ser fornecidos pela contratada. A falha na entrega ou a
apresentacao de informacdes incompletas que impossibilitem a fiscalizagdo dos
demais indicadores acarretara glosa, garantindo o fluxo de informagbes necessario

a boa gestao do contrato.

Do recebimento do objeto do LOTE 1

7.3. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias uteis, pelos fiscais
técnico e administrativos, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das

exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisoério sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranga oriunda do Contratado com a comprovagéao da prestagdo dos servigos a que se referem

a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. Os fiscais administrativos do contrato realizardao o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de caréater

administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto

de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, sera considerado para fins de faturamento um modelo
misto, combinando eventos/etapas de entrega para os servigos de implantagdo e periodo

mensal para os servigos continuos e sob demanda, conforme detalhado a seguir:

7.8.1. Faturamento por marcos de entrega (eventos): aplicavel aos itens de Licenciamento
e Implantagdo do software (ltens 1 e 2). O faturamento ocorrera em duas parcelas,

vinculadas a conclusdo de marcos especificos:

a) Parcela 1 (50% do valor combinado dos Itens 1 e 2): faturada apds a conclusao
de todas as etapas de implantagéo (instalagdo, parametrizagédo, migragcao de dados

e treinamentos) e a emissdo do Termo de Recebimento Provisorio pela fiscalizagao.
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b) Parcela 2 (50% do valor combinado dos ltens 1 e 2): faturada apés o término do
periodo de operacdo assistida e a emissao do Termo de Recebimento Definitivo,

que atesta a estabilidade e o pleno funcionamento da solugéo.

7.8.2. Faturamento por periodo mensal fixo: aplicavel aos servigos continuos de
Hospedagem em Nuvem (ltem 3), Suporte e Manutengéao (ltem 4) e Consultoria para TTD

(Item 9). O periodo de faturamento sera o més de referéncia da prestagédo dos servicos.

7.8.3. Faturamento por demanda/consumo mensal; aplicavel aos servicos de
Desmobilizacdo (ltem 5), Preparagdo (ltem 6), Guarda de Documentos (ltem 7),
Digitalizagao (Item 8), Frete (ltem 10), Expurgo (Item 11) e Empréstimo/Devolugao (ltem
12). O faturamento sera mensal, com base no quantitativo de servigcos efetivamente

prestados e medidos no més de referéncia, conforme apuragao da fiscalizagdo técnica.
7.9. Ao final de cada periodo de faturamento:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos
realizados em consonéncia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em

relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
Recebimento do objeto do LOTE 2

7.10. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua

conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.11. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias corridos, a contar da

notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.12. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragéo, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagcdo mediante termo
detalhado.
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7.13. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 3 (trés) dias uteis. Nota: A presente clausula é aplicavel, uma vez que o
valor estimado para o Lote 2 é de R$ 15.000,00, montante inferior ao limite legal para dispensa

de licitagéao.

7.14. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do

atendimento das exigéncias contratuais.

7.15. No caso de controvérsia sobre a execugcédo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da

execucao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

7.16. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os

fins do recebimento definitivo.

7.17. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do

contrato.
Liquidagédo

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez)

dias uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segao, prorrogaveis por igual periodo.

7.18.1. O prazo de que trata este item sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contratacées decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021. Nota: A presente clausula é aplicavel, uma vez que o valor estimado para o

Lote 2 é de R$ 15.000,00, montante inferior ao limite legal para dispensa de licitagéo.

7.19. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:
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a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c¢) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.20. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizagéo da situagédo, sem 6nus

a contratante.

7.21. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

7.22. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao
ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.

7.23. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize

sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.
7.23.1. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

7.24. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante
devera comunicar aos departamentos responséaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal

quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
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efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

7.25. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

7.26. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.27. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da

finalizagdo da liquidagéo da despesa, conforme se¢ao anterior.

7.28. No caso de atraso pela contratante, os valores devidos a contratada serédo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicacdo do indice IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo) de

corregdao monetaria.
Forma de pagamento

7.29. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia

e conta corrente indicados pela contratada.

7.30. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.
7.31. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.31.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos

na legislacdo vigente.
Reajuste

7.32. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contado

da data do orgamento estimado, em 17.10.2025.
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7.33. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da contratada, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacéo, pela contratante, do indice Nacional de Precos
ao Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apés a

ocorréncia da anualidade.

7.34. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a

partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.35. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara a contratada a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a

diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.36. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o), obrigatoriamente, o(s)

definitivo(s).

7.37. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma nao possa(m) mais ser uti lizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituigado, o(s)

que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

7.38. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
7.39. O reajuste sera realizado por apostilamento.
8. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. O licitante ou a contratada que incidir nas infragdes previstas no art. 155 da Lei Federal n°

14.133/2021 ficara sujeito as seguintes sangoes:
a) adverténcia;
b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com esta Camara Municipal de Cubat&o, pelo prazo

méaximo de 3 (trés) anos;

d) declaracao de inidoneidade para licitar e contratar no dmbito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e

maximo de 6 (seis) anos.
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8.1.1. A aplicagao das sangdes previstas neste item nao exclui a obrigagdo de reparagao

integral do dano causado a Camara.

8.1.2. As sangbes previstas nos itens “a”, “c” e “d” deste item poderdo ser aplicadas

cumulativamente com a multa.

8.2. Na aplicagéo das sanc¢des a que se refere o item 8.1, serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida, bem como os danos que dela provierem

para a Camara;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) a implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.2.1. Sao circunstancias agravantes da sangéao:

8.2.1.1. a existéncia de registro do licitante ou da contratada no Sistema Eletrdnico
de Aplicacao e Registro de San¢des Administrativas — e-Sang¢des ou na Relagao de
apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em vigéncia
no momento do cometimento da infragdo, em decorréncia de penalidade aplicada

nos 12 (doze) meses anteriores ao fato ensejador da sangao;

8.2.1.2. a desclassificagdo ou inabilitagdo por descumprimento das exigéncias do

edital, quando for notdria a impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

8.2.1.3. a inércia deliberada do licitante ou da contratada em face das diligéncias
destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugao do processo licitatério ou o

inadimplemento de obriga¢gdes contratuais;

8.2.1.4. a falsidade de declaracdo, apresentada pelo licitante, de que é beneficiario

de tratamento diferenciado concedido em legislacéo especifica.

8.2.2. Sao circunstancias atenuantes da sangéo:

8.2.2.1. a falha escusavel do licitante ou da contratada;
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8.2.2.2. a apresentagao de documentagdo que contenha vicios ou omissdes para
0s quais nao tenha contribuido o licitante ou a contratada e que ndo sejam de facil

identificacao por esses ultimos;

8.2.2.3. a juntada de documentagao que, embora ndo tenha atendido as exigéncias

do edital, foi encaminhada de forma equivocada, sem indicio de dolo;

8.2.2.4. a adogao de medidas destinadas a mitigar os efeitos danosos da respectiva

conduta.

8.3. A adverténcia sera aplicada a contratado que der causa a inexecugao parcial do contrato,

da qual ndo advenha grave dano a Camara.

8.4. A multa, aplicavel a contratada ou ao licitante por qualquer das infragées administrativas
previstas no artigo 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, n&o podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou

celebrado com contratacao direta.

8.4.1. O atraso injustificado na execugédo do contrato sujeitara a contratada a multa de
mora calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia util

seguinte ao término do prazo estipulado, observados os seguintes critérios:

a) 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) 1% (um por cento) ao dia, do 16° (décimo sexto) ao 30° (trigésimo) dia, corridos,

aplicada em acréscimo a da alinea “a”;

c) apos 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugao parcial ou total do

contrato, conforme o caso.

8.4.2. A multa de mora podera ser convertida em compensatdria e promovida a extingao

unilateral do contrato, com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas nesta se¢ao.

8.4.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo a contratada, além da perda desse

valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.4.4. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou aceitar ou retirar
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total
da obrigagéo assumida, sujeitando-o a aplicagdo de multa de 30% (trinta por cento) sobre
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o valor do contrato, além de impedimento de licitar e contratar com esta Camara, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, e ainda, se for o caso, de imediata perda da garantia de

proposta.

8.4.5. O descumprimento das obrigagbes de propriedade e portabilidade integral dos
dados, previstas em clausula especifica deste Termo de Referéncia, especialmente a nao
devolucao de copia completa e integra de todos os dados em formato aberto, estruturado
e legivel por maquina, ou a nido exclusdo definitiva das informagdes dos sistemas da
contratada apdés o término do contrato, sujeitara a contratada a aplicagdo de multa
compensatoria no percentual de 20% (vinte por cento) sobre o valor total atualizado do
contrato, sem prejuizo da apuracéo de perdas e danos e da aplicacao das demais san¢des

cabiveis.

8.5. A sancao de impedimento de licitar ou contratar no ambito desta Camara sera aplicada
a contratada ou ao licitante pelas infragbes administrativas previstas nas alineas adiante
especificadas do caput do artigo 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, quando nao se justificar a

imposicao de penalidade mais grave, na seguinte conformidade:

a) por 2 (dois) meses: deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

b) por 4 (quatro) meses: nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado; ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a
documentacéo exigida para a contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta; ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagédo

sem motivo justificado;

c) por 1 (um) ano: dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a

Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

d) por 2 (dois) anos: dar causa a inexecugao total do contrato.

8.5.1. Os prazos de que trata este item poderao ser reduzidos ou majorados, neste ultimo
caso pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, a vista de circunstancias atenuantes ou

agravantes.

8.6. A sangao de declaragao de inidoneidade sera aplicada a contratada ou ao licitante pelas

infragbes administrativas:
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a) apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar

declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execug¢ao do contrato;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

¢) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
f) se justificarem a imposigao de penalidade mais grave:

1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
2. dar causa a inexecugao total do contrato;
3. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

4. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

5. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

6. ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitacdo sem

motivo justificado.

8.6.1. A aplicagcado da sangao prevista neste item impedira a contratada ou o licitante de
licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes

federativos, pelo prazo de 4 (quatro) anos.

8.6.1.2. O prazo a que alude este item podera ser reduzido ou majorado, a vista de
circunstancias atenuantes ou agravantes, respeitado o minimo de 3 (trés) anos e o

maximo de 6 (seis) anos.

8.6.2. Para os fins da conduta de comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de
qualquer natureza, considera-se comportamento inidéneo a pratica de atos direcionados
a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato.
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8.7. A instauragao de processo sancionatorio se dara mediante comunicagédo do gestor, ou de
quem tenha a responsabilidade pelo acompanhamento da execugao contratual, a Procuradoria

Legislativa.

8.7.1. Nas contratacées em que houver prestagdo de garantia, os emitentes desta deverao
ser notificados quanto ao inicio de processo sancionatério para apuragao de
descumprimento de cldusulas contratuais, nos termos do artigo 137, § 4°, da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

8.7.2. Configurada a hipoétese de aplicagao de adverténcia ou multa, os responsaveis, uma
vez instaurado o processo sancionatério, serdo intimados para apresentagdo de defesa
no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data do recebimento da notificacéo,

cabendo ao Diretor Secretario da Camara decidir sobre o sancionamento.

8.7.2.1. Se nainstru¢do do processo sancionatério estiverem presentes indicios que
também recomendem, desde logo, a rescisdo unilateral do contrato, devera a
contratada ser comunicada de ambas as consequéncias da infragdo constatada

para oportuna decisao conjunta.

8.7.3. Para a aplicagao das sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar devera ser instaurado processo de
responsabilizagao, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores
estaveis, designados por portaria do Presidente da Camara, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou a contratada para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de intimagéo, apresentar defesa escrita e especificar

as provas que pretenda produzir.

8.7.3.1. Na hipotese de deferimento de pedido de produgéo de novas provas ou de
juntada de provas julgadas indispensaveis pela comisséo, o licitante ou a contratada
podera apresentar alegacgdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da

data da intimacéo.

8.7.3.2. Seréo indeferidas pela comisséo, mediante decisdo fundamentada, provas

ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatérias ou intempestivas.

8.7.3.3. Finalizada a produgéo de provas ou expirado o prazo para alegagdes finais,
a comissao elaborara relatério pormenorizado dos fatos no prazo maximo de 15

(quinze) dias uteis.

Pagina 83 de 193
Edital — Pregdo Eletronico — Processo de Compra 25/2025




Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76° de Emancipacao Politico Administrativa

8.7.3.4. Os processos de responsabilizacdo previstos neste item deverdo ser
remetidos, apdés o término da fase de instrugdo, a Procuradoria Legislativa da

Camara para fins de avaliagdo do seu processamento e analise juridica.

8.7.3.5. Ap6s a manifestagdo da Procuradoria Legislativa, o relatério final da

comisséo sera encaminhado ao Gestor Legislativo da Camara, a quem compete:

a) aplicar a sangao de impedimento de licitar e contratar;

b) encaminhar o processo ao Presidente da Camara, autoridade competente
para aplicagdo da sancdo de declaragao de inidoneidade para licitar e

contratar.

8.7.4. Da decisdo do Gestor Legislativo da Camara que aplicar as sangdes de adverténcia,
multa ou impedimento de licitar e contratar, cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias

uteis, a contar da intimacgéo.

8.7.4.1. O recurso de que trata este item sera dirigido ao Gestor Legislativo da
Camara, que devera no prazo de até 5 (cinco) dias uteis proferir decisdo de mérito

para rever ou manter a decisao recorrida.

8.7.4.2. Caso o Gestor Legislativo da Camara decida pela manutengao da deciséo
recorrida, devera, imediatamente, submeter o recurso ao Presidente da Camara,
que decidira sobre suas condigdes de admissibilidade e o seu mérito no prazo de

até 20 (vinte) dias uteis.

8.7.5. Da decisdo do Presidente da Camara que aplicar a san¢ao de inidoneidade para
licitar e contratar, cabera apenas pedido de reconsideragéo, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado

de seu protocolo.

8.7.6. O recurso e o pedido de reconsideracgéo terdo efeito suspensivo, até que sobrevenha

deciséo final por parte da autoridade competente.

8.7.7. Alintimacao dos atos relativos a aplicagdo de sangbes sera feita mediante expedicao
de notificagdo ao(s) responsavel(eis) relacionado(s) no Termo de Ciéncia e de Notificagdo
ou na Autorizagao de Fornecimento ou na Ordem de Execugéo de Servigos, conforme o

caso, por meio do endereco eletrénico neles indicados, o qual deve ser mantido atualizado
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para os fins a que se destina, ou para os enderecos de e-mail informados na proposta

comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.7.7.1. Os enderegos de e-mail referidos neste item serdo considerados de uso
continuo, ndo cabendo alegagédo de desconhecimento das comunicagbes a eles

comprovadamente enviadas.

8.7.7.2. Resultando infrutifera a intimagao por meio do endereco eletrdnico, sera

esta efetuada por meio do Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Cubatao.

8.8. A imposicao das sangdes previstas no presente instrumento ndo impede a propositura de

acao judicial com vista a reparagao integral do dano causado a Camara Municipal de Cubatéo.

8.9. Decorridos 30 (trinta) dias da notificagdo para recolhimento da multa, ndo ocorrendo a
quitagdo, serdo adotadas as medidas para o registro do devedor no Cadastro Informativo
Municipal - CADIN Municipal e as providéncias de inscricdo do débito na Divida Ativa do

Municipio para cobranca judicial.

8.10. A prescricdao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela
Administracéo, e sera interrompida ou suspensa nas hipéteses previstas no § 4° do artigo 158
da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.11. Os atos previstos como infragées administrativas na Lei Federal n° 14.133/2021 ou em
outras leis de licitagcdes e contratos da Administragéo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei Federal n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente

definidos na referida lei.

8.12. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos na Lei Federal n°®
14.133/2021 ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos,

o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.13. Independentemente da instauragcédo de processo sancionatério, o Presidente da Camara
podera determinar, mediante comunicacdo expressa aos responsaveis indicados no Termo de
Ciéncia e de Notificagdo, a suspensao preventiva e imediata do contrato, quando a medida se

Pagina 85 de 193
Edital — Pregdo Eletronico — Processo de Compra 25/2025



Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76° de Emancipacao Politico Administrativa

revelar de interesse publico, uma vez avaliados os aspectos a que se refere o artigo 147 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

8.14. Nos prazos expressos em dias Uteis, serao computados somente os dias em que ocorrer
expediente administrativo na Camara Municipal de Cubatao.

8.14.1. Considera-se dia do come¢o do prazo:
a) o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizagao da informagéo na internet;

b) a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificagao for

pelos correios.

8.14.2. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o vencimento
cair em dia em que nao houver expediente, se o expediente for encerrado antes da hora

normal ou se houver indisponibilidade da comunicagao eletrénica.

8.15. Encerrada a instancia administrativa, as sangdes deverdo ser registradas no SICAF, na
Relacdo de Apenados, no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sao Paulo
(CAUFESP), no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), bem como, conforme o caso, comunicadas as
autoridades competentes para fins de anotagdes nos demais cadastros de controle, inclusive as

entidades profissionais, dentro do prazo legal de 15 (quinze) dias uteis.

8.16. E admitida a reabilitagdo do licitante ou da contratada perante a prépria autoridade que

aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
a) reparagéo integral do dano causado a Administragao Publica;
b) pagamento da multa;

c¢) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplica¢édo da penalidade, no caso

de declaragao de inidoneidade;
d) cumprimento das condi¢des de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos

requisitos definidos neste item.
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8.16.1. A sancgao pela apresentacao de declaragao ou documentacao falsa exigida para o
certame, por prestar declaragéo falsa durante a licitagdo ou execugédo do contrato, bem
como pela pratica de ato lesivo, nos termos do artigo 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, exigira, como condic&o de reabilitagdo do licitante ou contratada, a implantacéao

ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel.

8.17. Os débitos da contratada para com a Camara Municipal de Cubatéao, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes deste mesmo contrato

ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com a contratante.

9. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na
modalidade pregao, sob a forma eletrénica, com adog¢éao do critério de julgamento pelo menor

preco global por lote.
Regime de execucdo (LOTE 1)

9.2. O regime de execugdo do contrato sera por fornecimento e prestagdao de servigo

associado.

9.2.1. A escolha do regime de 'fornecimento e prestagdo de servigo associado', em
detrimento das demais opgdes, fundamenta-se na natureza hibrida do objeto do Lote 1,
que conjuga o fornecimento de um bem de tecnologia (licenga de software de uso
perpétuo) com um conjunto complexo e diversificado de servigos indispensaveis a sua
operagdo, manutencdo e utilizacdo (implantacdo, hospedagem em nuvem, suporte
técnico, digitalizacdo, guarda documental, entre outros). Conforme demonstrado no
Estudo Técnico Preliminar, a solugédo é técnica e gerencialmente indivisivel, tornando o
parcelamento inviavel. O regime de 'fornecimento e prestagdo de servigo associado' é o
unico, dentre as opg¢des previstas no art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021, que se amolda
com precisdo a essa estrutura, pois foi concebido para objetos que integram bens e
servigos. Adicionalmente, esse regime permite a coexisténcia de diferentes modelos de
remuneracgao (preco fixo pelo fornecimento, pagamentos mensais e por unidade para os

servicos associados), o que é essencial para a correta mensuragdo e pagamento do
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objeto, conferindo maxima seguranca juridica e alinhamento entre a natureza da

contratacdo e sua forma de execugdo e pagamento.

Forma de fornecimento (LOTE 2)

9.3. O fornecimento do objeto sera parcelado.

Exigéncias de habilitagao

9.4. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

9.4.1. Habilitagao juridica

9.4.1.1. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.4.1.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

9.4.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

9.4.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

9.4.1.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento

comprobatério de seus administradores;

9.4.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
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Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro

onde tem sede a matriz.

9.4.1.7. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.4.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.4.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n. 1.751, de 2 de outubro de 2014, do Secretario da Receita

Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.4.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

9.4.2.4. Declaragédo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de

14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigao;

9.4.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.4.2.6. Para o Lote 2, prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

9.4.2.7. Para o Lote 2, prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio

ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.
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9.4.2.8. Para o Lote 1, prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

9.4.2.9. Para o Lote 1, prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio

ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.4.2.10. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagédo de
declaragcéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,

na forma da lei.

9.4.3. Qualificagdo Econémico-Financeira

9.4.3.1. Para o Lote 1, sera exigido o seguinte:

9.4.3.1.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor

da sede do licitante.

9.4.3.1.1.1. Se um licitante apresentar certiddo positiva de recuperacgéo
judicial, ndo deve ser inabilitado de imediato. O Pregoeiro devera
proceder a uma diligéncia para verificar a situacao juridica da empresa.
O licitante devera ser notificado para apresentar o plano de
recuperagao judicial e a respectiva certiddo da instancia judicial
competente que comprove a homologacao do plano e sua aptidao para
participar do certame. Somente apds a auséncia de resposta ou a
verificacdo de que o plano ndo foi homologado, a inabilitagdo podera
ser justificada com base na auséncia de viabilidade econdmica

demonstrada.

9.4.3.1.2. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e
demais demonstragdes contabeis dos dois ultimos exercicios sociais, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1

(um), obtidos por meio da aplicacdo das seguintes férmulas:

Pagina 90 de 193
Edital — Pregdo Eletronico — Processo de Compra 25/2025




Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76° de Emancipacao Politico Administrativa

LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo

Circulante + Passivo Nao Circulante)
SG = (Ativo Total) / (Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante)
LC = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante)

9.4.3.1.2.1. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior
ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins
de habilitagéo, patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do

valor total estimado da contratagao.

9.4.3.1.2.2. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em

cada um dos dois ultimos exercicios sociais, sob pena de inabilitagao.

9.4.3.1.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no

caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.4.3.1.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no
limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da

Escrituragao Contabil Digital - ECD ao Sped.

94315, As empresas criadas no exercicio financeiro da
licitagdo/contratacdo deverao atender a todas as exigéncias da habilitagéo e

poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

9.4.3.1.6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera
ser atestado mediante declaragéo assinada por profissional habilitado da area

contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.4.3.1.7. A exigéncia de qualificacdo econdmico-financeira justifica-se em
decorréncia do objeto de alto valor (superior a R$ 1,3 milhdo), longa duragao
e criticidade elevada, incluindo o fornecimento de uma licenga de software de
uso perpétuo. Exigir a comprovagdo de saude financeira por dois anos
consecutivos, em vez de apenas um, oferece uma visao mais consistente da
estabilidade da empresa, reduzindo o risco de contratar uma empresa que
apresentou uma melhora pontual em suas finangas, mas que nao possui

solidez histérica.
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9.4.3.1.7.1. Além disso, em caso de nao atendimento dos indices de
liquidez, a exigéncia de patrimoénio liquido minimo é tecnicamente
superior a de capital social minimo. O patriménio liquido reflete a real
saude financeira da empresa (ativos menos passivos), enquanto o
capital social pode ser um valor estatico que nao representa a

capacidade econOmica atual.

9.4.3.1.7.2. O percentual de 10% € o maximo permitido por lei e se
justifica pela alta criticidade e pelo valor elevado da contratagdo. Uma
empresa que nao possua um patriménio liquido de ao menos 10% do
valor do contrato pode nao ter a solidez financeira necessaria para
suportar os custos operacionais e os riscos inerentes a um projeto de
tal magnitude, que envolve a gestao de todo o acervo documental da
Camara. A base de calculo é o valor total estimado da contratacdo do
Lote 1, definido como um lote unico e indivisivel, cuja falha em qualquer

parte compromete o todo.

9.4.3.1.7.3. A exigéncia de uma declaracdo assinada por um
profissional contabil, conforme faculta o art. 69, § 1°, da Lei Federal n°
14.133/2021, confere maior seguranga juridica a analise da
Administragdo. Isso garante que os calculos dos indices foram
verificados por um especialista, simplificando o trabalho da comissao
de contratacdo e adicionando uma camada de responsabilidade

profissional a documentagao apresentada.

9.4.3.2. Para o Lote 2, ndo sera exigida qualificagdo econémico-financeira.

9.4.4. Qualificagao Técnica

9.4.4.1. Para o Lote 1, registro ou inscricdo da empresa no Conselho Regional de

Administragao (CRA) da jurisdicao de sua sede, em plena validade.

9.4.4.1.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por
meio da apresentacédo, no momento da assinatura do contrato ou do aceite
de instrumento equivalente, da solicitagdo de registro perante a entidade

profissional competente no Brasil.
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9.4.4.2. Para o Lote 1, prova de atendimento aos requisitos previstos na Lei Federal
n® 14.133/2021 e legislagdo correlata, mediante a apresentacdo dos seguintes

documentos:

9.4.4.2.1. Declaragdo de Aderéncia aos Padroes do Decreto Federal n°
10.278/2020, assinada pelo representante legal da licitante, atestando o
pleno conhecimento e o compromisso de executar os servicos de
digitalizagcao em estrita conformidade com os padrdes técnicos, metadados e
procedimentos de assinatura digital qualificada estabelecidos na referida

norma, a fim de garantir a validade juridica dos documentos digitalizados;

9.4.4.2.2. Documentagédo comprobatoéria de conformidade com a Lei Geral de

Protecdo de Dados (Lei Federal n° 13.709/2018), composta por:

a) Copia da Politica Corporativa de Protegao de Dados e Privacidade

da empresa;

b) Comprovagcdo da designagdo formal de um Encarregado pela
Protecdo de Dados (DPO - Data Protection Officer), com a identificagao

e os dados de contato do profissional nomeado.

9.4.4.2.3. Plano de Portabilidade e Encerramento Contratual, detalhando a
metodologia, os procedimentos técnicos, os formatos de dados abertos (tais
como CSV, JSON, XML ou backup de banco de dados em formato SQL), o
dicionario de dados e o cronograma para a transferéncia completa, integra e
segura de todos os dados e metadados de propriedade da contratante, sem

6nus adicional, ao término do contrato;

9.4.4.2.4. Certificado de Regularidade valido no Cadastro Técnico Federal de
Instrumentos de Defesa Ambiental (CTF/AIDA), emitido pelo Instituto
Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis - IBAMA,
que comprove a inscricdo para a atividade de "Gerenciamento de residuos
solidos", em conformidade com a Lei Federal n°® 6.938/81 e o Guia Nacional
de Contratagdes Sustentaveis. Sera aceito o certificado da prépria licitante ou
de empresa subcontratada, desde que esta seja formalmente indicada na

proposta para a execugao dos servigos de expurgo documental;

Pagina 93 de 193
Edital — Pregdo Eletronico — Processo de Compra 25/2025




Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76° de Emancipacao Politico Administrativa

9.4.4.2.5. Coépia do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) ou
documento técnico equivalente, em plena validade, referente ao imével onde
sera realizada a guarda fisica do acervo documental da contratante,
atestando a conformidade da edificagdo com as normas de seguranga contra

incéndio.

9.4.4.3. A exigéncia de qualificagéo técnica nos moldes estabelecidos nos subitens
acima justifica-se com base na natureza, complexidade, valor e criticidade do objeto
contratado. Nao constituem mera liberalidade da Administragao, mas sim requisitos
indispensaveis e minimos para assegurar que a licitante possua a capacidade
técnica, legal e operacional para executar uma solugdo integrada de alta
responsabilidade, garantindo a seguranga do patriménio documental da Camara e

o pleno atendimento ao interesse publico, conforme detalhado a seguir:

9.4.4.3.1. A exigéncia de registro no Conselho Regional de Administragéo
(CRA) (item 9.4.4.1) fundamenta-se na atividade preponderante do objeto,
que é a "gestdo documental arquivistica". Trata-se de um servico de natureza
eminentemente administrativa, que envolve organizacédo, sistemas de
informagcéo e logistica, areas de atuacgéo fiscalizadas pelo referido conselho.
A tecnologia (software) € o meio para a prestagéo do servico, mas ndo o seu
fim, justificando o enquadramento da atividade principal no campo da
Administracao.

9.4.4.3.2. As comprovagdes de atendimento a requisitos legais (item 9.4.4.2)
sdo indispensaveis por decorrerem de obrigacdes diretas da legislacdo que

rege as atividades contidas no escopo do contrato:

a) a aderéncia ao Decreto Federal n® 10.278/2020 é essencial para
garantir que os documentos digitalizados tenham a mesma validade

juridica dos originais, um dos objetivos centrais da contratagao;

b) a conformidade com a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD) é
mandatoéria, uma vez que a contratada atuara como "Operadora” de
todo o acervo documental da Camara, que pode conter dados
pessoais, sendo sua responsabilidade garantir a seguranga e o sigilo

dessas informacgoes;
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c) o registro no Cadastro Técnico Federal (CTF/AIDA) do IBAMA é
necessario porque o servigo de "expurgo" de documentos € legalmente
classificado como "Gerenciamento de residuos solidos", atividade

sujeita ao controle e fiscalizagdo do 6rgéo ambiental federal.

9.4.4.3.3. As exigéncias de apresentacdo de planos e documentos de
infraestrutura visam prevenir riscos criticos e estratégicos para a

Administragéo:

a) o Plano de Portabilidade e Encerramento Contratual € um requisito
estratégico para prevenir o “aprisionamento tecnologico” (vendor lock-
in). Ele garante a soberania da Camara sobre seu patriménio de dados,
assegurando que, ao final do contrato, todo o acervo digital possa ser
migrado para outra plataforma sem perda de informagcao ou
funcionalidade, conforme a criticidade destacada no DOD e no ETP;

b) a comprovagdo de seguranga da instalagdo de guarda fisica, por
meio do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB), € uma
medida de cautela indispensavel, pois a contratada se tornara a
custodiante de todo o acervo fisico original da Camara, um patriménio
publico de valor histérico e administrativo inestimavel, cuja protegcéo

contra sinistros, como incéndios, € de responsabilidade primaria.

9.4.4.4. Para o Lote 2, ndo sera exigida qualificagao técnica.

9.4.5. Qualificagdo Técnico-Operacional

9.4.5.1. Para o Lote 1, comprovagao de aptiddo para execucéo de servigo similar,
de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior a do objeto
desta contratagao, ou do item pertinente, por meio da apresentagao de certidées ou
atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.4.5.1.1. Para fins da comprovagéo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes

caracteristicas minimas:
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9.4.5.1.1.1. contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de 3
(trés) anos do fornecedor na prestagdo de servicos de natureza
similar. Sera admitido o somatério de atestados para a comprovagao
do tempo de experiéncia, ainda que nao se refram a periodos

SUCEeSSIvVos.;

9.4.5.1.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execugao, pelo fornecedor,
de servicos de digitalizagéo de, no minimo, 40% (quarenta por cento)
do quantitativo total estimado para a contratagao, correspondente a

892.800 (oitocentas e noventa e duas mil e oitocentas) paginas;

9.45.1.1.3. contrato(s) que demonstre(m) a aptiddo para o
fornecimento de uma solugao integrada, contemplando, no minimo, os
seguintes servigos executados de forma conjunta em um mesmo

contrato:

a) fornecimento de licengca e implantagdo de software de

Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED/ECM); e

b) prestagédo de servicos de guarda fisica de documentos, em
volume minimo de 750 (setecentas e cinquenta) caixas-

arquivo.

9.4.5.1.2. Serado admitidos, para fins de comprovagao de quantitativo minimo
de servigo, a apresentacgao e o somatério de diferentes atestados de servigos
executados de forma concomitante, pois essa situagao equivale, para fins de

comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao.

9.4.5.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em

nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.4.5.1.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administragdo, coépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual do Contratante e local em que foram prestados

0Ss servigos, entre outros documentos.
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9.4.5.1.5. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de
sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato

social vigente.

9.4.5.2. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por
entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugao para o portugués, salvo
se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.4.5.3. A apresentagdo, pelo fornecedor, de certidbes ou atestados de
desempenho anterior emitido em favor de consoércio do qual tenha feito parte sera
admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei Federal

n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9.4.54. As exigéncias de qualificacdo técnico-operacional, nos moldes acima
postos, justificam-se em razédo da indispensabilidade a garantia do cumprimento das
obrigacdes e foram estabelecidas em estrita conformidade com o art. 67 da Lei
Federal n° 14.133/2021. Visam prevenir 0s riscos associados a uma contratagao de
alta complexidade, valor estratégico e natureza integrada, assegurando que a
licitante possua a experiéncia comprovada necessdria para o sucesso do projeto,
sem restringir indevidamente a competitividade. As justificativas para cada requisito

s&o detalhadas a seguir:

9.4.5.4.1. A exigéncia de experiéncia minima de 3 (trés) anos (subitem
9.4.5.1.1.1) é fundamental em raz&o da natureza continua de diversos
servigos essenciais do contrato, como hospedagem em nuvem, suporte
técnico e guarda fisica de documentos. Este requisito visa assegurar a
contratagdo de uma empresa com estabilidade e maturidade operacional. A
permissdo para o somatério de atestados, alinhada a jurisprudéncia dos
6rgaos de controle, amplia a competitividade ao permitir a participagdo de
empresas com um portfélio diversificado de projetos relevantes, sem abrir
mao da necessidade de comprovagdo de uma experiéncia consolidada no

mercado.

9.454.2. A comprovacado de execugcdao de servicos de digitalizagdo em
grande volume (subitem 9.4.5.1.1.2) corresponde a parcela de maior
relevancia e valor significativo do objeto. A digitalizacdo de mais de 2,2
milhbes de péaginas é uma operagcdo de escala industrial que exige

infraestrutura robusta e processos rigorosos. A exigéncia de um quantitativo
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minimo de 40% (quarenta por cento), correspondente a 892.800 paginas, foi
estabelecida como um critério que equilibra a seguranga e a competitividade.
Esse volume ainda é substancial e suficiente para atestar que a licitante
possui a capacidade operacional para lidar com a magnitude do acervo da
Camara, mas a flexibilizagdo do percentual visa ampliar o universo de
competidores qualificados, fomentando a obtencdo de uma proposta
economicamente mais vantajosa, sem comprometer a mitigagado dos riscos

de atrasos e falhas de qualidade.

9.4.5.4.3. A exigéncia de comprovagao de experiéncia na execugdo de uma
solugédo integrada (subitem 9.4.5.1.1.3) é o requisito mais critico e esta
diretamente alinhado a justificativa para a contratagdo em lote Unico,
conforme detalhado no Estudo Técnico Preliminar - ETP. O ETP fundamenta
a nao-divisdo do objeto na "interdependéncia técnica intrinseca" entre o
software (GED), a digitalizagdo e a guarda fisica, € na "incapacidade
gerencial da Administragdo" para coordenar multiplos contratos. Portanto,
nao basta que a licitante tenha experiéncia isolada em cada um desses
servicos; € indispensavel que ela demonstre aptiddo para gerenciar o
ecossistema integrado que constitui o cerne desta contratagdo. Esse requisito
garante que a empresa compreende a complexidade de vincular o registro
digital ao seu correspondente fisico de forma segura e rastreavel,
minimizando o principal risco que a propria modelagem da licitagdo buscou

evitar.

9.4.5.5. Para o Lote 2, ndo sera exigida qualificacdo técnico-operacional.

9.4.6. Qualificagdo Técnico-Profissional

9.4.6.1. Para o Lote 1, apresentacao do(s) profissional(is), abaixo indicado(s),
devidamente registrado(s) no conselho profissional competente, detentor(es) de
atestado de responsabilidade técnica por execugdo de servigo de caracteristicas

semelhantes, também abaixo indicado(s):

9.4.6.1.1. para o Coordenador Técnico de Servigos Arquivisticos, com
formacdo superior em Arquivologia ou Biblioteconomia: servicos de

coordenagdo ou supervisdo técnica de projetos de gestdo documental que
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envolveram, de forma integrada, a implantagdo de Tabela de Temporalidade
Documental (TTD), a gestao de guarda fisica de acervos e a digitalizagdo de

grande volume de documentos;

9.4.6.1.2. para o Gerente de Projeto de Implantagao de Software: servigos
de gerenciamento de projetos de implantacao de sistemas de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos (GED/ECM) em 6érgéos publicos ou empresas de
porte equivalente, contemplando as fases de planejamento, parametrizagéo,

migracao de dados e treinamento de usuarios;

9.4.6.1.3. o(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(do) participar do
servigo objeto do contrato, e sera admitida a sua substituicdo por profissionais
de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela
Administragao (§ 6° do art. 67 da Lei Federal n° 14.133/2021).

9.4.6.2. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais
que, na forma de regulamento, tenham dado causa a aplicagdo das sangdes
previstas nos incisos Ill e IV do caput do art. 156 da Lei Federal n.° 14.133/2021,
em decorréncia de orientagdo proposta, de prescrigao técnica ou de qualquer ato

profissional de sua responsabilidade.

9.4.6.3. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome

da matriz ou da filial do fornecedor.

9.4.6.4. As exigéncias de qualificagdo técnico-profissional, nos moldes acima
postos, justificam-se pela indispensabilidade a garantia da execugao satisfatéria do
objeto, dada a sua natureza hibrida e de alta complexidade. A contratacdo n&o se
resume a um servico singular, mas a um ecossistema integrado que combina
tecnologia da informacdo e servigos arquivisticos especializados. A auséncia de
profissionais com experiéncia comprovada em ambas as areas criticas representa
um risco inaceitavel para o sucesso do projeto e para a integridade do patrimbnio

documental da Camara, conforme detalhado a seguir:

9.4.6.4.1. A exigéncia de um Coordenador Técnico de Servigos Arquivisticos
(subitem 9.4.6.1.1) é fundamental porque o nucleo do contrato é a correta
aplicagcéo de técnicas de arquivologia. Esse profissional sera o guardido da
integridade técnica do acervo, responsavel por supervisionar atividades

criticas como a elaboragao da Tabela de Temporalidade Documental (TTD),
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a correta catalogacdo de milhdes de paginas e a gestdo da guarda fisica. A
sua experiéncia comprovada € a unica garantia de que os servigos serao
executados em conformidade com as normas do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ) e a legislacdo pertinente, assegurando a preservagao e

a fidedignidade da memodria institucional da Camara.

9.4.6.4.2. A exigéncia de um Gerente de Projeto de Implantagédo de Software
(subitem 9.4.6.1.2) justifica-se pela complexidade da vertente tecnoldgica do
contrato. A implantacdo de um sistema GED/ECM é um projeto de Tl com
cronograma definido (até 5 meses), envolvendo fases criticas de
parametrizacdo, migracdo de dados e treinamento de 30 usuarios. A
comprovagao de experiéncia desse profissional em projetos similares é
essencial para reduzir os riscos de atrasos, falhas de implementagéo,
incompatibilidade de sistemas e baixa adesado dos usuarios, garantindo que
o investimento em tecnologia se traduza em uma ferramenta funcional e

eficaz para a Administragéo.

9.4.6.4.3. A exigéncia de comprovagdo para ambos os perfis profissionais
esta diretamente alinhada a justificativa para a contratagao em lote Unico, que
se baseia na "interdependéncia técnica intrinseca" entre os servigos. O
sucesso do projeto depende da perfeita sinergia entre a gestao arquivistica e
a tecnologia. Um profissional de Tl sem a orientagdo de um arquivista pode
criar um sistema tecnicamente funcional, mas arquivisticamente falho.
Inversamente, um arquivista sem o suporte de um gerente de projetos de Tl
experiente ndo conseguira traduzir as necessidades técnicas em uma
solugao de software estavel e bem implementada. Portanto, a comprovagéao
da qualificagcdo de ambos os lideres € a medida minima necessaria para
assegurar que a licitante possui a capacidade multidisciplinar para entregar a

solugdo integrada que constitui o cerne deste objeto contratual.

9.4.6.5. Para o Lote 2, ndo sera exigida qualificagado técnico-profissional.

9.5. Disposigoes gerais sobre habilitagdao
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9.5.1. Quando permitida a participagao na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras
que ndo funcionem no pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante

documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

9.5.2. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no pais,
para assinatura do contrato ou da ata de registro de pregcos ou do aceite do instrumento
equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto Federal n° 8.660,
de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos

respectivos consulados ou embaixadas.

9.5.3. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.5.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela

prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.5.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
10.1. O valor estimado da contratagdo é composto dos seguintes valores:

a) a somatoria dos itens 1 e 2 do lote 1 totaliza R$ 194,460,93 (cento e noventa e quatro mil,
quatrocentos e sessenta reais e noventa e trés centavos), correspondentes a itens com

pagamento em parcela unica;

b) os itens 3 e 4 do lote 1 totalizam R$ 51.394,56 (cinquenta e um mil, trezentos e noventa e
quatro reais e cinquenta e seis centavos), valores que se referem aos itens com as despesas

mensais;
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c) os itens 5, 6, 8, 10, 11 a 12 do lote 1 totalizam R$ 1.012.983,50 (um milh&o, doze mil,
novecentos e oitenta e trés reais e cinquenta centavos), montante referente a custos sob

demanda unitaria;

d) o item 7 do lote 1 totaliza R$ 25.740,00 (vinte e cinco mil, setecentos e quarenta reais),

referente ao valor mensal por unidade demandada;

e) o item 9 do lote 1 totaliza R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais) do montante

correspondente ao custo estimado a 6 meses da contratagéo; e, por fim,
f) do lote 2, totalizando R$ 15.000,00 (quinze mil reais).

10.2. O preco total estimado da contratagéo, considerando a vigéncia de 12 (doze) meses, é de
R$ 1.323.578,99 (um milhao trezentos e vinte e trés mil e quinhentos e setenta e oito reais
e noventa e nove centavos), conforme tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia e nota

técnica de pesquisa de precos constante dos autos.

10.3. Ressalta-se que os valores estimados da contratagdo observardo o cronograma de
execucgao dos servigos, bem como a sistematica de pagamento respectiva definida neste Termo

de Referéncia.
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagédo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no orgamento da Camara Municipal de Cubatéo.

11.1.1. A contratagéo sera atendida pelas seguintes dotacdes, mediante confirmagao da

Divisdo de Contabilidade e Finangas da Camara Municipal de Cubatéo:

a) Dotagao Orgamentaria Funcional Programatica 01.01.02.01.031.0001.2002;
Elemento 3.3.90.30.00 — Material de Consumo

Subelemento 16 (Outros Servigos)

Unidade Gestora/Gest&o: 01.01 - CAMARA MUNICIPAL

Fonte de recursos: Tesouro

b) Dotacdo Orcamentaria Funcional Programatica 01.01.02.01.031.0001.2002;

Elemento 3.3.90.39.00 — Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
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Subelemento 99 (Outros Servigos De Terceiros - Pessoa Juridica)
Unidade Gestora/Gestao: 01.01 - CAMARA MUNICIPAL

Fonte de recursos: Tesouro

¢) Dotagdo Orcamentéria Funcional Programética 01.01.02.01.031.0001.2002;
Elemento 3.3.90.40.00 - Servigos de tecnologia da informagéo e comunicagéo PJ

Subelemento 16 (locagéo de software)
Subelemento 99 (outros servigos de tecnologia da informag&o e comunicagéo — PJ)

Unidade Gestora/Gestao: 01.01 - CAMARA MUNICIPAL
Fonte de recursos: Tesouro
11.1.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes, se for o caso, sera

indicada apds aprovacdo Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. As informagbes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.
13. ANEXOS

13.1. Apéndice | - Especificagdes técnicas elaboradas e fornecidas pela unidade requisitante;
13.2. Apéndice Il - Roteiro e critérios de avaliagéo da Prova de Conceito - PoC.

Cubatéo/SP, 21 de outubro de 2025.

@wmﬂau, @Mm\a‘p&mm [yom:
Amanda Cristina Ferreira Muniz
Assessora de Planejamento de Compras e Contratagoes - matricula 2590

A \;__
Dz;%:lusé Feitosa Santos

Coordenador de Planejamento de Compras e Contratagbes - matricula 2232
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APENDICE | - ESPECIFICAGOES TECNICAS ELABORADAS E FORNECIDAS PELA

UNIDADE REQUISITANTE

LOTE1

1. ASPECTOS TECNOLOGICOS DA FERRAMENTA, INFRAESTRUTURA E GARANTIA

1.1.A contratada devera fornecer toda infraestrutura necessaria para manter a alta

disponibilidade do software alocado em suas dependéncias, fornecendo ainda garantias de

seguranga para as transagodes via web, durante a vigéncia contratual, atendendo, no minimo,

0s seguintes requisitos:

1.1.1.

1.1.2.

Para a execugao dos servigos de datacenter, sera permitida a subcontratagao.

Manter servidores de aplicagéo e storage de alta performance que fornegam toda
infraestrutura de datacenter necessaria para implantacdo, suporte e manutencgao,
bem como, oferecer garantias de seguranga para as transagdes via web, durante a
vigéncia contratual com disponibilidade continua, 24 horas por dia, 7 dias por

semana.

Os sistemas para execugdo, gerenciamento e monitoramento de copias de

seguranga dos dados (backups). gerando backups com intervalos a partir de 24h.

Garantir o monitoramento e a expansao dos recursos necessarios, Como espago em

disco, memodria e processamento.

A contratante ndo reconhecera qualquer vinculo com empresas subcontratadas,
sendo que qualquer contato porventura necessario, de natureza técnica,
administrativa, financeira ou juridica que decorra dos trabalhos realizados sera
mantido exclusivamente com a contratada, que respondera por seu pessoal técnico

e operacional e, também, por prejuizos e danos que eventualmente estas causarem.

A contratada devera manter a seguranca e o sigilo de todas as informacdes durante
o contrato, em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD). Isso
inclui seguir politicas de seguranca de acesso e dados, realizar backups diarios e ter
redundancia dos dados, ter um plano de contingéncia e garantir o funcionamento

redundante do software, aplicagdo e banco de dados.

A contratada tem a responsabilidade de assegurar que todos os elementos utilizados
na prestacao dos servigos sejam tratados com confidencialidade, tanto por ela
quanto pelos profissionais envolvidos no contrato. Isso inclui a proibicao de

reproduzir ou divulgar esses elementos sem a devida autorizagédo por escrito.
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Tanto a contratada quanto os membros de sua equipe devem manter um sigilo
absoluto sobre os dados e informagdes relacionados aos servigos prestados, assim
como qualquer outra informacdo acessada durante a execugdo das atividades
previstas no contrato. eles sao responsaveis, tanto contratual quanto legalmente, por

qualquer descumprimento dessa obrigagdo, mesmo apoés o término do contrato.

Além disso, a contratada deve definir responsabilidades em relacido ao acesso,
gerenciamento e armazenamento das informacgfes, tanto para sua equipe quanto

para terceiros.

. Quando indicado por normas técnicas ou legais, a contratada deve implementar o
uso de criptografia e/ou certificados digitais para a operagao ou gerenciamento do
ambiente. também & necessario utilizar um firewall em suas instalagbes,
estabelecendo fronteiras fisicas e légicas entre as redes do contratante e da
contratada, além de providenciar outras formas de acesso necessarias para a
prestacao dos servigos, incluindo uma solugao de software de prevengéao de intrusédo

(IPS) para o ambiente.

. A contratada devera possuir estrutura para manutencdo e gerenciamento do
software e banco de dados a fim de garantir disponibilidade de funcionamento de no
minimo 99,6% “up-time”, sob pena de multa por inexecugao contratual, exceto em
casos de acidentes ou catastrofes naturais, além de ataques terroristas, atentados

ou indisponibilidade por exigéncia judicial.

. O software pretendido devera possuir todas as suas funcionalidades nativas em
ambiente web e todo o acesso devera ser via navegador. Nao sera permitido

qualquer ambiente gréfico ou caractere emulado em navegador.

. Devera ser compativel com os navegadores Microsoft Edge 90 ou superior, Mozilla

Firefox 90 ou superior e Google Chrome 90 ou superior.

. O software deve desenvolvido de maneira integrada, tendo todos seus médulos e
areas integrados a um unico banco de dados, visando ter melhor desempenho na

consolidagao de informagdes e maior agilidade em manutengoes.

. O software deve ser construido de maneira que possibilite a integragao outros
sistemas via “Web Service” ou outra tecnologia que venha a ser definida

posteriormente pela contratante.
. Possuir sistemas gerenciadores de banco de dados relacional.

. Aaplicagao deve ser desenvolvida de forma a permitir a escalabilidade dos servigos.
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Deve requer autenticagdo por meio de nome de usuario e senha para permitir o

acesso, com excecgdo das fungbes de acesso livre a populagéo.

Todos os modulos devem estar disponiveis em uma Unica tela e acessiveis por meio
de um unico nome de usuario e senha, que serdo gerenciados em uma hierarquia

de acessos.

O sistema de Gestao Documental devera permitir aos usuarios obterem informagdes

operacionais e gerenciais em tempo real por meio de consultas e relatérios.

Devera possuir controle area para o gerenciamento de usuarios, permitindo a criagao

de grupos e a estruturacéo de niveis de acesso para cada modulo e usuario.

A hierarquia de acesso sera configurada incluindo, no minimo: acesso aos médulos;
acesso as funcionalidades especificas dos modulos (subitens dos médulos); acesso
a execucgao de atividades (como consultar, editar, excluir, incluir etc.); e acesso aos
relatérios, ou seja, a permissao para visualizar quais relatérios cada usuario podera

acessar.

Todos os relatérios da aplicagdo devem permitir exportagdo diretamente na tela do
navegador também possuindo a opgéo de exportagdo em pelo menos os formatos
CSV, XLSX e PDF.

Da portabilidade do software e da transig¢ao assistida

1.21.

1.2.2.

1.2.3.

Todos os relatérios da aplicagdo devem permitir exportagéo diretamente na tela do
navegador também possuindo a opg¢ao de exportagdo em pelo menos os formatos
CSV, XLSX e PDF.

A Camara deterd o direito irrevogavel e incondicional de, a qualquer tempo, mediante
notificacdo prévia de 90 (noventa) dias, solicitar a portabilidade da instancia
completa e funcional do software licenciado para sua infraestrutura prépria (on-

premises) ou para a infraestrutura de um terceiro provedor por ela designado.

Com o recebimento da notificagao, inicia-se o "periodo de transigéo assistida", com
duragéo de 90 (noventa) dias, durante o qual a contratada se obriga a, sem prejuizo

da continuidade e qualidade dos servigos:

a) Fornecer a Camara uma copia integral e funcional da aplicagao, incluindo
todos os seus componentes, binarios, bibliotecas, scripts e arquivos de

configuragao necessarios para a sua reinstalagao;
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b) Entregar a documentacao técnica completa e atualizada, contendo, no
minimo, manuais de instalagdo, guias de configuragdo, requisitos de

hardware e software, e diagramas da arquitetura;

c) Prestar suporte técnico ativo a equipe de migracdo da Céamara,
disponibilizando horas de seus especialistas para auxiliar no processo de

reinstalagéo e configuragao do software no novo ambiente.

O descumprimento de quaisquer das obrigacdes previstas neste ponto sujeitara a
CONTRATADA a multa de 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, sem

prejuizo da apuracao de perdas e danos.

1.3. Da propriedade e portabilidade integral dos dados

1.3.1.

1.3.2.

Todos os dados, informagdes e conteldos inseridos, gerados, processados ou
armazenados na plataforma pela contratante ou por seus usuarios sdo de

propriedade unica e exclusiva da Camara.

Ao término do contrato de servigos, por qualquer motivo, a contratada devera, no

prazo maximo de 30 (trinta) dias:

a) Devolver a Camara uma copia completa e integra de todos os seus dados,
em formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina (tais como CSV,
JSON, XML ou backup de banco de dados em formato SQL), acompanhados
do respectivo dicionario de dados e esquema do banco de dados, sem 6nus

adicional.

b) Apds confirmagédo formal de recebimento e validacdo pela Cémara,
proceder a exclusdo definitiva e segura de todos os dados da Camara de

seus ambientes, emitindo um Termo de Destruicao de Dados.

2. SERVIGOS RELACIONADOS AO SOFTWARE DE GESTAO DOCUMENTAL

2.1. Implantag¢ao, migragao e treinamento

211.

21.2.

A implantagao devera obedecer ao cronograma de execugao.

A implantacdo se dara com a conclusdo das fases de instalagéo, levantamentos e
parametrizagdes, treinamentos e testes finais antes da liberagdo do uso da solugéo

para os usuarios cadastrados.

A contratada devera apresentar um Plano de Implantagcdo compativel com o

cronograma de execucao, contemplando todos os eventos vinculados, migragdo de
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dados, quando necessario, testes e capacitacao de usuarios, com clara indicagéo
de inicio e duracdo de cada uma das fases, para verificagdo, aprovagao, validagao

do projeto.

A Divisao de Tecnologia da Informacdo da Camara disponibilizara todas as
informagdes necessarias para o desenvolvimento e bom andamento da implantagéao

do software de gestao documental.

Realizar a migracao dos dados existentes para os formatos e padrdes exigidos pelo

novo sistema, mantendo a integridade e seguranca dos dados.

Importagdo, reorganizacdo e reestruturagdo dos dados existentes e dados
atualizados periodicamente nos eventuais sistemas em uso pelo municipio, até o
momento da virada sistémica para o sistema licitado, visando permitir a utilizagéo

plena destas informacgdes.

O banco de dados a ser migrado devera ser fornecido pela contratante, dentro dos

moldes estabelecidos pelo novo sistema adquirido

A contratada devera converter/migrar todos os dados atuais existentes, para o novo
sistema. na auséncia da possibilidade de migracdo dos dados do banco atual, a
contratada devera providenciar, sem énus para o municipio, a digitacdo de todos os
itens corrigidos, sujeito a verificagao e homologacéao posterior por parte do municipio,

através dos responsaveis pelos dados atuais dos sistemas em cada area.

As adaptagbes das bases de dados e férmulas visando o correto funcionamento do

software, sdo de total responsabilidade da contratada.

cabera exclusivamente a contratante a homologacao dos trabalhos de validagao e

identificando eventuais inconsisténcias a serem sanadas.

Quaisquer incorregbes no processo de migragdo detectada deverdo ser sanadas

pela contratada, sem custos adicionais para a contratante.

Ao final do processo de migragéo e/ou de forma concomitante a contratada devera

disponibilizar o software instalado, com sua configuragao inicial.

Em conjunto com a equipe técnica da contratante, a contratada devera efetuar a

estruturagao dos niveis de acesso ao software de gestdo documental arquivistica.

Os treinamentos aos usuarios deverdo ocorrer na fase de implantagdo, onde a
contratada devera fornecer todos os recursos, materiais e softwares necessarios as

capacitagoes.
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Apresentar aos usuarios todas as funcionalidades do software, descritas neste
termo.

Os treinamentos ocorrerdo em local indicado pelo contratante, em horario comercial

e sera fornecido sala apropriada e conexao com a internet.

Organizar o treinamento considerando a quantidade total em 30 servidores em
turmas com no minimo 10 e no maximo 15 servidores com duragdo minima de 02 e

maxima de 04 horas aula.

Os custos relacionados aos treinamentos, como material didatico, equipamentos nao
fornecidos, instrutores, hospedagem, transporte e refeicdes, serdo de

responsabilidade da empresa contratada.

Apods a fase de implantacdo, em caso de necessidade de novas capacitagdes
adicionais ou requalificagao, a contratante devera realizar a solicitagao mediante a

aprovacgao do gestor do contrato.

2.2. Suporte técnico remoto

2.21.

222

2.23.

2.24.

2.25.

Considerando a perfeita execucao contratual, o suporte técnico remoto englobara o
atendimento a problemas que possam surgir na implantacdo do software, em sua
utilizagao, além de orientagbes tanto no ambito técnico como no de utilizagdo da
ferramenta. Esse servigo compreende as atividades de resolugéo de problemas,

esclarecimentos operacionais, esclarecimentos técnicos, entre outros.

Durante o periodo contratual, a contratada devera garantir o atendimento do servigo
de suporte técnico a contratante, por meio de central de atendimento e através de
técnicos habilitados com o objetivo de solugéo de problemas detectados por técnicos
ou usuarios, que devera ocorrer em dias Uteis, de segunda-feira a sexta-feira, no
horario compreendido entre 09h00 e 18h00, observando-se, obrigatoriamente, o

expediente regular dos servidores da contratante.

A licitante vencedora devera oferecer obrigatoriamente canal oficial de atendimento
de Suporte técnico pela WEB, através de sistema especifico de atendimento técnico

préprio ou terceirizado, acesso remoto, chat e e-mail.

A ferramenta de acesso remoto devera ser gratuita para a contratante além de ser
executada sem a necessidade de se fazer a instalagao.

O atendimento a solicitagcdo do suporte devera ser realizado por atendente apto a
prover o devido suporte ao software, ou redirecionar o atendimento a responsavel

que o solucione.
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2.2.6. O software devera ter uma infraestrutura de disponibilizacdo de dados online de

99,6% de disponibilidade mensal, compromissada de SLA - Service Level Agreement

(Acordo de Nivel de Servigo).

2.2.7. O tempo de atendimento das solicitagdes e sua classificacdo, & definido conforme

segue abaixo:

Classificagcao

da ocorréncia

Tempo de atendimento

Situagao

CRITICA

1 (uma) hora

Incidente com paralisagdo do software ou
comprometimento grave de dados, processo ou
ambiente, onde qualquer modulo do software
aplicativo fica inoperante ou sem resposta do banco de
dados, inviabilizando sua utilizagdo de forma
generalizada, por problema do conjunto Software de

Gestao/Banco de Dados.

PRIORITARIA

2 (duas) horas uteis

Incidente sem paralisagdo do software, porém, com
comprometimento mediano de dados, processo ou
ambiente, onde alguma fungao, rotina ou processo de
qualquer modulo do software de Gestdo fica
inoperante ou com ocorréncia de erros diversos,

impedindo sua utilizag&o.

MEDIA
PRIORIDADE

24 (vinte e quatro) horas

Uteis

Incidente sem paralisagdo do software e pequeno ou
nenhum comprometimento de dados, processo ou
ambiente. Situagdes que exijam pequenas alteragdes
no software, tanto em questdes de layout, consultas ou

relatorios.

BAIXA
PRIORIDADE

96 (noventa e seis) horas

uteis

Solicitagbes de customizagbes em consultas ou
relatérios, ajustes de layout diversos, extracdo de
dados do Sistema de Gerenciamento de Banco de

Dados.

2.2.8. Esgotados os prazos acima sem a resolugéo do problema, a contratante notificara a

contratada para apresentar a solugdo em no maximo mais 02 (duas horas) sob pena

de sangéo contratual.
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Os prazos serao contados a partir do momento em que a demanda for comunicada

(e-mail, reunido ou registro em sistema de demandas).

2.3. Operaciao assistida e apoio a tabela de temporalidade documental

2.31.

2.3.2.

2.3.3.

2.34.

2.3.5.

2.3.6.

2.3.7.

O processo de acompanhamento assistido sera realizado durante a vigéncia
contratual, conforme estabelecido no cronograma de execugéo dos servigos. Esse
acompanhamento tem como objetivo garantir o funcionamento ininterrupto do
sistema, por meio da adogéo das seguintes providéncias: Instalagao, configuragéo e
otimizacdo do ambiente; Identificacdo e correcdo de eventuais problemas
operacionais; Avaliacdo e diagndstico continuo do ambiente, com proposi¢cédo de
melhorias; Levantamento de requisitos para possiveis aprimoramentos; Desenho de

fluxos e organizagao da distribuigdo de documentos.

A contratada sera responsavel por realizar o mapeamento dos processos de entrada
e saida de informagdes dos setores em dire¢do ao arquivo, a fim de identificar todas

as inconformidades e redundéncias existentes na unidade em consequéncia.

O mapeamento abrangente dos processos deve ser conduzido em todos os setores,
visando criar e validar um book contendo todos os processos mapeados e

redesenhados, além dos documentos gerados para orientar os fluxos de trabalho.

O contratante devera disponibilizar local adequado (espaco e infraestrutura) para a

realizagdo da operagao assistida em suas dependéncias,

Como parte dos servigos, a equipe da contratada atuara como orientadora, para a
constituicdo de uma comissdo permanente de avaliagdo de documentos da
contratante e, em conjunto com a comissao formada, devera identificar os tipos

documentais para a formagao da Tabela de Temporalidade Documental - TTD.

Estas atividades deveréao ser orientadas por profissional Arquivista, equipe técnica e
colaboradores disponibilizados pela contratada, iniciando-se pela orientagcéo até a
criagdo da comissao acima descrita, visando o entendimento e definigdo do plano
de avaliagéo, formagéo e apresentagdo da TTD, com posterior avaliagdo e ajustes

junto a Comissédo Permanente de Avaliagdo de Documentos, até sua publicagao.

Devera contribuir com a elaboragéo de proposta basica para apresentagdo da TTD,
com os ajustes da destinagéo e temporalidade do acervo administrativo, criagdo de
documentos a serem utilizados pela Comissao Permanente de Avaliacdo de
Documentos, como Termos de expurgo, termos de envio e devolucdo de
documentos e TTD referente aos documentos administrativos, acervo de atividades

fins e atividades precipuas.
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2.3.8. Este documento devera ser baseado na tabela de temporalidade estadual valida,
realizando as devidas adaptagbes e relatério final para aplicacdo que podera ser
utilizado para formatagdo de nova lei municipal quanto ao periodo de guarda dos

arquivos.

2.3.9. A publicagédo e legalidade devera seguir o modelo do Estado de Sao Paulo para
aplicagdo aos documentos e validagéo junto a Comissdo Permanente de Avaliagao
de Documentos e toda aplicagdo aos documentos, devera ser langada no Sistema

de Gestéo.

2.3.10. Controlar a temporalidade tanto para os registros eletrénicos como para os arquivos
fisicos, por categoria, alertando os responsaveis por e-mail quanto a mudancga de
status, possibilitando o arquivamento dos originais fisicos destes documentos,

controlando seu enderecamento e local de arquivamento.
2.4. Expurgo de documentos

2.41. Aeliminagcdo de documentos publicos devera observar os dispositivos da Resolugéo
CONARQ n° 40/14, e devera ser conduzida de forma a assegurar que sua

descaracterizagao seja irreversivel.

2.4.2. A contratada devera realizar o expurgo de documentos conforme a tabela de
temporalidade documental, apresentando previamente uma listagem detalhada dos
itens a serem descartados.

2.4.3. O descarte s6 podera ser feito apds aprovacdo da Comissdo de Avaliagdo de
Documentos da Camara Municipal de Cubatdo assegurando o cumprimento da
legislacdo vigente. Apds o descarte, a contratada deve dar baixa no sistema de

gestdo documental para suspensédo do servigco de custédia para esses documentos.

2.4.4. Apbs o efetivo descarte dos documentos, a contratada devera protocolar junto a
Comissao de Avaliagdo de Documentos, um Termo de Eliminagdo de documentos
assinado pelo responsavel pelo descarte, com detalhamento dos documentos
eliminados, observando-se os ditames legais.

2.4.5. Caso haja descarte indevido, a contratada sera responsabilizada e devera atender
as exigéncias legais para justificar a falha.

3. SERVIGOS RELACIONADOS AO PROCESSO ARQUIVISTICO E DIGITALIZAGAO

3.1. Implantacao e Gestao do arquivo central de documento
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A futura contratada devera disponibilizar a infraestrutura minima necessaria e
equipamentos operacionais, como desktop, impressora, scanner de produgao,
paletes, estantes porta paletes, caixas, e ainda toda a equipe técnica responsavel
pelas atividades pertinentes a gestdo do espaco e execugéo dos servigos a serem
prestados.

A quantidade de equipes técnicas estimada pela contratada deve ser suficiente para
executar o trabalho no local durante todo o periodo estipulado pelo contrato. Essa
infraestrutura garantira a eficiéncia e a qualidade na execucdo dos servicos de

digitalizacdo e gerenciamento documental conforme acordado.

O processo de gestao documental devera ser supervisionado por um profissional
especializado e ou de nivel superior em biblioteconomia ou em arquivologia e devera
contemplar também, quando da prestagéo dos servigos, a pulverizagéo de inseticida
apropriado para papéis quando da remogao, e a matanga de fungos e insetos nos

prazos estabelecidos pelas empresas especializadas.

Deveréo ser adotadas as metodologias, tecnologias e infraestruturas mais modernas
para o gerenciamento fisico e armazenamento, buscando garantir a maxima
seguranca, além de proporcionar localizacao e disponibilizacao objetiva e rapida dos

documentos.

E exigido que essa unidade esteja em conformidade com as normas técnicas
estabelecidas pelo CONARQ, e deve abrigar exclusivamente documentos do

contratante.

Esse processo de gestdo documental deve ser supervisionado por um profissional
de nivel superior em biblioteconomia ou arquivologia, e deve incluir também, durante
a prestacao dos servigos, a aplicagao de inseticida apropriado para papéis quando
necessario, bem como a eliminacdo de fungos e insetos nos prazos estabelecidos
por empresas especializadas. Além disso, serdo fornecidos os servigos de

setorizagao do arquivo e das estantes.

O software responsavel por controlar e organizar os documentos em formato fisico
precisa ser idéntico ao software utilizado para gerenciar os documentos em formato
digital. O objetivo é garantir que as informag¢des sejam mantidas de forma segura,

integra e conectada e deve conter as funcdes de:

Login; Logout; Gestdo dos Documentos; Cadastro de documentos; Solicitagdo de
Documentos; Expurgo de documentos; Emissao de etiquetas de localizagéo, padréo

COD39, com identificador e localizador Unico da caixa; Troca de conteudo; Busca
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de documentos; Registrar a entrada/saida de documentos do espacgo fisico;

Gerenciamento dos documentos que estdo fora do espaco fisico; Gerenciamento

dos documentos que estdo dentro do espago fisico; Localizagao fisica do acervo;

Solicitagdo de servigo; Cadastro de unidades descentralizadas de acervo; e

Relatérios gerenciais.

3.1.9. A contratada tem a responsabilidade de realizar a adaptagao dos ambientes fisicos

existentes por meio de arranjo em meio eletrénico. Além disso, é necessario fornecer

treinamento as equipes encarregadas dos arquivos central ou departamental,

capacitando-as a assimilar e implementar o novo modelo de gestao.

3.2. Operagao do fluxo documental

3.2.1. Caracteristicas

3.21.1.

3.21.2.

3.2.1.3.

O servigo continuo de gestdo documental para digitalizagcdo de acervo arquivistico
e entrada de documentos, abrange a execugédo do levantamento dos registros
documentais, selegéo, triagem, catalogacao, indexag¢ao, organizagao, transporte,
vinculado ao licenciamento de uso de sistema web de gestdo documental,
devendo obrigatoriamente conter modulos sistémicos para a melhor utilizagdo do

sistema.

Para o alcance do objetivo, sera necessario seguir um fluxo de trabalho que inclui
ainstalagao de atualizagbes de software nos servidores, além de todos os moédulos

complementares necessarios para as atividades.

Devera ser realizado um mapeamento para analise e redesenho do processo
administrativo documental, com o objetivo de planejar o seu futuro trafego
eletrdnico. Além disso, sera necessario gerar relatérios que serdo utilizados para
iniciar o projeto fisico de execucao dos servigos. Também sera importante registrar

e protocolar os documentos recebidos, a fim de prepara-los para o processo de

digitalizacao.
3.2.1.4. A volumetria estimada dos servigos de digitalizacdo é composta por:
Licenga
Licenga Permanente de uso do Sistema Gestao ,
Parcela Unica 1
Documental (GED).
Implantagéo e Parametrizagao e do Sistema de Unidade 1
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Gestdo Documental (GED) incluido o treinamento

dos servidores do Legislativo.

Hospedagem em Nuvem do Sistema de Gestao

Mensal 12
Documental (GED)
Suporte e Manutengéo do Sistema de Gestéo
Mensal 12
Documental (GED)
Servigo/
Desmobilizagdo do Arquivo Fisico Atual: .
caixa box/
Transferéncia do acervo existente de forma 1.500
demanda
ordenada do local atual para Sede da contratada.
Servigo/
Preparacao: Organizacao, Higienizagao e )
) caixa box/ 1.500
Catalogacdo documental (Caixa Box).
demanda
Guarda de Documentos do acervo documental Servigo/
fisico, incluindo acondicionamento e caixa box/
1.500
armazenamento
demanda

Digitalizagao: Processo de captura da imagem de
documentos em formato: oficio, A4 e/ou A3,
incluido a indexagao por documento e aplicagéo
de OCR. O processo devera garantir a validade
juridica dos documentos, em conformidade com o
Decreto n® 10.278/2020, por meio da assinatura Imagem/demanda 2.232.000

digital dos lotes de documentos com certificado
digital padréo ICP-Brasil (e-CNPJ da contratada) e
aplicagao de carimbo de tempo de uma Autoridade
Certificadora de Tempo (ACT). Inclui controle de

qualidade com conferéncia imagem por imagem.
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Tratamento técnico arquivistico da massa
documental acumulada, contemplando consultoria
na elaboragdo, atualizagédo e implantacao dos )
Servigo mensal 6
instrumentos de Gestdo Documental: PC-Plano de
Classificagdo e TTD- Tabela de Temporalidade de

documentos.

Frete Normal de remessa (devolugéo) e coleta de | Deslocamento/ por 50
documentos fisicos ou cx box (até 72 horas). demanda

Unidade de caixa
Expurgo de documentos por caixa box. 1.500
box/ por demanda

Unidade/ por

Empréstimo (desarquivamento) e devolugéo demanda 500
(reaquirvamento) de Documentos ou processos. (processo ou
documento)

3.2.2. Procedimento de Higienizacdo, Catalogacdo e Digitalizacdo dos Documentos

Fisicos

3.2.2.1. Realizar o tratamento técnico de higienizagdo e limpeza removendo quaisquer
elementos de agrupamento de folhas, como clipes, grampos, romeu e julieta
(metalicos e plasticos), e outros componentes, de modo a deixar as paginas soltas

para analise.

3.2.2.2. Realizar uma verificagéo para identificar e corrigir amassados, dobras ou qualquer
outra imperfeicdo que possa prejudicar a leitura e o processamento dos
documentos no escaner. Essa etapa de verificagdo e corregdo € crucial para
garantir a qualidade da digitalizagédo, eliminando problemas que possam afetar a

legibilidade e a precis&o na reproducédo dos documentos.

3.2.2.3. Se um documento for encontrado com problemas significativos, seja em sua
totalidade ou em fragmentos, sera seguido um protocolo de separagcdo para
realizar os ajustes necessarios, corregbes ou exclusdes, sempre obtendo a

autorizagcdo adequada do contratante.

3.2.2.4. Manter a ordem natural dos documentos dentro de seus invélucros ou caixas. Para

garantir isso, € necessaria uma organizacdo adequada durante a retirada e
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devolugao dos documentos. Nesse sentido, a contratada tem a liberdade de criar
sua prépria metodologia para esse procedimento, como por exemplo, identificar,

catalogar ou ordenar de maneira organizada a manipulagao dos documentos.

Quando os documentos forem retirados de seus invélucros ou caixas, a empresa
contratada realizara uma triagem prévia, separando os documentos que serao

digitalizados.

Durante o processo de higienizagdo, os materiais retirados dos documentos
devem ser substituidos por materiais de origem plastica, garantindo que n&o sejam
devolvidos com elementos que possam oxidar, deteriorar-se rapidamente ou
causar danos as paginas individuais, capas ou aos documentos sequenciais

préoximos.

Deve observar a gramatura do documento ou pagina individual, garantindo que a
digitalizagdo nao seja prejudicada e que a qualidade desejada seja alcangada apos

O processo.

A adocéo dessas medidas deve ser implementada com o objetivo de direcionar o
documento analisado ao equipamento de digitalizacdo mais adequado,
considerando as especificagbes de tipo, gramatura e formato do material a ser

digitalizado.

O software utilizado para a digitalizagdo deve possuir tecnologia para corrigir
imperfei¢cdes, cor de fundo do papel e possiveis amassados. Essa funcionalidade
é essencial para garantir uma digitalizacdo de qualidade e fiel ao documento

original.

3.2.2.10. A digitalizacdo e processamento devem ocorrer de forma continua, sem

interrupcoes. O software utilizado deve permitir a criagdo de perfis personalizados
para diferentes tipos de documentos. Ele também deve ser capaz de lidar com
documentos coloridos e em tons de cinza. O software deve ser capaz de identificar
e excluir automaticamente paginas em branco, bem como remover sujeiras e
sombras indesejadas. Recursos de corte automatico, corregdo de inclinagéo de
até 5 graus, limpeza e remogéao de bordas e furos também devem ser suportados.
A exportagao dos documentos pode ser realizada em formato PDF/A ou TIFF

(multi-page).

3.2.2.11. O software deve ser capaz de gerar tanto imagens como documentos em formato

PDF/A padréao. Se necessario, também deve ser capaz de gerar arquivos TIF para

manipulagao posterior, especialmente em caso de inclusdo de imagens ou fotos
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no arquivo nativo. A extracdo do OCR (reconhecimento 6ptico de caracteres) deve
ser realizada com uma taxa de aproveitamento minima de 80%. A digitalizagdo
deve ser feita com um minimo de 300 DPI para documentos impressos. Caso
necessario, ajustes devem ser verificados para garantir a qualificacdo adequada
da digitalizagdo. Por fim, os documentos devem ser digitalizados em sua cor

original, preservando a fidelidade do original.

3.2.2.12. Apods o processo de digitalizagdo, sera necessario realizar a remontagem e o

acondicionamento dos processos e documentos em sua forma original nas caixas
box previamente identificadas. Essa etapa é importante para garantir a
organizacgao e a preservagéao dos documentos fisicos, permitindo o facil acesso e

a localizagdo quando necessario.

3.2.2.13. Sera necessario protocolar a devolugédo dos documentos fisicos, registrando sua

devolugao de acordo com os procedimentos estabelecidos. Além disso, as caixas
utilizadas para armazenar os documentos deverdo ser devolvidas ao arquivo,
garantindo que todo o material seja devidamente organizado e retornado ao local
de guarda apropriado. Esse processo de protocolar a devolugdo dos documentos
fisicos e a restituicdo das caixas ao arquivo contribui para manter a rastreabilidade

e a ordem dos registros, facilitando sua futura localizagao e consulta.

3.2.2.14. Sera preciso implementar a distribuicdo de documentos eletrénicos, tanto na

secretaria quanto em outras localidades indicadas.

3.2.3. Procedimento de Indexacdo dos Documentos Digitalizados

3.2.3.1.

3.2.3.2.

3.2.3.3.

Seguindo o protocolo de indexacdo estabelecido, os documentos digitalizados

devem passar pelo processo de indexagao utilizando um software apropriado.

Relacionar atributos para cada tipo de documento, com a criacédo de base que
podera ser utilizada na indexag¢édo. Quando encontrado documento com problemas
significativos, em sua integra ou em fragmento, o protocolo a ser adotado sera de
separacao para os devidos ajustes, correcdo ou exclusdo, sempre com a devida

autorizacéo do contratante.

Os campos a serem preenchidos adequadamente incluem:

a) Data de origem: (De Data X a Data Y);

b) Ano do documento: (Do Ano X ao Ano Y);

c¢) Tipo do documento: (menu suspenso com os tipos existentes);

d) Numero do processo ou documento: (campo de texto);
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e) Assunto: (campo de texto);
f) Orgdo: (campo de texto);
g) Interessado: (campo de texto).

E obrigatério que os campos 'a' e 'b' estejam disponiveis na solugdo de indexagao
proposta. O processo de indexacao, realizado pelo técnico da contratada, exigira

atengao para o preenchimento adequado desses campos.

O contratante fornecera uma matriz contendo as informagdes pertinentes para

facilitar a identificagéo correta e o preenchimento dos campos.

O software de indexacdo deve permitir o processamento em lotes, facilitando a

carga dos documentos no banco de dados do contratante.

Como resultado da indexagdo no software, serdo gerados os seguintes dados e
arquivos para processamento: Arquivo PDF no formato PDF/A e Arquivo(s) de

texto, com uma pagina por arquivo.

O arquivo resultante do processo de extragdo OCR, no formato texto, deve ser
identificado com o mesmo nome do documento original. Por exemplo, "Arquivo

digitalizado", no formato PDF.

O desenvolvimento das atividades e a sistematizagdo do acervo documental,
assim como os servigos de consultoria arquivistica devera ser realizada por

profissionais especializados e ou formados em arquivologia ou biblioteconomia.

3.2.4. Revisao e Conferéncia do Acervo Digitalizado:

3.24.1.

3.24.2.

3.2.4.3.

3.24.4.

3.2.4.5.

Nesta etapa a contratada devera realizar revisdo documental e criar uma planilha

que organize todo o acervo disponivel em formato digital.

Devera realizar a comparacgéo entre o documento digital e o documento fisico, bem

como a qualidade visual do documento.

Realizar a verificagdo da indexacéo inserida no banco de dados do GED e verificar

0 grau de correspondéncia.

O procedimento deve ser executado com o arquivo digital aberto na tela da

estagdo de trabalho, em conjunto com a caixa fisica contendo os documentos.

Para realizar a revisdo e conferéncia do acervo digital com o fisico, seguira o
protocolo de verificagdo utilizando um software especifico de planilhas ou o

sistema préprio do contratante.
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3.2.4.6. O documento devera ser avaliado através dos seguintes critérios: i) Data; ii) Hora;
iii) Nome do documento; iv) Quantidade total de paginas do documento fisico; v)
Quantidade total de paginas do documento digital; vi) Nomero da caixa a qual o
documento fisico pertence; o documento digital esta idéntico ao original fisico?; vii)
O documento apresenta alguma imperfeicao? (Sim/N&o); viii) Em caso afirmativo,
ix) qual é a imperfeicao? (Descrever no campo de comentarios); x) O documento
precisa ser digitalizado novamente?; xi) As informacgdes de indexagdo no sistema
GED correspondem ao conteddo do documento analisado?; xii) O documento esta
assinado digitalmente?; xiii)A assinatura digital esta corretamente posicionada e
visivel?; xiv) A ultima pagina contém apenas a assinatura digital, sem outros

elementos (assinatura em branco)?

3.2.4.7. A verificagédo deve ser realizada minuciosamente, comparando pagina por pagina
do arquivo fisico com a pagina correspondente do arquivo digital em formato
PDF/A.

3.2.4.8. Nao serdo aceitos levantamentos por amostragem ou sem a entrega da planilha
acompanhada de um e-mail que relate a atividade e indique a extensdo do

trabalho, incluindo o nimero de caixas e outros dados relevantes, a cada entrega.

3.2.4.9. Ao finalizar todo o procedimento, € necessario encaminha-lo para andlise e
posterior aprovagcdo da area responsavel. Um parecer sera emitido por um
consultor ou responsavel técnico responsavel pelo andamento dos trabalhos,

fornecendo detalhes e indicando as agbes a serem executadas pela contratada.

3.24.10. Apés a execugao das possiveis correcbes e aprovagdo delas, sera
responsabilidade do consultor ou responsavel técnico garantir e homologar as

alteracgdes feitas pela contratada na base do sistema GED.

3.2.4.11. As alteracdes realizadas na base digital do sistema GED, utilizando arquivos no
formato PDF/A, devem refletir no banco de dados por meio de um mecanismo de

script ou um aplicativo fornecido e executado pela contratada.

3.2.4.12. Durante a revisdo do acervo que ja foi digitalizado, € necessario reavaliar a
qualidade dos documentos digitais durante a realizacdo dos procedimentos,

levando em consideragao os seguintes fatores:

3.2.4.12.1. Avaliar se o documento digital estd em conformidade visual com o
documento fisico. Além disso, deve-se verificar se ha alguma falha de

escaneamento que nao tenha sido previamente percebida.

3.2.4.12.2. Identificar possiveis anomalias no documento digital, como dobras
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detectadas, presenca de materiais estranhos capturados pelo scanner ou
sujeira devido a falta de manutencdo adequada e limpeza do dispositivo,

principalmente quando se tratar de documento antigo.

3.2.4.13. Caso seja identificada a necessidade de revisar os arquivos apds a aprovagao e
tramitacdo adequadas, os documentos indicados devem passar por um novo
procedimento de digitalizagdo. Essa nova digitalizacdo deve refletir tanto na base
de arquivos no formato PDF/A do sistema de Gerenciamento Eletrénico de

Documentos (GED) quanto na base de dados correspondente.

3.2.4.14. Novas digitalizagbes decorrentes de falhas, omissdes ou baixa qualidade
imputaveis a CONTRATADA durante a execugéo dos servigos nao gerarao 6nus
adicional para a CONTRATANTE.

3.2.4.15. Apbs a realizagdo dos procedimentos mencionados de forma completa e caso
haja necessidade de revisar os arquivos, os documentos indicados deverao passar
por um novo processo de indexagdo apds aprovagado e trAmite adequados. a
aplicagao de um novo processo de indexagao nao esta vinculada a solicitagao de

nova digitalizacéo.

3.2.4.16. Quando forem identificadas inconsisténcias, imprecisdes ou deficiéncias nos
dados indexados do documento em analise, a contratada deve adicionar uma
observagéao para realizar nova indexagao, independentemente da necessidade de

revisar a digitalizacgao.

3.2.4.17. A contratada deve fornecer pessoal técnico em quantidade suficiente para
realizar tanto a revisdo do acervo quanto as novas digitalizacdes mensais, sem
prejudicar nenhuma das duas tarefas. E necessario fornecer inicialmente o
conhecimento necessario sobre as indexagdes, manipulagdo dos equipamentos,
o0 armazenamento dos documentos e as tarefas diarias realizadas pela parte

contratada.
3.2.5. Desarquivamento e rearquivamento de documentos:
3.2.5.1. O servigo de desarquivamento e reaquivamento sera realizado sob demanda.

3.2.5.2. A primeira retirada de documentos, na sede da Contratante, sera de

responsabilidade da Contratada, sem custo adicional.

3.2.5.3. As solicitagdes poderdo ser feitas por usuarios autorizados, via sistema
informatizado da Contratada, ou, em caso de falhas, por e-mail, telefone ou outro

meio acordado. A Contratada devera manter plano de contingéncia.
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3.2.5.4. Os documentos deverao ser entregues ou retirados no endereco da Contratante,

em malotes identificados, conforme prazo definido.

3.2.5.5. Aretirada de documentos para eliminagdo n&o gerara custo de desarquivamento.

3.2.5.6. Para solicitagcdo ou devolugdo de documentos ou caixas quanto ao prazo de

entrega:

3.2.5.6.1. Remessa normal: até 72 horas.

3.2.5.6.2. Devolugao: até 15 dias.

ESPECIFICACAO DA LICENGA DE USO DO SOFTWARE DE GESTAO DOCUMENTAL
ARQUIVISTICA

4.1. Funcionalidades gerais do software

41.1.

4.1.4.

4.1.7.

O software proposto deve ser capaz de gerenciar tanto a documentagéao eletronica
quanto a documentagéo fisica e digital em um Unico software totalmente integrado

fornecido por um unico fornecedor.

Deve ser capaz de lidar com diferentes tipos de documentos em varias areas. Cada
departamento deve ter a autonomia e seguranca necessdarias para elaborar e
controlar seus préprios documentos, usando o mesmo software, mas com

classificagbes distintas.

Deve permitir que cada classificagao tenha seu proprio tipo de conteudo especifico,

podendo ser documentos, registros, processos ou contratos, pelo menos.

O software deve permitir o gerenciamento de todo o processo de elaboragéo,
consenso, aprovagao e homologagédo de documentos por meio da comunicagao de
tarefas, tanto dentro do ambiente do software (por meio das telas do software)

quanto por e-mail.

O software deve ser compativel com a edigao colaborativa integrada ao Google Drive

e OneDrive, possibilitando o trabalho conjunto em documentos.

O software deve permitir a geragdo de identificadores de revisdo, podendo ser
numeéricos, em texto ou personalizados, dando ao gestor a capacidade de definir o

método padrao.

O software deve possibilitar que as revisbes de documentos sejam concluidas
automaticamente, publicando o documento-alvo da revisao ao final do processo. No
entanto, também deve permitir que o gestor defina a opgdo de que o criador da
reviséo seja responsavel pela publicacdo manual ao encerrar o processo.
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O software devera fornecer aos gestores documentais mecanismos configuraveis
que impegam a inser¢dao de novos documentos sem que eles passem por um

processo de revisao antes da publicagéo.

O software proposto deve controlar o histérico de revisbes de documentos,

registrando a data, hora e valor anterior de cada atributo alterado.

O software devera permitir a classificagdo dos documentos por categorias, com a

possibilidade de criar niveis hierarquicos ilimitados de subcategorias.

O software devera possibilitar o gerenciamento dos prazos de validade dos
documentos, enviando alertas por e-mail aos usuarios responsaveis quando a
validade estiver proxima do término. Além disso, deve gerar tarefas para revalidagéo

ou cancelamento dos documentos no software.

O software devera ter mecanismos de restricdo de impresséao, copia, salvar, salvar
como, copiar/colar e captura de tela em documentos do Microsoft Office (Word e

Excel), imagens e PDF.

O software devera permitir o controle de acesso aos documentos com diferentes
niveis de permissdes, incluindo publico, departamental, funcional e especifico por

usuario.

O software devera ser capaz de realizar a gestédo de todo ciclo de vida do documento:

elaboracgao, verificagédo, aprovagéo e homologagéo, seguindo modelo ISO9000.

O software devera suportar assinaturas digitais de arquivos eletrbnicos com

certificados digitais no padrao ICP-Brasil.

O software devera possibilitar a solicitacdo de revisdo dos documentos relacionados
sempre que houver uma alteracdo em algum documento da estrutura relacional,

garantindo a atualizagcdo dos documentos conforme necessario.

O software devera oferecer recursos para consulta rapida de documentos,
permitindo a busca por palavras-chave, atributos do documento (metadados), titulo,
identificador, status do documento, autor, permissbes de acesso, departamento,

data de emissao e validade.

O software devera permitir a criagdo de arvores de navegacgao dinamicas baseadas
nos atributos de cada documento, facilitando a navegagdo e estruturacdo da

informacéo.

O software devera ser capaz de realizar pesquisas em documentos com base no

seu conteudo, utilizando recursos de fonética e normalizagdo gramatical (full-text
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search), possibilitando a recuperacgéo eficiente de documentos com base no seu

conteudo textual.

O software devera permitir aos usuarios realizarem pesquisas de documentos
utilizando uma arvore hierarquica, facilitando a navegacéao e busca de documentos

dentro da estrutura hierarquica definida.

O software devera oferecer controle de acesso diferenciado em niveis para leitura,
edicdo, aprovacado e exclusdo de documentos, garantindo a segurangca e a

privacidade das informacdes.

O software devera oferecer flexibilidade no armazenamento dos documentos,
permitindo que sejam gravados tanto no banco de dados quanto em diretorios
controlados cadastrados no software, adaptando-se as necessidades e preferéncias

do usuario.

O software devera possibilitar que os documentos armazenados no software sejam
gravados em servigos Web Services de armazenamento de alta performance e
seguranga de dados, que oferegcam recursos avangados de gerenciamento para

otimizar, organizar e configurar o acesso aos dados.

O software devera permitir a configuragao do endereco IP e da porta do servidor
onde os documentos serdo armazenados, especialmente quando o uso de diretérios
controlados for definido. Isso possibilitara o uso de servidores de arquivos em
diferentes localidades, agilizando a visualizagdo dos arquivos eletrbnicos no

ambiente onde eles sdo mais utilizados.

O software devera suportar arquivos complexos, que podem conter varios arquivos
eletrbnicos associados a um documento, permitindo uma gestao eficiente desses

formatos mais elaborados.

O software devera permitir a criagcdo de uma estrutura para os arquivos complexos,
bem como a definicdo dos formatos de arquivos eletronicos permitidos para cada

item, garantindo a organizacéo e a conformidade dos documentos.

Cada categoria de documentos deve possuir seu modo de gravagao especifico,
podendo ser normal ou compactado, oferecendo opg¢bes adequadas para a

eficiéncia e a economia de espago de armazenamento.

O software devera ter controles para automatizar a migracdo dos documentos
eletrbnicos entre repositorios, conforme a fase de seu ciclo de vida, facilitando a

gestédo dos documentos em cada etapa.
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Recursos visuais, como icones, devem ser utilizados para identificar a situacao da
revisdo do documento de acordo com seu estagio no ciclo de vida, proporcionando

uma melhor compreensao do status atual de cada documento.

Devera haver controle sobre a exclusdo de documentos, exigindo que uma
justificativa seja preenchida para registros e rastreamento adequados. Isso ajuda a
evitar exclusées acidentais ou sem motivo adequado, garantindo a integridade dos

documentos.

O software devera permitir o controle de temporalidade para registros eletrénicos e
fisicos, possibilitando a definicdo de prazos e regras para o armazenamento e a
retengdo adequada dos documentos de acordo com politicas internas ou

regulamentacgdes externas.

O software devera oferecer a visualizagao prévia de documentos com extenséo PDF,
incluindo documentos do Microsoft Office convertidos para esse formato. Isso
permitira aos usuarios visualizarem os documentos no proprio navegador web,

agilizando o acesso e a revisao deles.

O software devera possibilitar que no fluxo de aprovacgao e revisao de documentos,
possam ser incluidos comentarios e que estes sejam armazenados junto aos

documentos e possam ser visualizados em auditorias.

O software devera permitir a criacdo de documentos por meio do recurso "arrastar e
soltar", onde os usuarios poderao simplesmente arrastar um arquivo para a interface

do software para criar um documento.

O software devera possibilitar a importagdo em lotes de documentos, realizando
automaticamente a indexagdo dos mesmos com base em uma tabela associada de

indices, agilizando o processo de importagdo e classificagdo dos documentos.

O software devera verificar a integridade do arquivo selecionado no momento do
upload, garantindo que o arquivo foi transferido corretamente e sem erros,

assegurando a integridade dos documentos armazenados.

O software devera permitir a inclusdo de comentarios graficos em arquivos
suportados, como DWG/DXF, PDF e imagens nos formatos JPEG, TIFF, BMP e GIF.
Isso possibilitara a adicdo de anotagdes visuais nos documentos para melhor

colaboragéo e comunicacéo.

O software devera oferecer controle sobre as permissbes de inclusdo de

comentarios graficos, permitindo que os administradores concedam ou restrinjam
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essa fungéo aos usuarios, garantindo a segurancga e a privacidade adequadas.

O software devera permitir a visualizagdo dos arquivos eletronicos com anotagdes
graficas, permitindo o acompanhamento das anotagbes inseridas pelos usuarios e

facilitando a revisdo colaborativa dos documentos.

Documentos que nao possuem controle de revisdo devem passar pela etapa de
"indexagdo" antes de serem homologados, garantindo a organizagdo e a

categorizagao adequada dos mesmos.

O software devera permitir a configuragao da validade dos documentos e aplicar
essa configuracdo em varias categorias diferentes, permitindo que os documentos
sejam mantidos e atualizados de acordo com as necessidades e politicas da

organizagao.

Usuarios que nao tém permissao para distribuir copias devem poder solicitar copias
aos responsaveis pelos documentos, facilitando o acesso controlado as copias

desses documentos.

O software devera exportar os dados indexados para diversos outros bancos de
dados, como Firebird, Postgre, SQL, Oracle, entre outros, ou para arquivos de texto
nos formatos TXT e CSV.

O software devera permitir o cadastro de departamentos, possibilitando a
organizagdo e classificagdo dos documentos de acordo com a estrutura da

organizagao.

O software devera personalizar o logotipo do contratante nas configuragbes do
software, permitindo a identificacdo visual e a personalizagdo da interface do

software de acordo com a identidade da organizacéo.

O software devera oferecer um ambiente multiusuario, com autenticacdo por senha

e direitos de acesso configuraveis, incluindo niveis e permissdes de acesso.

O software devera ser implementado o conceito de grau de dificuldade da senha,
fornecendo uma indicagao visual da forca da senha durante o cadastramento do

usuario, com o objetivo de promover a utilizagdo de senhas mais seguras.

4.2. Estrutura de médulos do software de gestdo documental

4.21.

Gerenciamento de arquivo fisico

4.2.1.1. O software proposto deve permitir a configuragédo do ciclo de vida dos registros de

documentos fisicos corporativos e acompanhar todo o histérico de atividades
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relacionadas a eles.

O software devera possuir recursos avangados para o gerenciamento da tabela de

temporalidade documental fisica para o arquivo departamental.

O software devera permitir a configuracao de etapas independentemente, como

ativo/corrente, inativo/intermediario e gravacao definitiva.

O software devera possibilitar a padronizacdo dos critérios de arquivamento e

descarte por categoria de documento.

O software devera permitir o controle da temporalidade do arquivo fisico por
categoria, garantindo que os documentos sejam gerenciados adequadamente ao

longo do tempo.

O software devera ser capaz de gerenciar a temporalidade do arquivo fisico,
enviando alertas por e-mail aos responsaveis quando houver mudancgas de status

nos documentos.

O software devera possibilitar o arquivamento de originais fisicos, como oficios,
portarias, contratos etc., controlando seu enderegamento e local de arquivamento

por categoria de documentos.

O software devera registrar solicitagbes, empréstimos e devolugbes de
documentos, garantindo que os envolvidos sejam notificados e estabelecer prazos

para liberar o empréstimo e prazo para a devolugao dos documentos.

O software devera permitir a solicitagdo e o registro de consultas aos arquivos
fisicos, incluindo a descrigcdo das informagdes solicitadas, facilitando a localizagao

€ 0 acesso aos documentos.

4.2.1.10. O software devera possibilitar o controle de solicitagcdes, aprovagdes e registros

de copias fisicas dos documentos, controlando o fluxo desse processo.

4.21.11. O software devera permitir registros e solicitagbes de empréstimo para

documentos com o mesmo protocolo, facilitando o gerenciamento de documentos

relacionados.

4.2.1.12. O software devera controlar a devolugéo de originais por documento, garantindo

0 monitoramento e o registro dessa agéo.

4.2.1.13. O software devera permitir a consulta das solicitagdes e registros de

movimentagcdo do arquivo fisico por meio de ferramentas de estratificagdo de

dados e gréficos.
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4.2.1.14. O software devera possibilitar a geragédo de graficos estatisticos relacionados as
solicitagbes de documentacdo fisica, permitindo uma analise visual das

estatisticas de uso e acesso aos documentos.

4.2.1.15. O software devera imprimir etiquetas de identificagdo para documentos, pastas

e locais de arquivamento, facilitando a organizagao fisica dos documentos.

4.2.1.16. O software devera permitir a impressao de etiquetas em cédigo de barras para

identificagdo dos documentos.

4.2.1.17. O software devera emitir graficos quantitativos considerando o volume de
documentos indexados, arquivados, movimentados e descartados, totalizando
essas informagbes por departamento, periodo, categoria de documento, entre

outros critérios.

4.2.1.18. O software devera permitir a emissdo de guias de transferéncia, relacionando

todos os documentos com temporalidade vencida em um periodo definido.

4.2.1.19. O software devera permitir o cadastrado de todos os locais de armazenamento
da organizagao, possibilitando a definir a localizagao dos repositorios onde seréo

armazenados os documentos fisicos.

4.2.1.20. O software devera exibir os locais de armazenamento cadastrados de forma

estruturada.

4.2.1.21. O software devera permitir o cadastro de repositérios vinculados ao local de

armazenamento correspondente.

4.2.1.22. O cadastro de repositorio devera informar, tipo, enderego de armazenamento e

capacidade maxima de ocupagao, para melhor gestdo do espaco e contetudo.

4.2.1.23. O software devera mostrar na tela de listagem de repositério, visualizagao grafica
demonstrando a taxa de ocupagao de cada repositério, alertando ao usuario de

que a sua ocupagao esta préxima do limite maximo.

4.2.1.24. O software devera possibilitar a consulta do conteudo de cada repositério,

apresentando lista de documentos armazenados em cada repositdrio.

4.2.1.25. O software devera permitir impresséo de etiqueta de identificacao da caixa de
arquivamento, trazendo pelo menos as informagdes: logo da instituicao,
identificador da caixa, categoria a qual os documentos estéo vinculados, caminho

da localizagao do repositorio, periodo, data da destinagao final, descrigcao.

4.2.1.26. O software devera permitir aimpresséao de etiqueta para cada documento contido
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no repositério, com as informagdes: identificador do documento, Titulo do
Documento, Data, Etapa do ciclo de arquivamento que se encontra, (corrente,

intermediario ou destinagéao final), e caminho do repositorio.

4.2.1.27. O software devera possuir relatorio de contetdo para cada repositério, trazendo

lista dos documentos informando: identificador, titulo, categoria, data, caminho do

local de armazenamento e total de documentos.

4.2.2. Captura de documentos “digitalizacdo”

4.2.21.

4.2.2.2.

4.2.2.3.

4.2.2.4.

4.2.2.5.

4.2.2.6.

4.2.2.7.

4.2.2.8.

4.2.2.9.

O software devera ter a capacidade de digitalizar e indexar documentos em lotes,
permitindo a associacao de pastas de rede onde as imagens estdo armazenadas

ou realizando a digitalizacdo durante a criacédo do lote.

Apés a digitalizagéo, os lotes devem ser encaminhados para grupos de usuarios,
de acordo com a configuragao no software, para que as imagens sejam indexadas
de forma semiautomatica, contando com recursos que facilitem a indexagéo de

grandes volumes de documentos.

O software devera incluir um recurso de Reconhecimento Optico de Caracteres

(OCR) que possibilite o reconhecimento de codigos de barra e textos.

O software devera prover um reconhecimento inteligente de caracteres, utilizando

regras para buscar dados especificos nos documentos.

O software devera disponibilizar perfis de digitalizagdo, permitindo definir
configuragbes apenas uma vez e garantindo que sejam aplicadas de forma

consistente.

O software devera permitir o uso de multiplos perfis de digitalizagao, durante o

processo de escaneamento.

O software devera permitir que o usuario insira os metadados do documento e o

encaminhe para indexacao, apds o término do processo de digitalizagcéo.

O software devera oferecer a opgao de configurar a eliminagdo automatica de

paginas em branco, sem a necessidade de separagdo obrigatéria do documento.

O software devera ter um mecanismo que permita ajustar a sensibilidade para

detectar automaticamente paginas em branco durante o controle de eliminagao.

4.2.2.10. O software devera gerar automaticamente arquivos PDF pesquisavel a partir das

imagens digitalizadas.

4.2.2.11. O software devera pré-configurar perfis de digitalizagédo para diferentes fontes de
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captura, incluindo multiplas fontes.

4.2.2.12. O software devera permitir a definicdo das etapas do processo de captura,
abrangendo pelo menos as seguintes etapas: digitalizagéo, controle de qualidade,
separagao de documentos, OCR, validagao, digitacao, relacionamento de dados,

verificagéo e indexagéao.

4.2.2.13. O software devera permitir alternar dinamicamente entre perfis de digitalizacao,
com flexibilidade para intercalar recursos necessarios de forma produtiva, como a
inclusdo de imagens em preto e branco e imagens coloridas (escala de cinza) no

mesmo processo de digitalizacao.

4.2.2.14. O software devera proporcionar recursos de configuragéo de recorte de imagem,
remogao de sombras, alinhamento de imagem e limpeza ou redugéo de tamanho

da imagem.

4.2.2.15. O software deve permitir o monitoramento de uma pasta no servidor de aplicagao
para importar arquivos automaticamente, de acordo com um intervalo de tempo

definido nos parametros do software.

4.2.2.16. O software deve permitir selecionar uma categoria de publicagéo diferente para

cada documento, ao capturar um lote de documentos.

4.2.2.17. Devera permitir visualizagdo de imagens digitalizadas nos principais formatos
raster (TIFF, BMP, JPEG, GIF etc.).

4.2.2.18. Devera possuir recursos de ampliagdo/redugao, movimentagédo e extragao de

medicdes.

4.2.2.19. Devera permitir a inclusdo de notas e comentarios sobre os documentos durante

0 processo de revisao.

4.2.2.20. Devera permitir a pré-visualizagao de arquivos eletrbnicos do formato PDF e
imagens (.BMP, .JPG, .TIFF, .GIF etc.) sem a necessidade de aplicativos na

estacao de trabalho do usuario.

4.2.2.21. Devera permitir visualizar na tela, sem indicagao direta do usuario, arquivos de

referéncia (aninhados) dentro do documento principal.

4.2.2.22. Devera permitir visualizar qualquer detalhe por aproximagéo ou afastamento

(zoom) e rotagéo de imagens TIFF, JPG, GIF.

4.2.3. Ferramenta Auditoria

4.2.3.1. O software devera fazer o registro (log) de todas as alteragdes, inclusdes e
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exclusoes feitas em todos os médulos, telas e recursos.

4.2.3.2. O registro devera conter o nome do usuario, o IP da maquina, a identificagdo do
registro afetado pela operagdo do usuario (exceto em operagdes em massa), a

data, a hora, o minuto e o segundo.

4.2.3.3. Essa fungdo também deverda permitir o registro de dados do sistema de

autenticagdo de usuarios (login).

4.2.3.4. Devera haver uma ferramenta de auditoria para consultar os dados registrados,
com no minimo os seguintes filtros e campos de busca: data, horario e usuario do

software.

4.2.3.5. O acesso a ferramenta de auditoria devera ser restrito apenas a usuarios com

autorizacao definida na estrutura dos niveis de acesso.

LOTE 2

1.  FORNECIMENTO DE CARTONAGEM

1.1. No cumprimento das suas obrigagdes, a contratada é responsavel pelo fornecimento de
caixas adequadas para o armazenamento de documentos, seguindo as melhores

praticas estabelecidas.

1.2. Para atender as especificagbes necessarias, as caixas fornecidas pela contratada devem

incluir o logotipo da instituigdo.

1.3. As caixas fornecidas deverado seguir padrées conforme orientagdo do Arquivo Nacional.
Devem ser do tipo KRAFT, feitas de papeldo novo, garantindo alta resisténcia e
durabilidade. Essas caixas devem ser projetadas para permitir o empilhamento de até 3
unidades, facilitando o armazenamento e a organizagao dos documentos. Além disso, as
dimensodes e caracteristicas das caixas devem seguir o padrdo de mercado para Caixas
Box, com medidas de 33,6 cm (comprimento) x 13 cm (largura) x 24 cm (altura). Ao
fornecer caixas com essas especificagbes, a contratada assegura a conformidade com
as melhores praticas e atende as necessidades de armazenamento dos documentos de

forma padronizada e eficiente.

1.4. As caixas box fornecidas serdo exclusivamente para uso neste projeto especifico, ou
seja, serdo utilizadas apenas para armazenar os documentos que serdo mantidos no

Arquivo Central da contratada. Isso garante que as caixas sejam destinadas
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especificamente a esse proposito e que estejam disponiveis para atender as
necessidades de armazenamento e organizagdao dos documentos relacionados ao
projeto. A utilizagdo exclusiva das caixas box no Arquivo Central contribui para a
padronizagao e a eficiéncia no gerenciamento dos documentos, facilitando seu acesso e
preservagado adequada.
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APENDICE Il - ROTEIRO E CRITERIOS DE AVALIAGAO DA PROVA DE CONCEITO (POC)

1. DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1.

A Prova de Conceito possui carater estritamente eliminatério. Ao final da avaliagdo, a
Comissdo Técnica emitira um parecer conclusivo, classificando a solugdo como
"APROVADA" ou "REPROVADA". A reprovagao em qualquer dos critérios estabelecidos na
Secédo 3.3 deste apéndice resultara na desclassificagao imediata e irrecorrivel da proposta
da licitante. Neste caso, o Pregoeiro convocara a licitante classificada na posicao
subsequente para se submeter ao mesmo processo de avaliagao, e assim sucessivamente,

até que uma proposta seja aprovada.

1.2. A condugdo, o acompanhamento, 0 exame e a avaliagdo da Prova de Conceito serdo de

2.1.

responsabilidade exclusiva de uma Comissao Técnica de Avaliagdo, a ser formalmente
designada por Portaria do Presidente da Camara. Essa Comissao sera composta por, no
minimo, 3 (trés) servidores efetivos da Camara Municipal de Cubatdo, com comprovado
conhecimento técnico nas areas de Tecnologia da Informacdo, Gestdo de Documentos e
Arquivo, e Administrativa. A Comissao € a Unica autoridade competente para aplicar o roteiro
de testes, interpretar os resultados, dirimir duvidas durante o processo e elaborar o Relatoério

Final que subsidiara a decisdo do Pregoeiro.
CONDIGOES DE EXECUGAO

A licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar sera notificada formalmente para
a realizagdo da PoC. A partir da data da notificagédo, a licitante tera o prazo maximo e
improrrogavel de 10 (dez) dias uteis para concluir todas as etapas da PoC. Dentro dos 2
(dois) primeiros dias uteis deste prazo, a licitante devera apresentar a Comisséo Técnica de
Avaliacdo uma proposta de cronograma detalhado para a execucao dos testes, que devera

ser aprovada pela Comisséo.

2.2.A PoC sera realizada nas dependéncias da Camara Municipal de Cubatao, em local a ser

indicado pela Comissao Técnica de Avaliagdo. A Camara fornecera exclusivamente o espago
fisico, pontos de energia elétrica e um ponto de acesso a internet. A licitante devera
apresentar a solugdo em um ambiente simulado, providenciando, por sua conta e risco, toda
a infraestrutura de hardware (servidores, notebooks, scanners de produgdo), software
(sistemas operacionais, bancos de dados, licengas da solugdo), links de comunicacgéo e

demais recursos necessarios para a demonstragdo plena e funcional de todos os
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requisitos. A responsabilidade pela estabilidade e pelo funcionamento do ambiente de testes

€ integralmente da licitante.

2.3.Todos os custos diretos e indiretos para a preparagao e execucao da Prova de Conceito,

incluindo, mas nao se limitando, a despesas com pessoal técnico, transporte de
equipamentos, licengas de software, seguros, viagens, hospedagem e alimentagéo, serao
de responsabilidade exclusiva da licitante. A Camara Municipal de Cubatdo nao arcara com
qualquer 6nus, independentemente do resultado da avaliagdo, nem sera responsavel por

qualquer prejuizo que a licitante venha a sofrer durante o processo.

2.4. A avaliagdo sera conduzida utilizando uma massa de teste composta por uma amostra de

documentos reais pertencentes ao acervo da Camara Municipal de Cubatdo, que serdo
devidamente anonimizados, se necessario, para proteger informagdes sensiveis. Essa
amostra sera preparada pela Comissao Técnica de Avaliagédo e entregue a licitante no inicio
da sessao de testes. A massa de teste sera heterogénea, incluindo documentos de diferentes
tipologias, formatos (A4, A3), qualidades de impressao (antigos, com baixa legibilidade,
manuscritos) e com elementos que desafiem o processo de digitalizagéo (grampos, dobras,
furos), a fim de simular um cenario de uso realista e validar a eficacia da solugéo,

especialmente da ferramenta de Reconhecimento Optico de Caracteres.

2.5.Em observancia ao principio da publicidade que rege as licitagdes publicas, sera facultado

3.1.

aos representantes legais das demais licitantes participantes do certame o direito de
acompanhar, na qualidade de observadores, todas as sessdes de demonstragdo da Prova
de Conceito. Ao final de cada dia de testes, sera lavrada uma ata circunstanciada,
registrando os testes realizados, as ocorréncias relevantes e os resultados parciais, a qual
sera assinada por todos os membros da Comissao Técnica de Avaliagdo e pelo

representante da licitante em avaliagao.
METODOLOGIA E CRITERIOS DE AVALIAGAO

A avaliagdo da conformidade da solugdo sera conduzida de forma objetiva, seguindo o
"Roteiro de Testes da PoC" detalhado na Secao 4 deste Apéndice. A Comissao Técnica de
Avaliagdo executara cada um dos cenarios de teste descritos, e a licitante devera
demonstrar, em tempo real, que sua solugdo atende ao resultado esperado. Nao serdo
aceitas apresentagdes em slides, videos ou promessas de desenvolvimento futuro. A
funcionalidade deve ser demonstrada como nativa e plenamente operacional no ambiente

de teste.
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3.2.As funcionalidades e os requisitos técnicos exigidos no Termo de Referéncia sao
classificados em duas categorias de criticidade, com critérios de aprovacgao distintos, visando

garantir a aderéncia da solugéo as necessidades primordiais da Camara:

3.2.1. Requisitos obrigatérios/essenciais: grupo de funcionalidades consideradas
criticas e indispensaveis para a operagdo da Camara, para a seguranga juridica
da solugéo e para o cumprimento de normativos legais. A falha em demonstrar
uma unica funcionalidade desta categoria implicara na desclassificagao sumaria

da proposta;

3.2.2. Requisitos complementares/desejaveis: grupo composto pelas demais
funcionalidades que, embora agreguem valor, eficiéncia e usabilidade a solugéo,
ndo sao consideradas impeditivas para o seu funcionamento basico e para o

atendimento das necessidades essenciais da Camara.

3.3. Para que a solugéo seja considerada "APROVADA" na Prova de Conceito, a licitante devera

atender, cumulativamente, aos seguintes critérios:

3.3.1. atendimento de 100% (cem por cento) dos requisitos obrigatérios/essenciais

listados na Secao 4.1;

3.3.2. atendimento de, no minimo, 80% (oitenta por cento) dos requisitos

complementares/desejaveis listados na Segéo 4.2.

3.4.0 néao atendimento a qualquer um dos critérios referidos na Seg¢éo 3.3 resultara na imediata

"REPROVACAQ" da solugéo e na consequente desclassificagdo da proposta da licitante.

3.5. Ao término de todos os testes, a Comissado Técnica de Avaliagdo consolidara os resultados
na "Matriz de Avaliacao e Conformidade da PoC" (apresentada na Secao 4) e elaborara um
Relatdrio Técnico Final. Esse documento contera a descrigdo detalhada dos procedimentos
realizados, a justificativa para cada avaliagdo de "Atende" ou "Nao Atende" na matriz, o
calculo final dos percentuais de atendimento e um parecer conclusivo e fundamentado
recomendando a "APROVACAQ" ou "REPROVACAQ" da solugéo. O relatério sera juntado
aos autos do processo licitatério e servira como fundamento para o ato do Pregoeiro que

declarara a licitante aprovada ou desclassificada.

4. ROTEIRO DE TESTES DA PROVA DE CONCEITO
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A avaliacdo sera registrada nas tabelas a seguir. Cada teste sera executado pela licitante

sob a supervisao da Comissao Técnica de Avaliagcdo, que preenchera as respectivas tabelas

com o resultado e as observagdes pertinentes.

4.1. TESTES DE REQUISITOS ESSENCIAIS - ATENDIMENTO OBRIGATORIO DE 100%

exclusdo de um documento);

- em seguida, acessar a
ferramenta de auditoria e

RESULTADO
AT () DESCRICAO DO (ATENDE |/
ID TERMO DE . CATEGORIA =
REFERENCIA TESTE/CENARIO NAO
ATENDE)
Controle de acesso e perfis
de usuario
- criar dois perfis de usuario
("Administrativo" e "Consulta");
- criar um usuario para cada
EO1 Funmonah_dades perfil; Essencial
Gerais
- demonstrar que o0 usuario
"Consulta" pode visualizar
documentos, mas é impedido
de editar, excluir ou criar
documentos, enquanto o
usuario "Administrativo" possui
todas as permissdes.
Observagdes da Comisséo:
RESULTADO
HEEILBIIO blY) DESCRICAO DO (ATENDE /
ID TERMO DE A CATEGORIA NA
REFERENCIA TESTE/CENARIO (0)
ATENDE)
Trilhas de auditoria (logs)
Ferramenta - com um usuario autenticado,
EO02 Auditoria executar uma agéo critica (ex: Essencial
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demonstrar o registro (log) da
agao, contendo, no minimo:
nome do usuario, endereco IP
da maquina, data e hora
exatas da operagdo e a
identificacao do registro
afetado.

Observagdes da Comissao:

RESULTADO
2B blY) DESCRICAO DO (ATENDE /
ID TERMO DE . CATEGORIA ~
REFERENCIA TESTE/CENARIO NAO
ATENDE)
Assinatura digital padrao
ICP-Brasil
- realizar o upload de um
documento em formato PDF;
- aplicar uma assinatura digital
. . no documento utilizando um
EO3 Funcggzligades certificado digital valido no Essencial
padrao ICP-Brasil (A1 ou A3);
- realizar o download do
documento assinado e
demonstrar, utilizando
software de mercado, a
validade e a integridade da
assinatura.
Observagdes da Comissao:
RESULTADO
HECL DY DESCRICAO DO (ATENDE /
ID TERMO DE . CATEGORIA NA
REFERENCIA TESTE/CENARIO (0)
ATENDE)
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Pesquisa de conteudo

- utilizando a massa de teste
fornecida (que contera
arquivos PDF pesquisaveis),
executar uma busca por uma
palavra-chave especifica
Funcionalidades | presente no corpo de multiplos

: Essencial
Gerais documentos;

E04

- a solugao devera retornar
todos os documentos que
contém o termo pesquisado, e
o sistema devera permitir a
visualizagdo do documento
com o termo destacado.

Observagdes da Comissao:

RESULTADO
(ATENDE /
NAO
ATENDE)

REQUISITO DO
ID TERMO DE
REFERENCIA

DESCRIGAO DO

TESTE/CENARIO CATEGORIA

Gestao do ciclo de vida e
TTD

- cadastrar uma caixa de
arquivo fisico no sistema,
associando a ela um conjunto
de documentos hipotéticos;

- definir um local de
Gerenciamento | armazenamento fisico (ex:
EO05 de Arquivo Prédio Anexo, Estante 10, Essencial
Fisico Prateleira B);

- aplicar uma regra da Tabela
de Temporalidade Documental
(TTD) a essa categoria de
documento (ex: guarda por 5
anos na fase corrente e 10 na
intermediaria);

- demonstrar que o sistema
controla esses prazos e gera
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um alerta ou relatério
indicando que a caixa atingiu o
prazo para destinagdo final
(expurgo ou guarda
permanente).

Observagdes da Comissao:

RESULTADO
D | TERMO DE DESCRIGLOIBO CATEGORIA | (ATENDE/
REFERENCIA TESTE/CENARIO NAO
ATENDE)
Rastreabilidade de
documento fisico
- a partir da caixa cadastrada
no teste EO05, simular uma
solicitagdo de empréstimo de
um documento fisico por um
usuario autorizado;
Gerenciamento
EO6 de Arquivo - 0 sistema devera registrar a Essencial
Fisico solicitagdo, a aprovagédo, a
saida do documento do
arquivo e o prazo para
devolugao;
- demonstrar o controle de
documentos que estao
fisicamente fora do arquivo
central.
Observagdes da Comissao:
RESULTADO
ID Rﬁ%glnﬁg%g © DESCRIGAO DO CATEGORIA | (ATENDE/
REFERENCIA TESTE/CENARIO NAO
ATENDE)
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Digitalizagdo com validade
juridica

- demonstrar o processo de
digitalizagdo em lote de
documentos da massa de
teste;

E07 Captura de - 0 processo devera, ao final,
Documentos gerar arquivos PDF/A
assinados digitalmente com o
e-CNPJ da licitante e com a
aplicagao de carimbo de tempo
de uma Autoridade
Certificadora de Tempo (ACT),
em conformidade com o
Decreto Federal n°
10.278/2020.

Essencial

Observagdes da Comissao:

RESULTADO
(ATENDE /
NAO
ATENDE)

REQUISITO DO
ID | TERMO DE
REFERENCIA

DESCRIGAO DO

TESTE/CENARIO CATEGORIA

Portabilidade integral de
dados

- selecionar um conjunto de 10
documentos digitalizados e
indexados no sistema;

- demonstrar a capacidade de

Da exportar:

EO8 Portabilidade
dos Dados

Essencial

a) todos os arquivos digitais
em seu formato nativo
(PDF/A);

b) todos o0s metadados
associados a esses
documentos em um formato
aberto, estruturado e legivel
por maquina (ex: CSV, JSON
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ou XML), acompanhado do
respectivo dicionario de dados.

Observagdes da Comissao:

RESULTADO
o | e DESCRICAO DO CATEGORIA | (ATENDE/
REFERENCIA TESTE/CENARIO NAO
ATENDE)
Portabilidade da aplicagéo
(transicao assistida):
- explicar detalhadamente e, se
possivel, demonstrar o]
procedimento para gerar uma
copia integral e funcional da
aplicagdo, incluindo seus
componentes (binarios,
Da bibliotecas, scripts, arquivos de
EQ9 | Portabilidade do | configuragéo) e a Essencial
Software documentacdo técnica de
instalagdo, conforme exigido
na clausula de "transigao
assistida" do Termo de
Referéncia;
- 0 objetivo é comprovar a
viabilidade de reinstalar a
solugao em outra
infraestrutura.
Observagdes da Comissao:
RESULTADO
ID Rﬁ%glnﬁg%g © DESCRIGAO DO CATEGORIA | (ATENDE/
REFERENCIA TESTE/CENARIO NAO
ATENDE)
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Acesso via navegador web

- demonstrar que todas as
funcionalidades da solucdo

(administragéo, consulta,
digitalizagao etc.) séo
E10 Aspectos acessiveis e  plenamente Essencial

Tecnoldgicos funcionais através de um
navegador web padrdo de
mercado (em suas versdes
mais recentes), sem a
necessidade de instalagdo de
plugins, clientes desktop ou
emuladores.

Observagdes da Comissao:

4.2. TESTES DE REQUISITOS COMPLEMENTARES - ATENDIMENTO MIiNIMO DE 80%

RESULTADO
(ATENDE /
NAO
ATENDE)

REQUISITO DO
ID TERMO DE
REFERENCIA

DESCRIGAO DO

TESTE/CENARIO CATEGORIA

Tratamento de  imagem
automatizado

- digitalizar um documento da
massa de teste que esteja
visivelmente torto e contenha
paginas em branco;

Captura de
Documentos - demonstrar que o software
de captura corrige
automaticamente a inclinagao
(alinhamento/deskew),
remove as paginas em
branco e limpa as bordas e
furos, sem intervengao
manual.

Co1 Complementar
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Observagdes da Comissao:

RESULTADO
Rt SOl DESCRICAO DO (ATENDE |/
ID TERMO DE . CATEGORIA =
REFERENCIA TESTE/CENARIO NAO
ATENDE)
Reconhecimento Optico de
Caracteres (OCR)
- apos a digitalizacdo de um
documento impresso de boa
Captura de qualidade, demonstrar que o
co2 Documentos arquivo PDF/A gerado é Complementar
pesquisavel,
- aferir, por amostragem, que
a taxa de acerto do OCR ¢é
superior a 80%.
Observagdes da Comissao:
RESULTADO
=) (b DESCRIGAO DO (ATENDE /
ID TERMO DE . CATEGORIA ~
REFERENCIA TESTE/CENARIO NAO
ATENDE)
Criacdo de documento por
"Arrastar e Soltar"
- demonstrar a criagdo de um
co3 Funcionalidades | novo registro no sistema Complementar

Gerais

arrastando um arquivo
(ex:.pdf,.docx) do explorador
de arquivos do sistema
operacional diretamente para
a interface web da solugéo.

Pagina 143 de 193

Edital — Pregdo Eletronico — Processo de Compra 25/2025



Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76° de Emancipacao Politico Administrativa

Observagdes da Comissao:

RESULTADO
Rt SOl DESCRICAO DO (ATENDE |/
ID TERMO DE A CATEGORIA ~
REFERENCIA TESTE/CENARIO NAO
ATENDE)
Relatérios gerenciais
- demonstrar a capacidade de
gerar um relatério padrao do
Funcionalidades sistema (ex: volume de
Co4 Gerai documentos por categoria); Complementar
erais
- em seguida, demonstrar a
exportagdo desse relatério
para os formatos XLSX e PDF
diretamente pelo navegador.
Observagdes da Comissao:
RESULTADO
NEEEIO e DESCRICAO DO (ATENDE /
ID TERMO DE TESTE/CENARIO CATEGORIA NAO
REFERENCIA
ATENDE)
Hierarquia de categorias
- demonstrar a criagao de
co5 Funcionalidades | uma estrutura de categorias Complementar

Gerais

de documentos com multiplos
niveis  hierarquicos  (ex:
Financeiro > Contratos >
Contrato 2024).

Observagdes da Comissao:
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RESULTADO
Rt SOl DESCRICAO DO (ATENDE |/
ID TERMO DE . CATEGORIA =
REFERENCIA TESTE/CENARIO NAO
ATENDE)
Emissao de etiquetas
- demonstrar a funcionalidade
Gerenciamento _de impress&o de etiquetas _de
: identificagdo para uma caixa
Co6 de Arquivo : L Complementar
Fisi de arquivo fisico cadastrada,
isico o
contendo, no minimo, um
cédigo de barras, o]
identificador da caixa e sua
localizagéo fisica.
Observagdes da Comissao:
RESULTADO
MATARIRY D DESCRIGAO DO (ATENDE /
ID TERMO DE TESTE/CENARIO CATEGORIA NAO
REFERENCIA
ATENDE)
Visualizador nativo de
documentos
- demonstrar a pré-
visualizagdo de documentos
co7 Funcionalidades | em formato PDF e de Complementar
Gerais imagens (JPG, TIFF) P
diretamente na interface do
navegador, sem a
necessidade de fazer o
download do arquivo ou de
utilizar software externo.
Observagdes da Comissao:
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RESULTADO
Rt SOl DESCRICAO DO (ATENDE |/
ID TERMO DE . CATEGORIA =
REFERENCIA TESTE/CENARIO NAO
ATENDE)
Comentarios e anotagdes:
- demonstrar a inclusdo de
comentarios (anotagbes em
Funcionalidades texto) em um fluxo de
Cco8 Gerai aprovacao de um documento; | Complementar
erais
- demonstrar que esses
comentarios ficam
registrados no histérico do
documento.
Observagdes da Comissao:
RESULTADO
MATARIRY D DESCRIGAO DO (ATENDE /
ID TERMO DE TESTE/CENARIO CATEGORIA NAO
REFERENCIA
ATENDE)
Integragdo com outros
sistemas
- apresentar a documentagao
Aspectos da API ou do Web Service da
C09 - ~ : Complementar
Tecnoldgicos solugao, explicando como um
sistema externo poderia se
integrar para, por exemplo,
consultar ou inserir um novo
documento.

Observagdes da Comissao:
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RESULTADO
HELIE ) BT DESCRICAO DO (ATENDE /
ID | TERMO DE . CATEGORIA :
MO DE TESTE/CENARIO NAO
ATENDE)

Edigcao colaborativa

- demonstrar a funcionalidade
Funcionalidades | de edigado colaborativa de um

C10 . .

Gerais documento (ex:.docx) por

meio da integracdo com as

plataformas Google Drive ou

Microsoft OneDrive.

Complementar

Observagdes da Comissao:
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PREGAO ELETRONICO N° 90.012/2025

ANEXO Il - ETP

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
Processo de Compra n. 25/2025

1. INTRODUGAO

1.1. O presente documento, Estudo Técnico Preliminar - ETP, caracteriza a primeira etapa da
fase de planejamento de uma contratacéo, e seu objetivo principal é estudar detalhadamente a
necessidade da Camara Municipal de Cubatdo/SP, abaixo especificada, e identificar a melhor
solugao para supri-la, visando fundamentar a elaboragao do termo de referéncia, em observancia

as normas vigentes, especialmente a Lei Federal n® 14.133/2021.
2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1. Nos termos do Documento de Oficializacdo da Demanda - DOD, de autoria do Gabinete do
Diretor-Secretario, ha necessidade de ‘contratar empresa especializada em gestao
documental arquivistica, sob demanda, incluindo a licenga de uso do software, com os
servicos decorrentes de implantagcdo, migragcdao, manutencido, suporte técnico e
treinamento, contemplando servigcos de digitalizagdo, catalogagao, organizagao e
gerenciamento de guarda documental, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias
estabelecidas no termo de referéncia”, para atendimento das necessidades institucionais da

Camara Municipal de Cubatao.

2.2. Atualmente, a Camara Municipal de Cubatdo n&o possui contrato vigente para a prestacao
do servico de digitalizagdo de documentos, o que torna pertinente a contratacdo de empresa
especializada para a realizagédo dessa atividade. O objetivo principal € modernizar a gestdo dos
documentos que ainda tramitam fisicamente no &mbito do Poder Legislativo, proporcionando

maior seguranga, integridade e acessibilidade as informagdes pelos servidores.

2.3. Adigitalizagdo dos documentos permitira uma organizagado mais eficiente e o acesso remoto,
sem as limitagdes do armazenamento fisico, promovendo ainda mais transparéncia e agilidade

nos processos legislativos.

Pagina 148 de 193
Edital — Pregdo Eletronico — Processo de Compra 25/2025



Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76° de Emancipacao Politico Administrativa

2.4. Diante da realidade da Camara Municipal de Cubatdo, especialmente no que se refere ao
grande volume de documentos e processos fisicos atualmente armazenados em arquivos
temporarios nas dependéncias do Edificio-Sede, constata-se a inexisténcia de capacidade
operacional interna, tanto em termos de infraestrutura quanto de pessoal, para a adequada
gestéo arquivistica dessa demanda. Nesse contexto, a solugdo que se afigura mais indicada é a
contratagdo de empresa especializada, que possa oferecer os servigos pleiteados pela unidade

requisitante, nos moldes por ela delineados no DOD e respectivo anexo de especificagbes.

2.5. Os servigos a serem adquiridos sdo considerados comuns — por possuirem padrdes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes

usuais de mercado —, conforme inciso XllI do artigo 6° da Lei Federal n® 14.133/2021.
3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL

3.1. A presente contratagdo ndo se encontra prevista no Plano de Contratagées Anual - PCA
de 2025. Sendo assim, considerando-se que o exercicio de 2025 ja esta em curso, recomenda-
se que o PCA seja alterado mediante o procedimento previsto no art. 19 da Portaria CMC n°
139/2023.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. O detalhamento dos servigos, com suas especificagdes técnicas, consta do DOD, e, uma
vez que foram definidos pela unidade requisitante, que também é a Administracao desta Casa,
nao serdo alterados, no que for possivel, fazendo-se, aqui, 0 enfrentamento de sua composigao
para fins de elucidagao do formato da contratagéo, exercendo-se criticidade no que se entender

cabivel.

4.2. O objeto consiste na contratacdo de empresa especializada para fornecimento de solugéo
integrada de gestdo documental, abrangendo licenciamento de software, servicos de
implantacdo, migragdo, manutengdo, suporte, treinamento, digitalizacdo, guarda fisica e
consultoria arquivistica, frete normal de remessa, empréstimo (remessa) e devolugcéo

(rearquivamento) de documentos.

4.3. O prazo de vigéncia da contratagao € de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
publicacdo do extrato da contratagdo no Diario Oficial do Municipio de Cubatao, prorrogaveis na

forma da lei.
4.4. Os servicos deverao seguir o cronograma detalhado no DOD — Documento de Oficializagao
de Demanda, que prevé fases distintas e etapas com duragbes pré-definidas, cujo inicio e
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término estimados estardo vinculados a data da emissdo da Ordem de Servigo (O.S.), conforme

as condig¢des abaixo:

Item

Etapa

Duragao

Inicio Estimado

Fim
Estimado

Licenga permanente do software de
gestao documental arquivistica (GED)

Aquisigao
Unica no
inicio da

contratagao

Més 1 (0.9)

Implantagdo e Parametrizagao e do
Sistema de Gestdo Documental (GED)
incluido o treinamento dos servidores do
Legislativo.

Ate 5
meses

Més 1 (O.S)

Até Més 5

Hospedagem em Nuvem do Sistema de
Gestdo Documental (GED)

12 meses

Més 1 (O.S)

Més 12

Suporte e Manutengdo do Sistema de
Gestao Documental (GED)

12 meses

Més 1 (0.9)

Més 12

Desmobilizagéo do Arquivo Fisico Atual:
Transferéncia do acervo existente de
forma ordenada do local atual para Sede
da contratada

12 meses

Més 1 (O.S)

Més 12

Preparagao: Organizacao, Higienizagéo e
Catalogacao documental (Caixa Box)

12 meses

Més 1 (O.S)

Més 12

Guarda de Documentos do acervo
documental fisico, incluindo
acondicionamento e armazenamento

11 meses

Més 2 (apos
inicio da O.S)

Més 12

Digitalizacdo: Processo de captura da
imagem de documentos em formato:
oficio, A4 e/ou A3, incluido a indexagao
por documento e aplicagdo de OCR. O
processo deverd garantir a validade
juridica dos documentos, em
conformidade com o Decreto n°
10.278/2020, por meio da assinatura
digital dos lotes de documentos com
certificado digital padrao ICP-Brasil (e-
CNPJ da contratada) e aplicagdao de
carimbo de tempo de uma Autoridade
Certificadora de Tempo (ACT). Inclui
controle de qualidade com conferéncia
imagem por imagem.

7 meses

Més 2 (apos
inicio da O.S)

Més 8

Tratamento técnico arquivistico da massa
documental acumulada, contemplando
consultoria na elaboragao, atualizagéo e
implantagcédo dos instrumentos de Gestao
Documental: PC-Plano de Classificagéo e
TTD- Tabela de Temporalidade de
documentos.

6 meses

Més 1 (0.9)

Més 6
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Fim

Item Etapa Duragcao | Inicio Estimado Estimado

Frete Normal de remessa (devolugao) e
10 |coleta de documentos fisicos ou cx box| 12 meses Més 1 (0.S) Més 12
(até 72 horas).

Més 7 (apos

E t i . z

11 xpurgo de documentos por caixa box 6 meses inicio da 0.S) Més 12
Empréstimo (desarquivamento) e

12 |devolugao (reaquirvamento) de| 12 meses Més 1 (0.S) Més 12

Documentos ou processos.

4.5. Considera-se como etapa de implantagdo do software (ltem 2) o conjunto de servigos e
providéncias necessarios a plena operacionalizagdo e utilizacdo do Sistema de Gestao
Eletrénica de Documentos (GED). Essa etapa abrange todas as atividades preparatorias,
técnicas e operacionais indispensaveis a disponibilizagao, configuragao e aptiddo do sistema

para seu efetivo uso pela Camara Municipal.

4.6. A etapa de Implantacdo da Solugdo, correspondente ao Item 2 do cronograma, devera ser
concluida no prazo maximo de 5 (cinco) meses, a contar da emissdo da Ordem de Servigo (OS).
Este prazo compreende um conjunto de fases sequenciais e sobrepostas, com marcos de

entrega claros para garantir o avango do projeto, conforme detalhado abaixo:

a) Fase 1 - instalagéo e configuracao inicial: devera ser concluida em até 2 (dois) meses apos a
emissao da OS. Esta fase contempla a instalagao do software no ambiente de produgao e a sua

configuragao basica, deixando-o pronto para a etapa de customizacgao;

b) Fase 2 - parametrizagdo e migragcao de dados: devera ser iniciada apds a conclusdo da Fase
1 e finalizada até o final do 4° (quarto) més apds a emissdo da OS. Esta fase abrange a
customizacgédo do sistema para atender aos fluxos de trabalho da Camara e a migragdo de dados

existentes, se houver;

c) Fase 3 - treinamento dos usuarios: o treinamento das equipes devera ocorrer em paralelo com
a fase final de parametrizacéo, com inicio a partir do 3° (terceiro) més e concluséo de todas as

turmas previstas até o final do 5° (quinto) més apds a emisséo da OS.

4.7. A subcontratacdo s6 sera admitida para a execugédo dos servigos de datacenter, consoante

sinalizado pela unidade requisitante no anexo de especificagdes técnicas ao DOD.

4.8. Asolugdo devera ser composta por componentes integrados, cujas especificagdes minimas,

detalhadas no DOD, incluem:
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4.8.1. Software (GED/ECM): plataforma web, com banco de dados Unico e integrado, que
possibilite gestdo completa do ciclo de vida dos documentos (fisicos e digitais), controle
de acesso por perfis de usuario, trilhas de auditoria completas (logs), pesquisa avangada
(full-text search), assinatura digital padrdo ICP-Brasil e capacidade de integragdo com
outros sistemas via APIs ou Web Services;

4.8.2. Servigos de processamento arquivistico: execugao de todo o fluxo de tratamento do
acervo fisico, incluindo higienizagéo, catalogacgao, digitalizagdo (quantitativo estimado de
2.232.000 paginas), guarda fisica segura (1.500 caixas), aplicagdo da Tabela de

Temporalidade Documental (TTD) e expurgo certificado;

4.8.3. Infraestrutura em nuvem (Datacenter): hospedagem da solugédo em datacenter com
disponibilidade minima de 99,6% (uptime), rotinas de backup diario, e aparatos de
seguranga como firewall e Intrusion Prevention System (IPS), em total conformidade com
a Lei Geral de Protegéo de Dados (LGPD);

4.8.4. Servigos de implantacdo e suporte: apresentagdo de um plano de implantagéo
detalhado, treinamento para 30 (trinta) servidores da Céamara, periodo de operagéo
assistida para estabilizagdo da solugao e apoio técnico-arquivistico para a criagao da TTD

da Camara.

4.8.4.1. Com base na analise da Resolugéo n° 3.079/2025, que detalha a estrutura
administrativa e as atribuicbes dos cargos da Camara Municipal de Cubatéo, foi
realizado um redimensionamento do publico-alvo para a capacitagdo no novo
sistema de gestdo documental. O objetivo é focar o treinamento nos servidores que,
em virtude de suas fungoes, terdo interagdo direta e continua com a consulta,

tramitacdo e gestao dos processos digitalizados.

4.8.4.2. Foram identificados os seguintes nucleos administrativos e cargos cujas
atribuicbes envolvem o manuseio direto de processos e documentos, justificando

sua incluséao prioritaria no programa de treinamento:
4.8.4.2.1. Gestéao estratégica e supervisao (4 servidores):

4.8.4.2.1.1. Gestor Legislativo (1) e Secretaria Especial do Gabinete do
Gestor Legislativo (1): responsaveis pela supervisao geral de todos os

servicos administrativos e legislativos.

Pagina 152 de 193
Edital — Pregdo Eletronico — Processo de Compra 25/2025



Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76° de Emancipacao Politico Administrativa

4.8.4.2.1.2. Chefe da Divisdo de Tecnologia da Informacgdo (1) e
Administrador de Sistemas (1): responsaveis pela gestao técnica e
suporte da nova plataforma.

4.8.4.2.2. Nucleo de gestdo documental e protocolo (3 servidores):

4.8.4.2.2.1. Chefe da Divisdo Administrativa (1): responsavel direto

pelo Arquivo Geral da Camara.

4.8.4.2.2.2. Coordenador dos Servigos de Arquivo (1): coordenador

principal do Arquivo Geral.

4.8.4.2.2.3. Coordenador de Expediente, Comunicagao e Protocolo (1):

responsavel pela tramitagédo, entrada e saida de todos os processos.
4.8.4.2.3. Nucleo legislativo (3 servidores):

4.8.4.2.3.1. Chefe da Divisdo Legislativa (1): superior hierarquico da

divisdo, responsavel pelo andamento dos processos e projetos de lei.

4.84.2.3.2. Chefe dos Servicos de Controle e Elaboragdo de
Proposituras (1): supervisiona a elaboragdo e o ftramite das

proposituras.

4.8.4.2.3.3. Chefe dos Servigos de Expediente Legislativo (1): executa

os despachos em todas as proposituras e documentos legislativos.
4.8.4.2.4. Nucleo juridico (4 servidores):

4.8.4.2.4.1. Procurador Geral Legislativo (1) e Subprocurador Geral
Legislativo (1): dirigem e supervisionam os servi¢cos da Procuradoria,

com atuagéo direta em processos.

4.8.4.2.4.2. Coordenador dos Servigos Legislativos e Administrativos
da Procuradoria Legislativa | (1) e Encarregado de Servicos
Administrativos da Procuradoria Legislativa (1): representantes da

equipe de servigos administrativos da Procuradoria Legislativa.

4.8.4.2.5. Nucleo de finangas e contabilidade (4 servidores):
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4.8.4.2.5.1. Chefe da Divisao de Contabilidade e Finangas (1):

responsavel por todos os servigos da area.

4.8.4.25.2. Chefe dos Servigos Contabeis e de Financas (1):

supervisiona a elaboragao de orgamentos e prestacdes de contas.

4.8.4.2.5.3. Especialistas Legislativos - Area Finangas Publicas (2):

operadores diretos do sistema de controle financeiro.
4.8.4.2.6. Nucleo de administracdo geral (12 servidores):

4.8.4.2.6.1. Recursos Humanos (2): Chefe dos Servigos de Recursos
Humanos (1) e um Coordenador (1), que gerenciam processos

relativos a vida funcional dos servidores.

4.8.4.2.6.2. Compras e Contratos (3): Agente de Contratagao (1),
Supervisor de Monitoramento de Compras e Contratos (1) e Supervisor
de Cadastro de Compras e Contratos (1), que lidam diretamente com

processos licitatérios e contratuais.

4.8.4.2.6.3. Operadores Administrativos (7): um grupo de Especialistas
Legislativos - Area Administragdo Publica, cujo cargo tem como
atribuicdo central a elaboracdo de atos administrativos e legislativos,

sendo os principais usuarios operacionais do sistema.

4.8.5. A soma dos perfis identificados totaliza 30 (trinta) servidores. Esse numero é
considerado adequado para formar uma massa critica de usuarios capacitados,
abrangendo todos os setores estratégicos e operacionais que dependem do acesso ao
arquivo, garantindo uma transicao eficaz para o novo modelo de gestdo documental sem

a necessidade de treinar a totalidade do quadro funcional da Casa.

4.9. A qualidade da solugéo sera aferida por meio de um Acordo de Nivel de Servico (ANS) bem
estruturado. O ANS definira métricas objetivas, metodologia de afericdo e um sistema de glosas

e penalidades proporcionais ao impacto das falhas. Os requisitos minimos incluem:

4.9.1. Qualidade da digitalizagao: resolugcdo minima de 300 DPI e taxa de sucesso do

Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) de, no minimo, 80%.

4.9.2. Niveis de atendimento para suporte técnico:
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4.9.2.1. Critico (sistema inoperante): tempo de atendimento de até 1 hora;

4.9.2.2. Prioritario (funcionalidade principal inoperante): tempo de atendimento de

até 2 horas uteis;

4.9.2.3. Médio: tempo de atendimento de até 24 horas uteis;

4.9.2.4. Baixo: tempo de atendimento de até 96 horas Uteis.

4.9.3. Disponibilidade do ambiente: minimo de 99,6% de disponibilidade mensal para a

solugdo em nuvem.

4.10. Para reduzir riscos estratégicos, a contratacdo deverd prever:

4.10.1. Para reduzir o risco de dependéncia tecnolégica e assegurar a soberania da
Camara sobre seus dados e sistemas, o contrato devera prever, em clausula especifica e
de forma analoga ao detalhado no DOD, um ‘periodo de transi¢cdo assistida' de 90
(noventa) dias, a ser iniciado mediante notificacao prévia ao término do contrato. Durante

esse periodo, a contratada sera obrigada a, sem prejuizo da continuidade dos servigos:

a) fornecer a Camara uma copia integral e funcional da aplicagdo licenciada,
incluindo todos os seus componentes, binarios, bibliotecas, scripts e arquivos de
configuracdo necessérios para sua reinstalacdo em infraestrutura prépria ou de

terceiros;

b) entregar a documentagéo técnica completa e atualizada da solucéo;

c) prestar suporte técnico ativo, por meio de seus especialistas, para auxiliar a
equipe da Camara no processo de reinstalagéo e configuragdo do software no novo

ambiente; e

d) devolver a integralidade dos dados e metadados da Camara em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina (e.g., CSV, JSON, SQL),
acompanhados do respectivo dicionario de dados. O descumprimento de quaisquer
destas obrigacbes sujeitara a contratada a aplicacdo de multa de 20% (vinte por
cento) sobre o valor total do contrato, sem prejuizo da apuragéo de eventuais perdas
e danos.

4.10.2. Conformidade com a LGPD: o contrato devera prever regras de Tratamento de

Dados Pessoais, especificando as obrigagdes da contratada como Operadora de dados,
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os protocolos de segurangca da informagao, o plano de resposta a incidentes e as
penalidades por descumprimento, em linha com as boas praticas para o setor publico.
Além disso, o contrato devera prever a obrigagdo da contratada de comunicar
imediatamente & Camara a ocorréncia de qualquer incidente de seguranga que possa
acarretar risco ou dano relevante aos titulares dos dados. Dada a permissao para
subcontratacdo dos servigos de datacenter, € igualmente importante que o contrato
obrigue a contratada a informar e obter autorizagio prévia da Camara sobre toda a cadeia
de suboperadores que terdo acesso aos dados, garantindo a rastreabilidade e a

responsabilidade em todos os niveis do servigo.

4.11. Fica estabelecida a realizagdo de uma Prova de Conceito (PoC), de carater eliminatodrio, a
ser executada pelo licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar. A PoC é um
instrumento essencial para aferir, na pratica, a aderéncia da solugdo ofertada aos requisitos
técnicos e funcionais criticos definidos pela Camara, mitigando os riscos de uma contratagédo

inadequada.

4.11.1. A avaliagdo sera conduzida por uma Comissédo Técnica designada e seguird um
"Roteiro de Testes da PoC", documento que constara como anexo do edital. Este roteiro
classificara as funcionalidades em duas categorias, com critérios de aprovagéo distintos

para garantir que os aspectos mais importantes da solugao sejam plenamente atendidos:

a) Requisitos Obrigatérios/Essenciais: Funcionalidades indispensaveis para a
operagao e segurancga juridica da solugao, como assinatura digital ICP-Brasil,
pesquisa de conteudo integral, aplicagdo da Tabela de Temporalidade e trilhas de
auditoria. Para este grupo, sera exigido 100% de atendimento. A falha em
demonstrar qualquer um destes requisitos resultara na desclassificacdo da

proposta.

b) Requisitos Complementares/Desejaveis: Demais funcionalidades que agregam
valor a solugao. Para este grupo, sera exigido um atendimento minimo de 80% dos
itens testados.

4.11.2. APoC utilizara uma massa de teste com documentos reais da Camara para simular
um ambiente de uso realista, testando a qualidade do OCR, a eficiéncia da ferramenta de
busca e a usabilidade geral do software. Os detalhes sobre a logistica, cronograma e

responsabilidades serdo especificados no edital e em seus anexos.
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4.12. O recebimento dos servigos, especialmente os lotes de documentos digitalizados e a
implantagdo do software, sera realizado de forma faseada, mediante validagido e homologagao
por uma comissao técnica designada, garantindo que os pagamentos estejam atrelados a

entregas de qualidade comprovada.

4.13. O modelo de pagamento foi estruturado no sentido de que os desembolsos estejam
estritamente vinculados a marcos de entrega que representem valor real e mensuravel. Para
tanto, o pagamento referente a aquisi¢cdo da licenga de software (item 1) e aos servigos de sua
implantagdo (item 2) sera unificado e parcelado, condicionado ao sucesso de etapas criticas do
projeto. Os demais servigos, de natureza continua ou sob demanda, serdo remunerados

conforme a sua efetiva prestacao.

Especificacéo Unid. Quant. Forma de pagamento

Pagamento vinculado a marcos de
entrega, sobre o valor total
combinado dos itens 1 e 2:

* Parcela 1 (50%): Apds a concluséo de

Liceng todas as etapas de implantagao
Licenca Permanente de uso a (instalagéo, palrametrlzagao, migragé&o
Parcel de dados e treinamentos) e a emissao

1 do Sistema Gestéo 1 . O
Documental (GED). a do Termo de Recebimento Provisoério

Unica pela fiscalizagao.
* Parcela 2 (50%): Apds o término do
periodo de operagao assistida, que
comprova a estabilidade e o pleno
funcionamento da solucgdo, e a emissao
do Termo de Recebimento Definitivo.

Pagamento vinculado a marcos de
entrega, sobre o valor total
combinado dos itens 1 e 2:

 Parcela 1 (50%): Apds a conclusédo de
todas as etapas de implantagao

Implantagao e Parametrizagao ; ~ . . ~
(instalagéo, parametrizagdo, migragao

e do Sistema de Gestao

2 | Documental (GED) incluido o Unidad 1 de dados e trelnamentos) € a emissao
X : e do Termo de Recebimento Provisorio
treinamento dos servidores do ; o
Legislativo pela fiscalizagao. ] o
' » Parcela 2 (50%): Apos o término do
periodo de operagdo assistida, que
comprova a estabilidade e o pleno
funcionamento da solugao, € a emissao
do Termo de Recebimento Definitivo.
Hospedagem em Nuvem do Pagamento mensal, mediante
3 Sistema de Gestéo Mensal 12 comprovacgao da prestagao do servigo e
Documental (GED) ateste do Fiscal.
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Pagamento mensal, mediante

Sistema de Gestao Mensal 12 comprovacao da prestagao do servigo e
Documental (GED) ateste do Fiscal.
Servig
Desmobilizagao do Arquivo o/
Fisico Atual: Transferéncia do| caixa Pagamento por demanda (caixa box),
acervo existente de forma box/ 1.500 apos a execugao do servico e ateste do
ordenada do local atual para ' deman Fiscal.
Sede da contratada. da
Servig
Preparagao: Organizacao, O./ Pagamento por demanda (caixa box),
LA ~ caixa : ~ )
Higienizacdo e Catalogagao box/ 1.500 |apds a execugao do servigo e ateste do
documental (Caixa Box). d Fiscal.
eman
da
Servig
Guarda de Documentos do o/
acervo documental fisico, caixa Pagamento mensal por caixa box
incluindo acondicionamento e | box/ 1.500 |armazenada, mediante relatério de
armazenamento deman medicao e ateste do Fiscal.
da
Digitalizacao: Processo de
captura da imagem de
documentos em formato:
oficio, A4 e/ou A3, incluido a
indexagéo por documento e
aplicagéo de OCR. O
processo devera garantir a
validade juridica dos
documentos, em
conformidade com o Decreto | Image Pagamento por imagem digitalizada,

n°® 10.278/2020, por meio da
assinatura digital dos lotes de
documentos com certificado
digital padrao ICP-Brasil (e-
CNPJ da contratada) e
aplicagéo de carimbo de
tempo de uma Autoridade
Certificadora de Tempo
(ACT). Inclui controle de
qualidade com conferéncia
imagem por imagem.

m/dem| 2.232.000 mediante relatério de medicao e ateste
anda do Fiscal.

Tratamento técnico
arquivistico da massa
documental acumulada,
contemplando consultoria na
elaboracao, atualizagao e
implantacéo dos instrumentos
de Gestdo Documental: PC-
Plano de Classificagdo e TTD-

Servig Pagamento mensal, mediante
comprovacgao da prestagao do servigo e

ateste do Fiscal.

6
mensal
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Tabela de Temporalidade de
documentos.
Frete Normal de remessa Desloc
= ament Pagamento por demanda
(devolucéo) e coleta de . =
10 - o/ por 50 (deslocamento), apés a execugdo do
documentos fisicos ou cx : )
. deman servico e ateste do Fiscal.
box (até 72 horas). da
Unidad
ede
Expurdo de documentos por caixa Pagamento por demanda (caixa box),
1 purg . P box/ 1.500 |apds a execugdo do servigo e ateste do
caixa box. :
por Fiscal.
deman
da
Unidad
e/ por
Empréstimo (desarquivamen-  deman ,
to) e devolugao da Pagamento por demanga (unidade),
12 (reaquirvamento) de (proce 500 EPOS Ia execugao do servico e ateste do
Documentos Ou processos. | SSo ou Iscal.
docum
ento)

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

5.1. A estimativa das quantidades foi estabelecida pela unidade requisitante e consta do DOD e

Seu anexo.
6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

6.1. Este levantamento de mercado tem como objetivo prospectar e analisar as diferentes
solugdes e modelos de contratacéo disponiveis para atender a necessidade de uma solugéo de
gestdo documental arquivistica. A analise vai além da simples comparagcédo entre execucao
interna e externa, aprofundando-se na estrutura do mercado fornecedor e nas praticas adotadas
por outros 6rgados publicos, a fim de subsidiar uma decisdo estratégica que maximize a
competitividade e a vantagem econdmica para a Administragdo, em linha com a Lei Federal n°
14.133/2021.

6.2. Analise preliminar: execucgéao direta versus contratagcio externa.
6.2.1. A execucgdo dos servigos por meios proprios afigura-se inviavel, uma vez que a

Camara Municipal n&o dispde de:
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6.2.1.1. pessoal especializado: inexisténcia de quadro funcional com a devida
qualificagdo técnica em arquivologia, biblioteconomia e tecnologia da informagao
para executar as complexas tarefas de tratamento, digitalizagdo e gestdo do

acervo.

6.2.1.2. infraestrutura fisica: auséncia de espaco fisico adequado, com climatizacao,
seguranga e controle de acesso, para a guarda e o tratamento seguro do acervo

documental.

6.2.1.3. recursos tecnoldgicos: falta de equipamentos essenciais como scanners
planetarios e de alta produgéao, servidores de armazenamento e, crucialmente, um

software especializado de GED/ECM.

6.2.2. Diante desse cenario, a contratagdo de uma ou mais empresas especializadas ¢é a
Unica solugao viavel para suprir a demanda com a qualidade, seguranga e eficiéncia

necessarias.

6.3. Uma pesquisa de mercado detalhada revela que o ecossistema de fornecedores de gestéo
documental & segmentado e diversificado, permitindo diferentes modelos de contratagdo, a

saber:

6.3.1. Modelo 1 (contratagdo integrada em lote unico): este modelo consiste em contratar
um unico fornecedor que oferece a solugdo completa (software, servigos de BPO, guarda
fisica etc.). Existem no mercado empresas de grande porte que atuam com este portfolio
integrado. A principal vantagem reside na simplificacdo da gestdo contratual e na
centralizagdo da responsabilidade técnica. Isso se torna um fator critico para a Camara
Municipal de Cubatao, que atualmente nao dispbe de capacidade operacional para formar
e alocar uma equipe multidisciplinar dedicada a fiscalizagdo de multiplos contratos de alta
complexidade técnica simultaneamente. Adicionalmente, a centralizagdo da
responsabilidade em um unico fornecedor tende a agilizar a execucéo e a resolucéo de
problemas, um requisito essencial dado o cronograma urgente imposto pela reforma do
edificio-sede. A iminente conclusdo da obra resultara na eliminagdo do espaco fisico
atualmente utilizado para o armazenamento do acervo, tornando a rapida transigdo dos

documentos uma prioridade inadiavel.

6.3.2. Modelo 2 (contratagéo parcelada por especialidade em multiplos lotes): este modelo,
embora teoricamente viavel devido a existéncia de um mercado segmentado, apresenta

desvantagens significativas para a realidade atual da Camara. A principal desvantagem é
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o aumento exponencial da complexidade de gestao, exigindo a fiscalizagdo simultanea de
diferentes fornecedores (software, digitalizacdo, guarda etc.), o que sobrecarregaria a
capacidade administrativa da Casa. Além disso, a necessidade de coordenar multiplos
fornecedores introduz um risco elevado de atrasos no cronograma, seja por falhas de
comunicagao, incompatibilidades técnicas ou disputas sobre a responsabilidade por
eventuais problemas na integracdo dos servigos. Diante da urgéncia em desocupar o
espaco fisico, tais riscos séo inviaveis e poderiam comprometer todo o resultado da

contratagao.

6.4. A analise de mercado demonstra que a contratagao externa € a que mais adequa as atuais
necessidades desta Casa. Embora o mercado oferecga solugdes que permitiriam o parcelamento
do objeto, a avaliagdo das condi¢bes internas e das restricdbes de tempo da Camara Municipal
de Cubatao impde uma conclusao pratica.

6.5. Diante da incapacidade operacional para administrar multiplos contratos segmentados e da
urgéncia critica na execugao dos servigos - motivada pela finalizagdo da obra de reforma e pela
consequente necessidade de realocagao imediata do acervo fisico -, conclui-se que o Modelo 1
(contratagdo integrada em lote Unico) se apresenta como a solugdo mais viavel, segura e

eficiente no momento.

6.6. A opcao pelo lote Unico mitiga os riscos de atrasos decorrentes da complexidade de gestéo
e de falhas de integragao entre multiplos fornecedores, centraliza a responsabilidade e garante
um ponto unico de contato, o que é fundamental para assegurar o cumprimento do cronograma

e 0 sucesso de um projeto tao estratégico e sensivel ao tempo.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

7.1. A estimativa de prego da contratagdo encontra-se na Nota Técnica de Pesquisa de Precgos

anexada a este ETP e levou em consideragdo a metodologia ali delineada.

8. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

8.1. A solugao proposta consiste na contratacdo de uma empresa especializada para fornecer
uma solugéo integrada e completa de gestdo documental arquivistica. O objetivo € promover

uma transformacéo digital abrangente na Camara Municipal de Cubatdo, migrando de um

Pagina 161 de 193
Edital — Pregdo Eletronico — Processo de Compra 25/2025



Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76° de Emancipacao Politico Administrativa

modelo de gestdo baseado em documentos fisicos para um ambiente digital centralizado, seguro
e eficiente. A solugao abrange todo o ciclo de vida da informagédo, desde o tratamento do acervo
fisico existente até a gestdo continua dos documentos digitais e fisicos em uma unica plataforma

tecnoldgica.

8.2. Essa abordagem de contratagdo Unica foi selecionada como a mais adequada para a
realidade da Camara, pois centraliza a responsabilidade técnica, simplifica a gestdo contratual e
garante a coesao e a compatibilidade entre todos os componentes do servigo, mitigando riscos

operacionais e de cronograma.

8.3. A solugédo é composta por quatro pilares interdependentes e essenciais, que devem ser

fornecidos de forma coesa por uma Unica contratada:

8.3.1. Tecnologia (Software GED/ECM): o nucleo da solugdo é o fornecimento de uma
licenca de uso permanente de um software de Gerenciamento Eletronico de Documentos
(GED/ECM). Esta plataforma, operando em ambiente web e com banco de dados unico,
sera a ferramenta central para todas as operagoes, incluindo cadastro, pesquisa, controle
de acesso, auditoria, aplicagéo da tabela de temporalidade e gestéo de fluxos de trabalho

(workflows).

8.3.2. Servigos de tratamento do acervo (BPO): este componente refere-se a execugao de
todo o tratamento técnico do acervo fisico da Camara. Inclui a retirada, higienizagao,
catalogagéo, digitalizagdo de um volume estimado de 2.232.000 paginas e a guarda fisica
segura de aproximadamente 1.500 caixas em ambiente apropriado fornecido pela

contratada.

8.3.3. Infraestrutura e seguranga (nuvem): a solugdo sera hospedada em uma
infraestrutura de datacenter em nuvem, de responsabilidade da contratada. Isso elimina a
necessidade de investimentos da Camara em hardware e manutengao. A infraestrutura
deve garantir alta disponibilidade (minimo de 99,6% de uptime), rotinas de backup diério
e conformidade rigorosa com os requisitos de seguranga da informagéo e com a Lei Geral
de Protegéo de Dados (LGPD).

8.3.4. Implantagédo, suporte e consultoria: a contratagdo vai além da tecnologia,
englobando servigos especializados para garantir o sucesso do projeto. Isso inclui um
plano de implantacdo estruturado, migracdo de dados existentes (se aplicavel),
treinamento para 30 servidores, suporte técnico continuo com Acordos de Nivel de Servigo

(ANS) definidos, e uma fase de operacéo assistida. Essencialmente, a solugdo contempla

Pagina 162 de 193
Edital — Pregdo Eletronico — Processo de Compra 25/2025




Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76° de Emancipacao Politico Administrativa

0 apoio técnico-arquivistico para a criagdo e aplicagdo da Tabela de Temporalidade

Documental (TTD) da Camara.

8.4. Na pratica, a solugéo funcionara como um ecossistema unico. Os documentos fisicos seréo
tratados e digitalizados pela contratada, e as imagens e metadados resultantes serdo inseridos
na plataforma de software. Os servidores da Camara, devidamente treinados, acessardo o
sistema via navegador web para consultar, tramitar e gerenciar os documentos. A guarda fisica
dos originais sera gerenciada pela mesma plataforma, permitindo solicitagbes de
desarquivamento de forma eletronica e rastreavel. Ao final do ciclo de vida de um documento, o
sistema, com base na TTD, indicara a necessidade de expurgo, que sera executado de forma

segura e certificada pela contratada, apos aprovacao da comissdo competente da Camara.

8.5. Com esta solugao integrada, busca-se nao apenas resolver o problema imediato de espago
fisico e modernizagdo, mas também instituir uma nova cultura de gestdo da informagcdo na
Camara Municipal de Cubatado. Espera-se alcangar maior agilidade nos processos, seguranga
juridica, transparéncia, preservagao da memoria institucional e total conformidade com a

legislac&o arquivistica e de protecdo de dados.

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO

9.1. Conforme o art. 40 da Lei Federal n® 14.133/2021 e a Sumula 247 do Tribunal de Contas da
Unido - TCU, o parcelamento do objeto em uma licitagédo é a regra, devendo ser adotado sempre
que houver viabilidade técnica e vantagem econdmica. O objetivo principal dessa diretriz é
ampliar a competitividade, permitindo a participagdo de um maior nimero de empresas e,

consequentemente, a obtencéo de propostas mais vantajosas para a Administracao Publica.

9.2. No entanto, a prépria legislagéo e a jurisprudéncia reconhecem que a decisdo pelo n&o
parcelamento é cabivel quando, mediante justificativa, a divisdo do objeto se mostrar
tecnicamente invidvel ou economicamente desvantajosa. Apds uma analise aprofundada do
contexto especifico desta Camara Municipal de Cubatéo, conclui-se que a contratagdo de uma
solugdo integrada, em lote Unico, representa a medida mais segura e eficiente, conforme

detalhado a seguir.

9.2.1. A solugdo demandada nado se resume a uma soma de servigos independentes, mas
a um ecossistema integrado e coeso de gestdo documental. Os componentes de software

(GED), digitalizacéo, tratamento arquivistico, guarda fisica e aplicagdo da tabela de
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temporalidade formam um fluxo operacional Unico e continuo. A eficacia de cada etapa
depende diretamente da qualidade e da perfeita integracdo com a etapa anterior. Por

exemplo:

9.2.1.1. a indexagdo realizada durante a digitalizagdo deve ser compativel e
alimentar diretamente o banco de dados do software de GED;

9.2.1.2. o software deve ser capaz de gerenciar a localizagéo fisica das caixas

armazenadas, vinculando o registro digital ao seu correspondente fisico;

9.2.1.3. a aplicacdo da tabela de temporalidade e o consequente expurgo de
documentos dependem de uma parametrizagao unificada no sistema, que controla

tanto o acervo digital quanto o fisico.

9.2.2. A fragmentacado desses servigos entre diferentes fornecedores introduziria um
elevado risco de incompatibilidades técnicas, falhas de comunicagao entre sistemas e
metodologias distintas, o que comprometeria a padronizagdo, a rastreabilidade e a

integridade de toda a solugao.

9.2.3. Outrossim, a Camara Municipal de Cubatdo ndo possui, em seu quadro atual,
capacidade operacional para gerenciar e fiscalizar multiplos contratos segmentados de
alta complexidade técnica de forma simultanea. A fiscalizagdo de um contrato parcelado
exigiria uma equipe multidisciplinar dedicada, com profundo conhecimento em TI,
arquivologia e logistica, para coordenar os diferentes fornecedores, validar as integragdes
e arbitrar sobre eventuais falhas e responsabilidades.

9.2.4. A contratagdo em lote Unico simplifica a gestdo e a fiscalizagéo, centralizando a
responsabilidade em um unico interlocutor. Isso diminui o risco de "jogo de empurra" entre
fornecedores em caso de problemas e reduz a sobrecarga administrativa sobre a equipe

da Camara, o que, na pratica, representa uma vantagem gerencial e econémica.

9.2.5. Demais disso, existe um fator de brevidade consideravel para a execugédo desta
contratagdo. O edificio-sede da Camara esta passando por uma reforma, e a conclusao
das obras nos préximos meses resultara na eliminagdo do espago fisico atualmente
utilizado para o armazenamento do acervo. Isso impde a necessidade de uma remogao e

tratamento rapidos de todo o volume documental.
9.2.6. O parcelamento do objeto criaria um risco consideravel de atrasos, uma vez que o
cronograma dependeria da sincronia perfeita entre multiplos fornecedores. Qualquer falha
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ou atraso de uma das partes contratadas impactaria todo o fluxo de trabalho. A contratacao
de uma unica empresa para a solugao integrada garante um gerenciamento de projeto
unificado e uma responsabilidade centralizada pelo cumprimento dos prazos, o que é

essencial para atender a esta necessidade de brevidade.

9.3. De outra banda, apesar da necessidade de aglutinar os servigos, a analise de parcelamento
identificou um item que pode ser licitado separadamente sem prejuizo para a solugao como um
todo: o fornecimento das caixas box de arquivo. Trata-se de um item de fornecimento comum,
com especificagdes padronizadas de mercado, cuja aquisicdo pode ser realizada em um lote
especifico ou processo distinto. Essa separagao néo afeta a integragao dos servigos e pode

ampliar a competitividade para esse item especifico.

9.4. Diante do exposto, e em carater de excec¢do devidamente fundamentada, a aglutinagéo dos
servicos de gestdo documental em um lote Unico € a medida que melhor atende ao interesse
publico. A interdependéncia técnica, a incapacidade de gestdo de multiplos contratos e,
principalmente, a brevidade critica na execug¢ao dos servigos tornam o nao parcelamento a opgao

mais segura, eficiente e com menor risco para a Camara Municipal de Cubatao.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. A contratagédo da solugéo integrada de gestdo documental arquivistica visa proporcionar
um salto qualitativo e quantitativo na modernizagdo administrativa da Camara Municipal de
Cubatdo. A implementagdo desta solugao estratégica resultara em beneficios tangiveis e
mensuraveis em diversas areas, alinhados aos principios da eficiéncia, economicidade e

transparéncia que regem a Administragéo Publica.

10.2. Com a execucgao do contrato, espera-se alcangar os seguintes resultados concretos:

10.2.1. substituir processos fisicos e baseados em papel por um fluxo de trabalho digital,
agil e rastreavel. O resultado esperado é a desburocratizagédo, a redugédo do tempo de

tramitacdo de documentos e um aumento geral da produtividade dos servidores;

10.2.2. garantir a integridade e a prote¢do do patriménio documental da Camara contra
riscos de deterioracdo, perda, extravio ou acesso ndo autorizado. A solugao assegurara
tanto a seguranga fisica dos documentos originais quanto a seguranga digital das

informagdes armazenadas em nuvem;
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10.2.3. implementar uma gestao arquivistica padronizada, com classificagao, indexagéo e
catalogagédo adequadas para todo o acervo. Isso permitira um controle eficiente do ciclo
de vida dos documentos, desde sua criagao até o descarte seguro, facilitando a localizagéao

€ a recuperagao da informacgao;

10.2.4. proporcionar aos servidores e gestores acesso rapido, remoto e seguro as
informagdes institucionais. A capacidade de consultar documentos e processos de forma
instantanea e por meio de pesquisas avangadas (conteldo de texto) fundamentara uma

tomada de decis&o mais agil e assertiva;

10.2.5. assegurar o pleno atendimento as normas legais vigentes, com destaque para a
Lei Geral de Protecédo de Dados (LGPD), garantindo o tratamento ético e responsavel das
informagdes. Adicionalmente, a facilidade de acesso aos documentos digitais ampliara a

transparéncia ativa dos atos do Poder Legislativo;

10.2.6. eliminar a necessidade de altos investimentos em infraestrutura fisica (espago de
armazenamento), equipamentos especializados (scanners de alta produgdo) e na
contratagao e capacitagao de pessoal técnico. A contratagdo de um servigo especializado

representa a solugdo de maior vantagem econémica para a Camara;

10.2.7. adotar solugdes tecnologicas modernas, como software de GED/ECM e
armazenamento em nuvem, que garantem maior confiabilidade, escalabilidade e
seguranga no acesso € na gestao das informagdes, posicionando a Camara Municipal de

Cubatdo em um novo patamar de maturidade digital.

11. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

11.1. No termos da Portaria CMC n° 139/2023, o Presidente devera designar formalmente um ou
mais servidores para atuarem como fiscais do contrato. Dada a natureza complexa e
multidisciplinar do objeto, recomenda-se a homeagédo de uma equipe composta por, no minimo,
um fiscal técnico (com conhecimento em Tl) e dois fiscais administrativos (da area de gestéo
documental/arquivo, de preferéncia), a fim de garantir uma supervisdo completa e eficaz de todas

as frentes do servigo.
11.2. A formacgao de comissdes especializadas é fundamental para o acompanhamento técnico

da contratagdo. As seguintes comissdes deverao ser formalmente constituidas:
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11.2.1. Comissao de Avaliagao para a Prova de Conceito (PoC): composta por servidores
técnicos das areas de Tl e arquivo, esta comissao sera responsavel por elaborar o roteiro
de testes, acompanhar a execugdo da PoC pelos licitantes e emitir parecer técnico

conclusivo, que sera fundamental para a homologagéo do resultado do certame.

11.2.2. Comissao de Avaliagdo de Documentos: conforme previsto no escopo dos servigos,
essa comissao, formada por servidores de diversas areas da Camara, devera ser instituida
para trabalhar em conjunto com a contratada na elaboragéo e validagdo da Tabela de

Temporalidade Documental (TTD) e na aprovagao dos expurgos de documentos.

11.3. Antes da assinatura do contrato, a Camara devera realizar uma consulta completa da
empresa vencedora nos seguintes cadastros, anexando os comprovantes ao processo, para

atestar sua idoneidade e regularidade:
11.3.1. SICAF;

11.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

11.3.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

11.3.4. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica

(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php );

11.3.5. Sistema Eletronico de Aplicacédo e Registro de Sangdes Administrativas — e-

Sangdes (http://www.esancoes.sp.gov.br );

11.3.6. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx ); e

11.3.7. Relagao de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao

Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/apenados ).

11.4. O Gabinete do Gestor Legislativo, em conjunto com o Servigo de Recursos Humanos,

devera elaborar um cronograma preliminar para a capacitagdo dos 30 servidores que utilizarao
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a nova ferramenta. Esse planejamento deve ser alinhado com o cronograma de implantacdo a
ser apresentado pela contratada, garantindo que o treinamento ocorra em momento oportuno,

sem prejuizo das atividades rotineiras da Casa.

11.5. Sugere-se, por fim, que, apés a fase de julgamento e antes da adjudicagdo e homologagéo,
os autos do processo licitatorio sejam submetidos a apreciagdo da Comissao de Controle Interno
desta Casa, para uma analise final de conformidade dos atos processuais, conferindo maior

segurancga juridica a contratagao.

12. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

12.1. A concepcao da presente contratacdo, baseada em um modelo de solugéo integrada e
completa, foi estrategicamente definida para ser autbnoma e autossuficiente. O objetivo € que a
empresa contratada seja a Unica responsavel por todos os componentes essenciais do servigo,

desde a infraestrutura tecnoldgica até a execugéo dos servigos arquivisticos.

12.2. Dessa forma, ndo ha contratagdes interdependentes, ou seja, o sucesso deste projeto ndo
depende da prévia ou simultdnea execucdo de qualquer outro contrato. Essa abordagem visa
diminuir riscos de atrasos e falhas de integracdo que poderiam surgir da necessidade de

coordenar multiplos fornecedores.

12.3. Inobstante, muito embora a solugdo seja independente, identificam-se algumas
contratagdes ou providéncias administrativas que sao correlatas (relacionadas) ao objeto, mas

que nao condicionam sua execugao:

12.3.1. Aquisicdo de caixas box: conforme deliberado na se¢do 9 deste estudo, o
fornecimento de caixas box para arquivo € o Unico item passivel de parcelamento. Caso a
Administracao opte por realizar uma licitagdo em lote separado para este item, esta sera
uma contratagdo correlata, cujo objeto sera utilizado pela contratada principal na execugao

dos servigos de guarda documental.

12.3.2. Adequacao da infraestrutura interna: a solugdo contratada sera hospedada em
nuvem, sendo acessada pelos servidores via navegador de internet. Cabe a Camara
assegurar que sua infraestrutura interna de tecnologia (computadores, pontos de rede e
link de internet) seja adequada para permitir o acesso e a utilizagao fluida do sistema pelos
usuarios. Eventuais atualizagdes ou aquisicbes de equipamentos de informatica, se
necessarias, sao de responsabilidade da Camara e configuram ag¢des correlatas.
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12.3.3. Servigos continuos de seguranga da informagéao: a contratada é responsavel pela
segurancga da infraestrutura e dos dados que opera, em conformidade com a LGPD. No
entanto, a Camara, na qualidade de controladora dos dados, possui responsabilidades
continuas de governancga e seguranga da informacao. Contratagdes futuras para auditorias
de seguranca, consultorias de conformidade ou aquisi¢cao de ferramentas de protegéo para
a rede interna da Camara séo consideradas correlatas e complementares a seguranca

geral do ambiente, mas néo interferem na execucao do contrato principal.

13. DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS

13.1. Em conformidade com as diretrizes de contratacdes sustentaveis, foi realizada uma analise
sobre os potenciais impactos ambientais decorrentes da execugédo do objeto. Em consulta ao
Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis e a legislagao ambiental federal, verificou-se que
ndo ha normas especificas que regem diretamente a prestagdo de servicos de gestéo

documental arquivistica.

13.2. Embora a atividade principal ndo gere impactos ambientais diretos significativos, a
execucgao dos servigcos envolve operagdes que, indiretamente, podem afetar o meio ambiente.

Os principais impactos potenciais identificados sao:

13.2.1. geragado de residuos soélidos com o descarte de papel, clipes, grampos,

embalagens de materiais e caixas de arquivo danificadas;

13.2.2. consumo de energia elétrica com a utilizagdo continua de equipamentos de
digitalizacdo (scanners), computadores, servidores e iluminacdo nas instalacbes da

contratada;

13.2.3. emissédo de gases de efeito estufa, proveniente do transporte de documentos entre
as dependéncias da Cémara e o local de guarda da contratada, bem como dos

deslocamentos da equipe técnica;

13.2.4. uso de produtos quimicos, com a aplicagdo de produtos para higienizagéo e

controle de pragas (fungos e insetos) nos documentos fisicos.

13.3. Para neutralizar ou minimizar os impactos identificados, a contratada devera adotar as

seguintes medidas mitigadoras, que deverdo ser observadas durante toda a vigéncia do contrato:
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13.3.1. os documentos fisicos considerados inserviveis, apds a devida autorizagcao da
Comissao de Avaliagdo de Documentos da Camara, deverdo ser destruidos de forma

segura e irreversivel (trituragédo), conforme a normatizagao de regéncia;

13.3.2. todo o material resultante da destruicdo dos papéis, bem como outros residuos
reciclaveis (plastico, metal), devera ser encaminhado a empresas ou cooperativas de
reciclagem licenciadas, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sdlidos
(Lei Federal n° 12.305/2010). A contratada devera apresentar certificados ou

comprovantes dessa destinagao;

13.3.3. a contratada devera, preferencialmente, utilizar equipamentos com selo de

eficiéncia energética (ex: selo Procel);

13.3.4. implementar uma politica de desligamento de luzes e equipamentos eletrénicos

em periodos de inatividade;

13.3.5. o transporte de documentos devera ser realizado mediante um planejamento
logistico eficiente, agrupando as coletas e entregas para reduzir o numero de

deslocamentos e, consequentemente, a emissao de poluentes;

13.3.6. a contratada devera dar preferéncia ao uso de produtos de limpeza e higienizagao

de documentos que sejam biodegradaveis e de baixo impacto ambiental.

13.4. A adogao das medidas mitigadoras descritas é suficiente para garantir que a execugéo do
contrato ocorra de forma ambientalmente responsavel. Os documentos que permanecerem sob
guarda fisica serao acondicionados em ambientes controlados e preparados para sua

preservagao, nao gerando descarte de materiais que possam comprometer o meio ambiente.

13.5. Registra-se, por fim, que ainda n&o ha, no dmbito da Camara Municipal de Cubatéo, Plano
de Logistica Sustentavel, devendo tal documento ser elaborado pelas instancias competentes,
como concretizacdo de ferramenta importante de gestdo que indica praticas sustentaveis que

devem ser observadas nas contratacées e no préprio funcionamento de uma organizagao.

14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGAO DA CONTRATAGAO

14.1. Com base na analise realizada neste Estudo Técnico Preliminar, que abrangeu desde a

descricdo da necessidade até o levantamento de mercado e a avaliagédo de riscos, esta equipe
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de planejamento posiciona-se de forma conclusiva pela adequacao, viabilidade e brevidade

da contratagao de empresa especializada em gestdo documental arquivistica.

14.2. Nos termos do que exp0s a unidade requisitante, a contratagdo é considerada essencial e
estratégica para a modernizagdo administrativa da Camara Municipal de Cubat&o. A solugéo
proposta atende diretamente a necessidade de garantir a seguranga, a integridade, a
rastreabilidade e o acesso eficiente ao acervo documental da instituicdo, alinhando a Casa

Legislativa aos principios da eficiéncia, economicidade e publicidade.

14.3. Ficou demonstrado que a execugao dos servigos por meios proprios € inviavel, dada a
auséncia de pessoal qualificado, infraestrutura fisica e tecnoldgica adequada. Portanto, a
contratagdo de uma empresa especializada é a Unica alternativa capaz de suprir a demanda com

a expertise necessaria.

14.4. Adicionalmente, a decisdo pela contratagdo de uma solugéo integrada em lote Unico,
embora seja uma excegao a regra do parcelamento, estd justificada pela incapacidade
operacional da Camara em gerenciar multiplos contratos de alta complexidade e, principalmente,
pela brevidade critica imposta pela reforma do edificio-sede. A aglutinagdo dos servicos em um
unico fornecedor diminui riscos de incompatibilidade técnica e atrasos no cronograma, sendo a

abordagem mais segura e responsavel para o cenario atual.

14.5. Diante do exposto, e considerando que o objeto pretendido € comum e essencial para a
modernizagdo da gestéo publica, conclui-se que a contratagao € a medida mais adequada para
alcancar os resultados pretendidos. Recomenda-se o prosseguimento dos tramites processuais,
com a posterior verificagdo da viabilidade orgamentaria e financeira junto a Divisdo de
Contabilidade e Finangas e a devida autorizagdo da autoridade competente para a instauragao

do processo licitatorio.
15. RESPONSAVEIS

15.1. O presente ETP foi elaborado em conjunto por Amanda Cristina Ferreira Muniz, Assessora
de Planejamento de Compras e Contratagdes, e por Daniel José Feitosa Santos, Coordenador
de Planejamento de Compras e Contratagbes, com base nas informagdes fornecidas pela
unidade requisitante, de natureza opinativa, a ser analisado e ratificado pela autoridade
competente.
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Cubat&o/SP, 14 de outubro de 2025.

O/Mmu&\ Otoia. F. Muin

Amanda Cristina Ferreira Muniz
Assessora de Planejamento de Compras e Contratagtes — matricula 2590

Daniel José Feitosa Santos
Coordenador de Planejamento de Compras e Contratagdes — matricula 2232
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PREGAO ELETRONICO N° 90.012/2025

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

IDENTIFICAGAO DA EMPRESA

Nome da Empresa:

CNPJ:

Enderecgo:

Telefone:

Responsavel:

CPF:

Cargo na Empresa:

E-mail do responsavel:

PROPOSTA DE PRECOS

LOTE 1
5 Unidade de  Quantidad , V2'°f
Item ESPECIFICACAO n“;l ace de uantida Unitario Valor Total (R$)
edida e
(R$)
Licenga Permanente de Licenca
1 uso do Sistema Gestéo Parcela Unica 1 R$ R$
Documental (GED)
Implantacéo e
Parametrizacao e do
Sistema de Gestéo
2 Documental (GED) Unidade 1 R$ R$
incluido o treinamento
dos servidores do
Legislativo.
Hospedagem em Nuvem
3 do Sistema de Gestdo | Servico mensal 12 R$ R$
Documental (GED)
Suporte e Manutengéo Servico
4 do Sistema de Gestdo mensal 12 R$ R$
Documental (GED)
Desmobilizagao do Servicol caixa
Arquivo Fisico Atual: box/
5 Transferéncia do acervo . 1.500 R$ R$
existente de forma Caixa Box/
demanda

ordenada do local atual
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para Sede da contratada.

Preparacao:

Organizacao,

6 Higienizagao e

Catalogacao documental
(Caixa Box).

Guarda de
Documentos do acervo
documental
fisico, incluindo
acondicionamento
e armazenamento

Digitalizagcdo: Processo
de captura da imagem de
documentos em formato:

oficio, A4 e/ou A3,
incluido a indexacgao por
documento e aplicagédo
de OCR. O processo
devera garantir a validade
juridica dos documentos,

em conformidade com o
Decreto n° 10.278/2020,
8 por meio da assinatura

digital dos lotes de
documentos com
certificado digital padrao

ICP-Brasil (e-CNPJ da
contratada) e aplicagao
de carimbo de tempo de

uma Autoridade
Certificadora de Tempo
(ACT). Inclui controle de
qualidade com
conferéncia imagem por
imagem.

Caixa

Box/demanda 1.500 RS RS

Servigo/Caixa
Box/ 1.500 R$ R$
demanda

Unitario por
Imagem/demand | 2.232.000 R$ R$
a

Tratamento técnico
arquivistico da massa
documental acumulada,
contemplando consultoria
na elaboragao,

9 atualizagao e implantagéo Servigo

dos instrumentos de mensal
Gestao Documental: PC-
Plano de Classificagcéo e
TTD- Tabela de
Temporalidade de
documentos.

Frete Normal de remessa

10 (devolucéo) e coleta de

documentos fisicos ou cx
box (até 72 horas).

Por
deslocamento/ 50 R$ R$
por demanda
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Expurgo de documentos Unidade de caixa
11 . box/ por 1.500 R$ R$
por caixa box.
demanda
Empréstimo
(desarquivamento) e Unidade/ por
12 dgvolugao demanda 500 R$ RS
(reaquirvamento) de (processo ou
Documentos ou documento)
processos.
Valor Total do Lote 1 (R$) R$ R$
LOTE 02
- . Quantidad Valor Unitario Valor Total
Item Descricao Medida o (R$) (R$)
Fornecimento de Caixa Caixa Box/
1 BOX Arquivo demanda 1.500 RS RS
Valor Total do Lote 2 (R$) RS RS
Prazo de validade da propostade ____ (___ ) dias, a contar da data de sua apresentagao.

(No minimo, 90 (noventa) dias)

DECLARO que nos valores constantes desta proposta estdo incluidos todos os custos diretos e
indiretos para a perfeita execugéo dos servigos, inclusive as despesas com transportes, materiais,
instalacdo, mao-de-obra especializada ou nao, seguranga em geral, equipamentos, ferramentas,
desmobilizagéo, encargos da legislagao social, trabalhista, previdenciaria e responsabilidade civil,
por quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios resultantes de taxas, regulamentos e
impostos municipais, estaduais e federais, enfim, tudo o que for necessario para execugao total e
completa dos servigos, conforme previsdes e especificagdes do respectivo Edital e seus Anexos;

DECLARO que li, compreendi e concordo com os termos do Edital /2025 e seus Anexos.

(Cidade), (dia) de (més) de 2025.

(Nome, CPF e assinatura do representante legal)
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PREGAO ELETRONICO N° 90.012/2025
ANEXO IV — MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

Contrato n°

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE ENTRE SI
CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO
E AEMPRESA........ e

Pelo presente instrumento, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO, doravante
designada simplesmente CONTRATANTE, com sede na Praga dos Emancipadores s/n, Centro,
Cubatio/SP, CEP 11.510-900, inscrita no CNPJ sob o n° 51.642.635/0001-23, neste ato

representada por seu Presidente, Sr..........cccoociiiiiiiiiiiicinnne , RGN , CPF n°
................................ , € de outro [ado a empresa ........cceeeeerinieeesiinineennns, COM sede na Av/Rua
........................... , N° ........., bairro ................., municipio .................., inscrita no CNPJ sob o
3 R , neste ato representada pelo Sr.........cccoiiiiiiii i ,
RG Nn® e, , CPF n% , doravante designada

simplesmente CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo de Compra n. 25/2025
e em observancia as disposi¢cdes da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislagé@o aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao
Eletrénico n° /2025, mediante as clausulas e condi¢gdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O presente instrumento tem por objeto a SOLUGAO INTEGRADA DE GESTAO
DOCUMENTAL E SERVIGOS ARQUIVISTICOS (LOTE 1) OU o FORNECIMENTO DE CAIXAS-

ARQUIVO (LOTE 2), conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e
Seus anexos.

1.2. Objeto da contratagéo:

LOTE 1
“ X “ Unidade . Valor Unitario “
Item ESPECIFICACAO de Medida Quantidade (R$) Valor Total (R$)
Licenga Permanente de “ Licenga
1 uso do Sistema Gestao Parcela 1 R$ R$
Documental (GED) Unica
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R$

R$

Hospedagem em Nuvem
do Sistema de Gestéo
Documental (GED)

Suporte e Manutengéo
do Sistema de Gestéo
Documental (GED)

Servico
mensal

Servigo
mensal

12

12

R$

R$

R$

R$

Desmobilizagao do
Arquivo Fisico Atual:
Transferéncia do acervo
existente de forma
ordenada do local atual
para Sede da contratada.

Servigo/
caixa box/
Caixa Box/
demanda

1.500

R$

R$

Preparacao:
Organizagao,
Higienizacao e
Catalogacao documental
(Caixa Box).

Caixa
Box/deman
da

1.500

R$

R$

Guarda de
Documentos do acervo
documental
fisico, incluindo
acondicionamento
e armazenamento

Servigo/Cai
xa Box/
demanda

1.500

R$

R$

Digitalizagcdo: Processo
de captura da imagem de
documentos em formato:

oficio, A4 e/ou A3,
incluido a indexacgao por
documento e aplicagédo
de OCR. O processo
devera garantir a validade
juridica dos documentos,

em conformidade com o
Decreto n° 10.278/2020,

por meio da assinatura

digital dos lotes de
documentos com
certificado digital padréao

ICP-Brasil (e-CNPJ da

contratada) e aplicagao
de carimbo de tempo de

uma Autoridade

Certificadora de Tempo
(ACT). Inclui controle de

qualidade com

Unitario por
Imagem/de
manda

2.232.000

R$

R$

Pagina 177 de 193

Edital — Pregdo Eletronico — Processo de Compra 25/2025




conferéncia imagem por
imagem.

Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e

76° de Emancipagdo Politico Administrativa

Tratamento técnico
arquivistico da massa
documental acumulada,
contemplando consultoria
na elaboragao,
atualizacao e implantagao

Servigo

9 dos instrumentos de mensal 6 RS RS
Gestao Documental: PC-
Plano de Classificagéo e
TTD- Tabela de
Temporalidade de
documentos.
Frete Normal de remessa Por
10 (devolugao) e goleta de deslocamen 50 RS RS$
documentos fisicos ou cx to/ por
box (até 72 horas). demanda
Unidade de
11 Expurgo de_documentos caixa box/ 1500 RS RS
por caixa box. por
demanda
Empréstimo Unidade/
(desarquivamen-to) e por
12 dgvolugao demanda 500 RS RS
(reaquirvamento) de (processo
Documentos ou ou
processos. documento)
Valor Total do Lote 1 (R$) R$ R$
LOTE 2
. . . Valor Unitario
Item Descrigéo Medida Quantidade (R$) Valor Total (R$)
Fornecimento de Caixa @ Caixa Box/
1 BOX Arquivo demanda 1.500 RS RS
R$ R$

Valor Total do Lote 2 (R$)

1.3. Vinculam esta contratagao, independentemente de transcrigao:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagao;

1.3.3. A Proposta da CONTRATADA;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
publicagdo do extrato da contratacdo no Diario Oficial do Municipio de Cubatao, na forma do
artigo 105 da Lei Federal n° 14.133/2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias
cabiveis no caso de culpa da CONTRATADA, previstas neste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como o0s
prazos e condi¢gées de conclusao, entrega, observagédo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. As regras sobre a subcontratacdo do objeto s&o aquelas estabelecidas no Termo de
Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor total da contratagdo é de R$ xxxxXx (XXXXXXXXX).

5.2. No valor acima estao incluidos, além do lucro, todas as despesas diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracgao, frete, seguro
e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
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6.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condigbes a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual s&o aquelas definidas no Termo de
Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1 Sao obrigagcbes da CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com o contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecoes,
imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas na execugdo do objeto contratual,
fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as
suas expensas, certificando-se de que as solugbes por ele propostas sejam as mais
adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucéo do contrato e o cumprimento das obrigacdes
pela CONTRATADA;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente a execugéo do
objeto, no prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia;

8.1.7. Aplicar a CONTRATADA as sangoes previstas na lei e neste Contrato;
8.1.8. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:

8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou
indiretamente o objeto contratado;

8.1.8.2.  fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago
pela CONTRATADA,;

8.1.8.3. estabelecer vinculo de subordinagdo com funcionario da
CONTRATADA;
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8.1.8.4.  definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salarios
pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionario da CONTRATADA a execucgao de tarefas fora do
escopo do objeto da contratagéo; e

8.1.8.6.  prever exigéncias que constituam intervengao indevida da Administragéo
na gestao interna da CONTRATADA.

8.1.9. Cientificar a Procuradoria Legislativa da Camara Municipal de Cubatdo para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacbes pela
CONTRATADA;

8.1.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcbes e reclamagdes
relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a
boa execucédo do ajuste;

8.1.11. A Administragao tera o prazo de 1 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento, para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.1.12. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro feitos pela CONTRATADA no prazo maximo de 1 (um) més, a contar da data
do protocolo do requerimento;

8.1.13. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo
para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais;

8.2. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e do Edital
e seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas;

9.2. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor deste contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagéao por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal deste Contrato, os bens e servigcos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugéo ou dos materiais empregados;
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9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento da execucdo contratual pela
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao
deste Contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes
documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
9.5.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

9.5.3. certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede da CONTRATADA;

9.5.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
9.5.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convengéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
CONTRATANTE e nao podera onerar o objeto deste Contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal deste Contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situacéo,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto
contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros;

9.9. Manter durante toda a vigéncia deste Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagcao na licitagao;

9.10. Cumoprir, durante todo o periodo de execugéo deste Contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagao;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal deste Contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;
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9.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento deste
Contrato;

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei Federal n® 14.133/2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato,
com habilitagdo e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas
pela boa técnica, normas e legislagdo de regéncia;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugao
do objeto e nas melhores condi¢cbes de seguranca, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, pela CONTRATANTE, para analise e aprovagao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial
descritivo ou instrumento congénere;

9.20. Cumprir as normas de protegao ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranga e a
saude no trabalho;

9.21. Nao submeter os trabalhadores a condi¢cdes degradantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forgados;

9.22. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto
na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos deidade, observada a legislagéo
pertinente;

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em
condigdes perigosas e insalubres e a realizagao de atividades constantes na Lista de Piores
Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;
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9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminagéo, violéncia e assédio
no ambiente de trabalho;

9.25. Nao contratar, durante a vigéncia deste Contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da CONTRATANTE ou de
agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitagdo ou que atue na fiscalizagdo ou
gestéo do contrato, nos termos do artigo48, paragrafo Unico, da Lei Federal n°® 14.133/2021;

9.26. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucao deste Contrato;

9.27. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagbes em condicdes
adequadas ao cumprimento das normas de saude, seguranga e bem-estar no trabalho;

9.28. Fornecer equipamentos de protegao individual (EPI) e equipamentos de protegao coletiva
(EPC), quando for o caso;

9.29. Garantir o acesso da CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execucdo deste Contrato;

9.30. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo
de Referéncia, no prazo determinado;

9.31. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracao;

9.32. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os
a nao executar atividades ndo abrangidas por este Contrato, devendo a CONTRATADA relatar
a CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungao.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razédo do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagao da proposta no
procedimento de contratagao, independentemente de declaragao ou de aceitagao expressa.
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10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados pela CONTRATADA.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da
CONTRATADA elimina-los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas
em que houver necessidade de guarda de documentagédo para fins de comprovagdo do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigagoes.

10.6. E dever da CONTRATADA orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. A CONTRATADA devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

10.8. A CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo a CONTRATADA atender prontamente eventuais pedidos de comprovagéo formulados.

10.9. A CONTRATADA devera prestar, no prazo fixado pela CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informag¢des acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de
eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas
hipoteses previstas na LGPD.

Pagina 185 de 193
Edital — Pregdo Eletronico — Processo de Compra 25/2025



Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76° de Emancipacao Politico Administrativa

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinibes técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata 0 § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados
a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGCAO

11.1. Sera exigida a prestagdo de garantia na presente contratagdo para o Lote 1, conforme
regras constantes do Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infragdes e sangbes administrativas referentes a execugao do contrato
sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a conclusao do objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a readequacgao do
cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a nado conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa da
CONTRATADA:

13.3.1. ficara ela constituida em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangoes
administrativas; e

13.3.2. podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara
as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugéao contratual.

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
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13.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4.2. A alteragao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa néo
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.2.1. Se a operagéo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para alteragdo subjetiva.

13.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido de:

13.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.5.2 Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.5.3. Indenizagdes e multas.

13.6. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econOmico-financeiro, hipdétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatério.

13.7. A CONTRATANTE podera ainda:

13.7.1.  nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pela CONTRATADA, reter a
garantia prestada a ser executada, conforme legislagao que rege a matéria; e

13.7.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados
a Administragéo, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei Federal n°® 14.133/2021, reter
os eventuais créditos existentes em favor da CONTRATADA decorrentes do contrato.

13.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que a CONTRATADA mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo na licitagcdo ou
atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei Federal n® 14.133/2021.

14.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteragdes contratuais deverao ser promovidas mediante celebragao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovagao da Procuradoria Legislativa da CONTRATANTE, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formalizagédo do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

14.5. Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei Federal n°
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Camara Municipal de Cubatdo deste exercicio, nas dotagbes
abaixo discriminadas:

a) Dotagdo Orgamentaria Funcional Programatica 01.01.02.01.031.0001.2002;
Elemento 3.3.90.30.00 — Material de Consumo

Subelemento 16 (Outros Servigos)

Unidade Gestora/Gest&o: 01.01 - CAMARA MUNICIPAL

Fonte de recursos: Tesouro

b) Dotagdo Orgamentaria Funcional Programatica 01.01.02.01.031.0001.2002;
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Elemento 3.3.90.39.00 — Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Subelemento 99 (Outros Servigos De Terceiros - Pessoa Juridica)
Unidade Gestora/Gest&o: 01.01 - CAMARA MUNICIPAL

Fonte de recursos: Tesouro

c) Dotagao Orgcamentaria Funcional Programatica 01.01.02.01.031.0001.2002;
Elemento 3.3.90.40.00 — Servigos de tecnologia da informagéo e comunicagéo PJ

Subelemento 16 (locagéo de software)
Subelemento 99 (outros servigos de tecnologia da informagao e comunicagéo — PJ)

Unidade Gestora/Gestao: 01.01 - CAMARA MUNICIPAL
Fonte de recursos: Tesouro
15.2. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao

da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lei Federal n°® 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢gbes contidas na Lei Federal n° 8.078/1990 — Codigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbira @ CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei Federal n° 14.133/2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em ateng¢ao ao art. 91, caput, da mesma lei, e ao art.
8°, § 2°, da Lei Federal n° 12.527/2011.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO
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18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Cubatdo/SP para dirimir os litigios que decorrerem da
execucgao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme

art. 92, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Cubatéo/SP, de de 2025.
Representante legal da CONTRATANTE
Representante legal da CONTRATADA
Testemunhas:
1-
2_
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

CONTRATANTE: CONTRATADO: CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugao
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrdnico;

poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, em consonancia com o estabelecido na Resolugao n° 01/2011 do TCESP;

além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisbes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial Eletrénico do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com
o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

as informacgdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estdo cadastradas
no modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no
Artigo 2° das Instrugdes n° 01/2024, conforme “Declaracdo(6es) de Atualizagdo Cadastral’
anexa (s);

€ de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
2 Damo-nos por NOTIFICADOS para:

O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagéo;

Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:
Nome: Cargo: CPF:

" ~ ~
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAQ:

Nome: Cargo: CPF:
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pel ntratan

Nome: Cargo: CPF: _
Assinatura:

Pela contratada:
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Nome: Cargo: CPF:
Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome: Cargo: CPF:
Assinatura: ____

GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:_

Cargo:_

CPF: __

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Nome:_
Cargo:_

CPF: _

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e de Notificagdo deve identificar as pessoas fisicas que tenham
concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador da despesa; de partes
contratantes; de responsaveis por agdes de acompanhamento, monitoramento e avaliagéo; de
responsaveis por processos licitatérios; de responsaveis por prestagbes de contas; de
responsaveis com atribuicbes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados
relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipdtese de prestagdes de contas,
caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do
Termo de Ciéncia e de Notificagéo, sera ele objeto de notificagdo especifica.

Pagina 192 de 193
Edital — Pregdo Eletronico — Processo de Compra 25/2025




Camara Municipal de Cubatao

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76° de Emancipacao Politico Administrativa

ANEXO LC-02 - DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSIGAO DO TCE-SP

CONTRATANTE:
CNPJ Ne:

CONTRATADA:
CNPJ Ne:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas
da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo, encontram-se
no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposi¢cao do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras/servigos de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas
da Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, em especial,
0s a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na
origem a disposi¢édo do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, e serdo remetidos quando
requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composigéo de todos os seus custos
unitarios;

C) previs&o de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes decorrentes
de obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o
respectivo cronograma;

d) comprovag&o no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em
suas metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)
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