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DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA - DOD

INTRODUGAD

O Documento de Oficializacdo da Demanda (DOD) é o documento que deverd conter a descricdo do
objeto e de suas caracteristicas, quantidades, unidades de medida, descrigdo dos itens de contratagao,
prazo de entrega dos produtos/materiais, prazo para execucdo dos servicos, condicdes de
fornecimento, forma de prestacdo dos servigos, previsao da data em que deve ser iniciada a prestacdo
dos servigos ou o recebimento dos produtos, justificativa da necessidade da contratagdo, entre outras
especificagGes técnicas consideradas relevantes pela unidade requisitante (inciso | do art. 52 da
Portaria CMC n” 138, de 29 de dezembro de 2023).

1- INFORMAGOES GERAIS

1.1- Data prevista para o inicio da execu¢do do servigo ou do fornecimento

Previsdo de implantagdo até 01/12/2025.

1.2- Descricdo do objeto
O objeto da presente contratacao € a aquisicao de licenga de software e a prestagdo de servigcos de
gestao documental arquivistica, divididos nos seguintes itens:

a) Aquisicao de licenga de uso perpétuo de Software de Gestdo Documental, com a concessdo
de licenca de uso, de carater nao exclusivo e permanente (perpétuo), da Solugdo de Gestao
Documental, em sua versdo mais recente disponivel na data de assinatura do contrato, sem
restricoes de nimero de usuarios ou funcionalidades.; e

b) Prestagdode servigos agregados de Gestdao Documental, com prestacdo de servicos continuos
de hospedagem em nuvem (Datacenter), manutengdo e suporte técnico para a Solugdo de
Gestdo Documental, conforme Acordo de Nivel de Servigo (SLA) detalhado no Anexo |, e
prestagdo de servicos de execu¢cdo documental, incluindo implanta¢do, migracdo,
treinamento, higienizacdo, preparacdo, catalogagao, organizacdo, validacdo, digitalizacdo de
documentos, guarda fisica, gerenciamento da tabela de temporalidade, expurgo, empréstimo
e frete, conforme especificagdes detalhadas no Anexo |.

1.3- Grau de prioridade da compra ou da contratacdo

Alta.

Considerando a necessidade de modernizagdo, seguranca, conformidade legal e eficiéncia no
tratamento das informac¢des institucionais, faz-se necessdria a contrata¢do de empresa
especializada em gestdo documental arquivistica, com expertise comprovada na prestagdo de
servigos integrados voltados a preservagdo, organizacaoe acessoaos documentos fisicos e digitais
da instituigdo.

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A digitalizacdo do acervo documental da Camara Municipal de Cubatdo configura-se como uma
medida estratégica voltada a@ modernizacdo administrativa, a melhoria da gestdo da informacdo e a
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preservacdo do patrimonio documental institucional. Além disso, essa iniciativa amplia o acesso as
informacdes publicas, atendendo aos principios da transparéncia e da publicidade.

Diante da crescente demanda por eficiéncia, controle interno e transparéncia na administracdo
publica, torna-se essencial a adogdao de solugbes tecnologicas que assegurem a integridade, a
rastreabilidade e a agilidade no tratamento de documentos e dados institucionalis.

Somam-se aisso fatores como a limitagdo de espaco fisico, os riscos de deterioragdo dos arquivos
fisicos, bem como a auséncia de infraestrutura adequada e de equipe técnica especializada para a
execugao das atividades de digitalizagdo, reforcando a necessidade da contratacdode empresa com
experiéncia comprovada e dominio técnico na drea.

A medida esta plenamente alinhada aos principios constitucionais que regem a administragdo
publica, notadamente os da eficiéncia, economicidade e publicidade, proporcionando ganhos
operacionais relevantes, otimizando processos internos e facilitando o atendimento as demandas
dos orgaos de controle, bem como de solicitagdes internas e externas relacionadas a informagoes
documentais.

Ressalte-se que os servicos a serem contratados envolvem elevado grau de especializacdo técnica,
demandando o uso de equipamentos especificos e conhecimentos aprofundados em gestao
documental e tecnologia da informac&o. Tais exigéncias tornam inviavel a execugdodessas atividades
com recursos proprios da Camara,

Dessa forma, considerando a necessidade de assegurar a preservacgdo, a organizacdo, 0 acesso
eficiente e a8 modernizagcdo da gestdo documental desta Casa Legislativa, € imprescindivel a
contratagdo de empresa especializada, nos termos dispostos no Anexo | deste documento.

Diante do exposto, e considerando a relevancia desta medida para a modernizagdo e eficiéncia da
gestdo administrativa, autorizo a continuidade dos tramites necessarios a contratacdo, observando-
se a legislagdo vigente e o devido respaldo técnico e juridico.

ESTIMATIVA DE QUANTIDADES, PRAZOS E CONDICOES

Item CATSERV Descrigdo Unidade Qtde.

Servicos de digitalizagao, por demanda,
com validade legal de todo acervo de
documentos e processos fisicos, com
guarda em meio digital com utilizagdo de
software que pgaranta a qualidade dos
dOCLI‘I"I".IEHtOS j@a em uso por essa Camara pa’ginas 1.860.000
municipal, contemplando o
reconhecimento de caracteresde textonas
imagens, geragdo de arquivos em formato
1 27278 portable  document  format  (pdf)
pesquisavel, de autos de processos e
documentos que se fizerem necessarios,
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no formato A3 a A4, incluindo o
fornecimento de mio de obra necessaria
para execucdo do servico incluindo a
preparagdo, organizagdo, digitalizacdo, e
recuperagdo, dos documentos digitalizados
e daqueles armazenados fisicamente, com
armazenamento em nuvem, com vistas ao
atendimento das necessidades da
CAMARA MUNICIPAL DA CUBATAQ/SP.

Quantitativo Total paginas 1.860.000

Quantitativo Total + 20% (372.000) paginas 2.232.000

Ante o relatorio técnico conclusivo elaborado pelo servidor Mauricio André Campina cujo consta nos
autos que: “Considerando a natureza dinamica da produgdo documental no dmbito da Cidmara, bem
como as possiveis variagdes no volume de documentos gerados e tramitados ao longo de um periodo
de 12 (doze) meses, recomenda-se a aplicagdo de uma margem de seguranga de 20% (vinte por cento)
sobre ototal estimado, a fim de assegurar a plena cobertura de documentos eventualmente produzidos
até a conclusio da execugdo dos servicos.”

O acervo de processos e documentos fisicos encontra-se localizado na Cadmara Municipal de Cubatag,
localizada na Praca dos Emancipadores, s/n?, Bloco Legislativo, Centro, CEP 11510-039, na cidade de
Cubatdo/SP, o qual a empresa cantratada fard o transladopara o local a ser proposto pela contratada e
formalmente aprovado pelo Gestor Legislativo, mediante vistoria e comprovacgio do atendimento as
normas de seguranca e arquivamento.

A contratada devera guardar todas as informagdes confidenciais em local seguro, de forma que esteja
adequadamente protegido contra roubo, dano, perda ou acesso ndoautorizado, de acordo com padrdes
que sejam, no minimo, equivalentes aqueles aplicados as informacdes confidenciais.

4- |DENTIFICACAO DA UNIDADE REQUISITANTE E DOS RESPONSAVEIS

Unidade Requisitante: GGL - Gabinete do Gestor Legislativo.

Responsavel(eis) pela demanda:

Nome Aureo Tupinamba de Oliveira Fausto Filho

Matricula Cargo/Fungdo: Diretor-Secretario.

Assinatura:

ANEXO |
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1 SERVICOS QUE FAZEM PARTE DO OBIJETO:

1.1, O contrato oriundo desta licitacio tera vigéncia por 12 (doze) meses.
1.2. Os servicos deverdo atender integralmente as especificagdes do presente documento, composto por:
1.3. Disponibilizacao da licenga de uso permanente da Solucdo de Gestao Documental;

1.4, Implantacdo estruturada da Solugdo de Gestdo Documental;

1.5. Integracdo e Parametrizagdo da Solugdo de Gestdo Documental;

1.6. Treinamento in loco;

1.7. Suporte e Manutengdo da Solugdo;

1.8. Datacenter da Solucdo — hospedagem da solugdo em nuvem;

1.9. Guarda fisica

1.10. Servicos de execucao documental, como a higienizacdo, preparacao, catalogacao, organizacdo, validagao,
digitalizacdo de documentos e armazenamento em caixas apropriadas;

1.11. Fornecimento das caixas apropriadas;

1.12. Projeto e Capacita¢do Continuada in loco;

1.13. Gerenciamento documental com a aplicacdo da tabela de temporalidade, através da Solucdo integrada;

1.14. Expurgo;

1.15. Empréstimo (desarquivamento) e devolucdo (rearquivamento) de Documentos;

1.16. Frete normal de remessa (72 horas).

2, ESCOPO DOS SERVICOS EM RESUMO

A empresa CONTRATADA deverd fornecer, instalar, implantar e operacionalizar um sistema integrado de gestao
de documentos gue contemple as seguintes funcionalidades e servigos:

2.1. Digitalizacdo de Documentos:

Realizar a digitalizagdo de documentos fisicos, incluindo sua triagem, indexagdo e organizagdo, conforme as
especificacBes acordadas entre as partes. A digitalizacdo deve seguir o Decreto N2 10.278, de 18 de margo de
2020, que regulamenta o disposto no inciso X do caput do art. 32 da Lei n® 13.874, de 20 de setembro de 2019, e
os critérios estabelecidos pela Lei Federal n® 12.682/2012, que define as condicbes técnicas para a digitalizacao e
a guarda de documentos publicos. A digitalizacdo deve garantir a preservagao, a integridade e a acessibilidade
dos documentos a longo prazo.

2.2. Gestdo de Guarda Documental:

Realizar pela empresa contratada a guarda documental em local disponibilizado pela contratada, através de
equipe técnica propria, o controle e organizagdo do arquivo, auxiliando a equipe dessa camara municipal na
rastreabilidade sistémica, tendo sob responsabilidade da contratada a manutengdo, localizagdo, guarda, e
empréstimo dos documentos existentes no arquivo, de forma estruturada, realizando a guarda os documentos
em caixas box devidamente identificados e alocados nos portas paletes disponibilizados pela empresa contratada,
identificando todo o tipo de movimentacdo registrando na solugdo de gestdodocumental, obedecendo as normas
e regulamentos legais para a gest3o de documentos publicos, incluindo os critérios da Lei n® 12.682/2012.

2.3. Licenciamento de uso da solugdo de gestdao documental e Instalagdo:

A CONTRATADA devera fornecer o licenciamento permanente de uso da solugdo para uso exclusivo da Camara
Municipal. Esse direito de uso é perpétuo, ndo se extinguindo com o término do contrato de prestacdode servigos
(Item 2 do objeto), e garante a utilizacdo irrestrita da versdo do software adquirida, sem limitaces de cadastro
de funcionarios ou funcionalidades. A licenca deve contemplar todos os médulos e funcionalidades necessarios
para o pleno funcionamento da solugao.
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2.4. Implantacao, Integragao e Parametrizacao da Solugdo:

Aimplantacdo deve ser realizada conforme as especificagBes do contrato e cronograma estabelecido, atendendo
as necessidades da gestdo publica e dos usuarios.

A empresa contratada devera realizar a configuragao e parametrizacdo da solugdo de acordo com os fluxos de
trabalho, processos internos e requisitos especificos da Municipalidade, garantindo o perfeito funcionamento do
sistema.

2.5. Suporte Técnico e Manutengao Mensal:

A empresa contratada devera fornecer suporte técnico remoto durante todo o periodo de vigéncia do contrato,
incluindo atendimento de duvidas, correcdo de falhas, atualizacGes e resolugdo de problemas técnicos
relacionados a solugdo.

A empresa contratada devera garantir a manutencdo mensal da solugdo, que inclui atualizagdes, corregdes de
falhas, ajustes e melhorias conforme as necessidades da Municipalidade. A manutencdo também deve
contemplar a continuidade do suporte técnico.

2.6. Datacenter:

A empresa contratada sera responsavel pela instalagdo completa da solugdo em ambiente na nuvem, seguindo as
normativas da Lei Geral de Prote¢do de Dados (LGPD n2 13.709/2018) e conforme cronograma estabelecido.

2.7. Projeto e Capacita¢do in loco

A empresa contratada deverda oferecer treinamento técnico e funcional continuamente para os usudrios
capacitando-os a utilizar as ferramentas do sistema integrado de gestdo de documentos de forma eficaz e
eficiente, garantindo o pleno funcionamento da solugdo de gestdo documental, realizando mapeamento dos
processos atuais para sugestdo de melhorias trazendo de forma sistémica agilidade e segurancga ao processo.

3. ASPECTOS TECNOLOGICOS DA FERRAMENTA, INFRAESTRUTURA E GARANTIA

A contratada devera fornecer toda infraestrutura necessdria para manter a alta disponibilidade do software
alocado em suas dependéncias, fornecendo ainda garantias de seguranca para as transagoes via web, durante a
vigéncia contratual, atendendo, no minimo, os seguintes requisitos:

Para a execucdo dos servicos de datacenter, sera permitida a subcontratacio.

Manter servidores de aplicagdo e storage de alta performance que fornecam toda infraestrutura de datacenter
necessaria para implantagdo, suporte e manutencdo, bem como, oferecer garantias de seguranga para as
transacdes via web, durante a vigéncia contratual com disponibilidade continua, 24 horas por dia, 7 dias por
semana.

Os sistemas para execucdo, gerenciamento e monitoramento de copias de seguranca dos dados (backups).
gerando backups com intervalos a partir de 24h.

Garantir o monitoramento e a expansdo dos recursos necessarios, como espago em disco, memoria e
processamento.

A contratante nao reconhecera qualquer vinculo com empresas subcontratadas, sendo que qualguer contato
porventura necessario, de natureza técnica, administrativa, financeira ou juridica que decorra dos trabalhos
realizados serd mantido exclusivamente com a contratada, que respondera por seu pessoal técnico e operacional
e, também, por prejuizos e danos que eventualmente estas causarem.

A contratada devera manter a seguranca € o sigilo de todas as informacdes durante o contrato, em conformidade
com aLei Geralde Protecdo de Dados (LGPD). Issoinclui seguir politicas de seguranga de acessoe dados, realizar

Pagina 5 de 27



backups didrios e ter redundancia dos dados, ter um plano de contingéncia e garantir o funcionamento
redundante do software, aplicacdo e banco de dados.

A contratada tem a responsabilidade de assegurar que todos os elementos utilizados na prestagdo dos servigos
sejam tratados com confidencialidade, tanto por ela quanto pelos profissionais envolvidos no contrato. Issoinclui
a proibigdo de reproduzir ou divulgar esses elementos sem a devida autorizagdo por escrito.

Tanto a contratada guanto os membros de sua equipe devem manter um sigilo absoluto sobre os dados e
informacdes relacionados aos servigos prestados, assim como qualquer outra informagdo acessada durante a
execucdo das atividades previstas no contrato. eles sdo responsaveis, tanto contratual quanto legalmente, por
qualguer descumprimento dessa obrigagao, mesmo apos o término do contrato.

Além disso, a contratada deve definir responsabilidades em relacdo ao acesso, gerenciamento e armazenamento
das informacdes, tanto para sua equipe guanto para terceiros.

Quando indicado por normas técnicas ou legais, a contratada deve implementar o uso de criptografia e/ou
certificados digitais para a operacdo ou gerenciamento do ambiente. também é necessario utilizar um firewall em
suas instalacdes, estabelecendo fronteiras fisicas e logicas entre as redes do contratante e da contratada, além
de providenciar outras formas de acesso necessarias para a prestacdo dos servicos, incluindo uma solugao de
software de prevencao de intrusdo (IPS) para o ambiente.

A contratada devera possuir estrutura para manutengdo e gerenciamento do software e banco de dados a fim de
garantir disponibilidade de funcionamento de no minimo 99,6% “up-time”, sob pena de multa por inexecucdo
contratual, exceto em casos de acidentes ou catastrofes naturais, além de ataques terroristas, atentados ou
indisponibilidade por exigéncia judicial.

O software pretendido deverad possuir todas as suas funcionalidades nativas em ambiente web e todo o acesso
deverd ser via navegador. Ndo sera permitido qualquer ambiente gréfico ou caractere emulado em navegador.

Devera ser compativel com os navegadores Microsoft Edge 90 ou superior, Mozilla Firefox 90 ou superior e Google
Chrome 90 ou superior.

O software deve desenvolvido de maneira integrada, tendo todos seus mddulos e areas integrados a um Unico
banco de dados, visando ter melhor desempenho na consolidacdo de informacées e maior agilidade em
manutencoes.

O software deve ser construido de maneira que possibilite a integracio outros sistemas via “Web Service” ou
outra tecnologia que venha a ser definida posteriormente pela contratante.

Possuir sistemas gerenciadores de banco de dados relacional.
A aplicagdo deve ser desenvolvida de forma a permitir a escalabilidade dos servicos.

Deve requer autenticagdopor meio de nome de usuario e senha para permitir o acesso, com excec¢io das funcbes
de acesso livre 3 populacio.

Todos os médulos devem estar disponiveis em uma Unica tela e acessiveis por meio de um Unico nome de usudrio
e senha, que serdo gerenciados em uma hierarquia de acessos.

O sistema de Gestdao Documental, deverd permitir aos usudrios obterem informagdes operacionais e gerenciais
em tempo real por meio de consultas e relatérios.

Devera possuir controle drea para o gerenciamento de usuarios, permitindo a criagdo de grupos e a estruturagdo
de niveis de acesso para cada mdédulo e usuario.

A hierarquia de acesso serd configurada incluindo, no minimo: acesso aocs mddulos; acesso as funcionalidades
especificas dos modulos (subitens dos modulos); acessoa execucao de atividades (como consultar, editar, excluir,
incluir etc.); e acesso aos relatérios, ou seja, a permissdo para visualizar quais relatérios cada usudrio poderd
acessar.
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Todos os relatdrios da aplicagdo devem permitir exportacao diretamente na tela do navegador também possuindo
a opgao de exportacdo em pelo menos os formatos CSV, XLSX e PDF.

3.1. Da portabilidade do software e da transicdo assistida

A Camara deterd o direito irrevogavel e incondicional de, a qualquer tempo, mediante notificacdo prévia
de 90 (noventa) dias, solicitar a portabilidade da instdncia completa e funcional do software licenciado para

sua infraestrutura propria (on-premises) ou para a infraestrutura de um terceiro provedor por ela
designado.

Com o recebimento da notificagdo, inicia-se o "periodo de transicdo assistida", com duragdo de 90

(noventa) dias, durante o qual a CONTRATADA se obriga a, sem prejuizo da continuidade e gualidade
dos servigos:

a) Fornecer a Camara uma copia integral e funcional da aplicagdo, incluindo todos os seus
componentes, binarios, bibliotecas, scripts e arquivos de configuragdo necessarios para a sua
reinstalagao;

b) Entregar a documentagio técnica completa e atualizada, contendo, no minimo, manuais

de instalagdo, guias de configuragdo, requisitos de hardware e software, e diagramas da
arquitetura;

c) Prestar suporte técnico ativo a equipe de migracdo da Camara, disponibilizando horas de
seus especialistas para auxiliar no processo de reinstalagdo e configuragdo do software no
novo ambiente.

O descumprimento de quaisquer das obrigacdes previstas neste ponto sujeitard a CONTRATADA a
multa de 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, sem prejuizo da apuracdo de perdas e
danos.

3.2. Dapropriedade e portabilidade integral dos dados

Todos os dados, informagdes e conteldos inseridos, gerados, processados ou armazenados na plataforma
pela CONTRATANTE ou por seus usudrios sdo de propriedade Unica e exclusiva da Cadmara,

Ao término do contrato de servigos, por qualquer motivo, a CONTRATADA deverd, no prazo maximo de 30
(trinta) dias:

a) Devolver 3 CAmara uma cdpia completa e integra de todos os seus dados, em formatos abertos,
estruturados e legiveis por magquina (tais como CSV, JSON, XML ou backup de banco de dados em
formato SQL), acompanhados do respectivo dicionario de dados e esquema do banco de dados, sem
dnus adicional.

b) Apds confirmagdo formal de recebimento e validagdo pela Camara, proceder a exclusdo definitiva
e segura de todos os dados da Cdmara de seus ambientes, emitindo um Termo de Destruicdo de
Dados.

4. SERVICOS RELACIONADOS AO SOFTWARE DE GESTAO DOCUMENTAL

4.1. Implantagdo, migragdo e treinamento

4.1.1. Aimplantacdo devera obedecer ao cronograma de execugao.

4.1.2. A implantacdo se dard com a conclusdo das fases de instalagdo, levantamentos e parametrizagdes,
treinamentos e testes finais antes da liberagdo do uso da solug3o para os usuarios cadastrados.

4.1.3. A contratada devera apresentar um Plano de Implanta¢do compativel com o cronograma de execugdo,
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contemplando todos os eventos vinculados, migracdo de dados, guando necessario, testes e capacitacido de
usuarios, com clara indicagao de inicio e duracido de cada uma das fases, para verificacdo, aprovacio, validagdo
do projeto.

4.1.4. A Setor de informatica disponibilizard todas as informagdes necessarias para o desenvolvimento e bom
andamento da implantacdo do software de gestdo documental.

4.1.5. Realizar a migracdo dos dados existentes para os formatos e padrdes exigidos pelo novo sistema,
mantendo a integridade e seguranca dos dados.

4.1.6. Importag¢do, reorganizagdo e reestruturacdo dos dados existentes e dados atualizados periodicamente
nos eventuais sistemas em uso pelo municipio, até o momento da virada sistémica para o sistema licitado, visando
permitir a utilizacao plena destas informacoes.

4.1.7. Obanco de dados aser migrado devera ser fornecido pela contratante, dentro dos moldes estabelecidos
pelo novo sistema adquirido.
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Camara Municipal de Cubatio
Estado de Sao Paulo

492° Ano da Fundacdo do Povoado e
76" de Emancipagdo Politico Administrativa

4.1.8. Acontratada devera converter/migrar todos os dados atuais existentes, para o novo sistema.
na auséncia da possibilidade de migragdo dos dados do banco atual, a contratada deverd providenciar,
sem Onus para o municipio, a digitacdo de todos os itens corrigidos, sujeito a verificacdo e

homologacdo posterior por parte do municipio, através dos responsaveis pelos dados atuais dos
sistemas em cada area.

4.1.9. As adaptacdes das bases de dados e formulas visando o correto funcionamento do software,
sdo de total responsabilidade da contratada.

4.1.10. caberd exclusivamente a contratante a homologagdo dos trabalhos de validagio e
identificando eventuais inconsisténcias a serem sanadas.

4.1.11. Quaisquer incorre¢des no processo de migracdao detectada deverdo ser sanadas pela
contratada, sem custos adicionais para a contratante,

4.1.12. Ac final do processo de migragdo efou de forma concomitante a contratada deverd
disponibilizar o software instalado, com sua configuragao inicial.

4.1.13. Em conjunto com a equipe técnica da contratante, a contratada deverd efetuar a estruturagdo
dos niveis de acesso ao software de gestdo documental arquivistica.

4.1.14. Os treinamentos aos usuarios deverdo ocorrer na fase de implantagdo, onde a contratada
devera fornecer todos os recursos, materiais e softwares necessarios as capacitacées.

4.1.15. Apresentar aos usuarios todas as funcionalidades do software, descritas neste termo.

4.1.16. Os treinamentos ocorrerda em local indicado pelo contratante, em horario comercial e sera
fornecido sala apropriada e conexdo com a internet.

4.1.17. Organizar o treinamento considerando a quantidade total em 30 servidores em turmas com
no minimo 10 e no maximo 15 servidores com duragdo minima de 02 e maxima de 04 horas aula.

4.1.18. Os custos relacionados aos treinamentos, como material didatico, equipamentos nao
fornecidos, instrutores, hospedagem, transporte e refeigoes, serdao de responsabilidade da empresa
contratada.

4.1.19. Apéds a fase de implantagdo, em caso de necessidade de novas capacitagdes adicionais ou
requalificacdo, a contratante devera realizar a solicitagdo mediante a aprovacao do gestor do contrato.

4.2, Suporte técnico remoto

4.2.1. Considerando a perfeita execucdo contratual, o suporte técnico remoto englobara o
atendimento a problemas que possam surgir na implantacdo do software, em sua utilizagdo, além de
orientagdes tanto no dmbito técnico como no de utilizagdo da ferramenta. Esse servico compreende
as atividades de resolugio de problemas, esclarecimentos operacionais, esclarecimentos técnicos,
entre outros.

4,2.2. Durante o periodo contratual, a contratada devera garantir o atendimento do servigo de
suporte técnico a contratante, por meio de central de atendimento e através de técnicos habilitados
com o objetivo de solugdo de problemas detectados por técnicos ou usudrios que deverd ocorrer em
dias Uteis, de segunda-feira a sexta-feira, no horario compreendido entre 09h00 e 18h00, observando-
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i se, obrigatoriamente, o expediente regular dos servidores da contratante.

4.2.3. A licitante vencedora devera oferecer obrigatoriamente canal oficial de atendimento de
Suporte técnico pela WEB, através de sistema especifico de atendimento técnico proprio ou
terceirizado, acesso remoto, chat e e-mail.

4.2.4. Aferramenta de acessoremoto devera ser gratuita para a contratante além de ser executada
sem a necessidade de se fazer a instalacao.

4.2.5. 0 atendimento a solicitagdo do suporte devera ser realizado por atendente apto a prover o
devido suporte ao software, ou redirecionar o atendimento a responsavel que o solucione.

4.2.6. 0O software devera ter uma infraestrutura de disponibilizagdo de dados online de 99,6% de
disponibilidade mensal, compromissada de SLA - Service Level Agreement (Acordo de Nivel de Servigo).

4.2.7. O tempo de atendimento das solicitagdes e sua classificagdo, é definido conforme segue

abaixo:
Classrﬁca:;ao. Tempo ddSituagﬁo
i da ocorréncia atendimento
Incidente com  paralisagdio do software ou
comprometimento grave de dados, processo ou
ambiente, onde qualguer moédulo do software aplicativo
CRITICA 1 (uma) fica inoperante ou sem resposta do banco de dados,
hora inviabilizando sua utilizacdo de forma generalizada, por
problema do conjunto Software de Gestao/Banco de
Tt Dados.
o Incidente sem paralisagdo do software, porém, com
comprometimento mediano de dados, processo ou
2 (duas) ambiente, onde alguma funcdo, rotina ou processo de
PRIORITARIA horas (teis qualquer médulo do software de Gestdo fica inoperante
ou com ocorréncia de erros diversos, impedindo sua
utilizacdo.
Incidente sem paralisagdo do software e pequeno ou
24 |(vinte e |nenhum comprometimento de dados, processo ou
MEDIA PRIORIDADE quatro) ambiente. Situagbes que exijam pequenas alteragbes no
horas (teis software, tanto em questdes de layout, consultas ou
relatorios.
96 (oventa & Seis]Solicit’a.gaes‘ de custcmizagﬁes em coajsultas ou
BAIXA PRIORIDADE Hopas Ghels relatorios, ajustes de layout diversos, extracao de dados
do Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados.

4.2.8. Esgotados os prazos acima sema resolugdodo problema, a contratante notificard a contratada
para apresentar a solugcdo em no maximo mais 02 (duas horas) sob pena de sancdo contratual.

4,2.9. Os prazos serao contados a partir do momento em que a demanda for comunicada (e-mail,

reuniao ou registro em sistema de demandas).

4.3, Operagdo assistida e apoio a tabela de temporalidade documental
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4.3.1. O processo de acompanhamento assistido sera realizado durante a vigéncia contratual,
conforme estabelecido no cronograma de execugdo dos servigos. Esse acompanhamento tem como
objetivo garantir o funcionamento ininterrupto do sistema, por meio da ado¢do das seguintes
providéncias: Instalagdo, configuracio e otimizacdo do ambiente; I|dentificagio e correcdo de
eventuais problemas operacionais; Avaliacdo e diagnostico continuo do ambiente, com proposicido de
melhorias; Levantamento de requisitos para possiveis aprimoramentos; Desenho de fluxos e
organizagdo da distribuicdo de documentos.

4.3.2. A contratada sera responsavel por realizar o mapeamento dos processos de entrada e saida
de informacgdes dos setores em diregdo ao arquivo, a fim de identificar todas as inconformidades e
redundancias existentes na unidade em conseguéncia.

4.3.3. O mapeamento abrangente dos processos deve ser conduzido em todos os setores, visando
criar e validar um book contendo todos os processos mapeados e redesenhados, além dos documentos
gerados para orientar os fluxos de trabalho.

4.3.4. O contratante devera disponibilizar local adequado (espacoe infraestrutura) para arealizacao
da operagdo assistida em suas dependéncias,

4.3.5. Como parte dos servigos, a equipe da contratada atuard como orientadora, para a constituigao
de uma comissdo permanente de avaliagdo de documentos da contratante e, em conjunto com a
comissdo formada, deverd identificar os tipos documentais para a forma¢do da Tabela de
Temporalidade Documental - TTD.

4.3.6. Estas atividades deverdo ser orientadas por profissional Arguivista, equipe técnica e
colaboradores disponibilizados pela contratada, iniciando-se pela orientagdo até a criagdo da comissdo
acima descrita, visando o entendimento e definigdo do plano de avaliacdo, formagdo e apresentacao
da TTD, com posterior avaliagdo e ajustes junto a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos,
até sua publicacio.

4.3.7. Devera contribuir com a elaboracdo de proposta basica para apresentacaoda TTD, com os
ajustes da destinacdo e temporalidade do acervo administrativo, criagdo de documentos a serem
utilizados pela Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos, como Termos de expurgo, termos
de envio e devolugdo de documentos e TTD referente aos documentos administrativos, acervo de
atividades fins e atividades precipuas.

4.3,8 Este documento deverd ser baseado na tabela de temporalidade estadual valida, realizando
as devidas adaptacgoes e relatério final para aplicagdo que podera ser utilizado para formatagdo de
nova lei municipal quanto ao periodo de guarda dos arquives.

4.3,9. A publicagdo e legalidade devera seguir o modelo do Estado de Sdo Paulo para aplicagdo aos
documentos e validacdo junto a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos e toda aplicagdo
aos documentos, deverd ser lancada no Sistema de Gestao.

4.3.10. Controlar a temporalidade tantopara os registros eletronicos como para os arquivos fisicos,
por categoria, alertando os responsédveis por e-mail quanto a mudanga de status, possibilitando o
arquivamento dos originais fisicos destes documentos, controlando seu enderegamento e local de
argquivamento.

4.4, Expurgo de documentos
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4.4.1. A eliminagdo de documentos publicos devera observar os dispositivos da Resolugdo
CONARQ n?® 40/14, e devera ser conduzida de forma a assegurar que sua descaracterizagdo seja
irreversivel.

4.4.2. A contratada devera realizar o expurgo de documentos conforme a tabela de temporalidade
documental, apresentando previamente uma listagem detalhada dos itens a serem descartados.

4.4.3. O descarteso podera ser feito apos aprovacdo da Comissdo de Avaliagdo de Documentos da
Camara Municipal de Cubatdo assegurando o cumprimento da legislagdo vigente. Apds o descarte, a
contratada deve dar baixa no sistema de gestdo documental para suspensao do servigo de custddia
para esses documentos.

4.4.4, Apos o efetivo descarte dos documentos, a contratada devera protocolar junto a Comissdo
de Avaliagdo de Documentos, um Termo de Eliminagao de documentos assinado pelo responsavel pelo
descarte, com detalhamento dos documentos eliminados, observando-se os ditames legais.

4.4.5. Caso haja descarte indevido, a contratada serd responsabilizada e deverd atender as
exigéncias legais para justificar a falha.

5. SERVICOS RELACIONADOS AO PROCESSO ARQUIVISTICO E DIGITALIZACAO
T Implantagdo e Gestao do arquivo central de documentos

513, A futura contratada devera disponibilizar a infraestrutura minima necessaria e
equipamentos operacionais, como desktop, impressora, scanner de producdo, paletes, estantes porta
paletes, caixas, e ainda toda a equipe técnica responsavel pelas atividades pertinentes a gestdo do
espaco e execugdo dos servicos a serem prestados.

542, A quantidade de equipes técnicas estimada pela contratada deve ser suficiente para
executar o trabalho no local durante todo o periodo estipulado pelo contrato. Essa infraestrutura
garantira a eficiéncia e a qualidade na execugdo dos servicos de digitalizacdo e gerenciamento
documental conforme acordado.

5.1.3. O processo de gestdo documental devera ser supervisionado por um profissional
especializado e ou de nivel superior em biblioteconomia ou em arquivologia e devera contemplar
também, quando da presta¢do dos servigos, a pulverizagdo de inseticida apropriado para papéis
quando da remocdo, e a matanca de fungos e insetos nos prazos estabelecidos pelas empresas
especializadas.

5.1.4. Deverdo ser adotadas as metodologias, tecnologias e infraestruturas mais modernas para o
gerenciamento fisico e armazenamento, buscande garantir a maxima seguranca, além de proporcionar
localizagdo e disponibilizagdo objetiva e rapida dos documentos.

5.1:5: E exigido que essa unidade esteja em conformidade com as normas técnicas estabelecidas
pelo CONARQ, e deve abrigar exclusivamente documentos do contratante.

5.1.6. Esse processo de gestdo documental deve ser supervisionado por um profissional de nivel
superior em biblioteconomia ou arquivologia, e deve incluir também, durante a prestagdodos servigos,
aaplicacdo de inseticida apropriado para papéis quando necessario, bem como a eliminagdo de fungos
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e insetos nos prazos estabelecidos por empresas especializadas. Além disso, serdo fornecidos os
servigos de setoriza¢do do arquivo e das estantes.

5:1.7. O software responsavel por controlar e organizaros documentos em formato fisico precisa
ser idéntico ao software utilizado para gerenciar os documentos em formato digital. O objetivo é
garantir que as informacgdes sejam mantidas de forma segura, integra e conectada e deve conter as
funcdes de:

5.1.7.1. Login; Logout; Gestdo dos Documentos; Cadasiro de documentos; Solicitagdo de
Documentos; Expurgo de documentos; Emissdo de etiquetas de localizagdo, padrdo COD39, com
identificador e localizador Unico da caixa; Troca de conteldo; Busca de documentos; Registrar a
entrada/saida de documentos do espaco fisico; Gerenciamento dos documentos que est3o fora do
espaco fisico; Gerenciamento dos documentos que estaodentro do espago fisico; Localizagao fisica do
acervo; Solicitagdo de servico; Cadastro de unidades descentralizadas de acervo; e Relatdrios
gerenciais.

5.1.8. A contratada tem a responsabilidade de realizar a adaptagdo dos ambientes fisicos
existentes por meio de arranjo em meio eletrénico. Além disso, é necessariofornecer treinamento as

equipes encarregadas dos arguivos central ou departamental, capacitando-as a assimilar e
implementar o novo modelo de gestao.

5.2. Operagdo do fluxo documental

5.2.1. Caracteristicas

5.2.1.1.0 servigo continuo de gestdo documental para digitalizacdode acervo arquivistico
e entrada de documentos, abrange a execugdo do levantamento dos registros
documentais, selegdo, triagem, catalogacdo, indexagdo, organizacao, transporte,
vinculado ao licenciamento de uso de sistema web de gestdo documental,
devendo obrigatoriamente conter modulos sistémicos para a melhor utilizagdo do
sistema.

5.2.1.2.Para o alcance do objetivo, serd necessério seguir um fluxo de trabalho que inclui
ainstalagdode atualizagdes de software nos servidores, além de todos os madulos
complementares necessarios para as atividades.

5.2.1.3.Devera ser realizade um mapeamento para andlise e redesenho do processo
administrativo documental, com o objetivo de planejar o seu futuro trafego
eletrénico. Além disso, serd necessario gerar relatérios que serdo utilizados para
iniciar o projeto fisico de execucdo dos servicos. Também sera importante
registrar e protocolar os documentos recebidos, a fim de prepard-los para o
processo de digitalizacdo.

5.2.1.4.A volumetria estimada dos servigos de digitalizagdo é composta por:

Licenga

Licenga Permanente de uso do Sistema Gestao Parcela Unica 1

Documental (GED).

Implantagdo e Parametrizacdo e do Sistema de Gestao
Documental (GED) incluido o treinamento dos Unidade 1
servidores do Legislativo.
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Hospedagem em Nuvem do Sistema de Gestéo

Documental (GED) Mensal 12
Suporte e Manutengéo do Sistema de Gestao
Documental (GED) fensa 12
Desmobilizagao do Arquivo Fisico Atual: Transferéncia Svige
: caixa box/
do acervo existente de forma ordenada do local atual 1.500
demanda
para Sede da contratada.
= G g S i s 2 Servigo/
Preparagao: Organizacdo, Higienizagdo e Catalogagao :
documental (Caixa Box) cabia o/ 1500
o ] demanda
Guarda de Documentos do acervo documental fisico, cg:(r:ggif
incluindo acondicionamento e armazenamento 0 1.500

Digitalizagdo: Processo de captura da imagem de
documentos em formato: oficio, A4 efou A3, incluido a
indexagdo por documento e aplicagéo de OCR. O
processo devera garantir a validade juridica dos
documentos, em conformidade com o Decreto n®
10.278/2020, por meio da assinatura digital dos lotes de Imagem/demanda 2.232.000
documentos com certificado digital padrao ICP-Brasil (e-
CNPJ da contratada) e aplicagao de carimbo de tempo
de uma Autoridade Certificadora de Tempo (ACT). Inclui
controle de qualidade com conferéncia imagem por
imagem.

Tratamento técnico arquivistico da massa documental

acumulada, contemplando consultoria na elaboragao,

atualizagdo e implantagdo dos instrumentos de Gestao Servico mensal 6

Documental: PC-Plano de Classificagao e TTD- Tabela
de Temporalidade de documentos.

Frete Normal de remessa (devolugao) e coleta de Deslocamento/ por 50
documentos fisicos ou cx box (até 72 horas). demanda
Expurgo de documentos por caixa box. Unidade de caixa box/ 1.500
por demanda
Empréstimo (desarquivamento) e devolugao Unida{dg c}:;grsge(manda 0
(reaquirvamento) de Documentos ou processos. gocumento) o0

5.2.2, Procedimento de Higienizacdo, Catalogacdo e Digitalizacdo dos Documentos Fisicos

5.2.2.1.Realizar o tratamento técnico de higienizacdo e limpeza removendo quaisquer
elementos de agrupamento de folhas, como clipes, grampos, romeu e julieta

(metalicos e plasticos), e outros componentes, de modo a deixar as paginas soltas
para analise.

5.2.2.2.Realizar uma verificacdo para identificar e corrigir amassados, dobras ou qualquer
outra imperfei¢do que possa prejudicar a leitura e o processamento dos
documentos no escaner. Essa etapa de verificagdo e corregdo é crucial para
garantir a qualidade da digitalizag@o, eliminando problemas que possam afetar a
legibilidade e a precisdo na reprodugdo dos documentos.
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5.2.2.3.5e um documento for encontrado com problemas significativos, seja em sua
totalidade ou em fragmentos, sera seguido um protocolo de separacdo para
realizar os ajustes necessarios, correcdes ou exclusdes, sempre obtendo a
autorizacao adequada do contratante.

5.2.2.4.Manter a ordem natural dos documentos dentro de seus involucros ou caixas.
Para garantir isso, & necessaria uma organizacdo adequada durante a retirada e
devolucao dos documentos. Nesse sentido, a contratada tem a liberdade de criar
sua propria metodologia para esse procedimento, como por exemplo, identificar,
catalogar ou ordenar de maneira organizada a manipulagdo dos documentos.

5.2.2.5.Quando os documentos forem retirados de seus involucros ou caixas, a empresa
contratada realizard uma triagem prévia, separando os documentos que serdo
digitalizados.

5.2.2.6.Durante o processo de higienizagdo, os materiais retirados dos documentos
devem ser substituidos por materiais de origem plastica, garantindo que nao
sejam devolvidos com elementos que possam oxidar, deteriorar-se rapidamente
ou causar danos as paginas individuais, capas ou aos documentos seguenciais
proximaos.

5.2.2.7.Deve observar a gramatura do documento ou pagina individual, garantindo que a
digitalizacdondo seja prejudicada e que a qualidade desejada seja alcangada apos
0 processo.

5.2.2.8.A adogio dessas medidas deve serimplementada com o objetivo de direcionar o
documento analisado ao equipamento de digitalizagdo mais adequado,
considerando as especificacbes de tipo, gramatura e formato do material a ser
digitalizado.

5.2.2.9.0 software utilizado para a digitalizagdo deve possuir tecnologia para corrigir
imperfeicdes, cor de fundo do papel e possiveis amassados. Essa funcionalidade e
essencial para garantir uma digitalizagdo de qualidade e fiel ao documento
original.

5.2.2.10. A digitalizacdo e processamento devem ocorrer de forma continua, sem
interrupcBes. O software utilizado deve permitir a criagdode perfis personalizados
para diferentes tipos de documentos. Ele também deve ser capaz de lidar com
documentos coloridos e em tons de cinza. O software deve ser capaz de identificar
e excluir automaticamente paginas em branco, bem como remover sujeiras e
sombras indesejadas. Recursos de corte automatico, correcdode inclinagdo de ate
5 graus, limpeza e remogdo de bordas e furos também devem ser suportados. A
exportacdo dos documentos pode ser realizada em formato PDF/A ou TIFF (multi-
page).

5.2.2.11. O software deve ser capaz de gerar tanto imagens como documentos em
formato PDF/A padrio. Se necessério, também deve ser capaz de gerar arquivos
TIF para manipulacio posterior, especialmente em caso de inclusdo de imagens
ou fotos no arquivo nativo. A extragdo do OCR (reconhecimento Optico de
caracteres)deve serrealizada com uma taxa de aproveitamento minima de 80%.
A digitalizag3o deve ser feita com um minimo de 300 DPI para documentos
impressos. Caso necessario, ajustes devem ser verificados para garantir a
qualificagio adequada da digitalizacdo. Por fim, os documentos devem ser
digitalizados em sua cor original, preservando a fidelidade do original.
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5.2.2.12.  Apos o processo de digitalizagdo, sera necessario realizar a remontageme o
acondicionamento dos processos e documentos em sua forma original nas caixas
box previamente identificadas. Essa etapa € importante para garantir a
organizacdo e a preserva¢ao dos documentos fisicos, permitindo o facil acessoe
a localizacdo quando necessario.

5.2.2.13.  Serd necessario protocolar a devolugdo dos documentos fisicos, registrando
sua devolucdo de acordo com os procedimentos estabelecidos. Além disso, as
caixas utilizadas para armazenar os documentos deverdo ser devolvidas ao
arquivo, garantindo que todo o0 material seja devidamente organizado e retornado
ao local de guarda apropriado. Esse processo de protocolar a devolugdo dos
documentos fisicos e a restituigdo das caixas ao arquivo contribui para manter a
rastreabilidade e a ordem dos registros, facilitando sua futura localizagdo e
consulta.

5.2.2.14,  Sera preciso implementar a distribuicao de documentos eletrénicos, tanto na
secretaria quanto em outras localidades indicadas.

5.2.3. Procedimento de Indexacdo dos Documentos Digitalizados:

5.2.3.1.Seguindo o protocolo de indexagdo estabelecido, os documentos digitalizados
devem passar pelo processo de indexagao utilizando um software apropriado.

5.2.3.2.Relacionar atributos para cada tipo de documento, com a criacdo de base que
podera ser utilizada na indexagdo. Quando encontrado documento com
problemas significativos, em sua integra ou em fragmento, o protocolo a ser
adotado sera de separagdo para os devidos ajustes, corre¢do ou exclusdo, sempre
com a devida autorizagdo do contratante.

5.2.3.3.0s campos a serem preenchidos adequadamente incluem:

a) Datade origem: (De Data Xa Data Y);

b) Ano do documento: (Do Ano X ao Ano Y);

c) Tipo do documento: (menu suspenso com os tipos existentes);
d) Ndmero do processo ou documento: (campo de texto);

e) Assunto: (campo de texto);

f) Orgdo: (campo de texto);

g) Interessado: (campo de texto).

5.2.3.4.E obrigatdrio que os campos 'a’ e 'b' estejam disponiveis na solucio de indexagdo
proposta. O processo de indexagdo, realizado pelo técnico da contratada, exigira
atengdo para o preenchimento adequado desses campos.

5.2.3.5.0 contratante fornecerda uma matriz contendo as informacgées pertinentes para
facilitar a identificagdo correta e o preenchimento dos campos.

5.2.3.6.0 software de indexacdo deve permitir o processamento em lotes, facilitando a
carga dos documentos no banco de dados do contratante.

5.2.3.7.Como resultado da indexagdo no software, serdo gerados os seguintes dados e
arguivos para processamento: Arquivo PDF no formato PDF/A e Arquivo(s) de
texto, com uma pagina por arquivo.

5.2.3.8.0 arquivo resultante do processo de extracdo OCR, no formato texto, deve ser
identificado com o mesmo nome do documento original. Por exemplo, "Arquivo
digitalizado", no formato PDF.
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5.2.3.9.0 desenvolvimento das atividades e a sistematiza¢do do acervo documental,
assim como os servicos de consultoria arquivistica devera ser realizada por
profissionais especializados e ou formados em arquivologia ou biblioteconomia.

5.2.4. Fornecimento de Cartonagem:

5.2.4.1.No cumprimento das suas obrigagdes, a contratada € responsivel pelo
fornecimento de caixas adequadas para o armazenamento de documentos,
seguindo as melhores praticas estabelecidas.

5.2.4.2.Para atender as especificacdes necessarias, as caixas fornecidas pela contratada
devem incluir o logotipo da instituigdo.

5.2.4.3.As caixas fornecidas deverdo seguir padroes conforme orientacdo do Arquivo
Nacional. Devem ser do tipo KRAFT, feitas de papeldo novo, garantindo alta
resisténcia e durabilidade. Essas caixas devem ser projetadas para permitir o
empilhamento de até 3 unidades, facilitando o armazenamento e a organizagdo
dos documentos. Além disso, as dimensbes e caracteristicas das caixas devem
seguir o padrdo de mercado para Caixas Box, com medidas de 33,6 cm
(comprimento) x 13 cm (largura) x 24 cm (altura). Ao fornecer caixas com essas
especificagdes, a contratada assegura a conformidade com as melhores praticas e
atende as necessidades de armazenamento dos documentos de forma
padronizada e eficiente.

5.2.4.4.As caixas box fornecidas serdo exclusivamente para uso neste projeto especifico,
ou seja, serdo utilizadas apenas para armazenar os documentos que serdao
mantidos no Arquivo Central da contratada. Isso garante que as caixas sejam
destinadas especificamente a esse propdsito e gque estejam disponiveis para
atender as necessidades de armazenamento e organizacac dos documentos
relacionados ao projeto. A utilizagao exclusiva das caixas box no Arquivo Central
contribui para a padronizagao e a eficiéncia no gerenciamento dos documentos,
facilitando seu acesso e preservagdo adequada.

5.2.5. Revisdo e Conferéncia do Acervo Digitalizado

5.2.5.1. Nesta etapa a contratada devera realizar revisdo documental e criar uma planilha que
organize todo o acervo disponivel em formato digital.

5.2.5.2. Devera realizar a comparac¢ao entre o documento digital e o documento fisico, bem como a
qualidade visual do documento.

5.2.5.3. Realizara verificagdo da indexagdo inserida no banco de dados do GED e verificar o grau de
correspondéncia.

5.2.5.4. O procedimento deve ser executado com o arquivo digital aberto na tela da estacdo de
trabalho, em conjunto com a caixa fisica contendo os documentos.

5.2.5.5. Para realizar a revisdo e conferéncia do acervo digital com o fisico, seguira o protocolo de
verificagao utilizando um software especifico de planilhas ou o sistema proprio do contratante.

5.2.5.6. O documento devera ser avaliado através dos seguintes critérios: i) Data; ii) Hora; iii) Nome
do documento; iv) Quantidade total de paginas do documento fisico; v) Quantidade total de paginas
do documento digital; vi) Numero da caixa a qual o documento fisico pertence; o documento digital
estd idéntico ao original fisico?; vii) O documento apresenta alguma imperfeicdo? (Sim/N&o); viii) Em
caso afirmativo, ix) qual é a imperfeicdo? (Descrever no campo de comentarios); x) O documento
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precisa ser digitalizado novamente?; xi) As informacdes de indexacdo no sistema GED correspondem
ao conteudo do documento analisado?; xii) O documento esta assinado digitalmente?; xiii)A assinatura
digital esta corretamente posicionada e visivel?; xiv) A Gltima pagina contém apenas a assinatura
digital, sem outros elementos (assinatura em branco)?

5.2.5.7. Averificagdo deve serrealizada minuciosamente, comparando pagina por pagina do arquivo
fisico com a pagina correspondente do arquivo digital em formato PDF/A.

5.2.5.8. N3do serdo aceitos levantamentos por amostragem ou sem a entrega da planilha
acompanhada de um e-mail que relate a atividade e indique a extensdo do trabalho, incluindo o
nimero de caixas e outros dados relevantes, a cada entrega.

5.2.5.9. Ao finalizar todo o procedimento, €& necessario encaminha-lo para analise e posterior
aprovagao da area responsavel. Um parecer serd emitido por um consultor ou responsavel técnico
responsavel pelo andamento dos trabalhos, fornecendo detalhes e indicando as acbes a serem
executadas pela contratada.

5.2.5.10. Apds a execugdo das possiveis corregdes e aprovagao das mesmas, sera responsabilidade do
consultor ou respansavel técnico garantir e homologar as alteragdes feitas pela contratada na base do
sistema GED.

5.2.5.11. As alteragdes realizadés na base digital do sistema GED, utilizando arquivos no formato
PDF/A, devem refletir no banco de dados por meio de um mecanismo de script ou um aplicativo
fornecido e executado pela contratada.

5.2.5.12. Durante a revisdo do acervo que ja foi digitalizado, é necessario reavaliar a qualidade dos
documentos digitais durante a realizacao dos procedimentos, levando em consideracdo os seguintes
fatores:

5.2.5.12:1 Avaliar se o documento digital estd em conformidade visual com o documento fisico.
Alem disso, deve-se verificar se ha alguma falha de escaneamento que ndo tenha sido previamente
percebida,

5.2.5.12.2 Identificar possiveis anomalias no documento digital, como dobras detectadas,
presenga de materiais estranhos capturados pelo scanner ou sujeira devido a falta de manutencéo
adequada e limpeza do dispositivo, principalmente quando se tratar de documento antigo.

5.2.5.13. Caso seja identificada a necessidade de revisar os arquivos ap6s a aprovacdo e tramitacdo
adequadas, os documentos indicados devem passar por um novo procedimento de digitalizacdo. Essa
nova digitalizagdo deve refletir tanto na base de arquivos no formato PDF/A do sistema de
Gerenciamento Eletronico de Documentos (GED) quanto na base de dados correspondente.

5.2.5.14. Novas digitalizagBes decorrentes de falhas, omissGes ou baixa qualidade imputaveis a
CONTRATADA durante a execugao dos servigos nao gerarao onus adicional para a CONTRATANTE.

5.2.5.15. Apés a realizagdo dos procedimentos mencionados de forma completa e caso haja
necessidade de revisar os arquivos, os documentos indicados deverdo passar por um novo processo
de indexac¢do apos aprovagdo e tramite adequados. a aplicagdo de um novo processo de indexacdo
ndo esta vinculada a solicitagdo de nova digitalizagdo.

5.2.5.16. Quando forem identificadas inconsisténcias, imprecisGes ou deficiéncias nos dados
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indexados do documento em andlise, a contratada deve adicionar uma observacdo para realizar nova
indexacdo, independentemente da necessidade de revisar a digitalizacdo.

5.2.5.17. A contratada deve fornecer pessoal técnico em quantidade suficiente para realizar tanto a
revisdo do acervo quanto as novas digitalizacdes mensais, sem prejudicar nenhuma das duas tarefas.
E necessario fornecer inicialmente o conhecimento necessario sobre as indexacdes, manipulagdo dos
equipamentos, o armazenamento dos documentos e as tarefas didrias realizadas pela parte
contratada.

5.2.6. DESARQUIVAMENTO E REARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS.
5.2.6.1. O servigo de desarquivamento e reaquivamento serd realizado sob demanda.

5.2.6.2. A primeira retirada de documentos, na sede da Contratante, sera de responsabilidade da
Contratada, sem custo adicional.

5.2.6.3. As solicitagdes poderdo ser feitas por usuarios autorizados, via sistema informatizado da
Contratada, ou, em caso de falhas, por e-mail, telefone ou outro meio acordado. A Contratada devera

manter plano de contingéncia.

5.2.6.4, Os documentos deverdo ser entregues ou retirados no endereco da Contratante, em malotes
identificados, conforme prazo definido.

5.2.6.5. Aretirada de documentos para eliminagéo ndo gerara custo de desarquivamento.
5.2.6.6. Para solicitagdo ou devolugdo de documentos ou caixas quanto ao prazo de entrega:
5.2.6.6.1. Remessa Narmal: até 72 horas.

5.2.6.6.2 Devolugdo: até 15 dias.

6. CRONOGRAMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

O cronograma de execugao dos servigos sera dividido em etapas:

item | ETAPAS DURACAO
1 Licenca Permanente de uso do Sistema Gestao Documental (GED). Aquisigdo. unica no
inicio da contratagao

5 Implantacéo e Parametrizacao e do Sistema de Gestao Documental (GED) | Até 05 meses a partir
incluido o treinamento dos servidores do Legislativo. da0.s

3 Hospedagem em Nuvem do Sistema de Gestdao Documental (GED) :}25 MRS 8 parGr e

4 Suporte e Manutengao do Sistema de Gestdo Documental (GED) 2}25 meses a partir da

5 Desmobilizagao do Arquive Fisico Atual: Transferéncia do acervo existente | 12 meses a partir da
de forma ordenada do local atual para Sede da contratada. 0.5,

6 ;Li:;araqao:Orgamzagéo. Higienizagao e Catalogagao documental (Caixa 13 meses: & paiti da
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0s.

Guarda de Documentos do acervo documental fisico, incluindo

11 meses a partir do 22

dos lotes de documentos com certificado digital padrao ICP-Brasil (e-CNPJ | més da 0.S.
da contratada) e aplicagdo de carimbo de tempo de uma Autoridade
Certificadora de Tempo (ACT). Inclui controle de qualidade com conferéncia
imagem por imagem.

dici t
7 acondicionamento e armazenamento e s
Digitalizagao: Processo de captura daimagem de documentos em formato:
oficio, A4 efou A3, incluido aindexagao por documento e aplicagao de OCR.
O processo devera garantir a validade juridica dos documentos, em
s conformidade com o Decreto n® 10.278/2020, por meio da assinatura digital | 7 meses a partir do 2°

Tratamento técnico arquivistico da massa documental acumulada,

contemplando consultoria na elaboragdo, atualizagdo e implantagdo dos | 6 meses a partir da 0.5

box (até 72 horas). 0.5

9 instrumentos de Gestao Documental: PC-Plano de Classificagdoe TTD-
Tabela de Temporalidade de documentos.
10 Frete Normal de remessa (devolugao) e coleta de documentos fisicos oucx | 12 meses a partir da

ixa box.
11 Expurgo de documentos por caixa box s da O.S,

6 meses a partir do 72

12

Documentos ou processos. 0.5

Emprestimo  (desarquivamen-to) e devolugdo (reaquirvamento) de| 12 meses a partir da

Entendem-se como etapa de implantagao todas as atividades necessarias para que o servi¢o possa ser
efetivamente utilizado pela Contratante, incluindo, entre outras, os treinamentos. No entanto, os
prazos para a conclusdo dos servigos descritos no Item 1 estdo assim definidos:

a. Implantacdo do software de gest3o arquivistica: até 2 (dois) meses;
b. Parametrizacdo: até 2 (dois) meses contados a partir da entrega do software implantado;
c. Treinamento: até 5 (cinco) meses contados a partir da emissdo da Ordem de Servico (0S).

Na etapa de operacdo assistida, os técnicos da cantratada acompanharéo as rotinas de trabalho dos
servidores de forma intensiva a fim de mapear problemas, corrigir falhas e orientar os usuarios nos
procedimentos a serem tomados.

A etapa de licenciamento, suporte, manutencao e hospedagem do software compreende todas as
intervengoes necessarias sejam elas corretivas, adaptativas e/ou evolutivas, bem como atividades de
suporte técnico.

O pagamento e a execugdo seguirdo o seguinte critério:

a. A aquisigdo é Unica e o pagamento, no valor total previsto na proposta, sera realizado em
parcela Unica, apds a entrega das chaves de licenciamento e a emissdo do Termo de
Recebimento Definitivo do ativo pela Camara.

b. Os servicos de Hospedagem, Suporte, Manutencdo e demais servicos continuos serao
remunerados mensalmente, conforme cronograma e proposta, mediante comprovagdo da
efetiva prestacdo e do cumprimento das metas do Acordo de Nivel de Servico (SLA). Os
servicos sob demanda (digitalizagdo, expurgo, frete etc.) serdo remunerados conforme a
execucdo e medigdo.

Por ultimo a entrega e a conclusdo do servigo de maneira integral, de acordo com os termos do
contrato para prestacao do servico.
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7. ESPECIFICA(,'.I\O DA LICENGA DE USO DO SOFTWARE DE GESTAO DOCUMENTAL
ARQUIVISTICA
7.1 Funcionalidades gerais do software

7.1.1. O software proposto deve ser capaz de gerenciar tanto a documentacao eletrénica quanto a
documentagdo fisica e digital em um Unico software totalmente integrado fornecido por um unico
fornecedor.

7.1.2. Deve ser capaz de lidar com diferentes tipos de documentos em varias areas. Cada
departamento deve ter a autonomia e seguranga necessarias para elaborar e controlar seus proprios
documentos, usando o mesmo software, mas com classificag@es distintas.

7.1.3. Deve permitir que cada classificagdo tenha seu préprio tipo de contelido especifico, podendo
ser documentos, registros, processos ou contratos, pelo menos.

7.1.4. O software deve permitir o gerenciamento de todo o processo de elaboragdo, consenso,
aprovacao e homologagao de documentos por meio da comunicagao de tarefas, tanto dentro do
ambiente do software (por meio das telas do software) quanto por e-mail.

7.1.5. O software deve ser compativel com a edicdo colaborativa integrada ao Google Drive e
OneDrive, possibilitando o trabalho conjunto em documentos.

7.1.6. O software deve permitir a geragaode identificadores de revisdo, podendo ser numéricos, em
texto ou personalizados, dando ao gestor a capacidade de definir o método padrao.

7.1.7. O software deve possibilitar que as revisbes de documentos sejam concluidas
automaticamente, publicando o documento-alvo da revisao ao final do processo. No entanto, tambem
deve permitir que o gestor defina a opgdo de que o criador da revisdo seja responsavel pela publicagdo
manual ao encerrar o processo.

7.1.8. O software devera fornecer aos gestores documentais mecanismos configuraveis que
impecam a insercdo de novos documentos sem que eles passem por um processo de revisdo antes da
publicacdo.

7.1.9. O software proposto deve controlar o histdrico de revisdes de documentos, registrando a data,
hora e valor anterior de cada atributo alterado.

7.1.10. O software devera permitir a classificagdo dos documentos por categorias, com a possibilidade
de criar niveis hierarquicos ilimitados de subcategorias.

7.1.11. O software devera possibilitar o gerenciamento dos prazos de validade dos documentos,
enviando alertas por e-mail aos usudrios responsaveis guando a validade estiver proxima do término.
Além disso, deve gerar tarefas para revalidagdo ou cancelamento dos documentos no software.
7.1.12. O software devera ter mecanismos de restricdo de impressdo, copia, salvar, salvar como,
copiar/colar e captura de tela em documentos do Microsoft Office (Word e Excel), imagens e PDF.
7.1.13. O software devera permitir o controle de acesso aos documentos com diferentes niveis de
permissdes, incluindo publico, departamental, funcional e especifico por usuario.

7.1.14. O software deverad ser capaz de realizar a gestdo de todo ciclo de vida do documento:
elaboracéo, verificagao, aprovagdo e homologagao, seguindo modelo 1SO9000.

7.1.15. O software devera suportar assinaturas digitais de arquivos eletronicos com certificados
digitais no padrdo |CP-Brasil.
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7.1.16. O software devera possibilitar a solicitacdo de revisdo dos documentos relacionados sempre
que houver uma alteragdoem algum documento da estrutura relacional, garantindo a atualizagdo dos
documentos conforme necessario.

7.1.17. O software deverd oferecerrecursos para consulta rapida de documentos, permitindo a busca
por palavras-chave, atributos do documento (metadados), titulo, identificador, status do documento,
autor, permissées de acesso, departamento, data de emiss3o e validade.

7.1.18. O software devera permitir a criacdo de arvores de navegagao dinamicas baseadas nos
atributos de cada documento, facilitando a navegagdo e estruturagdo da informagao.

7.1.19. O software devera ser capaz de realizar pesquisas em documentos com base no seu conteldo,
utilizando recursos de fonética e normalizacdo gramatical (full-text search), possibilitando a
recuperacdo eficiente de documentos com base no seu contetido textual.

7.1.20. O software deverad permitir aos usudrios realizarem pesquisas de documentos utilizando uma
arvore hierarquica, facilitando a navegacao e busca de documentos dentro da estrutura hierarquica
definida.

7.1.21. O software deverd oferecer controle de acesso diferenciado em niveis para leitura, edi¢do,
aprovacao e exclusdo de documentos, garantindo a seguranca e a privacidade das informagdes.

7.1.22. Osoftware devera oferecer flexibilidade no armazenamento dos documentos, permitindo que
sejam gravados tanto no banco de dados quanto em diretorios controlados cadastrados no software,
adaptando-se as necessidades e preferéncias do usudrio.

7.1.23. O software devera possibilitar que os documentos armazenados no software sejam gravados
em servicos Web Services de armazenamento de alta performance e seguranca de dados, que
oferegcam recursos avancados de gerenciamento para otimizar, organizar e configurar o acesso aos
dados.

7.1.24. O software devera permitir a configuracdo do enderego IP e da porta do servidor onde os
documentos serdo armazenados, especialmente quando o uso de diretérios controlados for definido.
Isso possibilitard o uso de servidores de arquivos em diferentes localidades, agilizando a visualizagdo
dos arquivos eletronicos no ambiente onde eles sde mais utilizados.

7.1.25. O software devera suportar arquivos complexos, que podem conter varios arquivos eletrénicos
associados a um documento, permitindo uma gestdo eficiente desses formatos mais elaborados.

7.1.26. O software devera permitir a criagdode uma estrutura para os arquivos complexos, bem como
a defini¢do dos formatos de arquivos eletrénicos permitidos para cada item, garantindo a organizagdo
e a conformidade dos documentos.

7.1.27. Cada categoria de documentos deve possuir seu modo de gravagao especifico, podendo ser
normal ou compactado, oferecendo opgdes adequadas para a eficiéncia e a economia de espaco de
armazenamento.

7.1.28. O software devera ter controles para automatizar a migracdo dos documentos eletrénicos
entre repositorios, conforme a fase de seu ciclo de vida, facilitando a gestdo dos documentos em cada
etapa.

7.1.29. Recursos visuais, como icones, devem ser utilizados para identificar a situacdo da revisdo do
documento de acordo com seu estagio no ciclo de vida, proporcionando uma melhor compreens3o do
status atual de cada documento.
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7.1.30. Deverd haver controle sobre a exclusdo de documentos, exigindo que uma justificativa seja

preenchida para registros e rastreamento adequados. Isso ajuda a evitar exclusdes acidentais ou sem
motivo adequado, garantindo a integridade dos documentos.

7.1.31. O software devera permitir o controle de temporalidade para registros eletronicos e fisicos,
possibilitando a definigdo de prazos e regras para o armazenamento e a retengao adequada dos
documentos de acordo com politicas internas ou regulamentagdes externas.

7.1.32. O software devera oferecer a visualizagdo prévia de documentos com extensdo PDF, incluindo
documentos do Microsoft Office convertidos para esse formato. Isso permitird aos usuarios
visualizarem os documentos no proprio navegador web, agilizando o acesso e a revisdo deles.

7.1.33. O software deverd possibilitar que no fluxo de aprovagdo e revisdo de documentos, possam
ser incluidos comentarios e que estes sejam armazenados junto aos documentos e possam ser
visualizados em auditorias.

7.1.34. 0O software devera permitir a criacdo de documentos por meio do recurso "arrastar e soltar”,
onde os usudrios poderdo simplesmente arrastar um arquivo para a interface do software para criar
um documento.

7.1.35. O software deverd possibilitar a importagdo em lotes de documentos, realizando
automaticamente a indexacdo dos mesmos com base em uma tabela associada de indices, agilizando
o processo de importagéo e classificagdo dos documentos.

7.1.36. O software devera verificar a integridade do arquivo selecionado no momento do upload,
garantindo que o arquivo foi transferido corretamente e sem erros, assegurando a integridade dos
documentos armazenados.

7.1.37. Osoftware deverd permitir a inclusdo de comentarios graficos em arquivos suportados, como
DWG/DXF, PDF e imagens nos formatos JPEG, TIFF, BMP e GIF. Isso possibilitara a adicdo de anotagbes
visuais nos documentos para melhor colaboragdo e comunicagdo.

7.1.38. O software deverd oferecer controle sobre as permissdes de inclusdo de comentarios graficos,
permitindo que os administradores concedam ou restrinjam essa fungdo aos usuarios, garantindo a
seguranca e a privacidade adequadas.

7.1.39. O software devera permitir a visualizagdo dos arquivos eletronicos com anotag8es graficas,
permitindo o acompanhamento das anotagBes inseridas pelos usudrios e facilitando a revisao
colaborativa dos documentos.

7.1.40. Documentos que ndo possuem controle de revisio devem passar pela etapa de "indexagdo"
antes de serem homologados, garantindo a organizacdo e a categorizagdo adequada dos mesmos.

7.1.41. O software devera permitir a configuracdo da validade dos documentos e aplicar essa
configuragdo em varias categorias diferentes, permitindo que os documentos sejam mantidos e
atualizados de acordo com as necessidades e politicas da organizagao.

7.1.42. Usudrios que ndo tém permiss3o para distribuir cépias devem poder solicitar cépias aos
responsaveis pelos documentos, facilitando o acesso controlado as copias desses documentos.
7.1.43. O software devera exportar os dados indexados para diversos outros bancos de dados, como

Firebird, Postgre, SQL, Oracle, entre outros, ou para arquivos de texto nos formatos TXT e CSV.

7.1.44. O software deverd permitir o cadastro de departamentos, possibilitando a organizagdo e
classificacdo dos documentos de acordo com a estrutura da organizacao.
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7.1.45. O software devera personalizar o logotipo do contratante nas configurages do software,
permitindo a identificagdo visual e a personalizagdo da interface do software de acordo com a
identidade da organizagdo.

7.1.46. Osoftware devera oferecer um ambiente multiusuario, com autenticagdo por senha e direitos
de acesso configuraveis, incluindo niveis e permissdes de acesso.

7.1.47. O software devera ser implementado o conceito de grau de dificuldade da senha, fornecendo
uma indicagdo visual da forga da senha durante o cadastramento do usuario, com o objetivo de
promover a utilizagdo de senhas mais seguras.

7.2 Estrutura de médulos do software de gestdo documental
GERENCIAMENTO DE ARQUIVO FISICO

7.2.1. O software proposto deve permitir a configuragdo do ciclo de vida dos registros de
documentos fisicos corporativos e acompanhar todo o histérico de atividades relacionadas a eles.

7.2.2. O software devera possuir recursos avancgados para o gerenciamento da tabela de
temporalidade documental fisica para o arquivo departamental.

7.2.3. O software devera permitir a configuracdo de etapas independentemente, como
ativo/corrente, inativo/intermedidrio e gravagao definitiva.

7.2.4. O software devera possibilitar a padronizagdo dos critérios de arquivamento e descarte por
categoria de documento,

7.2.5. O software devera permitir o controle da temporalidade do arquivo fisico por categoria,
garantindo que os documentos sejam gerenciados adequadamente ao longo do tempo.

7.2.6. O software devera ser capaz de gerenciar a temporalidade do arquivo fisico, enviando alertas
por e-mail aos responsaveis quando houver mudangas de status nos documentos.

7.2.7. 0O software devera possibilitar o arquivamento de originais fisicos, como oficios, portarias,
contratosetc., controlando seu enderecamentoe local de arquivamento por categoria de documentos.
7.2.8. O software devera registrar solicitagbes, empréstimos e devolucdes de documentos,
garantindo que os envolvidos sejam notificados e estabelecer prazos para liberar o empréstimo e prazo
para a devolugdo dos documentos.

7.2.9. O software devera permitir a solicitagdo e o registrode consultas aos arquivos fisicos, incluindo
a descrigcdo das informagodes solicitadas, facilitando a localizagdo e o acesso aos documentos.

7.2.10. O software devera possibilitar o controle de solicitacdes, aprovacdes e registros de copias
fisicas dos documentos, controlando o fluxo desse processo.

7.2.11. O software devera permitir registros e solicitagdes de empréstimo para documentos com o
mesmo protocolo, facilitando o gerenciamento de documentos relacionados.

7.2.12. O software devera controlar a devolugdo de originais por documento, garantindo o
monitoramento e o registro dessa acao.

7.2.13. O software devera permitir a consulta das solicitagdes e registros de movimentagao do arquivo
fisico por meio de ferramentas de estratificacao de dados e graficos,

7.2.14. O software devera possibilitar a geragdo de graficos estatisticos relacionados as solicitacdes de
documentacao fisica, permitindo uma analise visual das estatisticas de uso e acesso aos documentos.
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7.2.15. O software devera imprimir etiquetas de identificacdo para documentos, pastas e locais de
arquivamento, facilitando a organizagao fisica dos decumentos.

7.2.16. O software deverd permitir a impressdo de etiquetas em codigo de barras para identificacdo
dos documentos.

7.2.17. O software devera emitir graficos quantitativos considerando o volume de documentos
indexados, arquivados, movimentados e descartados, totalizando essas informagdes por
departamento, periodo, categoria de documento, entre outros critérios.

7.2.18. O software devera permitir a emissdo de guias de transferéncia, relacionando todos os
documentos com temporalidade vencida em um periodo definido.

7.2.19. O software devera permitir o cadastrado de todos os locais de armazenamento da organizacao,
possibilitando a definir a localizagdo dos repositérios onde serdo armazenados os documentos fisicos.

7.2.20. O software devera exibir os locais de armazenamento cadastrados de forma estruturada.

7.2.21. O software devera permitir o cadastro de repositérios vinculados ao local de armazenamento
correspondente.

7.2.22. O cadastro de repositério devera informar, tipo, endereco de armazenamento e capacidade
maxima de ocupagdo, para melhor gestao do espago e contetdo.

7.2.23. O software deverda mostrar na tela de listagem de repositério, visualizagdo grafica
demonstrando a taxa de ocupagdo de cada repositorio, alertando ao usudrio de que a sua ocupagdo
estd proxima do limite maximo.

7.2.24. O software devera possibilitar a consulta do contetdo de cada repositério, apresentando lista
de documentos armazenados em cada repositorio.

7.2.25. Osoftware deverd permitir impressdo de etiqueta de identificacdo da caixa de arquivamento,
trazendo pelo menos as informagdes: logo da instituigdo, identificador da caixa, categoria a qual os
documentos estdo vinculados, caminho da localizagdo do repositario, periodo, data da destinaggo final,
descrigao.

7.2.26. O software devera permitir a impressdo de etiqueta para cada documento contido no
repositério, com as informacdes: identificador do documento, Titulo do Documento, Data, Etapa do
ciclo de arquivamento que se encontra, (corrente, intermediario ou destinacdo final), e caminho do
repositorio.

7.2.27. O software devera possuir relatdrio de contelido para cada repositorio, trazendo lista dos
documentos informando: identificador, titulo, categoria, data, caminho do local de armazenamento e
total de documentos.

CAPTURA DE DOCUMENTOS “DIGITALIZACAQ”

7.2.28. O software devera ter a capacidade de digitalizar e indexar documentos em lotes, permitindo
a associagdo de pastas de rede onde as imagens estdo armazenadas ou realizando a digitalizacao
durante a cria¢do do lote.

7.2.29. Apéds a digitalizacdo, os lotes devem ser encaminhados para grupos de usudrios, de acordo
com a configuragdo no software, para que as imagens sejam indexadas de forma semiautomatica,
contando com recursos que facilitem a indexacdo de grandes volumes de documentos.

7.2.30. O software devera incluir um recurso de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) que
possibilite o reconhecimento de cddigos de barra e textos.
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7.2.31. O software devera prover um reconhecimento inteligente de caracteres, utilizando regraspara
buscar dados especificos nos documentos.

7.2.32. O software devera disponibilizar perfis de digitalizagdo, permitindo definir configuragdes
apenas uma vez e garantindo que sejam aplicadas de forma consistente.

7.2.33. O software devera permitir o uso de multiplos perfis de digitalizagdo, durante o processo de
escaneamento.

7.2.34. O software devera permitir que o usudrio insira os metadados do documento e o encaminhe
para indexacao, apos o término do processo de digitalizagao.

7.2.35. O software devera oferecer a opgdo de configurar a eliminagdo automatica de péginas em
branco, sem a necessidade de separacdo obrigatdria do documento.

7.2.36. O software devera ter um mecanismo que permita ajustar a sensibilidade para detectar
automaticamente paginas em branco durante o controle de eliminagdo.

7.2.37. O software deverd gerar automaticamente arquivos PDF pesquisavel a partir das imagens
digitalizadas.

7.2.38. O software devera pre-configurar perfis de digitalizagdo para diferentes fontes de captura,
incluindo multiplas fontes.

7.2.39. O software devera permitir a definicdo das etapas do processo de captura, abrangendo pelo
menos as seguintes etapas: digitalizagdo, controle de qualidade, separa¢do de documentos, OCR,
valida¢do, digitacdo, relacionamento de dados, verifica¢do e indexacdo.

7.2.40. O software devera permitir alternar dinamicamente entre perfis de digitalizacdo, com
flexibilidade para intercalar recursos necessarios de forma produtiva, como a inclusdao de imagens em
preto e branco e imagens coloridas (escala de cinza) no mesmo processo de digitalizagdo.

7.2.41. O software devera proporcionar recursos de configuracdo de recorte de imagem, remogao de
sombras, alinhamento de imagem e limpeza ou redugdo de tamanho da imagem.

7.2.42, O software deve permitir o monitoramento de uma pasta no servidor de aplicacdo para
importar arquivos automaticamente, de acordo com um intervalo de tempo definido nos pardmetros
do software.

7.2.43. O software deve permitir selecionar uma categoria de publicacdo diferente para cada
documento, ao capturar um lote de documentos.

7.2.44. Devera permitirvisualizagdo de imagens digitalizadas nos principais formatos raster (TIFF, BMP,
JPEG, GIF etc.).

7.2.45. Devera possuir recursos de ampliacdo/redu¢do, movimentacdo e extragio de medicdes.

7.2.46. Devera permitir a inclusdo de notas e comentarios sobre os documentos durante o processo
de revisdo.

7.2.47. Devera permitir a pré-visualizagdo de arquivos eletronicos do formato PDF e imagens
(.BMP, .JPG, TIFF, .GIF etc.) sem a necessidade de aplicativos na estacdo de trabalho do usudrio.

7.2.48. Devera permitir visualizar na tela, sem indicagdo direta do usudrio, arquivos de referéncia
(aninhados) dentro do documento principal.

7.2.49. Devera permitir visualizar qualquer detalhe por aproximac¢ao ou afastamento (zoom) e rotagao
de imagens TIFF, JPG, GIF.
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FERRAMENTA AUDITORIA

7.2.50. O software devera fazer o registro (log) de todas as alteracdes, inclusdes e exclusdes feitas em
todos os maodulos, telase recursos.

7.2.51. O registro deverd conter o nome do usudrio, o IP da maquina, a identificacdo do registro
afetado pela operacgdo do usudrio (exceto em operacbes em massa), a data, a hora, o minuto e o
segundo.

7.2.52. Essa fungdo tambem devera permitir o registro de dados do sistema de autenticacdo de
usudarios (login).

7.2.53. Deverd haver uma ferramenta de auditoria para consultar os dados registrados, com no
minimo os seguintes filtros e campos de busca: data, horario e usudrio do software.

7.2.54. O acesso a ferramenta de auditoria devera ser restrito apenas a usuarios com autorizacdo
definida na estrutura dos niveis de acesso.

'7.3. Prova de conceito

7.3.1. Em até 10 (dez) dias Uteis, a contar da data da convocacdo formal pelo Pregoeiro, a licitante
classificada provisoriamente em primeiro lugar devera realizar a demonstragdo integral do
funcionamento da solucdo ofertada em sua proposta.

7.3.1.1. Esta demonstragdo, denominadaProvade Conceito - PoC, é umaetapaobrigatdria
e de carater eliminatério do certame, e serd realizada nas dependéncias da Camara
Municipal de Cubatao.

7.3.1.2. A PoCyvisa aferir, na pratica, a plena aderéncia da solugdo aos requisitos técnicos e
funcionais estabelecidos neste Termo de Referéncia, em conformidade com o disposto no
art. 17, § 32, da Lei Federal n214.133/2021. O ndo comparecimento, a recusa em realizar
os testes, a inobservancia do prazo estipulado ou a reprovacdo na PoC, conforme os
critérios definidos no Termo de Referéncia, implicarda na desclassificagdo imediata da
proposta da licitante, sendo convocado o licitante subsequente na ordem de classificacao
para a realizacdo de nova Prova de Conceito.

7.3.2. A Prova de Conceito - PoC devera seguir, estritamente, os procedimentos, as regras, a

metodologia e os critérios de avaliagdo previstos em roteiro e critérios de avaliacdo da Prova de

Conceito - PoC, a constar do Termo de Referéncia e de acordo com os requisitos aqui exigidos.

7.3.3. A Prova de Conceito possui carater estritamente eliminatorio.
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Relatorio Técnico de Conclusao

Assunto: Estimativa de Paginas para Digitalizacao de Documentos

Ao Gestor Legislativo,

Em atendimento a solicitagdo de Vossa Senhoria, este relatorio tem por finalidade
apresentar a estimativa de volume documental existente nos setores
administrativos e no arquivo da Camara Municipal de Cubatdo, com vistas a
subsidiar tecnicamente o processo de contratacdo de empresa especializada em
digitalizacéo de documentos.

Foram realizadas diligéncias in loco nos diversos setores da Administracao e no
arquivo legislativo, a fim de levantar, de forma criteriosa, o volume estimado de
documentos fisicos que se encontram tanto em tramitacdo quanto arquivados.

Estimativa apurada:
1.860.000 (um milh&o e oitocentas e sessenta mil) paginas.

Considerando a natureza dindmica da produgdo documental no ambito da
Camara, bem como as possiveis variagdes no volume de documentos gerados e
tramitados ao longo de um periodo de 12 (doze) meses, recomenda-se a
aplicagéo de uma margem de seguranca de 20% (vinte por cento) sobre o total
estimado, a fim de assegurar a plena cobertura de documentos eventualmente
produzidos até a conclusédo da execugao dos servigos.

Estimativa total com margem de seguranca (20%) de 372.000 paginas, totalizando
2.232.000 (dois milhdes, duzentos e trinta e dois mil) paginas.

Este relatorio técnico visa fornecer os subsidios necessarios para a elaboracéo do
planejamento da contratagdo, além do dimensionamento contratual da demanda,
conforme os principios da econpmicidade, eficiéncia e planejamento previstos na
legislagao vigente. =

Atenciosamente,

w,\b
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A Escola Nacional de Administracdo Publica - Enap certifica que

Marco Paulo Giorgio Loureiro

concluiu o curso Formacao de Pregoeiros - Teoria (Turma MAI/2024), com

carga-hordria de 20 horas, inicio em 20/05/2024, término em 29/05/2024 e nota
final 89.05.

Betania Lemos
Presidenta




Historico
Nome:;

Marco Paulo Giorgio Loureiro

Disponibilidade:
20/05/2024 a 09/06/2024

Conteldo

Curso:
Formagdo de Pregoeiros - Teoria

Carga Hordria: Nota Final:
20 horas 89.05

Modulo 1 - Pregdo, uma modalidade de licitag@io (na forma eletr6nica)

Mddulo 2 - Fases do Pregdo Eletrénico
Mddulo 3 - Pregdo Eletrdnico - Operagdo parte 1
Modulo 4 - Pregdo Eletrdnico - Operacdio parte 2

Este certificado foi gerado em 29/05/2024.

O presente certificado pode ter a sua validade comprovada acessando o QRCode a esquerda, ou, caso desejar, informando
0 cddigo acima na opg¢do Validac3o de Documentos no endereqo https://www.escolavirtualgov.br,

A data de emissdo pode ser anterior a data final do curso nos casos em que o participante alcangou os requisitos minimos

EI\E Escola Nacional de
Administragdo Publica
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TERMO DE ABERTURA: A COMISSAO DE

Processei o documento de PLANEJAMENTO DE COMPRAS:
oficializacao de demanda,

atendendo a solicitagdo do Gabinete Encaminho os autos para demais
do Gestor Legislativo, objetivando a providéncias.

contratacao de empresa para
servigos de digitalizacao, Cubatao, 26 de setembro de 2025.

catalogacao, microfilmagem,

organizagdo e gerenciamento de —
guarda documental. Recebi e WB{IF? Filho
conferi os documentos as fls. 2 a 16. Gestor Legislativo

Juntei as fls. 17 copia do certificado
de curso de pregoeiro do agente de \

contratagao. R L, CE 2 f D O
Cubatao, 26 de setembro de 2025. o e

Deathy bt fonsome. "o

Beatriz Esteves Santana { Nowe ]

Supervisora Substituta de Compras
— Area de Sistemas

Sr. Gestor Legislativo:
Para manifestacao e demais

providéncias.

Cubatao, 26 de setembro de 2025.

Bralig Betisd Sartano.

Beatriz Esteves Santana
Supervisora Substituta de Compras
— Area de Sistemas
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PROCESSO DE COMPRA N. 25/2025
UNIDADE REQUISITANTE: GABINETE DO GESTOR LEGISLATIVO
OBJETO: DIGITALIZACAO DE PROCESSOS

DISTRIBUIGAO

Recebido o processo nesta Comissao de Planejamento de Compras e Contratagdes, distribua-se o processo
a Assessora de Planejamento de Compras e Contratagées Amanda Cristina Ferreira Muniz, para analise e preparagao dos
elementos que subsidiarao o certame e a confratagao, se for o caso de se averiguar a viabilidade a partir de estudo técnico
preliminar.

Cubatdo/SP, 26 de setembro de 2025.

R A
Daniel ::sé F;:iE;:a‘ antos

Coordenador de Planejamento de Compras e Contratagdes - matricula 2232
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PORTARIA N° 168, DE 27 DE MAIO DE 2025

Alexandre Merdes de Silve, Presidente da Camara Municipal de CubatZo, no usc de suas atribuicdes legais, e dando cumprimento &
celibereg2o dz Mese de Camara, RESOLVE baixar a seguinte PORTARIA:

Art. 1" Ficam designados para as Fungbes Gratificadas de Agente de Contrataggo e Membros da Equipe de Apolo os senidores listados

abaixe:
I - Agenie de Centrataggo: Marco Pauio Giorgio Loureiro, matricula n® 2221.

i - Zcuipe de Apoic: Aurelio Schon Willzs Boas, matrictda n® 2218; Tiago Felipe Mancel da Silve, matricuda n® 2216; e Vagner Gil Femandes,
matricuiz n° 1853,

Art. 2° Ficam designados para as Fungbes Gratificades de Membres da Comiss3o de Planejamenio c¢e Compras e Contratagles, 0s
senicores lislados abaixo:

| - Coordenzder de Planejamento de Compras e Contratacdes: Danlel Jose Feitosa Santes, matricuda n° 2232,

il - Assessores de Plangjamento de Compras & Coniretagdes: Allan Cristian Roche Sanies, matricula n® 2277; Amende Cistina Fereire
Muriz, matricua n® 2880; e Luces Siles do Nescimento, matricula n® 2621.

Ar. 3 Esa Portaria 13('6 seus efeitos retroagidos ac diz 01 de meic de 2025, revogendo-se as disposigdes em contraric, em especia
i & Portaria n° 76. de 30 de {aneiro de 2025 e 2 Portaria n° 158, de 7 de malo de 2025

Registre-se. Comunique-se. Publique-se. Cumprarse.
Gabinete da Presidénciz, 27 de maio de 2025

Alexandre Mendes da Siha
Presidente da C&mara Municipal de Cubat&o

Aureo Tupinambé de Cliveira Fausto Filho
Dirstor-Secretario da Camara Municipal de Cubstdo

* Este texio nfic substitul 2 publicacao oficial.
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PROCESSO DE COMPRA N° &Sl\r'(-‘;ls
FLS. 24 flrr

TERMO DE ANEXACAO

Declaro que, nesta data, juntei as fls. de n® &2 / 24

neste processo de compra.

Cubatdo, 14 de outubro de 2025.

Omnamda.  Mumiz/”

Amanda Cristina Ferrei@ Muniz

Assessora de Planejamento de Compras e Contratagoes

Matricula n® 2.590
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
Processo de Compra n. 25/2025

1. INTRODUGAO

1.1. O presente documento, Estudo Técnico Preliminar - ETP, caracteriza a primeira etapa da
fase de planejamento de uma contratacdo, e seu objetivo principal € estudar detalhadamente a
necessidade da Camara Municipal de Cubatao/SP, abaixo especificada, e identificar a melhor
solucdo para supri-la, visando fundamentar a elaboragéo do termo de referéncia, em observancia

as normas vigentes, especialmente a Lei Federal n° 14.133/2021.
2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

2.1. Nos termas do Documento de Oficializagéo da Demanda - DOD, de autoria do Gabinete do
Diretor-Secretario, ha necessidade de ‘contratar empresa especializada em gestdo
documental arquivistica, sob demanda, incluindo a licenca de uso do software, com os
servicos decorrentes de implantagcdo, migragdo, manutengdo, suporte técnico e
treinamento, contemplando servicos de digitalizacao, catalogagao, organizacdao e
gerenciamento de guarda documental, conforme condicoes, quantidades e exigéncias
estabelecidas no termo de referéncia’, para atendimento das necessidades institucionais da

Camara Municipal de Cubatao.

2.2. Atualmente, a Camara Municipal de Cubatdo nao possui contrato vigente para a prestacéo
do servigo de digitalizagao de documentos, o que tomna pertinente a contratagdo de empresa
especializada para a realizagdo dessa atividade. O objetivo principal é modernizar a gestdo dos
documentos que ainda tramitam fisicamente no ambito do Poder Legislativo, proporcionando
maior seguranga, integridade e acessibilidade as informacdes pelos servidores.

2.3. Adigitalizag@o dos documentos permitira uma organizagdo mais eficiente e o0 acesso remoto,
sem as limitagdes do armazenamento fisico, promovendo ainda mais transparéncia e agilidade
nos processos legislativos.

2.4. Diante da realidade da Camara Municipal de Cubatio, especialmente no que se refere ao
grande volume de documentos e processos fisicos atualmente armazenados em arquivos
temporarios nas dependéncias do Edificio-Sede, constata-se a inexisténcia de capacidade
operacional interna, tanto em termos de infraestrutura quanto de pessoal, para a adequada
gestao arquivistica dessa demanda. Nesse contexto, a solugdo que se afigura mais indicada é a
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contratagao de empresa especializada, que possa oferecer os servicos pleiteados pela unidade
requisitante, nos moldes por ela delineados no DOD e respectivo anexo de especificagoes.

2.5. Os servigos a serem adquiridos s&@o considerados comuns — por possuirem padrdes de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacdes
usuais de mercado —, conforme inciso XllIl do artigo 6° da Lei Federal n° 14.133/2021,

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

3.1. A presente contratagdo ndo se encontra prevista no Plano de Contratagées Anual - PCA
de 2025. Sendo assim, considerando-se que o exercicio de 2025 ja estd em curso, recomenda-

se que o PCA seja alterado mediante o procedimento previsto no art. 19 da Portaria CMC n°
139/2023.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. O detalhamento dos servigos, com suas especificagbes técnicas, consta do DOD, e, uma
vez que foram definidos pela unidade requisitante, que também é a Administracdo desta Casa,
nao serao alterados, no que for possivel, fazendo-se, aqui, o enfrentamento de sua composicao
para fins de elucidagdo do formato da contratagdo, exercendo-se criticidade no que se entender
cabivel.

4.2. O objeto consiste na contratagdo de empresa especializada para fornecimento de solugao
integrada de gestao documental, abrangendo licenciamento de software, servigos de
implantagdo, migragdo, manutengdo, suporte, treinamento, digitalizagdo, guarda fisica e
consultoria arquivistica, frete normal de remessa, empréstimo (remessa) e devolugéo

(rearquivamento) de documentos.

4.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
publicagdo do extrato da contratag@o no Diario Oficial do Municipio de Cubato, prorrogaveis na

forma da lei.

4.4, Os servigos deverdo seguir o cronograma detalhado no DOD — Documento de Oficializagao
de Demanda, que prevé fases distintas e etapas com duragdes pré-definidas, cujo inicio e
término estimados estardo vinculados a data da emisséo da Ordem de Servigo (0.S.), conforme
as condigdes abaixo:
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ltem

Etapa

Duracgdo

Inicio Estimado

Fim
Estimado

Licenga permanente do software de
gestdo documental arquivistica (GED)

Aquisicao
unica no
inicio da

contratagao

Més 1 (0.8)

Implantag@o e Parametrizacao e do
Sistema de Gestdo Documental (GED)
incluido o treinamento dos servidores do
Legislativo.

Até 5
meses

Més 1 (0.S)

Até Més 5

Hospedagem em Nuvem do Sistema de
Gestao Documental (GED)

12 meses

Més 1 (O.S)

Més 12

Suporte € Manutencao do Sistema de
Gestao Documental (GED)

12 meses

Més 1 (O.S)

Més 12

Desmobilizagao do Arquivo Fisico Atual:
Transferéncia do acervo existente de
forma ordenada do local atual para Sede
da contratada

12 meses

Més 1 (0.S)

Més 12

Preparagdo: Organizagao, Higienizagao e
Catalogacao documental (Caixa Box)

12 meses

Més 1 (O.S)

Més 12

Guarda de Documentos do acervo
documental fisico, incluindo
acondicionamento e armazenamento

11 meses

Més 2 (apds
inicio da 0.8)

Més 12

Digitalizagéo: Processo de captura da
imagem de documentos em formato:
oficio, A4 e/ou A3, incluido a indexagao
por documento e aplicagdo de OCR. O
processo devera garantir a validade
juridica dos documentos, em
conformidade com o Decreto n°
10.278/2020, por meio da assinatura
digital dos lotes de documentos com
certificado digital padrao ICP-Brasil (e-
CNPJ da contratada) e aplicagdo de
carimbo de tempo de uma Autoridade
Certificadora de Tempo (ACT). Inclui
controle de qualidade com conferéncia
imagem por imagem,

7 meses

Més 2 (apds
inicio da 0.8)

Més 8

Tratamento técnico arquivistico da massa
documental acumulada, contemplando
consultoria na elaboragéo, atualizagdo e
implantagdo dos instrumentos de Gestao
Documental: PC-Plano de Classificagdo e
TID- Tabela de Temporalidade de
documentos.

6 meses

Més 1 (0.S)

Més 6

10

Frete Normal de remessa (devolugdo) e
coleta de documentos fisicos ou cx box
(até 72 horas).

12 meses

Més 1 (0.S)

Meés 12
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Item Etapa Duragdo | Inicio Estimado Est':"“";d 3
11 | Expurgo de documentos por caixa box. 6 meses imt?;?d(aa%ég) Més 12

12

Empréstimo (desarquivamen-to) e

devolugao (reaquirvamento) de| 12 meses Més 1 (0.S) Més 12
Documentos ou processos.

4.5. Considera-se como etapa de implantagdo do software (Item 2) o conjunto de servigos e
providéncias necessarios a plena operacionalizagdo e utilizagdo do Sistema de Gestdo

Eletrénica de Documentos (GED). Essa etapa abrange todas as atividades preparatorias,

técnicas e operacionais indispensaveis a disponibilizagdo, configuracao e aptiddo do sistema
para seu efetivo uso pela Camara Municipal.

4.6. A

etapa de Implantagdo da Solugdo, correspondente ao Item 2 do cronograma, devera ser

concluida no prazo maximo de 5 (cinco) meses, a contar da emissdo da Ordem de Servigo (OS).

Este prazo compreende um conjunto de fases sequenciais e sobrepostas, com marcos de

entrega claros para garantir o avango do projeto, conforme detalhado abaixo:

4.7. A

a) Fase 1 - instalaga@o e configuragdo inicial: devera ser concluida em até 2 (dois) meses
apés a emissdo da OS. Esta fase contempla a instalagdo do software no ambiente de
produgdo e a sua configuragdo basica, deixando-o pronto para a etapa de customizagao;

b) Fase 2 - parametrizagdo e migracdo de dados: devera ser iniciada apos a concluséo da
Fase 1 e finalizada até o final do 4° (quarto) més apos a emissdo da OS. Esta fase abrange
a customizacéo do sistema para atender aos fluxos de trabalho da Camara e a migragao
de dados existentes, se houver;

c) Fase 3 - treinamento dos usudrios: o treinamento das equipes devera ocorrer em
paralelo com a fase final de parametrizagéo, com inicio a partir do 3° (terceiro) més e
conclusdo de todas as turmas previstas até o final do 5° (quinto) més apds a emissao da
Os.

subcontratacdo so sera admitida para a execugdo dos servigos de datacenter, consoante

sinalizado pela unidade requisitante no anexo de especificagoes técnicas ao DOD.

4.8. Asolugdo devera ser composta por componentes integrados, cujas especificagoes minimas,
detalhadas no DOD, incluem:
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4.8.1. Software (GED/ECM): plataforma web, com banco de dados Unico e integrado, que
possibilite gestdo completa do ciclo de vida dos documentos (fisicos e digitais), controle
de acesso por perfis de usuario, trilhas de auditoria completas (logs), pesquisa avangada
(full-text search), assinatura digital padrdo |CP-Brasil e capacidade de integragdo com
outros sistemas via APls ou Web Services;

4.8.2. Servigos de processamento arquivistico: execugéo de todo o fluxo de tratamento do
acervo fisico, incluindo higienizagéo, catalegacao, digitalizacdo (quantitativo estimado de
2.232.000 paginas), guarda fisica segura (1.500 caixas), aplicagdo da Tabela de

Temporalidade Documental (TTD) e expurgo certificado;

4.8.3. Infraestrutura em nuvem (Datacenter). hospedagem da solugao em datacenter com
disponibilidade minima de 98,6% (uptime), rotinas de backup didrio, e aparatos de
seguranca como firewall e Intrusion Prevention System (IPS), em total conformidade com
a Lei Geral de Protecéo de Dados (LGPD),

4.8.4. Servigos de implantagao e suporte: apresentagdo de um plano de implantacao
detalhado, treinamento para 30 (trinta) servidores da Camara, periodo de operagédo
assislida para estabilizagdo da solug@o e apoio técnico-arquivistico para a criagdo da TTD
da Camara.

4.8.4.1. Com base na anédlise da Resolugdo n°® 3.079/2025, que detalha a estrutura
administrativa e as atribuicdes dos cargos da Camara Municipal de Cubatéo, foi
realizado um redimensionamento do publico-alvo para a capacitagdo no novo
sistema de gestdo documental. O objetivo & focar o treinamento nos servidores que,
em virtude de suas fungoes, terdo interacao direta e continua com a consulta,
tramitacao e gestdo dos processos digitalizados.

4.8.4.2. Foram identificados os seguintes nucleos administrativos e cargos cujas
atribuigées envolvem o manuseio direto de processos e documentos, justificando
sua inclusdo prioritaria no programa de treinamento:

4.8.4.2.1. Gestéo estratégica e supervisao (4 servidores):

4.8.4.2.1.1. Gestor Legislativo (1) e Secretaria Especial do Gabinete do
Gestor Legislativo (1): responsaveis pela supervisdo geral de todos os
servigos administrativos e legislativos.

Pagina 5 de 25
Estudo Téenico Preliminar — Processo de Compra 25/2025



Camara Municipal de Cubatio

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundacio do Povoado e
76° de Emancipacdo Politico Administrativa

4.8.4.2.1.2. Chefe da Divisao de Tecnologia da Informacdo (1) e
Administrador de Sistemas (1): responsaveis pela gestdo técnica e
suporte da nova plataforma.

4.8.4.2.2. Nucleo de gestdo documental e protocolo (3 servidores):

4.8.4.2.2.1. Chefe da Divisdo Administrativa (1): responsavel direto
pelo Arquivo Geral da Camara.

4.8.4.2.2.2. Coordenador dos Servigos de Arquivo (1): coordenador
principal do Arquivo Geral.

4.8.4.2.2.3. Coordenador de Expediente, Comunicag¢do e Protocolo (1):
responsavel pela tramitacdo, entrada e saida de todos os processos.

4.8.4.2.3. Nucleo legislativo (3 servidores):

4.8.4.2.3.1. Chefe da Divisao Legislativa (1): superior hierarquico da
divisdo, responsavel pelo andamento dos processos e projetos de lei,

4.8.4.2.32. Chefe dos Servicos de Controle e Elaboragdo de
Proposituras (1): supervisiona a elaboragdo e o trAmite das
proposituras.

4.8.4.2.3.3. Chefe dos Servigos de Expediente Legislativo (1). executa
os despachos em todas as proposituras e documentos legislativos.

4.8.4.2.4. Nucleo juridico (4 servidores):

4.8.4.2.4.1. Procurador Geral Legislativo (1) € Subprocurador Geral
Legislativo (1): dirigem e supervisionam o0s servigos da Procuradoria,
com atuagao direta em processos.

4.8.4.2.4.2. Coordenador dos Servigos Legislativos e Administrativos
da Procuradoria Legislativa | (1) e Encarregado de Servigos
Administrativos da Procuradoria Legislativa (1): representantes da
equipe de servigos administrativos da Procuradoria Legislativa.

4.8.4.2.5. Nucleo de finangas e contabilidade (4 servidores):
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4.8.4.251. Chefe da Divisdo de Contabilidade e Finangas (1):
responsavel por todos os servigos da area.

484252 Chefe dos Servicos Contabeis e de Finangas (1)
supervisiona a elaboragd@o de orgamentos e prestacdes de contas.

4.8.4.2.5.3. Especialistas Legislativos - Area Finangas Publicas (2):

operadores diretos do sistema de controle financeiro.
4.8.4.2.6. Nicleo de administragdo geral (12 servidores):

4.8.4.2.6.1. Recursos Humanos (2). Chefe dos Servigos de Recursos
Humanos (1) e um Coordenador (1), que gerenciam processos
relativos a vida funcional dos servidores.

4.8.4.2.6.2. Compras e Contratos (3): Agente de Contratagdo (1),
Supervisor de Monitoramento de Compras e Contratos (1) e Supervisor
de Cadastro de Compras e Contratos (1), que lidam diretamente com
processos licitatorios e contratuais.

4.8.4.2.6.3. Operadores Administrativos (7): um grupo de Especialistas
Legislativos - Area Administragdo Publica, cujo cargo tem como
atribuicao central a elaboragéo de atos administrativos e legislativos,

sendo os principais usuarios operacionais do sistema.

4.8.5. A soma dos perfis identificados totaliza 30 (trinta) servidores. Esse numero é
considerado adequado para formar uma massa critica de usudrios capacitados,
abrangendo todos os setores estratégicos e operacionais que dependem do acesso ao
arquivo, garantindo uma transicéo eficaz para o novo modelo de gestdo documental sem
a necessidade de treinar a totalidade do quadro funcional da Casa.

4.9. A qualidade da solugdo sera aferida por meio de um Acordo de Nivel de Servigo (ANS) bem
estruturado. O ANS definira métricas objetivas, metodologia de afericdo e um sistema de glosas
e penalidades proporcionais ao impacto das falhas. Os requisitos minimos incluem:

4.9.1. Qualidade da digitalizagdo: resolugdo minima de 300 DPI e taxa de sucesso do
Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) de, no minimo, 80%.

4.9.2. Niveis de atendimento para suporte técnico:
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4.9.2.1. Critico (sistema inoperante). tempo de atendimento de até 1 hora;

4.8.2.2. Prioritério (funcionalidade principal inoperante): tempo de atendimento de
até 2 horas Uteis;

4.9.2.3. Médio: tempo de atendimento de até 24 horas Uteis;

4.9.2.4. Baixo: tempo de atendimento de até 96 horas Uteis.

4.9.3. Disponibilidade do ambiente: minimo de 99,6% de disponibilidade mensal para a
solugdo em nuvem.

4.10. Para reduzir riscos estratégicos, a contratagdo devera prever:

4.10.1. Para reduzir o risco de dependéncia tecnolégica e assegurar a soberania da
Camara sobre seus dados e sistemas, o contrato devera prever, em clausula especifica e
de forma andloga ao detalhado no DOD, um ‘periodo de transicdo assistida’'de 90
(noventa) dias, a ser iniciado mediante notificaca@o prévia ao término do contrato. Durante
esse periodo, a contratada sera obrigada a, sem prejuizo da continuidade dos servigos:

a) fornecer & Camara uma cépia integral e funcional da aplicacdo licenciada,
incluindo todos os seus componentes, binarios, bibliotecas, scripts e arquivos de
configuragdo necessarios para sua reinstalacao em infraestrutura prdpria ou de
terceiros;

b) entregar a documentacdo técnica completa e atualizada da solugao;

c) prestar suporte técnico ativo, por meio de seus especialistas, para auxiliar a
equipe da Camara no processo de reinstalagéo e configuracao do software no novo
ambiente; e

d) devolver a integralidade dos dados e metadados da Camara em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina (e.g., CSV, JSON, SQL),
acompanhados do respectivo dicionario de dados. O descumprimento de quaisquer
destas obrigagtes sujeitard a contratada & aplicagcdo de multa de 20% (vinte por
cento) sobre o valor total do contrato, sem prejuizo da apuragdo de eventuais perdas

e danos.
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4.10.2. Conformidade com a LGPD: o contrato devera prever regras de Tratamento de
Dados Pessoais, especificando as obrigagdes da contratada como Operadora de dados,
os protocolos de seguranga da informagao, o plano de resposta a incidentes e as
penalidades por descumprimento, em linha com as boas praticas para o setor publico.
Além disso, o contrato devera prever a obrigagdo da contratada de comunicar
imediatamente & Camara a ocorréncia de qualguer incidente de seguranca que possa
acarretar risco ou dano relevante aos titulares dos dados. Dada a permissadc para
subcontratacdo dos servicos de datacenter, € igualmente importante que o contrato
obrigue a contratada a informar e obter autorizag@o prévia da Camara sobre toda a cadeia
de suboperadores que terdo acesso aos dados, garantindo a rastreabilidade e a
responsabilidade em todos os niveis do servigo.

4.11. Fica estabelecida a realizagdo de uma Prova de Conceito (PoC), de carater eliminatorio, a
ser executada pelo licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar. A PoC & um
instrumento essencial para aferir, na pratica, a aderéncia da solugao ofertada aos requisitos
técnicos e funcionais criticos definidos pela Camara, mitigando os riscos de uma contratagdo
inadequada.

4.11.1. A avaliagdo sera conduzida por uma Comissdo Técnica designada e seguira um
"Roteiro de Testes da PoC", documento que constara como anexo do edital. Este roteiro
classificara as funcionalidades em duas categorias, com critérios de aprovagao distintos
para garantir que os aspectos mais importantes da solugdo sejam plenamente atendidos:

a) Requisitos Obrigatorios/Essenciais: Funcionalidades indispensaveis para a
operagao e seguranga juridica da solugdo, como assinatura digital ICP-Brasil,
pesquisa de conteudo integral, aplicagdo da Tabela de Temporalidade e trilhas de
auditoria. Para este grupo, sera exigido 100% de atendimento. A falha em
demonstrar qualquer um destes requisitos resultara na desclassificagdo da
proposta.

b) Requisitos Complementares/Desejaveis: Demais funcionalidades que agregam
valor a solucao. Para este grupo, sera exigido um atendimento minimo de 80% dos
itens testados.

4.11.2. APoC utilizard uma massa de teste com documentos reais da Camara para simular
um ambiente de uso realista, testando a qualidade do OCR, a eficiéncia da ferramenta de
busca e a usabilidade geral do software. Os detalhes sobre a logistica, cronograma e

responsabilidades serdo especificados no edital e em seus anexos.
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4.12. O recebimento dos servigos, especialmente os lotes de documentos digitalizados e a
implantacao do software, sera realizado de forma faseada, mediante validagdo e homologagéao
por uma comisséo técnica designada, garantindo que os pagamentos estejam atrelados a
entregas de qualidade comprovada.

4.13. O modelo de pagamento foi estruturado no sentido de que os desembolsos estejam
estritamente vinculados a marcos de entrega que. representem valor real @ mensuravel. Para
tanto, o pagamento referente é'aquisit;éo da licenga de software (item 1) e aos servigos de sua
implantacdo (item 2) sera unificado e parcelado, condicionado ao sucesso de etapas criticas do
projeto. Os demais servicos, de natureza continua ou sob demanda, serdo remunerados
conforme a sua efetiva prestagao.

| |
Especificacdo | Unid. | Quant. |Formade pagamento
|
;!

Pagamento
| \vinculado a marcos|
| l |de entrega, sobre o|!
. ; ivalor total
I : | ‘combinado dos itens
: | ; 1e2: |
i » Parcela 1 (50%):]|
{Apos a conclusao de
. todas as etapas de
i' “implantagdo l
| | (instalagao, "
| |parametrizagéo, f
: migracao de dados e
| Licenga 'r \treinamentos) e a
Parcela Unica 3 |emissao do Termo de

| Licenga Permanente de uso do |
f S|stema Gestdo Documental (GED)

Recebimento
Provisoério pela
. fiscalizag@o. _
|+ Parcela 2 (50%):
. I i |Apés © témino do
- I periodo de operagao||
' assistida, que|
comprova a
|estabilidade e o pltane::i
| funcionamento da|
|solugéo, e a emissdo
|do Termo de
|Recebimento I
| I | Definitivo. ]
| 'Implantacao e Parametrizacéo e do | |Pagamento |
2 Sistema de Gestdo Documental | Unidade 1 !vinculado a marcos
| (GED) incluido o treinamento dos | . |de entrega, sobre o

Pagina 10 de 25
Estudo Técnico Preliminar — Processo de Compra 25/2025



servidores do Legislativo. '|

Camara Municilpal de Cubatio

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundag¢éo do Povoado e
76° de Emancipagdo Politico Administrativa

‘valor total!
combinado dos itens‘
1e2:

+ Parcela 1 (50%): ||
Apos a conclusdo de
todas as etapas de
implantagao (i
(instalagao,
parametrizacédo,
migracdo de dados e
treinamentos) e a
emissao do Termo de
Recebimento
Provisorio
fiscalizagdo.
+ Parcela 2 (50%):
Apdés o término do
periodo de operagéo

pel

T

f assistida, que
I comprova a[
( estabilidade e o pleno
‘ funcionamento da
. | solucéo, e a emisséo
I do Termo d |

‘ Recebimento
| B ] Definitivo. _
I ir Pagamento  mensal,

' . |Hospedagem em Nuvem do Sistema | mediante
. 3] dpe Ge%téo Documental (GED) : Ml ' 2 Compoyegio 6a
|- , prestacéo do servigo e
- S | ateste do Fiscal. I
| Pagamento  mensal,

| Suporte e Manutengédo do Sistema | M [ mediante <
. de Gestdo Documental (GED) ohee 12 jeomprovas=o da||
| |prestagao do servigo e

|ateste do Fiscal.
- Desmoblhzagéo do Arquivo Fisico Servigo/ Pagamento . por
| Atual: Transferéncia do acervo caixa box/ demanda (caixa box),
| existente de forma ordenada do local demanda 1.500 japés a execugdo do
atual para Sede da contratada. | I |$I;erw<;o € ateste do
N G RS | | |Fiscal. |
[ 'Pagamento por
Preparagao: Organizagéo, . Servigo/ ' ‘demanda (caixa box),
Higienizacdo e Catalogacgéo | caixabox/ | 1.500 |apés a execugdo do
I documental (Caixa Box). || demanda |SENIQO e ateste do
| Fiscal

!‘ ‘ Pagamento  mensal|
H Guarda de Documentos do acervo |. Servigo/ por caixa box

I documental fisico, incluindo | caixa box/ 1500 |a@rmazenada,

demanda '! :

” acondicionamento e armazenamento |

mediante relatdrio de||
medigdo e ateste do|

Fisca. i
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| ] . A
|| | Digitalizagao: Processo de captura | !
‘ | daimagem de documentos em |
. | formato: oficio, A4 e/ou A3, |nclu1doll i l
I a indexagao por documento e !‘ i ' i
' aplicag@o de OCR. O processo | |

devera garantir a validade juridica | | i I
dos documentos, em conformidade | ' \Fagamenta por

[ com o Decreto n°® 10.278/2020, por | ima em#demand imagerm dighalizadad
' 8| meio da assinatura digital dos Ioptes l! " | 2.232.000 |med|ante o d9'|
de documentos com certificado | !. (gl s alaste d°'|
digital padrao ICP-Brasil (e-CNPJ da| [ | o
contratada) e aplicagéo de carimbo | i I
de tempo de uma Autoridade | '
|| Certificadora de Tempo (ACT). Inclui | :
: controle de qualidade com I |
I conferéncia imagem por imagem. I |
| Tratamento técnico arquivistico da | R TR ] | ]
massa documental acumulada, | . !- P |
contemplando consultoria na ; [ a%gmttento FReanL
? leiatbm:gio. atu:—]tlizacéo * d | Servico mensal | 6 ?oemggfagau da
= implantaga@o dos instrumentos de | | ; '
l Gestao Documental: PC-Plano de !. fp{esltagdaolc:io SE;MQO °
I Classificagdo e TTD- Tabela de | , ;Ia VR e :
I Temporalidade de documentos. || | Jl !!
| ;A Pagamento poﬁ[é
Frete Normal de remessa ! Deslocamentol | demanda {

' 10/ (devolugdo) e coleta de documentos I 50 h{deslocamento) apos
fisicos ou cx box (até 72 horas). 1 pordemanda |a execugdo do servigo|

'e ateste do Fiscal. !i

I! -” s =TS 'Pagamento ————
| o t ’ Unidade de caixa| |demanda (caixa box),
(11 Expurgo de ogurnen e poRCEmg: box/por | 1.500 |apés a execugdo do
- ” " demanda |servico e ateste do
| | | H |Fiscal. |l
' “Unidadal. por B |Pagamento ~por

Empréstimo {desarquivaman-to)e : r|demanda (unidade),

12) devolugéo (reaquirvamento) de | (p?oecn::ggaou : 500 |ap6s a execugao do|
! Documentos ou processos. i documento) !| “sennqo e ateste dol|

Ftscal

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

5.1. A estimativa das quantidades foi estabelecida pela unidade requisitante e consta do DOD e

Seu anexo.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO
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6.1. Este levantamento de mercado tem -como objetivo prospectar e-analisar as diferentes
solucdes e modelos de contratagao disponiveis para atender & necessidéd_e de uma solug@o de
gestdo documental arquivistica. A analise vai além da simples comparagdo entre execugao
interna e externa, aprofundando-se na estrutura do mercado fornecedor e nas praticas adotadas
por outros érgaos publicos, a fim de subsidiar uma decis@o estratégica que maximize a
competitividade e a vantagem econémica para a Administragdo, em linha com a Lei Federal n°
14.133/2021.

6.2. Analise preliminar: execugéao direta versus contratagao externa.

6.2.1. A execugdo dos servigos por meios proprios afigura-se inviavel, uma vez que a
Camara Municipal nao dispde de:

6.2.1.1. pessoal especializado: inexisténcia de quadro funcional com a devida
qualificac@o técnica em arquivologia, biblioteconomia e tecnologia da informagao
para executar as complexas tarefas de tratamento, digitalizagdo e gestdo do
acervo.

6.2.1.2. infraestrutura fisica: auséncia de espaco fisicoadequado, com climatizacéo,
seguranga e controle de acesso, para a guarda e o tratamento seguro do acervo
documental.

6.2.1.3. recursos tecnologicos: falta de equipamentos essenciais como scanners
planetarios e de alta produgdo, servidores de armazenamento e, crucialmente, um
software especializado de GED/ECM.

6.2.2. Diante desse cenario, a contratagao de uma ou mais empresas especializadas é a
unica solugdo viavel para suprir a demanda com a qualidade, seguranca e eficiéncia
necessarias.

6.3. Uma pesquisa de mercado detalhada revela que o ecossistema de fornecedores de gestdo

documental é segmentado e diversificado, permitindo diferentes modelos de contratacdo, a
saber:

6.3.1. Modelo 1 (contratagdo integrada em lote Unico): este modelo consiste em contratar
um unico fornecedor que oferece a solug@o completa (software, servigos de BPO, guarda
fisica etc.). Existem no mercado empresas de grande porte que atuam com este portfélio
integrado. A principal vantagem reside na simplificacdc da gestdo contratual e na
centralizagdo da responsabilidade técnica. Isso se tora um fator critico para a Camara
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Municipal de Cubatac, que atualmente ndo dispde de capacidade operacional para formar
e alocar uma equipe multidisciplinar dedicada a fiscalizagao de muiltiplos contratos de alta
complexidade técnica simultaneamente. = Adicionalmente, a = centralizagdo da
responsabilidade em um Unico fornecedor ten_dé a agilizar a execugéo e a resolugédo de
problemas, um requisito essencial dado o cronograma urgente imposto pela reforma do
edificio-sede. A iminente conclusdo da obra resultard na eliminagdo do espago fisico
atualmente utilizado para o armazenamento .do af:ervo’. toméndc a rapida transicdo dos
documentos uma prioridade inadiavel. :

6.3.2. Modelo 2 (contratagdo parcelada por especiaiidadé em n;nlL'Jltiplos lotes): este modelo,
embora teoricamente vidvel devido a existéncia de um mercado segmentado, apresenta
desvantagens significativas para a realidade atual da Camara. A principal desvantagem é
o aumento exponencial da complexidade de gestdo, exigindo a fiscalizagéo simultanea de
diferentes fornecedores (software, digitalizagdo, guarda etc.), o que sobrecarregaria a
capacidade administrativa da Casa. Além disso, a necessidade de coordenar miiltiplos
fornecedores introduz um risco elevado de atrasos no cronograma, seja por falhas de
comunicacado, incompatibilidades técnicas vu disputas sobre a responsabilidade por
eventuais problemas na integragdo dos servigos. Diante da urgéncia em desocupar o
espago fisico, tais riscos sao invidaveis e poderiam comprometer todo o resultado da
contratagao.

6.4. A analise de mercado demonstra que a cantratagéd externa é a que mais adequa as atuais
necessidades desta Casa. Embora o mercado oferega solugdes que permitiriam o parcelamento
do objeto, a avaliagdo das condicdes intemas e das restrigdes de tempo da Camara Municipal

de Cubatdo impoe uma conclusao pratica.

6.5. Diante da incapacidade operéci'onal péré" administrar rﬁﬁltiplos contratos segmentados e da
urgéncia critica na execugao dos servigos - motivada pela finalizagdo da obra de reforma e pela
consequente necessidade de realocagao imediata do acervo fisico -, conclui-se que o Modelo 1
(contratagdo integrada em lote unico) se apresenta como a solugdo mais viavel, segura e

eficiente no momento.

6.6. A opgdo pelo lote Unico mitiga os riscos de atrasos decorrentes da complexidade de gestao
e de falhas de integragao entre multi'plos fornecedores, centraliza a responsabilidade e garante
um ponto Unico de contato, o que & fundamental para assegurar o cumprimento do cronograma

e 0 sucesso de um projeto tdo estratégico e sensivel ao tempo.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
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7.1. A estimativa de prego da contratag@o encontra-se na Nota Técnica de Pesquisa de Pregos
anexada a este ETP e levou em consideragdo a metodologia ali delineada.

8. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

8.1. A solugdo proposta consiste na contratagio de uma empresa especializada para fornecer
uma solugao integrada e completa de gestdo documental arquivistica. O objetivo é promover
uma transformacgao digital abrangente na Camara Municipal de Cubatdo, migrando de um
modelo de gestéo baseado em documentos fisicos para um ambiente digital centralizado, seguro
e eficiente. A solugdo abrange todo o ciclo de .vida da informagao, desde o tratamento do acervo
fisico existente até a gestao continua dos documentos digitais e fisicos em uma unica plataforma
tecnologica.

8.2, Essa abordagem de contratagao Unica foi selecionada como a mais adequada para a
realidade da Camara, pois centraliza a responsabilidade técnica, simplifica a gestao contratual e
garante a coesdo e a compatibilidade entre todos os componentes do servigo, mitigando riscos
operacionais e de cronograma.

8.3. A solugao é composta por quatro pilares interdependentes e essenciais, que devem ser

fornecidos de forma coesa por uma Unica contratada:

8.3.1. Tecnologia (Software GED/ECM): o nucleo da solugdo & o fornecimento de uma
licenga de uso permanente de um software de Gerenciamento Eletrénico de Documentos
(GED/ECM). Esta plataforma, operando em ambiente web e com banco de dados Unico,
sera a ferramenta central para todas as operagdes, incluindo cadastro, pesquisa, controle
de acesso, auditoria, aplicag@o da tabela de temporalidade e gestao de fluxos de trabalho
(workflows).

8.3.2. Servigos de tratamento do acervo (BPO): este componente refere-se a execugéo de
todo o tratamento técnico do acervo fisico da Camara. Inclui a retirada, higienizacéo,
catalogacao, digitalizagdo de um volume estimado de 2.232.000 paginas e a guarda fisica
segura de aproximadamente 1.500 caixas em ambiente apropriado fornecido pela
contratada.

8.3.3. Infraestrutura e seguranga (nuvem): a solugdo serd hospedada em uma
infraestrutura de datacenter em nuvem, de responsabilidade da contratada. Isso elimina a
necessidade de investimentos da Camara em hardware e manutengdo. A infraestrutura
deve garantir alta disponibilidade (minimo de 99,6% de uptime), rotinas de backup diario
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e conformidade rigorosa com os tequisitos de seguranca da informagao e com a Lei Geral
de Protegdo de Dados (LGPD). '

8.3.4. Implantagao, ' supofite e corsultora: a. contratagdo vai além da tecnologia,
englobando  servigos eépaaializados para garantir o sucesso do projeto. Isso inclui um
plano de implantagdo estruturado, 'migrar;e'm de dados existentes ise aplicavel),
treinamento para. 30 servidores, suporte técnico continuc com Acordos de Nivel de Servigo
(ANS) definidos, € uma fase de operacac assistida. Eése.nuialrnehte, a solugdo contempla
o apoio téc_nic&arquivisﬁco para a t’:riaz;:'af.-‘u aplic:a(:lid da Tabe‘ié de Temporalidade
Documental (TTD) da Camara. bt

8.4. Na prética, a solugdo funcionara como um ecossisterna tnico. Os documentos fisicos serdo
tratados e digitalizados pela contratada, e as imagens € metadados resultantes seréo inseridos
na plataforma de software. Os servidores da Camara, devidamente treinados, acessardo o
sistema via navegador web para consultar, tramitar e ge_renbiaf os documentos. A guarda fisica
dos originais sera gerenciada pela mesma plataforma, permitindo solicitagbes de
desarquivamento dé forma eletronica e rastredvel. Ao final do ciclo de vida de um documento, o
sistema, com base na TTD, indicara a neéessidadé de expurgo, qde sera executado de forma
segura e certificada pela contratada, apds aprovagao da comisséo competénte da Camara.

8.5. Com esta solugao integrada, busca-se nao apenas resclver o problema imediato de espago
fisico e modernizagao, mas também inctituir uma nova cultura de gestao da informacdo na
Camara Municipal de Cubat@o. Espera-se alcangar maior ag_ilidade nos processos, seguranga
juridica, transparéncia, preservacdo da memoria institucional e total conformidade com a
legislagao arquivistica e de prote¢an de dados. e

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO

9.1. Conforme o art. 40 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e a Sumula 247 do Tribunal de Contas da
Unido - TCU, o parcelamento do objeto em uma licitag3o é a regra, devendo ser adotado sempre
que houver viabilidade técnica e vantagem econdmica. O objetivo principal dessa diretriz €
ampliar a competitividade, permitindo a participagdo de um maior nimero de empresas e,
consequentemente, a obtencdo de propostas mais vantajosas para a Administragdo Publica.

9.2. No entanto, a propria legislacdo e a jurisprudéncia reconhecem que a decisdo pelo nao
parcelamento é cabivel quando, mediante justificativa, a divisdo do objeto se mostrar
tecnicamente inviavel ou economicamente desvantajosa. Apés uma andlise aprofundada do

contexto especifico desta Camara Municipal de Cubatdo, conclui-se que a contratagdo de uma
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solugdo integrada, em lote Unico, representa a medida mais segura e eficiente, conforme

detalhado a seguir.

9.2.1. A solug@o demandada nao seresume a uma Soma de servigos independentes, mas
a um ecossistema integrado e coeso de gestdo documental. Os componentes de software
(GED), digitalizagao, tratamento arquivistico, guarda fisica e aplicacdo da tabela de
temporalidade formam um fluxo operacional Unico e continuo. A eficacia de cada etapa
depende diretamente da qualidade e da perfeita integragdo com a etapa anterior. Por
exemplo: '

9.2.1.1. a indexagao realizada durante a digitalizacao déve ser compativel e

alimentar diretamente o banco de dados do software de GED;

9.2.1.2. o software deve ser capaz de gerenciar a localizagao fisica das caixas

armazenadas, vinculando o registro digital ao seu correspondente fisico;

9.2.1.3. a aplicagdo da tabela de temporalidade e o consequente expurgo de
documentos dependem de uma parametrizag&o unificada no sistema, que controla

tanto o acervo digital quanto o fisico.

9.2.2. A fragmentagdo desses servigos entre diferentes fornecedores introduziria um
elevado risco de incompatibilidades técnicas, falhas de comunicagao entre sistemas e
metodologias distintas, o que comprometeria a padronizagdo, a rastreabilidade e a

integridade de toda a solugao.

9.2.3. Qutrossim, a Camara Municipal de Cubatao nao possui, em seu guadro atual,
capacidade operacional para gerenciar e fiscalizar multiplos contratos segmentados de
alta complexidade técnica de forma simultanea. A fiscalizagdo de um contrato parcelado
exigiria uma. equipe multidisciplinar dedicada, com profundo conhecimento em TI,
arquivologia e logistica, para coordenar os diferentes fornecedores, validar as integragoes
e arbitrar sobre eventuais falhas e responsabilidades.

9.2.4. A contratagdo em lote Unico simplifica a gestdo e a fiscalizagdo, centralizando a
responsabilidade em um Gnico interlocutor. Isso diminui o risco de "jogo de empurra" entre
fornecedores em caso de problemas e reduz a sobrecarga administrativa sobre a equipe
da Camara, o que, na pratica, representa uma vantagem gerencial e econémica.

9.2,5. Demais disso, existe um fator de brevidade consideravel para a execugdo desta

contratagao. O edificio-sede da Camara esta passando por uma reforma, e a conclus@o
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das obras nos proximos meses resultard na eliminacdo ‘do espaco fisico atualmente
utilizade para o atmazenamento do acervo. Isso impde a necessidade de uma remogao e
tratamento rapidos de todo o volume docurnental.

9.2.6. O parcelamento do objeto criaria um ris¢o consideravel de atrasos, uma vez que o
cronograma dependeria da sincronia perfeita entre multiplos fornecedores. Qualquer falha
ou atraso de uma das parles contratadas Jrnpactaﬁla todo o fluxe de trabalho. A contratagéo
de uma ﬂn.ica empresa para a solu¢ao '_integrada garante um gerenciamento de projeto
unificado e uma responsabilidade centralizada pels cumprimento dos prazos, o que é

essencial para atender a esta necessidade de brevidade.

9.3. De outra banda, apesar da necessidade de aglutinar os servigos, a andlise de parcelamento
identificou um item que pode ser licitado separadamente sein prejuizo para a solugdo como um
todo: o fomecimento das caixas box de arquivo. Trata-se de um item de fornecimento comum,
com especificagoes padronizadas de mercado, cuja aquisicao pode ser realizada em um lote
especifico ou processo distinto. Essa separagao ndo afeta a integracdo dos servicos e pode

ampliar a competitividade para esse'item especifico.

9.4. Diante do exposto, e em carater de excegdo devidamente fundamentada, a aglutinagao dos
servigos de gestdo documental em um lote Unico & a medida que melhor atende ao interesse
publico. A interdependéncia técnica, a incapacidade de gestdo de mdiltiplos contratos e,
principalmente, a brevidade criticana execugao dos servicos tornam o ndo parcelamento a opgéo
mais segura, eficiente e com menor risco para a Camara Municipal de Cubatao.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. A contratagdo da solugdo integrada de gesté@o documental arquivistica visa proporcionar
um salto qualitativo e quantitativo na modernizagdo administrativa da Camara Municipal de
Cubatdo. A implementacdo desta solugdo estratégica resultard em beneficios tangiveis e
mensuraveis em diversas areas, alinhados aos principios da'eficiéncia‘ economicidade e
transparéncia que regem a Administracdo Publica.

10.2. Com a execugdo do contrato, espera-se alcancar os seguintes resultados concretos:

10.2.1. substituir processos fisicos e baseados em papel por um fluxo de trabalho digital,
4gil e rastreavel. O resultado esperado é a desburocratizagdo, a redugdo do tempo de
tramitacdo de documentos e um aumento geral da produtividade dos servidores;
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10.2.2. garantir a integridade e a prote¢do do _patriménio documental da Camara contra
riscos de deterioragao, perda, extravio ou aces'so nao autorizado. A solugé@o assegurara
tanto a segurangca fisica dos documentos originais quanto a seguranga digital das
informagdes armazenadas em nuvem;

10.2.3. implementar uma gestdo arquivistica padronizada, com classificagao, indexagdo e
catalogagdo adequadas para todo o acervo. Isso permitira um controle eficiente do ciclo
de vida dos documentos, desde sua criagao até o descarte seguro, facilitando a localizagéo

e a recuperagao da informacao;

10.2.4. proporcionar aos servidores e gestores acesso rapido, remoto e seguro as
informacgées institucionais. A capacidade de consultar documentos e processos de forma
instantanea e por meio de pesquisas avangadas (contetdo de texto) fundamentara uma

tomada de decisdo mais agil e assertiva;

10.2.5. assegurar o pleno atendimento as normas legais vigentes, com destaque para a
Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD), garantindo o tratamento ético e responsavel das
informagdes. Adicionalmente, a facilidade de acesso aos documentos digitais ampliara a
transparéncia ativa dos atos do Poder Legislativo;

10.2.6. eliminar a necessidade de altos investimentos em infraestrutura fisica (espago de
armazenamento), equipamentos especializados (scanners de alta produgdo) e na
contratacao e capacitagdo de pesscal técnico. A contratagao de um servigo especializado

representa a solugdo de maior vantagem economica para a Camara;

10.2.7. adotar solugbes tecnolégicas modernas, como software de GED/ECM e
armazenamento em nuvem, que garantem maior confiabilidade, escalabilidade e
seguranga no acesso e na gestao das informagdes, posicionando a Camara Municipal de
Cubatao em um novo patamar de maturidade digital.

11. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

11.1. No termos da Portaria CMC n°® 139/2023, o Presidente devera designar formalmente um ou
mais servidores para atuarem como fiscais do contrato. Dada a natureza complexa e
multidisciplinar do objeto, recomenda-se a nomeagao de uma equipe composta por, no minimo,
um fiscal técnico (com conhecimento em Tl) e dois fiscais administrativos (da area de gestao
documental/arquivo, de preferéncia), a fim de garantir uma supervisao completa e eficaz de todas
as frentes do servigo,
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11.2. A formagdo de comissdes especializadas € ‘fui‘ldém’ental para o acompanhamento técnico
da contratagdo. As seguintes comissdes deverdo ser formalmente constituidas:

11.2.1. Comissao de Avaliagdo para a Prova .de Cdnceito (PoC): composta por servidores
técnicos das areas de Tl e arquivo, esta comissdo sera responsavel por elaborar o roteiro
de testes, acompanhar a execugdo da Poﬁ; pelos licitantes e emitir parecer técnico

conclusivo, que sera fundamental para' a 'homologéééo do resultado do certame.

11.2.2. Comissao de Avaliagédo de- churnaﬁtms':”tpqnforrng_ pr..-evist;: no escopo dos servigos,
essa comissao, formada por sewidorgé de diversas 'a'feaé da Camara, devera serinstituida
para trabalhar em conjunto com a bontratada na elaboragdo e validagdo da Tabela de
Temporalidade Documental (TTD), e na aprovagéo dos expurgos de documentos.

11.3. Antes da assinatura do contrato, a Camara devera realizar uma consulta completa da
empresa vencedora nos seguintes cadastros, anexando os comprovantes ao processo, para
atestar sua idoneidade e regularidade:

11.3.1. SICAF;

11.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniao

(https:/iwww.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis );

11.3.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral , . da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep );

11.3.4. Cadastro Nacional de’ Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade — CNCIAI, do Conselho Nacional de Justica
(http://www.cnj.jus br/improbidade adm/consultar requerido.php );

11.3.5. Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-
Sangdes (hitp://www.esancoes.sp.gov.br ); -

11.3.6. Cadastro Estadual de  Empresas Punidas - CEEP
(http:/iwww.servicos.controladoriageral sp.gov. br/PesquisaCEEP.aspx ); e

11.3.7. Relacdo de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o
Paulo (hitps:/fwww.tce.sp.qov.br/apenados ).
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11.4. O Gabinete do Gestor Legislativo, em conjunto riom_‘o Servigo deé Recursos Humanos,
devera elaborar um cronograma preliminar para a capacita:;éb dos 30 servidores que utilizarao
a nova ferramenta. Esse planejarﬁenm deve ser alinhado. com o cronograma de implantagéo a
ser apresentado pela contratada, garantindo que o treinamento ocorra.em momento oportuno,
sem prejuizo das atividades rotineiras dq Casa.

11.5. Sugere-se, porfim, que, apos a fasede julgamento e antes da adjudicacao e homologacao,
os autos do processo licitatorio sejam submetidos a apreciaz;éo da Comisséo de Controle Interno
desta Casa, para uma andlise final de conformidade dos atos processuais, conferindo maior

seguranga juridica a contratagao.
12. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

12.1. A concepgao da presente contratagao, baseada em um modelo de solug@o integrada e
completa, foi estrategicamente definida para ser auténoma e autossuficiente. O objetivo é que a
empresa contratada seja a Unica responsavel por todos os componentes essenciais do servigo,
desde a infraestrutura tecnoldgica até a execucdo dos servigos arquivisticos.

12.2. Dessa forma, ndo ha contratagées interdependentes, ou seja, o sucesso deste projeto nao
depende da prévia ou simultédnea execugdo de qualquer outro contrato. Essa abordagem visa
diminuir riscos de atrasos e falhas de integragdo que poderiam surgir da necessidade de
coordenar multiplos formecedores.

12.3. Incbstante, muito embora a solugdo seja independente, identificam-se algumas
contratagoes ou providéncias administrativas que s&o correlatas (relacionadas) ao objeto, mas
que ndo condicionam Sua execugao:

12.3.1. Aquisicao de caixas box: conforme deliberado na se¢ido 9 deste estudo, o
fornecimento de caixas box para arquivo € o Unico item passivel de parcelamento. Caso a
Administragao opte por realizar uma licitagdo em lote separado para este item, esta sera
uma contratagao correlata, cujo objeto sera utilizado pela contratada principal na execugao
dos servicos de guarda documental.

12.3.2. Adequacdo da infraestrutura interna: a soluc@o contratada sera hospedada em
nuvem, sendo acessada pelos servidores via navegador de internet. Cabe a Camara
assegurar que sua infraestrutura interna de tecnologia (computadores, pontos de rede e
link de internet) seja adequada para permitir o acesso e a utilizagao fluida do sistema pelos
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usuarios. Eventuais atualizagbes ou aquisicégs de equipamentos de informatica, se
necessdrias, s&o de responsabilidade da Camara e configuram agdes correlatas.

12.3.3. Servigos continuos de seguranga da informaco: a contratada & responsavel pela
seguranga da infraestrutura e dos dados Gue opera, em conformidade com a LGPD. No
entanto, a Céméra, na qualidade de cqngmlédqta dos dgdos. possui responsabilidades
continuas de governanga es'egurénga da informag.éo: Contratagoes futuras para auditorias
de seguranca, consultorias de conformidade ou équisligréa de ferramentas de protecao para
a rede iﬁtema da Camara sao considejadas pulrelgras‘a.complemenlares a seguranga

geral do ambiente, mas ndo iriterferem na execucdo do contrato principal.

13. DESCRIGAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS
MITIGADORAS ; '

13.1. Em conformidade com as diretrizes de contratagbes sustentaveis, foi realizada uma analise
sobre os potenciais impactos ambientais desprrentes da execucgdo do objeto. Em consulta ao
Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis e & legislagdo ambiental federal, verificou-se que
ndo ha normas especificas que regem diretamente a prestagdo de servigcos de gestao
documental arquivistica. '

13.2. Embora a atividade principal ndo gere impactos ambientais diretos significativos, a
execugao dos servigos envolve operagoes que, indiretamente, pcdem afetar o meio ambiente.
Os principais impactos potenciais identificados sao:

13.2.1. geragao de residuos sdlidos ,_con;l',_t'a descarie de pa_per, clipes, grampos,

embalagens de materiais e caixas de arguivo danificadas; . .

13.2.2. consumo de energia elétrica com a utilizacéo continua de equipamentos de
digitalizagdo (scanners), computadores, servidores e iluminagdo nas instalagtes da

contratada;

13.2.3. emisséo de gases de efeito estufa, proveniente do transporte de documentos entre
as dependéncias da Camara e o local de guarda da contratada, bem como dos

deslocamentos da equipe tecnica;

13.2.4. uso de produtos quimicos, com a aplicagcdo de produtos para higienizagéo e
controle de pragas (fungos e insetos) nos documentos fisicos.
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13.3. Para neutralizar ou minimizar os impactos identificados, a contratada devera adotar as
seguintes medidas mitigadoras, que deverao ser observadas durante todaa vigéncia do contrato:

13.3.1. os documentos fisicos considerados inserviveis, apés a devida autorizacdo da
Comissao de Avaliagdo de Documentos da Camara, deverdo ser destruidos de forma

segura e irreversivel (trituracéo), conforme a normatizagao de regéncia;

13.3.2. todo o material resultante da destruicdo dos papéis, bem como outros residuos
reciclaveis (plastico, metal), devera ser encaminhado a empresas ou cooperativas de
reciclagem licenciadas, em conformidade com a Politica Nacional de Residuos Sélidos
(Lei Federal n° 12.305:’20‘10}. ‘A contratada devera ar’Jresentar certificados ou
comprovantes dessa destinagao;

13.3.3. a contratada devera, preferencialmente, utilizar equipamentos com selo de

eficiéncia energética (ex: selo Procel);

13.3.4. implementar uma politica de desligamento de luzes e equipamentos eletrdnicos
em periodos de inatividade;

13.3.5. o transporte de documentos devera ser realizado mediante um planejamento
logistico eficiente, agrupande as coletas e entregas para reduzir o nimero de
deslocamentos e, consequentemente, a emissao de poluentes;

13.3.6. a contratada devera dar preferéncia ao uso de produtos de limpeza e higienizagéo
de documentos que sejam biodegradaveis e de baixo impacto ambiental.

13.4. A adocao das medidas mitigadoras descritas é suficiente para garantir que a execucao do
contrato ocorra de forma ambientalmente responsavel. Os documentos que permanecerem sob
guarda fisica serdo acondicionados em ambientes controlados e preparados para sua
preservacao, nao gerando descarte de materiais que possam comprometer o meio ambiente.

13.5. Registra-se, por fim, que ainda ndo ha, no @mbito da Camara Municipal de Cubatdo, Plano
de Logistica Sustentavel, devendo  tal documento ser elaborado pelas instancias competentes,
como concretizagao de ferramenta importante de gest@o que indica praticas sustentaveis que

devem ser observadas nas contratagbes e no préprio funcionamento de uma organizagao.

14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUAGCAO DA CONTRATAGCAO
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14.1. Com base na analise realizada neste ESRidD‘ Técnicu‘Preliminai', que abrangeu desde a
descrig@o da necessidade até o'levantamento de mercado e a avaliacao de riscos, esta equipe
de planejamento posiciona-se de forma conclusiva pela adequagao, viabilidade e brevidade
da contratacdo de empresa especializada em gesla'ld decumental arquivistica.

14.2. Nos termos do que expds a unidade retuisitante, a contratagdo é considerada essencial e
estratégica para a mo_demiza'céo adminiétrativa da Cérriéra'Municipal de Cubatao. A solugao
proposta atende diretamente a necessidarfa. de garantir a seguranga, a integridade, a
rastreabilidade e.c.J acesso eficiente s0 acervo documental: da instituicdo, alinhando a Casa

Legislativa aos principios da eficiéncia, economicidare e publicidade.

14.3. Ficou demonstrado que a execugdo dos servigos por meios proprios € inviavel, dada a
auséncia de pessoal qualificado, infraestrutura fisica e tecnolégica adequada. Portanto, a
contratagd@o de uma empresa especializada é a (nica altemafiva capéz de suprir ademanda com
a expertise necessaria. '

14.4. Adicionalmente, a decisdo pela contratacdo de uma solugdo integrada em lote Unico,
embora seja uma exceg¢do a2 regra do parcelamento, esta justificada pela incapacidade
operacional da Camara em gerenciar multiplos contratos de alta compleﬁidade e, principalmente,
pela brevidade critica imposta pela reforma do e_dific1o-sedé. A aglutinagdo dos servigos em um
unico fomecedor diminui riscos de incompatibilidade técnica e atrasos no croncgrama, sendo a

abordagem mais segura e responsavel para o cenario atual,

14.5. Diante do exposto, e considerando que o objeto pretendido & comum e essencial para a
modemizagdo da gestdo plblica, conclui-se que a cofitratagdo é a medida mais adequada para
alcangar os resultados pretendidos. Recomenda-se o prosseguimento dos trdmites processuais,
com a posterior verificagdo da viabilidade orcamentaria e financeira junto a Divisdo de
Contabilidade e Finangcas e a devida autorizagdo da autoridade competente para a instauracéo
do processo licitatério.

15. RESPONSAVEIS

15.1. O presente ETP foi elaborado em conjunto por Amanda Cristina Ferreira Muniz, Assessora
de Planejamento de Compras e ContratagGes, e por Daniel José Feitosa Santos, Coordenador
de Planejamento de Compras e Contratagdes, com base nas informagdes fornecidas pela
unidade requisitante, de natureza opinativa, a ser analisado e ratificado pela autoridade
competente.
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Cubatao/SP, 14 de outubro de 2025.

Ov'aw.t--v. E»*Cw QN,%;_ 1’[/ M O/

Amanda Cristina Ferreira Muniz
Assessora de Planejamento de Compras e Contratagdes — matricula 2590

Daniel José Feitosa Santos

Coordenador de Planejamentc de Compras e Contratagdes — matricula 2232
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Amanda Cristina Ferreira M;Eniz

Assessora de Planejamento de Compras e Contratagoes
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NOTA TECNICA DE PESQUISA DE PRECOS
Processo de Compra n. 25/2025

| - OBJETO DA CONTRATAGAO

O objeto da presente contratagédo é o fornecimento de solugdo integrada de gestdo documental
arquivistica, contemplando a licenga de uso perpétuo de software (GED/ECM) e a prestacao
de servicos técnicos de implantagao, migracao, treinamento, suporte e hospedagem em
nuvem, bem como a execugdo de todo o ciclo de tratamento do acervo, incluindo higienizagao,
catalogacdo, digitalizagao, guarda fisica, aplicagdao da Tabela de Temporalidade, expurgo e
logistica de documentos, para atendimento das necessidades institucionais da Camara Municipal

de Cubatao.
Il - FONTES CONSULTADAS

2.1. Para a definigdo do valor estimado da contratagao foram utilizados os parametros o dos incisos
Ilelll do art. 31 da Portaria CMC n° 139, de 29 de dezembro de 2023, a saber:

Art. 31. As pesquisas de pregos para a aquisicao de bens e contratagao de servigos
em geral consistird na adogao, de forma combinada ou néo, dos seguintes parametros:
| — obrigatoriamente, quando existente, contratacoes feitas pela propria Camara
Municipal, em execugéo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de pregos;

Il -composigdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana, de preferéncia,
ou outra férmula mais adequada, mediante justificativa, de item correspondente
no painel para consulta de pregos no Portal Nacional de Contratagbes Publicas
(PNCP) ou outro sistema que vier a substitui-lo, no periodo maximo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de precos;

Il - contratagoes similares feitas por entes publicos, em execugao ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, inclusive
mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de atualizagdo de
pregos correspondente;

IV - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, listas de
instituigdes privadas renomadas na formagdo de pregos, sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;
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V - consulta direta ao mercado com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitagdo formal de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores, com prazo maximo de 6 (seis) meses da divulgagéo do edital;
VI - bancos de pregos praticados no ambito da Administragdo Publica;

VIl - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrénicas decorrentes de

contratagdes publicas similares. [...] - destacou-se.

2.2. O preco estimado para a contratagédo considerou o minimo de trés referéncias.

il - SERIE DE PREGOS COLETADOS

3.1. Inciso | - Prego obtido a partir de contratagéo feita pela propria Camara Municipal, concluida
no pericdo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos: nao foi utilizado na presente

pesquisa por nao ter sido localizada contratagéo que se enquadrasse na hipotese.

3.2. Incisos Il e Il - composicao de custos unitérios menores ou iguais a mediana, de preferéncia,
ou outra férmula mais adequada, mediante justificativa, de item correspondente no painel para
consulta de pregos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) ou outro sistema que vier
a substitui-lo, no periodo maximo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos, e
contratagdes similares feitas porentes publicos, em execugao ou concluidas no periodo de 1 (um)

ano anterior & data da pesquisa de pregos (Anexo I).

2 — PRECOS ESTIMADOS
LOTE 01

| Valor Unitério | Valor Mensal
Item Descrigao Medida Quantidade (RS) (RS) Valor Global RS)

Licenga Permanente de
1 uso do Sistema Gestdo Licenca 1 180.000,00 - 180.000,00

Documental (GED) Parcela Unica

Implantagdo e |
Parametrizacdo e do [
Sistema de Gestado
2 | Documental (GED) Unidade 1 14.460,93 | = | 14.460,93
| incluido o treinamento
dos servidores do i

Legislativo. i

Hospedagem em Nuvem | 5 i - 1.606,38 |' 19.276,56
3 do Sistema de Gestdo | Sevigaahal A ' '_: .
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Documental (GED) |

Suporte e Manutengao
4 | doSistema de Gestdo
:‘ Documental (GED)

Servigo

12 - 2.676,50 32.118,00
mensal

e

Desmobilizagéo do
g Arquivo Fisico Alual: | Sepvico/ caixa box/
Transferéncia do acervo )

existente de forma Caixa Box/ 1.500 3,20
ordenada do local atual demanda
para Sede dacontratada,

Preparacgdo: Organizagao,

6 Higienizacdo e Caixa

Catalogacdo documental Box/demanda
(Caixa Box).

1.500 28,17 42.255,00

Guarda de
Documentos do acervo
7 documental Servico/Caixa Box/

fisico, incluindo demanda
acondicionamento
e armazenamento

1.500 1,43 2,145,00 25.740,00

Digitalizagdo: Processo de
captura da imagem de
documentos em formato:
oficio, A4 e/ou A3,
incluido a indexagdo por
] documento e aplicagdo de;
! OCR. O processo devera

; garantir a validade

| juridica dos documentos,
l

|

|

em conformidade com o
Decreto n? 10.278/2020,
por meio da assinatura Unitdrio por
digital dos lotes de Imagem/demanda
documentos com
certificado digital padrzo
ICP-Brasil (e-CNPJ da
contratada) e aplicagéo
de carimbo de tempo de
uma Autoridade
Certificadora de Tempo
[ACT). Inclui controle de
qualidade com
I conferéncia imagem por
[ imagem.

2.232.000 0,43 - 959.760,00

| Tratamento técnico

[ arquivistico da massa
documental acumulada,

J contemplando consultoria )

| o na elaboragdo, Santse 6 ’ 4.000,00 24.000,00

f‘ atualizacdo e implantaciol mensal t ’

dos instrumentos de

Gestdo Documental: PC-

[ Plano de Classificagao e

IL TTD- Tabela de
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“ Temporalidade de |
documentos. |
[ Frete Normal de remessa| : =
devolugio) e coleta de | Por deslocamentoy/ | i
10 || (devolug ) |
documentos fisicos ou cx por demanda = 3330 '} THa
box (até 72 horas), '
Expurgo de documentos | Unidade de caixa | | R
11 | 7
por caixa box. box/ por demanda 3998 30 ( I 4.950,00
Il
DESARQUIVAMENTO E REARQUIVAMENTO (EM DOCUMENTOS)
Empréstimo t ==
{desa ?:‘::T:;;:-tol = Unidade/ por |
12 (Fessuinamento) de demanda (processo 500,00 RS0,90 - 450,00
ou documento)
Documentos ou
processos. .
Valor Total do Lote 1 (RS) - - 1.308.578,99
LOTE 02
Valor Unitdrio | Valor mensal
Item Descrigdo Medida Quantidade (RS) (RS) Valor Total (RS)
Fornecimento de Caixa Caixa Box/
3 BOX Arquivo demanda 0 R G 15,00,00
Valor Total do Lote 2 (RS) 10,00 15.000,00 15.000,00
Valor Total Global (Lote 1 + Lote 2) (R$) - - 1.323.578,99

IV - METODOLOGIA PARA OBTENCAO DO PREGO ESTIMADO

4.1. A obtencédo do preco estimado total da contratagao foirealizada a partir do somatério dos valores
de referéncia apurados para cada item. Para determinar o valor de referéncia de cada item, foram
calculadas a média aritmética e a mediana dos pregos coletados na pesquisa de mercado. Em
atengao ao disposto no art. 32 da Portaria CMC n® 139, de 29 de dezembro de 2023, e visando a
maior economicidade, foi eleito como valor de referéncia o menor valor entre a média e a mediana
apuradas, conforme detalhado na tabela anexa a este documento,

4.2, Para a definigdo do valor de referéncia de cada item, adotou-se uma metodologia que busca
aliar a representatividade do mercado com o principio da economicidade. Para cada item, foram
calculadas a média aritmética e a mediana dos pregos coletados na pesquisa. O valor de referéncia
eleito para compor o orgamento estimativo foi o menor valor apurado entre a média e a mediana.
Este critério foi escolhido porseu carater conservador, visando garantir a obtenc@o do prego mais
vantajoso para a Administragdo, a0 mesmo tempo em que reduz eventuais distorgdes que valores
atipicos poderiam causar sobre a média.
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V - MEMORIA DE CALCULO E CONCLUSAO

5.1. A estimativa de custo da contratagédo baseia-se na seguinte composigao:

a) a somatoria dos itens 1 e 2 do lote 1 totaliza R$ 194,460,93 (cento e noventa e quatro mil,
quatrocentos e sessenta reais e noventa e trés centavos), corespondentes a itens com
pagamento em parcela Unica;

b) ositens 3 e 4 do lote 1 totalizam R$ 51.394,56 (cinquenta e um mil, trezentos e noventa e
quatro reais e cinquenta e seis centavos), valores que se referem aos itens com as despesas
mensais;

c) ositens 5, 6, 8, 10, 11 a 12 do lote 1 totalizam R$ 1.012.983,50 (um milhdo, doze mil,
novecentos e oitenta e trés reais e cinquenta centavos), montante referente a custos sob
demanda unitaria;

d) o item 7 do lote 1 totaliza R$ 25.740,00 (vinte e cinco mil, setecentos e quarenta reais),
referente ao valor mensal por unidade demandada;

e) o item 9 do lote 1 totaliza R$ 24.000,00 (vinte e quatro mil reais) do montante
correspondente ao custo estimado a 6 meses da contratagéo; e, por fim,

f) do lote 2, totalizando R$ 15.000,00 (quinze mil reais).

5.1.1. O prego total estimado da contratagdo, considerando a vigéncia de 12 (doze) meses, é
de R$ 1.323.578,99 (um milh3o trezentos e vinte e trés mil e quinhentos e setenta e oito
reais e noventa e nove centavos), conforme tabela do item 3.2,

5.2. Conforme o cronograma de execucao dos servigos apresentados pela unidade requisitante no
item 6 do DOD - Documento de Oficializagao de Demanda, a contratada tera etapas com duragdes
pré-definidas, cujo inicio e término estimados estardo vinculados & data da emissdo da Ordem de
Servigo (0.8.), conforme as condigdes abaixo:

o Inicio Fim Condigéo de
Etapa Duragdo Estimado | Estimado | Pagamento

Pagamento
Licenga permanente do Aquisic@o vinculado a
1 [|software de gestdo unica no Mas 1 (0.S) ) marcos de
documental arquivistica inicio da ' entrega, sobre
(GED) contratagio o valor total
combinado dos
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Inicio Fim Condigao de
Etapa Bugag Estimado | Estimado | Pagamento
itens 1e 2:

+ Parcela 1
(50%): Apds a
concluséo de
todas as etapas
de implantagao

(instalagao,

parametrizacao,
migragao de
dados e

treinamentos) e
a emissao do
Termo de
Recebimento
Provisério pela
fiscalizagao.

* Parcela 2
(50%): Apos o
término do
periodo de
operagao
assistida, que
comprova a
estabilidade e 0
pleno
funcionamento
da solugéo, e a
emisséo do
Termo de
Recebimento
Definitivo.

Pagamento

vinculado a
marcos de
entrega, sobre
o valor total
combinado dos

itens 1e 2:
Implantagdo e Eso‘)g?rc;:lpaﬁs ;
Parametrizacéo e do Sistema srekiudit: il
2 |de Gestdo Documental Até 5meses | Més 1(0.S) | Até Més 5

todas as etapas

(GED) incluido o treinamento de implantacdo

dos servidores do Legislativo.

(instalagao,
parametrizagao,
migragao de
dados e

treinamentos) e
a emissdo do
Termo de
Recebimento
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g;%hr/

= Inicio Fim Condigao de
Etapa RuENCRS Estimado | Estimado | Pagamento
Provisorioc pela
fiscalizagéo.
+ Parcela 2
(50%): Apos o
término do
periodo de
operagao
assistida, que
comprova a
estabilidade e 0
pleno
funcionamento
da solugdo, e a
emissao do
Termo de
Recebimento
Definitivo.
Hospedagem em Nuvem do
Sistema de Gestdao| 12 meses | Més 1 (0.S) Més 12  |Mensal
Documental (GED)
Suporte e Manutencdo do
Sistema de Gestao| 12 meses | Més 1(0.S) Més 12 | Mensal
Documental (GED)
Desmobilizagdo do Arquivo
Fisico Atual: Transferéncia do Mensal por
acervo existente de forma| 12 meses | Més 1(0.S) Més 12 |demanda
ordenada do local atual para executada
Sede da contratada
Preparagéo: Organizagao,
Higienizagdo e Catalogagdo| 12 meses | Més 1(0.S) Més 12 | Mensal
documental (Caixa Box)
Guarda de Documentos do
acervo documental fisico, Més 2 (apos Por
incluindo acondicionamento e 11 messs inicio d(a pO.S) Més 12 deslocamento
armazenamento
Digitalizagdo: Processo de
captura da imagem de
documentos em formato:
oficio, A4 elou A3, incluido a
indexagdo por documento e
aplicaggo de OCR. O
processo devera garantir a Més 2 (apos Imagem/dema
validade juridica dos 7mpses inicio da O.8S) Més @ ndag
documentos, em

conformidade com o Decreto
n°® 10.278/2020, por meio da
assinatura digital dos lotes de
documentos com certificado
digital padrao ICP-Brasil (e-
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Inicio Fim Condigao de
Etaen DWacHo Estimado | Estimado | Pagamento

CNPJ da contratada) e
aplicaggo de carimbo de
tempo de uma Autoridade
Certificadora de  Tempo
(ACT). Inclui controle de
qualidade com conferéncia
imagem por imagem.

Tratamento técnico

arquivistico da massa

documental acumulada,

contemplando consultoria na

elaboragdo, atualizacdo e L . Mensal/caixa
9 |implantacgo dos instrumentos| © meses | Més 1(0.S) Més6 |pox

de Gestdo Documental: PC-
Plano de Classificagdoe TTD -
Tabela de Temporalidade de
documentos.

Frete Normal de remessa
(devolugdo) e coleta de Documento/pr

10 documentos fisicos ou cx box 12 meses Més 1(C.S) Més 12 0cesso
(até 72 horas).
Expurgo de documentos por Més 7 (apds 2 Caixa
11 | caixa box. Emeses | icio da 0.9) Mes 12 | hox/demanda

Empréstimo (desarguivamen-
t devoluga Cai

(fgaquwani’ento) O] 12meses | Mes1(0.S) | Mes 12 b:x’;;eman i
Documentos ou processos.

12

5.3. Entende-se como etapa de implantagao do software todo o conjunto de servi¢cos necessarios ao
pleno funcionamento e utilizagao do sistema de gestao de documentos (GED) pela contratante. Isso
inclui todas as atividades preparatorias, técnicas e operacionais indispensaveis para que o sistema
esteja disponivel, configurado e apto para ser efetivamente utilizado pela Camara Municipal.

5.4. A etapa de Implantacdo da Solugdo, correspondente ao Item 2 do cronograma, devera ser
concluida no prazo maxime de 5 (cinco) meses, a contar da emissdo da Ordem de Servigo (OS).
Este prazo compreende um conjunto de fases sequenciais e sobrepostas, com marcos de entrega

claros para garantir o avango do projeto, conforme detalhado abaixo:

a) Fase 1 - instalagd@o e configuragao inicial: devera ser concluida em até 2 (dois) meses
apos a emissdo da OS. Esta fase contempla a instalagac do software no ambiente de
produgdo e a sua configurag@o basica, deixando-o pronto para a etapa de customizagao;

b) Fase 2 - parametrizagao e migracao de dados: devera ser iniciada apés a conclusdo da
Fase 1 e finalizada até o final do 4° (quarto) més apds aemissdo da OS. Esta fase abrange
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a customizac3o do sistema para atender aos fluxos de trabalho da Camara e a migrac@o de

dados existentes, se houver;

¢) Fase 3 -treinamento dos usuarios: o treinamento das equipes devera ocorrer em paralelo
com a fase final de parametrizagdo, com inicio a partir do 3° (terceiro) més e concluséo de

todas as turmas previstas até o final do 5° (quinto) més apds a emisséo da OS.

5.5. Outrossim, os pagamentos referentes as etapas apresentadas seréo realizados mensalmente,
em moeda nacional (Real), conforme os servicos efetivamente prestados e de acordo com a tabela

de valores a seguir:

Especificacao Unid. Quant. |Forma de pagamento
Pagamento vinculado a marcos de
entrega, sobre o valor total combinado
dos itens 1e 2:
« Parcela 1 (50%): Apods a conclusdo de
todas as etapas de implantagéo
Licenga Permanente Liseiia (instalagc@o, parametrizagdo, migragao de
de uso do Sistema Parcleia Elnica 1 dados e treinamentos) e a emissdo do
Gestdo Documental Termo de Recebimento Provisério pela
(GED). fiscalizagao.
* Parcela 2 (50%): Apods o término do
periodo de operagdo assistida, que
comprova a estabilidade e o pleno
funcionamento da solugéo, e a emissao
do Termo de Recebimento Definitivo.
Pagamento vinculado a marcos de
entrega, sobre o valor total combinado
dos itens 1 e 2:
Implantaggo e l zarcela 1 (50%): Apos a cpncluséo de
Parametrizag&o e do soa etapas_ d? lrpplanfacéo
Sistema de Gestio (instalagao, _parametnzaqao. migragdo de
Documental (GED) Uridade 1 dados e tralname_ntos) e a emissdo do
incluido o treinamento ;l;ircrgﬁzaggoReceblmento Provisério pela
O i - Parcela 2 (50%): Ap6s o término do
periodo de operagdo assistida, que
comprova a estabilidade e o pleno
funcionamento da solugdo, e a emisséo
do Termo de Recebimento Definitivo.
N UT:;pgg aSgi:Igne-:: i " Pag amento_ mensal'_ med_iante
Gest3o Documental ensal 12 comprovagao da prestacdo do servigo e
ateste do Fiscal.
(GED)
Suporte e Mengial 12 Pagamento mensal, mediante
Manutengéo do comprovacao da prestacao do servico e
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Especificacdao

Unid.

Quant.

'Forma de pagamento

Sistema de Gestéo
Documental (GED)

ateste do Fiscal.

Desmobilizagdo do
Arquivo Fisico Atual:
Transferéncia do
acervo existente de
forma ordenada do
local atual para Sede
da contratada.

Servigo/
caixa box/
demanda

1.500

Pagamento por demanda (caixa box),
apos a execucao do servico e ateste do
Fiscal.

Preparacao:
Organizagéo,
Higienizagao e
Catalogagao
documental (Caixa
Box).

Servigo/
caixa box/
demanda

1.500

Pagamento por demanda (caixa box),
apos a execugao do servigo e ateste do
Fiscal.

Guarda de
Documentos do
acervo documental
fisico, incluindo
acondicionamento e
armazenamento

Servigo/
caixa box/
demanda

1.500

box
de

caixa
relatério

Pagamento mensal por
armazenada, mediante
medigdo e ateste do Fiscal.

Digitalizag&o:
Processo de captura
da imagem de
documentos em
formato: oficio, A4
e/ou A3, incluido a
indexagdo por
documento e
aplicagao de OCR. O
processo devera
garantir a validade
juridica dos
documentos, em
conformidade com o
Decreto n°
10.278/2020, por
meio da assinatura
digital dos lotes de
documentos com
certificado digital
padrao ICP-Brasil (e-
CNPJ da contratada)
e aplicagéo de
carimbo de tempo de
uma Autoridade
Certificadora de

Imagem/dema
nda

2.232.000

Pagamento por imagem digitalizada,
mediante relatério de medigao e ateste do
Fiscal.
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Especificacao

Unid.

Quant.

Forma de pagamento

Tempo (ACT). Inclui
controle de qualidade
com conferéncia
imagem por imagem.

Tratamento técnico
arquivistico da massa
documental
acumulada,
contemplando
consultoria na
elaboragao,
atualizagao e
implantagdo dos
instrumentos de
Gestdo Documental:
PC-Plano de
Classificagao e TTD-
Tabela de
Temporalidade de
documentos.

Servigo
mensal

Pagamento mensal, mediante
comprovacio da prestagdo do servigo e
ateste do Fiscal.

10

Frete Normal de
remessa (devolugao)
e coletade
documentos fisicos ou
cx box (até 72 horas).

Deslocamento
| por demanda

50

Pagamento por demanda (deslocamento),
apos a execugao do servico e ateste do
Fiscal.

11

Expurgo de
documentos por caixa
box.

Unidade de
caixa box/ por
demanda

1.500

Pagamento por demanda (caixa box),
apos a execugdo do servigo e ateste do
Fiscal.

12

Empréstimo
(desarquivamen-to) e
devolugao
(reaguirvamento) de
Documentos ou
Processos.

Unidade/ por
demanda
(processo ou
documento)

500

Pagamento pordemanda (unidade), apoés
a execugdo do servigo e ateste do Fiscal.

5.6. Apos a realizagdo de pesquisa de pregos em conformidade com a Portaria CMC n® 139, de 29
de dezembro de 2023, supde-se que o prego estimado para a presente contratagdo é compativel

com os praticados no mercado, haja vista as fontes de pesquisa utilizadas (pardmetros de

contratagoes publicas semelhantes divulgadas no PNCP), os critérios (caracteristicas da contratacdo

exigida pela Administragéo) e os periodos descritos em cada item orgado.

VI - IDENTIFICACAO DOS AGENTES RESPONSAVEIS PELA PESQUISA DE PREGCOS
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6.1. A presente pesquisa de pregos foi conduzida por: Amanda Cristina Ferreira Muniz, matricula n.
2590.

Cubatao/SP, 17 de outubro de 2025.

'] . ~ .
ONV'\.C;W,ILJ\.« Q)\,&';Q;v\eu i . MLL'V\A
Amanda Cristina Ferreira Mun
Assessora de Planejamento de Compras e Coritratagdes

matricula 2590
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ANEXO |

DA NOTA TECNICA DE PESQUISA DE PRECOS

Processo de Compra n. 25/2025
Incisos Il e lll do art. 31 da Portaria CMC 139/2023




Camara Municipal de Cubatio
Estado de Sao Paulo

492° Ano da Fundagéo do Povoado e
76° de Emancipagdo Politico Administrativa

ORCAMENTO ESTIMATIVO

Processo de Compra n. 25/2025

OBJETO: Contratacao de empresa especializada em gestdo documental arquivistica,
sob demanda, incluindo a licenga de uso do software, com os servigcos decorrentes de
implantagéo, migragéo, manutengdo, suporte técnico e treinamento, contemplando
servigos de digitalizagdo, catalogagao, organizacdo e gerenciamento de guarda
documental.

Unidade requisitante: Gabinete de Gestor Legislativo.

Referéncias: Contratagdes andlogas realizadas por érgdos publicos disponiveis na
Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

Concluso: 17 de outubro de 2025.

Responsavel: Amanda Cristina Ferreira Muniz — Matricula n® 2.590.
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492° Ano da Fundagdo do Povoado e
~76" de Emancipagdo Politico Administrativa

1-DADOS DQ ORCAMENTO

Descricao da Servigos de Digitalizag&o / Indexacao de Documentos.
Contratacao Bk S Siindg e
Objeto Contratagao de empresa especializada em gestao documental arquivistica, sob
demanda, incluindo a licenca de uso do software, com os servigos decorrentes|
de implantagdo, migragao, manutencao, suporte teécnico e treinamento,
contemplando servicos de digitalizagdo, catalogagéo, organizagao e
gerenciamento de guarda documental.
Unidade Gabinete do Gestor Legislativo.
Requisitante
Data 17/10/2025
2 — PRECOS ESTIMADOS
LOTE 01
I || Valor Unitério || Valor Mensal ; _.__-I
[ Item Descrigao Medida CATSERV | Quantidade (RS) (RS) Valor Global RS) f
Licenca I |
Permanente de t i
1 uso do Sistema Licenca 27294 1 [ 180.000,00 | - 180.000,00
Gestio Parcela Unica " |: I
Documental (GED) |
|
Implantagdo e |
Parametrizacdo e
do Sistema de i
Gestdo
2 | Documental (GED) | Unidade | 27294 | 1 14.460,93 = | A
_ incluido o ' . ! _
. treinamento dos (
| servidores do ! i
Legislativo. | i | I
i - Hospedagem em | _ [ i
. 3 |NuvemdoSistemal Servigo 27204 13 I s | 1.606,38 19.276,56 |
[ de Gestdo mensal | I
| Documental (GED) '; l|
| | SRR NP | (PSSR PR PREY | SRERE =
Suporte e . l
4 Manutengdo do Servigo 27594 12 = : 2.676.50 il 32.118,00 i
Sistema de Gestado mensal | H
| Documental (GED) - I _ _
I Desmobilzaggodo| . . |
! Arquivo Fisico SEW'E‘;’ ;31"3 I f
5 Atual: X . | 4.800,00
I | Transferénciado || Caixa Box/ 10 _ 1:500 G i
I | acerve existente de [
l formaordenadado cemanda I I |
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[l local atual para
. Sededa
: contratada.

Preparagéo:

Organizagdo,
Higienizagdo e Caixa

Catalogacdo Box/demanda
' documental (Caixa |
{ Box).

14036 1.500 28,17 42.255,00

Guarda de

| Documentos do

acervo documental
fisico, incluindo

acondicionamento

e armazenamento | |

Servigo/Caixa !
Box/ | 15407 1.500 1,43 2,145,00 25.740,00
demanda

Digitalizagao:
Processo de
captura da imagem
de documentos em
formato: oficio, A4
e/ou A3, incluido a

f indexacgdo por
| documento e
! aplicacdo de OCR.
| O processo deverd
| garantir a validade
juridica dos
documentos, em
conformidade com
a Decreto n®
10.278/2020, por | Unitério por
meio da assinatura|lmagem/demal 27278 2.232.000 0,43 - 959.760,00
digital dos lotes de nda
documentos com
certificado digital
padrao ICP-Brasil
(e-CNPJ da
contratada) e
aplicagdo de
carimbo de tempo
de uma Autoridade
Certificadora de
Tempo (ACT). Inclui
controle de
qualidade com
conferéncia
imagem por
imagem.

B

:,;Tratamento técnico
| arquivistico da
massa documental "[
acumulada, Servico
contemplando 27286 6 - 4.000,00 24.000,00
consultoria na meisal
elaborac3o,
atualizacdo e
implantacdo dos
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instrumentos de |
I | Gestdo I 1
,]- . Documental: PC- I . :
Plano de i E
Classificagdoe TTD- | !
Tabela de it ]
Temporalidade de
documentos.
B Frete Normal de
remessa |
(devolugdo) e Por I I
10 coleta de deslocamento| 15407 50 15,37 2 76850 |
documentos fisicos |/ por demanda
ou cx box (até 72
horas).
Expurgo de Unidade de | '
11 | documentos por | caixa box/ por| 27278 1.500 3,30 5 495000 |
caixa box. | demanda | i
DESARQUIVAMENTO E REARQUIVAMENTO (EM DOCUMENTOS) i
Empréstimo !' '
{desarquivamen- | Unidade/ por il
12 | to) e Flevulucau demanda . 15407 500 RS0,90 I I 450,00
(reaquirvamento) | (processo ou i| i
de Documentos ou| documento) | | I
processos. '] i |
Valor Total do Lote 1 (R) - = | 1.308.578,99
LOTE 02
Valor Unitario || Valor mensal
Item Descrigdo Medida CATMAT || Quantidade (RS) (RS) Valor Total (RS) |
I % N ———r T ,:
. | EuinesimanG de | cale RO | s70774 | 1s00 | 1000 - | 1500000 |
| Caixa BOX Arquivo |  demanda i | - :
Valor Total do Lote 2 (RS) 10,00 15.000,00 15.000,00 |
Valor Total Global (Lote 1 + Lote 2) (R$) - - 1.323.578,99 |
3 - PESQUISA DE MERCADO
Lote 1
Item 1 Licenga Permanente de uso do Sistema Gestdo Documental (GED)
Amostras (N°) Média Mediana
3 R$ 180.000,00 R$ 180.000,00
Amostras 01 02 03
ORGAO | UF MINISTERIO PUBLICO DO CAMARA MUNICIPAL DE CONSELHO RE%DNSLM?AEDO
ESTADO DO PARA PINDORETAMA ENGENHAR!AEC»;% ON
TIPO DE FONTE CONTRATACAQ PUBLICA CONTRATAGAO PUBLICA CONTRATACAO PUBLICA
SIMILAR SIMILAR SIMILAR
Link da https://pncp.gov.br/appleditais/05 | hitps://pncp.gov.briapp/editais/02 | hitps://pncp.gov.br/app/editais/0409
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contratagao 054960000158/2024/59 960694000134/2024/5 0403000120/2025/000007
DATA 27/02/2025 23/09/2024 08/07/2025
PRECO R$ 250.000,00 R$ 180.000,00 R$ 110.000,00

L/

DADOS DAAMOSTRA1 - Lote 1 — ltem 1

Orgao: MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO PARA

Origem: Compras.gov.br I Pregao n° 90023/2024
Descrigao: Licenciamento de Direilos Permanentes de Uso de Software para Servidor

Lote/ltem: 1/4 Data: 27/02/2025

Qtdd: 1,00 ] Valor Unitario: R$ 250.000,00 Valor Total: R$ 250.000,00

Fornecedor: SOS TECNOLOGIAE GESTAO DAINFORMACAO LTDA - 04.744.134/0001-78

DADOS DAAMOSTRAZ2 - Lote 1 — Item 1

QOrgéo: Prefeitura Municipal de Pindoretama/CE

Origem: Licita + Brasil Pregéo Eletrénico n® 2024.09.02-01-PE/2024
Descrigao: Gestao de documentos, com gerenciamento, tratamento e gestao de arquivo — GED

Lote/ltem: 1 Data: 23/09/2024

Qtdd: 1,00 (6 meses) | Valor Unitario: R$ 30.000,00 Valor Total: R$ 180.000,00

Fornecedor: MILLENIUM CONSULTORIA, ASSESSORIA CONTABIL E SERVICOS LTDA.- 28.184.951/0001-87

DADOS DAAMOSTRA3 - Lote 1 - ltem 1

Orgéo: Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Acre

Origem: Compras.gov.br Pregao n® 90001/2025
Descrigdo Licenciamento de direitos permanentes de uso de software para servidor

Lote/ltem: 1/2 Data: 08/07/2025

Qtdd: 1,00 | Valor Unitario: R$ 110.000,00 Valor Total: R 110.000,00

Fornecedor: ARQUITI - GESTAO DOCUMENTAL E TECNOLOGIAS DA INFORMAGAQ LTDA — 49.487.349/0001-99

Item 2 Implantagédo e Parametrizagdo do Sistema de Gestdo Documental (GED), incluido o treinamento aos
servidores do Legislativo.

Amostras (N°) Média Mediana

3 R% 15.239,06 RS 14.460,93

Amostras 01 02 03

ORGAO / UF PREFEITURAMUNICIPAL DE PREFEITURAMUNICIPAL DE PREFEITURAMUNICIPAL
AREIABRANCA/RN CONCEICAO DO CASTELO - ES| DE MIRASSOL D'OESTE

TIPO DE FONTE CONTRATAGAO PUBLICA CONTRATAGAO PUBLICA CONTRATAGAO PUBLICA
SIMILAR SIMILAR SIMILAR

Link da contratagdo | hitps://pncp.gov.br/app/editais/OB0 | https://pncp.gov.briapp/editais/271| https://pncp.gov.br/app/editai
77265000108/2025/135 65570000198/2025/55 §/03755477000175/2025/31

DATA 22/08/2025 10/02/2025 27/05/2025

PRECO R$ 14.460,93 R$ 14.000,00 R$ 17.256,25

[ DADOS DAAMOSTRAT - Lote 1 — Item 2
Orgao: PREFEITURA MUNICIPAL DE AREIA BRANCA/RN
Origem: TOP DOWN CONSULTORIALTDA e PNCP Pregao n° 15/2025

Descrigao: Implantagao dos Sistemas - Induiinstalacao, configuragdo e parametrizacdo dos sistemas GED e de virtualizagao
de processos. Também compreende testes. homologacéo e treinamento dos usudrios-chave para uso das ferramentas.
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Lote/ltem: 1/14 Data: 22/08/2025

Qtdd: 2,00 | Valor Unitario: RS 26.921,86 Valor Total: R$ 57.843,72

Fornecedor: X-SOLUTION DOC BUREAU EIRELI - 04.280.584/0001-57

DADOS DAAMOSTRAZ2 - Lote 1 —Item 2

Orgéo: PREFEITURA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO CASTELO - ES

Origem: ECustomize auditoria Pregao n® 19/2025
em Software S.A

Descrigao: IMPLANTACAO E TREINAMENTC DAFERRAMENTABPMS (Business Process ManagemenSuitet) Systems, de
GED (Gestao Eletronicade Documentos)Da Migragao, a coniratada devera reutilizar todos Modelos BPMN ja existentes, bem
como, os DADOS em BANCO DE DADOS, os ARQUIVOS de processos, os HISTORICOS e LOGs (caso haja
incompatibilidadeno LOG, podera ser migrado e armazenado em tabelas do BD, desde que com analise e autarizagao da
Contratante, referenciando os usuarios, processos e atividades).

Lote/item: 1 Data; 22/07/2025

Qtdd: 1,00 | Valor Unitario: RS 14.000 Valar Total: R$ 14.000,00

Fornecedor: GEDSUL TECNOLOGIA EM INFORMATICALTDA - 07.750.875/0001-50

DADOS DAAMOSTRAS - Lote 1 —Item 2

Org#o: PREFEITURA MUNICIPAL DE MIRASSOL D'OESTE

Origem: Licitanet Licitagoes Eletrénicas LTDA Pregao n° 22/2025

Descrigdo: servico de instalacdo de software - do tipo servigo de configuragdo e implantacio de sistema de gestao eletrénica
de documentos (GED).

Lote/ltem: 1/3 Data: 27/05/2025

Qtdd: 1,00 I Valor Unitario: RS 17.256.25 Valor Total: R$ 17.256,25

Fornecedor: F ROCHA & CIALTDA - 73.882.136/0001-46

Item 3 Hospedagem em Nuvem do Sistema de Gestao Documental (GED)
Amostras (N°) Média Mediana
3 R$ 1.606,38 R$ 1.710,00
Amostras 01 02 03
ORGAO / UF PREFEITURAMUNICIPAL DE |Escola de Saude Publica do Camara Municipal de Novo
Estado de Minas Gerais - ESPMG z
LAJEADO /RS 08.715.327/0001-51 Oriente
TIPO DE FONTE CONTRATAGCAQ PUBLICA CONTRATACAO PUBLICA CONTRATAGAO PUBLICA
SIMILAR SIMILAR SIMILAR
Link da contratagdo | https://pncp.gov.br/app/editais/872 | https://pncp.gov.br/app/contratos0 | https:/ipnep.gov.br/app/editai
97982000103/2025/194 8715327000151/2024/38 s/07551237000100/2025/8
DATA 10/09/2025 11/12/2024 29/01/2025
PREGO R$ 1.710,00 R$ 1.309,16 1.800,00

DADOS DAAMOSTRA - Lote 1 — Item 3

Orgao: PREFEITURAMUNICIPAL DE LAJEADO /RS

Origem: Prefeitura Municipal de Lajeado Inexigibilidade n*® 86/2025

Descrigdo: Servigo de consultoria — configuracdo de processos na plataforma cémpeto com hospedagem de até 1 Tb para
armazenamento de dados.

Lotefltem: 1/2 Data: 10/09/2025

Qtdd: 12 Valor Unitario: RS 1.710,00 Valor Total: R$ 20.520,00
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W/

Fornecedor: SOLIS SOLUGOES LIVRES LTDA- 05.582.628/0001-66

DADOS DAAMOSTRAZ - Lote 1 —Item 3

Orgao: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO SERVIDOR MUNICIPAL SAO JOSE DOS CAMPOS/SP

QOrigem: Obara Informatica Ltda

Pregao n® 03/2024

Descrigao: HOSPEDAGEM NA NUVEM (DATACENTER).

Lote/ltem: 1/9

Data: 24/10/2024

Qtdd: 12 | Valor Unitario; R$ 1.309,16

Valor Total: R§ 15.709,92

Fornecedor: STIMA CONSULTORIA E ASSESSORIA ESPECIALIZADAEM GESTAC PUBLICAE EMPRESARIAL LTDA-

26.479.384/0001-60.

DADOS DAAMOSTRA3 - Lote 1 - ltem 3

Orgéo: CAMARA MUNICIPAL DE NOVO ORIENTE

Origem: Portal Nacional de Contratagdes Plblicas

Dispensa n® DL-008/2025/2025

Descrigao: Servigo de indexagao em nuvem das documentagoes do arqu

vo morto

Lote/ltem: 1/1

Data: 29/01/2025

Qtdd: 12,00 I Valor Unitario: RS 1.800,00

Valor Total: R$ 21.600,00

Fornecedor: FRANCISCA LETICIAMACEDQ SILVA - 56.656.364/0001-18

Item 4 Suporte e Manutengao do Sistema de Gestao Documental (GED)

Amostras (N°) Meédia Mediana

3 R$ 2.676,50 R$ 2.917,50

Amostras 01 02 03

ORGAO /| UF TRIBUNAL DE CONTAS DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA CAMARAMUNICIPAL DE
ESTADO DE PERNAMBUCO - DO SERVIDOR MUNICIPAL DE CHOROZINHO/CE -

SAC JOSE DOS CAMPOS/SP

TIPO DE FONTE CONTRATAGAO PUBLICA CONTRATACAQ PUBLICA CONTRATAGAO PUBLICA
SIMILAR SIMILAR SIMILAR

Link da contratagdo | https://pncp.gov.br/app/editais/114 | hitps://pncp.gov.briapp/editais/964 | hitps://pncp.gov.br/app/editai
35633000149/2025/43 90475000160/2024/12 5/23590318000175/2025/34

DATA 07/0712025 24/10/2024 31/07/2025

PRECO R$ 2.917,00 R$ 3.532,50 R$ 1.580,00

DADOS DAAMOSTRA1 - Lote 1 — ltem 4

Orgao: TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE PERNAMBUCO (sub-rogado de TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE

PERNAMBUCO)

Origem: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO DO ESTADO DE
PERNAMBUCO

Pregao - Eletrénico n® 3963/2025
CONTRATO N° 202507310001

Descrigo: Servico de suporte do tipo licenga de suporte para software ECM - enterprise content management,plataforma web

nuxeo.
Lote/ltem: 1/5 Data:07/07/2025
Valor Total: R$ 35.004,00

Qtdd: 12,00 | Valor Unitario: R$ 2.917,00

Fornecedor: SUPORTE DE ADMINISTRACAO GERENCIAL LTDA - 07.091.063/0001-40

DADOS DAAMOSTRAZ - Lote 1 - ltem 4

Orgao: INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO SERVIDOR MUNICIPAL DE SAO

JOSE DOS CAMPOS/SP

Origem: Obara Informatica Ltda

] Pregao n® 03/2024
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Descrigao: FORNECIMENTO DE LICENCA DE SISTEMAWEB DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS,
COM SUPORTE TECNICO E MANUTENCOES CORRETIVAS.

Lote/ltem: 1/3

Data: 24/10/2024

Qtdd: 12,00

Valor Unitario: R$ 3.532,50

Valor Total: R$ 42.320.00

26.479.384/0001-60

Fornecedor: STIMA CONSULTORIA E ASSESSORIA ESPECIALIZADA EM GESTAO PUBLICA E EMPRESARIAL LTDA -

DADOS DAAMOSTRAS - Lote 1 - ltem 4

Orgdo: CAMARA MUNICIPAL DE CHOROZINHO/CE

Origem: M2Atecnologia

] Dispensa n® 2025.07.23.0001-DL/2025

Descrigao: Suporte Operacional e Acompanhamento Técnico do Acervo Digitalizado

Lote/ltem: 1/5

Data: 31/07/2025

Qtdd: 6,00 (meses)

| Valor Unitario: RS 1.580,00

Valor Total: R$ 9.480.00

Fornecedor: PRIME ASSESSORIA LTDA - 50.946.033/0001-05

TECNOLOGICO-CNPQ /DF

Item 5 Desmobilizagdo do Arquivo Fisico Atual: Transferéncia do acervo existente de forma ordenada
do local atual para Sede da contratada.

Amostras (N°) Média Mediana

8 R$ 4,50 R$ 3,20

Amostras 01 02 03

ORGAO / UF CONSELHO NACIONAL DE CONSELHO FEDERAL DE PROTFEUD};E))A;gEF[;; .
DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO B ENGENHARIA EAGRONOMIA /DF &

CONSUMIDOR -

PROCON/SP

TIPO DE FONTE

CONTRATAGAO PUBLICA
SIMILAR

CONTRATACAQ PUBLICA
SIMILAR

CONTRATAGAO PUBLICA
SIMILAR

Link da contratagdo | hitps://pncp.gov.br/app/editais/122| hitps://pnep.gov.brfapp/editais/336| hitps://pnep.gov.briappledit
00192000168/2025/16 65647000191/2025/000144 s/57659583000184/2025/00
0035
DATA 11/089/2025 23/09/2025 13/06/2025
PRECO R$ 3,20 R% 7,30 R$ 3,00

DADOS DAAMOSTRA1 - Lote 1 —ltem 5

Orgéo: CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO GIENTIFICO E TECNOLOGICO -CNPQ /DF

Origem: Compras.gov

l Pregédo n® 20.009/2025

Descrigao: Transferéncia ordenada - Retirada nas dependéncias do CNPq para as instalagoes da Cantratada.

Lote/item: 1/2

Data: 11/09/2025

Qtdd: 7.100 Caixas

l Valor Unitario: RS 3.20

Valor Total: R$ 22.432,00

Farnecedor: SOSTECNOLOGIA EGESTAO DA INFORMACAQ LTDA

.- 04.744.134/0001-78

DADOS DAAMOSTRAZ - Lote 1 — ltem 5

Org#o: CONSELHO FEDERAL DE ENGEN HARIA E AGRONOMIA /DF

QOrigem: Compras.gov.

br

Pregao n®80.010/2025

Descrigéo: Transferéncia ordenada

Lote/ltem: 1/4

Data: 23/09//2025

Qtdd: 166.815,00 Caixas

Valor Unitario: RS 7,20

Valor Total: R$ 1.217.749,50
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Fomecedor: SOSTECNOLOGIA E GESTAO DA INFORMACAO LTDA - 04.744.134/0001-78

DADOS DAAMOSTRAS - Lote 1 —Item 5
Orgao: FUNDACAQ DE PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDOR - PROCON/SP

Origem: Compras.gov.br

Pregao - Eletrénico n® 90034/2025

Descrigdo: Transporte de massa documental/ processos para o local onde

ficara sob a guarda da empresa controlada

Lotefltem: 1/1

Data: 13/06/2025

Qtdd: 25000

Valor Unitario: RS 3.00

Valor Total: R$ 75.000.00

Fornecedor: ACCESS GESTAO DE DOCUMENTOS LTDA — 22.755.266/0001-87

Item 6 Preparacao: Organizacao, Higienizacédo e Catalogacdo documental (Caixa Box).

Amostras (N°) Média Mediana

3 R$ 28,17 R§ 34,00

Amostras 01 02 03

ORGAO / UF CONSELHOQ REGIONAL DE PREFEITURA MUNICIPAL DE COMANDO DA SA. REGIAO
ENFERMAGEM DEMATO GROSS0O MAUA / SP MILITAR- CAMPO

DO SUL

GRANDE/MS

TIPO DE FONTE

CONTRATACAQO PUBLICA
SIMILAR

CONTRATAGAO PUBLICA
SIMILAR

CONTRATACAO PUBLICA
SIMILAR

Link da contratacao

hitps://pncp.gov.briapp/editais/246

https://dom.maua.sp.gov.br/DOM/

https://ipncp.gov.br/app/editai

30212000110/2025/000013 Filtrar?txtbuscar=42510 s/00394452000103/2025/00
8237
DATA 11/09/2025 16/04/2024 11/06/2025
PRECO R$ 2,53 R$ 34,00 RS 48,00

DADOS DAAMOSTRA1 - Lote 1 - ltem 6

Orgéo; CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE MATO GROSSO DO SUL

Origem: Compras.gov.br Pregao n® 90.005/2025

Descrigao: Tratamento arquivistico: cadastro inicia, organizagao, inventario, catalogagao, classificagao e higienizagao dos
processos e Projeto de Gestdo conforme o Termo de Referéncia e seus anexos

Lotel/ltem: 1/2 Data: 11/09/2025

Qtdd: 2.713,00 Caixas | Valor Unitario. RS 2,53 Valor Total: R$ 6.863,89

Fornecedor: ARQUIVOTECA - CENTRAL DE GUARDA DE ARQUIVOS E DOCUMENTOSLTDA - 05.108.108/0001-60

DADOS DAAMOSTRAZ - Lote 1~ ltem 6

Org&o: PREFEITURA MUNICIPAL DE MAUA/ SP

Origem: Compras.gov.br Pregao n® 157/2023

1° Termo Aditivo ao Contrato n® 41/2024

Descrigao: Higieniza¢ao, organizagao, catalogacéo documental.

Lote/ltem: 1/8 Data: 16/04/2025

Qtdd: 20.000,00 Caixas I Valor Unitario: R$ 34,00 Valor Total: R$ 680.000,00

Fornecedor: IG4 Solugdes em Gestao da Informagao Ltda - 04.120.966/0004-66

DADOS DAAMOSTRAS - Lote 1 - Item &

Orgéo: COMANDO DA 9A. REGIAQ MILITAR- CAMPO GRANDE/MS

Origem: Compras.gov.br Pregao n® 90002/2025
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Descrigdo: Organizagac de arquivo (contemplando as etapasde Iriagem, separagao dos lotes, inventario e identificagao de
documentos, classificagdo arquivistica e higienizagao dos documentos).

Lote/ltem: 1/1

Data: 11/06/2025

Qtdd:1.000,00 CAIXAS

Valor Unitario: RS 48.00

Valor Total: R$ 48.000,00

Fornecedor: ARQUITI - GESTAO DOCUMENTAL E TECNOLOGIAS DA INFORMACAO LTDA - 49.487.349/0001-99

Item 7 | Guarda Fisica de Caixa BOX

Amostras (N°) Média Mediana

3 R$ 1,51 RS 1,43

Amostras 01 02 03

ORGAO | UF CONSELHO REGIONAL DE PROCURADORIA GERAL DE FUNDAGAO NACIONAL
ENFERMAGEM DO MATO JUSTICADO MARANHAO | DOSPOVOS INDIGENAS —

GROSS0 DO SUL

FUNAI

TIPO DE FONTE

CONTRATAGAO PUBLICA
SIMILAR

CONTRATAGAO PUBLICA
SIMILAR

CONTRATAGAO PUBLICA
SIMILAR

Link da contratagao

https://pncp.gov.briapp/editais/246

https:/ipncp.gov.br/app/editais/054

https://pncp.gov.briapp/editai

30212000110/2025/000013 83912000185/2025/1 s/00059311000126/2025/38
6
DATA 11/09/2025 26/12/2024 31/07/2025
PRECO R$ 1,30 R$ 1,82 R$ 1,43

DADOS DAAMOSTRA1 - Lote 1 - ltem 7

Orgéo: CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DO MATO GROSSO DO SUL

Origem: ECustomize Consultoria em Software S.A

Pregéo n® 90.005/2025

Descrigdo:. Custédia do acervo atual

Lote/ltem: 1/8

Data: 11/09/2025

Qtdd: 2.713,00 caixas

‘ Valor Unitario: RS 1,30

Valor Total: R$ 3.526,90

Fornecedor: ARQUIVOTECA - CENTRAL DEGUARDA DE ARQUIVOSEDOCUMENTOSLTDA - 05.108.109/0001-80

DADOS DAAMOSTRAZ - Lote 1 — Item 7

Orgéo: PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO MARANHAC

Origem: Compras.gov.br

Inexigibilidade n® 04/2025
Contrato n® 80/2024

Descrigao: Guarda gerenciada de documentos

Lote/ltem: 1/1

Data: 26/12/2024

Qtdd: 4.000,00

| Valor Unitario: R$ 1,82

Valor Total: RS 87.360,00

Fornecedor; AC SERVICOS E SUPORTE TECNICO EM INFORMATICA LTDA - 09.624.598/0001-64

DADOS DAAMOSTRA3 - Lote 1 —ltem 7

Orgao: FUNDACAO NACIONAL DOS POVOS INDIGENAS — FUNAI

Origem: Compras.gov.br

Dispensa n® 36/2025

Descrigao: Guarda documental contemplando acondicionamento e armazenamento

Lote/ltem: 1/3

Data: 31/07/2025

Qidd: 1.080.000/ano I Va

Fornecedor:SOS TECNOLOGI

lor Unitario: R$ 1,43

Valor Total: R$ 1.729,08

E GESTAO DA INFORMACAO -LTDA - 04.744.134/0001-78

ﬁtem&

| Digitalizacao (A3 e A4)
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Amostras (N°) Média Mediana

3 R$ 0,43 R$ 0,45

Amostras 01 02 03

ORGAO / UF PREFEITURAMUNICIPAL DE PREFEITURA MUNICIPAL DE PREFEITURA MUNICIPAL
BARREIRINHA /AM POCO BRANCO/RN DE COXILHA/RS

TIPO DE FONTE CONTRATACAO PUBLICA CONTRATAGAO PUBLICA | CONTRATACAO PUBLICA

SIMILAR SIMILAR SIMILAR

Link da contratagdo | https://pncp.gov.br/app/editais/042 | hitps://pncp.gov.br/app/editais/083 | https://pncp.gov.br/app/editai

83040000149/2025/4 11904000140/2025/47 s/92411933000190/2025/13
2
DATA 14/02/2025 13/06/2025 01/09/2025
PRECO R$ 0,45 R$ 0,39 R$ 0,45

DADOS DAAMOSTRA1 - Lote 1—ltem 8

Orgéo: PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAIRA/PR

Origem: BLL Compras

Pregao n” 004/2025-CMC/2025

Descrigao: Digitalizagao de documentos, induindo o fomedmenio de equipamentos de scanner, microcomputadaor, sistema

ged e operador.

Lote/ltem: 1/2

Data:14/02/2025

Qtdd: 120.000.000

Valor Unitario: RS 0,45

Valor Total: R$ 54.000,00

Fornecedor; RM SERVICOS DIGITAIS

LTDA - 20.690.345/0001-21

DADOS DAAMOSTRAZ - Lote 1 — Item 8

Orgé&o: PREFEITURA MUNICIPAL DE POCO BRANCO/RN

Origem: TOP DOWN CONSULTORIALTDA

I Dispensa N 24/2025

Descrigao: SERVICO DE DIGITALIZACAQ DE DOCUMENTOS DE IMAGEM A0 ATE A4 EM RESOLUCAQ MINIMADE

300X300 DPI.

Lote/ltem: 1/1

Data: 13/06/2025

Qtdd: 44,000

J Valor Unitario: R$ 0,39

Valor Total: RS 17.160,00

Fornecedor: INFOTECH SERVICOS EM TECNOLOGIADE INFORMAGCAQ LTDA - 10.623.524/0001-92

DADOS DAAMOSTRA

3-Lote 1—Iltem8

Orgéo:PREFEITURA MUNICIPAL DE COXILHA/RS

Origem: System Desenvolvimento de Software

[ Dispensan’ 146/2025

Descrig@o: Servigo de digitalizagao de documentos de imagem AQ até A4

Lote/ltem: 1/1

Data: 01/09/2025

Qtdd: 100.000

| Valor Unitario: RS 0,4592

Valor Total: R$ 45.920.00

Fornecedor: ULTRASOLUGCOES EQUIPAMENTOS E SERVICOS LTDA - ME - 09.264.701/0001-02

Item 9

Tratamento técnicoarquivistico da massa documental acumulada, contemplando consultoria na
elaboragdo, atualizagao e implantagao dos instrumentos de Gestao Documental: PC-Plano de
Classificacdo e TTD- Tabela de Temporalidade de documentos

Amostras (N°) Média Mediana
3 R$ 5.139,99 R$ 4.000,00
Amostras 01 02 03
ORGAO / UF CAMARA MUNICIPAL DE CAMARA MUNICIPAL DE SECRETARIA MUNICIPAL
IPUEIRAS-CE HORIZONTE - CE DE FINANCAS -
MUNICIPIO DE
ITAMARAJU/BA
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TIPO DE FONTE CONTRATACAQ PUBLICA SIMILAR | CONTRATACAO PUBLICA CONTRATAGAO PUBLICA
SIMILAR SIMILAR
Link da contratacdo |htips./pncp.gov.briapp/edilais/02158 | hitps.//pncp.gov.briapp/editais/021 | hitps://pncp.gov.briapp/edita
838000133/2025/27 21797000100/2025/14 1s/13761697000165/2024/15
5
DATA 26/06/2025 14/07/2025 11/10/2024
PRECO R$ 4.000,00 R$ 7.933,33 R$ 3.486,66

DADOS DAAMOSTRA 1 - Lote 1 Item 9
Orgao:CAMARAMUNICIPAL DE IPUEIRAS-CE .
Origem: M2Atecnologia Dispensa N" DLE 024/2025-CMI/2025
Descrigao: Servigos técnicos de elaboragao de Tabela de Temporalidade Documental (TTD) e de projeto de gestao
arquivistica de todo o acervo documental existente no arquiveo publico da CAMARA MUNICIPAL DE IPUEIRAS-CE
Lote/ltem: 1/2 Data: 26/06/2025
Qtdd: 1,00 - 6 meses | Valor Unitério: R$ 4.000,00 Valor Total: R$ 24.000.00
Fornecedor: ACU CONTABILIDADE E ASSESSORIAPUBLICALTDA. - 13.202.855/0001-73

| DADOS DAAMOSTRAZ - Lote 1 — tem 9

Orgéo: CAMARAMUNICIPAL DE HORIZONTE - CE

Origem: M2Atecnologia Dispensa n” 08/2025-CMH/2025
Descrigdo: Elaboragéo de tabela de temporalidade (TTD) e de projeto de gestdo arguivistica

Lote/ltem: 1/1 Data: 14/07/2025

Qtdd: 1,00 - 3 meses | Valor Unitario: R$ 7.933.33 Valor Total: R$ 23.800,00

Fornecedor: ACU CONTABILIDADE E ASSESSORIAPUBLICA LTDA - 13.202.955/0001-73
DADOS DAAMOSTRAS - Lote 1 - ltem 9
Org30:SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS - MUNICIPIO DE ITAMARAJU/BA

QOrigem: IBDM Modernizagdo Assessoria e Consultoria Dispensa n” 049/2024

Descricdo: Gerenciamento de temporalidade

Lote/ltem: 1/2 Data: 11/10/2024

Qtdd: 1,00 -45dias l Valor Unitario: R$ 3.486,66 (30dias) | Valor Total: R$ 5.230.00 (45 dias)

Fornecedor: EXADOC GESTAO DE DOCUMENTOS LTDA. - 20.347.382/0001-31

Item 10 Frete Normal de remessa (devolugdo) e coleta de documentos fisicos ou cx box (até 2 dias).

Amostras (N°) Média Mediana

3 R$ 15,37 R%$ 16,13

Amostras 01 02 03

ORGAOQ /UF CONSELHO REGIONAL DE | AGENCIANACIONAL DE SAUDE | COMISSAO DE VALORES

EDUCAGAQ FISICAES. SUPLEMENTAR/RJ. MOBILIARIOS/RJ.
TIPO DE FONTE CONTRATACAO PUBLICA CONTRATAGAO PUBLICA CONTRATAGAQ PUBLICA
SIMILAR SIMILAR SIMILAR

Link da https://pncp.gov.br/app/editais/d98 | https://pncp.gov.br/appleditais/O35 | https://cnetmobile.estaleiro.ser

contratagdo 46393000148/2024/63 B9068000146/2025/000047 pro.gov.br/fcomprasnet-
web/public/comprasfacompan

hamento-
compra?compra=1730300580
0062025

DATA 28/02/2025 04/08/2025 04/06/2025

PREGO R$ 16,13 R$ 10,00 R$ 20,00

DADOS DAAMOSTRA 1 - Lote 1 — ltem 10

Orgao: CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FISICA/ES.
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Origem: Compras.gov.br ] Pregao N° 90019/2024
Descrigdo: Frete Urgente de remessa (devolugao) e coleta de documentos fisicos ou CX Box
Lote/ltem: 1/5 Data: 28/02/2025

Qtdd: 125,00 I Valor Unitario: RS 16,13 Valor Total: R$ 2.016,25

Fornecedor: ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTACAO LTDA - 06.063.313/0001-75

DADOS DAAMOSTRAZ - Lote 1 —Item 10

Orgao: AGENCIANACIONAL DE SAUDE SUPLEMENTAR/RJ.

Origem: Comprasgav T Pregao N° 90.0713/2025

Descrigao: Resgate/Consulta de processos e documentos avulsos em carater de urgéncia - Unidade de medida: processos e
documentos avulsos.

Lote/ltem: 1/5 Data: 04/08/2025

Qtdd: 2.500,00 l Valor Unitario: R$ 10,00 Valor Total: R$ 25.000,00

Fornecedor: IRON MOUNTAIN DO BRASIL LTDA, CNPJ 04.120.966/0004-66.

DADOS DAAMOSTRAS - Lote 1 —Item 10

Orgao: COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS/RJ.

Origem: Comprasgov Pregdao N° 80008/2025
Descricdo: Movimentagdo para consulta fretirada atendimento em até 2 dias Uteis.

Lotef/ltem: 1/4 Data: 04/06/2025
Qtdd: 24,00 I Valor Unitéario: R$ 20,00 Valor Total: R$ 480,00

Fornecedor: ACU CONTABILIDADE E ASSESSORIAPUBLICALTDA. - 13.202.955/0001-73

Item 11 Expurgo gerenciado de documentos por caixa container

Amostras (N°) Média Mediana

3 R$ 4,98 RS 3,30

Amostras 01 02 03

ORGAO /| UF CONSELHO REGIONAL DE AGENCIANACIONAL DE SAUDE | PREFEITURAMUNICIPAL DE

EIICOLOGRAT RESIAOMG SUPLEMENTAR - RJ FLORANIARRN

TIPO DE FONTE CONTRATAGAO PUBLICA CONTRATACAO PUBLICA CONTRATAGAO PUBLICA
SIMILAR SIMILAR SIMILAR

Link da https:/ipncp.gov.br/app/editais/371 | hitps://pncp.gov.br/app/editais/035 | https://pncp.gov.briapp/editais/

contratacio 15474000198/2025/10 B89068000146/2025/000047 08181562000190/2025/33

DATA 07/05/2025 04/08/2025

PRECO R$ 9,16 R$ 3,30 RS 2,50

DADOS DAAMOSTRA1 - Lote 1 — Item 11

Orgdo: CONSELHO REGIONAL DE PSICOLOGIA4® REGIAO/MG

Origem: Comprasgov Pregao N’ 80001/2025
Descrigao: Expurgo gerenciado de documentos por caixa container

Lotefltem: 1/10 Data: 07/05/2025

Qtdd: 800,00 Valor Unitario: RS 9,16 Valor Total: R$ 7.333,38

Fornecedor: DATACOP SERVICOS DE DIGITALIZACAO E GESTAO DAINFORMACAO LTDA - 25,403.965/0001-56

DADOS DAAMOSTRAZ - Lote 1 — Item 11

Orgéo: AGENCIANACIONAL DE SAUDE SUPLEMENTAR - RJ

Origem: Comprasgov | PREGAQ N° 90004/2024
Descrigdo: Eliminagao de processos e documentos avulsos.
Lote/ltem: 1/7 | Data: 04/08/2025
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Qtdd: 1.500,00 [ Valor Unitario: RS 3,30 : | Valor Total: R$ 4.950,00
Fornecedor: IRON MOUNTAIN DO BRASIL LTDA - 04.120.966/0004-66

DADOS DAAMOSTRAS - Lole 1 — Item 11

Orgéo: PREFEITURA MUNICIPAL DE FLORANIA/RN

Origem: ECustomize Consultoria em Software S.A % l Pregao N° 07/2025

| Descrigao: SERVIGO DE DESTRUIGAD SEGURADOS DOCUMENTOS ATRAVES DO PROCESSO DE FRAGMENTAGAO |
Lotelitem: 1/2 : ; ; : Data: 07/04/2025

Qtdd: 5000,00 1 Valor llJn'i(a'rio: R$ 250 - Valor Total: RS 12.500,00
Fornecedor; X - SOLUTION DOC BURE.P.U LTDA_ - 04.280.584/0001-57

Item 12 .| Empréstimo {dos_al:qulv_a‘mento} e devuiu'é&o '[reaqulwanién'lo) de Documentos ao depésito
Item 11.1 Empréstimo desarquivamento de Documentos
Amostras (N°) Média Mediana
3 R$ 1,47 R$ 0,80
Amostras 01 02 03
ORGAO /| UF CONSELHO REGIONAL DE SECRETARIADE ESTADO DE | PROCURADORIAGERAL DE
EDUCAGAOQ FISICA/ES. TRABALHO, ASSISTENCIAE | JUSTICADO CEARA - MPCE
DESENVOLVIMENTO SOCIAL/ES
TIPO DE FONTE | CONTRATAGAO PUBLICA CONTRATAGAQ PUBLICA CONTRATAGAO PUBLICA
SIMILAR SIMILAR SIMILAR
Link da https:/fpncp.gov.briapp/ediiais/498 | hitps://cnetmobil e.'eslaleiro.serpm, https://cnetmobile.estaleiro.ser
contratagao 46393000148/2024/000063 gov.brifcomprasnet- pro.gov.brlcomprasnet-
web/public/compras/acompanham | web/public/compras/acompan
ento- hamento-
compra?compra=45109005900042 | compra?compra=2264840580
_ 024 0102025
DATA 28/02/2025 02/12/12024 07/04/2025
PRECO R$ 0,90 - R$ 3,50 R$ 0,01

DADOS DAAMOSTRA 1 - Lote 1 — ltem 12
Orgao: CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FISICA/ES.

Origem: ComprasgoVv . _ Pregao N° 90019/2025

Descri¢cdo: Empréstimo desarquivamento de documentos

Lote/ltem: 1/7 Data: 28/02/2025

Qtdd: 6145,00 | Valor Unitario: RS 0,90 Valor Total: R$ 5.530,50

Fornecedor: ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTACAQO LTDA, CNPJ 06.063.313/0001-75

DADOS DAAMOSTRAZ - Lote 1 — Item 12
Orgao: SECRETARIADE ESTADO DE TRABALHO, ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL/ES

Origem: Comprasgov PREGAO N* 90004/2024
Descrig3o: Prestagao de servigos técnicos em desarquivamento de documentos para fins de empréstimo
Lote/ltem: 1/3 Data: 04/06/2025

Qtdd: 60,00 l Valor Unitario: RS 3,50 Valor Total: R§ 210,00

Fornecedor: ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIA EM DOCUMENTACAQ LTDA, CNPJ 06.063.313/0001-75
DADOS DAAMOSTRAS - Lote 1 - Item 12
Orgédo: PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO CEARA - MPCE

Origem: Comprasgov : l Pregao N° 90010/2025
Descrig@o: Servigo de movimentagaa, conforme termo de referéncia
Lote/ltem: 1/2 l Data: 07/04/2025
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Sohre/

Qtdd: 7200,00

J Valor Unitario: RS 0,01

] Valor Total: RS 72,00

Fornecedor: ARQUIVAR FORTALEZA GESTAO DE DOCUMENTOS LTDA - 12.209.894/0001-03

Item 12.2 Devolugéo {rearquivamé‘ntoj de documentos aos depositos

Amostras (N°) Média Mediana

3 RS 1,47 R$ 0,90

Amostras 01 02 03

ORGAO / UF SECRETARIADE ESTADO DE CONSELHO REGIONAL DE PROCURADORIAGERAL DE

TRABALHO, ASSISTENCIAE EDUCACAQ FISICA/ES. JUSTICADO CEARA - MPCE

DESENVOLVIMENTO SOCIAL/ES

TIPO DE FONTE CONTRATAGAO PUBLICA CONTRATAGAO PUBLICA CONTRATAGAO PUBLICA
SIMILAR SIMILAR " SIMILAR

Link da https://pncp.gov.briapp/editais/270 | https://cnetmobile.estaleiro.serpro. | hitps://cnetmobile estaleiro.ses
contratacao 80530000143/2024/002222 gov.br/comprasnet- pro.gov.bricomprasnet-
web/public/compras/acompanham | web/public/compras/acompan
ento- hamento-
compra?compra=93036505900192 | compra?compra=9264840590
024 0102025
DATA 02/12/2024 28/02/2025 07/04/2025
PRECO R$ 3,50 RS$ 0,90 R$ 0,01

DADOS DAAMOSTRA1 - Lote 1 - ltem 12

Orgéo: SECRETARIADE ESTADO DE TRABALHO, ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIALES

Qrigem: Comprasgov

PREGAO N®

90004/2024

Descricdo: Devolugao de documenta fisico para rearquivamento.

Lote/ltem: 1/4

Data: 04/08/2025

Qtdd: 80,00

‘ Valor Unitéario: R$ 3,50

Valor Total: R$ 210,00

Fornecedor: ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIAEM DOCUMENTACAO LTDA, CNPJ 06.063.313/0001-75

DADOS DAAMOSTRAZ - Lote 1~ Item 12
Orgéo: CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FISICAJES.

Origem: Comprasgov

Pregéo N® 90019/2025

Descricao: Devolugao rearquivamento de documentos aos depdsitos

Lote/ltem: 1/8

Data: 04/06/2025

Qtdd: 6145,00

I Valor Unitario: RS 0,90

Valor Total: R$ 5.530,50

Fornecedor: ARQUIVO CONTEMPORANEO TECNOLOGIAEM DOCUMENTACAO LTDA, CNPJ 06.063.313/0001-75

DADOS DAAMOSTRAS3 - Lote 1 — Item 12

Orgao: PROCURADORIA GERAL DE JUSTICADO CEARA - MPCE

Qrigem: Comprasgov

Pregdo N° 90010/2025

Descrigao: Servigo de movimentagao, conforme termo de referencia

Lote/ltem: 1/2

Data: 07/04/2025

Qtdd: 7200,00

i Valor Unitario: RS 0,01

Valor Total: RS 72,00

Fornecedor: ARQUIVAR FORTALEZA GESTAO DE DOCUMENTOS LTDA - 12.209.894/0001-03

Lote 2
Item 1 Fornecimento de Caixa BOX Arquivo
Amostras (N°) Média Mediana
R§ 13,21 R$ 10,00
Amostras 01 02 03
ORGAO / UF PREFEITURA MUNICIPAL DE PREFEITURAMUNICIPAL DE | CONSELHO REGIONAL DE
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T

SANTABARBARA D'OESTE-SP . TUFANCIRETA/RS . MEDICINAVETERINARIA
: e ! DO ESTADO PR
TIPO DE FONTE CONTRATAGAO PUBLICA CONTRATAGAO PUBLICA CONTRATAGAO PUBLICA
SIMILAR L SIMILER SIMILAR
Link da contratagdo | hitps://pncp.gov.br/app/editais/464 hltpé:ﬁpncp.gov.br!apptéditaisfaaz hitps:/fpncp.gov.briapp/editi
22408000152/2025/326 27764000165/2025/1130 s/75103192000160/2024/33

DATA 30/07/2025 . 16/09/2025° 3 25/11/12024
PREGO RS 21,00 . R$8E5 - . R$ 10,00
DADOS DAAMOSTRA1 - Lote 2 — ltem 1 S 3

Orgéo: PREFEITURAMUNICIPAL DE SANTAEARBARAD OES FE .':-P - _
Origem: SMARAPD INFORMATICALTDA | Dispensa N” 139/2025

Descrigao: Caixa para arquivo tipo box, fabricada em papelao ondulado resistente, com capacidade minima de 20 kg,
dimensbes extemas aproximadas de 480x320x270mm, tampa conjugada ou sobreposta para prote¢éo contra poeira e luz,
de facil montagem (preferenciaimente auto montavel sem necessidade de fita adesiva), com orificios |aterais para manuseio,
espacgo para etiquela de identificagao, orificios compativeis para lacre de seguranga, e resisténcia estrutural para

empilhamento de no minimo 5 caixas carregadas; com Lacre de seguranga ajustavel em polipropileno ou nylon de alta
resisténcia, com travamento definitivo (tipo espinha de peixe, rabicho ou similar), preferencialmente com numeragéao
sequencial inica ou espago para identificagdo, de aplicagio manual e compativel com as caixas para fechamento inviolavel,
com comprimento suficiente para tal; e Etiqueta adesiva retangularem papel branco fosco, com boa aderéncia ao papelao,
adequadapara escrita manual e/ou imp}essﬁo. contendo campos para informagdes como n® da caixa, unidade/setor,
conteudo/assunto, d atas limite, cédigo de barras (se aplicavd) e outros campos necessarios ao rastreamento, fomecidas em

folhasourolosde facil destaque. Todos os itens deverdo sernovos. de primeiro uso, em perfeitas condicées, e a quantidade
de lacres e eliquetas deve ser igual 4 de caixas.

Toteitem: 171 ; Data; 30/07/2025
Qtdd: 626,00 [ Valor Unitario: RS 27,00 Valor Total: R$ 13.146,00
Fornecedor. SKYBOX TECNOLOGIA E SEGURANGA PARA GUARDADE DOCUMENTOS LTDA. - 10.816.915/00

DADOS DAAMOSTRAZ2 - Lote 2 — Item 1

Orgao:PREFEITURA MUNICIPAL DE TUF'ANCIRETNRS

Origem: Governanga Brasil Tecnologia e Gestao em Sprw(,,os 5 Dispensa N* 1221/2025

Descrigao: Servico de Guarda (Custodia) de todo acerve documental e do crescimento estimado compreendendo o
fornecimento de caixas de papelao reforgado de 20kg i

Lote/ltem: 1/5 Data; 19/08/2024
Qtdd: 100,00 | Valor Unitario: RS 8,65 Valor Total: RS 665,00

Fornecedor: VANIA SILVEIRADOS REIS - 09.443.774/0001-61
DADOS DAAMOSTRA3 - Lote 2 — [tem 1
Orgao: CONSELHO REGIONAL DE MEDICINAVETERINARIADO ESTADO PR

Origem: Compras.gov.br l Pregéo n® 90.012/2024
Descrigdo: Fornecimento de caixas com as medidas padréo de 350 x 130 x 250 mm.

Lote/ltem: 1/12 Data: 25/11/2024

Qtdd: 1.514,00 Valor Unitario: RS 10,00 Valor Total: R$ 15.140,00

Fornecedor; MEUARKIVO GESTAO DOCUMENTAL INTELIGENTE LTDA - 28.691.878/0001-30
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MAPA DE RISCOS
Processo de Compra n. 25/2025

| - OBJETO DA CONTRATACAO

O objeto da presente contratacéo é a e prestagdo de servigos de gestdo documental arquivistica,
sob demanda, compreendendo implantagdo, migracdo, manutengdo, suporte técnico e
treinamento, bem como digitalizagao, catalogagao, organizagdo e gerenciamento de guarda

documental, com fornecimento de licenga de uso do software.

Il - ANALISE DA ESTRATEGIA DE GERENCIAMENTO DE RISCOS

2.1. Riscos sao incertezas que podem afetar as atividades desenvolvidas pela organizacao de
forma positivaounegativa. Os riscos positivos sdo associados as oportunidades que a organizagao
pode explorar para melhorar seus resultados e alcangar seus objetivos estratégicos. Ja os riscos
negativos, sdo associados as ameacas que podem reduzir o desempenho ou dificultar que a
organizagdo alcance seus objetivos.

2.2. O presente mapa de gerenciamento de riscos refere-se as fases de planejamento da
contratacdo e de implantag@o dos servigos ou fornecimento dos bens, abrangendo o seguinte:

a) Identificacao e analise dos principais riscos, consistindo na compreensao da natureza e
determinacao do nivel de risco, mediante a combinagdo do impacto e de suas
probabilidades, que possam comprometer a efetividade da contratagao;

b) Avaliagdo e selegdo da resposta aos riscos em fungdo do cenario atual da Camara
Municipal de Cubatao;

c) Registro e acompanhamento das a¢des de tratamento dos riscos.

2.3. Registra-se que alguns dosriscos identificados aseguir sdo inerentes ao processo denegoécio,
ao mercado e as contratagGes publicas (risco a que uma organizagao esta exposta sem considerar
quaisquer acoes gerenciais que possam reduzir a probabilidade de sua ocorréncia ou seu impacto),
de modo que, mesmo apds implementar agdes gerenciais para os riscos identificados, podera haver
exposigao a riscos residuais.

Il - ANALISE DE RISCOS

3.1 Planejamento e execucdo da contratagao.

Pagina | de 9
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ACAO PREVENTIVA

Clausulas contratuais de
portabilidade: exigéncia de
clausulas que obrigam a devolugcéo
dos dados em formato aberto e a
entrega de uma cépia funcional do
software ao final do contrato.

Validagao na PoC: testes praticos
(EO08 e EO9) para comprovar a
capacidade de exportagao de
dados e da aplicagdo antes da

contratagao.

Responsavel:

Unidade Requisitante e

Comissao de Planejamento

de Compras e Contratagdes.

Aplicagdao de multa contratual:
execugao de multa de 20% sobreo

AGAO DE valor total do contrato em caso de RaRpoivevel;
CONTINGENCIA descumprimento das obrigagdes R ——
de portabilidade e transicao
assistida.
RISCO3
PROBABILIDADE ( )Alta ( X )Media ( )Baixa
IMPACTO ( X )Alto ( ) Médio ( )Baixo
Desperdicio de recursos pUblicos ao pagar integraimente por
DANO uma licenga de software que, por falhas na implantagdo, nunca

se torna plenamente operacional.

AGCAO PREVENTIVA

Estruturagao do modelo de
pagamento: unificagéo do
pagamento da licenga e da

implantagao, atrelando-o a marcos

de sucesso do projeto para evitar o

Responsavel:

Comissao de Planejamento

de Compras e
Contratagoes.
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o

T pagamento antecipado ho.r'um
produto nao entregue.

Retencdo de pagamento: néo
liberacao das parcelas de

pagamento (vinculadas aos Responsével:

AGAO DE

Termos de Recebimento P isori
CONTINGENCIA R Sy

e Definitivo) caso a solugdo nio Gestao Contratual.
atinja a estabilidade e o pleno

funcionamento esperados,

Ft _ e baixa qualidada __  dos servigos

PROBABILIDADE | ( ( X )Média ( )Baixa

IMPACTO ( ( X )Médio ( )Baixo

Atrasos no cronograma, falhas na qualidade da digitalizagéo,
DANO indisponibilidade do sistema, perda de documentos e prejuizos

operacionais para a Camara.

Exigéncia de garantia de
execugdo: solicitagao de garantia
de 5% do valor do contrato para

assegurar o cumprimento das
obrigagoes.
Responsavel:
Definicdo de Acordo de Nivel
Comissao de Planejamento

AGAO PREVENTIVA

de Servigo (ANS/SLA):
estabelecimento de métricas

de Compras e

objetivas de desempenho para Contratagées.
disponibilidade, suporte e
qualidade.
Exigéncia de garantia
estendida: previsdo de garantia
Pagina 4 de 9
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| inadimplen

ento contratual e baixa qualidade dos servigos

de 24 meses para o software e a

implantagao.

Aplicagao de glosas
(descontos): redugdo no
pagamento mensal caso as

metas do ANS/SLA nZo sejam

cumpridas. R -
AGAO DE Saponsavel
CONTINGENCIA Execugdo da garantia "
) Gestao contratual.
contratual: acionamento da
garantia para ressarcir a
Administraca@o por prejuizos,
multas ou para contratar terceiros
para corrigir falhas.
'RISCO5 | Falhas de integragdo
PROBABILIDADE ( )Alta ( X ) Meédia ( )Baixa
IMPACTO ( X )Alto ( ) Médio ( )Baixo
Incompatibilidades técnicas, atrasos que comprometem a
DANO desocupagao do arquivo fisico (motivada pela reforma) e

sobrecarga da equipe de fiscalizagdo da Camara.

ACAO PREVENTIVA

Contratagcao em lote tnico

(nao parcelamento): decisao
estratégica de aglutinar os e

servigcos interdependentes em Unidade requisitante e

um unico fornecedor para n— .
P Comissado de Planejamento

centralizar a responsabilidade de Compras e ConiratacSes.

técnica e gerencial, evitando
falhas de coordenacéo.

ACAO DE
CONTINGENCIA

Aplicagao de sangdes por i
) Responsavel:
mora: execugao das penalidades
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";m nuenmugmma

contratuals prewstas para atrasos
injustificados na entrega das
etapas do cronograma.

Gestdo contratual.

PROBABILIDADE ( )Alta ( )Media ( X )Baixa
IMPACTO ( X )Alto ( ) Medio () Baixo
Vazamento de dados pessoais ou sensiveis, resultando em
DANO danos a cidaddos e servidores, sangdes legais e prejuizos a

imagem da instituigéo.

Exigéncias de habilitacédo e

contratuais: verificagao previa

da conformidade da licitante Responssvel;
ACAO PREVENTIVA com:aLBPD (existinclade Comissao de Planejamento
DPO e Politica de Dados) e
_ ) i de Compras e
inclusac de clausulas Contratagdes.
contratuais que detalham as
obrigagbes de seguranca
Acionamento do piano de
resposta a incidentes:
execugao do plano que a
contratada é obrigada a manter
ACAO DE para lidar com incidentes de Responsavel:
seguranga.
CONTINGENCIA Gestao contratual.

Aplicacdo de sancoes:
execugao das penalidades
contratuais e legais cabiveis em
caso de violagdo de dados.
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PROBABILIDADE ( )Alta ( X )Media ( )Baixa

IMPACTO ( X )Alto () Médio ( )Baixo

Deterioragdo, perda ou destruicdo do acervo fisico por
DANO incéndio, pragas, desastres ou manuseio inadequado durante
a guarda pela contratada.

Requisitos de qualificagao
técnica: exigéncia de
apresentagdo do Auto de
Vistoriado Corpo de Bombeiros

. Responsavel:
(AVCB) valido para o local de
AGAO PREVENTIVA guands, Comissdo de Planejamento
RO _ de Compras e
Exigéncias de execugao:
) Contratagbes.
previsdo contratual de que os
servicos devem incluir controle
de pragas e manuseio técnico
adequado do acervo.
Execucgao da garantia
contratual: acionamento da
garantia para cobrir os custos
financeiros decormrentes da
Responsavel:

AGCAO DE CONTINGENCIA |  Perdaou dano ao acervo.

Gestao contratual.
Responsabilizagao legal:

abertura de processo para
responsabilizar a contratada por
danos ao patrimdnio publico.

3.2. Aspectos objetivos sobre o enquadramento de probabilidade e de impacto dos riscos.

3.2.1. Na escala de probabilidade, analisa-se a possibilidade de o risco acontecer,
considerando-se:
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a) Baixa: o histdérico conhecido aponta para baixa frequéncia de ocorréncia no prazo
associado ao objetivo;

b) Média: repete-se com frequéncia razodvel no prazo associado ao objetivo ou ha indicios
de que possa ocorrer nesse horizonte;

c) Alta: repete-se com elevada frequéncia no prazo associado ao objetivo ou ha muitos

indicios de que ocorrera nesse horizonte.

3.2.2. Na escala de impacto, mede-se o potencial comprometimento do objetivo/resultado,

considerando-se:

a) Baixo: compromete em alguma medida o alcance do objetivo, mas ndo impede o alcance
da maior parte do objetivo/resultado;

b) Médio: compromete razoavelmente o alcance do objetivo/resultado;

c) Alto: compromete a maior parte ou a totalidade do atingimento do objetivo/resultado.

IV - TRATAMENTO DOS RISCOS

4.1. No que tange as agbes de responsabilidade da Comissao de Planejamento de Compras e
Contratagdes relatadas na analise de riscos, certifica-se que foramtodas adotadas e cumpridas até
a possibilidade do momento em que se encontra o processo.

4.2. No que diz respeito aos demais departamentos citados na analise de riscos, sugere-se a
observancia e o cumprimento das agoes ali previstas.

4.3. O monitoramento das agdes de tratamento de riscos envolve a verificagao continua ou
periédica do funcionamento da implementagéo e dos resultados das medidas mitigadoras e deve
considerar o tempo necessario para que as medidas mitigadoras produzam seus efeitos, devendo,
inclusive, ser revisto ou modificadode acordo as fases ulteriores de execugéo do objeto contratado,
ndo se pretendendo, como presente mapa, exaurir todos osriscos possiveis deacontecer ao longo

do desenvolvimento processual.
V - IDENTIFICAGAO DOS AGENTES RESPONSAVEIS POR ESTE MAPA DE RISCOS

5.1. O presente mapa de riscos foi elaborado conjuntamente por Amanda Cristina Ferreira Muniz,

matricula n. 2590, e Daniel José Feitosa Santos, matricula n. 2232.

Cubatao/SP, 17 de outubro de 2025.
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Amanda Crlstma Ferrelra Munizg
Assessora de Planejamento de Compras e Contratagdes - matricula 2590

K
Daniel José Feitosa Santos
Coordenador de Planejamento de Compras e Contratagées - matricula 2232
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PROCESSO DE COMPRA N. 25/2025
UNIDADE REQUISITANTE: GABINETE DO GESTOR LEGISLATIVO
OBJETO: DIGITALIZAGCAO DE PROCESSOS

ENCAMINHAMENTO
Ao Gestor Legislativo,

1 Seguem, para vossa apreciacdo e eventual aprovacdo, o Estudo Técnico Preliminar - ETP, a Nofa
Técnica de Pesquisa de Pregos e seus anexos, bem comec o Mapa de Riscos, elaborados por esta Comissao de

Planejamento de Compras e Contratagdes.

2 Apos a devida deliberagao, se for a hipétese de aprovacdo dos instrumentos acima referidos, sugere-
se o encaminhamento a Divisdo de Contabilidade e Finangas desta Casa para informagdes referentes a dotagdo

orcamentaria e requisitos da Lei de Responsabilidade Fiscal, com o ulteri

de Compras e Contratagbes.

Cubatao/SP, 17 de outubro de 2025.

Daniel José Felt‘o\snknios

Coordenador de Planejamento de Compras e Contratagoes - matricula 2232
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PROCESSO DE COMPRA N. 25/2025
UNIDADE REQUISITANTE: GABINETE DO GESTOR LEGISLATIVO
OBJETO: DIGITALIZACAO DE PROCESSOS

SOLICITACAO DE INFORMAGAO DE DOTAGAO ORCAMENTARIA
A Divisdo de Contabilidade e Financas,

1. Aprovo o Estudo Técnico Preliminar e os documentos que o amparam, anexados aos autos,
de modo que a contratacdo sera feita, caso haja viabilidade juridica, por meio de pregdo eletrénico, na forma
do artigo 28, inciso |, ¢/c art. 29 da Lei Federal n® 14.133/2021.

2 Desse modo, em obediéncia aos mandamentos legais inscritos nos artigos 18, 72, inciso IV, e
150, todos da Lei Federal n2 14.133/2021, solicita-se informar se ha dotagdo orcamentaria para fazer frente a
despesa do referido objeto, no valor total estimado de R$ 1.323.578,99 (um milh3o, trezentos e vinte e trés
reais e quinhentos e setenta e oito reais e noventa e nove centavos).

3 Esclarece-se, para efeito dos artigos 72 e 150 da Lei Federal n? 14.133/2021, que a
expectativa de valor estimado da despesa no exercicio financeiro em curso é de RS 8.282,88 (oito mil duzentos
e oitenta e dois reais e oitenta e oito centavos). Esse valor € composto pela somatdria dos itens de pagamento
mensal com inicio previsto para o "Més 1": item 3 (Hospedagem em Nuvem): RS 1.606,38; item 4 (Suporte e
Manutencdo): RS 2.676,50; item 9 (Tratamento técnico arquivistico): RS 4.000,00.

4, Quanto aos itens 5, 6, 10, 12 (Lote 1) e Item 13 (Lote 2), embora iniciem no Més 1, sdo pagos

conforme a execucdo, como "por demanda", "por caixa box", "por deslocamento" etc. Assim, ndo se tem uma
estimativa objetiva de quantos desses servi¢os serdo demandados especificamente no primeiro més.

5. Em caso afirmativo, solicita-se a indicacao das respectivas rubricas, programa e fonte, nos
termos da legislagdo pertinente.

6. Outrossim, com o fim de atender as exigéncias impostas pelo art. 16, incisos | e I, da Lei
Complementar n. 101, de 4 de maio de 2000, Lei de Responsabilidade Fiscal, solicita-se, ainda, informar se a
acdo que ampara a despesa do objeto licitado foi classificada como projeto ou atividade na LOA - Lei
Orcamentaria Anual.

7. Com as informacdes ora solicitadas, remetam-se os autos a Comissdo de Planejamento de
Compras e Contratacdes.

Cubatdo/SP, 20 de outubro de 2025.
Assinado de forma digital por AURED

AUREQ TUPINANMBA DE OLIVEIRA TUPINAMEA DE DUIVEIRA FAUSTO

v FILHO32558527819
FAUST 0 HLHO 325587819 Dados: 2025.10.20 144717 -0300

AUREO TUPINAMBA DE OLIVEIRA FAUSTO FILHO
Gestor Legislativo

Camara Municipal de Cubatio <1



PROCESSO DE COMPRA N. 25/2025

UNIDADE REQUISITANTE: GABINETE DO GESTOR LEGISLATIVO

OBJETO: Fornecimento de solucio integrada de gestao documental arquivistica, contemplando a
licenca de uso perpétuo de software (GED/ECM) e a prestagio de servigos técnicos de implantagao,
migracio, treinamento, suporte e hospedagem em nuvem, bem como a execugao de todo o ciclo de

tratamento do acervo.

A Comissio de Planejamento de Compras e Contratagdes,

A despesa pretendida emprega recursos publicos oriundos da dotagio orgamentéria Funcional
Programatica 01.01.02.01.031.0001.2002, usando os Elementos de Natureza de Despesa abaixo, com
seus respectivos saldos e valores estimados da contratagio para o exercicio de 2025:

Valor estimado para | Saldo dotagdo deste

L i R dn-Digipead este exercicio (2025)  exercicio (2025)

. 3.3.90.40.00 - Servigos de Tecnologia da
Lote 1 - itens

Informagdo e Comunicagio - Pessoa RS 4.282.88 R$ 237.520,31
lade8 sy
Juridica
Lote 1 - itens 3.3.90.3?.00 - Outros 'ser’w.c;os de RS 8.022.34 RS 2.251.795.48
Sa7e9al2 terceiros - pessoa juridica
Lote 2 3.3.90.30.00 - Material de Consumo RS$ 1.250,00 RS 404.778.,77

Como os saldos das fichas de dotagdo, na data de hoje, sdo maiores que a despesa prevista para
este exercicio, conclui-se que existe saldo suficiente nas dotagdes. O método de calculo foi elaborado e
revisado pelos servidores da Divisdo André (matricula 2217) e Valber (matricula 2620), em anexo.

Informamos ainda que a despesa preenche os requisitos exigidos pela Lei Complementar n°
101/2000, especialmente aqueles contidos nos artigos 16 e 17, pois esta abrangida pelos créditos
genéricos, de forma que somadas todas as despesas da mesma espécie, realizadas e a realizar, previstas
no programa de trabalho, nao ultrapassam os limites estabelecidos para o exercicio de 20235, e de tal
sorte que o projeto/agdo que se pretende com a consecugdo do préprio objetivo da licitagdo estd
completamente albergada nos programas do or¢amento da Edilidade para o presente exercicio, pois que
esta conforme com as diretrizes, objetivos, prioridades e metas previstos.

Cubatéo, 21 de outubro de 2025. .

— \.h_‘____\ e
e e §
Douglas Lisboa Nogueira
Chefe da DVCF
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Anexo - Método de calculo para obten¢ao do valor estimado para o exercicio,
considerando 1 més de execug¢iio em 2025, com quantidade proporcional de caixas
para 1 més considerando a quantidade de servigco/material e a quantidade total de

meses.

I — Calculo do valor de cada item

Lote |Item |Quantidade de meses | Valor mensal estimado alor e
estimada em 2025 - ; . C exe
1 1 0 N/A (2 parcelas, com previsdo da primeira |R$ 0,00
2 0 para 0 2° més e a segunda para 0 4°més) | pg 0,00
3 1 RS 1.606.38 R$ 1.606,38
4 1 R$ 2.676.50 R$ 2.676,50
5 1 (=(1500/12) * R$ 3,20) = R$ 400,00 R$ 400,00
6 1 (=(1500/12) * RS 28,17) =R$ 3.521,25 RS 3.521,25
7 0 (execugdo a partir |(=(1500/11) * RS 1,43) = RS 195,00 RS 0,00
do 2° més)
8 0 (execugdio a partir |(=(2.232.000/11) * RS 0,43) = R$ 87.250,91 |R$ 0,00
do 2° més)
9 1 R$ 4.000,00 R$ 4.000,00
10 |1 (=(50/12) * R$ 15,37) = RS 64.04 RS 64,04
11 |0 (execugdo a partir |(=(1500/6) * R$ 1,43) = R$ 825,00 R$ 0,00
do 7° més)
12 |1 (=(500/12) * RS 0,90) = RS 37.05 R$ 37,05
2 l 1 (=(1500/12) * R$ 10,00 =RS$ 1.250,00 R$ 1.250,00
I1 — Identificag@o da classifica¢do contabil
Lote | Item ‘Descrigdo Elemento de Despesa Sub-elemento
Licenga Permanente de uso do Sistema | i 99 - Outros Servigos
1 1 ~ de TIC - Pessoa
Gestao Documental (GED) -
Juridica
Implementagdo e Parametrizagdo do 99 - Outros Servigos
1 2 GED, incluido o treinamento dos de TIC - Pessoa
servidores da CMC. Juridica
99 - Outros Servigos
1 3 Hospedagem em nuvem do GED de TIC - Pessoa
Juridica
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99 - Qutros Servigos
1 - Suporte e manutengio do GED de TIC - Pessoa
Juridica
; 79 - Servigo de apoio
o — 3.3.90.39.00 - Outros servigos TROERER
1 5 | Desmobilizagdo do arquivo fisico atual i e administrativo,
de terceiros - pessoa juridica | , . :
técnico e operacional
2 : 79 - Servigo de apoio
Preparagio: organizagdo, higienizagdo e | 3.3.90.39.00 - Outros servigos : .G . 3
116 5 ; B administrativo,
catalogagao documental de terceiros - pessoa juridica _ .
técnico e operacional
Guarda de documentos do acervo 3.3.90.39.00 - Outros servigos
1 7 : et 09 - Armazenagem
documental de terceiros - pessoa juridica
4 99 - Outros Servigos
1 8 Digitalizagdo de TIC - Pessoa
Juridica
2 79 - Servigo de apoio
, . 3.3.90.39.00 - Outros servigos PHPRLEIE
| 9 Tratamento técnico arquivistico : S administrativo,
de terceiros - pessoa juridica A ;
técnico e operacional
i 74 - Fretes e
Frete normal de remessa e coleta de 3.3.90.39.00 - Outros servicos
1 10 o ; ; i transportes de
documentos fisicos ou caixa box de terceiros - pessoa juridica
encomendas
79 - i i
. 3.3.90.39.00 - Outros servigos Ser'v ].QO d‘? apean
1 11 | Expurgo de documentos por caixa box - iy administrativo,
de terceiros - pessoa juridica - ;
técnico e operacional
oo o : ; 79 - Servigo de apoio
Empréstimo e devolugdo de Documentos | 3.3.90.39.00 - Outros servigos aa
1 12 : i administrativo,
ou Processos de terceiros - pessoa juridica _ x
técnico e operacional
19 - Material de
2 | Fornecimento de caixa box arquivo acondicionamento e
embalagem

Célculo elaborado por André Staudemeier Gongalves (2217) e revisado por Valber Silva do Nascimento (2620)

o 3. Gorgalony

Andr¢ Staudemeier Gom,alvr.s — mair. 2217

Aux. Legislativo-Administrativo

Valber Silva do Nasuiuwme — matr. 2620

Especialista Legislativo de Finangas Piblicas
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[Titulo do documento]

PROCESSO DE COMPRA N° 10205
FLS. G A

TERMO DE ANEXACAO

Declaro que. nesta data, juntei as fls. de n° b4/ Ve

neste processo de compra.

Cubatio, 21 de outubro de 2025.

Dvmende Mumin/

Amanda Cristina Ferreira@luniz

Assessora de Planejamento de Compras e Contratagdes

Matricula n® 2.590




Camara Municipal de Cubatao
Estado de Sao Paulo

492° Ano da Fundacido do Povoado e
76" de Emancipac¢io Politico Administrativa

TERMO DE REFERENCIA

Processo de Compra n. 25/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1.

Contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de solugdo integrada de gestio

documental arquivistica, contemplando a licenga de uso perpétuo de software (GED/ECM) e a

prestacdo de servicos técnicos de implantagdo, migracao, treinamento, suporte e hospedagem em

nuvem, bem como a execucdo de todo o ciclo de tratamento do acervo, incluindo higienizagao,

catalogacao, digitalizacdo, guarda fisica, aplicacdo da Tabela de Temporalidade, expurgo e
logistica de documentos, para atendimento das necessidades institucionais da Camara Municipal de

Cubatao.

1

PRECOS ESTIMADOS
LOTE 01 - CATSER SUGERIDO 27278
SDLU(;;O INTEGRADA DE GESTAO DOCUMENTALE SERVICOS ARQU IvisTICOS
| R 1 . Valor Unitério | Valor Mensal ‘
Descri¢do Medida Quantidade ‘ (RS) (RS) Valor Global RS)
|
LI-.icen;a FTE_rrr_\;_r:énte de - I o
| usodo Sistema Gestdo Licenca 1 180.000,00 - 180.000.00
. i Documental (GED) Parcela Unica
Implantacdo e
Parametrizacdo e do
Sistema de Gestao |
| Documental (GED) Unidade 1 14.460,93 - | 14.460,93
. incluido o treinamento (i
dos servidores do |
Legislativo.
Hgspe_dagem em Nuvem |
do Sistema de Gestdo Servico mensal 12 { 1.606,38 19.276,56 :
Documental (GED) ;'l I
.- Suporte“éManuEn;:%o * .,___.; T i i
| doSistema de Gestio m‘;’:‘g 12 267650 | 3211800
Documental (GED)
| Desmobilizagdo do
;;TNQ‘;i"‘? Fi."*i? Atual: | servico/ caixa box/
i Transferéncia do acervo
i | existente de farma Caixa Box/ 1.500 3,20 A 4.800,00
| ordenada do local atual demanda
jparaSededacontratada] . AN L Y
| Preparagdo: Organizagéo, ‘ | ll .
Higienizacdo e Caixa | 4 '
| Catalogacdo documental | Box/demanda o I Rl 2R |

(i Bowg..
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Guarda de
Documentos do acervo
documental
fisico, incluindo
acondicionamento
e armazenamento

Camara Municipal de Cubatio

Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundacdo do Povoado e
76" de Emancipagdo Politico Administrativa

Servico/Caixa Box/
demanda

captura da imagem de
documentos em formato:
oficio, A4 efou A3,
incluido a indexag3o por
documento e aplicacdo de
OCR. O processo devera
garantir a validade
juridica dos documentos,
em conformidade com o
Decreto n? 10.278/2020,
por meio da assinatura
digital dos lotes de
documentos com
certificado digital padrao
[ ICP-Brasil (e-CNPJda |
| contratada) e aplicagao
de carimbo de tempo de
uma Autoridade
| Certificadora de Tempo
(ACT). Inclui controle de
gualidade com |
conferéncia imagem por
imagem.

Unitario por
Imagem/demanda

|
1500 |
|
|

2.232.000

| Tratamento técnico |

| arquivistico da massa |
documental acumulada,
contemplando consultoria
na elaboracao,
atualizacdo e implantacia
dos instrumentos de
Gestdo Documental: PC-
Plane de Classificagdo e
| TTD- Tabela de
,-!I Temporalidade de
| documentos.,

Servigo
mensal

1,43

2,145,00

4.000,00

' Frete Normal de remessa)
(devolugdo) e coleta de
documentos fisicos ou cx|

box (até 72 horas). |

L

| Por deslocamento/ .l‘

por demanda |

50

15,37

Expurgo de documentos |
por caixa box.

Unidade de caixa
box/ por demanda

1.500

3,30

[l

|

25.740,00

959.760,00

24.000,00

12

Empréstimo
(desarquivamen-to) e
devolugdo
(reaquirvamento) de
Documentos ou
processos.

Unidade/ por
demanda (processo
ou documento)

500

RS0,90

Valor Total do Lote 1 (RS)

11.308.578,99 |
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Estado de Sao Paulo
492° Ano da Fundag¢do do Povoado e
76° de Emancipag¢do Politico Administrativa

LOTE 02 - CATMAT SUGERIDO 610421
FORNECIMENTO DE CAIXAS-ARQUIVO

[ ! | Valor Unitério [Valor mensal |I i

| item Descri¢do : Medida Quantidade | (RS) | (RS) I Valor Total (RS) |
| | | .| g. I |
S -—__—__—' e = ‘; — I;__ ————— e
13 Fornecimento clie Caixa Caixa Box/ | 10,00 I i 15.000,00
BOX Arquivo _ demanda ; ii {
A il i R | RN e
Valor Total do Lote 2 (RS) 10,00 i 15.000,00 ‘ 15.000,00 i
~ Valor Total Global (Lote 1 + Lote 2) (R$) 'l - || - ] 1.323.578,99 |I

1.2. O objeto da contratagdo enquadra-se como bens e servicos comuns, nos termos do art. 6°, inciso XIlI,
da Lei Federal n° 14.133/2021, cujos padroes de desempenho e qualidade sdo passiveis de definigdo
objetiva no ato convocatério, mediante especificagbes usuais de mercado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 (doze) meses, contados a partir da data da publicagéo do
extrato da contratagdo no Diario Oficial do Municipio de Cubatdo, na forma do artigo 105 da Lei Federal n®
14.133/2021.

1.3.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorogado, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto ndo for concluido no pericdo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis

no caso de culpa da contratada, previstas neste instrumento.

1.3.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia

da contratagdo.

1.4. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo dos itens sugeridos do catalogo eletrénico de
padronizagcdo federal (CATMAT/CATSER sugeridos) e as disposigdes deste Termo de Referéncia,
prevalecem as disposigdes deste instrumento.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico do Estudo Técnico Preliminar constante dos autos.

2.2. Ressalta-se que as especificagdes e seus respectivos quantitativos foram definidos pela unidade
requisitante.
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2.3. A presente contratagao nao foi prevista no Plano de Contratagdes Anual - PCA de 2025. Desse
modo, sugere-se que haja a inclusdo da contratagdo no aludido PCA, seguindo-se o rito procedimental
previsto nos artigos 19 e 20 da Portaria CMC n° 139/2023.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricdo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo
Técnico Preliminar constante dos autos.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventuaimente inseridos na descricdo do objeto, devem ser

atendidos os seguintes requisilos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagoes Sustentaveis,
setima edigao:

4.1.1. A contratada devera, durante toda a vigéncia contratual:

a) apresentar, no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o inicio da execugdo contratual, um Plano de
Gerenciamento de Residuos Sélidos - PGRS que detalhe os procedimentos de segregagao,
acondicionamento, transporte e destinagao final de todos os residuos gerados na prestagao

dos servigos;

b) realizar a segregacgdo na fonte de todos os residuos solidos reciclaveis (papel, papelao,
pléasticos e metais) e garantir sua destinacao prioritaria a associagdes e/ou cooperativas de
catadores de materiais reciclaveis legalmente constituidas, em conformidade com o Decreto
Federal n® 10.936, de 12 de janeiro de 2022, comprovando documentalmente tais
destinacdes;

c) utilizar, nos servigos de higienizagdo de documentos e controle de pragas, exclusivamente
produtos que sejam biodegradaveis, atdxicos, devidamente registrados na Agéncia Nacional
de Vigilancia Sanitaria - ANVISA e que, preferencialmente, possuam certificagao ambiental
que ateste seu baixo impacto ambiental.

4.1.2. A contratada devera assegurar que:
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a) a infraestrutura de datacenter utilizada para a hospedagem em nuvem da solugao de
software e do acervo digital possua certificagdo ABNT NBR ISO 50001 (Sistema de Gestao
da Energia) ou, alternativamente, demonstre, por meio de relatério de auditoria independente
emitido nos Ultimos 12 (doze) meses, um indice de Eficiéncia no Uso de Energia médio anual
igual ou inferior a 1,5;

b) todos os equipamentos de Tl fornecidos e utilizados na execugao dos servigos (scanners,
desktops etc.) atendam aos critérios de eficiéncia energética do Programa Brasileiro de
Etiquetagem - PBE do INMETRO, gquando aplicavel, ou possuam certificagdo
internacionalmente reconhecida de eficiéncia energética, como o selo Energy Star.

c) os veiculos utilizados para o transporte do acervo documental atendam aos limites de
emissdo de poluentes estabelecidos para a fase mais recente do Programa de Controle da
Poluicdo do Ar por Veiculos Automotores - PROCONVE, devendo ser priorizado o uso de
combustiveis renovaveis, como o etanol, ou de menor impacto ambiental, sempre que técnica
e economicamente viavel.

4.1.3. A contratada obriga-se a:

a) implementar e comprovar a operacionalizagdo de um sistema de logistica reversa para
todos os Residuos de Equipamentos Eletroeletronicos - REEE, incluindo scanners,
computadores, impressoras e periféricas, que forem utilizados na prestacao dos servigos e se
tornarem inserviveis, garantindo sua coleta e destinagdo final ambientalmente adequada, em
conformidade com a Lei Federal n® 12.305, de 2 de agosto de 2010 e o Decreto Federal n°
10.240, de 12 de fevereiro de 2020;

b) garantir que o processo de digitalizacdo e o software de gestdo documental resultem em
arquivos no formato PDF/A pesquisavel, com aplicagdo de Reconhecimento Optico de
Caracteres (OCR) de alta acuracia, assegurando a acessibilidade do conteudo para pessoas
com deficiéncia, em conformidade com as diretrizes do Modelo de Acessibilidade em
Governo Eletrénico (eMAG);

c) realizar, nos primeiros 90 (noventa) dias de contrato, um programa de treinamento para
seus funcionarios alocados na execugdo dos servigos, com foco em praticas de redugao de
consumo de energia, agua e minimizagdo da geragdo de residuos, conforme preconiza a
Instrugdo Normativa SLTVMPOG n° 01/2010.

Subcontratacao
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4.2. E permitida a subcontratagdo parcial do objeto, até o limite de 30% (trinta por cento) do valor total do
contrato, nas seguintes condigoes:

421. E vedada a subcontratagdo completa ou da parcela principal da obrigagdo, abaixo
discriminada:

4.2.1.1. o licenciamento de uso perpétuo do Software de Gestdo Documental (GED/ECM),

bem como os servigos de implantagdo, parametrizagdo, migragdo de dados, manutengdo e
suporte técnico da solugao; ;

4.2.1.2. os servigos de execugao documental que constituem o nicleo do tratamento
arquivistico, especificamente: a higienizagdo, preparagdo, catalogagdo, organizagao,
validacao e a digitalizagao do acervo documental; e

4.2.1.3. a gestdo e coordenagdo geral do projeto, incluindo a supervisdo de todas as
atividades, a consultoria para elaboracdo da Tabela de Temporalidade Documental (TTD) e a
responsabilidade pela seguranga e integridade das informagbes, conforme a Lei Geral de
Proteg@o de Dados (LGPD).

4.2.2. Poderao ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto, consoante sinalizado pela
unidade requisitante no anexo ao DOD:

4.2.2.1. os servigos de hospedagem em nuvem (Datacenter), desde que a infraestrutura
subcontratada atenda a todos os requisitos de seguranga, disponibilidade e conformidade
especificados neste Termo de Referéncia;

4.2.2.2. os servicos de logistica para a desmobilizagdo do arquivo fisico e o frete para
transporte e movimentacdo de caixas-box e documentos entre as dependéncias da Camara e

o local de guarda; e

4.2.2.3. os servigos especializados de expurgo e descarte seguro de documentos, bem como
a aplicagdo de produtos para controle de pragas, como a pulverizagdo de inseticida, no
ambiente de armazenamento fisico.

4.2.3. Em qualguer hipotese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade integral da
contratada pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenagao das
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atividades do subcontratado, bem como responder perante a contratante pelo rigoroso cumprimento
das obrigagbes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagéo.

4.2.4 A subcontratagdo depende de autorizagdo prévia da contratante, a quem incumbe avaliar se o
subcontratado cumpre os requisitos de qualificag@o técnica necessarios para a execugao do objeto.

4.2.5. A contratada apresentard a Camara documentagao que comprove a capacidade técnica do
subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.2.6. E vedada a subcontratagdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente da Camara Municipal de Cubatdo ou com agente publico que desempenhe fungdo na
contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdao do contrato, ou se deles forem cdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.2.7. Como justificativa para a subcontratagdo, tem-se que a definicdo do que canstitui a parcela
principal, em que é vedada a subcontratagdo, baseou-se nos elementos que formam o nicleo da
solugdo integrada. A expertise no software de GED, sua implantagao e os servigos de tratamento
arquivistico, como a digitalizagéo e catalogagao, sao intrinsecamente ligados e a sua execugdo por
um unico responsavel foi uma das justificativas para a contratagdo em lote Unico, visando garantir a
coesao e a qualidade do resultado. Por outro lado, as parcelas permitidas para subcontratacao
(hospedagem, logistica e descarte/controle de pragas) sdo servigos de natureza mais especializada
ou de suporte, gue podem ser executados por terceiros sem comprometer a integridade e o fluxo
principal da gestao documental. O limite de 30% (trinta por cento) foi estabelecido para assegurar
que a maior parte do valor e daresponsabilidade do contrato permanega com a empresa contratada
principal, permitindo, ao mesmo tempo, flexibilidade para a contratagéo de especialistas em areas

acessorias.

Garantia da contratagao

4.3. Para o_lote 1 presente contratagdo, sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96
e sequintes da Lei Federal n® 14.133/2021, com validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa)
dias apos término da vigéncia contratual, podendo a contratada optar pela caugdo em dinheiro ou em
titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratagdo. A ndo prestagdo da garantia
equivale a recusa injustificada de formalizagédo da contratagdo, caracterizando descumprimento total da

obrigagao assumida e sujeitando a licitante vencedora as sangGes previstas nas normas pertinentes.
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4.3.1. Caso seja feita opgdo pela modalidade de seguro-garantia, a apodlice devera contemplar a
contratante como Unica segurada e ter validade durante a vigéncia do contrato e por mais 90

(noventa) dias ap6s o término da vigéncia contratual, permanecendo em vigor mesmo que a
contratada ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

4.3.1.1. Em caso de opcédo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera apresenta-la,
no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.3.1.2. Caso a adjudicataria ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de
garantia.

4.3.1.3. Caso a adjudicataria ndo opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a apdlice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da contratante, contado da
assinatura do contrato, comprovante de prestagdo de garantia nas modalidades de caugédo

em dinheiro ou titulos da divida publica, fianga bancaria ou titulos de capitalizagao.

4.3.1.4. O prazo de vigéncia da apolice do seguro-garantia devera acompanhar as
modificagbes referentes a vigéncia do contrato principal mediante a emissao do respectivo
endosso pela seguradora, observando-se, quando foro caso, o disposto no § 2° do artigo 96
e no paragrafo Unico do artigo 97 da Lei Federal n° 14.133/2021.

4.3.1.5. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagéo ou
de aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apdlice vigente e desde
que nenhum periodo fique descoberto, nas condicdes estabelecidas pelo paragrafo unico do
artigo 97, c/c o § 2° do artigo 96 da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.3.2. Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragéo, a

contratada ficard desobrigada de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a

ordem de reinicio da execugao ou o adimplemento pela Administragao.

4.3.3. A garantia assegurara, qualguer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

4.3.3.1. prejuizos advindos do inadimplemento total ou parcial do objeto do contrato;

4.3.3.2. multas moratdrias e compensatdrias aplicadas pela contratante a contratada; e

Pagina 8 de 63
Termo de Referéncia — Processo de Compra 25/2025



Camara Municipal de Cubatao
Estado de Sao Paulo

492° Ano da Fundacio do Povoado e
76° de Emancipagio Politico Administrativa

4.3.3.3. obrigages trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS relacionadas a
contratacdo, nao adimplidas pela contratada, quando couber, ou quando a contratante for

compelida aoc pagamento.

4.3.4. A apdlice de seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item 4.3.3, observada a legislagédo que rege a matéria. Caso tal cobertura ndo conste
expressamente da apolice, o fomecedor vencedor podera apresentar declaragdo firmada pela
seguradora emitente afirmando que o seguro-garantia apresentado é suficiente para a cobertura de

todos os eventos indicados no item 4.3.3, observada a legislagdo que rege a matéria.

4.3.5. Nao serdo aceitas garantias que incluam outras isengdes de responsabilidade que ndo as

seguintes:

4.3.5.1. caso fortuito ou forga maior;

4.3.5.2. descumprimento das obrigagdes pela contratada decorrentes de atos ou fatos
imputaveis exclusivamente a contratante;

4.3.5.3. hipoteses de isengdo de responsabilidade decorrentes de exigéncia legal ou

regulamentar.

4.3.6. Caso seja feita opgao pela modalidade caugao em dinheiro, o recolhimento devera ser
realizado nas agéncias do Banco do Brasil S.A. ou demais bancos autorizados a receber receitas de
Documento de Amecadagao Municipal, com fomecimento de comprovante de pagamento com
autenticagdo digital.

4.3.7. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagao e de custddia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo

Ministério da Economia.

4.3.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

4.3.9. No caso de garantia na modalidade de titulo de capitalizagdo, este devera ser custeado por
pagamento Unico, com resgate pelo valor total, e emitido com observéancia da legislagao que rege a
matéria.

Pégina 9 de 63
Termo de Referéncia — Processo de Compra 25/2025



Camara Municipal de Cubatao

Estado de Siao Paulo

492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76° de Emancipagio Politico Administrativa

4.3.10. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogagido de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros.

4.3.11. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente para o pagamento de qualquer
obrigagédo, a contratada devera efetuar a respectiva reposi¢cao no prazo maximo de 2 (dois) dias
uteis, contados da data em que for notificada pela contratante para fazé-lo.

4.3.12. A contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo gue rege a matéria.

4.3.12.1. O emitente da garantia ofertada pela contratada deverd ser notificado pela

contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de descumprimento de
clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei Federal n® 14.133/2021).

4.3.12.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagdo poderao ocorrer fora desta vigéncia, nao
caracterizando fato que justifigue a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n°
662, de 11 de abril de 2022.

4.3.13. A garantia deve assegurar a cobertura de todos os eventos ocorridos durante a sua
validade, ainda que a notificagdo quanto ao inicio de processo administrativo para apuragao de
descumprimento de clausulas contratuais (§ 4° do artigo 137 da Leil Federal n° 14.133/2021) ou a
comunicagac do sinistro pela contratante ocorra apds expirada a vigéncia da contratagdo ou a
validade da garantia.

4.3.14. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da apdlice, carta-fianga ou autorizagéo para a
liberagdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragao
da contratante, mediante termo circunstanciado, de que a contratada cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.3.15. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execucdo do contrato ou apds a
sua extinggo por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.3.16. O garantidorndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante
com o objetivo de apurar prejuizos ou aplicar sangdes a contratada.
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4.3.16.1 Sera franqueado o acesso ao contelido do processo administrativo ao garantidor,
quando requerido, a fim de assegurar o exercicio de seus direitos.

4.3.17. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia e no Contrato.

4.3.18. A garantia de execugdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista
especificamente neste Termo de Referéncia.

4.3.19. A exigéncia de garantia para tal lote justifica-se em razio de os servigcos de gestdo
documental serem complexos e estratégicos, envolvendo diversas etapas que, se ndo executadas
corretamente, podem gerar prejuizos significativos e comprometer a integridade dos dados e a
conformidade legal. A garantia serve como um instrumento para ressarcir a contratante em casos

como:

4.3.19.1. se a empresa contratada ndo entregar todas as fases do projeto (implantagao,
migracao, digitalizagdo etc.), o valor da garantia pode ser utilizado para cobrir os custos de

contratagdo de outra empresa para finalizar os servigos;

4.3.19.2. a nao observancia dos prazos estabelecidos para a entrega dos servigos pode
causar sérios problemas operacionais, e a garantia pode ser acionada para compensar 0s
prejuizos decorrentes;

4.3.19.3. caso o servigo apresente falhas, como problemas na digitalizagéo, na catalogagao
ou no funcionamento do software, o valor pode ser usado para sanar as irregularidades; e

4.3.19.4. o servigco de guarda documental lida com informagbes sensiveis e de alto valor. A
garantia protege a contratante contra perdas ou danos aos documentos durante 0 manuseio.

4.3.20. A escolha do percentual de 5% (cinco por cento) esta alinhada com as praticas de mercado
e a legislagao vigente, que estabelece tal percentual como base para a exigéncia de garantia em
contratos de obras, servicos e fomecimentos. A garantia, seja na forma de caugdo em dinheiro,
seguro-garantia ou fianga bancéria, € uma medida prudente para assegurar a idoneidade da
contratada e a fiel execugdo do contrato, protegendo o interesse publico e o patriménio da Camara.

Portabilidade da solugdo e da transigdo assistida

4.4. Da portabilidade do software e da transi¢do assistida
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44.1. A Camara detera o direito imevogavel e incondicional de, a qualquer tempo, mediante
notificagdo préviade 90 (noventa) dias, solicitar a portabilidade da instancia completa e funcional do
software licenciado para sua infraestrutura propria (on-premises) ou para a infraestrutura de um
terceiro provedor por ela designado.

4.4.2. Com o recebimento da notificagado, inicia-se o "periodo de transi¢éo assistida", com duragéo
de 90 (noventa) dias, durante o qhal a contratada se obriga a, sem prejuizo da continuidade e
qualidade dos servigos:

a) forecer a Camara uma cépia integral e funcional da aplicagao, incluindo todos os seus
componentes, binarios, bibliotecas, scripts e arquivos de configuragdo necessarios para a sua
reinstalacao;

b) entregar a documentagao técnica completa e atualizada, contendo, no minimo, manuais de
instalagdo, guias de configuracdo, requisitos de hardware e software, e diagramas da
arquitetura;

c) prestar suporte técnico ativo a equipe de migragdo da Camara, disponibilizando horas de
seus especialistas para auxiliar no processo de reinstalagdo e configuragdo do software no

novo ambiente.
4.5. Da propriedade e portabilidade integral dos dados

4.5.1. Todos os dados, informagées e conteddos inseridos, gerados, processados ou armazenados
na plataforma pela contratante ou por seus usuarios sdo de propriedade Unica e exclusiva da
Camara.

4.5.2. Ao término do contrato de servigos, por qualquer motivo, a CONTRATADA deverd, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias:

a) devolver & Camara uma copia completa e integra de todos os seus dados, em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina (tais como CSV, JSON, XML ou backup de
banco de dados em formato SQL), acompanhados do respectivo dicionario de dados e
esquema do banco de dados, sem 6nus adicional;

b) ap6s confirmagdo formal de recebimento e validag@o pela contratante, proceder a exclusdo
definitiva e segura de todos os dados da Camara de seus ambientes, emitindo um Termo de
Destruicao de Dados.
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Vistoria

4.6. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia das instalagbes onde se encontram os
processos e documentos fisicos da Camara, uma vez que eles serdo apenas retirados e remanejados
para o local de execugao dos servigos a cargo da contratada.

Acervo Atual

4.7. O acervo de processos e documentos fisicos encontra-se localizado na Camara Municipal de
Cubatdo, Praga dos Emancipadores, s/n°, Bloco Legislativo, Centro, Cubatio/SP.

Prova de Conceito

4.8. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar sera convocada, por meio de comunicagao
formal expedida pelo Pregoeiro, a participar de reunido inaugural de passagem de informagtes com a

equipe técnica da Camara.

4.8.1. A referida reunido devera ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados da data
da notificagao.

4.8.2. Nesta ocasiao, alicitante podera solicitar esclarecimentos sobre os procedimentos de teste e
devera apresentar toda a documentagdo que julgar pertinente para o desenvolvimento e a
demonstracdo da Solugao ofertada.

4.8.3. A licitante devera, ainda, responder a questionamentos técnicos formulados pela equipe da
Cémara, que poderao abranger todas as especificidades da solugdo, sua arquitetura,
funcionalidades e requisitos de implantacdo. A participagéo nesta reuni@o é de carater obrigatorio,
sendo um pré-requisito para a realizagao da etapa subsequente.

4.9. Em até 10 (dez) dias uteis, a contar da data da convocagac formal pelo Pregoeiro, a licitante
classificada provisoriamente em primeiro lugar devera realizar a demonstragdo integral do funcionamento
da solugdo ofertada em sua proposta.

4.9.1. Esta demonstragdo, denominada Prova de Conceito - PoC, é uma etapa obrigatoria e de
carater eliminatério do certame, e sera realizada nas dependéncias da Camara Municipal de
Cubatdo.

4.9.2. A PoC visa aferir, na pratica, a plena aderéncia da solugdo aos requisitos técnicos e
funcionais estabelecidos neste Termo de Referéncia, em conformidade com o disposto no art. 17, §
3°, da Lei Federal n° 14.133/2021. O ndo comparecimento, a recusa em realizar os testes, a
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inobservancia do prazo estipulado ou a reprovagao na PoC, conforme os critérios definidos no
Apéndice |, implicara na desclassificagao imediata da proposta da licitante, sendo convocado o

licitante subsequente na ordem de classificagdo para a realizag@o de nova Prova de Conceito .

4.10. A Prova de Conceito - PoC devera seguir, estritamente, os procedimentos, as regras, a metodologia
e os critérios de avaliagcdo previstos no Apéndice Il - Roteiro e critérios de avaliagdo da Prova de Conceito

- PoC, que constitui parte integrante e indissociavel deste Termo de Referéncia para todos os fins de
direito.

4.11. A condugdo, o acompanhamento, o exame e a avaliagdo da Prova de Conceito serdo de
responsabilidade exclusiva de uma Comissdo Técnica de Avaliagdo, a ser formalmente designada por
Portaria do Presidente da C&mara. Essa Comissdo serd composta por, no minimo, 3 (trés) servidores
efetivos da Camara Municipal de Cubatdo, com comprovado conhecimento técnico nas areas de
Tecnologia da Informagéo, Gestao de Documentos e Arquivo, e Administrativa. A Comiss&o & a Unica
autoridade competente para aplicar o roteiro de testes, interpretar os resultados, dirimir dividas durante o
processo e elaborar o Relatério Final que subsidiara a decisé@o do Pregoeiro.

4.11.1. A Prova de Conceito possui carater estritamente eliminatério. Ao final da avaliagdo, a
Comiss&o Técnica emitird um parecer conclusivo, classificando a solugdao como "APROVADA" ou
"REPROVADA".

4.12. Tem-se como justificativa para a exigéncia de Prova de Conceito na presente contratacdo a alta
complexidade e a natureza estratégica do objeto licitado. A contratagdo abrange ndo apenas ©
licenciamento de um software de Gestao Eletronica de Documentos (GED), mas um ecossistema
integrado de servigos especializados que inclui gestao arquivistica, digitalizagdo em massa, guarda fisica,
aplicacao de tabela de temporalidade, e suporte continuo. A falha na contratagao de uma solugao que nao
atenda plenamente aos requisitos de confiabilidade, desempenho, seguranga e aderéncia as normas
legais (como a Lei Geral de Protegdo de Dados e o padréo de assinatura ICP-Brasil) representaria um

risco operacional e juridico para esta Camara Municipal de Cubatéo.
4.12.1. Dessa forma, a PoC tem como objetivos:

4.12.1.1. evitar a contratagdo de uma solugdo inadequada ou inservivel, que resultaria em
prejuizos financeiros e operacionais para a Camara;

4.12.1.2. comprovar, de forma pratica e inequivoca, que a solugdo ofertada pela licitante
possui todas as funcionalidades essenciais e complementares exigidas, operando de forma

estavel e nativa;
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4.12.1.3. aferir o desempenho da solugdo em um cenario realista, utilizando uma massa de
teste com documentos reais, e avaliar a usabilidade da interface para os futuros usuarios;

4.12.1.4. validar o cumprimento de requisitos criticos de seguranga da informagé&o, trilhas de
auditoria, padroes de assinatura digital e portabilidade de dados, que sao fundamentais para

a seguranca juridica da contratagéo.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execugao (LOTE 1)

5.1. Inicio da execugdo do objeto: a execugdo do objeto tera inicio em até 5 (cinco) dias uteis,
contados da emissdao da Ordem de Execuc¢ao de Servigo.

5.1.1. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugéo do trabalho: a execugao do contrato serd dividida em fases sequenciais
e paralelas, visando a implantagdo eficiente da solucdo integrada de gestdo documental. A
metodologia de trabalho abrange desde a configurag@o do software até o tratamento completo do
acervo fisico e a operagao continua dos servigos.

5.1.1.1. Fase preparatdria e de implantagao (até o 5° més):

5.1.1.1.1. Reuniao de abertura: nos primeiros 10 (dez) dias apos a emissdo da O.S.,
sera realizada uma reunido entre a contratada e a equipe da Camara para alinhamento
do plano de projeto, cronograma detalhado, definicdo de pontos de contato e validagdo
dos préximos passos.

5.1.1.1.2. Licenciamento e Instalagdo do Software (GED/ECM): a contratada devera, no
primeiro més, prover a licen¢a de uso perpétuo do software e concluir sua instalagéo e
configuragao inicial em ambiente de nuvem, deixando-o pronto para a fase de
parametrizagao.

5.1.1.1.3. Parametrizacdo e migragdo de dados: do 2° ao 4° més, a contratada
realizara a customizagdo do software para atender aos fluxos de trabalho, perfis de
usuario e regras de negdécio da Camara. Simultaneamente, sera executada a migragao
de dados de sistemas legados, se houver, para a nova plataforma.

5.1.1.1.4. Treinamento dos servidores: a partir do 3° més e com concluséo até o final

do 5° més, a contratada ministrara treinamento in loco para uma turma de 30 (trinta)
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servidores, capacitando-os na utilizagao de todas as funcionalidades do sistema, desde
a consulta até a gestdo de documentos. A definigdo dos cargos dos servidores que

deveréo participar do treinamento encontra-se prevista no item 4.8.4. do ETP.

5.1.1.2. Fase de tratamento do acervo fisico (meses 1a 12):

5.1.1.2.1. Desmobilizagao e transporte: ao longo dos 12 (doze) meses, a contratada
realizara a transferéncia ordenada de todo o acervo fisico (estimado em 1.500 caixas-
box) das dependéncias da Camara para sua unidade de guarda.

5.1.1.2.2. Higienizagdo, preparagado e catalogagao: concomitantemente, os documentos
passardo por um processo de higienizacao (remogao de clipes, grampos e poeira),
preparagdo e catalogagao, sendo organizados em caixas-box padronizadas (tipo
KRAFT) fomecidas pela Camara (apds a contratacdo do Lote 2 deste Termo de
Referéncia).

5.1.1.2.3. Digitalizacdo e indexagédo: do 2° ao 8° més, sera executada a digitalizagdo do
acervo (estimado em 2.232,000 paginas), com resolugdo minima de 300 DPI, em
formato PDF/A pesquisavel (com aplicagdo de OCR). O processo devera garantir a
validade juridica dos documentos, conforme o Decreto Federal n® 10.278/2020, com
assinatura digital dos lotes e carimbo de tempo. Cada documento sera indexado com
metadados que permitam sua facil recuperagao.

5.1.1.2.4, Controle de qualidade: cada imagem digitalizada passara por uma
conferéncia unitaria (imagem por imagem) para garantir a fidelidade ao original,
legibilidade e auséncia de falhas. Lotes com inconformidades serao redigitalizados sem

custo adicional.

5.1.1.2.5. Guarda fisica: a partir do 2° més, os documentos originais, j& catalogados,
serdo mantidos em ambiente seguro e climatizado na unidade da contratada, com sua
localizagao fisica rastreavel pelo software GED.

5.1.1.3. Fase de operagdo continua e suporte (meses 1 a 12):
5.1.1.3.1. Hospedagem em nuvem: durante os 12 meses de contrato, a contratada

garantirda a hospedagem da solugdo em datacenter com disponibilidade minima de
99,6%, rotinas de backup e seguranga da informag&o.
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5.1.1.3.2. Suporte técnico e manutengao: a contratada prestara suporte técnico remoto

e presencial para resolugdo de incidentes e esclarecimento de duvidas, conforme os

niveis de servigo definidos. A manutengao incluird atualizagdes corretivas e evolutivas

do software.

5.1.1.3.3. Operagao assistida: apds a conclusdo da implantagdo (a partir do 5° més),

havera um periodo de operagao assistida para estabilizagcao da solugao,

acompanhamento intensivo dos usuarios e correcao de eventuais falhas operacionais.

5.1.1.4. Consultoria arquivistica e gestdo do ciclo de vida (meses 1 a 12):

5.1.1.4.1. Tabela de Temporalidade (TTD): nos primeiros 6 (seis) meses, a contratada

prestara consultoria @ Comisséao de Avaliagdo de Documentos da Camara para a

elaboragdo da Tabela de Temporalidade Documental, baseada nas normas vigentes.

5.1.1.4.2. Expurgo: a partir do 7° més, com base na TTD aprovada, a contratada

executara os procedimentos de expurgo dos documentos cujo prazo de guarda tenha

expirado, emitindo os respectivos certificados de destruigcdo segura.

5.1.1.4.3. Logistica de documentos: durante toda a vigéncia, a contratada atendera as

solicitagbes de emprestimo (desarquivamento) e devolugdo (rearquivamento) de

documentos fisicos, com prazos definidos para remessa e coleta.

Cronograma de realizagdo dos servigos:

Fim
Item Etapa Duracédo | Inicio Estimado Extirado
Aquisicdo
1 Licenga permanente do software de Unica no Més 1 (0.S) )
gestao documental arquivistica (GED) inicio da ’
contratacao
Implantagdo e Parametrizagdo e do
Sistema de Gestdo Documental (GED) Até 5 . R
A incluido o treinamento dos servidores do meses Wes 10i%) N
Legislativo.
Hospedagem em Nuvem do Sistema de .
3 Gestso Documental (GED) 12 meses Més 1 (0.S) Més 12
Suporte e Manutengdo do Sistema de Z
4 Gestdo Documental (GED) 12 meses Més 1 (0.8) Meés 12
Desmobilizacdo do Argquivo Fisico Atual:
5 |Transferéncia do acervo existente de| 12 meses Més 1 (0.8) Més 12
forma ordenada do local atual para Sede
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Fim

Item Etapa Duragdo | Inicio Estimado Estimado

da contratada

6 Preparagdo: Organizagao, Higienizagao e

Catalogagao documental (Caixa Box) 12 meses Més 1(0.5) Més 12

Guarda de Documentos do acervo
7 | documental fisico, incluindo 1 meses
acondicionamento e armazenamento

Més 2 (apos

inicio da0.5) | Mes 12

Digitalizagéo: Processo de captura da
imagem de documentos em formato:
oficio, A4 elou A3, incluido a indexagao
por documento e aplicagao de OCR. O
processo deverd garantir a validade
juridica dos documentos, em
conformidade com o Decreto n°
8 [10.278/2020, por meio da assinatura| 7 meses
digital dos lotes de documentos com
certificado digital padrdo ICP-Brasil (e-
CNPJ da contratada) e aplicagédo de
carimbo de tempo de uma Autoridade
Certificadora de Tempo (ACT). Inclui
controle de qualidade com conferéncia
imagem por imagem.

Més 2 (apos

inicio da O.S) Més 8

Tratamento técnico arquivistico da massa
documental acumulada, contemplando
consultoria na elaboragdo, atualizagdo e
g |implantagdo dos instrumentos de Gestdao| 6 meses Més 1 (0.S) Més 6
Documental: PC-Plano de Classificagao
e TID- Tabela de Temporalidade de
documentos.

Frete Normal de remessa (devolugao) e
10 |coleta de documentos fisicos ou cx box| 12 meses Més 1 (0.5) Més 12
(até 72 horas).

Més 7 (apos

11 | Expurgo de documentos por caixa box. 6 meses inicio da 0:S)

Més 12

Empréstimo (desarquivamento) =
12 |devolugao (reaquirvamento) de| 12 meses Més 1 (0.S) Més 12
Documentos ou processos.

Local e horario da prestagdo dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados em multiplos locais, conforme a natureza de cada atividade, a saber:

5.2.1. Nas dependéncias da Camara Municipal de Cubatao: ser@o realizadas as atividades que
exigem interagéo direta com a equipe e o acervo original da contratante, incluindo as reunices de
planejamento, a desmobilizagdo e coleta dos documentos fisicos, o treinamento in loco dos
servidores e a prestagédo de suporte técnico presencial, quando necessario.
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5.2.2. Nas instalagdes da contratada: serdo executados os servicos de tratamento arquivistico e
guarda do acervo, o que inclui a higienizagdo, preparagdo, catalogagéo, a digitalizagdo dos

documentos e a guarda fisica segura das caixas-box em ambiente apropriado.

5.2.3. De forma remota: a disponibilizagdo da solugédo de software (GED/ECM), a hospedagem em
nuvem (datacenter) e o acesso ao acervo digital pelos servidores da Camara ocorrerdao de forma

remota, via internet. O suporte técnico também sera prestado prioritariamente por canais remotos.
5.3. Os servigos serdo prestados nos seguintes horarios, de acordo com o local e a natureza da atividade:

5.3.1. Os servigos executados nas dependéncias da Camara Municipal de Cubatao (item 5.2.1)

deverdo ser prestados em dias Uteis, durante o horario de expediente da contratante.

5.3.2. Os servigos executados nas instalag6es da contratada (item 5.2.2) deverdo ser realizados em
dias Uteis e em horario comercial.

5.3.3. A plataforma de software (GED) e o acesso ao acervo digital estarao disponiveis de forma
ininterrupta, 24 horas por dia, 7 dias por semana, garantindo uma disponibilidade minima de 99,6%.
O servigo de suporte técnico, seja remoto ou presencial, sera prestado em dias Uteis e em horario

comercial, conforme os prazos de atendimento definidos no Acordo de Nivel de Servigo (ANS).
Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execugao contratual observara as rotinas abaixo, que detalham os procedimentos operacionais, de
gestao e de controle a serem seguidos pela contratada para garantir a qualidade, seguranga e eficiéncia
dos servigcos prestados.

5.4.1. Rotinas gerais e de gestao do contrato

5.4.1.1. Apds a emissdo da Ordem de Servigo, a contratada devera apresentar um plano de
projeto detalhado em reunido de abertura, estabelecendo cronogramas, pontos de contato e
metodologia de comunicagdo com o fiscal do contrato. 5.4.1.2. Supervisdo técnica: a
contratada devera manter um profissional qualificado (nivel superior em biblioteconomia ou
arquivologia) como supervisor e ponto focal do projeto, responsavel por coordenar todas as

atividades e garantir a conformidade com as normas técnicas e legais.

5.4.1.3. A contratada devera apresentar relatérios mensais de acompanhamento ao fiscal do
contrato, detalhando o progresso de cada etapa (digitalizagdo, catalogagdo etc.), o
cumprimento dos niveis de servigo (SLA) e quaisquer ocorréncias ou desvios.
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5.4.1.4. A contratada devera observar estritamente toda a legislagdo aplicavel a gestao
documental e protegéo de dados, incluindo a Lei Federal n° 12.682/2012, o Decreto Federal
n® 10.278/2020, as resolugbes do CONARQ e a Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD - Lei
Federal n° 13.709/2018).

5.4.2. Rotinas de tratamento do acervo fisico e digitalizagéo

5.4.2.1. A coleta do acervo fisico nas dependéncias da Camara sera realizada de forma
planejada e controlada, com registro de todas as caixas-box movimentadas, garantindo a
rastreabilidade desde a origem até a chegada &s instalagdes da contratada.

5.4.2.2. Cada documento passara por uma rotina de tratamento técnico que inclui:

a) remogédo de sujidades, poeira, clipes, grampos e outros elementos metalicos ou
plasticos;

b) verificagdo e corregao de dobras, amassados ou rasuras que possam comprometer
a qualidade da digitalizagao;

c) separagao e tratamento especial para documentos em estado de conservagao

delicado, mediante comunicacéo e autorizagéo do fiscal do contrato.

54.23. Apbés a preparagdo, os documentos serdo organizados, catalogados e
acondicionados em caixas-box padronizadas (tipo KRAFT), que receberdo etiquetas de

identificagao com codigo de barras (padraoc COD38) para controle e localizagao sistémica.
5.4.2.4. O processo de digitalizagao sequira a seguinte rotina:

a) captura de imagem com resolugao minima de 300 DPI, nos formatos A3 ou A4, em

cores, escala de cinza ou bitonal, conforme o documento original;

b) geragdo de arquivos no formato PDF/A pesquisavel, com aplicagao de tecnologia de
Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR) de alta acurécia;

c) autenticagao dos lotes de documentos digitalizados com assinatura digital (padrao
ICP-Brasil) e carimbo de tempo, para garantir a validade juridica conforme o Decreto
Federal n° 10.278/2020.

5.4.2.5. Para o controle de qualidade e indexagao:
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a) sera realizada a conferéncia unitaria (imagem por imagem) de todo o material
digitalizado para garantir legibilidade, integridade e fidelidade ao original. Lotes com

inconformidades serao redigitalizados sem custo adicional;

b) cada documento digitalizado sera indexado no software GED com os metadados
definidos pela Camara (ex: data, tipo de documento, numero do processo, assunio),

permitindo a recuperacgao rapida e precisa da informagéao.
5.4.3. Rotinas de gestao dao acervo (fisico e digital)

5.4.3.1. Os documentos originais serdo armazenados em ambiente seguro, climatizado e com
controle de pragas (com pulverizagdo de inseticida apropriado para papéis), com sua
localizagdo fisica precisamente registrada no sistema GED.

5.4.3.2. Para a solicitagdo e a logistica de documentos:

a) as solicitagoes de empréstimo (desarquivamento) de documentos fisicos serao feitas
exclusivamente através do software GED;

b) a contratada devera cumprir 0 prazo de até 72 (setenta e duas) horas para a

remessa (entrega) do documento solicitado a camara;

c) apos a devolugdo, a contratada terd até 15 (quinze) dias corridos para realizar o
rearquivamento do documento em sua localizagao original.

5.4.3.3. Para a gestao da temporalidade e o expurgo:

a) a contratada aplicara a Tabela de Temporalidade Documental (TTD) no sistema, que
controlara automaticamente os prazos de guarda de cada documento;

b) o sistema devera gerar alertas automaticos para a Comissdo de Avaliagao de
Documentos da Camara quando os documentos atingirem o final de seu ciclo de vida;

c) o expurgo (descarte seguro) dos documentos sé sera realizado apds autorizagdo

formal da referida Comissao, com a emissao de um certificado de destruigdo.
5.4.4. Rotinas de tecnologia, suporte e seguranga

5.4.4.1. A contratada garantird a disponibilidade da solugdo em nuvem em, no minimo, 99,6%
do tempo e realizara rotinas de backup diario de todos os dados e documentos armazenados.
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5.4.4.2. O atendimento as solicitacoes de supo_lne saguira os prazos definidos no Acordo de
Nivel de Servico (ANS), sendo os chamadas registrados e acompanhados por sistema
proprio da contratada.

5.4.4.3. A contratada mantera rotinas de seguranga, incluindo o uso de firewall, sistema de
prevengdo de intruséo (IPS) e criptografia, para proteger os-dados contra acessos ndo
autorizados, em estrita conformidade com a LGPD. :

5.4.4.4. Todos os funcionérios da contratada envolwdos no projeto deverao seguir uma estrita
politica de sigilo e confudenmatzdade sopre todas as infonnat;oes acessadas, obrigagdo que
se estende mesmo apds o término do contraio.

5.4.4.5. Ao término da vigéncia contratual, a contratada seguira a rotina de exportar e
entregar a Camara uma cdpia completa de todos os dados e documentos em formato aberto
e estruturado. Apds a confirmagédo de recebimento ‘pela Camara, a contratada procedera a
exclusdo segura e definitiva de todas as informagdes de seus sistemas.

Informagbes relevantes para o dimensichamento da F‘:roposta

5.5. A demanda da Camara tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Volume e natureza do acervo:

5.5.2,

a) volume de digitalizacdo: a estimativa de volume para os servicos de digitalizagéo é de
2.232.000 (dois milhdes, duzentas e trinta e duas mil) paginas, em formatos que variam entre
A4 e A3. Esse quantitativo ja inclui uma margem de segurang:a de 20% (vinte por cento)
sobre o acervo base estimado de 1.860.000 paginas, para acomodar a produgca@o documental
dinamica durante a vigéncia do contrato;

b) volume fisico: o acervo fisico a ser gerenciado ¢ estimado em 1.500 (mil e quinhentas)
caixas-box, que serdo objeto dos servigos de desmobilizagdo, transporte, higienizagao,

catalogagéo, guarda fisica e eventual expurgo;

¢) natureza dos documentos: o acervo & composto por documentos e processos
administrativos e legislativos, em suporte de papel, que constituem o patrimdnio documental e

a memoria institucional da Camara Municipal.
Escopo da solugdo e servigos agregados:

a) a contratagdo visa uma solugdo completa e integrada de gestdo documental, ndo se

limitando a servigos isolados. O licitante devera formecer uma plataforma tecnoldgica
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(software) e executar todos os servigos de tratamento arquivistico (BPO) de forma coesa e
centralizada;

b) o objeto inclui o fornecimento de 1 (uma‘) ]ié:énr;.a de uso perpétuo de um software de
Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED/ECM), que devera ser uma plataforma web
com banco de dados Unico, pesquisa avancada (full-text search), e conformidade com as

normas de seguranga e validade juridica de documentos digitais;

c) a proposta devera contemplar a presta(;éo de servigos continuos pelo prazo de 12 (doze)
meses, incluindo hospedagem da solugdo em nuvem (datdcenter), suporte técnico e

manutengao do software;

d) a execugdo abrange a implantagdo e parametrizagao do software, migragdo de dados,
treinamento para um publico-alvo de 30 (trinta) servidores da Camara, e a execugéo de todo
o ciclo de vida documental, desde a higienizagéo e catalogagéo até a guarda fisica e o
expurgo;

e) a contratada devera prestar consultoria para a elaboragéo da Tabela de Temporalidade

Documental (TTD) da Camara, com uma duragio estimada de 6 (seis) meses.
5.5.3. Condigdes especificas de execugédo:

a) a contratacao € de alta prioridade e possui um fator critico de urgéncia. O edificio-sede da
Camara esta em fase final de reforma, o que resultara na eliminagdo do espagco fisico do
arquivo geral. Portanto, a desmobilizagdo, remogao e tratamento de todo o acervo sdo
medidas inadiaveis para a continuidade operacional da Casa.

b) a contratada sera responsavel por formecer toda a infraestrutura necessaria para a
execucdo dos servigos, incluinde equipamentos (scanners de produgdo, desktops),
instalagbes para guarda segura do acervo e equipe técnica especializada, incluindo um
supervisor com formagao em arquivologia ou biblioteconomia.

c) o contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses. A etapa de implantagdo completa da solugao
(software e treinamento) devera ser concluida em até 5 (cinco) meses, e a digitalizacao
massiva do acervo devera ocorrer entre 0 2° e 0 8° més a partir da emissdo da Ordem de
Servigo.

Especificagdo da garantia do servigo

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal estabelecida na Lei
Federal n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), sera de, no minimo, 24
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(vinte e quatro) meses, contado a partir de primegiro.dié atil subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto. "

5.6.1. A contagem do prazo da garantia contratuzl inicia-se imediatamente ap6s o término do prazo
da garantia legal de 90 (noventa) dizs para servicos duraveis, ndo havendo sobreposicdo entre os
periodos. > 4 :

5.6.2. A definigdo do prazo de garantia contratal de, no minimo, 24 (vinte e quatro) meses se
fundamenta no seguinte: i ' ‘

5.6.2.1. A contrataca@o envolve o fornecimento de uma licenga de uso perpétuo de software e
a execugdo de servicos de alla complexidade, como a implantagdo e migragdo de dados.
Vicios e defeitos em sistemas de software ou falhas no processo de migragdo de dados
(vfcids ocultos) podem ndo ser aparentes no curto prazo, manifestando-se apenas apoés
meses de uso continuo e em situagdbes operacionais especificas. Um prazo minimo de 24
(vinte e quatro) meses oferace a Administrag@o um periodo razoavel para identificar e exigir a
correcdo de tais falhas sem custos adicionais, protegendo o investimento publico a longo
prazo. ' :

5.6.2.2. O contrato de servicos (hospedagem, suporte) tem vigéncia inicial de 12 (doze)
meses. A garantia contratﬁal minima de 24 (vinte e quatro) meses, contada a partir do
recebimento definitivo, assegura que a qualidade do software e da implantagéo estara
coberta por um periodo que ultrapassa a vigéncia do primeiro contrato de servigos. Isso &
elementar, pois garante que a solugac permanecera funcional e livre de defeitos mesmo que
o contrato de suporte seja éncerrado ou trocado de formecedor no futuro.

5.6.2.3. Exigir uma garantia estendida € um mecanismo. que incentiva a participagéo de
empresas que confiam na qualidade e estabilidade de suas solugbes. Essa exigéncia esta
alinhada ao principio da proposta mais vantajosa, considerando nac apenas o prego, mas
todo o ciclo de vida do objeto, conforme preconiza a Lei Federal n® 14.133/2021.

Condigoes de Entrega (LOTE 2)

5.7. A entrega das caixas de arquivo sera realizada de forma parcelada, conforme a necessidade da
Camara para a execucgdo dos servicos de gestdo documental, mediante a emissdo de Autorizagées de
Fomecimento - AF pelo fiscal do contrato. As AF especificardo a quantidade de caixas requeridas e o

prazo para a respectiva entrega, observados os parametros definidos neste Termo de Referéncia.

5.8. A contratada devera efetuar a entrega no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da
data de recebimento da Autorizagdo de Fomecimento.
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5.9. Cada Autorizac@o de Fomecimento devera solicitar uma quantidade minima de 100 (cem) e maxima
de 300 (trezentas) caixas, salvo em situagbes excepcionais devidamente justificadas pela Cémara e

previamente acordadas com a contratada. . . . i e

5.10. Com o objetivo de auxiliar no planejamento logistico da contratada, a Camara fornecera, com
periodicidade trimestral, uma previsdo ndo vinculante da demanda de caixas estimada para o trimestre

subsequente.

5.11. A contratada declara ter pleno conhecimento de que ‘o formecimento das caixas objeto da
contratacdo é essencial e indispensavel para a execuc@o dos servicos de gestdo documental arquivistica,
objeto do Lote 1 deste Termo de Referéncia. O cumbrimento dos prazos e condigbes de entrega
estabelecidos mediante Autorizagdo de Fomecimento é condigdo fundamental para a continuidade
operacional do referido contrato de servigos. Eventuais falhas da contratada que, comprovadamente,
causem prejuizos, atrasos ou custos adicionais a Camara em decorréncia do impacto na execugao do
Lote 1, ensejardo a aplicacdo das sangbes previstas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da
apuracao e cobranca de perdas e danos.

5.12. Os bens deverdo ser entregues no endereco indicado na respectiva Autorizagdo de Fomecimento,
podendo ser nas dependéncias da Camara ou em outro local por ela designado, notadamente nas
instalagbes da empresa contratada para a execucdo dos servigos de gestdao documental (Lote 1), sem

onus adicional para a contratante.
Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.13. O prazo de garantia dos bens ¢ aquele estabelecido na Lei Federal n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as

normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo

total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre a Camara Municipal de Cubatdo e a contratada devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.
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6.3.1. A contratada deverd manter seu(s) gndét‘ego'{s)' de .e-'mail(s) atualizado(s) nesta Camara
Municipal de Cubatado e estar ciente de que e\;ehtﬁai‘s'notific'acfies_-a comunicagoes formais seréo
efetuadas no(s) enderego(s) de e-mail(s) constuntes da sua prbposta ou dos dados eventualmente
constantes do SICAF. Caso a contratada,néo Seja localizada através de tais dados, sera notificada
pelo  Diario Oficial  Eletrbnico  do M_u‘nlcir:;[u de Cubatdo (endereco  eletronico

https://diaricoficial.cubatac.sb.gov.br/), meio oficial de publicagéo e de eventual divulgagdo de atos

processuais e administrativos, bem como das «:omunicagéeé em geral entre as partes.

6.4. A Camara podera convocar representante da empresa para a_do'géd de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato, ¢ gestor do conirato. podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentagdo do plaf.o de fiscalizagdo, que contera informacoes
acerca das obrigac@es contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. Para o Lote 1, a contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacao dos servigos, indicando no instrumenio o0s paderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

6.7. A contratada ndo necessitara manter prepcosto da empresa no local da execucao do objeto durante
todo o periodo de vigéncia contratual. No entantb, o preposto devera estar prontamente acessivel por
meios de comunicagdo (telefone e e-mail) durante o.horéi'io de expediente da contratante e devera
comparecer as dependéncias da Camara sempre que solicitado pélo fiscal do contrato para tratar de
assuntos relacionados a execucéo do objeto.

6.8. A contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagéo ou a manutengéo do preposto
da empresa, hipétese em que a contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos. ‘

Fiscalizagdo técnica

6.10. A fiscalizagao técnica sera exercida por servidor publico com comprovado conhecimento em
Tecnologia da Informagao, em razdo da complexidade do objeto contratado nessa area de atuagao.
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6.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuga@o do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigoes estabelecidas no contrato, de modo ~a assegurar 0s melhores resultados para a

Administragao. : e

6.12. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas & execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das

faltas ou dos defeitos observados.

6.13. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagGes

para a corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a comegao.

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagao que
demandar decisdo ou adog3o de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contraio nas datas aprazadas, o

fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a ter_‘npestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual.

6.17. A fiscalizagao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade da contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.18. A fiscalizagdo da execugao dos servigos do Lote 1 abrange, ainda, as seguintes rotinas, a serem
exercidas pelo fiscal técnico do contrato, sem prejuizo de outras agdes necessarias ao fiel cumprimento do
objeto:

6.18.1. Rotinas relativas a fase de implantag&o e transi¢ao (primeiros 5 meses):

6.18.1.1. Acompanhar e validar as entregas em conformidade com o cronograma de
execugao, atestando a conclusao de cada marco definido, incluindo a instalagéo do software,
a parametrizagdo dos madulos conforme as necessidades da contratante, a migragao bem-

sucedida dos dados legados e a realizagéo integral dos treinamentos.

6.18.1.2. Realizar a verificacao da integridade e completude da migracdc de dados do
sistema legado, por meic de amostragem e da andlise de relatorios de conciliagéo, antes de
aprovar formalmente a conclus@o dessa etapa.
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6.18.1.3. Aferir a qualidade e a eficacia dos tre_inamentbs ministrados aos servidores-chave
designados, mediante aplfcacio de listes de presenga e questionarios de avaliagao de
satisfag@o e aprendizedo, assegurendo a capacitagcdo necessaria para a operagdo do
sistema. &

6.18.1.4. Participar como observador e validar os resultados da Prova de Conceito (PoC),
caso essa seja realizada durante a fase -de; selegao, garantindo que a solugao ofertada
atenda aos requisitos funcionais porigatdrios e desejaveis especificados neste Termo de
Referéncia. ' '

B.18.2. Rotinas relativas a operacdo continua e monitoramento de desempenho:

6.18.2.1. Mensalmente, requisitar e analisar os relatérios de niveis de servico (ANS/SLA),
confrontando os resultados com os indicadores definidos no contrato para: disponibilidade da
solugdo em nuvem (uptime), tempos de resposta e resolugdo do suporte técnico, e prazos
para a remessa e devolucdo de documentos fisicos solicitados.

6.18.2.2. Realizar, por amostragem estatistica definida pela fiscalizagao, a conferéncia da
qualidade dos servigos de processamento arquivistico, verificando a conformidade das
imagens digitalizadas (resolucdo, legibilidade, auséncia de anomalias), a acuracia da
indexagdo dos metadados e a correta aplicagdo do Reconhecimento Optico de Caracteres
(OCR). T

6.18.2.3. Auditar, em pericdicidade no minimo trimestral, os registros de acesso (/ogs) e as
trilhas de auditoria do sistema GED/ECM para verificar a conformidade com as politicas de
seguranca da informacéo da contratante e o efetivo controle de acesso baseado nos perfis de
usuario definidos.

6.18.2.4. Alestar a adequada execucao dos servicos de guarda fisica, mediante inspegoes
periddicas, no minimo semestrais, as instalai;ées de armazenamento da contratada, para
verificar as condigdes de seguranga (controle de acesso, monitoramento), climatizagao
(temperatura e umidade) e protecédo contra incéndio do acervo.

6.18.3. Rotinas relativas & conformidade, seguranga e sustentabilidade:

6.18.3.1. Exigire analisar, para cada lote de documentos cuja temporalidade tenha expirado e
que seja destinado ao expurgo, o respectivo Certificado de Destruigdo Segura, o qual deve
comprovar o descarte ambientalmente adequado e em conformidade com as normas técnicas
aplicéveis e a Tabela de Temporalidade Documental aprovada.
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6.18.3.2. Semestralmente, requisitar a contratada os comprovantes de destinagao final
ambientalmente adequada dos residuos sélidos gerados pela operagéo, como Manifestos de
Transporte de Residuos (MTR) ou declaragdes emitidas por coﬁperativas de reciclagem,
abrangendo papel, plasticos, r'netais ‘{clipe's e grampos), e residuos de equipamentos
eletroeletrénicos (REEE), como @eqas e suprimentos de scanners e impressoras.

6.18.3.3. Verificar, durante as inspecdes técnicas, a utilizagdo de equipamentos com selos de
eficiéncia energética, quando aplicavel, e o uso de produtos de limpeza e higienizagéo de
documentos que sejam biodegradaveis, em conformidade com as praticas de

sustentabilidade estabelecidas no ETP e neste Termo de Referéncia.

6.18.3.4. Aferir a conformidade dos procedimentos da contratada com a Lei Geral de
Protecao de Dados (Lei Federal n® 13.709/2018), verificando a existéncia de um Encarregado
de Dados (DPO) e analisando os relatérios de tratamento de dados pessoais, caso o acervo
contenha tais informagdes.

6.18.4. Rotinas relativas a transicdo e encerramento do contrato:

6.18.4.1. Nos 90 (noventa) dias que antecedem o término do contrato, iniciar o processo de
acompanhamento da portabilidade dos dados, exigindo da contratada um plano de transicao
detalhado que assegure a transferéncia integral do acervo digital e dos metadados sem
interrupgao dos servigos.

6.18.4.2. Validar a entrega da copia completa e integra de todos os dados e metadados em
formato aberto, estruturado e legivel por maquina, juntamente com o dicicnario de dados e o
esquema do banco de dados, realizando testes de importagdo e legibilidade em ambiente da
contratante antes de atestar o recebimento definitivo e a conclus@o do contrato.

6.18.4.3. Exigir e arquivar a declaragdo formal da contratada de que todos os dados
pertencentes a contratante foram permanentemente excluidos de seus servidores, sistemas e
midias de backup, apés a confirmagéo do recebimento validado dos dados pela fiscalizagéo.

Fiscalizagdao Administrativa

6.19. A fiscalizagdo administrativa sera exercida por dois fiscais administrativos (com ao menos um da
area de gestdo documental/arquivo, se possivel).

6.20. Os fiscais administrativos do contrato verificardo a manuteng@o das condigbes de habilitagdo da
contratada, acompanhardo o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamentos e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario.
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6.21. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contrﬁtuais, 0S fiscaisadministrativos do contrato
atuarao tempestivamente na solugcio do proble{na, repiitando ao gestor do contrate para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua compeléicia.

6.22. A fiscalizagao de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade doa contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade 2inda dque resultante de imperfeiges técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material s'n_adequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,

nao implica corresponsabilidade da coiitratante cu de seus; ngenies, gestores e fiscais, de conformidade.
6.23. Além do disposto Iacima‘ a fiszalizacdo cortratual obed.ecer'z'i as séguinias rotinas:
6.23.1. Rotinas de acompanhamento financeiro e de pagamento:

a) conferir e atestar as notas fiscais, verificando a comrespondéncia entre os servigos e
fornecimentos efetivamente executados e us valores cobrados, em estrita conformidade com

os pregos contratados;

b) para os servicos do Lote 1 remunerados sob demanda (digitalizagao, guarda por caixa,
expurgo etc.), o ateste da nota fiscal sera condicionado a validagao prévia dos quantitativos
pelo fiscal técnico do contrato, garantindo que o pagamento corresponda apenas aos servigos
medidos e aprovados;

c) verificar a correta aplicacao das glosas ou descontos na fatura mensal, com base nos
relatorios de conformidade com o Acordo de Nivel de Servico (ANS) emitidos pela
fiscalizagao técnica;

d) acompanhar a execugao orgarnentaria- do contrato, controlando o saldo e a necessidade de

eventuais reforgos de empenho, e assegurar qu'e todos os pagamentos estejam devidamente

instruidos e documentados no processo administrativo.
6.23.2. Rotinas de verificagao de conformidade legal e social:

a) realizar, em periodicidade no minimo semestral, a consulta aos sistemas de regularidade
fiscal e trabalhista (SICAF, CNDT, CRF/FGTS) para verificar a manutencao das condigoes de
habilitagdo das contratadas ao longo de toda a vigéncia contratual ;

b) verificar a conformidade da contratada do Lote 1 com a Lei Geral de Protegdo de Dados -
LGPD, solicitando, quando necessario, evidéncias das politicas de seguranga e sigilo
aplicadas ao tratamento do acervo documental da Camara;
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c) assegurar que a contratada do Lote 1 apresente os documentos comprobatérios da
destinagao ambientalmente adequada dos residuos gerados (expurgo de papel, descarte de
eletrnicos etc.), conforme exigido nas clausulas de sustentabilidade e validado pela

fiscalizag@o técnica. ; 4
6.23.3. Rotinas de gestdo documental e contratual:

a) manter o processo administrativo  do contrato devidamente organizado e atualizado,
juntando todos os documentos pertinentes a execugdo, como relatorios de fiscalizagéo, notas
fiscais, comprovantes de pagamento, notificagdes, respostas da contratada e demais

comunicagdes formais;

b) instruir e acompanhar os processos de alteragdes contratuais, como apostilamentos para
reajuste de pregos ou termos aditivos para prorrogacgéo de vigéncia ou alteragdo de escopo,
garantindo que todas as justificativas e autorizagbes necessarias sejam devidamente
formalizadas;

c) controlar a vigéncia da garantia de execugdo contratual, solicitando sua renovacéo ou

substituicdo antes do vencimento, quando aplicavel.
Gestor do contrato

6.24. Cabe ao gestor do contrato:

6.24.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdao do contrato
contendo todos os registros formais da execucé@o no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagées
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da necessidade de adequagdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo;

6.24.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a4 execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

6.24.3. acompanhar a manutengdo das condicdes de habilitagdo da contratada, para fins de

empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidag&o e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

6.24.4. emitir documento comprobatorie da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pela contratada, com mengao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
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e a eventuais penalidades aplicacas, devende constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagoes;

6.24.5. tomar providéncias para a formaiizazdo de pracesso administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicacdo de sancoes, a ser cenduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
Federal n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

6.24.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham
justificado -a contratagdo e eveniuais condulas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracéo;

6.24.7. enviar a documentagdo pertinente: 2 Divisao de Contabilidade e Finangas para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagéo ‘@ pagamento, com a indicagao expressa de que o
valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere gcom o valor dimensionado pela fiscalizagéo e

gestdo no recebimento definitive do servigo.
6.24.8. receber e dar encaminhamento imediato:
6.24.8.1. as denuncias de discriminago, violéncia e assédio no ambiente de trabalho;

6.24.8.2. a notificagao formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas
obrigagdes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério
Publico, Defensoria Publica ou por qualguer outio meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

Para o Lote 1, 0 modelo de pagamento foi estruturado para que os desembolsos estejam estritamente
vinculados a marcos de entrega que representem valor real e mensuravel para a Administracdo. O
pagamento referente & aquisig@o da licenga de software (item 1) e aos servigos de sua implantagéo (item
2) sera unificado e parcelado, condicionado ao sucesso de etapas criticas do projeto. Os demais servigos,
de natureza continua ou sob demanda, serdo remunerados conforme a sua efetiva prestagéo, de acordo
com a tabela abaixo:

Forma de pagamento

Especificagao Unid. ! Quant.

R

'Pagamento vinculado a marco
‘de entrega, sobre o valor total
Licenca |combinado dos itens 1 e 2:

| |+ Parcela 1 (50%): Apods a
conclusao de todas as etapas de
limplantagédo (instalagéo,

| Licenga Permanente de uso do | et b
| Sistema Gestao Documental (GED). II Rarcela Unica 1
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acondicionamento e armazenamento

de medicao e ateste do Fiscal. |

= - ] i I
|| Especificagio E Unid. Quant. 'Forma de pagamento l!
| s e - |
cr [ |dados - e treinamentos) e a|
emissao do Termo de
Recebimento  Provisoério pela‘
i fiscalizagao.
i + Parcela 2 (50%): Apds o
' término do periodo de operagéo
assistida, que comprova a
estabilidade e 0 pleno
funcionamento da solugéo, e a
emissdo do  Temo de@
Receblmento Deﬂmtwo |
i 'Pagamento vinculado a marcos
'de entrega, sobre o valor total
combinado dos itens 1 e 2:
s + Parcela 1 (50%): Apds a
! | conclusdo de todas as etapas de
Il implantagéo (instalag&o,|
parametrizagdo, migragdo  de
' Implantacao e Parametrizagéo e do dados e treinamentos) e a;?
5 Sistema de Gestdo Documental Unidade f 1 emissdo  do  Termo  de
| (GED) incluido o treinamento dos | i Recebimento  Provisdrio  pela
servidores do Legislativo. fiscalizagéo.
« Parcela 2 (50%): Apds o
‘término do periodo de operagatj
lassistida, que comprova i
[ |estabilidade @ o plenog|
Il funcionamento da solugao, e 4‘
lemissdo do  Termo  de
I |Recebimento Definitivo.
“ Hospedagem em Nuvem do Sistemal | '“_g'{Pagamento Homey sci
I3 d"e Geitéo Documental (GED) Mensal 12  comprovagdo da prestacdo do
servico e ateste do Fiscal.
2 : Pagamento mensal, mediante
% Sugggzgt;agﬁgﬁgmfmi? (glégj)m 4 Mensal 12 comprovagac da prestagao do
f servigo e ateste do Fiscal.
| Desmobilizagao do Arquivo Fisico | Servico/ | :
| 5| Atual Transferéncia do acervo caixabox/ 4 gy, E:g)a r;sgtsoazigcig]: Z?::asé?\?:;i
i existente de forma ordenada do local) demanda
. 1 e ateste do Fiscal. I
f atual para Sede da contratada. i
Preparacao: Organizacao, i Servigo/ agamento por demanda (caixa‘.
| 6 Higienizagdo e Catalogagdo. |  caixa box/ 1.500 box), apds a execugédo do SEI’VIQO
documental (Caixa Box). | demanda € ateste do Fiscal. i
Guarda de Documentos do acervo | Servigo/ Pagamento mensal por caixa bo>d§§f
7 documental fisico, incluindo cdaéﬁai?jf 1.500 jarmazenada, mediante relatério]
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T = s P = |

~ Especificagio. - . ‘| - uﬁid._ﬂ | Quant. |  Forma de pagamento

| Digitalizag&o: Procésso de captura |
da imagem de documentos em 5 ,
formato: oficio, A4 e/ou A3, incluidnii ! I
a indexagéo por documento e
. aplicacédo de OCR. Q processo
| devera garantir a validade juridice _
| dos documentos, em conformidade | s '.'- Pagamemo - imagemif
! com ¥ 11 / b |
| M 33’?;;?;;3;{%3:{ ﬁ?ﬁloﬂ;‘; I' 'mf'ge"‘ad‘; frangl 2:232.000 digitalizada, mediante relatério de
de documentos com certificado I medl;ao aftoste da Fiscal.
|digital padréo ICP-Brasil (e-CNPJ da;
| contratada) e aplicagéo de carimbo |
| detempo de uma Autoridade |
| Certificadora de Tempo (ACT). Inclui ,
| controle de qualidade com ! T
| conferéncia imagem por imagem. i [l
|
Tratamento técnico arquivistico da |
massa documental acumulada, | i

contemplando consultoria na = i
.IPagamento mensal, mediante

9 elaboragéo, atualizagéo e 5 - fi
| implantagédo dos instrumentos de | Servigo:venenl I 3 ;gmg:‘;aggztedjo ?::22?,930 dol:

| Gestao Documental: PC-Plano de | i
| Classificacdo e TTD- Tabela de |
| Temporalidade de documentos.

Ty .
I
t
I
H
i
i

Pagamento ~ por  demanda
'(deslocamento), apés a execugao
do sewlgo e ateste do Flscal

F’agamento por ‘demanda (calxatl

Deslncamentoi |
por demanda

j Frete Normal de remessa
10 | (devolugdo) e coleta de documentos |
'l fisicos ou cx box (até 72 horas)

11 I 50X, box/ por 1,500 |rbox) apos a execugao do serw;o
I | demanda e ateste do Fiscal. |
S B o P -. |
| Empréstm_m (desar_quwamen-to)e : demand?a 4 IPagamento por demandai
125; devolugéo (reaquirvamento) de (processo ou | 500 ||(un|dade} apds a execugdo doj
Il Documentos ou processos. ii documenfo)‘ f ' |serv|§=o e ateste do Fiscal. |

7.1 A avaliagdo da execuggo do objeto do Lote 1 utilizara instrumento habil para aferigio da qualidade da
prestagdo dos servigos.

7.1.1. Serd indicada a retengé@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a contratada:

7.1.1.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida, as atividades
contratadas; ou
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7.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos'human'os exigidos para a execugao do sernvigo,
ou utilizé-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. A afericBo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.1. A avaliagdo dos servicos de natureza continua (hospedagem, manutengdo e suporte) sera
realizada mensalmente, com base nos seguintes indicadores de desempenho definidos no Acordo
de Nivel de Servigo (ANS):

a) verificagao do indice de Disponibilidade Mensal-,l(lDM) da solucao de software (GED/ECM),
que devera ser igual ou superior a 99,6%. A Indisponibilidade sera apurada por meio de
relatérios do sistema de monitoramento da contratada, auditéveis pela fiscalizagdo. O
descumprimento desta meta acarretard glosa proporcional sobre o valor total da fatura
mensal, refletindo o impacto sistémico da falha;

b) afericdo do indice de Conformidade de Atendimento de Chamados (ICAC), que medira o
percentual de solicitagbes de suporte resolvidas dentro dos prazos maximos estipulados no
ANS para cada nivel de severidade (Critica, Prioritaria, Média e Baixa). O descumprimento

das metas resultara em glosa sobre o valor mensal do servigo de Suporte e Manutengéo ;

c) auditoria periddica (no minimo trimestral) da aderéncia aos requisitos de seguranca da
infformacao, incluinde a verificacao de logs de acesso, comprovagao de rotinas de backup
bem-sucedidas e conformidade com a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD). A
identificag8o de ndo conformidades resultard em notificagdo para corregédo imediata e
aplicagcao de glosa.

7.2.2. A avaliag@o dos servigos faturados por volume (por pagina, por caixa etc.) sera realizada por
lote de entrega ou mensalmente, com foco na qualidade técnica e conformidade, conforme os
seguintes indicadores:

a) verificagdo, por amostragem estatistica, da qualidade de cada lote de documentos
digitalizados. Serdo avaliados a conformidade da imagem (resolugdo minima de 300 DPI,
legibilidade, auséncia de falhas), a acuracidade da indexagdo dos metadados e a correta
aplicacdo do Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR). O pagamento do lote sera
ajustado com base no indice de qualidade apurado, e lotes que ndo atenderem aos requisitos
minimos de conformidade juridica (por exemplo, assinatura digital valida conforme Decreto
Federal n® 10.278/2020) serdo integralmente rejeitados;

b) afericdo mensal do cumprimento dos prazos para remessa (empréstimo) e devolugdo de
documentos fisicos solicitados via sistema, que ndo devera exceder 72 (setenta e duas)

horas para remessa normal. Adicionalmente, sera realizada a verificagdo periddica da
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acuracidade do inventaiio fisico, garantindo que a localizagdo das caixas-box no depdsito
corresponda & registrada e sistema. O descumprinento resultara em glosa sobre os
servigos de guarda e frete. ' "

7.2.3. A avaliagdo de obrigagiies transversais e de gestao serd realizada conforme os seguintes

criterios:

a) o pagamento referente acs sewiqu de Lic_gnpigrpento e Implantacao (ltens 1 e 2) esta
estritamente vinculado a aonclusdo daos marc.nsl.;_cjefi_nidos no cronograma: 50% apods a
emissao d'd Termo de Racebimento Proviédrlo' {Co-nch.lséd da implantagdo, migragdo e
treinamento) e 50% apds a emissdo do Te_rmb de Recebimento Definitivo (conclusao da
operagdo assistida). Atrasos na entrega de um marco, por responsabilidade da contratada,
resultarao em dedugdo sobre o valer da respectiva parcela;

b) aferigéo periddica (no _i*r.inimo trimestral) do cumprimento das obrigagdes de
sustentabilidade, mediante a apreseniagdo de documentos comprobatorios pela contratada,
camo Certificados de Destruicdo Seguré para o expurgo de documentos e Manifestos de
Transporte de Residuos (MTR) que comprove‘m a destinagdo ambientalmente adequada dos
residuos solidos gerados (papel, clipes etc.). A ndo comprovagao resultara em glosa sobre a
fatura;

c) avaliagdo mensal da tempestividade, completude e acuracidade dos relatarios de
desempenho que devem ser fomecidos pela co'ntratalda. A falha na entrega ou a
apresentacdo de informagdes incoinpletas gue impossitilitem a fiscalizagao dos demais
indicadores acarretara glosa, garantindo o fluxo de informagdes necessario a boa gestao do
contrato. R G

Do recebimento do objeto do LOTE 1

7.3. Os servigos serdo recebidos provlsoriaménte, no prazo de 10 (dez) dias uteis, pelos fiscais técnico e
administrativos, mediante termos detalhados. quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicacédo de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovagao da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
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7.6. Os fiscais administrativos do contrato realizardao o recebimento provisario do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo. o

7.8. Para efeito de recebimento provisadrio, sera considerado paré fins de faturamento um modelo misto,
combinando eventos/etapas de entrega para os servigos de imblantagéo e periodo mensal para os
servigos continuos e sob demanda, conforme detalhado a seguir: "

7.8.1. Faturamento por marcos de entrega (ev'entos_): aplicavel aos itens de Licenciamento e
Implantagdo do software (ltens 1 e 2). O faturamento ocorrer4 em duas parcelas, vinculadas a

conclusdo de marcos especificos:

a) Parcela 1 (50% do valor combinado dos ltens 1 e 2): faturada apds a concluséo de todas
as etapas de implantagéo (instalagé@o, parametrizagdo, migragdo de dados e treinamentos) e
a emissdo do Termo de Recebimento Provisério pela fiscalizagdo.

b) Parcela 2 (50% do valor combinado dos ltens 1 e 2): faturada apds o término do periodo de
operacdo assistida e a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo, que atesta a

estabilidade e o pleno funcionamento da solug&o.

7.8.2. Faturamento por periodo mensal fixo: aplicavel aos servigos continuos de Hospedagem em
Nuvem (ltem 3), Suporte e Manutengao (ltem 4) e Consultoria para TTD (ltem 9). O periodo de
faturamento sera o més de referéncia da prestagao dos servigos.

7.8.3. Faturamento por demanda/consumo mensal: aplicavel aos servigos de Desmobilizagdo (tem
5), Preparagéo (ltem 6), Guarda de Documentos (tem 7), Digitalizaqéﬁ (tem 8), Frete (ltem 10),
Expurgo (tem 11) e E'mpréstimofDevolucéo (tem 12). O faturamento sera mensal, com base
no guantitativo de servicos efetivamente prestados e medidos no més de referéncia, conforme
apuragdo da fiscalizagdo técnica.

7.9. Ao final de cada periodo de faturamento:

7.9.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto
&, se for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonéncia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos & contratada, registrando em relatoric a ser

encaminhado ao gestor do contrato.

Recebimento do objeto do LOTE 2
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7.10. Os bens serao recebidos prowsonamente de fU'T!H sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga eqmva'ente gnlofa) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagao do contrato, para efeito de posterier verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo ds Referénciz e na proposta.

7.11. Os bens poderéo ser rejeitadoé, no tedo ou arn phrte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificacdes c‘o'nétantsq neste Ter.rno de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 {dez} dias cwridos a contar da notificagao da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aphc.ar‘én das penal?dadaa !

7.12. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (vinco) dias (teis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Adminisiragao, apés a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.13. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de
até 3 (trés) dias uteis. Nota: A presente clausula é aplicavel, uma vez que o valor estimado para o Lole 2

é de R$ 15.000,00, montante inferior ao limite legal para dispensa de licitagdo.

7.14. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais. )

7.15. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objelc, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133/2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento. '

7.16. O prazo para a solugdo, pelo Contratado, de ir;consis'téncias né execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.17. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
uteis para fins de liquidacéo, na forma desta se¢&o, prorrogaveis por igual periodo.
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7.18.1. O prazo de que trata este item serd reduzido @ metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contra'tag:’)es decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federai n° 14.133/2021. Nota: A presente clausula é
aplicavel, uma vez que o valor estimado para o Lote 2 é de R$ 15.000,00, montante inferior ao limite

legal paré dispensa de licitagéo.

7.19. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

comao:
a) o prazo de validade;
b) a data da emisséo;
c) os dados do contrato e do 6rgdo contratants;
d) o periodo respectivo de execugédo do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.20. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
o prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem Gnus a contratante.

7.21. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentag@o mencionada no art. 68 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

7.22. A Administrag&o devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengdo das condi¢ées de habilitagédo exigidas no edital;

b) identificar possivel razéo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do drgdo ou
entidade, proibigao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.23. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo

prazo, apresente sua defesa.
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7.23.1. O prazo podera ser prorrogado umna vez, perigual periodo, a critério da contratante.

7.24. Néo havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera
comunicar aos departamentos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quant'o a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para géra‘n'l.ir'cj-' recebimento de seus créditos.

7.25. Persistindo a irregularidade, a contratanle deveid adotar as medidas necessarias a rescis@o
contratual nos autos do. processo administrative cor.»'e:"mn'dente,'asseg,urada ao coniratado a ampla
defesa. '

Y

7.26. Havendo a efetiva execugac do objeio, Qs pa_gamentds serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, casc a contratada nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.27. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados da finalizacéo da
liquidag@o da despesa, conforme segéo anterior. '

7.28. No caso de atraso pela contratante, os valores devidos & contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante

aplicagao do indice IPCA (indice Nacional de Pregos ao, Consumidor Amplo) de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.29. O pagamento sera realizado por meio de ordem bam}éria, para ¢rédito emi banco, agéncia e conta
carrente indicados pela contratada. ‘ '

7.30. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento. '

7.31. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.31.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao
vigente.

Reajuste

7.32. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contado da data
do argamento estimado, em 17.10.2025.
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7.33. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da contratada, os pregos iniciais
serdao reajustados, mediante a aplicagdo, pela contratante, do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor
Amplo - IPCA, exclusivamente para as cbri'gas:;c')es iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

7.34. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.35. No caso de atraso ou nac divulgagao do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara a
contratada a importancia calculada pela Ultima variagcao conhecida, liquidando a diferenga correspondente

tao loge seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s). -

7.36. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste seré(éo). obrigatoriamente, of(s)
definitivo(s).

7.37. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser uti lizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagcao entdo em vigor.

7.38. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.39. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

8.1. O licitante ou a contratada que incidir nas infragdes previstas no art. 155 da Lei Federal n°
14.133/2021 ficara sujeito as seguintes sangdes:

a) adverténcia;
b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com esta Camara Municipal de Cubatéo, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos;

d) declaraga@o de inidoneidade para licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e

indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anaos.

8.1.1. A aplicagéo das sangdes previstas neste item nao exclui a obrigagdo de reparagéo integral do
dano causado & Camara.
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8.1.2. As sangbes previstas ncs itens “a”, “c’ e "d" deste item poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa. '

8.2. Na aplicagao das sangdes a gue se leferé o item 8.1, £#180 considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida, bem como os danos que dela provierem para a
Camara; ' o ; e

b) as peculiaridades do casn concreln;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes:

d)a implantat;.éd ou o aperfeicoamento de prograrna de integridade, conforme normas e orientagdes

dos drgéos de controle.

8.2.1.

8.2.2.

So circunstancias agravantes da sangéo:

8.2.1.1. a existéncia de registro do licitante ou da contratada no Sistema Eletronico de
Aplicagdo e Registro de Sanghes Administrativas — e-Sangdes ou na Relagao de apenados
publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em vigéncia no momento do
cometimento da infragdo, em decorréncia de penalidade aplicada nos 12 (doze) meses
anteriores ao 'fato ensejador da sangao;

8.2.1.2. a desclassificagao ou inabilitacgo po'r descumprimento das exigéncias do edital,
quando for notéria a impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

8.2.1.3. a inércia deliberada do licitante ou da ¢ontratada em-face das diligéncias destinadas
a esclarecer ou a complernentar a instrugao do processo licitatorio ou o inadimplemento de
obrigagdes contratuais;

8.2.1.4. a falsidade de declaragdo, apresentada pelo licitante, de que é beneficiaric de
tratamento diferenciado concedido em legislagao especifica.

Sao circunstancias atenuantes da sancgao:
8.2.2.1. a falha escusavel do licitante ou da contratada;

8.2.2.2. a apresentagdo de documentagdo que contenha vicios ou omissdes para os guais
ndo tenha contribuido o licitante ou a contratada e que ndo sejam de facil identificagao por

esses Ultimos;
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8.2.2.3. a juntada de documentagé@o que, embora na@o tenha atendido as exigéncias do edital,
foi encaminhada de forma equivocada, sem indicio de dolo; * +

8.2.2.4. a adogdo de medidas destinadas a mitigar'os efeitosldénosos da respectiva conduta.

8.3. A adverténcia sera aplicada & contratado que der causa & inexecugéo parcial do contrato, da qual
nao advenha grave dano a Camara.

8.4. A multa, aplicavel a contratada ou ao licitante por qualquer das infragdes administrativas previstas no
artigo 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagéo direta.

8.4.1. O atraso injustificado na execugdo do contrato sujeitara a contratada & multa de mora
calculada sobre o valor da obrigag&o ndo cumprida, a partir do primeiro dia Gtil seguinte ao término
do prazo estipulado, observados os seguintes critérios:

a) 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) 1% (um por cento) ao dia, do 16° (décimo sexto) ac 30° (trigésimo) dia, corridos, aplicada

em acrescimo a da alinea “a";

c) apos 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugéo parcial ou total do contrato,

conforme o caso.

8.4.2. A multa de mora podera ser convertida em compensatéria e promovida a extingdo unilateral

do contrato, com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas nesta secéo.

8.4.3. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragao a contratada, além da perda desse valor, a diferenga sera

descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.4.4. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou aceitar ou retirar instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo
assumida, sujeitando-o0 & aplicagao de multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato,
além de impedimento de licitar e contratar com esta Camara, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, €
ainda, se for o caso, de imediata perda da garantia de proposta.

8.4.5. O descumprimento das obrigagdes de propriedade e portabilidade integral dos dados,
previstas em clausula especifica deste Termo de Referéncia, especialmente a ndo devolugdo de
copia completa e integra de todos os dados em formato aberto, estruturado e legivel por maquina,

ou a ndo exclusdo definitiva das informacbes dos sistemas da contratada apds o término do
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contrato, sujeitard a contratada & eplicagao de muita co'mpensatéria no percentual de 20% (vinte por
cento) sobre o valor total atualizado do contrato, sem- prejuizo da apuragdo de perdas e danos e da
aplicagdo das demais sangdes cabiveis. "

8.5. A sancé@o de impedimentc de ijcitar ou contratar no dmbito desta Camara sera aplicada 2
contratada ou ao Iic_itante pelas infragbes administrativas previstas nas alineas adiante especificadas do
caput do artigo 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, quar;do'néo se justificar a imposicao de penalidade
mais grave, na seguinte conformidace: g ;a3

a) por 2 (dois) meses: deixar de entregar & dak:xnnema(:s‘go' exigidé“para o certame;

b) por 4 (quatro) meses: ndo manter a proposts, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado; ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; ensejar o
retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

c) por 1 (um) ano: dar causa a inexecugéo parcial do contratc que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ac interesse coletivo;

d) por 2 (dois) anos: dar causa & inexecugdo tolal do contrato.

8.5.1. Os prazos de que trata este item poderéo ser red uzidos ou majorados, neste Ultimo caso pelo
prazo maximo de 3 (irés) anos, a vista de circunstancias atenuantes ou agravantes.

8.6. A sangao de declaragdo de inidoneidade sera aplicada a contratada ou ao licitante pelas infracdes

administrativas:

a) apresentar declaracao ou documentégéo falsa exig'ida par_é-o certame ou prestar declaracdo falsa

durante a licitag@o ou a execugao do contrato;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na e#ecugéo do contrato;

c) comportar-se de modo inidéneo ou cometer.fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao,

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
f) se justificarem a imposigéo de penalidade I-'I"I.ais grave:

1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragao, ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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2. dar causa a inexecugao total do contrato;
3. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame;

4. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

5. ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a contratagédo,

quando canvocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

6. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado.

8.6.1. A aplicacdo da sangéo prevista neste item impedira a contratada ou o licitante de licitar ou
contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo de 4 (quatro) anos.

8.6.1.2. O prazo a que alude este item poderd ser reduzido ou majorado, & vista de
circunstancias atenuantes ou agravantes, respeitado o minimo de 3 (trés) anos e o maximo

de 6 (seis) anos.

8.6.2. Para os fins da conduta de comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, considera-se comportamento inidéneo a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do certame ou do contrato.

8.7. A instauragdo de processo sancionatdrio se dard mediante comunicagéo do gestor, ou de quem tenha
a responsabilidade pelo acompanhamento da execugéo contratual, a Procuradoria Legislativa.

8.7.1. Nas contratagbes em que houver prestagdo de garantia, os emitentes desta deverdo ser
notificados quanto ao inicio de processo sancionatério para apuragdo de descumprimento de
clausulas contratuais, nos termos do artigo 137, § 4°, da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.7.2. Configurada a hipdtese de aplicagdo de adverténcia ou multa, os responsaveis, uma vez
instaurado o processo sancionatorio, serao intimados para apresentagdo de defesa no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data do recebimento da notificagéo, cabendo ao Diretor Secretério
da Camara decidir sobre o sancionamento.

8.7.2.1. Se na instrugdo do processo sancionatdrio estiverem presentes indicios que também
recomendem, desde logo, a rescis@o unilateral do contrato, devera a contratada ser
comunicada de ambas as consequéncias da infragdo constatada para oportuna decisdo

conjunta.
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8.7.3. Para a aplicacdo das sdngbes ce impedimemo: de licitar e contratar e de declaragao de
inidoneidade para licitar ou conltratar devera ser instlaurlada processo de responsabilizagao, a ser
conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou meis servidores estaveis, designados por portaria
do Presidente da Camara, que avaliara fatos e circunsténcias conhecidos e intimara o licitante ou a
contratada para, no prazo. de ‘& (quinze) dias ﬂ_te!s,_ contado da data de intimacéo, apresentar

defesa escrita e especificar as Liovas gue pretenda produzir.

8.7.3.1. Na hiptese de deferimento de pedido-de gjrodugéo de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensaveis pela :cd_m'rsséo,.o licitante ou a contratada podera
apresentar alegacoes finais no 'praz::' dg 15 (quinze) dias uteis, contado da data da

intimagao.

8.7.3.2. Serdo indeferidas pela comissdo, mediante deciséo fuhdamentada, provas ilicitas,

impertinentes, desnecessaiias, protelatdrias ou intempestivas.

8.7.3.3. Finalizada a produgdo de provas ou expirado o prazo para alegagdes finais, a
comissdo elaborara relatario pormenorizado dos fatos no prazo maximo de 15 (quinze) dias
tteis. =
8.7.3.4. Os processos de responsabilizégﬁo- previstos neste item' deverdo ser remetidos, apos
o término da fase de instrugdo, a Procuradt_;ria Legislativa da Camara para fins de avaliagao
do seu processamento e andlise juridica. '

8.7.3.5. Apos a manifestagdo da Proguradoria Legislativa, o relatorio final da comissao sera
encaminhado ao Gestor Legislativo da Caraara, a quem compete:

a) aplicar a sangao de impedimento de licitar.e contratar,

b) encaminhar o processo ac Fresidente da Camara, autoridade competente para

aplicagéo da sangao de declaragao de inidoneidade para licitar e contratar.

8.7.4. Da decisao do Gestor Legislativo da Camara que aplicar as sangdes de adverténcia, multa ou
impedimento de licitar e contratar, cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da
intimagao.

8.7.4.1. O recurso de que trata este item sera dirigido ao Gestor Legislativo da Camara, que
devera no prazo de até 5 (cinco) dias uteis proferir decisao de mérito para rever ou manter a
deciséo recorrida.
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8.7.4.2. Caso o Gestor Legislativo da Camara decida pela manutent;_éb da decis@o recorrida,
devera, imediatamente, submeter o recurso ao Presidente da Camara, que decidira sobre

suas condigdes de admissibilidade e o seu mérito no prazo de até 20 (vinte) dias uteis.

8.7.5. Da decisao do Presidente da Camara que aplicar a sangao de inidoneidade para licitar e
contratar, cabera apenas pedido de reconsideragédo, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado

da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado de seu protocolo.

8.7.6. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo, até que sobrevenha decisao
final por parte da autoridade competente.

8.7.7. A intimagdo dos atos relativos a aplicagdo de sangdes sera feita mediante expedigao de
notificacdo ao(s) responsavel(eis) relacionado(s) no Termo de Ciéncia e de Notificagdo ou na
Autorizagéo de Formecimento ou na Ordem de Execugéo de Servigos, conforme o caso, por meio do
enderego eletrdnico neles indicados, o qual deve ser mantido atualizado para os fins a que se
destina, ou para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.7.7.1. Os enderegos de e-mail referidos neste item serdo considerados de uso continuo,
ndo cabendo alegag@o de desconhecimento das comunicagbes a eles comprovadamente
enviadas. ;

8.7.7.2. Resultando Iinfrutifera a intimagdo por meio do enderego eletrdnico, sera esta
efetuada por meio do Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Cubatao.

8.8. A imposicaoc das sangdes previstas no presente instrumento ndo impede a propositura de ag&o judicia
com vista a reparagdo integral do dano causado & Camara Municipal de Cubatéo.

8.9. Decorridos 30 (trinta) dias da notificag@o para recolhimento da multa, ndo ocorrendo a quitagdo, serdo
adotadas as medidas para o registro do devedor no Cadastro Informativo Municipal - CADIN Municipal e

as providéncias de inscrigdo do débito na Divida Ativa do Municipio para cobranga judicial.

8.10. A prescrigdo ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela Administragéo, e sera
interrompida ou suspensa nas hipdteses previstas no § 4° do artigo 158 da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.11. Os atos previstos como infragbes administrativas na Lei Federal n° 14.133/2021 ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
Federal n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente definidos na referida lei.
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8.12. A personalidade juridica podera ser desconsiderala sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobr‘r‘r ou dissimular{a pratica dos ates ilicios pievistos na Lei Federal n° 14.133/2021 ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todes ot efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica
serdo estendidos aos seus administradares @ $dcing tom poderes de administrac@o, a pessoa juridica
sucessora oua empresa do mesmo ramn com elacan ip cnhqacc.o ol controle, de fato ou de direito, com
o sancionado, observados, em todcs 0% cascs; o comradl‘.ono a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica pré\na

8.13. Independentemente da instauragén de processo sanéic‘:n;ﬁtéﬁb. o Presidente da Camara podera
determinar, mediante comunicagao expressa aos're?pon'saveis indicados no Termo de Ciéncia e de
Notificagé@o, a suspensdo preventiva e imediala do contraio, quando a medida se revelar de interesse
publico, uma vez avaliados os aspectos a que se rgfere o arligo 147 da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.14. Nos prazos expressos em dias ulels, serdo computados somenle os dias em que ocorrer expediente
administrativo na Camara Municipal de Cubatao.

8.14.1. Considera-se dia do comeco do prazo:

a) o primeiro dia util seguinte ao da disponibilizagao da informagéo na internet;

1}

b) a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificag@o for pelos
correios.

8.14.2. Considera-se prormogado o prazo.até o primeiro dia Gtil seguinte se o vencimento cair em dia
em que ndo houver expediente, se o expediente for encerrado antes da hora normal ou se houver
indisponibilidade da comunicagéac eletrénica -

8.15. Encerrada a instancia administrativa, as sangoes deverao ser registradas no SICAF, na Relacao de
Apenados, no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sao Paulo (CAUFESP), no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), bem como, conforme o caso, comunicadas as autoridades competentes para fins de anotagtes
nos demais cadastros de controle, inclusive as entidades profissionais, dentro do prazo legal de 15
(quinze) dias dteis.

8.16. E admitida a reabilitagdo do licitante ou da contratada perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, exigidos, cumulativamente:

a) reparagao integral do dano causade a Administragdo Publica;

b) pagamento da multa;
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c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagao da penalidade, no caso de impedimento
de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacéo da penalidade, no caso de declaracao de

inidoneidade;
d) cumprimento das condigoes de reabilitacdo definidas no ato punitivo;

e) andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos

definidos neste item,

8.16.1. A sangdo pela apresentagao de declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame,
por prestar declaracéo falsa durante a licitagdo ou execugdo do contrato, bem como pela pratica de
ato lesivo, nos termos do artigo 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, exigird, como
condi¢ao de reabilitagao do licitante ou contratada, a implantag@o ou aperfeigoamento de programa
de integridade pelo responsavel.

8.17. Os débitos da contratada para com a Cémara Municipal de Cubatdo, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros

contratos administrativos que a contratada possua com a contratante.

9. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitagdo, na modalidade
pregado, sob a forma eletrénica, com adogédo do critério de julgamento pelo menor prego global por
lote.

Regime de execugdo (LOTE 1)
9.2. O regime de execugdo do contrato sera por fornecimento e prestacdo de servigo associado.

9.2.1. A escolha do regime de 'fornecimento e prestagéo de servigo associado’, em detrimento das
demais opgdes, fundamenta-se na natureza hibrida do objeto do Lote 1, que conjuga o
fornecimento de um bem de tecnologia (licenga de software de uso perpétuc) com um conjunto
complexo e diversificado de servigos indispensaveis a sua operagdo, manutengdo e utilizagao
(implantagao, hospedagem em nuvem, suporte técnico, digitalizagdo, guarda documental, entre
outras). Conforme demanstrado no Estudo Técnico Preliminar, a solug&o & tecnica e gerencialmente
indivisivel, tornando o parcelamento invidavel. O regime de 'fornecimento e prestagdo de servigo
associado’ € o Unico, dentre as opgdes previstas no art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021, que se
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amolda com precisdo a essa estrutura, pois '{qi concebido para objetos que integram bens e
servicos. Adicionalmente, essé regime permiie a ‘coexisténcia de diferentes modelos de
remuneracdo (prego fixo pelo fomecimenio, p'agasﬁeritos menéais. e pbr unidade para os servigos
associados), o que é es_éenci;ﬁt para a comala ir.-';ns'u‘rargéo'e pagaménto do objeto, conferindo
maxima seguranga jui'idica e alinhamento entre 4 natureza da contratagéo e sua forma de execugao
e pagamento. ' .

Forma de fomecimentq (LOTE 2) &

9.3. O fomecimento do 6Ejeto sera parcelado.

Exigéncias de habilitagao

9.4. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.4.1. Habilitacdo juridica

9.4.1.1. Empresério individual: tnscrigé'r_n nd Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.4.1.2 Microempreendedor- Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuia aceitagao ficara condicionada a verificagao da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/fempreendedor;

9.4.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individuai de resvponsabilidade limitada - EIRELI: inscricédo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato sociai no. Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, aco rﬁpanhado de documento comprobatoério de
seus-administradores; '

9.4.1.4. Sociedade empresdria estrangeira: poriaria de autorizagao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREVME n.° 77, de 18 de marco
de 2020.

9.4.1.5. Sociedade simples: inscricédo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoric de seus
administradores; '
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9.4.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagado no Registro onde tem sede a matriz.

9.4.1.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanﬁados de todas as alteragbes

ou da consolidagéo respectiva.
Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.4.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o.caso;

9.4.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unigo (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n. 1.751, de 2 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
9.4.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.4.2.4. Declaragao de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturmno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢éo;

9.4.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagé@o de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452, de
1° de maio de 1943;

9.4.2.6. Para o Lote 2, prova de inscrigdo no cadastro de cohtribuintes estadual relativo ao
domicilio ou sede do formecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.4.2.7. Para o Lote 2, prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
do formecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

9.4.2.8. Para o Lote 1, prova de inscrigao no cadastro de contribuintes municipal relativo ao

domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
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9.4.2.9. Para o Lote 1, prova de-reg uiaridaldn qorﬁ a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do fomecedor, relativa & atividadg em cyjo exarcicio contrata ou concorre.

9.4.2.10. Caso o fornecedor saja considarado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tai cerdigao ‘rediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio cu sedé, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.4.3. Qualificagao Econdmico-Financeira

9.4.3.1. Para o Lote 1, seré exigido o seguinte:

9.4.3.1.1. Certidé@o negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede
do licitante. '

9.4.3.1.1.1. Se um licitante apreseniar certiddo positiva de recuperagao judicial,
ndo deve ser inabilitado de imediato. O Pregoeiro devera proceder a uma
diligéncia para verificar a situagdo juridica da empresa. O licitante devera ser
notificado para apresentar o p!anb de recuperacao judicial e a respectiva certidao
da instancia judicial competente que comprove a homologagdo do plano e sua
aptidao para participar do certame. Somente apos a auséncia de resposta ou a
verificagBo de que o plano ndo foi homologado, a inabilitagdo podera ser
justificada com base na auséncia de viabilidade econdmica demonstrada.

9.4.3.1.2. Balango patrimonial, démoﬁstrat;éo de resultado de exercicio e demais
demonstragtes contabeis dos dois l.'tltimo;% exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, ccmprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Ligquidez
Comente (LC), e Solvéncia Geral (SGI}‘,syperibres a 1 (um), obtidos por meio da
aplicago das seguintes féormulas: -

LG = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante)

= (Ativo Total) / (Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)
LC = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante)

9.4.3.1.2.1. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1
(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liguidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitagdo, patriménio liquido
minimo de 10% (dez por centn) do valor total estimado da contratagéo.
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9.4.3.1.2.2. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos
dois ultimos exercicios sociais, sob pena de inabiljtéoéo.

9.4.3.1.3. Os documentos referidos aéirﬁa limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.4.3.1.4. Os documentos referidos acima deverfo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragéo Contabil
Digital - ECD ao Sped. '

9.4.3.1.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratagdo deverao
atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demanstrativos
contabeis pelo balango de abertura.

9.4.3.1.6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declarag@o assinada por profissional habilitado da area contabil,

apresentada pelo fomecedor.

9.4.3.1.7. A exigéncia de qualificagdo econdmico-financeira justifica-se em decorréncia
do objeto de alto valor (superior a R$ 1,3 milhdo), longa duragéo e criticidade elevada,
incluindo o fornecimento de uma licenga de software de uso perpétuo. Exigir a
comprovacgao de saude financeira por dois anos consecutivos, em vez de apenas um,
oferece uma visdo mais consistente da estabilidade da empresa, reduzindo o risco de
contratar uma empresa que apresentou uma melhora pontual em suas finangas, mas
que ndo possui solidez histarica.

9.4.3.1.7.1. Aléem disso, em caso de nao atendimento dos indices de liquidez, a
exigéncia de patriménio liquido minimo € tecnicamente superior a de capital
social minimo. O patriménio liquido reflete a real salide financeira da empresa
(ativos menos passivos), enquanto o capital social pode ser um valor estatico
que ndo representa a capacidade econémica atual.

9.4.3.1.7.2. O percentual de 10% & o maximo permitido por lei e se justifica pela
alta criticidade e pelo valor elevado da contratagdo. Uma empresa que nédo
possua um pafrimbnio liquido de ao menos 10% do valor do contrato pode ndo
ter a solidez financeira necessaria para suportar os custos operacionais e 0s
riscos inerentes a um projeto de tal magnitude, que envolve a gestdo de todo o
acervo documental da Camara. A base de calculo & o valor total estimado da
contratagéo do Lote 1, definido como um lote Unico e indivisivel, cuja falha em
qualquer parte compromete o todo.

Pagina 53 de 63
Termo de Referéncia — Processo de Compra 25/2025




i.amara Municipal de Cubatio
Esiado de Sido Paulo
492" Ano da Fundagdo do Povoado e
76" de Emancipacia l"'.}lii_i_q.n Administrativa

9.4.3.1.7.3, A exigénzig «de. tirag, declarag@o assinada. por um profissional
contabil, confonne faculla o ari. 89, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021, confere
maior seguranga jurdita & andlise da Administragéo‘ Isso garante que os
célculos dos indizes toram *}'-:eritlcadoé por um especialista, simplificando o

_-trabaiho da -cotussds < de *contratacdo’ e adicionando uma camada de
responsavilidade profissioral # documentagdo aprésen{ada.

9.4.3.2. Para o Lote 2. ndo serd exigida qaiziificag,éo_éconéml_corf_i,nanceira.

-

9.4.4. Qualificagdo Técnica

9.441. Para o Lote 1 registro ou insciigdo da empresa no Conselho Regional de
Administraggo (CRA) da jurisdi¢ao de sua seds, em plena validade.

9.4.4.1.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentagao, no momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento
equivalente, da solicitago de regis'ro perante a entidade profissional competente no
Brasil.

9.4.4.2. Para o Lote 1, prova da atendjimanto aos requisitos previstos na Lei Federal n°

14.133/2021 e legislagéo correlata, mediante & apresentagéo dos seguintes documentos:

9.4.4.2.1. Declaragao de Aderéncia aos Padroes do Decreto Federal n® 10.278/2020,
assinada pelo representante legal da licitante, atestando o pleno conhecimento e o
compromisso de executar 0s servicos de 'c{igitalizagé’o em estrita conformidade com os
padroes técmicos, metadados e prolc.ed'iméntos de assinatura digital qualificada
estabelecidos na referida norma, & fim des garantir a validade juridica dos documentos
digitalizados; \ 3

9.4.4.2.2. Documentagdo comprobatéria de conformidade com a Lei Geral de Protegéo
de Dados (Lei Federal n® 13.709/201 8).- composta por:

a) Coépia da Politica Corporativa _de Protegao de Dados e Privacidade da
empresa;

b) Comprovagao da designacao formal de um Encarregado pela Protegdo de
Dados (DPO - Data Protection Officer), com a identificagéo e os dados de
contato do profissional nomeado.

9.4.42.3. Plano de Porabilidade e Encemramento Contratual, detalhando a
metodologia, os procedimentos técnicos, os formatos de dados abertos (tais como

_ Pagina 54 de 63
Terme de Referéncia — Processo de Compra 25/2025



g
Camara Municipal de Cubatio
Estado de Siao Paulo

492° Ano da Fundagdo do Povoado e
76" de Emancipagio Politico Administrativa

CSV, JSON, XML ou backup de banco de dados em formato SQL), o dicionario de
dados e o cronograma para a transferéncia completa, integra e segura de todos os
dados e metadados de propriedade da contratante, sem 6nus adicional, ao término do

contrato;

9.4.4.24. Certificado de Regularidade valido no Cadastro Técnico Federal de
Instrumentos de Defesa Ambiental (CTF/AIDA), emitido pelo Institute Brasileiro do Meio
Ambiente e dos Recursos Naturais Renov;:-'weis - IBAMA, que comprove a inscrigao
para a atividade de "Gerenciamento de residuos sélidos", em conformidade com a Lei
Federal n° 6.938/81 e o Guia Nacional de Contratat;ées Sustentaveis. Sera aceito o
certificado da propria licitante ou de empresa subcontratada, desde que esta seja
formalmente indicada na proposta para a execugdo dos servicos de expurgo

documental,

9.4.4.2.5. Copia do Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB) ou documento
técnico equivalente, em plena validade, referente ao imovel onde serad realizada a
guarda fisica do acervo documental da contratante, atestando a conformidade da
edificagdo com as normas de seguranga contra incéndio.

9.4.4.3. A exigéncia de qualificacdo técnica nos moldes estabelecidos nos subitens acima
justifica-se com base na natureza, complexidade, valor e criticidade do objeto contratado. N&o
constituem mera liberalidade da Administragdo, mas sim requisitos indispensaveis e minimos
para assegurar que a licitante possua a capacidade técnica, legal e operacional para executar
uma solugdo integrada de alta responsabilidade, garantindo a seguranca do patriménio
documental da Camara e o pleno atendimento ao interesse plblico, conforme detalhado a
seguir:

9.4.4.3.1. A exigéncia de registro no Conselho Regional de Administragéo (CRA) (item
9.4.4.1) fundamenta-se na atividade preponderante do objeto, que é a “"gestdo
documental arquivistica”. Trata-se de um servico de natureza eminentemente
administrativa, que envolve organizagdo, sistemas de informacgéo e logistica, areas de
atuacao fiscalizadas pelo referido conselho. A tecnologia (software) é o meio para a
prestacéo do servigo, mas ndo o seu fim, justificando o enquadramento da atividade

principal no campo da Administragdo.

9.4.43.2. As comprovagdes de atendimento a requisitos legais (item 9.4.4.2) sé&o
indispensaveis por decorrerem de obrigagbes diretas da legislagdo que rege as
atividades contidas no escopo do contrato:
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a) a aderéncia 20 Decieto F'ade[a'i n°® 10.278/2020 ¢ essencial para garantir que
os documentos di'grtali":_ade_s taniiam a rnesma validade juridica dos originais, um
dos objetivos certtrais ds coniratagdo;

b) a confarmidade com & Le Ceral de Protegéo de Dados (LGPD) é mandatoria,

uma vez-que a ,corntfqlaé-a' atuard como "Operadora” de todo o acervo

documental da Cérnarg_ qu= pode co'nten dados pessoais, sendo sua
: responsabilidade garantir a segqrariéa‘e o sigilo dessas informagdes;

€) o registro no Cadastro Técnicd Federal {CTFIAIDA) do IBAMA é necessario
porque o servigo de "expurgn” de documentos é legalmente classificado como
"Gerenciamento de residuos sdlidos”, atividade sujeita ao controle e fiscalizagao
do 6rgdo ambiental federal.

9.4.4.3.3. As exigéncias de apresentagao de planos e documentos de infraestrutura
visam prevenir riscos criticos e estratégicos para a Administraggo:

a) o Plano de Portabilidade € Encerramento Contratual € um requisito estratégico
para prevenir o "aprisian'amento tecnologico” (vendor lock-in). Ele garante a
soberania da CAmara sobre seu patriménio de dados, assegurando que, ao final
do contrato, tbda o acervo digital possa ser'migrado para outra plataforma sem
perda de informagdo ou funcionalidade, conforme a criticidade destacada no
DOD e no ETP;

b) a comprovagéo de seguranca da instalacdo de guarda fisica, por meio do Auto
de Vistoria do Corpo de Bombeiros (AVCB), € uma medida de cautela
indispensavel, pois a contrétada se tornara a custodiante de todo o acervo fisico
original dé Camara, um patrimdnio.pUblico de valor historico e administrativo
inestimavel, cuja protegdo contra sinistros, como incéndios, & de

" responsabilidade primaria.
9.4.4.4. Para o Lote 2, ndo sera exigida qualificagao técnica.
9.4.5. Qualificagcao Técnico-Opefacional

9.4.5.1. Para o Lote 1, comprovacdo de aptidao para execugdo de servico similar, de
complexidade tecnoldgica e operacional aquivale'nte ou superior 2 do objeto desta
contratacdo, ou do.item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados
emitidos por pessoas juridicas de direito publicd ou privado, ou pelo conselho profissional

competente, quando for o caso.
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9.4.5.1.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.4.5.1.1.1. contrato(s) que compro\}e(m) a experiéncia minima de 3 (trés) anos
do fornecedor na prestagdo de servicos de natureza similar. Sera admitido o
somatorio de atestados para a comprovacéo do tempo de experiéncia, ainda que

ndo se refiram a periodos sucessivos.;

9.4.5.1.1.2. contrato(s) que comprové(m) a execugdo, pelo fomecedor, de
servicos de digitalizagdo de, no minimo, 40% (quarenta por cento) do
quantitativo total estimado para a contratagdo, correspondente a 892.800
(oitocentas e noventa e duas mil e oitocentas) paginas;

W

9.4.5.1.1.3. contrato(s) que demonstre(m) a aptiddo para o fornecimento de uma
solugao integrada, contemplando, no'minimo, os seguintes servigos executados
de forma conjunta em um mesmo contrato:

a) formecimento de licenga e implantagdo de software de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos (GED/ECM); e

b) prestagaoc de servicos de guarda fisica de documentos, em volume
minimo de 750 (setecentas e cinquenta) caixas-arquivo.

9.4.5.1.2. Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de gquantitativo minimo de
servigo, a apresentagédo e o somatério de diferentes atestados de servigos executados
de forma concomitante, pois essa situacao equivale, para fins de comprovacgéo de

capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao.

9.4.5.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

9.4.5.1.4. O fomecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a
comprovagdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual do

Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

9.4.5.1.5. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua

atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.
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9.4.5.2. Serdo aceitos atestados ou outres ddcumentos héabeis emitidos por entidades
eslrangeiras quando acocmpanhados de tradugfo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

9.4.5.3. A apresentagao, pslo fomecador de cerhdoes ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de conséreio do aual terha feito parte sera admitida, desde que atendidos
os requisitos do art. 67, §§ 10 @ 11, da Lei Federal n° 14.133/2021 e regulamentos sobre o
tema.

9.4.54. As exigéncias de yualificagdo 1é6r:1i:co-operac:ional noé moldes acima postos,
justlflcam-se em razao da mdaspansabmdsde a garanha do cumprimento das obrigacdes e
foram astabeiemdas em esfrita conformidade com o art. 67 da Lei Federal n® 14.133/2021.
Visam prevenir os riscos associados a uma contratagdo de alta complexidade, valor
estratégico e natureza integrada, sssegurando que a licitante possua a experiéncia
comprovada necessaria para o sucesso do projeto, sem restringir indevidamente a
competitividade. As justificativas para cada requisito sdo detalhadas a seguir:

9.4.5.4.1. A exigéncia de experiéncia minima de 3 (irés) anos (subitem 9.4.5.1.1.1) &
fundamental em raz8o da natureza continua de diversos servicos essenciais do
contrato, como hospedagem em nuvem, suporte técnico e guarda fisica de
documentos. Este requisito visa assegurar a contratagdo de uma empresa com
estabilidade e maturidade operacional: A permisséo para o somatério de atestados,
alinhada a jurisprudéncia dos 6rgdos de controle, amplia a competitividade ao permitir
a participagao de empresas cem um portfolio diversificado de projetos relevantes, sem
abrir mao da necessidade de comp'rovat}éo de uma experiéncia consolidada no

mercado.

9.4.54.2. A comprovacgio de execucdo de servicos de digitalizacdo em grande volume
(subitem 9.4.5.1.1.2) conmesponde a pargela de maior relevancia e valor significativo do
objeto. A digitalizacao de mais de 2,2 milhdes de paginas € uma operacdo de escala
industrial que exige infraestrutura robusta e processos rigorosos. A exigéncia de um
quantitativo minimo de 40% (quarenta por cento), correspondente a 892.800 paginas,
foi estabelecida como um critério que equilibra a seguranga e a competitividade. Esse
volume ainda é substancial e suficiente para atestar que a licitante possui a capacidade
operacional para lidar com a magnitude do acervo da Camara, mas a flexibilizagéo do
percentual visa ampliar o universo de competidores qualificados, fomentando a
obtencdo de uma proposta economicamente mais vantajosa, sem comprometer a
mitigacao dos riscos de atrasos e falhas de qualidade.
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9.4.5.4.3. A exigéncia de comprovagao de experiéncia na execugdo de uma solugdo
integrada (subitem ‘9‘4.5‘1.1.-3) & o requisito mais critico e esta diretamente alinhado &
justificativa para a contratagdo em lote URico, conforme detalhado no Estudo Técnico
Preliminar - ETP. O ETP fundamenta a nao-divisdo do objeto na "interdependéncia
técnica intrinseca" entre o software (GED), a digitaiizégéq e a guarda fisica, e na
"incapacidade gerencial da Admiﬁistrat;éo" para coordenar multiplos contratos.
Portanto, ndo basta que a licitante tenha experiéncia isclada em cada um desses
servicos; é indispensavel que ela demonstre aptidao para gerenciar o ecossistema
integrado que constitui o cerme desta coniratagdo. ‘Esse requisito garante que a
empresa compreende a complexidade de vincular o registro digital ao seu
correspondente fisico de forma segura e rastreavel, minimizando o principal risco que a

prépria modelagem da licitagdo buscou evitar.
9.4.5.5. Para o Lote 2, ndo sera exigida qualificagao técnico-operacional.
9.4.6. Qualificagdo Técnico-Profissional

9.4.6.1. Para o Lote 1, apresentagdo do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente

registrado(s) no conselho profissional competente, detentor(es) de atestado de
responsabilidade técnica por execucao de servico de caracteristicas semelhantes, também

abaixo indicado(s):

9.4.6.1.1. para o Coordenador Técnico de Servigos Arquivisticos, com formacgao
superior em Arquivologia ou Biblioteconomia: servicos de coordenagdo ou supervisdo
técnica de projetos de gestdo documental que envolveram, de forma integrada, a
implantagdo de Tabela de Temporalidade Documental (TTD), a gestdo de guarda fisica
de acervos e a digitalizagao de grande volume de documentos;

9.4.6.1.2. para o Gerente de Projeto de Implantacdo de Software: servigos de
gerenciamento de projetos de implantagéo de sistemas de Gerenciamento Eletrénico
de Documentos (GED/ECM) em drgdos publicos ou empresas de porte equivalente,
contemplando as fases de planejamento, parametrizagdo, migragdo de dados e

treinamento de usuarios;

9.4.6.1.3. o(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(do) participar do servigo objeto
do contrato, e serda admitida a sua substituigBo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragdo (§ 6° do art. 67 da Lei
Federal n® 14.133/2021).
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9.4.6.2. Néo serdc admilicus atesjaans o2 responsabilidade técnica de profissionais que, na
forma de reguiamento, tenpam dado ga'isa & aplicagae das sangoes previstas nos incisos |l
e IV do caput do art. 156 da lel Federd! n.° "14.'133.{2021, em decorréncia de orientagao
proposta, de prescrigdo técnica nu de aualauer ato profissional de sua responsabilidade.

9.4.6.3. Os atestados de capacidade técniga poderéo ser apresentados em nome da matriz

ou da filial __do formnecedor.

9.4.6.4. As. exigéngias de gualifica, i .l.ehr:rzico—p‘_lcfissionalk nos moldes acima postos,
justificam-s.e pela indispensanilidade a gasantia da execucdo satisfatdria do objeto, dada a
sua natureza hibrida e de aila cornpiexicade. A contratacdo ndo se resume a um servigo
singular, mas a um ecossistema integrado ¢ue combina tecnologia da informagée e servicos
arquivisticos especializados A auséncia de profissionais com experiéncia comprovada em
ambas_as’ areas criticas representa um risco inaceitavel para o sucesso do projeto e para a
integridade do patriméric documental da Camara, conforme detalhado a seguir:

9.4.6.4.1. A exigéntia dé um Coordenador Técnico de Servigos Arquivisticos (subitem
9.4.6.1.1) € fundamental porque o nugleo do contrato € a correta aplicag@o de técnicas
de arquivologia. Esse profissional -‘.?eréTd guardiao da integridade técnica do acervo,
responsavel por supervisioner atividades criticas como a elaboragao da Tabela de
Temporalidade Documental {TTD), a correta catalbgagéo de milhoes de paginas e a
gestdo da guarda fisica. A sue; experién?:ia comprovada € a Unica garantia de que 0s
servicos serdo executados em conformidade com as normas do Conselho Nacional de
Arquivos (CONARQ) e a legislacéo g'_enjtinénte, _assegurando a preservacgao e a

fidedignidade da meméria institucion=! dd_C_émara. '

9.4.6.4.2. A exigéncia d= um Gaiente de Pf‘ojeiu de Implantagdo de Software (subitem
9.4.6.1.2) justifica-se pela comple)_(idade da vertente tecnologica do contrato. A
irﬁpléntagée de um sistema GED#ECM. é um projeto de Tl com cronograma definido
(até 5 meses), envolvendo fases criticas de parametrizagéo, migragdo de dados e
treinamento de 30 usudrios. A comprovagdo de experiéncia desse profissional em
projetos similares é essencial para reduzir os riscos de atrasos, falhas de
implementacd@o, incompatibilidade de sistemas e baixa adesdo dos usuarios,
garantindo que o investimento em tecnologia se traduza em uma ferramenta funcional

e eficaz para a Administragao.

9.46.4.3. A exigéncia de comprovacgdo para ambos os perfis profissionais estd
diretamente alinhada & justificativa para a contratagédo em lote Unico, que se baseia na
"interdependéncia técnica intrinseca" entre os servigos. O sucesso do projeto depende

da pérfeita sinergia entre a gestdo arquivistica e a tecnologia. Um profissional de Tl
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sem a orientacao de um'arquivista pode criar um sistema tecnicamente funcional, mas
arquivisticamente falho. Inversamenfe. um arguivista sem o suporte de um gerente de
projetos de Tl experiente ndo conseguird traduzir as ﬁecessidades técnicas em uma
solucao de software estavel e bem implementada. Portanto, a comprovagéo da
qualificagéo de ambos os lideres é a, medida minima necessaria para assegurar que a
licitante possui a capacidade multidisciplinar para 'entregar a solugdo integrada que
constitui o cerne deste objeto contratual. el

9.4.8.5. Para o Lote 2, ndo sera exigida qualificagao fécnico?profissional,
9.5. Disposicoes gerais sobre habilitagdo

9.5.1. Quando permitida a participagao na licitagdo/contratagdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no pais, as exigéncias de habilitagdo serao atendidas mediante documentos

equivalentes, inicialmente apresentados em tradugéo livre.

9.5.2. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os
documentos exigidos para a habilitacdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto Federal n® 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de

outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.5.3. Nao serao aceitos documentos de habilitagé&o com indicagéo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
agueles legalmente permitidos.

9.5.4. Se o fomecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor forafilial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.5.5. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo do
recolhimento dessas contribuigdes.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O valor estimado da contratag@o € composto dos seguintes valores:

a) a somatoria dos itens 1 e 2 do lote 1 lotaliza R$ 194,460,93 (cento e noventa e quatro mil,
quatrocentos e sessenta reais e noventa e trés centavos), correspondentes a itens com pagamento

em parcela Unica;
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b) ositens 3e 4 do lote 1 tctallzam Bat "1 394,58 \cw quenta e um mil, trezentos e noventa e quatro
reais e c:nquenta @ seis centavosy, wlnre« que se referem aos itens com as despesas mensais;

L

c) os itens 5, 6, 8, 10, 11 a 12 do lote 1 tofalizam P$ 1.01‘2.983.-50 (um milh&o, doze mil, novecentos e
oitenta e trés reais e cinquenta con!evos}, moentanie fiférénte a custos sob demanda unitéria;

d) o item 7 do lote 1 totaliza R$ 25 740,0Q {vinte e cinco mil, setecentos e quarenta reais), referente ao

valor mensal por unldade dpmandada

e) o item 8 do lote 1 totaliza R$ 24.000,C0 {vir.le @ guatro mil reais) do montante correspondente ao
custo estimado a 6 meses da contr..ta;:']o . por fim,

f) do lote 2, totalizando R$ 15.000,00 (quinze mil reais).

10.2. O prego total estimado da contratag@o, considerando a vigéncia de 12 (doze) meses, é de R$
1.323.578,99 (um milhao trezentos e vinte e trés mil e qui|nhentos e setenta e oito reais e noventa e
nove centavos), conforme tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia e nota técnica de pesquisa de
precos constante dos autos.

10.3. Ressalta-se que os valores eslimades da contratagado observardo o cronograma de execugdo dos

servicos, bem como a sistematica de pagamento respeaciiva definida neste Termo de Referéncia.
11. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contralagan correrao a conta de recursos especificos

consignados no orgamento da Camara Municipal de Cubatao: -

11.1.1. A contratagdo sera atendida pelas seguinies dotagdes, mediante confirmagéo da Divisao de
Contabilidade e Finangas da Camara Municipal de Cubatdo:

a) Dotagdo Orgamentaria Funcional Programatica 01.01.02.01.031.0001.2002;
Elemento 3.3.90.30.00 — Material de Consumo

Subelemento 16 (Outros Servigos)
Unidade Gestora/Gestdo: 01.01 - CAMARA MUNICIPAL

Fonte de recursos: Tesouro

b) Dotagdo Orgamentaria Funcional Programatica 01.01.02.01.031.0001.2002;

Elemento 3.3.90.39.00 - Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
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Subelemento 99 (Outros Servigos De Terceiros - Pessoa Juridica)

Unidade Gestora/Gestdo: 01.01 - CAMARA MUNICIPAL

Fonte de recursos: Tesouro

¢) Dotagdo Orgamentaria Funcional Programatica 01.01.02.01.031.0001.2002;
Elemento 3.3.90.40.00 - Servigos de tecnologia da informagao e comunicagao PJ

Subelemento 16 (locagdo de software)
Subelemento 99 (outros servigos de tecnologia da informagéo e comunicagao — PJ)

Unidade Gestora/Gestdo: 01.01 - CAMARA MUNICIPAL

Fonte de recursos: Tesouro

11.1.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, se for o caso, sera indicada
apos aprovagao Lei Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

12. DISPOSIGOES FINAIS
12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas.

13. ANEXOS

13.1. Apéndice | - Especificagtes técnicas elaboradas e fornecidas pela unidade requisitante;
13.2. Apéndice Il - Roteiro e critérios de avaliagdo da Prova de Conceito - PoC.

Cubatao/SP, 21 de outubro de 2025.

A 0 '
C:L V\'"\{,';,‘-\.LQ’\_ k’\—‘-wb 14, . C}L_ W‘L\'N 'r’\.-(
Amanda Cristina Ferreira Muniz
Assessora de Planejamento de Compras e Contratagdes - matricula 2590

Ba\\a\;v*/\ +—\ \-:r\(———-ﬁ
Daniel José Feitosa Santos
Coordenador de Planejamento de Compras e Contratagdes - matricula 2232
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APENDICE '| - ESPECIFICAGOES TECNICAS ELABORADAS E FORNECIDAS PELA

UNIDADE REQUISITANTE

LOTE 1

1. ASPECTOS TECNOLOGICOS DA FERRAMENTA, INFRAESTRUTURA E GARANTIA

1.1.A contratada devera formecer toda infraestrutura _n&ce':sséria para manter a alta

disponibilidade do software alocado em suas dependéncias, fornecendo ainda garantias de

seguranga para as transagGes via web, durante a vigéncia contratual, atendendo, no minimo,

os seguintes requisitos:

i el 8

112

Para a execugao dos servigos de datacenter, sera permitida a subcontratagao.

Manter servidores de aplicagdo e storage de alta performance que fornegam toda
infraestrutura de datacenter necessaria para implantagdo, suporte e manutengéo,
bem como, oferecer garantias de seguranga para as transagGes via web, durante a
vigéncia contratual com disponibilidade continua, 24 horas por dia, 7 dias por

semana.

Os sistemas para execugdo, gerenciamentoc e monitoramento de copias de

segurancga dos dados (backups). gerando backups com intervalos a partir de 24h,

Garantir o monitoramento e a expans&o dos recursos necessarios, como espago em
disco, memaria e processamento.

A contratante nao reconhecera qualquer vinculo com empresas subcontratadas,
sendo que qualquer contato porventura necessario, de natureza técnica,
administrativa, financeira ou juridica que decorra dos trabalhos realizados sera
mantido exclusivamente com a contratada, que responderd por seu pessoal técnico
e operacional e, também, por prejuizos e danos que eventualmente estas causarem.

A contratada devera manter a seguranga e o sigilo de todas as informagbes durante
o contrato, em conformidade com a Lei Geral de Protegcdo de Dados (LGPD). Isso
inclui seguir politicas de seguranga de acesso e dados, realizar backups diarios e ter
redundancia dos dados, ter um plano de contingéncia e garantir o funcionamento
redundante do software, aplicacdo e banco de dados.

Acontratada tem a responsabilidade de assegurar que todos os elementos utilizados
na prestagao dos servigcos sejam tratados com confidencialidade, tanto por ela
quanto pelos profissionais envolvidos no contrato. Isso inclui a proibigdo de
reproduzir ou divulgar esses elementos sem a devida autorizagéo por escrito.
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1.1.13.
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- L] o H

Tanto a contfatads guante™ g Fion s -

como qua IqUer Al m"um"-:r* 5 mERba s dunente g ei:ééug:?zo das atividades

prev*staw no contrate_ plon sis-rmanonsavy ;:. ,nO‘Ol}*I'ﬂub| mdrito legalmente, por

quafquer descumpnm* it ;'e, £ ub.u“g»,“: O AP, o ;zasnﬂne do.contrato.

e

Além " dISc-.) % 3 ccmh 5.‘ i Yeve Jaiiir ’.'i‘L:‘ih'ﬂi*ilrdadés" em relagdo ao acesso,

gerencmmmto € -aitiy T aments.; das: e “puzau.‘:a'nt'cs'para sua eGuipe quanto
para.terceiros. RN s SRR [ U

=

Quando indicaco pi T ldenicas o legais, '::1 contralada deve implementar o
uso de criptografia s/cu cedificados digitei-para a operagdo ou gerenciamento do
ambiente., também ¢ f"-':‘uBSSf‘ﬂ').'U.I"."'-" A5 ﬁrewall em suas instalagbes,
estabelecendo fionieiras finicas ¢ Iogicas enlre &s redes do contratante e da
contratada, além d;a providenciar ootras 'Ec-n‘sgs de acesso necessarias para a
prestagao dos servigos, ir.c.iu:hcid uns 5ol ur;ﬁo de softwars de prevengao de intrusdo
(IPS) para o ambiente. - . '

A contratada devera possuir estrutira paie manutencao e gerenciamento do
software e banco de dadés = fim'de saiad ir dsponibilidadé de funcionamento de no

minimo 99,6%. ”upa-wnq, sob prpa 5::; Mt gmr.ingxecucdu .contratual, excete em
casos de acideries g tagikdey Pl is. 9 1. (2 ataques. terroristas, atentados

.

ou indisponibilidade por exigénzia judicial,

O software pretendidc u-*wa pussuir todas .~: suas func:onaltdades nativas em
ewce t Jo Ters as ts
ambiente web e todo 7" A2ESSC doverd Se Via na\ragador ‘Nio sers permitido

qualquer ambiente arafico ou caiadiers eniidado .em navegador.

Devera ser-compativel cecm o5 navegadores Microscit Edge 90 ou superior, Mozilla
Firefox 90 ou superior ¢ Google Chrome 50 ou superior.

O software deve desenvulvido de maneira integrada, tendo todos seus moédulos e
areas -integrados a um Unico ‘banco de daduos, visando ter melhor desempenho na
consolidaco de informagdes e maior agilidade em manutengdes.

O software deve ser construido de maneira que possibilite a integracdo outros
sistemas via “Web Service” ou cutra tecnologia que. venha a ser definida
posteriormente pela contratante.

Possuir:sistemas gerenciadores de banco de dados relacional.
Aaplicagéoe deve ser desenvolvida de fonma a permitir a escalabilidade dos servigos.

Deve requer autenticacic por e do nome de usuario e senha para permitir o

acesso, com excecin ., fureles de doesso livee & populagao. -
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Todos os modulos devem estar disponiveis em uma Unica telae acessiveis por meio
de um unico nome de usuério e senha, que serdo gerenciados em uma hierarquia

de acessos.

O sistema de Gestéo Documental devera permitir aos usuarios obterem informagdes
operacionais e gerenciéis em tempo real por meio de consultas e relatérios.

Devera possuir controle drea para o gerenciamento de usuarios, permitindo a criagao
de grupos e a estruturagao de niveis de acesso para cada mddu@o e usuario.

A hierarquia de acesso sera configurada incluindo, no minimo: acesso aos moédulos;
acesso as funcionalidades especificas dos médulos (subitens dos moédulos); acesso
a execugao de atividades (como consultar, editar, excluir, incluir etc.); e acesso aos
relatérios, ou seja, a permissdo para visualizar quais relatorios cada usuario podera
acessar.

Todos os relatérios da aplicagdo devem permitir exportag@o diretamente na tela do
navegador também possuindo a opgao de exportagdo em pelo menos os formatos
CSV, XLSX e PDF.

Da portabilidade do software e da transigdo assistida

1.2.1,

122

1.2.3.

Todos os relatorios da aplicagao devem permitir exportacao diretamente na tela do

navegador também possuindo a opgédc de exportagdo em pelo menos os formatos
C8V, XLSX e PDF.

A Camara detera o direito irrevogavel e incondicional de, a qualquer tempo, mediante
notificagdo prévia de 90 (noventa) dias, solicitar a portabilidade da instéancia
completa e funcional do software licenciado para sua infraestrutura propria (on-
premises) ou para a infraestrutura de um terceiro provedor por ela designado.

Com o recebimento da notificago, inicia-se o "periodo de transigao assistida", com
duragao de 90 (noventa) dias, durante o qual a contratada se obriga a, sem prejuizo
da continuidade e qualidade dos servigos:

a) Fornecer a Camara uma copia integral e funcional da aplicagéo, incluindo
todos os seus componentes, binarios, bibliotecas, scripts e arquivos de
configuragao necessarios para a sua reinstalagao;

b) Entregar a documentacdo técnica completa e atualizada, contendo, no
minimo, manuais de instalagdo, guias de configuragdo, requisitos de
hardware e software, e diagramas da arquitetura;

c) Prestar suporte técnico ativo a equipe de migragdo da Camara,
disponibilizando horas de seus especialistas para auxiliar no processo de
reinstalagdo e configuragdo do software no novo ambiente.
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1.2.4. O descumprimento de guaiscuer das Gbn,; 2cbes previstas neste ponto sujeitara a
CONTRATADA a muita de 20% (vintz por cento) do valor total do contrato, sem
prejuizo da apura(;éc de na.‘t‘aé e danos

1.3. Da propnedade e portahllldada integra! dos dados

1.3.1. Todos os dados, :r:forrwgﬁes & contedss snﬂerldcxs gerados processados ou

annazenados na platafon‘na pela tontratanté OuU por seus usuarios sao de
prc.;:mectc.tra unicaﬁexr‘tswa da f“amqm o i ;

1.3.2. Ac térmlnu do contrato ug sevigor, p-.r \|u3.qq9| motivo,’a contratada devera, no
prazo méxrmo de 30 (trinta) dias: )

é) Devolvera Camara uma copia completa e integra de todos os seus dados,
em formatos abertos, estruturados e legiveis por maquina (tais como CSV,
JSON, XML ou backup de banco de dados em fén‘nato SQL), acompanhados
do respectivo dicionario de dados & esduerna do banco de dados, sem anus
adicional. -

b) Apds confirmacdu formal de recebimento e validagdo pela Camara,
proceder a exclus3o definitiva € sequra de todos os dados da Camara de
seus ambientes, emitindo um Terme de Destruigdo de Dados.

2. SERVICOS RELACIONADOS AD SOFTWARE DFE GESTAO DOCUMENTAL
2.1. Implantacao, migragao e treinamerito. ;
2.1.1. Aimplantacdo devera obedecer ao cronograma de execucao

2.1.2. Aimplantagdo se dara com a conclusao das fuses de Instalagdo, levantamentos e
parametrizagdes, treinanmentos e testes finals antes da liberagdo do uso da solugéo
para os usuarios cadastrados. J

2.1.3. A contratada devera apresentar um Plano de Implantagdo compativel com o
cronograma ‘de execugao, co'ntémpiando' todos os eventos vinculados, migragao de
dados, guando necessario, testes e capacitacdo de usuéribs. com clara indicagao
de inicio e duragao de cada uma-das fases. para verificagdo, aprovacao, validagao
do projeto. ' ' 3=

2.1.4. A Divisdo -de Tecnologia da Informagdo da Camara disponibilizara todas as
informagoes necessarias péra o desenvolvimento e bom andamento da implantacao

do software de gestao documental.

2.1.5. Realizar a migragac do$ dados existentes para os formatos e padroes exigidos pelo
novo sistema, mantendo a integridace e seguranga dos dados.
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2.1.10.

2111

21492

2.1.13.

2.1.14.

2.1.15.

2.1.16.

2147

2.1.18.

2.1.19.
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Importagdo, reorganizagac e reestruturacdo dos dados existentes e dados
atualizados periodicamente nos eventuais sistemas em uso pelo municipio, até o
momento da virada sistémica para o sistema licitado, visando permitir a utilizagao

plena destas informagoes.

O banco de dados a ser migrado devera ser fornecido pela contratante, dentro dos

maldes estabelecidos pelo novo sistema adquirido

A contratada devera converter/migrar todos os dados atuais e}xistentes, para o novo
sistema. na auséncia da possibilidade de migragéo dos dad_as do banco atual, a
contratada devera providenciar, sem énus para o municip[.o. a digitag&o de todos os
itens corrigidos, sujeito averificagdo e homologacg&o posteriorpor parte do municipio,
através dos responsaveis pelos dados atuais dos sistemas .em cada area.

As adaptagoes das bases de dados e formulas visando o correto funcionamento do

software, sao de total responsabilidade da contratada.

cabera exclusivamente a contratante a homologagao dos trabalhos de validagao e

identificando eventuais inconsisténcias a serem sanadas.

Quaisquer incorre¢cdes no processo de migracdo detectada deverdo ser sanadas
pela contratada, sem custos adicionais para a contratante.

Ao final do processo de migragao e/ou de forma concomitante a contratada devera

disponibilizar o software instalado, com sua configuragao inicial.

Em conjunto com a equipe técnica da contratante, a contratada devera efetuar a

estruturagao dos niveis de acesso ao software de gestao documental arquivistica.

Os treinamentos aos usuarios deverao ocorrer na fase de implantagdo, onde a
contratada devera fomecer todos os recursos, materiais e softwares necessarios as

capacitagdes.

Apresentar aos usuérios todas as funcionalidades do software, descritas neste
termo.

Os treinamentos ocorrerdao em local indicado pelo contratante, em horario comercial
e sera formecido sala apropriada e conex&o com a internet.

Organizar o treinamento considerando a quantidade total em 30 servidores em

turmas com no minimo 10 e no maximo 15 servidores com duragdo minima de 02 e
maxima de 04 horas aula.

Os custos relacionados aos treinamentos, como material didatico, equipamentos ndo
fornecidos, instrutores, hospedagem, transporte e refeigbes, serdo de
responsabilidade da empresa contratada.

Ap6s a fase de implantagdo, em caso de necessidade de novas capacitagdes
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adicionais ou requalificagdo, a ccntraiante devera realizar a solicitag@o mediante a
aprovacao do gestor de contrato.
; ; ol
2.2. Suporte técnico remoto
o

2.2.1. Considerando a perfeita exeiugdo conire!yal, o-suporte iécnico remoto englobara o
atendimento a problemas que possam surair na implantagdo do software, em sua
utilizagéo, além de orientactes tanto rio Ambitc técnico como no de utilizagéo da
ferramenta. Esse senvico ccmp-nendu as atividades de resolugan de problemas,

esclarecimentos operacmnals esc'?rncsrrev'os tecmcos entre outros

2.2.2. Durante o periodo contratual, a contratada. devera garantir o atendimento do servigo
de suporlé. lecnico a contratante, por meio de central de atendimento e atraves de
técnicos habilitados com o ohietivo de solugdo de problemas detectados por técnicos
ou usuarios, que devera ocorrer em dias Uteis, .de segunda-feira a sexta-feira, no
horario compreendido entre OQhGG e 18I .OO observando-se, obrigatoriamente, o
expediente regular dos servidores da r-or"ra;ante

2.2.3. Alicitante vencedora devera oferecer obrigatoriamente canal oficial de atendimento
de Suporte técnico pela WEB, atravgés de sistema especifico de atendimento técnico

proprio ou terceirizado, acesso rémoto, chal & e-mail.
2.2.4. A ferramenta de acesso remoto devera ser gratuita para a contratante além de ser
executada sem a necessidade de se fazer a instalagae.

2.2.5. O atendimento a solicitagdo do suporte devera.ser realizado por atendente apto a
prover o devido suporte go scﬁW'are',-ou-rq‘dirPcTonar o atendimento a responsavel
que o solucione. '

2.2.6. O software devera ter uma infraestr_&tura de disponibilizagdo de dados online de

99,6% de disponibilidade mensal, compromissada de SLA - Service Level Agreement
(Acordo de Nivel de Servigo). '

2.2.7. O tempo de atendimento das solicitagbes e sua classificacéo, € definido conforme

segue abaixo: .
Classificacéo | ) ' -
Tempo de atendimento . Situacao
da ocorréncia| L,
incidente com paralisaggdec do software ou
comprometimento grave de dados, processo ou
ambiente, onde qualquer mddulo do software
CRITICA |. 1 (uma) hora i
' aplicativo ficainoperante ou sem resposta do bance de
dados, inviabilizando sua utilizagdo de forma
generalizada, por problema do conjunto Software de
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Gestéof‘Banco de Dados. -

Incidente sem paralisagdo do software, porém, com
comprometimento mediano de dados, processo ou
ot ambiente, onde alguma fungao, rotina ou processo de
PRIORITARIA 2 (duas) horas Uteis o
qualquer . modulo do software de Gestdo fica
inoperante ou com ocorréncia de erros diversos,

impedindo, sua utilizagéo.

Incidente sem paralisagdo do software e pequeno ou

nenhum comprometimento de dados, processo ou

MEDIA 24 (vinte equatro) horas ) : B B
: ' ambiente. Situagdes que exijam pequenas alteragcdes
PRIORIDADE uteis
no software, tanto em questdes de layout, consultas ou
relatdrios.
Solicitagbes de customizagbes em consultas ou
BAIXA 96 (noventa e seis) horas [relatdrios, ajustes de layout diversos, extragdo de
PRIORIDADE uteis dados do Sistema de Gerenciamento de Banco de

Dados.

2.2.8. Esgotados os prazos acima sem a resolugéo do problema, a contratante notificara a
contratada para apresentar a solugdo em no maximo mais 02 (duas horas) sob pena
de sangao contratual.

2.2.9. Os prazos serao contados a partir do momento em que a demanda for comunicada
(e-mail, reunido ou registro em sistema de demandas).

2.3. Operagéo assistida e apoio a tabela de temporalidade documental

2.3.1. O processo de acompanhamento assistido sera realizado durante a vigéncia
contratual, conforme estabelecido no cronograma de execugao dos servigos. Esse
acompanhamento tem como objetivo garantir o funcionamento ininterrupto do
sistema, por meio da adogdo das seguintes providéncias: Instalagdo, configuragéo e
otimizagdo do ambiente; Identificagdo e corregdo de eventuais problemas
operacionais; Avaliagao e diagnostico continuo do ambiente, com proposigdo de
melhorias; Levantamento de requisitos para possiveis aprimoramentos; Desenho de
fluxos e organizagdo da distribuigdo de documentos.

2.3.2. Acontratada sera responsavel por realizar o mapeamento dos processos de entrada
e saida de informagdes dos setores em diregdo ao arquivo, a fim de identificar todas
as inconformidades e redundancias existentes na unidade em consequéncia.

2.3.3. O mapeamento abrangente dos processos deve ser conduzido em todos os setores,
visando criar e validar um book contendo todos os processos mapeados e
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redesenhados, além dos documentcs garaacs para orientar os fluxos de trabalho.

O contratante dever2 djsponibilizar locai adec uado (espago e infraestrutura) para a
realizagao da operagar_assistida em sua® degendéncias,

Cémo parte dos sen}igo‘s, 4 equipe dz'cbn‘f:’-‘.tada atuaré E:omo orientadora, para a
constituicdo de uma ccomicsde permien@ale de -avaliagac de documentos da
contratante e, em conjunfo com a cﬂn-;i_sn.ﬁo fc\ﬁnadg. devera identificar os tipos
documentais para a f>rmiag3o da Tate' de Tempordl_lida_d_g Documental - TTD.

Estas atividades deverac seor b;‘rént?dqe; par p?o{is'siénal Arquivista, equipe técnicae
colaboradores disponibilizados pela conietada, éniciando—se pela orientagéo até a
criagdo da comissao acima descrita, ;'isar1do o entendimento e definigao do plano
de avaliagdo, formagao ¢ apresentagan ca TTD, com posterior avaliagdo e ajustes
junto a Comissd@o Permanente de Avaliacdo de Documentos, até sua publicagao.

Devera contribuir com a elaboragdo de .1 posta bésica para apresentagdo da TTD,
com os ajustes da destinacéo e temporalidade do acervo administrativo, criagéo de
documentos a serem utilizados pela t‘gcmlsséd Permanente de Avaliagdo de
Documentos, coma Termos de e'xpv_urgo'. termos de envio e devolugao de
documentos e TTD re1er3nts;j 505 ::l_lr;r,-,m-antos administrativos, acervo de atividades

fins e atividades precipuas:

Este documento deveia sei’_ baseado na tabela de temporalidade estadual valida,
realizando as devidas adaptagdes e relatério final para aplicacdo que podera ser
utilizado para formatagro da_nqva:. Jet.municipal- quanto ao periodo de guarda dos
arquivos.

A publicagdo e legalidade devera seguir o modelg do Estado de S&o Paulo para
aplicagdo aos documentos e validagao junto a Comiséﬁo Permanente de Avaliagao
de Documentos e toda aplicagdo aos documentos, devera ser langada no Sistema
de Gestao.

Controlar a temporalidade tanto para os registros eletrénicos como para os arquivos
fisicos, por categoria, alertando os responsaveis por e-mail quanto &8 mudanga de
status, possibilitando o arquivamento dos originais fisicos destes documentos,

controlando seu enderegamento e local de arquivamento.

2.4. Expurgo de documentos

2.4.1.

2.4.2.

A eliminagao de documentos publicos deverd observar os dispositivos da Resolugao
CONARQ n° 40/14, e devera ser conduzida de forma a assegurar gque sua

descaracterizagao seja ireversivel.

A contratada devera realizar o expurgo de documentos conforme a tabela de
temporalidade documental, apresentanda previamente uma listagem detalhada dos
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itens a serem descartados.

2.4.3. O descarte so podera ser feito apos aprovagao da Comissdo de Avaliacao de
Documentos da Camara Municipal de Cubatdo assegurando o cumprimento da
legislagao vigente. Apds o descarte, a contratada deve dar baixa no sistema de
gestao documental para suspensé@o do servigo de custodia para esses documentos.

2.4.4. Apds o efetivo descarte dos documentos, a contratada devera protocolar junto a
Comisséo de Avaliagdo de Documentos, um Termo de Elin;iina(;éo de documentos
assinado pelo responsavel pelo descarte, com detalhamento dos documentos

eliminados, observando-se os ditames legais.

2.4.5. Caso haja descarte indevido, a contratada seré responsabilizada e devera atender
as exigéncias legais para justificar a falha.

3. SERVIGOS RELACIONADOS AO PROCESSO ARQUIVISTICO E DIGITALIZAGAO
3.1. Implantagdo e Gestao do arquivo central de documento

3.1.1. A futura contratada devera disponibilizar a infraestrutura minima necessaria e
equipamentos operacionais, como desktop, impressora, scanner de produgao,
paletes, estantes porta paletes, caixas, e ainda todaa equipe técnica responsavel
pelas atividades pertinentes a gestao do espago e execugédo dos servigos a serem
prestados. '

3.1.2. Aquantidade de equipes técnicas estimada pela contratada deve ser suficiente para
executar o trabalho no local durante todo o periodo estipulado pelo contrato. Essa
infraestrutura garantira a eficiéncia e a qualidade na execugdo dos servigos de
digitalizagao e gerenciamento documental conforme acordado.

3.1.3. O processo de gestao documental devera ser supervisionado por um profissional
especializado e ou de nivel superiorem biblioteconomiaouem arquivologiae devera
contemplartambém, quando da prestacao dos servigos, a pulverizagdo de inseticida
apropriado para papéis quando da remogao, e a matanga de fungos e insetos nos

prazos estabelecidos pelas empresas especializadas.

3.1.4. Deverdo ser adotadas as metodologias, tecnologias e infraestruturas mais modernas

para o gerenciamento fisico e armazenamento, buscando garantir a maxima
seguranga, além de proparcionarlocalizagéo e disponibilizagdo objetivaerapida dos

documentos.

3.1.5. E exigido que essa unidade esteja em conformidade com as normas técnicas
estabelecidas pelo CONARQ, e deve abrigar exclusivamente documentos do

contratante.
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3.1.6. Esse processo de gestac documental e a ser supervisionado por um profissiona
de nivel superior em bibli-'-1er.-or'1r‘-m‘i'.s"f.g WG :ivﬁlogia, e deve incluir também, durante
a prestagao dos servi.:bs. a aplicagen de wiseticida apropriado para papéis quando
necessén‘é, bem como a eliminac a¢ e 1ungos e insetos nos prazos estabelecidos
por empresas especializadas. Além cieso, serdo fomecidos os servicos de

setorizagdo do arquivo e das estantes.

3.1.7. O software responsavel nor contrplar 2 viganizar os dotumentos em formato fisico
precisa ser idéntico ao soflware ut'itizééb paa g_erenciar os documentos em formato
digital. O ijetivo & garantir que’as infui rrr&qéés séjam mantidas de forma segura,
integra e canectada e deve conter as fungdes de:

3.1.8. Login; Logout; Gestdo dos Documentos; Cadastro de documentos; Solicitagcdo de
Documentos; Expurgo de documentos: Emissao de étiquetas de localizagao, padréo
COD39, com identificador e localizador tnico da caixa; Troca de contetdo; Busca
de documentos; Registrar a entrada/saida de documentos do espacgo fisico;
Gerenciamento dos documentos qgue estio fora do espago fisico; Gerenciamento
dos documentos que estdo dentro do espaco fisico; Localizagdo fisica do acervo;
Solicitagdo de servigo; Cadastro de unidades descentralizadas de acervo; e
Relatérios gerenciais. i de ki

3.1.9. A contratada tem a responsabilidade cle realizar a adaptagéo dos ambientes fisicos
existentes pormeio de arranjo em meio élefrbni;:o‘ Além disso, é necessario fornecer
treinamento as equipes encarregad'as dds 'an‘:ruivos central ou departamental,
capacitando-as a assimilar e implementar © nove modelo de gestdo.

3.2. Operagdo do fluxo documental

321 Cgracteristicas

3.2.1.1. O servico continuo de gestao docurnental para digitalizagdo de acervo arquivistico
e entrada de documentos, abrange a execugdo do levantamento dos registros
documentais, selegao, triagem, catalogagao, indexagao, organizagdo, transporte,
vinculado ao licenciamento de uso de sistema web de gestdo documental,
devendo obrigatoriamente conter modulos sistémicos para a melhor utilizagdo do

sistema.

3.2.1.2. Para o alcance do objetivo, serd necessario seguir um fluxo de trabalho que inclui
ainstalagao de atualizagGes de software nos servidores, além de todos os modulos
complementares necessarios para as atividades.

3.2.1.3. Devera ser realizado um mapeamento para andlise e redesenho do processo
administrativo documental, com o objetivo de planejar o seu futuro trafego
eletronico. Além disso, sera necessério gerar relatorios que serdo utilizados para

iniciar o projeto fisico de execugao dos servicos. Tambem sera importante registrar
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QG

e protocolar os documentos recebidos, a fim de prepara-los para o processo de

digitalizagao.

3.2.1.4. A volumetria estimada dos servigos de digifatizagéo é composta por:

Licenga
Licenga Permanente de uso do Sistema Gestéo .
Parcela Unica 1
Documental (GED).
Implantagdo e Parametrizagdo e do Sistema de Gestéo ‘
Documental (GED) incluido o treinamento dos Unidade 1
servidores do Legislativo.
Hospedagem em Nuvem do Sistema de Gestao
Mensal 12
Documental (GED)
Suporte e Manutengao do Sistema de Gestao
Mensal 12
Documental (GED)
Servigo/
Desmobilizagao do Arquivo Fisico Atual: Transferéncia cRia BaR
do acervo existente de forma ordenada do local atual 1.500
para Sede da contratada. demanda
Servigo/
Preparagéo: Organizagdo, Higienizagdo e Catalogagéo bk B 1.500
caixa box .50
documental (Caixa Box).
demanda
Servigo/
Guarda de Documentos do acervo documental fisico, [
o o caixa box/
incluindo acondicionamento e armazenamento . 1.500
demanda
Digitalizagdo: Processo de captura da imagem de
documentos em formato: oficio, A4 e/ou A3, incluido a
indexacao por documento e aplicagdo de OCR. O !
magem/demanda 2.232.000
processo devera garantir a validade juridica dos .
documentos, em conformidade com o Decreto n°
10.278/2020, por meio da assinatura digital dos lotes de
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documentos com certificado digital pad: 7o E'L'-P'—Brésll (e-
CNPJ da contratada) e aplicag’o de carimby: Je tempo
de uma Autoridade Certificadora de Tetnon (ACT). Inclui

controle de qualidade com torferdnria imanom nor ’

imagen:.

v

Tratamento técnico arguivistico da masza .-!c:,'..frﬁéntai

acumulada, contemplando consultoria na laboracao, |

atualizagdo e implantagdo dos itstiumenies i Ges_léq . Senigo mensal 6

Documental: PC—PIand de Classificacan e T1D- Tabela
de Temporalidade de documentos.

Frete Normal de remessa (devolug3o) e coleta de Deslocamento/ par

documentos fisicos ou cx box (até 72 horas). demanda =

) Unidade de caixa box/
Expurgo de documentos por caixa hux. 1.500

por demanda

: Unidade/ por demanda
Empréstimo (desarquivamento) e devolugée i

. (processo ou 500
(reaquirvamento) de Documentos ou processos.
documento)
3.2.2. Procedimento de Higiggl;_gga‘g,_ Catzlogac e Digitalizaca

Fisicos

3.2.2.1. Realizar o tratamentp técnico de higienizacao e limpeza removendo quaisquer
elementos de agrupamento de folhas, como clipes, grampos, romeu e julieta
(metdlicos e plasticos), e outros componentes; de modo a deixar as paginas soltas
para analise. '

3.2.2.2. Realizar uma verificacdo para identificar e corrigir amassados, dobras ou qualquer
outra imperfeicido que possa prejudicar a leitura e o processamento dos
documentos no escaner. Essa etapa' de verificagdo e corregdo € crucial para
garantir a qualidade da digitalizagdo. eliminando problemas que possam afetar a
legibilidade e a precisdo na reprodugao dos documentos.

3.2.2.3. Se um documento for encontrado com problemas significativos, seja em sua
totalidade ou em fragmentos, serd seguido um protocolo de separagdo para
realizar os ajustes necessarios, corregées ou exclusdes, sempre obtendo a
autorizagdo adequada do contratante.

3.2.2.4. Manter a ordem natural dos documentos dentro de seus involucros ou caixas. Para
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garantir isso, & necessaria uma organizacdo adequada durante a retirada e
devolugdo dos documentos. Nesse sentido, a contratada tem a liberdade de criar

‘sua prépria metodologia para esse précedimento, como por exemplo, identificar,

catalogar ou ordenar de maneira organizada a manipulagao dos documentos.

Quando os documentos forem retirados de seus invélucros ou caixas, a empresa
contratada realizara uma triagem prévia, separando o0s documentos que serdo
digitalizados.

Durante o procésso de "higienizagdo, os materiais _retirados dos documentos
devem ser substituidos por materiais de origem plastica, garantindo que nao sejam
devolvidos com elementos que possam oxidar, deteriorar-se rapidamente ou
causar danos as pdginas individuais, capas ou aos documentos sequenciais

préximas.

Deve observar a gramatura do documento ou pagina individual, garantindo que a
digitalizagao ndo seja prejudicada e que a qualidade desejada seja alcangada apcs

0 processo.

A adocdo dessas medidas deve ser implementada com o objetivo de direcionar o
documento analisado ao equipamento de digitalizagdo mais adequado,
considerando as especificagbes de tipo, gramatura e formato do material a ser
digitalizado.

-

O software utilizado para a digitalizagdo deve possuir tecnologia para corrigir
imperfeicoes, cor de fundo do papel e possiveis amassados. Essa funcionalidade
€ essencial para garantir uma digitalizagdo de qualidade e fiel ao documento
original.

3.2.2.10. A digitalizagdo e processamento devem ocorrer de forma continua, sem

interrupgdes. O software utilizado deve permitir a criagdo de perfis personalizados
para diferentes tipos de documentos. Ele também deve ser capaz de lidar com
documentos coloridos e em tons de cinza. O software deve ser capaz de identificar
e excluir automaticamente paginas em branco, bem como remover sujeiras e
sombras indesejadas. Recursos de corte automatico, corregdo de inclinagao de
ateé § graus, limpeza e remogdo de bordas e furos também devem ser suportados.
A exportagdo dos documentos pode ser realizada em formato PDF/A ou TIFF

(multi-page).

3.2.2.11. O software deve ser capaz de gerar tanto imagens como documentos em formato

PDF/A padréo. Se necessario, também deve ser capaz de gerar arquivos TIF para
manipulagdo posterior, especialmente em caso de inclus@o de imagens ou fotos
no arquivo nativo. A extragdo do OCR (reconhecimento éptico de caracteres) deve
ser realizada com uma taxa de aproveitamento minima de 80%. A digitalizacdo
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deve ser feita com ur: painiis d¢ 300 DPF para. documentos impressos. Caso
necessario, ajustes devem ser venficedo: para garantir a-qualificagdo adequada
da digitalizagdo. Por firy, 0s -:inuum;‘..‘_.'ﬂ-s deverh ser digitalizados em sua cor
original, preservando = fidelidade d» _w":gr‘nal.:' '

3.2.2.12. Apos o processc de digitaliza Bo, suia necessario realizar a remontagem e o
L

acondicionaments ¢as piocessos @ ductinentds em sua forma original nas caixas
box previamente identificadas. F-su etapa @ importante para garantir a
organizagao € a preservagao dog Jnsumenios tisices, permitindo o féacil acesso e

a localizagdo quando necessario.

3.2.2.13. Sera necessario protocolar a devolugdio dos documentos fisicos, registrando sua

devolugdo de acordo com ¢s precadimentos estabelecidos. Além disso, as caixas
utilizadas para armazenar os documentcs deverdo ser devolvidas ao arquivo,
garantindo que todo o miaterial seja drvidamente organizado e retornado ao local
de guarda apropriado. Esse precesso de prdtocolar a devolugdo dos documentos
fisicos e a restituicdq das caixas ao aiquive contribui para manter a rastreabilidade
e a ordem dos registros, facilitando sua futura localizacdo e consulta.

3.2.2.14. Sera preciso implementar a distribuicéo de documentos eletrbnicos, tanto na

secretaria quanto em outras localidades indicadas.

3.2.3. Procedimento de Indexaczo aos Documentos Digitalizados

3.2.3.1.

3.2.3.2.

3.233.

Seguindo o protorolo de indexagZo estabelecido, os documentos digitalizados
devem passar pelo processq de indexagao utilizando um software apropriado.

Relacionar atributos para cada tipo de documento, com a criagdo de base que
podera ser utilizada na indexagao. Quando énqontr?do, documento com problemas
significativos, em sua integra ou em fragmento, o p_rotncélo 'a ser adotado sera de
separagdo para os devidos ajustes, corregéo ou exclusdo, sempre com a devida
auton'zét;éo do contratante

Os campos a serem preenchidos adequadamente incluem:

a) Data de origem: (De Data X al Data Y),

b) Ano do documento: (Do Ano X ao Ano Y);

c¢) Tipo do documento: (menu suspenso com os tipos existentes),
d) Numero do processg ou documento: (campo de texto);

e) Assunto: (campo de texto);

f) Orgao: '(éampo de texto);

g) Interessado: (campo de texto).
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E obrigatério que os campos 'a' e 'b' estejam disponiveis na solugéo de indexagéo
proposta. O processo de indexacgao, realizado pelo técnico da contratada, exigira

atengdo para o preenchimento adequado desses campos.

O contratante forneceréa uma matriz contendo as informagdes pertinentes para
facilitar a identificagéo correta e o preenchimento dos campos.

O software de indexagdo deve permitir o processamento em lotes, facilitando a
carga dos documentos no banco de dados do contratante. ' '

Como resultado da indexagdo no software, serdo gerados os seguintes dados e
arquivos para processamento: Arquivo PDF no formato PDF/A e Arquiva(s) de

texto, com uma péagina por arquivo.

O arquivo resultante do processo de extracdo OCR, no formato texto, deve ser
identificado com o mesmo nome do documento original. Por exemplo, "Arquivo
digitalizado", no formato PDF.

O desenvolvimento das atividades e a sistematizagdo do acervo documental,
assim como os servigos de cansultoria arquivistica devera ser realizada par

profissionais especializados e ou formados em arquivologia ou biblioteconomia.

3.2.4. Revisao e Conferéncia do Acervo Digitalizado:

3.241.

3.24.2

3.24.3.

3.2.4.4.

3.2.4.5,

3.2.4.86.

Nesta etapa a contratada devera realizar revisdo documental e criar uma planilha

que organize todo o acervo disponivel em formato digital.

Devera realizar a comparagZo entre o documento digital e o documento fisico, bem

como a qualidade visual do documento.

Realizar a verifica¢do daindexagéo inserida no banco de dados do GED e verificar
0 grau de correspondéncia.

O procedimento deve ser executado com o arquive digital aberto na tela da
estacdo de trabalho, em conjunto com a caixa fisica contendo os documentos.

Para realizar a revisdo e conferéncia do acervo digital com o fisico, seguirad o
protocolo de verificagao utilizando um software especifico de planilhas ou o
sistema préprio do contratante.

O documento devera ser avaliado através dos seguintes critérios: i) Data; ii) Hora;
iii) Nome do documento; iv) Quantidade total de paginas do documento fisico; v)
Quantidade total de paginas do documento digital; vi) Nomero da caixa a qual o
documento fisico pertence; o documento digital esta idéntico ao original fisico?; vii)
O documento apresenta alguma imperfeigao? (Sim/Nao); viii) Em caso afirmativo,
ix) gual é a imperfeigao? (Descrever no campo de comentarios); x) O documento
precisa ser digitalizado novamente?; xi) As informagdes de indexacao no sistema
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GED correspondém ao nantsaildo dndorumrento analisado?; xii) O documento esta
assinado digitalmente?; xiif}A assinatms; digital esta corretamente posicionada e
visivel?; xiv) A dltima pagina conién: dp‘gnaé a assinatura digital, sem outros
elementos (assinatura em branw}'? '

A verificagao deve ser realizada, .'ninuc.-t::sam'enfe. comparando pagina por pagina
do arquivo fisico com a 4:dgina cori-snondente do arquivo digital em formato
PDF/A. : ' :

Nao serao aceilosl levantamentos pgr a.nosiragrsfp,ou sem a entrega da planilha
acompanhada de um e mail due relate 2 atividade e indique a extensdo do
trabalho, incluindo o niimerc de czixas e outros dados relevantes, a cada entrega.

Ao finalizar todo o procedimento, € necessario encaminha-lo para andlise e
posterior aprovagdo da area responsavel. Um parecer sera emitido por um
consultor ou responsavel técnico respenséavel pelo andamento dos trabalhos,
fomecendo detalhes € indicando as agées a serem executadas pela contratada.

3.2.4.10. Apds a execucéo' das possiveis corregbes e aprovagdo delas, sera

responsabilidade do consultor ou responsavel técnico garantir e homologar as
alteragdes feitas pela contratada na base do sistema GED.

3.2.4.11. As alteragdes realizadas na base digilal do sistema GED, utilizando arquivos no

farmato PDF/A, devem refletir no banco de dados por meio de um mecanismo de

script ou um ap[icati\Fo formecido e axecutado p'e!a contratada.

3.2.4.12. Durante a revisdo do ‘acervo ‘gue jA foj digitalizado, € necessario reavaliar a

qualidade dos documentos digitais durante a realizagdo dos procedimentos,
levando em consideragdo os seguinies fatores:

3.2.4.12.1. Avaliar se o documento digital esté' em conformidade visual com o

documento fisico. Além disso, deve-se verificar se ha alguma falha de
escaneamento que ndo tenha sido previamente percebida.

3.2.4.12.2. Identificar possiveis anomalias no documento digital, como dobras

detectadas, presenga de matenais estranhos capturados pelo scanner ou
sujeira devido a falta de manutengdo adequada e limpeza do dispositivo,

principalmente quando se tratar de documento antigo.

3.2.4.13. Caso seja identificada a necessidade de revisar os arquivos ap0s a aprovacao e

tramitacdo adequadas, os documentos indicados devem passar por um novo
procedimento de digitalizagdo.'Essa nova digitalizagao deve refletir tanto na base
de arquivos no formato PDF/A do sistema de Gerenciamento Eletronico de

Documentos (GED) quanto na base de dados correspondente.

3.2.4.14. Novas digitalizagdes decarrentes de falhas, omissdes ou baixa qualidade
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imputaveis 8 CONTRATADA durante a execugdo dos servicos ndo gerarao onus
adicional para a CONTRATANTE.

3.2.4.15. Apos a realizagao dos procedimentos mencionados de forma completae caso
haja necessidade de revisar os arquivos, os documentos indicados deverédo passar
por um novo processo de indexagdo apos aprovagdo e tramite adequados. a
aplicagdo de um novo processo de indexagéo ndo esta vinculada a solicitagdo de
nova digitalizagdo.

3.2.4.16. Quando forem identificadas inconsisténcias, imprecisdes ou deficiéncias nos
dados indexados do documento em analise, a contratada deve adicionar uma
observagéo para realizar nova indexagéo, independentemente da necessidade de

revisar a digitalizagéo.

3.2.4.17. A contratada deve fornecer pessoal técnico em quantidade suficiente para
realizar tanto a revisdo do acervo quanto as novas digitalizagdes mensais, sem
prejudicar nenhuma das duas tarefas. E necessario fornecer inicialmente o
conhecimento necessario sobre as indexagdes, manipulagdo dos equipamentos,
o armazenamento dos documentos e as tarefas didrias realizadas pela parte

contratada.
3.2.5. Desarquivamento e rearquivamento de documentos:
3.2.5.1. O servigo de desarquivamento e reaquivamento sera realizado sob demanda.

3.2.5.2. A primeira retirada de documenios, na sede da Contratante, sera de
responsabilidade da Contratada, sem custo adicional.

3.2.53. As solicitagbes poderdo ser feitas por usuarios autorizados, via sistema
informatizado da Contratada, ou, em caso de falhas, por e-mail, telefone ou outro
meio acordado. A Contratada deveréa manter plano de contingéncia.

3.2.5.4. Os documentos deverao ser entregues ou retirados no endereco da Contratante,
em malotes identificados, conforme prazo definido.

3.2.5.5. Aretirada de documentos -para eliminagéo ndo gerara custo de desarquivamento.

3.2.5.6. Para solicitagdo ou devolugdo de documentos ou caixas quanto ao prazo de
entrega:

3.2.5.6.1. Remessa normal: até 72 horas.
3.25.6.2. Devolugao: até 15 dias.

4. ESPECIFICACAO DA LICENGCA DE USO DO SOFTWARE DE GESTAO DOCUMENTAL
ARQUIVISTICA

4.1. Funcionalidades gerais do software
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O software proposto deve cei capu: de cerarciar tanto a documentagao eletronica
quanto a documentagéo iisica 2 digi‘al ew 11n Inico software totalmente integrado
fornecido por um Unico forngceder.

Deve ser capaz de lidar ¢on difersnt=s iy os de documentos em varias areas. Cada
departamento deve ter a suionAvia & zaguranga necessdrias para elaborar e
controlar ‘seus proprios dor:'umentns.' |:'.q.'1d6 o mesmo software, mas com
classificacées distintas. ! '

. AN U4 ;
Deve permitir que cada clessificasio i2na sgu préprio tipo de contetdo especifico,

podendo ser documentos, registros, processos ou contratos, pelo menos.

O software deve permitir o gerenciemento de todo o processo de elaboragéo,
consenso, aprovagao e homologagédo de documentos por meio da comunicagéo de
tarefas, tanto dentro do ambiente do software (por meio das telas do software)
quanto por e-mail.

O softwaredeve ser compativel coma edigau colaborativaintegrada ao Google Drive

e OneDrive, possibilitando o trabalho corjunto em documentos.

O software deve permitir a geragdo de identificadores de revisdo, podendo ser
numeéricos, em texto ou personalizados, dando ao gestora capacidade de definir o
5 . !

método padrao.

O software deve possibilitar que- as revisGes de documentos sejam concluidas
automaticamente, publicando o documento-alvo da revisao ao final do processo. No
entanto, também deve peﬁnitir que o gestor defina a opgao de que o criador da
revisdo seja responsavel pela publicagéo manual ao encerrar o processo.

O software devera fomecer aos gestores documentais mecanismos configuraveis
que impegam a inser¢do de noves documentos sem que eles passem por um
processo de revisdo antes da publicagao.

O software proposto deve controlar o histdrico de revisbes de documentos,
registrando a data, hora e valor anterior de cada atributo alterado.

O software devera pemnitir a classificagdo dos documentos por categorias, com a
possibilidade de criar niveis hierarquicos ilimitados de subcategorias.

O software devera possibilitar o gerenciamento dos prazos de validade dos
documentos, enviando alertas por e-mail éus usuarios responsaveis quando a
validade estiver proxima do término. Além disso, deve gerar tarefas para revalidacao
ou cancelamento dos documentos no software.

O software devera ter mecanismos de restrigao de impressao, copia, salvar, salvar

como, copiar/colar e captura de tela em documentos do Microsoft Office (Word e
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Excel), imagens e PDF.

O software devera permitir o controle de acesso aos doéumentps com diferentes
niveis de permissdes, incluindo publico, departamental, funcional e especifico por
usuario. -

O software devera ser capaz derealizar a gestdo de todo ciclo devidado documento:

elaboragao, verificagdo, aprovacao e homologacao, sequindo modelo ISOS000.

O software deverd suportar assinaturas digitais de arquivos eletrdnicos com
certificados digitais rio padréo ICP-Brasil. ;

O software devera possibilitar a solicitagdo de revisdo dos documentos relacionados
sempre que houver uma alteragdo em algum documento da estrutura relacional,
garantindo a atualizacéo dos documentos conforme necessario.

O software devera oferecer recursos para consulta rdpida de documentos,
permitindo a busca por palavras-chave, atributos do documento (metadados), titulo,
identificador, status do documento, autor, permissdes de acesso, departamento,

data de emissédo e validade.

O software devera permitir a criagdo de arvores de navegacao dinamicas baseadas
nos atributos de cada documento, faciltando a navegagdo e estruturagdo da

informacgao.

O software devera ser capaz de realizar pesquisas em documentos com base no
seu contetdo, utilizando recursos de fonética e normalizagdo gramatical (full-text
search), possibilitando a recuperacac eficiente de documentos com base no seu
contetido textual. ;

O software devera permitir aos usuarios realizarem pesquisas de documentos
utilizando uma arvore hierarquica, facilitando a navegagéo e busca de documentos
dentro da estrutura hierarquica definida.

O software devera oferecer controle de acesso diferenciado em niveis para leitura,
edicao, aprovagdo e exclusdo de documentos, garantindo a seguranga e a
privacidade das informagoes.

O software devera oferecer flexibilidade no armazenamentc dos documentos,

permitindo que sejam gravados tanto no banco de dados quanto em diretérios
controlados cadastrados no software, adaptando-se as necessidades e preferéncias

do usuario.

O software devera possibilitar que os documentos armazenados no software sejam
gravados em servigos Web Services de armazenamento de alta performance e

seguranga de dados, que oferegam recursos avangados de gerenciamento para
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otimizar, organizar ¢ ccnf'gurar o asesso 208 dados.

O software devera permitii a conf%gur;.r,:éo &o enderego IP e da porta do servidor
onde os documentos serao armazenados, es;ﬁeeialmente quando o uso de diretdrios
controlados for definidc 1580 prﬁ*'ilgiii"f;rw o} ﬁsg de servidores de arquivos em
diferentes iocalidades, .‘-‘}giﬁ?;“ldf- a vicualizagdo dos arquivos eletrénicos no
ambiente onde eles sap s tilizadne, '

O software-devera supaiiar -.uqy.'m"' coniulaves, que podem conter varios arquivos
eletrdnicos associados # un documents pennitindo uma gestdo eficiente desses

formatos mais elaborados.

O software devera pemiitir & crigcae de unia estrutura para os arquivos complexos,
bem como a definigde dos formatns Jdi a'rr,;uivos eletrénicos permitidos para cada

item, garantindo a organizagao e = canfo’midade dos documentos.

Cada categoria de documentos deve cossuir seu modo de gravagdo especifico,
podendo ser normal ou compactado, oferecendo opgbes adequadas para a
eficiéncia e a economia de espago de armazenamento.

O software devera ter controles nara automatizar a migragdo dos documentos
eletrénicos entre repositérios, conforme a fase de seu ciclo de vida, facilitando a

gestdo dos documentos am cada etapa.

Recursos visuais, comio icones; devem ser uiilizados para identificar a situacao da
revisdo do documento de acordo com seu estagio no ciclo de vida, proporcionando

uma melhor compreenséo do status atial de cada documento.

Devera haver controle sobre a excluséao de documentos, exigindo que uma
justificativa seja preenchida para ragistros e rastreamento adequados. Isso ajuda a

evitar exclustes acidentais ou sem motivo adequado, garantindo a integridade dos
documentos.

O software devera permitir o controle cle temporalidade para registros eletrdnicos e
fisicos, possibilitando a definigdo de prazos e regras para o armazenamento e a
reteng:éd adequada dos documentos de acordo com politicas intemnas ou
regulamentagdes extemnas.

O software devera oferecer a visualizagéo prévia dedocumentos com extensao PDF,
incluindo documentos do Microsoft Office convertidos para esse formato. Isso
permitird aos usuarios visualizarem os documentos no proprio navegador web,
agilizando o acesso e a revisdo deles.

O software devera possibilitar que no fluxo Jde aprovagéo e revisdo de documentos,
possam ser incluidos comentérios e que estes sejam armazenados junto aos
documentos e possam ser visualizados em auditorias.

§ Pdgina 20 de 27
Apéndic | do Tenno de Referéncia - Processo de Compra 25/2025



Camara Municipal de Cubatao WW

Estado de Sao Paulo
-492° Ano da Fundacao do Povoado e
76° de Emancipagao Politico Administrativa

4.1.34. O software devera pemmitir a criagdo de documentos por meio do recurso "arrastar e
soltar", onde os usuarios poderao simplesmente arrastar um arquivo para a interface

do software para criar um documento.

4.1.35. O software devera possibilitar a importagdo em lotes de documentos, realizando
automaticamente a indexagdo dos mesmos com base em uma tabela associada de

indices, agilizando o processo de importagao e classificagéq dos documentos.

4.1.36. O software devera verificar a integridade do arquivo selecionado no momento do
upload, garantindo que o arquivo foi transferido corretamente e sem erros,

assegurando a integridade dos documentos armazenados.

4.1.37. O software devera permitir a inclusdao de comentdrios graficos em arquivos
suportados, como DWG/DXF, PDF e imagens nas formatos JPEG, TIFF, BMP e GIF.
Isso possibilitara a adicdo de anotagbes visuais nos documentos para melhor
colaboragé@o e comunicagao.

4.1.38. O software devera oferecer controle sobre as permissdées de inclusdc de
comentéarios graficos, permitindo que os administradores concedam ou restrinjam
essa fungao aos usudrios, garantindo a segurancga e a privacidade adequadas.

4.1.39. O software devera permitir a visualizagdo dos arquivos eletronicos com anotagdes

graficas, permitindo o acompanhamento das anotagdes inseridas pelos usuarios e
facilitando a revisao colaborativa dos documentos.

4.1.40. Documentos que ndo possuem controle de revisdao devem passar pela etapa de
"indexaga@o" antes de serem homologados, garantindo a organizagdo e a
categorizacéo adequada dos mesmos.

4.1.41. O software devera permitir a configuragdo da validade dos documentos e aplicar
essa configdrat;éo em varias categorias diferentes, permitindo que os documentos
sejam mantidos e atualizados de acordo com as necessidades e politicas da
organizagao.

4.1.42. Usuarios que ndo tém permissdo para distribuir cépias devem poder solicitar copias
aos responsaveis pelos documentos, facilitando o acesso controlado as cépias

desses documentos.

4.1.43. O software devera exportar os dados indexados para diversos outros bancos de
dados, como Firebird, Postgre, SQL, Oracle, entre outros, ou para arquivos de texto
nos formatos TXT e CSV.

4.1.44. O software devera permitir o cadastro de departamentos, possibilitando a
organizagcao e classificacdo dos documentos de acordo com a estrutura da

organizagéo.
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4.1.45. O software devera personalizan o lagctipa do contratante nas configurages do
software, permitindo a idertificagic v:sual e a personalizagao da interface do
software de acordo com™= ide.-nti-a'-ﬁc_r dn org anizagao..

4.1.46. O software devera oferéce_r um armbie e Tuitiusuario, com autenticacd@o porsenha
e direitos de acesso cornfigliaveis, incluindo niveis e permissdes de acesso.

4.1.47. O software devera ser rplementsio o ¢ ncéild de grau de dificuldade da senha,
formecendo uma indicagdc visual 4a foros da ‘senha durante o cadastramento do
usuario, com.o objetive da promzyar | u:.{;:'a(,;ap de senhas mais seguras.

4.2. Estrutura de médulqs do software oo gestaon -jocuﬁ_rental
4.2.1. Gerenciamento de arguivo fisico

4.2.1.1. O software propostc deve permitir a configuragé@o do ciclo de vida dos registros de
documentos fisicos corporatives € acompannar todo o histérico de atividades
relacionadas a eles.

4.2.1.2. O software devera possuir recursns ava;ﬁq;ados para o gerenciamento da tabela de

temporalidade documental fisica para v arquivo departamental.

4.2.1.3. O software devera perniitir a configuragao de_etapas independentemente, como

ativo/corrente, inativo/intermediaric “e gravagéo definitiva.

]
4.2.1.4. O software devera pocssibilitar a padrosizagdo dos critérios de arguivamento e

descarte por categoria de documento.

4.2.1.5. O software devera pemitir ocontrcle dz temporalidade do arquivo fisico por
categoria, garantindo que os documentos sejarn gerenciados adequadamente ao
longo do tempo. A :

4216.0 software devera ser capaz de gerenciar a temporalidade do arquivo fisico,
enviando alertas por e-mail aos responsaveis quando houver mudangas de status
nos documentos.

4.2.1.7. O software devera possibilitar 0 arquivamento de originais fisicos, como oficios,
portarias, contratos etc., controlando seu enderegcamento e local de arquivamento
por categoria de documentos.

4.2.1.8. O software devera registrar solicitacoes, empréstimos e devolugbes de
documentos, garantindo que os envolvidos sejam notificados e estabelecer prazos
para liberar o empréstimo e prazo para a devolugdo dos documentos.

4.2.1.9. O software devera permitir a solicitagdo e o registro de consultas aos arquivos
fisicos, incluindo a descrigdo das informagdes solicitadas, facilitando a localizagéo

e 0 acesso aos documentos.
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4.2.1.10. O software devera possibilitar o controle de solicitagées, -aprovagoes e registros
de caopias fisicas dos documentos, controlando o fluxo desse processo.

4.2.1.11. O software devera permitir registros e solicitagbes de empréstimo para
documentos com o mesmo protocelo, facilitando o gerenciamento de documentos

relacionados.

4.2.1.12. O software devera controlar a devolug&o de originais por documento, garantindo
o monitoramento e o registro dessa agao.

4.2.1.13. O software deverd permitir a consulta das solicitagbes e registros de
movimentagao do arquivo fisico por meio de ferramentas de estratificagdo de
dados e graficos.

4.2.1.14. O software devera possibilitar a geragdo de graficos estatisticos relacionados as
solicitagbes de documentagdo fisica, permitindo uma analise visual das
estatisticas de uso e acesso aos documentos.

4.2.1.15. O software devera imprimir etiquetas de identificacdo para documentos, pastas
e locais de arquivamento, facilitando a organizagao fisica dos documentos.

4.2.1.16. O software devera permitir a impresséo de etiquetas em codigo de barras para
identificag@o dos documentos.

4.2.1.17. O software devera emitir graficos quantitativos considerando o volume de
documentos indexados, arquivados, movimentados e descartados, totalizando
essas informagdes por departamento, periodo, categoria de documento, entre
outros critérios.

4.2.1.18. O software deveré permitir a emiss@o de guias de transferéncia, relacionando
todos os documentos com temporalidade vencida em um periodo definido.

4.2.1.19. O software devera permitir o cadastrado de todos os locais de armazenamento
da organizagdo, possibilitando a definir a localizagio dos repositérios onde serdo
armazenados os documentos fisicos.

4.2.1.20. O software devera exibir os locais de armazenamento cadastrados de forma
estruturada.

4.2.1.21. O software devera permitir o cadastro de repositérios vinculados ao local de
armazenamento correspondente.

4.2.1.22. O cadastro de repositoﬁd devera informar, tipo, enderego de armazenamento e
capacidade méaxima de ocupagdo, para melhor gestdo do espago e contetido.

4.2.1.23. O software devera mostrar na tela de listagem de repositério, visualizagéo grafica
demonstrando a taxa de ocupagdo de cada repositorio, alertando ao usuario de
que a sua ocupagao esta proxima do limite maximo.
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4.2.1.24. O software devera possibilitar o conculta do contelido de cada repositorio,

apresentando lista de docurientzs arrazenados em cada repositério.

4.2.1.25. O software devera penmiitis in':pfus;&c do 'étiquéla de identificagéo da caixa de

arquivamento, trazendo pelo menos as informacgdes: logo da instituigéo,
identificador da caixa, cal~uoria a ¢ual os documentos estéo vinculados, caminho

da locatizagdo do rejic .itoric, p.#ricdo, ri a da destinagéo final, descrigéo.

4.2.1.26. O software devera permitir aimpressAo de etiquefa para cada documento contido

no. repositorio, corn- &s infonmagGes  wentiticador do documento, Titulo do
Documento, Data, Etapa do cicle de arquivamento que se encontra, (corrente,
intermediario ou destinacao final), e 2aminno do repositério.

4.2.1.27. O software devera poessuir relatono. de contetdo para cada repositdrio, trazendo

lista dos documentos informandn: idertificador, titulo, categoria, data, caminho do
local de armazenamente e total de decumentos,

4.2.2. Captura de documentos "digitalizagao’

4.2.2.1.

4.2.2.2.

4,2.2.3.

4.2.2.4.

4.2.25.

4.2.2.6.

4.2.27.

4.2.2.8.

4.2.2.9.

O software devera ter a capacidade dg digitalizar e indexar documentos em lotes,
permitindo a associagdo de pestas de rede onde as imagens estao amazenadas
ou realizando a digitalizagao durante a .:riagé‘{o do lote.

Apds a digitalizagéo, os lotes devem ser encaminhados para grupos de usuarios,
de acordo com a configuragao no software, para que as imagens sejam indexadas
de forma semiautomatica, contando com recursos que facilitem a indexacao de
grandes volumes de documentos. '

O software devera incluir um recurso de Reconhecimento Optico de Caracteres
(OCR) que possibilite o recocnhecimente de codigos de barra e textos.

O software devera prover um reconhecimento inteligente de caracteres, utilizando

regras para buscar dados especificos nos documentos.

O software devera disponibilizar perfis de digitalizagdo, permitindo definir
configuragbes apenas uma vez e garantindo que sejam aplicadas de forma
consistente.

O software devera permitir o uso de mulliplos perfis de digitalizag&o, durante o

processo de escaneamento.

O software devera permitir que o usuario insira os metadados do documento e o

encaminhe para indexac&o, apos o térmirio do processo de digitalizagao.

O software devera oferecer a opgdo de configurar a eliminagdo automatica de
paginas em branco, sem a:necessidade de separagdo obrigatoria do documento.

O software devera ter um mecanismo que permita ajustar a sensibilidade para
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detectar automaticamente paginas em branco durante o controle de eliminagao.

4.2.2.10. O software devera gerar automaticamente arquivos PDF pesquisavel a partir das

imagens digitalizadas.

4.2.2.11. O software devera pré-configurar perfis de digitalizagao para diferentes fontes de
captura, incluindo mditiplas fontes.

4.2.2.12. O software devera permitir a definicdo das etapas do processo de captura,
abrangendo pelo menos as seguintes etapas: digitalizagao, controle de qualidade,
separagdo de documentos, OCR, validagéo, diﬁitaqéo. relacionamento de dados,
verificagdo e indexag&o. o al

4.2.2.13. O software devera permitir alternar dinamicamente entre perfis de digitalizagao,
com flexibilidade para intercalar recursos necessarios de forma produtiva, como a
inclusdo de imagens em preto e branco e imagens coloridas (escala de cinza) no
mesmo processo de digitalizagdo.

4.2.2.14, O software devera proporcionar recursos de configuragédo de recorte de imagem,
remo¢ao de sombras, alinhamento de imagem e limpeza ou reducdo de tamanho
da imagem.

4.2.2.15. O software deve permitir o monitoramento de uma pasta no servidor de aplicagdo
para importar arquivos automaticamente, de acordo com um intervalo de tempo
definido nos parametros do software.

4.2.2.16. O software deve permitir selecionar uma categoria de publicagdo diferente para
cada documento, ao capturar um lote de documentos.

4.2.2.17. Devera permitir visualizagdo de imagens digitalizadas nos principais formatos
raster (TIFF, BMP, JPEG, GIF etc.).

4.2.2.18. Devera possuir recursos de ampliagdo/redugdo, movimentacdo e extragédo de
medicoes.
4.2.2.19. Devera permitir a inclusdo de notas e comentarios sobre os documentos durante

o processo de revisdo.

4.2.2.20. Devera permitir a pré-visualizagdo de arquivos eletrdnicos do formato PDF e
imagens (.BMP, .JPG, .TIFF, .GIF etc.) sem a necessidade de aplicativos na
estagdo de trabalho do usuério.

4.2.2.21. Devera permitir visualizar na tela, sem indicagdo direta do usuario, arquivos de
referéncia (aninhados) dentro do documento principal.

4.2.2.22. Devera permitir visualizar qualquer detalhe por aproximagédo ou afastamento
(zoom) e rotagao de imagens TIFF, JPG, GIF.
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2.3, Ferramenta Auditoria : '

4.2.3.1. O software devera faznr'o_.regiétm (n3) de todas as alteragbes, inclusdes e
exclusbes feitas em todos o¢ modulos, ‘telas & reeursos.

4.2.3.2, O registro devera come: 7 nome Jo nsuétio, o IPda méquiné. a identificagdo do
registro afetado pela cperagin do L.-.l:_«'-r:u (exceto em operacbes em massa), a
data, a hpra, ¢ minute ¢ © sequide. :

4.2.3.3. Es_s'a fungdo tambur deverd meimiti ¢ registra de dados do sistema de
autenticagdo de usuuriug (legir}. -~ L

4.2.3.4. Devera haver uma fenramenta ds auditoria para consultar os dados registrados,
com no minimo os seguintes fill'os e campos de busca: data, horario e usuario do

software.

4.2.3.5. O acesso a ferramenta de -auditoria devera ser restrito apenas a usudarios com
autorizagao definida na estrutura dos niveis de acesso.

LOTE 2

No cumprimento das suas cbrigagoes, = contratada € responsavel pelo fomecimento de
caixas adequadas para o armazenamento de documentos, seguindo as melhores
praticas estabelecidas. e ! '

Para atender as especificacoes riecesseanids, z: caixas fornecidas pela contratada devem
incluir o logotipo da instituigan. ‘

As caixas formecidas deverdo sequir padroes conforme orientagdo do Arquivo Nacional.
Devem ser do tipo KRAFT, feitas de papeldo novo, garantindo alta resisténcia e
durabilidade. Essas caixas devem ser projetadas para permitir o empilhamento de até 3
unidades, facilitando o armazenamento e a organiza¢ao dos documentos. Além disso, as
dimensoes e caracleristicas das caixas devern seguir o padrao de mercado para Caixas
Box, com medidas de 33,6 cm (comprimento) x 13 cm (largura) x 24 cm (altura). Ao
fornecer caixas com essas especificagges, a contratada assegura a conformidade com
as melhores praticas e alende as necessidades de armazenamento dos documentos de
forma padronizada e eficiente.

As caixas box fornecidas serdo exclusivamente para uso neste projeto especifico, ou
seja, serdo utilizadas apenas para armazenar 2s documentos que serdo mantidos no
Arquivo Central da contratada. Isso garante que as caixas sejam destinadas
especificamente ‘a esse provdsito e que estejam disponiveis para atender as
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necessidades de armazenamento e organizagao dos documentos relacionados ao
projeto. A utilizagao exclusiva das caixas box no Arquiva Central contribui para a

padronizacdo e a eficiéncia no gerenciamento dos documentos, facllitando seu acesso e
preservagao adequada
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APENDICE 1l - ROTEIRO E CRITERIOS DE AVALIAGCAO DA PROVA DE _CbNCEITO (POC)

1. DISPOSIGOES PRELIMINARES 1

el

T2,

2.

2.2,

A Prova de Conceito possui carater estritamente eliminatério. Ao final da avaliacdo, a
Comiss@o Tecnica emitira um parecer conclusivo, classificando a soluggo como
"APROVADA" ou "REPROVADA". A reprovagao em qualquerl dos critérios estabelecidos na
Secao 3.3 desle apéndice resultara na desclassificacéa imediata e irrecorrivel da proposta
da- licitante. Neste caso. o Pregoeiro convocara a licitante c!assi_ficada_ na posicéo
subsequente para se submeter ac mesmo processo de avaliagdo, e assim sucessivamente,
até que uma proposta seja aprovada.

A condugdo, o acompanhamento, o exame e a avaliacdo da Prova de Conceito serdo de
responsabilidade exclusiva de uma Comissé@o Técnica de Avaliagao, a ser formalmente
designada por Portaria do Presidente da Camara. Essa Comissdo sera composta por, no
minimo, 3 (trés) servidores efetivos da Camara Municipal de Cubatdo, com comprovado
conhecimento técnico nas areas de Tecnologia da Informagdo, Gestdo de Documentos e
Arquivo, e Administrativa. A Comissdo € a Unica autoridade competente para aplicar o roteiro
de testes, interpretar os resultados, dirimir duvidas durante o processo e elaborar o Relatorio
Final que subsidiara a decisdo do Pregoeiro. '

CONDIGCOES DE EXECUCAO

A licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar sera notificada formalmente para
a realizacdo da PoC. A partir da data da nctificagdo, a licitante tera o prazo maximo e
improrrogavel de 10 (dez) dias Gteis para concluir todas as etapas da PoC. Dentro dos 2
(dois) primeiros dias uteis deste prazo, a licitante devera apresentar a Comisséao Técnica de
Avaliacdo uma proposta de cronograma detalhado para a execucdo dos testes, que devera
ser aprovada pela Comissé&o.

A PoC sera realizada nas dependéncias da Camara Municipal de Cubatdo, em local a ser
indicado pela Comissao Técnica de Avaliagdo. A Camara fomecera exclusivamente o espago
fisico, pontos de energia elétrica e um ponto de acesso & intemnet. A licitante devera
apresentar a solugéo em um ambiente simulado, providenciando, por sua conta e risco, toda
a infraestrutura de hardware (servidores, notebooks, scanners de produc@o), software
(sistemas operacionais, bancos de dados, licengas da solugdo), links de comunicagio e
demais recursos necessarios para a demonstragdo plena e funcional de todos os
requisitos. Aresponsabilidade pela estabilidade e pelo funcionamento do ambiente de testes
& integralmente da licitante.
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e St
-7

2.3.Todos os custos direios e - ingir o Sl i TEPRREST ATIAT . U e?:ecu,f;é'o da Prova de Conceito,

incluindo, mas néo se Itn'var.’. o, B Geanangs ;:-ar'n'.;'ﬁ:essoal:,. técnico, .transporte de
equipamentos, Iuenr;as de: softwere, seauos, '-.:-.;,...-..-f::;.-'hospéda'g'em e alimentagdo, serdo
de responsabilidace _exclvs.-n Bidz-ligfiahta B4 0w '?-._-‘.unic'ipal de Cubatin ndo arcara com
qualquer énus, -indapendera{a?rii?. & o cesultario Ua \v_aliéc_a}o: hén’_l sera responsavel por
qualquer prejuizo due 2 lirgit::n' v‘.‘»nho a -39":;31'.::': ‘ane 0 pincesso.

‘s '--._

24 A avallacao sera conduzida wlizands ur i e l::'steé.,g:omposta por uma amostra de

2.5

3.

documentos rea:c wr{enc.mlr “Buana a'-‘.'.-.-"-!'..M':-m’fc‘-,ipal-' de Cubatdo, que serdo
devidamente anommzados 4o nakassirio: LAvE 5 ?aélgfr |nforna<;0es ‘sensiveis. Essa
amosira serd prepar.ada pela Coniisso Téanica de /w/aliagio e entregue a licitante no inicio
da sessao de tesfg::. Amassa de tuste serd perérogil 33, incluindo documentos de diferentes
tipologias, formatos (A4, A3), gualidades de nirir 530 {aniigov. com baixa legibilidade,
manuscritos) e com elementos aue-desaiier o oroeesso de digitalizagao (grampos, dobras,
furos), a fim de simular um cenaric de usc eansta e validar a eficacia da solugédo,

especialmente da ferramenta de Reconhecimenic Ootico de Caracteres.

Em observancia ao principio da publicidad? -Gue rz je 'as licitagdes publicas, seré facultado
aocs representantes legais das demaic linimnia= .'ar!;icipantes do certame o direito de
acompanhar, na quahdade de ‘..Jsarmdorrﬂ. toc 25 ssessoes de demonstragao da Prova

Nradlia e

de Conceito. Ao Fnal de cada dta dt-. ;r; t\.:,' ‘.ra ‘lavrada uma ata circunstanciada,

registrando os lestes reahzados ?s ouore-rc £t :*:.*1.'.« n*es € 0s resul:ados parcrals a qual
sera assinada por todos cs riembros €2 Cenvissao Técnica. de Avaliagao e pelo

# 1V dG AT el KeterTusie

representante da licitante em avalraruu '

.

METODOLOGIA E CRITERIOS DFE AVALIACAG

A avaliagdo da’ gonfannidade da solucdo serd conduzida de forma cobjetiva, seguindo o
"Roteiro de. Testes da PoC" detalhado na Secso 4 desie Apéndice. A Comissdo Técnica de
Avaliacdo executara” cada um dos cendrios de ieste descritos, e a licitante devera
demonstrar, em t'em-po real, que sua solugéo alends ao resultado esperado. Nao serdo
aceitas apresentagdes em slides, videos ou prémessas de desenvolvimento futuro. A
funcionalidade deve ser demonstrada come nativa & plenamente operacional no ambiente

de teste.

3.2.As funcionalidades e os requisitog técnicos exigidos no Termo de Referéncia sao

classificados em duas categorias de crilicidade, com critérios de aprovagéo distintos, visando
garantir a aderéncia da solugdo as necessidaces pyimordjais da Camara:

3.2.1. Requisitos obrigctoric:/«=2sencinis. grupo de funcionalidades consideradas

criticas e indispensavsic paa a opsiacio ca Camara, para a seguranga juridica

T~ O
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da solucéo e para o cumprimento de normativos legais. A falha em demonstrar
uma Unica funcionalidade desta categoria implicara na desclassificagéo sumaria

da proposta;

3.2.2. Requisitos complementares/desejaveis: grupd c'o'r;npost'o pelas demais
funcionalidades que, embora agreguem valor, eficiénéié_n e usabilidade a solugao,
nao sdo consideradas impeditivas para o seu funcion‘éi'penlo basico e para o
atendimento das necessidades essenciais da Camara. =

3.3. Para que a solugdo seja considerada "APROVADA" na Prova de Conceito, a licitante devera

atender, cumulativamente, aos seguintes critérios:

3.3.1. atendimento de 100% (cem por cento) dos requisitos obrigatorios/essenciais
listados na Segao 4.1;

3.3.2. atendimento de, .no minimo, B80% (oitenta por cento) dos requisitos
complementares/desejaveis listados na Segao 4.2.

3.4. O nao atendimento a qualquer um dos critérios referidos na Segdo 3.3 resultard na imediata

"REPROVACAQ" da solugdo e na consequente desclassificagdo da proposta da licitante.

3.5. Ao término de todos os testes, a Comissao Técnica de Avaliagao consolidara os resultados
na "Matriz de Avaliagdo e Conformidade da PoC" (apresentada na Segdo 4) e elaborara um
Relatorio Técnico Final. Esse documento contera a descrigao detalhada dos procedimentos
realizados, a justificativa para cada avaliagdo de "Atende" ou "Nao Atende" na matriz, o
calculo final dos percentuais de atendimento e um parecer conclusivo e fundamentado
recomendando a "APROVACAQ" ou "REPROVAGCAQ" da solugéo. O relatério sera juntado
aos autos do processo licitatério e servira como fundamento para o ato do Pregoeiro que
declarara a licitante aprovada ou desclassificada.

4. ROTEIRO DE TESTES DA PROVA DE CONCEITO

A avaliacdo seréd registrada. nas tabelas a seguir. Cada teste sera executado pela licitante
sob a supervisdo da Comissao Técnica de Avaliagao, que preenchera as respectivas tabelas

com o resultado e as observagoes pertinentes.

4.1. TESTES DE REQUISITOS ESSENCIAIS - ATENDIMENTO OBRIGATORIO DE 100%

RESULTADO
REQUISITO DO R _
ID | TERMO DE DESCRIGAO DO CATEGORIA | (AVENDE'/
ENCI/ i o
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Apéndice Il do Termo de Referéncia - Processo de Compra 25/2025




Camara Municinal de Cubatio
Estare de Sao Paulo
497¢ Ano 4 Fusoa-&ddo Povoade e
76" de S crpr oo Politico Administrativa

FCorea‘.-‘.'l’e"ﬁ'é'c neEEy ¥ pofils |

de usugario

- erar doe panis -de tnaarnio
("Adnnristrodive’ @ "Cursuhin?);

. - crigr ursoustdric nor o nada
Funcignalidades | ‘periil; T

E01 Gerais

 Eszencial

- demonsiar qu2 o usuario |
"Consulta" pods  wvicudlizar |-
docymentos, mas ¢ impeddo |
de edilar, excluir ou ‘criar| " ¥
decimentos, EAAN0 al
usuario "Adiinisliztivo” possui-|
todas ss permissoss.

Observagdes da Comisséo:

T

Gl RESULTADO
. DESCRIGAC DO (ATENDE |/
TESTE/CENARIO PEEGONA NAO
SEp s e ATENDE)

REQUISITO DO
ID TERMO DE
REFERENCIA

Trilhas de auditeria (fogs)

- cum um usuaric autenticado,
executar uma agac critica (ex;
exclusdo de um documeriol,

- em seguida acessar ‘a
ferramenta de auditcra e Essencial
demonstrar o registro (log) da '
aca@o, contendo, no minimo:
nome do usuario, enderego IP
da maquina, data e hora
exatas da operagdo e a
identificagdo do registro
afetado.

Ferramenta

021 Auditoria

Observagbes da Comissao:
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REQUISITO DO
TERMO DE
REFERENCIA

DESCRIGAO DO
TESTE/CENARIO

CATEGORIA

* RESULTADO
(ATENDE /
NAO
ATENDE)

EO3

Funcionalidades
Gerais

Assinatura digital
ICP-Brasil

padrédo

- realizar o upload de um
documento em formato PDF;

- aplicar uma assinatura digital
no documento utilizando um
certificado digital valido no
padrao ICP-Brasil (A1 ou A3);

o download do

assinado B
demonstrar, utilizando
software de mercado, a
validade e a integridade da
assinatura.

- realizar
documento

Essencial

Observacdes da Comissao:

REQUISITO DO
TERMO DE
REFERENCIA

DESCRIGAO DO
TESTE/CENARIO

CATEGORIA

RESULTADO
(ATENDE /
NAO
ATENDE)

E04

Funcicnalidades
Gerais

| Pesquisa de contetido

- utilizando a massa de teste
fornecida (que contera
arquivos PDF pesquisaveis),
executar uma busca por uma
palavra-chave especifica
presente no corpo de muitiplos
documentos;

- a solugao devera retornar
todos os documentos que
contém o termo pesquisado, e
o sistema devera permitir a
visualizagdo do documento
com o termo destacado.

Essencial
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Observagdoes da Comiss&o;

i

REQUISITO DO
TERMO DE-
REFERENGIA

 DESCRIGAC DO
TESTEIGENARID.

o . 5 e

P y

| CATEGORIA

RESULTADO
(ATENDE /
NAO
ATENDE)

EO05

Gerenciamento
de Arguivo
Fisico

Gestio do ciclo e viga e
TTD

- cadastiar uma caixa de
arquive  fisico na  sistema,
associando a €la um conjunio
de documentos hipctéticos;

« de
(ex:
10,

inzal
fisico
Estuniz

- defini: um
armazenaraento
Prédic Anexo,
Prateleira B);

- aplicar uma regra 42 Tabela
de Temporalidade Documental
(TTD) a essa categuoria de
documento (ex: guarda por 5
anos na fase coneinte ¢ 10 na
intermediaria); N s
- demonstrar gque o sistema
controla esses prazes 'e gera
um aleta ou relatdrio
indicando que a caixa atingiu o
prazo para destinacao final
(expurgo ou guarda.
permanente).

Essencial

Observagdes da Comissao:

1D

REQUISITO DO
TERMO DE
REFERENCIA

DESCRIGAO DO
TESTE/CENARIO

CATEGORIA

RESULTADO
(ATENDE /
NAO
ATENDE)
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Rastreabilidade de
documento fisico

- a partir da caixa cadastrada
no teste E05, simular uma
solicitagao de empréstimo de
um documento fisico por um
usuario autorizado;
Gerenciamento Y
E06 de Arquivo - 0 sistema devera registrar a | Essencial
Fisico solicitacdo, a aprovagdo, a
saida do documento do
arquivo € 0 prazo para
devolugao;

- demonstrar o controle de

documentos que estao
fisicamente fora do arquivo
central.

Observacoes da Comisséo:

RESULTADO
(ATENDE /
NAO
ATENDE)

REQUISITO DO
ID | TERMO DE
REFERENCIA

DESCRIGAO DO

TESTE/CENARIO SAaEeomA

Digitalizagao com validade
juridica

- demonstrar o processo de
digitalizaggao em lote de
documentos da massa de
teste;

E07 Captura de - 0 processo deverd, ao final,
Documentos gerar arquivos PDF/A
assinados digitalmente com o
e-CNPJ da licitante e com a
aplicagao de carimbo de tempo
de uma Autoridade
Certificadora de Tempo (ACT),
em conformidade com o
Decreto Federal n°
10.278/2020.

1

Essencial

Observacoes da Comissao:
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ID

REQUISITO DO
TERMO DE
REFERENCIA

. DESCRICAO DO . ¢
TESTECENARIG

E08

Da
Portabilidade
dos Dados

. CATEGORIA

- RESULTADO
(ATENDE /
NAO
ATENDE)

Poitabilidade
dados

- selecionar um cuniunio de 10,
documentos  digitalizadro: e
indexados no sisteina;

- demonstrar 3 capacidade de
expnrtar: ¥

a) todrs ns arguivos Jdigitais
em seu formatc na[i_vo
(PDF/A); v :

b) todos oz @ meiadados
associados a esses
documertos e un fumato
aberto, esiruturado ¢ legivel
por maquina (ex. CSV, JSON
ou XML), acempanhado do
respectivo dicicnario de dados.

inleyral ‘_ de |-

Essencial

e e s

Observagdes da Comissao: .

REQUISITO DO
| TERMO DE

REFERENCIA

DESCRICAO DO
TESTE/GENARIO

CATEGORIA

RESULTADO
(ATENDE /
NAO
ATENDE)

E09

Da
Portabilidade do
Software

Portabilidade da
(transiga@o assistida):
P 15
- explicar detalhadamente e, se
possivel, demonstrar o]
procedimento para gerar uma
copia integral e funcional da
aplicagdo, incluindo  seus
componentes (binarios,
bibliotecas, scripts, arquivos de

aplicagao

Essencial
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configuragao) e a
documentagdao técnica de
instalagdo, conforme exigido
na clausula de “transigéo
assistida" do Termo de
Referéncia;

- 0 objetivo & comprovar a
viabilidade de reinstalar a

mercado (em suas versoes
mais recentes) sem a
necessidade de instalagdo de
plugins, clientes desktop ou
emuladores.

solugdo em outra
infraestrutura.
Observagdes da Comissao:
RESULTADO
REQUISITO DO s :
ID | TERMO DE DESERIGAD 29 CATEGORIA | (ATENDE /
REFERENCIA TESTE/CENARI NAO
ATENDE)
Acesso via navegador web
- demonstrar que todas as
funcionalidades da solugdo
(administragao, consulta,
digitalizagao etc.) séo
Aspectos acessivels e plenamente i
R Tecnologicos funcionais através de um Essenclal
navegador web padrdo de

Observagdes da Comissao:

4.2. TESTES DE REQUISITOS COMPLEMENTARES - ATENDIMENTO MINIMO DE 80%

Pagina 9 de 14

Apéndice 1T do Termo de Referéncia - Processo de Compra 25/2025



( Amach Munic cj}';ﬂ de Cubatio

> Estade de Sdo Paulo
4924 Ano du Aodaciao'do Povoado e
76" de Emancivags :I‘olltlLu Administrativa

. ; RESULTADO
REQUISITO DO o4
ID | TERMODE | ‘:’ES“R“ i no- s eATECaRia [ WTENRE L
REFERENCIA ‘wSTLIL-FNAIdU it NAO
. : ATENDE)
Tratarmento = neaem
autcinatizado
- digitaziza‘r M cosums e da
massa de feste que ssteja |
visivelmente torte ¢ cortenha
' paginas erm Hiance, :
Captura de e
e Documentos - demonstrar que o soitware Compiarisntes
' de captura corria:3
automaticamente a inclinaido
(alinhamentu/deskew;,
remove as paginas  em
brarco e limpz as bordes e
fures, sem - intervengdo
manua'.
Observagdes da Comissao:
REQUISITO DO DESCRICAO DO~ . -- R(i?lls”ﬁgén.?
ID TERMO DE . | CATEGORIA
w5 TESTE!CENARIO NAO
REEERENC__IA_ FEC [ ATENDE)
Reconhecimento Optico de
Caracteres (OCR)
- apos a digitalizagdo de um
documento impresso de bos |
Captura de qualidade, demonstrar que o
G Documentos arquivo PDF/A  gerado € Complementar
pesquisével;
- aferir, por amostragem. que
a taxa de acerto do OCR &
superior a 20%.

Observagdes da Comiss&o;
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: RESULTADO
REQUISITO DO ;
ID | TERMO DE ?Essfs'?%% ‘CATEGORIA | (ATEHRDE/
REFERENCIA '
: ; ATENDE)
Criagdo de documento por
"Arrastar e Soltar"
- demonstrar a criagdo de um
Funcionalidades | novo registro no sistema
Lol Gerais arrastando um arquivo Compleseniern
(ex:.pdf,.docx) do explorador
de arquivos do sistema
operacional diretamente para
a interface web da solugéo.
Observagdes da Comisséo:
; RESULTADO
REQUISITO DO ' : :
ID | TERMO DE DESCRICAO DO CATEGORIA | (ATENDE/
REFERENCIA TESTE/CENARIO NAO
ATENDE)
Relatérios gerenciais
- demonstrar a capacidade de
gerar um relatério padrdo do
— sistema (ex: volume de
Cco4 Funclgnal!dades documentos por categoria); Complementar
erais
- em seguida, demonstrar a
exportacdo desse relatério
para os formatos XLSX e PDF
diretamente pelo navegador.

Observacgées da Comissao:
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p | FEQUSITODO | pesomera e’ | | TarenDE S
REFERENCIA TE‘STE[CF&AR_;.( ) NAO
: : P 2 '!"- ATENDE)
Hiera:‘qui%.- de caenorios : 3
- demonstrar @ «.:r'.-_.'J'"-.:l,fé
Funcionalidades | uma estuutura Je catgonas
o5 Gerais de docun.cvtog Lom mtiplos Fornplementar
niveis  leeranpticos £ & ,
Financeile > Cgrntrales >
Contrato 2024). :
Observagoes da Comissao:
o) & g RESULTADO
i | “TERMO DE_ |  DESCRIGAO DO CATEGORIA | (ATENDE/
REFERENCIA TESTE/CENARIO NAO
t IRBAET S B ATENDE)
Emissdo de etiquetas
- demonstrar a funcimnalidac;e
Gerenciamento %e i?fp_tES!iéo de etimlefz{g :de_'
Co6 de Arquivo MO0 e t.cma n Complementar
Fisico de arguivo fisico ;dfiastrada.
contends, ne minime, um,
codigo de haras o
identificader da caixa e sua
localizagéo fisica.
Observagdes da Comissdo:
= : RESULTADO
REQUISITO DO -
ID | TERMO DE T‘?ggfemﬂw CATEGORIA (ATﬁng /
REFERENCIA IERAEER D)
! T , : ATENDE)
Funcionalidades | Visualizador nativo de
co7 Gerais documentos Complenenia
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- demonstrar a_  pré-
visualizagdo de documentos
em formato PDF e de
imagens (JPG, TIFF)
diretamente na interface do
navegador, sem a
necessidade de fazer o
download do arquivo ou de
utilizar software externo.

Observacgoes da Comissao:

RESULTADO
REQUISITO DO :
ID | TERMO DE DESCRICAO DO CATEGORIA | (ATENDE/
REFERENCIA TESTE/CEWARID ..NAo
. ATENDE)
Comentarios e anotagées:
- demonstrar a inclusdo de
comentarios (anotagbes em
. . texte) em um fluxo de
Ccos Funcggg;gades aprovagao de um documento; | Complementar
- demonstrar que esses
comentarios ficam
registrados no historico do
documento.
Observacoes da Comisséo:
_ RESULTADO
REQUISITO DO )
ID | TERMO DE DESCRIGAD DO CATEGORIA | (ATENDE/
REFERENCIA TESTE/CENARIO NAO
ATENDE)
Integragado com outros
sistemas
Co09 Aspectos Complementar

Tecnologicos

- apresentar a documentagéao
da APl ou do Web Service da
solugao, explicando como um
sistema externo poderia se
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integrar para, per exomplo,
CONSUHAT GU 1SEIH LI 10VO
documento

Observagoes da Comissao:

¥
T o1 RESULTADO
REQUISITO DO .
D | TERmopDe | ~ DESCRICAO.DO ° | . \rcopia | (ATENDE/
SEREREAICIA TESTE/CENARIO _ NAO
: . o ' § 3 J i ATENDE)
Edicdo colaborativa
- demonstrar a funcionalidade
c10 Funcionalidades | de edicZo celaberativa de um Goniplerrisnion

Gerais

documento  (ex:.docx) por
meio da integra¢do”zcom as
plataformas Google OTrive ou
Microsoft OneDrive.

Observagoes da Comissao: 2

Apéndice I da Termo de Referéneia - Processo de
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Camara Municipal de Cubatao.

Estado de Sao Paulo
-492° Ano da Fundagao do Povoado e
76" de Emancipagdo Politico Administrativa

CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO
PREGAO ELETRONICO N° XX/2025
PROCESSO DE COMPRA N° 25/2025

Torna-se publico quea Camara Municip'al de Cubatao realizara licitagéo, na modalidade pregéo,
na forma eletrdnica, com critério de julgamento por menor. preco global por lote, com
fundamento no art. 28, inciso |, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, de acordo com

as condiges estabelecidas neste Edital e anexos.
1. OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo ¢ a fornecimento de solugdo integrada de gestao
documental arquivistica, contemplando alicenca de uso perpétuo de software (GED/ECM)
e a prestacdo de servigos técnicos de implantacdo, migragdo, treinamento, suporte e
hospedagem em nuvem, bem como a execucao de todo o ciclo de tratamento do acervo,
incluindo higienizagao, catalogagao, digitalizagdo, guarda fisica, aplicagdao da Tabela de
Temporalidade, expurgo e logistica de documentos, conforme condigdes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitag@o sera dividida em dois lotes, formados por um ou mais itens, conforme tabela
constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participacao em quantos grupos
forem de seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compdem,

1.3. O critério de julgamento adotado seréa o de menor preco global por lote, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.4. O orcamento estimado da presente contratagao nao sera de carater sigiloso.
2. PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poderao participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto da licitagdo e que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fomecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (www.gov.br/compras).

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no
SICAF.
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2.2. O licitante responsabiliza-se cxcigsiva ¢ foi' i monte pelas transagoes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e vearda'inraa sues pfonastas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu neprgsmtame. eyeinida a responsabllidade do provedordo

sistema ou do drg@o ou entidade promoti:ra ga s tag, Q.gor_eventuais'danos decorrentes de uso
indevido das credenciai_s de ace3n sind. Qur nortoresins.

23. E de responsabllldade do Cﬂdasl. ado corfenr's exal déo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item arizr: ¢ ia T ahzados junto. acs 6rgdos responsaveis
pela informagdo, devendo proceue, imediatan.: la urrex;ao ou a alteragdo dos registros téo
logo identifique incorregao ou aqueles se tomem dec aualizados.

L]

2.4. A ndo observancia do disposto no iterm aniericr Lod2ra ensejar desclassificagdo no momento
da habilitacao. :

2.5. Para o Lote 2, a participacac sera. exclusiva a inicrcempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos dos artigos 48 da Lei Complem=ntar.1" 123, de 14 de dezembro de 2006.

2.5.1. A obtengdo do beneficio n que se refere o itém anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequpndpn"ie aue, no ano-calendario de realizagéo do
procedimento, ainda ndo tenham celebrado’ contratos com a Admlnistrac;ao Publica cujos
valores somados extrapolem areceita bruta maxiria admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno norte.

2.5.2. Sera concedido tratamenlo favareciio para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedadas cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei Federal
n° 14.133/2021, para o agricultor far niliar, o produtor rural. pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, i35 himites orevistos da Lei Complementar n°
123/2006 e do Decreto n.° 8.538/2015.

2.6. Nao poderao disputar esta licitagao:
2.6.1. aquele que ndo atenda as condicGes deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.6.2. sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitagao;

2.6.3. empresas estrangeiras que ndo tenham representacdo legal no Brasil com
poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

-
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2.6.4. autordo ahteprojeto, do projeto basico ou do projeto execulivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagao versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele

relacionados;

2.6.5. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragcao do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor d_o projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco' por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitaga@o versar
sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.6.6. pessoa fisica ou juridica que se encontfe, ao tempo da licitagéo, impossibilitada
de participar da licitagdo em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

2.8.7. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica.‘ comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com di_rigente da Camara Municipal de Cubatdo ou com
agente publico que desempenhe funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.9. pessoafisicaou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de
trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo
ou por contratagd@o de adolescentes nos casos vedados pela legislagéo trabalhista;

2.6.10. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigé@o.

2.7. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execug@o do contrato
agente publico da Camara Municipal de Cubatao, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei Federal n°
14.133/2021.

2.8. O impedimento de que trata o item 2.6.7. sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
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2.9. A critério da Administracao e e :;i,ls‘.ularne: e 4 seL ‘:‘c';ﬁ;‘r.;o', o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 2.6.4. ¢ Z.C.5 nodzs,.’l.c- ‘n-:!ni'r:ipar no apoio das atividades de
planejamento da contrata.{;éo, de e\(er_nc;éo' da wuite (& 211 de gestao do' contrato, desde que sob
supervisao exclusiva_de.'agentes publicos-do 6rua: ou 2ntidade.

2.10. Equiparam-se aos autorcs du projzio oz umgresés integrantes do mesmo grupo
econdmico.

hew

2.11. O disposto nos itens 2.6.4 e 2105 «in imjeds 3 ‘-.:itfr:;_éo, ou a contratagc@o de servico que
inclua como encargo da contratada 4 eiabordgao do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratagbes integradas, e do projeto execulivo, ros demais regimes de execugao.

2.12. Em licitagGes e contratagdes realizadas no ambito de.projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ._cu‘da conirapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o ro! de pessoeas sancionadas poressas entidades ou que
seja declarada inidénea nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

2.13. A vedagdo de que trata o item 2.7. estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da
contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessona técnica.

3. APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. Na presente licitagéo, a fase de habllitagdo suc:derd as fases de apresentagdo de propostas
e lances e de julgamento.

3.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamerite por meio do sistema eletrénico, a proposta com
o preco ou o percentual de desconto, corfforme o critério de julgamento adotado neste Edital, ate

a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema,
que:

3.3.1. esta ciente'e concorda com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada comipreence a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagao definidos no instrumento convocatério;
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3.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho notumo, perigoso ouinsalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz,

nos termos do artigo 7°, XXXIl, da Constituigao; -

3.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicio Federal;

3.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema

eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigd 3° da Lei Complementar n® 123/20086, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° a0
3° do art. 4° da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.5.1. No lote exclusivo para participag@o de microempresas e empresas de pegueno porte
(Lote 2), a assinalagdo do campo “nac” impedird o prosseguimento no certame para o
respectivo lote.

3.5.2. Nao podera se beneficiardo tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts.
42 a 49 da Lei Complementar n® 123/2006, a pessoa juridica:

3.5.2.1.  de cujo capital participe outra pessoa juridica;

3.5.2.2.  que seja filial, sucursal, agéncia ou representagdo, no Pais, de pessoa
juridica com sede no exterior;

l_.
3.5.2.38.  decujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario

ou seja socia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos
termos da Lei Complementar n°® 123/2006, desde que a receita bruta globa
ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

3.5.2.4. cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital
de outra empresa nao beneficiada pela Lei Complementar n® 123/2006, desde que
a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida
lei:
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3.5.25. cujo sc‘alr.iio ou tillar seja =!miristiador ou equiparado de outra pessoa
juridica com fins lucrativos, descs . a receita bruta global ultrapasse o limite de

»

que trata o inciso li do art. *° dr referida Iz,
3.5.2.6.  constituida &', 2 forra ¢= oo serativas, salvo as de consumo;

3.6.2.7. .que partic_!%e CO capia dé i, gessoa juridica; :
E,

3.5.2.8. -"qu\a exergs, =lividade de b=nucw zomercial, de investimentos e de

desenvolvimento, de caixa sconémica, d. suciedade de crédito, financiamento e

investimento ou de crédito imobiliario. de corretora ou de distribuidora de titulos,

valores mobiliarios e cdmbio, de @=mpresa de arrendamento mercantil, de seguros

privados e de capitalizacao ou de previdéncia complementar,

3.5.2.9. resultante ou remanescenie de cisdo ou qualquer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-

calendario anteriores;
3.5.2.10. constituida sob a forma de sociedade por agoes.

3.5.2.11. cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante
do servigo, relag@o de pesscalidade, sitbordinagao e habitualidade.

4 B '
3.6. A falsidade da declarag@o de que trata ositens J.-. ou 3.5. sujeitara o licitante as sangGes
previstas na Lei Federal n® 14.133/2021 & nesie Edital.

3.7. Os licitantes poderéo retirar ou substituira iocosia ou, na hipétese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentagao de proposias e lances e de julgamento, os documentos de

habilitagéo anteriormente inseridos no sistema, até & abertura da sesséo publica.

3.8. N3o havera ordem declassificagao naetapa de apresentagdo dapropostaedos documentos
de habilitagéo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos de abertura da

sessao publica e da fase de envio de lances.

3.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentagdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
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3.10.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir

a melhor oferta; e;

3.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,

caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.11. Ovalor final minimo parametrizado no sistema poderaser alterado pelo fornecedordurante
a fase de disputa, sendo vedado: |

3.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o

critério de julgamento por menor prego.

3.12. O valor final minimo parametrizado na formado item 3.10. possuira carater sigiloso para
os demais formecedores e para o érgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser

disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de contrale externo e intemo.

3.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacao acompanhar as operagdes no
sistema eletrnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da

perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de
sua desconexdo.

3.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

4. PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua propostamediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

4.1.1. valor unitario de cada item que compde o lote e valor global da proposta.
4.2. Todas as especificagoes do objeto contidas na propaosta vinculam o licitante.

4.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto

para contratagao.

4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugéo do objéeto.
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4.4. Os pregos ofertados, tanto na 1gosta ini'r'_;ia_'.t mu.um_n_n_é stapade lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, nac Ine assistinas o div.~ de pleitear qualquer alteragéo, sob

alegacéo de erro, omissdo ou qualyuor outre prtaxto

4.5. Se o regime tributario da epiaea imptic 1 - 1gcolhimento de tributos em percentuais
varidveis, a cotagio adequada sera = qua corresuon.le A média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos Ultimos doze messas. - ' :

4.6, Independentemente do ps,roentu 1l de friviito p ,\,nda na pranilha no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estal alecidos na ¥cosbiqgao wgente '

4.7. Na presente licitagdo, a Microempresa » a Emprasz de Pequeno Porte poderéo se beneficiar
do regime de tributagdo pelo Simples Nacional.

4.8. A apresentagdo das propostas implica curigatoriedade do cumprimento das disposigoes
nelas contidas, em conformidade com o qus dispée o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objzto Fafads nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades

adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo. quando requerido, sua substituigao.

4.8.1. O prazo de validade da proposta nac sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da
data de sua apresentagzo.

4.8.2. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quindo participarem de licitagdes publicas .

4.8.3. Como o critério de julganento € ¢ de menar prego, os licitantes devem respeitar os
precos maximos previstos no Termo de Referéncia.

49. 0 descumprimlento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizagao pelo
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo €, apés o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: a) assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 33, inciso X, da Constituicdo do Estado de Sdo Paulo; ou
b) condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na
execugdo do contrato.

5. ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES
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5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a autornaticamente em sessao publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

5.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os

licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor

consignado no registro.
5.5. O lance devera ser ofertado pelo valor total global do lote.

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura

da sessao e as regras estabelecidas neste Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

5.8. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relag@o a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser
de R$ 5,00 (cinco reais) para o Lote 1 e de R$ 0,10 (dez centavos de Real) para o Lote 2.

5.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.10. O procedimento seguira de acordo com o0 modo de disputa aberto.

5.11. Como sera adotado, para o envio de lances no pregéo eletronico, o modo de disputa
“aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacgoes.

5.11.1. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de dez minutos e, apés isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos
dois minutos do periodo de duragdo da sesséo publica.

5.11.2. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre gue houver lances enviados nesse
periodo de prorrogagéao, inclusive no caso de lances intermediarios.
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5.11.3. Nao havendo novos laces na {vinie ~i§¢taa?aiecida nos itens anteriores, a sessao
publica encemar-se-4 auo aaticaments, ¢ o' sisienla ordenara e divuigara os lances

conforme a ordern. final de ciassificagéo.

5.11.4. Definida a melhor proj:c “tn, se & 1 s1len: a em relagéo & proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menovs £% (cings por o ntn), o pregoeiro, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir v .emnizic _-"u' ! aberia,” para a definicdo das demais
colocagdes. ' '

5.11.5. Ap6s o reinicio pravisio no item .28, o8 licitantes serdo’ convocados para

apresentar lances intermediarios.

5.12. Apos o término dos prazos estabelecidos nus subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordern crescente d= valores.

5.13. Ndo serfio aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitanies serdo informados, em tempo real, do

valor do menor lance registrado, vedada a identificagau do licitante.

5.15. No caso de desconexéo.com o Pregoeire, no -j't_écnrrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para' a recepgac dos lances.

5.16. Quando a desconexao do sistema sletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a dez minutos, a sess3o publica sera suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e
quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeitc aos participantes, no sitio eletrdnico
utilizado para divulgagao.

5.17. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.18. Em relacao ao Lote 1, ndo exclusivo para participagao de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica,
junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna
prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta forempresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123/2006, regulamentada pelo Decreto Federal n® 8.538/2015.
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5.18.1. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou

melhor lance serdo consideradas empatad'as com a primeira colocada.

5.18.2. A mais bem classificada rtnos termos do subitem anterior terd o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados peid sistema, contados apas
a comunicagdo automatica para tanto.

5.18.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de §%
(cinco por cento), na ordem de classificagéo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo

estabelecido no subitem anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens
anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro

podera apresentar melhor oferta.

5.18.5. A obtencdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagéo da
licitagao, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento

como empresa de pequeno porte.

5.19. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei Federal n® 14.133/2021, nesta ordem:

5.19.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar
nova proposta em ato continuo a classificagao;

5.19.2. avaliagao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto
de cumprimento de obrigagdes previstas na referida lei;

5.19.3. desenvolvimento pelo licitante de agdes de equidade entre homens e

mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
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5.19.4. desenvolviment. r-o, licifzsie 117 “programa de integridade, confome
orientagdes dos 6rgans deconicie

5.20. Persistindo o empate, sera asseguraga Pist S, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

5.20.1. empresas estabelucidas ne weritona de ¢ a0 de Sdc Paulo;
5.20.2. empresas brasileirec; ¢
5.20.3. empresas que invistam em ﬂesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

5.20.4. empresas que comprovem a pratca de m'itigagéo. nos termos da Lei Federal n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.21. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrera por sorteio, em ato piblico, para o quzl todos os licitantes serdo convocados,
vedado qualquer outro processo.

5.22. Encerrada a etapa de envio de lances da eessdo publica, na hipétese de a proposta do
primeiro colocado permanecer acima do prego mAaximo ou Inferior ao desconto definido para a
contratagdo, o Pregoeiro boderé negociar condigdes mais .vantaiosas. apoés definido o resultado
do julgamento.

5.22.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagao inicialmente estabelecida, uuando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociagao, for desclassificado em razZo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administragao.

5.22.2. A negociagado sera realizada por meic do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes. '

5.22.3. O resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

5.22.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 6 (seis)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociagao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmagao daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados.
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5.22.5. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacao
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.23. Apos a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

6. FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociagéo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigdes de partlcipag:é’ia no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021, legislagéo correlata e no item 2.6 deste Edital,
especialmente quanto & existéncia de sangdo que impega a participagéo no certame ou a futura
contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.1.1. SICAF;

6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (https://www.poraltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep );

6.1.4. Cadastro Nacional de Condenagtes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa
e Inelegibilidade  —  CNCIAI, do  Conselho Nacional de  Justica
(http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php);

6.1.5. Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de Sangdes Administrativas — e-
Sangées (hitp:/www.esancoes.sp.gov.br);

6.1.6. Cadastro Estadual de Empresas Punidas - CEEP
(http:/fwww.servicos.controladariageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx#gsc.tab=0); e

6.1.7. Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo

(hitps://www.lce.sp.gov.br/pesquisa-relacan-apenados).
6.2. A consulta aos cadastros sera realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante.

6.2.1. A consulta no CNEP quanto as sangbes previstas na Lei Federal n°® 8.429/1992,
também ocorrerd no nome e no CPF do sécio majoritario da empresa licitante, se houver,
por forga do art. 12 da citada lei.
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6.3. Caso constena Consulta de Situagdo €2 weita™ a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar su 'i'.ou_v_e fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocordiic 45 'iperi'i, . I intas.

6.3.1. A tentativa de burla seré verifinada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.3.2. O licitante serd convovads pa- ‘naniissiagdo previamente a uma eventual
desclassificagdo. . . %

6.3.3. Constatada a existéncia .2 sancdn, ¢ ioiianta serd reputado inabilitado, por falta de

condigdo de participagao.

6.4. Caso o licitante provisoriamente ciassificaco e primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verifigara se o licitante faz jus ao beneficio
aplicado. 5

6.4.1. Caso o licitante ndo venha a comprovar ¢ atendimento dos requisitos para fazer jus
ao beneficio da margem de preferéncis, ac prepustas serdo reclassificadas, para fins de

nova aplicagdo da margem de prefleréncia.

6.5. Verificadas as condi¢cdes de participavao = de utilizacdo do tratamento favorecido, o
Pregoeiro examinara a proposta ciassificada em primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e
a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulacio para contétaqéo neste Edital e em
SEeus anexos.

6.6. Sera desclassificada a pronosta vencedora que:
6.6.1. contiver vicios insanaveis;
6.6.2. ndo obedecer as especificagdas técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.6.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem. acima do prego maximo definido
para a contratacao;

6.6.4. ndo tiver sua exequibiliiade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

6.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus

anexos, desde que insanavel.
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6.7. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

6.7.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s¢ sera considerada apos
diligéncia do pregoeiro, que comprove: '

6.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preg¢o, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, pbderéio ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

6.9. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos
custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagédo de Precos elaborada pela
Administragao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha
par ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob
pena de néo aceitagao da proposta.

6.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue nao haja majoragao do prego e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos

os custos da contratacao.

6.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

6.10.2. Consi.dera-se erro no preenchimento da planilha passivel de cdrre(;éo a indicagao
de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao
cabivel esse regime.

6.11. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto,
podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

8.12. Como o Termo de Referéncia exige a realizagdo de prova de conceito, o licitante
classificado em primeiro lugar sera convocado para tanto, conforme disciplinado no Termo de
Referéncia, sob pena de ndo aceitagao da proposta.
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6.13. Por meio de mensagem nc sistema, s~ divuigado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagéo da prova de conueite cuja. presanca sera facultada a todos os
interessados, incluindo os demais licitant=s.

6.14. Os resultados das avaliag@es :2rao divuigsion Lo meio de mensagem no sistema.

6.15. No caso de ndo haver compace imento p-ua & provade conceito, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo provade conceito foi.s das eepecificagdes previstas neste Edital e
anexos, a proposta do licitante seru rerusada. ;

=

6.16. Se a prova de conceito pelo primeire ciassificagn nao for aprovada, o Pregoeiro analisara
a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo sagundo classificado. Seguir-se-4 com a
verificagcao e, assim, sucessivamente, até a constatagio de uma que atend a as especificagbes
constantes no Termo de Referéncia. |

7. FASE DE HABILITACAO

7.1. Os documentos previstos no Termo de Releréncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objelo dalicitago, serdo exigidos para fins de
habilitagao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federai n° 14.133/2021.

7.1.1. A documentagao exigida para fins de 'hab-htat;éo jun’dica. fiscal, social e trabalhista
e ecandomico-financeira, podera ser substituiga pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participagdo de emprepas esirangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

"

7.3. Na hipotese de o licitante Gencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a
habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto Federal n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a
substitui-lo, ou consularizados pelos respectiiros consuiados ou embaixadas.

7.4. Quando permitida a participagdo de consdrcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitagdo econémico-financeira, quando exigida, seia observado o somatério dos valores de

cada consorciado.
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7.4.1. Se o consércio ndo forformado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o Termo de Referéncia exigir reqluisitos de habilitagao econdmico-
financeira, havera um acréscimo de 10% (dez por cento') para o consorcio em relagac ao
valor exigido para os licitantes individuais.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagédo poderao ser apresentados em original ou

por copia.

7.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei Federal n® 14.133/2021.

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da

lei.

7.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacao, a declaragéao
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas esp ecificas.

7.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas
propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituigao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

7.10. A habilitagao sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.10.1. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em
relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

7.11. E deresponsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos c')rgéoé responsaveis pela informagéo, devendo proceder,
imediatamente, a cormegao ou a alteragao dos registros tao logo identif iqueincorregdo ou aqueles
se tornem desatualizados.

7.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao no
momento da habilitagao.
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b .
7.12. A verificagao pelo Pregoeiro. uni ¢ fos siatriin s oficiais de 6rgados e entidades emissores
de certiddes constitui meio legal dr prova, par. fins '« Fabilitacéo.

7.12.1. Os documentos exigidos parahal iirigao gue nao estejam contemplados no SICAF
serdo enviados por meio do sisterna, em farmatc digital, no prazo de até 6 (seis) horas,
prorrogavel por igual perioto, sontale ¢a soliailc;@o do pregoeiro.

7.13. A verificagdo no SICAF ou & exigén~ia do-. tia-umantos nele ndo contidos somente sera
feita em relagado ao licitante vencedor, ;

7.14. Os documentos relativos a reguiaridade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer casc, e imonento posteriorao julgamento das propostas,
e apenas do licitante mais bem classificado. '

7.15. Encerrado o prazo para envio da documentugiio de que trata o item 7.12.1., podera ser
admitida, mediante decisdo fundamentada do Fragoeiro, a apresentagao de novos documentos
de habilitag@o ou a complementagao de informagoes acerca dos documentos ja@ apresentados
pelos licitantes, em até 6 (seis) horas, p:-ira:

7.15.1. a aferi¢éo das condigdes de habilitagdo do licitante, desde que decorrentes defatos
existentes a época da abertura do certame;

7.15.2 atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de
recebimento das propostas;

7.15.3 suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido
unilateralmente pelo licitante; ‘

7.15.4 suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho declaratorio
expedido por érgdo ou entidade cujos atos gozem de presung@o de veracidade e fé
publica.

7.16. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentagédo, restara preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitagéo.

7.17. Na analise dos documentos de habilitagao, a comissao de contratagcdo podera sanar erros
ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitagéo e classificagéo.
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7.18. Na hipdtese de o licitante nd3o atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeim
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, até a

apuragéo de uma proposta que atenda ao presente edital.

7.19. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacao do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagao, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.

7.20. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagdo; e ndo como condigéo para

participagao na licitagao.
8. TERMO DE CONTRATO

8.1. Ap6s a homologagéo e a adjudicacdo, caso se conclua pela contratagao, sera firmado Termo
de Contrato.

8.2. O adjudicatério tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o termo de contrato, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem
prejuizo das sangOes previstas neste Edital.

8.3. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o érgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Camara podera:

a) encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
a contar da data de seu recebimento;

b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrdnico para que seja assinado
digitalmente em até 5 (cinco) dias dteis; ou

¢) outro meio eletrénico, assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis para resposta apos

recebimento da notificagao pela Administragao.

8.4. Os prazos dos itens 8.2 e 8.3 poderao ser prorrogados, porigual periodo, por solicitagéo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administrago.

8.5. O prazo de vigéncia da contratagao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

8.6. Na assinatura do contrato sera exigido o Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do
Setor Publico Federal — Cadin e a comprovagao das condigbes de habilitagdo e contratagao
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consignadas neste Edital, que dr:.i&.:'.-_f st oty peio fomecedor durante a vigéncia do
contrato.

8.6.1. A existéncia de registru no Cadir: ¢ cusutv faterimpeditivo paré'a contratag&o.

LY

9. RECURSOS

9.1. A interposicdo de recurso referenic o Judangito das propostas, & habilitagéo ou
inabilitacao de licitantes, a anulacay ourevogagio dat =r.iag.1o obsewara o disposto no art. 165
da Lei Federal n° 14.133/2021. e g LR

9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Oteis, contadc;s dadala de intimag&o ou de lavratura da
ata.

9.3. Quando orecurso apresentad imruqgnar 2 ivtaainotd das propostas ouo ato de habilitagao
ou inabilitagéo do licitante:

9.3.1. a intengdo de recomer deéverd s manifestada imediatamente, sob pena de
preclusao;

9.3.2. o prazo para a manifastagfn da inicheho e recorrer ndo sera inferior a 20 (vinte)
minutos;

9.3.3. 0 prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo
ou de lavratura da ata de habilitagéo ou inabilitecéo;

9.3.4.na hipéteséde adorandainversds defases nrevistano § 1°'do art. 17 da Lei Federal
n°® 14.133/2021, o prazo pal= apiesentagdo das razOes recursais sera iniciado na data de
intimacgao da ata de julgamento.

9.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autaridade que tiver edjtado o ato ou proferido a deciséo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisao nn prazo de 3 {trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisa@o no prazo de
10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos aulos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo nfo serzo r.onhecidos.
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»
9.7. O prazo para apresentagdo de contrarrazbes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagao da interposigao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.10. Os autos do processo permanecerac com vista franqueada aos interessados mediante
solicitagdo ao pregoeiro via sistema ou via e-mail cpl@cubatao sp lea.br.

10. INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

10.1. O licitante ou a contratada que incidir nas infracdes previstas no art. 155 daLei Federal n°
14.133/2021 ficara sujeito as seguintes sangoes:

a) adverténcia;
b) multa;

¢) impedimento de licitar e contratar com esta Camara Municipal de Cubatdo, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar @ contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

10.1.1. A aplicagdo das sangdes previstas neste item nao exclui a obrigagdo de reparagao
integral do dano causado a Cémara.

10.1.2. As sangbes previstas nos itens “a", “c” e "d" deste item poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

10.2. Na aplicaga@o das sangOes a que se refere o item 10.1, serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida, bem como os danos que dela provierem
para a Camara;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
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d) a implantagé@o ou o aperfeinoamoric ¢ pityrama de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgéos de coi trole. -

10.2.1. S&o circunstancias aginsantes dz sai 5"-,-'
10.2.1.1. a existéncia_t de reyistro Jo licitpric cu da contratada no Sistema Eletrdnico
de Aplicacdo e Registro e Sangei - ‘a “iritstrativas — e-Sangées ou na Relagdo de
apenados publicada pelo Trihunal de Coritds do Estado de Sao Paulo, em vigéncia
no momento do comatinerto de i &2 ~m decoméncia de penalidade aplicada
nos 12 (doze) meses aaidcres aoffato er.sejadol da sangdo;

10.2.1.2. a desclassificagdo ou inabilitagéo r.;or des.cumprimento das exigéncias do
edital, quando for notdria a impossihiligade de atendimento ao estabelecido;

10.2.1.3. a inércia deliberad2 do licitante ou da contratada em face das diligéncias

destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo licitatorio ou o
] L

inadimplemento de‘obrigagbes cortratas:

10.2.1.4. a falsidadededaclaragéo, apreséntada pelo licitante, de que é beneficiario
de tratamento diferenciado concedido em legislagao especifica.

10.2.2. S3o circunstancias atenuantes Ja sancan:
10.2.2.1. a falha escusével do licitante ou va contratada:

10.2.2.2. a apresentacdo de docuracntacéo que contenha vicios ou omissées para
os quais ndo tenha contribuido o licitante »u a contratada e que nao sejam de facil
identificacdo por esses ultirmoes:

10.2.2.3. e;]_unlada dedocumentagac que, embora ndo tenha atendido as exigéncias
do edital, foi encaminhada de forma equivocada, sem indicio de dolo;

10.2.2.4. a adocdo de medidas destinadas a mitigar os efeitos danosos da

respectiva conduta.

10.3. A adverténcia sera aplicada a contratado que der causa a inexecugao parcial do contrato,
da qual ndo advenha grave dano & Camara.

10.4. A multa, aplicavel a contratada ou ao licitante por qualquer das infracdes administrativas

previstas no artigo 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, ‘ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
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décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratacao direta.

10.4.1. O atraso injustificado na execugao do contrato sujeitard a contratada a multa de
mora calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia (il
seguinte ao término do prazo estipulado, observados os seguintes critérios:

a) 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) 1% (um por cento) ao dia, do 16° (décimo sexto)ao 30° (trigésimo) dia, corridos,

aplicada em acréscimo a da alinea “a”;

c) ap6s 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugéo parcial ou total do

contrato, conforme o caso.

10.4.2. A multa de mora podera ser convertida em compensatdria e promovida a extingao
unilateral do contrato, com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas nesta secao.

10.4.3. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administrag@o a contratada, alem da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.4.4. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou aceitar ou retirar
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total
da obrigagdo assumida, sujeitando-o a aplicag@o de multa de 30% (trinta por cento) sobre
o valor do contrato, além de impedimento de licitar e contratar com esta Camara, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, e ainda, se foro caso, de imediata perda da garantia de

proposta.

10.4.5. O descumprimentd das obrigacoes de propriedade e portabilidade integral dos
dados, previstas em clausula especifica deste Termo de Referéncia, especialmente a ndo
devolucédo de copia completa e integra de todos os dados em formato aberto, estruturado
e legivel por maquina, ou a ndo exclusdo definitiva das informacdes dos sistemas da
contratada apdés o témino do contrato, sujeitara a contratada a aplicagdo de multa
compensatoria no percentual de 20% (vinte por cento) sobre o valor total atualizado do
contrato, sem prejuizo daapurag@o de perdas e danos e da aplicagdo das demais sangdes
cabiveis.

10.5. A sangao de impedimento de licitar ou contratar no &mbito desta Camara sera aplicada
a contratada ou ao licitante pelas infragbes administrativas previstas nas alineas adiante
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especificadas do caput do artigo 155 <'a l.e] Scder:! 1, ‘,4.133}2021, quando nao se justificara
imposigao de penalidade mais grave, g ceuris cnnformidade:
) ol

a) por 2 (dois) meses: deixar us antregarna co o, ientacdo exigida para o certame;

-

b) por 4 (quatro) meses: réo maric: a ;.oposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamentz juslificado rae «Clobrar o contrato ou néo entregar a
documentagao exigida para a c..J ntrr.ita(;_;—'-r-_ TS s (e Epnu_ppadq dentro do prazo de validade
de sua proposta; ensejar o Irﬂt_ard-arlnentg da E‘)(E-‘C.J;:Iéa.o__{.l. da entrega do objeto da licitagdo
sem motivo justificado; - S | :

¢) por 1 (um) ano: dar causa & inexecucan pérc:iaI‘ do contrato que cause grave dano a
Administragao, ao funcionamento dos servicos plblicos ou ao interesse coletivo:

E

d) por 2 (dois) anos: dar causa a inexecusiio tolal do contrato.

10.5.1. Os prazos de que trata este item poderio ser reduzidos ou majorados, neste Ultimo

oo

caso pelo prazo maximo de 2 {irés) anos, o vista de circunstancias atenuantes ou

agravantes.

10.6. A sangéo de declaracdo de inidoneidade sera-anlicada a contratada ou ao licitante pelas
infragbes administrativas:

a) apresentar declaragdo ou docymeniacae {alsa exigida para o certame ou prestar

declaracao falsa durante a Iicitagéo OU a eiscugio do contrato;

b) fraudar a lici;[ag:ép ou praticar ato fraudulento na é’ﬁecu;éo do contrato;

c) comportar-se dt_a modo inidéneo ou cometer fra:t-Jd.e de qualquer natureza;

d) praticar atos -iliéitos com vistas a frustrar 0s objetivos da licitagao;

e) praticar ato lesivo previsto no arl. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
f) se justificarem a imposigao de penalidade mais grave:

1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administrag&o, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

2. dar causa & inexecugao total do contrato;

3. deixar de entregar a documentagéao exigida para o certame;
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4. nao manter a pro'posta. salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

5. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagéo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

6. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagao sem

motivo justificado.

10.6.1. A aplicacdo da sangdo prevista neste item impedira a contratada ou o licitante de
licitar ou contratar no Ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes

federativos, pelo prazo de 4 (quatro) anos.

10.6.1.1. O prazo a que alude este item podera ser reduzido ou majorado, & vista
de circunsténcias atenuantes ou agravantes, respeitado o minimo de 3 (trés) anos

e o0 maximo de 6 (seis) anos.

10.6.2. Para os fins da conduta de comportar-se de modao inidéneo ou cometer fraude de
qualquer natureza, considera-se comportamento inidéneo a pratica de atos direcionados
a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato.

10.7. A instauragdo de processo sancionatorio se dard mediante comunicagéo do gestor, oude
guem tenha a responsabilidade pelo acompanhamento da execugéo contratual, & Procuradoria
Legislativa.

10.7.1. Nas contratagées em que houver prestagdo de garantia, os emitentes desta
deverdo ser notificados quanto ao inicio de processo sancionatério para apuragdo de

descumprimento de clausulas contratuals, nos termos do artigo 137, § 4°, da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

10.7.2. Configurada a hipdtese de aplicagao de adverténcia ou multa, os responsaveis,
uma vez instaurado o processo sancionatdrio, serdo intimados para apresentagdo de
defesano prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado dadata do recebimento da notificaggo,
cabendo ao Gestor Legislativo da Camara decidir sobre o sancionamento.

10.7.2.1. Se na instrugéo do processo sancionatério estiverem presentes indicios
que também recomendem, desde logo, a rescisdo unilateral do contrato, devera a
contratada ser comunicada de ambas as consequéncias da infrag8o constatada
para oportuna decisdo conjunta.
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10.7.3. Para a aplicagao das s& ;8as dc inpady « tode Iicitére contratar e de declaragao
de inidoneidade para !icitar‘ ou coentrai  usverd. éer i.nstaurado processo de
responsabilizagdo, a ser conduzido por = ‘mic - it composta de 2 (dois)'o.u'r_nais servidores
estaveis, designados por porariu du ‘resic. -,té‘ da'Céfhara, ‘q'u'e avaliara fatos e
circunstancias conhecidos © inltaari © isitants au @ contratada para, no prazo de 15

(quinze) dias dteis, coniado 'a data de intiic - 7, apresentar defesa escrita e especificar
as provas que pretenda produozir.

10.7.3.1. Na hipotese ao defenimte 2o f2dido de producao de novas provas ou
de jﬁntada de provas jul_E;ada:. -itdf:;perr:slévei's pela comissdo, o licitante ou a
contratada podera apresentur aleyagias {178 no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da_ data da inlimagao. '

10.7.3.2. Serdo indeferidas pela comiss&o, mediante decisao fundamentada, provas
ilicitas, impertinentes, riresnacessa‘rie}-é. proielatorias ou intempestivas.

10.7.3.3. Finalizada a produga: de provas ou expirado o prazo para alegagdes
finais, a comissao elaborara relatério ponn=norizado dos fatos no prazo maximo de
15 (quinze) dias uteis.

10.7.3.4. Os processos de responsabilizagdo previstos neste item deverdo ser
remetidos, apos o término da fass de instrugdo, a Procuradoria Legislativa da
Camara para fins de avaliagao do seu processamento e andlise juridica.

10.7.3.5. Apds a menifestagdo da Procuraderia Legislativa, o relatorio final da

comissdo sera encaminhacdo a0 Gestor Laqislalivo da Camara, a quem compete:
a)":aplicar a sancao de impedimento de licitar e contratar;

b) encaminhar o processo ao Presidente da Camara, autoridade competente
para aplicagdc da sangdo de declaracao de inidoneidade para licitar e

contratar.

10.7.4. Da decisdo do Gestor Legislativo da Camara que aplicar as sangbes de
adverténcia, multa ou impedimento de licitar e contratar, cabera recurso, no prazo de 15

(quinze) dias uteis, a contar da intimagao.

10.7.4.1. O recurso de que trata este item sera dirigido ao Gestor Legislativo da
Camara, que devera no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis proferir decisao de mérito
para rever ou manter a decisdo recorrida.
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10.7.4.2. Caso o Gestor Legislativo da Camara decida pela manutengéo da decisdo
recorrida, devera, imediatamente, submeter o recurso ao Presidente da Camara,
que decidira sobre suas condigbes de admissibilidade e 0 seu mérito no prazo de
até 20 (vinte) dias uteis.

10.7.5. Da decisdo do Presidente da Camara que aplicar a sangdo de inidoneidade para
licitar e contratar, cabera apenas pedido de reconsiderag@o, no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado daintimagéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis, contado
de seu protocolo. e

10.7.6. O recurso e o pedido de reconsideracdo terao efeilo suspensivo, até que
sobrevenha decis&o final por parte da autoridade competente.

10.7.7. A intimagdo dos atos relativos & aplicagdo de sangbes sera feita mediante
expedicdo de notificagdo ao(s) responsavel(eis) relacionado(s) no Termo de Ciéncia e de
Notificagdo ou na Autorizagdo de Fornecimento ou na Ordem de Execugdo de Servigos,
conforme o caso, por meio do enderego eletrdnico neles indicados, o qual deve ser
mantido atualizado para os fins a que se destina, ou para os enderegos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

10.7.7.1. Os enderegos de e-mail referidos neste item serdo considerados de uso
continuo, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das comunicacdes a eles
comprovadamente enviadas.

10.7.7.2. Resultando infrutifera a intimagdo por meio do enderego eletrdnico, sera
esta efetuada por meio do Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Cubatao.

10.8. A imposig&o das sangdes previstas no presente instrumento ndo impede a propositura de
acao judicial com vista a reparagéo integral do dano causado a Camara Municipal de Cubatéo.

10.9. Decorridos 30 (trinta) dias da notificagdo para recolhimento da multa, ndo ocorrendo a
quitagdo, serdo adotadas as medidas para o registro do devedor no Cadastro Informativo
Municipal - CADIN Municipal e as providéncias de inscricdo do débito na Divida Ativa do

Municipio para cobranga judicial.

10.10. A prescrigdo ocorrerda em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragdo pela
Administragao, e sera interrompida ou suspensa nas hipoteses previstas no § 4° do artigo 158
da Lei Federal n® 14.133/2021.
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10.11. Os atos previstos. como infmg:ée" adicnn-tuan na Lel Federal n® 14.133/2021 ou em
outras leis delicitagdes e contratos da \dminis t2 s Lica qﬁe também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei Federal n® 12.8465, de 1° de 2303 v de 2013, ser@o apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, 0"sewadh o1ite, procedimental e a autoridade competente
definidos na referida let.

10.12. A personal:dade jundlca podoara ser de c.oncuriemda sernpre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, enéobrir ou diss inLia: ;: iita o .-'S_a{OS.IIFCIIOS previstos na Lei Federal n°
14.133/2021 ou pard prbvocar conf. 1dd0 patnr-r. -F'.‘,t}. . -'r-;_sec__a:.o. todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa Jundlca serao estendidos 208 veus administradores e ébcios com poderes
de administragéo, a pesso_ajundlqa sucessor2 ou a empresa do mesmo ramo com relacao de
coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o :aar-::‘driado. observados, em todos os casos,

o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

10.13. Independentemente da instauragcdo de processo cancionatdrio, o Presidente da Camara
podera determinar, mediante comunicagdo expressa avs responsaveis indicados no Termo de
Ciéncia e de Notificagdo, a susper* Fo0 preventiva e imediata do contrato, quand o a medida se
revelar deinteresse publico, uma var avaliados 95 o spectos a que se refere o artigo 147 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

10.14. Nos prazos expressos em dias uteis, serdo computados somente os dias em que ocorrer
expediente administrativo na Camara Municipal de Cubutao,

10.14.1. Considera-se dia do comego un pra-u:
a) o primeiro dia util seguinte ao da disgonibilizagdo da informagéo na interet;

b)a data de'juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificagao for
pelos correlos.

10.14.2. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Gtil seguinte se o vencimento
cair em dia em que ndo houver expediente, se o expediente forencerrado antes da hora
normal ou se houver indisponibilidade da comunicagao eletrénica.

10.15. Encerrada a instancia administrativa, as sangdes deverdo ser registradas no SICAF, na
Relagdo de Apenados, no Cadastro Unificado de Fomecedores do Estado de S&o Paulo
(CAUFESP), no Cadastro Nacional de Empresas Inidén2as e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), bem comc, conforme o caso, comunicadas as
autoridades competentes para fins de anctagdes nos demais cadastros de controle, inclusive as
entidades profissionais, dentro do prazo legal de 15 (quinze) dias uteis.
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10.16. E admitida a reabilitagao do licitante ou da contratada perante a propria autoridade que

aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:
a) reparagao integral do dano causado a Administragéo Publica;
b) pagamento da multa;

c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo .da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagao da penalidade, no caso

de declaragdo de inidone'rdadeﬁ
d) cumprimento das condigdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) andlise juridica prévia, com posicionamento conclusive quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste item.

10.16.1. A sancgdo pela apresentagéo de declaragdo ou documentacgao falsa exigida para
o certame, por prestar declaragao falsa durante a licitagdo ou execugdo do contrato, bem
como pela pratica de ato lesivo, nos termos do artigo 5°da Lei n° 12.846, de 1° de agosto
de 2013, exigira, como condigao de reabilitagdc do licitante ou contratada, a implantagéo

ou aperfeigoamente de programa de integridade pelo responsavel.

10.17. Os débitos da contratada para com a Camara Municipal de Cubatéo, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido orgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com a contratante.

11. IMPUGNAGCAO AQ EDITAL E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte Iegftima- para impugnar este Edital porirregularidade na aplicagao
da Lei Federal n® 14.133/2021, devendo protocolaro pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data
da abertura do certame.

11.2. A respostaa impugnagéo ouao pedido deesclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias dteis, limitado ao Ultimo dia (til anterior & data da abertura
do certame.

11.3. A impugnagao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por campo préprio da
plataforma eletrnica utilizada ou via e-mail cpl@cubatao.sp.leg.br.
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11.4. As impugnagdes € pedidor dn esclare ~:me. 105 ndo suspendem os prazos previstos no
certame. g ' :

11.4.1. A concgsééo de efeto - usners N ;-=._.m;a<;éo € medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratacdo, ac s adlos-do processo de licitagdo.

11.5. Acolhida a impugnago, sea afiniciar. i Mz fa ova data para a realizagdo do certame.
12. DISPOSICOES GERAIS
12.1. Sera divulgada ata da sess&o plplica no sigtema eletrénico.

12.2. Nao havendo -é_xpediente ou ocernendc quaquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcadza, a sessio serd automaticamente transferida para o
primeiro dia (til subsequente, no mesmao horério @itericimente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagdo em contrario, pelo Pregpeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observardo
o horario de Brasilia/DF.

12.4. A homologacao do resultado desta licilag2v nds implicara direito a contratagao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitagdo surdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
dadisputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administraggo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

12.6. Os licitantes assumem todos ¢s sustosde prepatacdo e apresentag@o de suas propostas
e a Administragdo n@o sera. em _nenhun ©@:c, responsavel por esses custos,
independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatério.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente

na Administragdo.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios daisonomia
e do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢ées deste Edital e de seus anexos ou demais pecas

que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.
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12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal'Nacional de ContratagGes
Publicas (PNCP) e enderego eletrdnico https://www.cubatao.sp.leg.br/transparencia/licitacoes -e-

contratos .
12.11. Integram este Edital, para todos og fins e efeitos, os seguintes anexos:
12.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

12.11.1.1. Apéndice | - Especificagbes técnicas elaboradas e fornecidas pela
unidade requisitante;

12.11.1.2. Apéndice Il - Roteiro e critérios de avaliagao da Prc;va de Conceito - PoC.
12.11.2. ANEXO Il - Estudo Técnico Preliminar;
12.11.3. ANEXO Illl - Modelo de Proposta;
12.11.4. ANEXO IV - Minuta de Termo de Contrato;

12.11.4.1. ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO;

12.11.4.2. ANEXO LC-02 - DECLARAGCAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO
TCE-SP.

Cubatao, XX de outubro de 2025.

ALEXANDRE MENDES DA SILVA
Presidente da Camara Municipal de Cubatéo
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PREGAO ELETRONICO N° XX/2025

o

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA + APENDICES lell

(copiar de arguivo préprio)
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PREGAO ELETRONICO N° XX/2025

ANEXO Il - ETP

(copiar de arquivo préprio)
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A

" PREGAO ELETROMICG M° XX/2025
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

IDENTIFICACGAO DA EMPRESA

Nome da Empresa:
CNPJ:
Enderego:
Telefone:
Responsavel:
CPF:

Cargo na Empresa:| -

%

E-mail do
responsavel:
PROPOSTA DE PRECOS

LOTE 1 J’1|
...... S S :i — reo— S 1'
| Unidade | Unitario |
Item ESPECIFICACAO | 4o Medida | Quantidade (RS) | Valor Total (R§) |
1 Licenga Permanente de ﬂ Licenga |T_ ‘i RS RS i
uso do Sistema Gestéo ” Parcel_a__”____ |
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Documental (GED) Unica

Implantagao e
Parametrizagao e do
Sistema de Gestéo .
2 Documental (GED) Unidade 1 R$ R$
incluido o treinamento
dos servidores do

Legislativo.
' Hospedagem em Nuvem 5w = T - :
3 | do Sistema de Gestéo Servico 12 R$ . R$
i mensal
{ . Documental (GED) !

.: Suporte e Manutengéo BERANG
| 4 do Sistema de Gestao | ¢ 12 RS R$
Documental (GED)

Desmobilizagao do 5
Arquivo Fisico Atual: Servigo/
Transferéncia do acervo || caixa box/

| S existente de forma Caixa Box/ 1.500 RS RS
ordenada do local atual | demanda
para Sede da contratada.
. Preparagao:
Organizagéo, Caixa
6 Higienizacao e Box/deman| 1.500 R$ R$
Catalogagdo documental da i
(Caixa Box).
1 Guardade
Documentos do acervo . .
documental Sir:gg.ﬁal
7 fisico, incluindo 1.500 R$ R
acondicionamento demanda

e armazenamento

Digitalizagao: Processo
de captura da imagem de
documentos em formato:

oficio, A4 elou A3,
incluido a indexagdo por
documento e aplicagao
de OCR. O processo
devera garantir a validade Unitario por
8 juridica dos documentos, | Imagem/de||  2.232.000 R$ RS
f em conformidade como | mManda
Decreto n® 10.278/2020,
por meio da assinatura
digital dos lotes de
documentos com
[ certificado digital padrao
ICP-Brasil (e-CNPJ da
i contratada) e aplicagao
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| de carimbo de tempo de | i I I
:! uma Autoridade ii 5 '-
| Certificadora de Tempo ' i -
i | (ACT). Inclui controle de ! ‘
‘ qualidade com j - . s
conferéncm imagem por | f
lmagem i '

Tratamento técnico o . [
arquivistico da massa | . , SR | '
documental acumulada, | we

|contemplando consultoria’ fheve e : f
na elaboragéo, TR T 1 | < .| [
atualizag@o e implantagéo| Servigo- | * 8 5 i !
2 dos instrumentos de [ mensal | 6 ' RS RS 1
Gestao Documental: PC- | flix: i f |
Plano de Classificagéo e | - | fl
TTD- Tabela ce _ '
Temporalidade de | - ||
documentos.
Frete Normal de remessé'" T PoF § &
(devolugao) e coleta de hdeslocamen -~
10 ldocumentos fisicos ou cx| tofpor | L RS RS
box (até 72 horas). | demanda .'
! Un Id ade da| g e e T e
Expurgo de documentos | caixa box/ | =
11 por Caixa mb. i por .! | .00 RS R$
demanda |
i v Diade ._ ey
(desarquivamen-to) e | por . | ; ::
devolugao I demanda || |
12 (reaquirvamento) de | (processc | £00 RS RS
Documentos ou | ou i .
processos. f:!dor*umenw)
= Valor Total de Lot 1. (R$) | RS ' [ R$
. LOTE—O.c 5 :
| T I' — _____;—_—__VE_IbrTo_tél—ll
| tem | Descri¢ao Medida || Quantidade | Valor Unitario (R$) (RS$) I
l| I . N S |
. | Fomecimento de Caixa Cgli_a__Boxf |
’ BOX Arguivo | demanda '| 1'500 f e e f
Valor Total do Lote 2 (R$) _ R$T: - F_Q_si_ - _'
Prazo de validade da proposta de ( ) dias, a contar da data de sua apresentacao.

(No minimo, 90 (noventa) dias)

DECLARO que nos valores constantes desta proposia est&o incluidos todos os custos diretos e
indiretos para a perfeita execugdo dos servigos, inclusive as despesas com transportes, materiais,
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instalacao, mao-de-obra especializada ou nao, seguranga em geral, equipamentos, ferramentas,
desmobilizagdo, encargos da legislagéo social, trabalhista, previdenciaria e responsabilidade civi,
por quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios resultantes de taxas, regulamentos e
impostos municipais, estaduais e federais, enfim, tudo o'que for necessario para execugao total e
completa dos servicos, conforme previsGes e especificagdes do respectivo Edital e seus Anexos;

DECLARO que li, compreendi e concordo com os termos do Edital __ /2025 e seus Anexos.

(Cidade), (dia) de (més) de 2025.

(Nome, CPF e assinatura do representante legal)

PREGAO ELETRONICO N° XX/2025

ANEXO IV - MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

Contrato n°

CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE ENTRE sI
CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO
EAEMPRESA.....ooooeveeeeeeeeeneenns

Pelo presente instrumento, de um lado a CAMARA MUNICIPAL DE CUBATAO, doravante
designada simplesmente CONTRATANTE, com sede na Praga dos Emancipadores s/n, Centro,
Cubatao/SP, CEP 11.510-900, inscrita no CNPJ sob o n® 51.642.635/0001-23, neste ato

representada por seu Presidente, Sr.....c..cccceniiveniiiiiniiiiienny, RG N%iiiiiiiiiiiineiiinnne,, CPF 0°
................................ ,& de outro 1ado @ eMPresa ....ccccimiiimsnsnensa., COM sede na Av/Rua
........................... ,n% ........, baimo ................., municipio .................., inscrita no CNPJ sob o
N2t ierieeeie e e, NESEE ato representada pelo St y Tt
REG N7 .oepeesss PIETCTRIIRRON. o =) TSI | co N S . doravante demgnada

simplesmente CONTRATADA, tendo em vistao que consta no Processo de Compra n. 25/2025
e em observancia as disposigdes da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais
legislagao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao
Eletrénico n® /2025, mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
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1.1. O presente insirumento tem por ~hivin :_f‘..:.‘LUf,’ii-iO INTEGRADA DE GESTAO
DOCUMENTAL E SERVIGOS AROUIVISTICCS {L.OTE 1) QU o FORNECIMENTO DE CAIXAS-

ARQUIVO (LOTE 2), conforma condizees, quaniiadn., . exigéncias estabelecidas no Edital e
sSeus anexos. 2 / 1

1.2. Objeto da contratagdo:

 Lotew

= = EiSE e e b alagles -_‘lr_.—__ g LTIy Y I
e 0 T Unidad: I
Item ESPECIFICAGAO | de Medida | Quantidade | Valor Total (RS)
il!-——— —= }— I - Tt Ie=T :1 —— =
Licenca Permanente de | Lia ! f '
! 1 uso do Sistema Gestéo | P""en";a I 1 ' RS f
Documental (GED) | ' areela \
ii Unica | ‘I I
il il |Il___ i L} | il
= T T T MR === e = il
Implantacao e li f i
Parametrizagdo edo | i |
Sistema de Gestac | I [
2 Documental (GED) | Unidade 1 R$ R$ |
incluido o treinamento | . - ||
dos servidores do | |
Legislativo. il i
| Hospedagem em Nuvem | Bhers s i & M 1
3 do Sistema de Gestao h =Tk AR R R$ R$
Documental (GED) 1. !: l |
;- \ Suporte e Manutengéo T L - ]
4 | do Sistema de Gestao 12, R$ RS
| Documental (GED) i
Desmobilizagdo do ]I ST (USROIETE R A ]
Arquivo Fisicg Atual: | Servigo/ |
Transferéncia ‘do acervo | caixa box/ :
5 existente de forma | Caixa Box/| 3090 | RS RS (i
ordenada do local atual | demanda | I |
para Sede da contratada. ; }! I !
| | !' i?
| Preparagéao: ) NI s 1 '
i Organizagao, Caixa | I I
i 6 i Higienizacdo e Box/deman | 1.500 | R$ l R$
| Catalogagdo documental da II " I |
| (Caixa Box). | |. |_ | |
L I | u
Guarda de = Be i | | _"i
Documentos do acervo | SGW"}OICa{ h '
7 documental | *& Box/ | i.£00 R$ | RS |
fisico, incluindo | demanda | - !
- acondicionamento Lo . e o ] N |
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“ e armazenamento z

I " Digitalizago: Processo
I 'de captura da imagem de
I |documentos em formato: |
| | oficio, A4 e/lou A3, .
I | incluido a indexacéo por | | ‘
. documento e aplicagao [
de OCR. O processo '
devera garantir a validadel
juridica dos documentos,
em conformidade com o
| Decreto‘ n° 10.273!2020, Unitario por
: por meio da assinatura | agem/de|  2.232.000 RS : RS
i digital dos lotes de snanda f
l | documentos com
| | certificado digital padrao
E ICP-Brasil (e-CNPJ da
contratada) e aplicagao
de carimbo de tempo de
uma Autoridade
| Certificadora de Tempo
(ACT). Inclui controle de
qualidade com
conferéncia imagem par
imagem.

Tratamento técnico
arquivistico da massa
documental acumulada,
contemplando consultoria

I na elaboragao,

atualizacdo e implantagdo Servigo
dos instrumentos de mensal

; Gestdo Documental: PC-

i Plano de Classificacdo e

| TTD- Tabela de

‘, Temporalidade de

|i documentos.

| | Frete Normal de remessa, Por
- 4o  (devolugdo) e coleta de 'deslocamen
, |documentos fisicos ou cx| to/ por

“ box (até 72 horas). demanda

50 RS I R$

f Unidade de
11 Expurgo de documentos | caixa box/

| i por caixa box. por

!! i | demanda

1.500 RS R$

I Empréstimo | Unidade/
| [(desarguivamen-to) e | por
12 devolugéo demanda
| (reaquirvamento) de (processo
Documentos ou . ou
processos. /documento)

500 R$ R$

[ i___\_/ﬂor Total do Lote 1 (R$) : R$ RS
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1.3. Vinculam esta confralag:éo. Endapeﬁ}jantemahté ae tianéén‘i;éo: X

1.3.1. O Termo dg Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitagdo;
1.3.3. A Proposta da CONTRATADA;

1.3.4. Eventuais anexos dos Jocumentos st.irracitados.
CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGALAQ

2.1. O prazo de vigéncia da cortratagdo é de 12 (doze) hesas, contados a partir da data da
publicagdo do extrato da contrata¢dn no Diarie Cficia! do Municipio de Cubatéo, na forma do
artigo 105 da Lei Federal n° 14.133/2021. -

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente promogade, independentemente de termo aditivo,
quando o objeto nao for concluido no periode firnado acima, ressalvadas as providéncias
cabiveis no caso de culpa da CONTRATADA, previstas naste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUGAC E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os
prazos e condiges de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no
Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATAGAO

4.1. As regras sobre a subcontratagdo do objsto s@o aquelas estabelecidas no Termo de
Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.
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CLAUSULA QUINTA - PREGO
5.1. O valor total da contratagdo € de R$ XXXXXX (XXXXXXXXX).

52 No valor acima estao incluidos, além do lucro, todas as despesas diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro
e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratag&o. j

53. O valor acima & meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos &
CONTRATADA dependerdo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

B8.1. O prazo para pagamento @ CONTRATADA e demais condicoes a ele referentes encontram-
se definidos no Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo aquelas definidas no Termo de
Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1 Séo obrigacdes da CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com o contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos incorregdes,
imperfei¢cbes, falhas ou irregularidades verificadas na execugdo do objeto contratual,
fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as
suas expensas, certificando-se de que as solugdes por ele propostas sejam as mais
adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigagdes
pela CONTRATADA,;
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8.1.5. Comunicar a empresa para erii-<i+ ¢ » 4 Fiscal relativa a parcela incontroversa
da execugcao do objeto, para efeite de g ..;&0 e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugic o wpjetd, o - o A dlmensao qualidade e quantidade,

conforme o art. 143 da Lei Federal n® 4. 1.5& w247

8.1.6. Efetuar o pagamento % CONTRATAD< do vanr correspondente 4 execugao do

objeto, no prazo, forma e col .qu,u eslatel.cicos no presente Contrato e no Termo de
Referéncia; '

8.1.7. Aplicar 8 CONTRATADA as san:.13s previstas na.lei e neste Contrato:
8.1.8. Nao praticar atos de ingerencia na ad:» Awtragdo dé_ CONTRATADA, tais como:

8.1.8.1.  indicar pessoas expressament. ‘nominadas para executar direta ou
indiretamente o objeto cnntratade;

8.1.8.2.  fixar salario inferior a> definido am Iel ou em ato normativo a ser pago
pela CONTRATADA;

8.1.8.3. estabelecer  vinculo de svbordinagdo com  funciondric  da
CONTRATADA; ;

8.1.8.4.  definir forma de pagamerto mediante exclusivo reembolso dos salérios
pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionariv da CONTRATADA a execucao de tarefas fora do
escopo do objeto da contratagac; &

8.1.8.6.  prever exigéncias que constituam intervengao indevida da Administragéo
na gestao interna da CONTRATADA.

8.1.9. Cientificar a Procuradoria Legisiative da Camara Municipal de Cubat@o para
adogdo das medidas cabiveis quandn do descumprimento de obrigagoes pela
CONTRATADA;

8.1.10. Explicitamente emirir decisac sobie todas as solicitagdbes e reclamagdes
relacionadas a execugdao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente prﬁl(;-amnos ou de nenhum interesse para a
boa execugao do ajuste; . .

8.1.11. A Administragao tera o prazo de 1 (l:.lm) més, a contar da data do protocolo do
requerimento, para decidir, admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo.

8.1.12. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-
financeiro feitos pela CONTRATADA no prazo méximo de 1 (um) més, a contar da data
do protocolo do requerimento; 2

8.1.13. Notificar os emitenies das garantias guanto ao-inicio de processo administrativo
para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais;

8.2. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados & execugdo do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decoréncia de ato da CONTRATADA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.
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CLAUSULA NONA — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigar;éq's constantes deste Contrato e do Edita
e seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorentes da
boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas;

9.2. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor deste contrato ou
autoridade superior e preslar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, &s suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal deste Contrato, os bens e servigos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pela
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.5. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagao
deste Contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s seguintes
documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
9.5.2. certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

9.5.3. certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrita
do domicilio ou sede da CONTRATADA;

9.5.4. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e
9.5.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagtes previstas em Acordo, Convengéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto deste Contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal deste Contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situagéo,

qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifigue no local da execugdo do objeto
contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boatécnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros;
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9.9. Manter durante toda a vigénci? desie Conira.o, ~m sompatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condigbes e igirdas par Yol na licitagao,

9.10. Cumprir, durante todo o periode de exec: jac - uste Contrate, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoacomdeficiénciz, r arar abilitdp da Meevidéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legisiagao,

9.11. Comprovar.a reserva de caig«is a due (5 .t &urnusula ac;rna no prazo fixado pelo
fiscal deste Contrato, com a Jndlcdga 3 dos en w-qmlw que pneehcheram as refer:das vagas;

9.12. Guardar sigilo sobretodas az -nfnrrnat;cs- sbiidas em décorréncia do cumprimento deste
Contrato,

9.13. Arcar com o 6nus decorrente de evantual eguivoeo no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto A0 custos vanareis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso ¢ previsto inicialmiente em sua propostando seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da contratacdc, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, I, d, da Lei Faderal n° 14.133/2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados iagas vigentes 3« 3mbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessarios ac peffeitu cumpnmento das clausulas deste contrato,
com habilitagao e caonhecimentc adequados; i

9.16. Prestar os servigos dentro dos parametics & rotinas estabelecidos;

9.17. Fomecer todos os materiais equipameritos, ferramentas e utenis.ﬂios demandados, em
quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas
pela boa técnica, nermas e legislagao de regéncia,

9.18. Conduzir os trabalhos com estrila observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinacoes dos Poderes Fublicos, mantendo sempre limpo o local de execugao
do objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, pela CONTRATANTE, para andlise e aprovagéo,
quaisquer mudancas nos meétodos executivos que fujam as especificagbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere: '

9.20. Cumprir as normas de protegdo ao trahalho, inclusive aguelas relativas a seguranca e a
saude no trabalho;
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9.21. Nao submeter os trabalhadores a condigoes degf'adantes de trabalho, jornadas exaustivas,
servidao por divida ou trabalhos forgados;

9.22. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezes_seis anos de idade, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos deidade, observada a legislagéo
pertinente;

9.23. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacéo .de trabalho noturno e em
condigGes perigosas e insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores
Formas de Trabalho 'Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de d|scnmmacao violéncia e assédio
no ambiente de trabalho;

9.25. Nao contratar, durante a vigéncia deste Contrato, cénjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da CONTRATANTE oude
agente publico que tenha desempenhado fungao na licitagdo ou que atue na fiscalizagao ou
gestdo do contrato, nos termos do artigo48, paragrafo unico, da Lei Federal n° 14.133/2021;

9.26. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugdo deste Contrato;

9.27. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalagbes em condigdes
adequadas ao cumprimento das normas de salude, seguranga e bem-estar no trabalho;

9.28. Fornecer equipamentos de protegdo individual (EPI) e equipamentos de protegéo coletiva
(EPC), quando for o caso;

9.29. Garantir o acesso da CONTRATANTE, a qualquertempo, ao localdos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execucéo deste Contrato;

9.30. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o Termo
de Referéncia, no prazo determinado;

9.31. Instruir seus empregados quanto & necessidade de acatar as normas internas da
Administragao;

9.32. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando -os
a nao executar atividades ndo abrangidas por este Contrato, devendo a CONTRATADA relatar
a4 CONTRATANTE toda e qualguer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungo.
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CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGGES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lo Tedauion 11709, . de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoait a que ten~atn 2 - *->‘em. razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venhy a ser tiitas e . nartir da apresentagdo da proposta no

procedimento de contratagdo, indopendenteriente - declaragdo ou de aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente pod.rao ser wilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-f< e voin ¢ pricipius Co @t 6° da LGPD.

-l A

10.3. E vedado o compartihamentc com tecsiros dos dados obtidos fora das hipoteses
permitidas em Lei. ;

10.4. A Administragcdo deverd ser informada no praze.de 5 (cinco) dias (teis sobre todos os
contratos de suboperagao firmados ou que venham a ser celebrados pela CONTRATADA.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, & dever da
CONTRATADA elimina-los, com excecao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas
em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagéo do
cumprimento de obrigag¢des legais ou contratuais @ somente enguanto ndo prescritas essas
obrigagoes.

i

10.6. E dever da CONTRATADA orientar e treinar sei:s empregados sobre os deveres, requisitos
€ responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. A CONTRATADA devera exig'r dé'sucope‘;rziiaaes-e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente cldusula, pegmanecende iiptegralmente responsavel por garantir sua
observancia.

10.8. A CONTRATANTE podera realizar diligéncia para-aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo a CONTRATADA atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

10.8. A CONTRATADA devera prestar, no prazo fixado pela CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagées acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
gue se proponham a armazenar dados pessoais. devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
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cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagao, em caso de
eventuais omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas
hipéteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios deque tratao § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados
a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO

11.1. Sera exigida a prestagdo de garantia na presente contratagdo para o Lote 1, conforme
regras constantes do Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

LY
12.1. As regras acerca de infragdes e sangoes administrativas referentes & execugéo do contrato
sao aquelas definidas no Termo de Referéncia, que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — EXTINGAO CONTRATUAL

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigagoes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada
até a conclusao do objeto, caso em que deveréd a Administragdo providenciar a readequacgéo do
cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a nao conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa da
CONTRATADA.:
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13.3.1. ficara ela constituida em mors, ~andc-lhe aplicaveis as respectivas sangdes
administrativas; e =

13.3.2. podera a'Adrnipistrayé-r optar pera axtincde do contrato e, nesse caso, adotara
as medidas admitidas em lei p7ra « oo finu'! 40~ da execugéo contratual.

13.4. O contrato podera ser extinlo antes de curiprdac a-.-.'obrigacﬁes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dcs motivas .~ istos no artigo 137 da Lei Federal n°
14,133/2021, bem como amigavelrrrie, assequradcs o coriraditério e a ampla defesa.

13.4.1. Nesta hipétesa,'aplicart{-se também os ar!igcé 138 e 139 da mesma Lei.

13.4.2. A alteragdo social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejara a extincao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.2.1. Se a operagédo implicar rn_Udar'tr;.a da pessoa juridica contratada, devera
ser formalizado termo aditivo para altera¢fo subjetiva.

13.5. O termo de extingdo, sempre que pos;sfvei, sferg p-receldido de:
13.5.1. Balango dos eveptos cortratua’s jé cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.2 Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.3. Indenizagbes e multas.

13.6. A extingdo do contrato ndo configura obice para ‘o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio. :

13.7. A CONTRATANTE podera ainda:

13.7.1. nos casos de obrigagdo de pagamento de multa pela CONTRATADA, reter a
garantia prestada a ser executada, conforme legislagao que rege a matéria; e

13.7.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados
a Administragdo, nos termos do inciso IV do art. 139 daLei Federal n® 14.133/2021, reter
os eventuais créditos existerntes em favor da CONTRATADA decorrentes do contrato.
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13.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que a CONTRATADA mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungao na licitagéo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-8o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da

Lei Federal n® 14.133/2021.

14.2. A CONTRATADA ¢é abrigada a aceitar, na
ou supressdes que se fizerem necessarios, até
inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressoes resultantes de acordo ¢

5 mesmas condigdes contratuais, os acréscimos
p limite de 25% (vinte e cinco porcento) do valor

elebrado entre as partes contratantes poderdo

exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alteragbes contratuais deverao ser prq
submetido a prévia aprovagao da Procuradoria
de justificada necessidade de antecipagao de s
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (U

14.5. Registros que nao caracterizam altera:;éi:

apostila, dispensada a celebragéo de termo
14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOTAGAO O

15.1 As despesas decorrentes da presente con
consignados no Orgamento da Camara Munig
abaixo discriminadas:

ymovidas mediante celebrag@o de termo aditivo,
Legislativa da CONTRATANTE, salvo nos casos
seus efeitos, hipotese em que a formalizagao do
m) més.

do contrato padem ser realizados por simples
ditivo, na forma do art. 136 da Lei Federal n°®

RGAMENTARIA

ratacao correrdo a conta de recursos especificos
ipal de Cubatao deste exercicio, nas dotagoes

a) Dotagao Orgamentaria Funcional Programatica 01.01.02.01.031.0001.2002;

Elemento 3.3.90.30.00 — Material

Subelemento 16 (Outros Sewigoﬁ)

Unidade Gestora/Gestdo: 01.01 -

de Consumo

CAMARA MUNICIPAL
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Fonte de recursos: Te .ourg

b) Dotagdo Orgamner'4ria Fu_ncih al ¥ n_:ugranrwét__ic'é 01.01.02.01‘0'31.000‘1.2002:
Elemento 3.3.90.39.0[?- Sewv o0 de g :"-"o_s - Pessoa Juridica
Subelemgnl.u 99 (Quirns S.F!N.;g'..'.'l;' L1 Pt i08 - Pessoa Juridica)
Unidade Ges;torafgest:ao:‘01.n1 | AMAA 'Ml_J‘NiclpAL"

.

Fonte de recursos: Tesouro .

c) Dotagao Orgamentaria Funcicnel Programatica 01.01.02.01.031.0001.2002;
Elemento 3.3.90.40.00 - Servigos dé teenelogia da infermagao e comunicagéo PJ

Subelemento 16 (locagén d¢ software)
Subelemento 99 (outros servigos de tecnologia da informagao e comunicagao — PJ)

Unidade Gestora/Gest*ac 04.01 - CAMA?A MUNICIPAL

Fonte de recursos: Tescuro

15.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao
da Lei Orgcamentaria respectiva = iberacdc <cs craditos comespondentes, mediante
apostilamento. i

CLAUSULA DECIMA SEXTA ~ CASOS OMIS 308

16.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lei Federal n° 14.133/2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,

segundo as disposi¢oes contidas na Lei Federal n® 8.078/1990 - Cddigo de Defesa do
Consumidor — e normas e principios garais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICAGAO

17.1. Incumbird & CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma previstano art. 94 daLei Federal n® 14.133/2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em ateng&@o ao art. 91, caput, da mesma lei, e ao art.
8° § 2°, da Lei Federal n°® 12.527/2011,
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CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Cubatao/SP para dirimir os litigios que decorrerem da
execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagéo, conforme
art. 92, § 1°, da Lei Federal n® 14.133/2021. '

Cubatao/SP, de de 2025.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

Testemunhas:

ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

CONTRATANTE: CONTRATADO: CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nas, abaixo identificados:
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-

1. Estamos CIENTES de aue-

o ajuste acima referido, seus aditamentoys, bem <o) 0 acompanhamento de sua execugio
contratual, estarao sujeitos a anéuse e juigame:. /. L.a Tribunal de Contas do Estado de S&o
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pele sitema F;Ietronico;

poderemos ter acesso ac processo, tendo vistz ¢ extraindo cdpias das manifestagGes de
interesse, Despachos e Decisd¢., in:diant. . ;Jufar cadastramento no Sistema de Processo
Eletrénico, em consonancia com o asizhalside “a Resolugdo n® 01/2011 do TCESP;

além de disponiveis no processo ele'idnico, todos ue Naspachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ‘ao aludiuo prosesss =i L wlicados no -Didrio Oficial Eletrdnico do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo ¢'p..// ' o lce sp.gov.br), em conformidade com
o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

as informagdes pessoais dos responsaveis pela coniatante e interessados estdo cadastradas
no modulo eletrénico do “Cadastro Coiporative TCESP — CadTCESP", nos termos previstos no

Artigo 2° das Instrugdes n® 01/2024, conforme "Declaragdo(6es) de Atualizagao Cadastral”
anexa (s); .

é de exclusiva responsabilidade do contratads manter seus dados sempre atualizados.
2, Damo-nos por NOTIFICADOS para: ‘
0 acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagao;

Se for o caso e de nosso interesse. nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA: __

1" ': -
Nome: Cargo;. 8% @ S CPEI
R 4 , -
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAQ:
Nome: Cargo:_____ CPF:_
Assinatura: ___

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Belo contratante:

Nome: Cagol________ ' _CFF:..
Assinatura: ___

Pela contratada:

Nome: Cargo: CPF: _ %
Assinatura: ____

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome: Cargo: . CPF: _
Assinatura: ____
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Nome:_
Cargo:_
EPF:._.
Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade: e Nome:__
Cargo:_

CPF: _

Assinatura: ____

(*) - O Termo de Ciéncia e de Notificac@o deve identificar as pessoas fisicas que tenham
concorrido para a pratica do ato juridico, na condigdo de ordenador da despesa; de partes
contratantes; de responsaveis por acoes de acompanhamento, monitoramento e avaliacao; de
responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por prestagbes de contas; de
responsaveis com atribuigoes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados
relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipotese de prestagdes de contas,
caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do
Termo de Ciéncia e de Notificagao, sera ele objeto de notificacao especifica.

ANEXO LC-02 - DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSIGAO DO TCE-SP

CONTRATANTE:
CNPJ N°:

CONTRATADA:
CNPJ N°:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
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DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is: pala entidade supra epigrafada, sob as penas
da Lei, que os demais documentos 1ag:nais, atineriies & comespondente licitagdo, encontram-se
no respectivo processo administrative arquivco ra o.1gern a disposigado do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, e serde remetidos nuzido_reqi |5|1ados

Em se tratando de obras/servigos de wiicr her

Declaro(amos), na qualidade de responsave!lis} nal \'dade supra eplgrafada sob as penas
da Lei, que os demais documentos originais, aulienics & oorrespondente licitagdo, em especial,
0s a seguir relacionados, encontram-se Ro respectivo processo administrativo arquivado na
origem a disposigao do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo, e serao remetidos quando
requisitados: :

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orgamento detalhado em planilhas que expressem a composigdo de todos os seus custos
unitarios;

C) previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigacoes decorrentes

de obras ou servigos a serem executados nc exercicic financeiro em curso, de acordo com o
respectivo cronograma; ;

d) comprovag&o no Plano Plurianual de qus olpm'dutu das obras ou servigos foi contemplado em
suas metas;

€) as plantas e projetos de engenharia e arquitatura.

LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)
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PROCESSO DE COMPRA N. 25/2025 ’
UNIDADE REQUISITANTE: GABINETE DO GESTOR LEGISLATIVO
OBJETO: DIGITALIZAGAO DE PROCESSOS

ENCAMINHAMENTO E JUSTIFICATIVAS

Ao Gestor Legislativo,

B Seguem, para vossa apreciagadc e eventual aprovacao, o Termo de Referéncia e a
minuta do Edital de Pregéo Eletrénico com os respectivos anexos, elaborados por esta Comissao de
Planejamento de Compras e Contratagoes.

2. Registra-se que a versao final do Edital, na hipdtese de aprovagao poressa Diretoria
e pelo Presidente da Casa, e apo6s analise da Procuradoria Legislativa, devera ser confeccionada
pela Comissao de Contratagdo, uma vez que as informagdes finais de data e horario e o
preenchimento de requisitos especificos da plataforma escolhida para o processamento do certame
sd@o de competéncia de tal departamento. Para tanto, esta Comissao compartilhara o arquivo digita
da aludida minuta para a respectiva feitura final do documento, bem como dos demais arquivos por

esta elaborados que se fagam necessarios.

3. O preenchimento da minuta do Edital com os dados da plataforma “Compras.Gov"
decorreu dos pareceres juridicos exarados em recentes processos de contratagdo tramitados, nos
quais se apontou o dever de utilizagao de tal plataforma pelo Agente de Contratagdo/Pregoeiro, de
modo que esta Comissdco de Planejamento de Cchpms e Contratagdes ndo possui qualquer
ingeréncia ou competéncia para tal definigao.

4, Sobre o formato de tramitagcao do processo, esta Comissé@o de Planejamento tem
dado andamento nos autos fisicos que recebe, também nédo possuindo ingeréncia sobre tal aspecto,
mas reforga que, nos termos do que apregoa o inciso VIl do art. 12 da Lei Federal n° 14.133/2021, no
processo licitatorio e de contratagao direta, os atos serao preferencialmente digitais, de forma a

permitir que sejam produzidos, comunicados, armazenados e validados por meio eletronico.

5. Acerca do catélogo eletronico, é imperioso ressaltar que esta Casa ainda ndo o criou,
nos termos do que dispoe o inciso Il do art. 19 da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como que o
mesmo dispositivo preceitua que sera “admitida a adogéao do catalogo do Poder Executivo federal por
todos os entes federativos™. A Portaria CMC n° 139/2023 dispde, em seu art. 41, que "A Camara
Municipal podera elaborar ou utilizar os dados do Catalogo Eletrénico de Padronizagdo do Municipio
oudo Catalogo Eletrénico de Padronizagdo do Govemno Federal”. Ambos os comandos legais trazem
preceitos que ndo demonstram a obrigatoriedade ou o dever de utilizar o catalogo de padronizagao
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federal. Outrossim, o art. 7° da Po:taiw.. (LMC 1 1392028 prevé, no que tange ao tema, que, quando
da elaboragdo do plano de contratacde.. arval, = unidade gestora observard, no minimo, o nivel
referente & classe dos materiais ou ad grupe s servicos edas obras dos Sistemas de Catalogagéo
de Material, de Servicos ou de Or.a: do Governa fadear

6. No presente caso esta Currin:da de Planejamento indicou, nesta contratacéo, os
codigos de servico e material do catdlogo eletronico de'padronizacéo do governo federal mais
aproximados, conforme se extrai da abel2 corstante o iiem 1.1 do_termo de referéncia, com
referéncia a "CATMAT/CATSER SUw~ri2d" | R o

T Sobre a padronizagao das miinutas, :‘.-’dz-: se réssaltar, desde ja, que, nos termos do
que preceitua o inciso IV do art. 19 da Lei Federal n° 14.133/2021, os 6rgdos de assessoramento
juridico (Procuradoria Legislativa) e ¢e controle interno (Comissdo de Controle Interno) desta Camara
Municipal ainda ndo instituiram qualquer ato que indique guais os instrumentos padronizados a serem
utilizados pela Comisséo de Planejamento de Compras.e ContratagGes e pelo Agente de Contratacéo
e Equipe de Apoio. Esta Comisséac tem utilizado como parametro, por questao de seguranga da
feitura dos elementos e por falta de referéncia r‘.-_:.r qualquer outra, os modelos disponibilizados pela
Consultoria-Geral da Unido.

8. No que tange ao servigc objeto da presente contratacdo (Lote 1), certifica-se o
seguinte: '

a) a formagao do vaiof crevianiante estimado da contratagdo encontra-se
delineadn nia ncta técni<a de pesquisa de pregos;

b) na esteira do item anterior, € importante ressaltar mais uma vez, conforme
ja posto no ETP, nque a definicdo do formato da contratagdo (gestdo
documental arquivistica & wdemnais modulos) e a definigdo das
caracteristicas dos servigos. e material a serem contratados foram
determinadas pela Administragao, que ja apontou em seu DOD tais
elementos, de mode que a esta Comissdo de Planejamento de Compras e
Contratagbes coube apenas conferir a formatagao da contratagdo a partir
da feitura dos documentos que compdem a etapa de preparacdo do
certame, a saber, ETI5, nota técnica de pesquisa de pregos, mapa de riscos,
termo de referéncia e minuta do edital e anexos - os quais foram elaborados
com base noutras cun!raiac{‘}es- publicas de mesmo objeto. Assim, afigura-
se imperioso consignar gue’a decisao sobre os moldes das contratagdes
ndo cabe a esta Comissan, que atua diante da margem existente a partir

da decisdo administiativa, gue se molda com a elaboragdo do PCA ou com
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a necessidade superveniente apontada quando nao houve a previséo na
referida pega de planejamento, como & o caso da presente contratagéao;

c) o servico a ser contratado se enquédra como atividade acessoéria aos
assuntos que constituem area de competéncia legal da Camara, de modo
que nao ha, no quadro da Casa, servidores efetivos com expertise nos
servigos para conduzir a execucao do objeto da contratagao;

d) nao foi seguido o principio da padronizagéo, uma vez que ainda nao foi
instaurado, no ambito desta Casa, o processo de padronizacdo, o qual
possui rito p-réprio na Lei Federal n® 14.133/2021 e devera ser instruido com
parecer iécnico sobre os produtos, despacho motivado da autoridade
competente e publicag@o no sitio eletrdnico oficial;

e) nao foi adotado o parcelamento dos servigos, ante a natureza do objeto,
ndo se demonstrando viavel tecnicamente, tampouco sob o ponto de vista
da vantajosidade econdmica. Desse modo, sugeriu-se a contratagdo de
uma (nica empresa para os servigos, nao sendo factivel a divisdo do objeto
em cotas ou parcelas, seja pela intercorrelagao de suas partes, seja pela
vantajosidade econémica de se firmar a contratagdo com apenas uma
empresa (negociagao de pregos melhores, de eventuais beneficios a serem
ofertados pela empresa contratada, bem como na padronizagaoc dos
servigos), na garantia de sua eficacia. Apenas foi possivel a divisao do lote
referente ao fornecimento de caixas de arquivo, conforme apontado no ETP
e no Termo de Referéncia;

f) as demais justificativas encontram-se assentadas nos campos proprios e
especificos do ETP, do Termo de Referéncia, da minuta do Edital e da
minuta do Contrato constantes destes autos.

1. No que tange a compra objeto da presente contratacdo (Lote 2), certifica-se o se-
guinte:

a) foram observadas, no que coube, as condigtes de aquisigdo e pagamento
semelhantes as do setor privado, considerando a distingdo entre o regime
juridico aplicado ao setor publico daquele aplicado & iniciativa privada,
dentre os quais merece destaque a sujei¢do da esfera publica ao principio
da legalidade e a supremacia do interesse estatal. Como a presente
contratagdo ndo enseja hipotese de antecipagdo de pagamento como
condig@o indispensavel para a obtengdo dos bens, foi adotada a opgéo
negocial usual de aquisicdo e quitacdo no prazo estipulado no termo de
referéncia;
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b) a utilizagio do cisterin de 1o gis.t:‘o'de precos nao se demonstrou pertinente,
haja vista = definican de = quént:tativo total fixo para o contrato, com
entregas. parceladas sob dernanda, ndo se tratando de objeto de consumo
recorrente w.om necessidade de aguisigdes continuas e indefinidas;

¢) adetermina3io de uradades = quantidade‘s a serem adquiridas em fungéo
de consumg » -J'illzac,‘é-.) iovaveis foi estimada pela unidade requisitante,
devendo-se pon[uar tue a re-auencsa a ser utilizada deve vir sempre
amparada 10 plunejamem{ es rat egrco da admmlslrac;ao inclusive quando
da monteyem do Fi-no ce (.on[ratag:oes Anual;

d) nao foram previsias condigdes de guarda e armazenamento de longo prazo
pela Administragéo para a totalidade do objeto, uma vez que o fornecimento
ocorrera de forma pareelada, rrediante autorizagées de fomecimento, o que
dispensa a necessidade de 'a Camara dispor de grande espago para
estocagem. ‘

e) embora nao tenha side instaurado um processo formal de padronizagdo no
ambito desta Casa, a especificacdo do objeto seguiu o principio da
padronizag@o ao adotar como referéncia as orientagées do Arquivo
Nacional e ac dimensdes padrdao de mercado para caixas-arquivo,
garantindo a qualidad», acurabilidade e a compatibilidade do material com
sua finalidade; |

f) foi adotado o parcelamento do objeto, uma vez que o mercado de
fornecimento d» uma solugéo integrada de gestdo documental (Lote 1) é
distinto e mais complexa gue o mercado de fornecimento de material de
consumo, como caixas-arquivo (Lote 2). Agrupar esses itens em um unico
lote restringiria artificialmente a competigao, pois excluiria empresas
especializadas apenas no fornecimento de materiais de escritério e arquivo.
O parcelamento, portanto, maximiza a competitividade e a economicidade
para cada lote;

g) ndo se vislumbrou o cabimento da hipotese de locagdo dos bens, a vistada
necessidade permanente do uso dos objetos e de a aquisigdo ser o modo
usual de tal contratagao. '

9. QOutrossim, a definigdo do prazo de 90 (noventa) dias para o prazo de validade da
proposta foi uma medida que se entendeu prudente e necessaria, fundamentada na complexidade e
nas etapas eliminatdrias do processo de selecdo do forecedor, conforme detalhado nos documentos
da contratag&o. A principal razdo para esse prazo estendido é a inclusdo de uma Prova de Conceito
(PoC), que & uma fase obrigatéria e eli}ninaloria do certame. Considerando que cada PoC pode levar
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até 10 (dez) dias Uteis, sem contar os prazos de convocagao € analise dos relatérios pela Comissdo
Teécnica, a avaliagéo de duas ou trés licitantes poderia facilmente ultrapassar 60 (sessenta) dias.

10. Porfim, ressalto que a formagéo de comissdes especializadas é fundamental para o
acompanhamento técnico da contratagdo. As seguintes comissdes deverdo ser formalmente

constituidas:

a) Comissdo de Avaliagdo para a Prova de Conceito (PoC): composta por
servidores técnicos das areas de Tl e arquivo, esta comissao sera responsavel
por elaborar o roteiro de testes, acompanhar a execugé@o da PoC pelos licitantes
e emitir parecer técnico conclusive, que sera fundamental para a homologagéo
do resultado do certame; e

b) Comissdo de Avaliagdo de Documentos: conforme previsto no escopo dos
servigos, essa com:ssdo, formada por servidores de diversas areas da Camara,
deverd ser instituida para trabalhar em conjunto com a contratada na elaboragéo
e validagio da Tabela de Temporalidade Documental (TTD) e na aprovagaoc dos

expurgos de documentos.

11.  Nessa esteira, apos 2 devida deliberagdo, em caso de aprovacdo do Termo de
Referéncia e da minuta do Edital € anexos, sugere-se o encaminhamento ao Presidente desta

Casa, para as declaracoes necessarias e a respectiva autorizagdo, e, em seguida, a Procuradoria
Legislativa, para apreciacdo juridica de todos os elementos gue compdem o feito. Na hipotese de

nao aprovagao, o retormo a esta Comisséao, para os a;ustes gue se fizerem necessarios.

Cubatzo/SP, 21 de outubro de 2025.

o e h——
Daniel José Feitosa Santos
Coordenador de Planejamenio de Compras e Contratagdes - matricula 2232
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PROCESSO DE COMPRA N. 25/2025
UNIDADE REQUISITANTE: GABINETE DO GESTOR LEGISLATIVO
OBIJETO: DIGITALIZACAO DE PROCESSOS

DESPACHO

APROVO o Termo de Referéncia e a minuta do Edital e seus anexos, elaborados pela Comissdo de Planejamento
de Compras e Contratagdes, no que encaminho os autos ao Presidente desta Casa, para as declaracdes

necessdrias e a respectiva autorizac3o, e, em seguida, a Procuradoria Legislativa, para exercicio do controle

prévio de legalidade dos elementos que instruem o processo, mediante andlise juridica da contratacdo, nos

termos do caput c/c § 42 do art. 53 da Lei Federal n¢ 14.133/2021.

AUREO TUPINAMBA  Assinado de forma digital por

AURED TUPINAMBA DE OLIVEIRA
DE OLIVEIRA FAUSTO FAUSTO FILHO:3255352?;‘|!9 I

FILHO:32558527819 Dados: 2025.10.21 17:41:17 -0300'

AUREO TUPINAMBA DE OLIVEIRA FAUSTO FILHO
Gestor Legislativo
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PROCESSO DE COMPRA N, 25/2025
UNIDADE REQUISITANTE: GABINETE DO GESTOR LEGISLATIVO
OBJETO: DIGITALIZACAO DE PROCESSOS

DECLARACOES E AUTORIZACAO

Na condigdo de ordenador de despesas da Camara Municipal de Cubatio, DECLARO, para fins de informagdo
de disponibilidade or¢amentaria e financeira, que a despesa da presente contratagdo tem adequacdo orgamentiria
¢ financeira coma Lei Or¢amentaria Anual (LOA) ¢ ¢ compativel com o Plano Plurianual (PPA) e com a Lei de
Diretrizes Or¢amentarias (LDO) vigentes, nos termos do art. 16, inciso I1, da Lei Complementar n® 101/2000,
conforme atestado nos autos pela Divisdo de Contabilidade e Finangas da Casa.

DECLARO que a despesa preenche os requisitos exigidos pela Lei Complementar n® 101/2000, especialmente
aqueles contidos nos artigos 16 e 17, pois esta abrangida pelos créditos genéricos, de forma que somadas todas as
despesas da mesma espécie, realizadas e a realizar, previstas no programa de trabalho, ndo ultrapassam os limites
estabelecidos para o exercicio de 2025,

DECLARO o cumprimento do disposto no art. 7° da Lei Federal n® 14.133/2021, de modo que a gestdo de
competéncias encontra-se prevista na Portaria CMC n® 138, de 29 de dezembro de 2023, e a designacdo dos
agentes publicos, todos servidores efetivos, para o desempenho das fungdes essenciais a execugdo da Lei Federal
n® 14.133/2021, consta da Portaria CMC n°® 168, de 27 de maio de 2025, anexada aos autos. Em atengdo ao
principio da segregacdode fungdes, todosos agentes designados paraas respectivas atribuigcdes estardo impedidos
de se pronunciar neste processo noutra condigdo que ndo as referidas nas portarias citadas.

E, no uso de minhas atribuicoes legais e regimentais, APROVO os instrumentos da fase preparatoria e
AUTORIZO o andamento do processo administrativo na modalidade pregiio sob a forma eletrénica, que tem
por objeto a contratagio do fornecimento de solu¢do integrada de gestio documental arquivistica,
contemplando a licenc¢a de uso perpétuo de software (GED/ECM) e a prestaciio de servigos técnicos de
implantac¢iao, migracio, treinamento, suporte e hospedagem em nuvem, bem como a execu¢io de todo o
ciclo de tratamento do acervo, incluindo higienizacio, catalogacio, digitaliza¢io, guarda fisica, aplica¢iio
da Tabela de Temporalidade, expurgo e logistica de documentos.

O processo deverd ser remetido a Procuradoria Legislativa desta Casa, para exercicio do controle prévio de
legalidade dos elementos que instruem o feito, mediante analise juridica da contratagdo, nos termos do caput
do art. 53 da Lei Federal n® 14.133/2021. E, em caso de viabilidade juridica, seguir para o Agente de
Contratacao divulgar o Edital e realizar todos os atos necessarios ao certame, nos termos do § 3°do mesmo
artigo. F

I\
ALEXANDRE MENDES DA SILVA
Presidente da Cdmara Municipal de Cubatdo
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147,

PARECER JURIDICO.

Sr. Procurador Geral:

Ref.: Processo de QOmpra 25/2025.
PREGAO ELETRONICO.

Trata-se de procedimento licitatorio, na modalidade Pregéo
Eletrénico para contratagdo de empresa especializada com expertise comprovada para
FORNECIMENTO DE SOLUCAO INTEGRADA DE GESTAO DOCUMENTAL
ARQUIVISTICA, CONTEMPLANDO A LICENCA DE USO PERPETUO DE
SOFTWARE (GED/ECM) E A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
IMPLANTACAO, MIGRACAO, TREINAMENTO, SUPORTE E HOSPEDAGEM EM
NUVEM, BEM COMO A EXECUCAO DE TODO O CICLO DE TRATAMENTO DO
ACERVO, INCLUINDO HIGIENIZACAO, CATALOGACAO, DIGITALIZACAO,
GUARDA FISICA, APLICACAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE, EXPURGO E
LOGISTICA DE DOCUMENTOS, para atender a demanda da Cédmara Municipal de
Cubatao.

Os autos foram regularmente formalizados e encontram-se
instruidos com os seguintes documentos, no que importa a presente analise:

Documento de Oficilizagdo de Demanda — DOD (fls. 02/15);

Estudo Técnico Preliminar — ETP (fls. 22/34);

Nota técnica de pesquisa de pregos (fls. 36/50);

Mapa de Riscos (fls. 51/55);

Informacgdo de dotagao or¢amentaria (fls. 58/60);

Declaragdo de disponibilidade e adequagao orgamentaria e financeira, e
autorizagdo do Ordenador de Despesa (fls. 146);

Termo de Referéncia (fls. 62/114);

Portaria n® 168/2025 — Designagao dos integrantes da Comissao de Planejamento
de Compras e Contratagdes, e do Agente de Contratagdes e Equipe de Apoio (fls.
20);

e Minuta de Edital (fls. 115/141).

e o

Ato continuo, o processo foi remetido a esta PGL, para a andlise
prévia dos aspectos juridicos prescritos pelo art. 53 da Lei Federal n. 14.133/21.

Pégina | de 7




Camara Municipal de Cubatio

Estado de Sdo Paulo
492° Ano da Fundagdo do Povoado e /“6
76° de Emancipagdo Politico Administrativa L. P

Este Parecer, portanto, tem o escopo de assistir esta Edilidade no
controle interno da legalidade dos atos administrativos praticados na fase preparatoria do
procedimento.

E o sucinto relatorio.
Passa-se a apreciagao.

A presente manifestagdo juridica tem o escopo de assistir a
Autoridade no controle prévio de legalidade. conforme estabelece o artigo 53, I e II. da
Lei n® 14.133, de 2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos — NLLC):

Art. 53. Ao final da fase preparatéria, o processo licitatorio
seguira para o orgdo de assessoramento juridico da
Administrag¢do, que realizara controle prévio de legalidade
mediante andlise juridica da contratagdo.

s 1° Na elaboragdo do parecer juridico, o orgdo de
assessoramento juridico da Administragdo devera:

1 - apreciar o processo licitatorio conforme critérios objetivos
prévios de atribui¢do de prioridade;

Il - redigir sua manifestagdo em linguagem simples e
compreensivel e de forma clara e objetiva, com apreciagdo de
todos os elementos indispensaveis a contratagdo e com
exposi¢do dos pressupostos de fato e de direito levados em
consideragde na andlise juridica;

Como se pode observar do dispositivo legal supra, o controle
prévio de legalidade se da em fungdo do exercicio da competéncia da analise juridica da
< futura contratagdo, ndo abrangendo, portanto, os demais aspectos envolvidos, como os de
natureza técnica, mercadoldgica ou de conveniéncia e oportunidade. Em relagdo a esses,
oportuno registrar o teor Enunciado BPC n° 07, do Manual de Boas Praticas Consultivas
da Advocacia-Geral da Unido:

Enunciado BPC n°7

A manifesta¢do consultiva que adentrar questdo juridica com
potencial de significativo reflexo em aspecto técnico deve conter
Justificativa  da  necessidade de  fazé-lo,  evitando-se
posicionamentos conclusivos sobre temas ndo juridicos, tais
como os (écnicos, administrativos ou de conveniéncia ou
oportunidade, podendo-se, porém, sobre estes emitir opinido ou
SJormular recomendagdes, desde que enfatizando o cardter
discricionario de seu acatamento.

De fato, presume-se que as especificagdes técnicas contidas no
presente processo, inclusive quanto ao detalhamento do objeto da contrata¢do. suas
caracteristicas, requisitos e avaliagdo do prego estimado, tenham sido regularmente
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determinadas pelo setor competente do Orgdo, com base em pardmetros técnicos
objetivos, para a melhor consecu¢do do interesse publico.

Oportuno esclarecer que ndo ¢ papel do érgéo de assessoramento
juridico (PGL) exercer a auditoria quanto @ competéncia de cada agente publico para a
pratica de atos administrativos, tampouco de atos ja praticados. Incumbe a cada um destes
observar se os seus atos estdo dentro do seu espectro de atuag@o. Finalmente, deve-se
salientar que determinadas observagdes sdo feitas sem carater vinculativo, mas em prol
da seguranca da propria autoridade assessorada a quem incumbe, dentro da margem de
discricionariedade que lhe é conferida pela Lei. avaliar e acatar, ou néo, tais ponderagées.

Ndo obstante, as questdes relacionadas a legalidade serdo
apontadas para fins de sua corregdo.

No mérito, optou-se pela utilizagdo do “PREGAO” em sua
modalidade “ELETRONICA™ com o objetivo maior de atender os dispositivos legais e
de salvaguardar os interesses econdmicos da Camara Municipal de Cubatéo.

O certame se procedera por Pregdo Eletronico para contratagdo
empresa especializada, com expertise comprovada, fornecimento de solugdo integrada de
gestdao documental arquivistica, contemplando a licenga de uso perpétuo de software
(GED/ECM) e a prestacdo de servigos técnicos de implantagdo, migragdo, treinamento,
suporte e hospedagem em nuvem. bem como a execucdo de todo o ciclo de tratamento do
acervo, incluindo higieniza¢do. catalogacdo, digitalizagdo. guarda fisica. aplicacdo da
tabela de temporalidade, expurgo e logistica de documentos, para atender a demanda da
Camara Municipal de Cubatdo, conforme especificagdes contidas no memorial descritivo
e planilhas em anexo ao presente processo.

A economicidade a ser obtida pela Administracdo, em relagdo a
contrata¢do dos servigos e bens em questdo, podera ser pelo recurso da competitividade
entre empresas do ramo, mediante regular ¢ adequado certame licitatorio, cujo fator
preponderante serd a proposta mais vantajosa, qual seja, aquela que ofertar o menor prego
e satisfizer todas as exigéncias do edital.

Assim, mediante tal critério e/ou parametro. necessariamente a
Administracdo obtera a economia, ndo obstante seja ela uma expectativa que dependera
diretamente do prego praticado no mercado. em relagdo ao pre¢o ofertado pela contratada,
cuja escolha recaird naquela que apresentar a proposta mais vantajosa.

Dando seguimento, cumpre-nos destacar que a presente
manifestacdo juridica tem o escopo de assistir 8 Administragcdo no controle interno da
legalidade dos atos a serem praticados ou ja efetivados. Ela envolve, também, o exame
prévio e conclusivo dos textos da Minuta do Edital e seus anexos.

Vale ressaltar que os pregos estimados do objeto a serem
contratados através da presente licitagdo, ndo se mostra tarefa responsdvel a esta PGL.,

motivo pelo qual, ndo sera objeto de analise.
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Segundo a NLLC, o rito procedimental ordindrio das licitagdes
deve observar as seguintes fases sequenciais:

a) preparatoria;

b) de divulgagdo do edital da licitagao;

¢) de apresentagio de propostas e lances, quando for o caso;

d) de julgamento;

¢) de habilitagao:

f) recursal; e

g) de homologacao.

A primeira fase € a preparatéria, antes denominada de “interna”
pela Lei n° 8.666/1993. e que se perfaz, exclusivamente, no ambito do proprio
orgao/entidade licitante, com o planejamento das solugdes, atos e documentos necessarios
a instrumentalizar o processo licitatorio.

Na fase preparatoria, a Casa de Leis se dedicou a concepgdo de atos
e especificagdes que serviu a compreensdo e melhor identificagdo do objeto, das
condigdes para sua execugdo ¢ do processamento da licitag@o, fazendo-o por meio de
instrumentos como: Documento de Oficializagdo de Demanda (DOD). Estudo Técnico
Preliminar (ETP), Analise de Risco, Termo de Referéncia (TR), Orgamento Estimado,
além das minutas de edital. contrato e seus anexos.

O art. 18 da Lei Federal 14.133/2021 orienta que a fase preparatoria
¢ pautada pelo planejamento, de modo a compatibilizar o objeto e a finalidade que se
pretende consumar com o Plano de Contratagdes Anual e com as leis orcamentarias
vigentes, levando em considerag@o as questdes técnicas, mercadologicas e de gestdo que
podem interferir na contratagdo.

A fase preparatdria €, portanto, a que se dedica ao planejamento da
licitagdo, em qualquer de suas modalidades, servindo também ao processo de contratagdo
direta, no que couber, exigindo-se, neste caso, instrumentos como ETP, TR e analise de
riscos apenas quando a relevancia e complexidade do objeto assim orientarem, conforme
art. 72, [ da NLLC.

No procedimento licitatorio, a etapa preparatdria se perfaz, em
geral, pela sucessao dos seguintes atos e instrumentos. na forma do art. 18, I a XI da
NLLC:

a) descri¢do da necessidade da contratacdo fundamentada em
Estudo Técnico Preliminar (ETP), que caracterize o interesse publico envolvido;

b) defini¢do do objeto para o atendimento da necessidade, por meio
de Termo de Referéncia (TR). anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme
0 caso;

¢) defini¢do das condi¢des de execugdo e pagamento, das garantias
exigidas e ofertadas e das condigdes de recebimento;

d) orgamento estimado, com as composigdes dos pregos utilizados
para sua formagdo;
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e) elaboragdo do edital de licitagdo;

f) elabora¢do de minuta de contrato, quando necessaria, que
constard obrigatoriamente como anexo do edital de licitagdo;

g) regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servigos ou de
execugdo de obras e servigos de engenharia, observados os potenciais de economia de
escala:

h) modalidade de licitag@o, o critério de julgamento, o modo de
disputa e a adequag@o e eficiéncia da forma de combinagdo desses pardmetros, para os
fins de sele¢do da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a
Administragéo Publica, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

i) motivagdo circunstanciada das condig¢des do edital. tais como
justificativa de exigéncias de qualificagdo técnica, mediante indica¢do das parcelas de
maior relevdncia técnica ou valor significativo do objeto, e de qualificagdo econdmico-
financeira, justificativa dos critérios de pontuac@o e julgamento das propostas técnicas,
nas licitagdes com julgamento por melhor técnica ou técnica e prego, e justificativa das
regras pertinentes a participagdo de empresas em consorcio;

j) andlise dos riscos que possam comprometer o sucesso da
licitacdo e a boa execucdo contratual;

k) motivagdo sobre o momento da divulga¢do do or¢amento da
licitag¢do, observado o art. 24 da Lei.

O art. 18, por si, contém roteiro suficiente & composi¢do dos atos
proprios da fase preparatoria do processo de contratagdo, de modo autoexplicativo,
havendo necessidade de exame mais detido, neste Parecer Referencial, apenas dos
seguintes instrumentos: Documento de Oficializa¢do de Demanda — DOD, Estudo
Técnico Preliminar (ETP), Termo de Referéncia (TR), Or¢camento Estimado e Analise de
Riscos.

Desta forma, é possivel aferir claramente que os autos do processo
se encontram devidamente instruido, atendendo as exigéncias minimas legais, ficando
evidenciada a solugdo mais adequada para atendimento da necessidade publica.

E, nos termos apresentados na justificativa de contratag@o, resta
evidente a sua necessidade, tendo em vista a prestacdo de servigo e locagdo dos bens de
interesse publico.

Ademais. registra-se a existéncia do plano anual de contratagoes, e
a presente contratagdo deverd observar a compatibilidade do ato administrativo com o
referido plano, e a necessidade de sua inclusdo, bem como, apresentar justificativa para
sua consecugdo, o grau de prioridade da contratagdo, entre outros aspectos relevantes,
sugerindo sua inclusdo. caso ndo conste. seguindo-se o procedimento previsto nos artigos
19 e 20 da Portaria CMC n.° 139/2023.

Desta forma, é possivel aferir que a fase preparatoria do certame
esta em consondncia com as exigéncias minimas exigidas pela Lei n® 14.133/21 para fins

de contratagdo na nova sistematica de licitagdes publicas.
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A elaboragio da minuta do edital ¢ um dos elementos que devem
ser observados na fase interna da licitagdo publica, tendo aquele sido submetido a analise
juridica contendo dois anexos, quais sejam: o termo de referéncia e a minuta do contrato.

Ademais, a minuta do Edital veio com os seguintes itens
descriminados: sessdo publica, definigdo do objeto, condi¢des de participagdo,
encaminhamento e elementos da proposta, formulacdo dos lances, aceitabilidade e
classifica¢@io da proposta, habilitagdo, recurso, adjudicagio e homologacio do certame,
pedido de esclarecimentos e impugnagdo ao edital e disposi¢des finais.

Diante do apresentado, afere-se que os itens da minuta do Edital
estiio definidos de forma clara e com a devida observancia do determinado no artigo 25
da Lei n°® 14.133/2021, que assim dispde:

Art. 25. O edital devera conter o objeto da licitagdo e as regras relativas
a convocagdo, ao julgamento, a habilitagdo, aos recursos e as
penalidades da licitagdo, a fiscalizagdo e a gestdo do contrato, a entrega
do objeto e as condigoes de pagamento.

Desta forma, se faz necessario que o acordo firmado seja
devidamente instrumentalizado em contrato, visto ndo se enquadrar nas hipoteses de
exce¢do quanto a obrigatoriedade do instrumento, conforme disposto no artigo 95 da Lei
n° 14.133/2021.

Tendo a minuta do contrato as seguintes clausulas: documentos,
objeto. obrigagdes da Contratante e Contratada, fiscaliza¢@o do contrato, prego, dotagio
orcamentdria, pagamento, entrega ¢ recebimento do objeto, alteragdes, sang¢des
administrativas, vigéncia, extingdo do contrato, casos omissos, publicagdes e elei¢do de
foro.

Portanto, a minuta do contrato encontra-se com as clausulas
minimas devidamente amparadas na Lei n° 14.133/2021, sem observagido de riscos
aparentes para a Administracdo Publica.

De mais a mais, a minuta do Edital do processo licitatorio
estabelece a modalidade de licitagdo para a contratagdo do objeto como sendo o pregdo
em sua forma eletronica, o que se encontra em perfeita corre¢io uma vez que o objeto se
enquadra na categoria de servigos comuns, com padrdes de qualidade e desempenho
passiveis de descrigdo objetiva e usualmente encontrados no mercado, atendendo o
disposto nos incisos XIII e XLI, do artigo 6° da Lei n® 14.133/2021.

Ante a todo o exposto, e com fundamento no artigo 53 da Lei n°
14.133/2021, especialmente quanto as minutas apresentadas, verifica-se a devida
obediéncia aos ditames da Lei n® 14.133/21, e nfo tendo assim nenhum 6bice em ensejar
sua nulidade, razio pela qual opino pelo prosseguimento do certame em seus ulteriores
atos.
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Por fim, com a autorizacdo do Sr. Presidente (fls. 146), recomenda-
se 0 encaminhamento deste procedimento ao Sr. Agente de Contratagéo, para deflagrar o
PREGAO ELETRONICO com o objetivo aqui descrito, bem como, neste caso,
recomenda-se ainda a observancia das publicagdes do edital e seus anexos no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP (Art. 54 da Lei Federal 14.133/2021), no
Diario Eletrénico do Municipio, no portal da Camara Municipal de Cubatio na infernet e
em jornal diario de grande circulagdo, com observéncia do prazo minimo de 08 (oito) dias
uteis para a abertura da sessdo publica, conforme determinado pelo artigo 35, inciso I,
alinea “a™ da Lei n°14.133/2021.

Este é o nosso PARECER.

Cubatao, 13 de novémbro de 2025.

ALVARENGA CAMPOS ALMEIDA
Procurador Juridico Legislativo
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|.Sr. Procurador Geral:

Processo de Compra n.® 025/202:
Fls. 154

| Submeto a elevada apreciacao de Vossa

Senhoria, “PARECER” as fls. 147/153, por mim

||elaborado.

| Cubatao, 13/11/2025.

e

KLEBER ALVARENGA CAMPOS ALMEIDA

Subprocurador Geral — Subst.®

Sr. GESTOR LEGISLATIVO:

Encaminho os presentes autos a Vossa Se-

nhoria, com Parecer as fls. 147/153, elaborado pelo

ilustre Procurador Legislativo, que acolho.

‘ Cubatdo, 13/11/2025.

Dr. DOUGLAB’[L'REDO MATEUS

Procurador Geral Legislativo
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Processo de Compra n° 25/2025

Ao

Agente de Contratagao

Apds Parecer juridico de fls. 147/153 opinando pelo prosseguimento do certame
encaminhamos o presente para divulgagao do Edital e realizacéo de todos os atos necessarios para o
certame.

Cubatao, 13 de novembro de 2025.

AUREO TUPINAMBA Assinado de forma digital por
AUREO TUPINAMBA DE

DE OLIVEIRA OLIVEIRA FAUSTO
FILHO:32558527819

FAUSTO Dados: 2025.11.13 17:04:36

FILHO:32558527819 -n300°

AUREO TUPINAMBA DE O. F. FILHO
Gestor Legislativo
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