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CÂMARA MUNICIPAL DE CUBATÃO 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 90004/2026 

PROCESSO DE COMPRA Nº 38/2025 

 

Torna-se público que a Câmara Municipal de Cubatão realizará licitação, para registro de 

preços, na modalidade pregão, na forma eletrônica, com critério de julgamento por menor 

preço, nos termos da Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 2021, de acordo com as condições 

estabelecidas neste Edital e anexos. 

1. OBJETO 

1.1. O objeto da presente licitação é o Registro de Preços visando à aquisição parcelada de 

materiais de expediente para suprir as necessidades da Câmara Municipal de Cubatão, 

conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

1.2. A licitação será dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referência, 

facultando-se ao licitante a participação em quantos itens forem de seu interesse. 

1.3. O critério de julgamento adotado será o de menor preço por item, observadas as exigências 

contidas neste Edital e seus anexos quanto às especificações do objeto. 

1.4. O orçamento estimado da presente contratação não será de caráter sigiloso 

2. PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO 

2.1. Poderão participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compatível 

com o objeto da licitação e que estiverem previamente credenciados no Sistema de 

Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo 

Federal (www.gov.br/compras). 

2.1.1. Os interessados deverão atender às condições exigidas no cadastramento no 

SICAF. 

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu 

nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos 

praticados diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do 

sistema ou do órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso 

indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros. 
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2.3. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais nos 

Sistemas relacionados no item anterior e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis 

pela informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão 

logo identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados. 

2.4. A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação no momento 

da habilitação. 

2.5. No presente certame, a participação é exclusiva a microempresas e empresas de 

pequeno porte, nos termos do art. 48, inciso I, da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro 

de 2006. 

2.5.1. A obtenção do benefício a que se refere o item anterior fica limitada às 

microempresas e às empresas de pequeno porte que, no ano-calendário de realização da 

licitação, ainda não tenham celebrado contratos com a Administração Pública cujos 

valores somados extrapolem a receita bruta máxima admitida para fins de enquadramento 

como empresa de pequeno porte. 

2.6. Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno 

porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei Federal nº 14.133/2021, 

para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa física e para o microempreendedor individual - 

MEI, nos limites previstos da Lei Complementar nº 123/2006 e do Decreto n.º 8.538/2015. 

2.7. Não poderão disputar esta licitação: 

2.7.1. aquele que não atenda às condições deste Edital e seu(s) anexo(s); 

2.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompatível com o objeto da licitação; 

2.7.3. empresas estrangeiras que não tenham representação legal no Brasil com poderes 

expressos para receber citação e responder administrativa ou judicialmente; 

2.7.4. autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou 

jurídica, quando a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ele 

relacionados; 

2.7.5. empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto 

básico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, 

gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com 
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direito a voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a licitação versar sobre 

serviços ou fornecimento de bens a ela necessários;  

2.7.6. pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de 

participar da licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta; 

2.7.7. aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, 

trabalhista ou civil com dirigente da Câmara Municipal de Cubatão ou com agente público 

que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou 

que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, 

até o terceiro grau; 

2.7.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal nº 

6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si; 

2.7.9. pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, 

tenha sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho 

infantil, por submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por 

contratação de adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista; 

2.7.10. Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa 

condição; 

2.7.11. pessoas jurídicas reunidas em consórcio. 

2.8. Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução do contrato 

agente público da Câmara Municipal de Cubatão, devendo ser observadas as situações que 

possam configurar conflito de interesses no exercício ou após o exercício do cargo ou emprego, 

nos termos da legislação que disciplina a matéria, conforme § 1º do art. 9º da Lei Federal nº 

14.133/2021. 

2.9. O impedimento de que trata o item 2.7.6. será também aplicado ao licitante que atue em 

substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a 

ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente 

comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do licitante. 

2.10. A critério da Administração e exclusivamente a seu serviço, o autor dos projetos e a 

empresa a que se referem os itens 2.7.4. e 2.7.5. poderão participar no apoio das atividades de 
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planejamento da contratação, de execução da licitação ou de gestão do contrato, desde que sob 

supervisão exclusiva de agentes públicos da Câmara Municipal de Cubatão. 

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo 

econômico. 

2.12. O disposto nos itens 2.7.4. e 2.7.5. não impede a licitação ou a contratação de serviço que 

inclua como encargo do contratado a elaboração do projeto básico e do projeto executivo, nas 

contratações integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execução. 

2.13. A vedação de que trata o item 2.8. estende-se a terceiro que auxilie a condução da 

contratação na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou 

funcionário ou representante de empresa que preste assessoria técnica. 

2.14. A vedação de que trata o item 2.7.11. se justifica em razão de o objeto possuir baixa 

complexidade técnica e o valor estimado ser de pequeno vulto (R$ 37.972,44). O ETP identificou 

uma pluralidade de fornecedores no mercado com capacidade plena de atendimento individual. 

Portanto, a reunião em consórcio não é necessária para somar capacidades técnicas ou 

financeiras e poderia, ao revés, restringir o universo de competidores individuais ou dificultar a 

gestão contratual sem trazer benefícios à Administração. 

3. APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

3.1. Na presente licitação, a fase de habilitação sucederá as fases de apresentação de propostas 

e lances e de julgamento. 

3.2. Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, a proposta com 

o preço até a data e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública. 

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarará, em campo próprio do sistema, 

que: 

3.3.1. está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem 

como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para 

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis 

trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos 

de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre 

plenamente os requisitos de habilitação definidos no instrumento convocatório; 
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3.3.2. não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 

emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, 

nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 

3.3.3. não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, observando o 

disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal; 

3.3.4. cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 

reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

3.4. O licitante organizado em cooperativa deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema 

eletrônico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal nº 14.133/2021. 

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade 

cooperativa deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema eletrônico, que cumpre os 

requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123/2006, estando apto a usufruir 

do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1º ao 

3º do art. 4º da Lei Federal nº 14.133/2021. 

3.5.1. Como, para a presente licitação, a participação é exclusiva para microempresas e 

empresas de pequeno porte, a assinalação do campo “não” impedirá o prosseguimento 

no certame. 

3.5.2. Não poderá se beneficiar do tratamento jurídico diferenciado estabelecido nos arts. 

42 a 49 da Lei Complementar nº 123/2006, a pessoa jurídica: 

3.5.2.1. de cujo capital participe outra pessoa jurídica; 

3.5.2.2. que seja filial, sucursal, agência ou representação, no País, de pessoa 

jurídica com sede no exterior; 

3.5.2.3. de cujo capital participe pessoa física que seja inscrita como empresário 

ou seja sócia de outra empresa que receba tratamento jurídico diferenciado nos 

termos da Lei Complementar nº 123/2006, desde que a receita bruta global 

ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3º da referida lei; 

3.5.2.4. cujo titular ou sócio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital 

de outra empresa não beneficiada pela Lei Complementar nº 123/2006, desde que 

a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3º da referida 

lei; 
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3.5.2.5. cujo sócio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa 

jurídica com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de 

que trata o inciso II do art. 3º da referida lei; 

3.5.2.6. constituída sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo; 

3.5.2.7. que participe do capital de outra pessoa jurídica; 

3.5.2.8. que exerça atividade de banco comercial, de investimentos e de 

desenvolvimento, de caixa econômica, de sociedade de crédito, financiamento e 

investimento ou de crédito imobiliário, de corretora ou de distribuidora de títulos, 

valores mobiliários e câmbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros 

privados e de capitalização ou de previdência complementar; 

3.5.2.9. resultante ou remanescente de cisão ou qualquer outra forma de 

desmembramento de pessoa jurídica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-

calendário anteriores; 

3.5.2.10. constituída sob a forma de sociedade por ações; 

3.5.2.11. cujos titulares ou sócios guardem, cumulativamente, com o contratante 

do serviço, relação de pessoalidade, subordinação e habitualidade. 

3.6. A falsidade da declaração de que trata os itens 3.4 ou 3.5. sujeitará o licitante às sanções 

previstas na Lei Federal nº 14.133/2021 e neste Edital. 

3.7. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta ou, na hipótese de a fase de habilitação 

anteceder as fases de apresentação de propostas e lances e de julgamento, os documentos de 

habilitação anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessão pública. 

3.8. Não haverá ordem de classificação na etapa de apresentação da proposta e dos documentos 

de habilitação pelo licitante, o que ocorrerá somente após os procedimentos de abertura da 

sessão pública e da fase de envio de lances. 

3.9. Serão disponibilizados para acesso público os documentos que compõem a proposta dos 

licitantes convocados para apresentação de propostas, após a fase de envio de lances. 

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderá parametrizar o 

seu valor final mínimo quando do cadastramento da proposta e obedecerá às seguintes regras: 
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3.10.1. a aplicação do intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que 

incidirá tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação ao lance que cobrir 

a melhor oferta; e; 

3.10.2. os lances serão de envio automático pelo sistema, respeitado o valor final mínimo, 

caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima. 

3.11. O valor final mínimo parametrizado no sistema poderá ser alterado pelo fornecedor 

durante a fase de disputa, sendo vedado: 

3.11.1. valor superior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o 

critério de julgamento por menor preço. 

3.12. O valor final mínimo parametrizado na forma do item 3.10. possuirá caráter sigiloso para 

os demais fornecedores e para o órgão ou entidade promotora da licitação, podendo ser 

disponibilizado estrita e permanentemente aos órgãos de controle externo e interno. 

3.13. Caberá ao licitante interessado em participar da licitação acompanhar as operações no 

sistema eletrônico durante o processo licitatório e se responsabilizar pelo ônus decorrente da 

perda de negócios diante da inobservância de mensagens emitidas pela Administração ou de 

sua desconexão. 

3.14. O licitante deverá comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer 

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurança, para imediato bloqueio de 

acesso. 

4. PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 

4.1. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, dos 

seguintes campos: 

4.1.1. valor unitário e valor total do item, em moeda corrente nacional, observando a 

unidade de medida estabelecida na tabela de itens do Termo de Referência; 

4.1.2. marca do produto ofertado; 

4.1.3. fabricante do produto; 
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4.1.4. descrição do objeto ofertado, indicando suas características técnicas, dimensões e 

materiais, de forma a comprovar a compatibilidade com as especificações exigidas no 

Termo de Referência; 

4.1.5. a quantidade total licitada para o item, sendo vedada a cotação parcial. 

4.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o licitante. 

4.2.1. O licitante não poderá oferecer proposta em quantitativo inferior ao máximo previsto 

para contratação. 

4.3. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou 

indiretamente na execução do objeto. 

4.4. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 

responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob 

alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 

4.5. Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais 

variáveis, a cotação adequada será a que corresponde à média dos efetivos recolhimentos da 

empresa nos últimos doze meses. 

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serão 

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

4.7. Na presente licitação, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderão se beneficiar 

do regime de tributação pelo Simples Nacional. 

4.8. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições 

nelas contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, assumindo o 

proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer 

os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, em quantidades e qualidades 

adequadas à perfeita execução contratual, promovendo, quando requerido, sua substituição. 

4.8.1. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da 

data de sua apresentação. 

4.8.2. Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de 

regência de contratações públicas federais, quando participarem de licitações públicas; 
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4.8.3. Como o critério de julgamento é o de menor preço, os licitantes devem respeitar os 

preços máximos previstos no Termo de Referência. 

4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilização pelo 

Tribunal de Contas do Estado de São Paulo e, após o devido processo legal, gerar as seguintes 

consequências: a) assinatura de prazo para a adoção das medidas necessárias ao exato 

cumprimento da lei, nos termos do art. 33, inciso X, da Constituição do Estado de São Paulo; ou 

b) condenação dos agentes públicos responsáveis e da empresa contratada ao pagamento dos 

prejuízos ao erário, caso verificada a ocorrência de superfaturamento por sobrepreço na 

execução do contrato. 

5. ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE 

LANCES 

5.1. A abertura da presente licitação dar-se-á automaticamente em sessão pública, por meio de 

sistema eletrônico, na data, horário e local indicados neste Edital. 

5.2. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitação, 

quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessão pública. 

5.3. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os 

licitantes. 

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por 

meio de sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor 

consignado no registro. 

5.5. O lance deverá ser ofertado pelo valor unitário do item. 

5.6. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura 

da sessão e as regras estabelecidas neste Edital.  

5.7. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e 

registrado pelo sistema. 

5.8. O intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que incidirá tanto em relação 

aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta deverá ser 

de R$ 0,01 (um centavo de Real). 
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5.8.1. A opção pelo valor nominal fixo de um centavo justifica-se pela natureza 

heterogênea dos preços unitários dos itens licitados, que variam de centavos a dezenas 

de reais. A fixação de um percentual ou de um valor nominal maior poderia travar a disputa 

nos itens de menor valor, restringindo a competitividade e a obtenção da proposta mais 

vantajosa, conforme diretriz do inciso I do § 2º do art. 78 da Portaria CMC nº 384/2025. 

5.9. O licitante poderá, uma única vez, excluir seu último lance ofertado, no intervalo de quinze 

segundos após o registro no sistema, na hipótese de lance inconsistente ou inexequível. 

5.10. O procedimento seguirá de acordo com o modo de disputa aberto. 

5.11. Como será adotado, para o envio de lances no pregão eletrônico, o modo de disputa 

“aberto”, os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 

5.11.1. A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, 

será prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos 

dois minutos do período de duração da sessão pública. 

5.11.2. A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, será 

de dois minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse 

período de prorrogação, inclusive no caso de lances intermediários. 

5.11.3. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão 

pública encerrar-se-á automaticamente, e o sistema ordenará e divulgará os lances 

conforme a ordem final de classificação. 

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferença em relação à proposta classificada em 

segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe 

de apoio, poderá admitir o reinício da disputa aberta, para a definição das demais 

colocações. 

5.11.5. Após o reinício previsto no item supra, os licitantes serão convocados para 

apresentar lances intermediários. 

5.12. Após o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenará e 

divulgará os lances segundo a ordem crescente de valores. 

5.13. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for 

recebido e registrado em primeiro lugar. 
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5.14. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do 

valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante. 

5.15. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o 

sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances. 

5.16. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior 

a dez minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após decorridas vinte e 

quatro horas da comunicação do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico 

utilizado para divulgação. 

5.17. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

5.18. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele 

previsto no art. 60 da Lei Federal nº 14.133/2021, nesta ordem: 

5.18.1. disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova 

proposta em ato contínuo à classificação; 

5.18.2. avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão 

preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento 

de obrigações previstas na referida lei; 

5.18.3. desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no 

ambiente de trabalho, conforme regulamento; 

5.18.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações 

dos órgãos de controle. 

5.19. Persistindo o empate, será assegurada preferência, sucessivamente, aos bens e serviços 

produzidos ou prestados por: 

5.19.1. empresas estabelecidas no território do Estado de São Paulo; 

5.19.2. empresas brasileiras; 

5.19.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 

5.19.4. empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei Federal nº 

12.187, de 29 de dezembro de 2009. 



            Câmara Municipal de Cubatão 
                                                                 Estado de São Paulo 

                    492º Ano da Fundação do Povoado e 

                                                   76º de Emancipação Político Administrativa  

Edital – Pregão Eletrônico – Processo de Compra 38/2025 

 

5.20. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante 

vencedor ocorrerá por sorteio, em ato público, para o qual todos os licitantes serão convocados, 

vedado qualquer outro processo. 

5.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, na hipótese de a proposta do 

primeiro colocado permanecer acima do preço máximo ou inferior ao desconto definido para a 

contratação, o pregoeiro poderá negociar condições mais vantajosas, após definido o resultado 

do julgamento. 

5.21.1. A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de 

classificação inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo após a 

negociação, for desclassificado em razão de sua proposta permanecer acima do preço 

máximo definido pela Administração. 

5.21.2. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada 

pelos demais licitantes. 

5.21.3. O resultado da negociação será divulgado a todos os licitantes e anexado aos 

autos do processo licitatório. 

5.21.4. O pregoeiro solicitará ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 6 (seis) 

horas, envie a proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, 

acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessários à 

confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados. 

5.21.5. É facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitação 

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo. 

5.22. Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da 

proposta. 

6. FASE DE JULGAMENTO 

6.1. Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro verificará se o licitante provisoriamente 

classificado em primeiro lugar atende às condições de participação no certame, conforme 

previsto no art. 14 da Lei Federal nº 14.133/2021, legislação correlata e no item 2.6 deste Edital, 

especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a futura 

contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros: 

6.1.1. SICAF; 
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6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela 

Controladoria-Geral da União (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); 

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral 

da União (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep); 

6.1.4. Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de Improbidade Administrativa 

e Inelegibilidade – CNCIAI, do Conselho Nacional de Justiça 

(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php); 

6.1.5. Sistema Eletrônico de Aplicação e Registro de Sanções Administrativas – e-

Sanções (http://www.esancoes.sp.gov.br); 

6.1.6. Cadastro Estadual de Empresas Punidas – CEEP 

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx#gsc.tab=0); e 

6.1.7. Lista de Inidôneos mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de São Paulo 

(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados). 

6.2. A consulta aos cadastros será realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante. 

6.2.1. A consulta no CNEP quanto às sanções previstas na Lei nº 8.429, de 1992, também 

ocorrerá no nome e no CPF do sócio majoritário da empresa licitante, se houver, por força 

do art. 12 da citada lei. 

6.3. Caso conste na Consulta de Situação do licitante a existência de Ocorrências Impeditivas 

Indiretas, o Pregoeiro diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas 

apontadas no Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. 

6.3.1. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de 

fornecimento similares, dentre outros.  

6.3.2. O licitante será convocado para manifestação previamente a uma eventual 

desclassificação.  

6.3.3. Constatada a existência de sanção, o licitante será reputado inabilitado, por falta de 

condição de participação. 

https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://www.esancoes.sp.gov.br/
http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx#gsc.tab=0
https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados
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6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum 

tratamento favorecido às ME/EPPs, o pregoeiro verificará se o licitante faz jus ao benefício 

aplicado. 

6.4.1. Caso o licitante não venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus 

ao benefício da margem de preferência, as propostas serão reclassificadas, para fins de 

nova aplicação da margem de preferência. 

6.5. Verificadas as condições de participação e de utilização do tratamento favorecido, o 

pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e 

à compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado para contratação neste Edital e em 

seus anexos. 

6.6. Será desclassificada a proposta vencedora que: 

6.6.1. contiver vícios insanáveis; 

6.6.2. não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência; 

6.6.3. apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido 

para a contratação; 

6.6.4. não tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 

6.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou seus 

anexos, desde que insanável. 

6.7. No caso de bens e serviços em geral, é indício de inexequibilidade das propostas valores 

inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orçado pela Administração. 

6.7.1. A inexequibilidade, na hipótese de que trata o caput, só será considerada após 

diligência do pregoeiro, que comprove: 

6.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e 

6.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta. 

6.8. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade 

de esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para que a empresa 

comprove a exequibilidade da proposta. 
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6.9. Erros no preenchimento da planilha não constituem motivo para a desclassificação da 

proposta. A planilha poderá ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde 

que não haja majoração do preço e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos 

os custos da contratação. 

6.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que não 

alterem a substância das propostas; 

6.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passível de correção a indicação 

de recolhimento de impostos e contribuições na forma do Simples Nacional, quando não 

cabível esse regime. 

6.10. Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, 

poderá ser colhida a manifestação escrita do setor requisitante do serviço ou da área 

especializada no objeto. 

7. FASE DE HABILITAÇÃO 

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referência, necessários e suficientes para 

demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitação, serão exigidos para fins de 

habilitação, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal nº 14.133/2021. 

7.1.1. A documentação exigida para fins de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista 

e econômico-financeira, poderá ser substituída pelo registro cadastral no SICAF. 

7.2. Quando permitida a participação de empresas estrangeiras que não funcionem no País, as 

exigências de habilitação serão atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente 

apresentados em tradução livre. 

7.3. Na hipótese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que não funcione no país, para 

fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de preços, os documentos exigidos para a 

habilitação serão traduzidos por tradutor juramentado no País e apostilados nos termos do 

disposto no Decreto Federal nº 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a 

substituí-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas. 

7.4. Quando permitida a participação de consórcio de empresas, a habilitação técnica, quando 

exigida, será feita por meio do somatório dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de 

habilitação econômico-financeira, quando exigida, será observado o somatório dos valores de 

cada consorciado. 
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7.4.1. Se o consórcio não for formado integralmente por microempresas ou empresas de 

pequeno porte e o Termo de Referência exigir requisitos de habilitação econômico-

financeira, haverá um acréscimo de 10% (dez por cento) para o consórcio em relação ao 

valor exigido para os licitantes individuais. 

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser apresentados em original ou 

por cópia. 

7.6. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser substituídos por registro 

cadastral emitido por órgão ou entidade pública, desde que o registro tenha sido feito em 

obediência ao disposto na Lei Federal nº 14.133/2021. 

7.7. Será verificado se o licitante apresentou declaração de que atende aos requisitos de 

habilitação, e o declarante responderá pela veracidade das informações prestadas, na forma da 

lei (art. 63, I, da Lei Federal nº 14.133/2021). 

7.8. Será verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitação, a declaração 

de que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 

reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

7.9. O licitante deverá apresentar, sob pena de desclassificação, declaração de que suas 

propostas econômicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos 

trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, 

nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data 

de entrega das propostas. 

7.10. A habilitação será verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos. 

7.10.1. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos 

mediante apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em 

relação à integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. 

7.11. É de responsabilidade do licitante conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no SICAF 

e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo proceder, 

imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou aqueles 

se tornem desatualizados. 

7.11.1. A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação no 

momento da habilitação.  
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7.12. A verificação pelo pregoeiro, em sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades emissores 

de certidões constitui meio legal de prova, para fins de habilitação. 

7.12.1. Os documentos exigidos para habilitação que não estejam contemplados no SICAF 

serão enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até 6 (seis) horas, 

prorrogável por igual período, contado da solicitação do pregoeiro. 

7.13. A verificação no SICAF ou a exigência dos documentos nele não contidos somente será 

feita em relação ao licitante vencedor. 

7.14. Os documentos relativos à regularidade fiscal que constem do Termo de Referência 

somente serão exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, 

e apenas do licitante mais bem classificado. 

7.15. Encerrado o prazo para envio da documentação de que trata o item 7.12.1, poderá ser 

admitida, mediante decisão fundamentada do pregoeiro, a apresentação de novos documentos 

de habilitação ou a complementação de informações acerca dos documentos já apresentados 

pelos licitantes, em até 6 (seis) horas, para: 

7.15.1. a aferição das condições de habilitação do licitante, desde que decorrentes de fatos 

existentes à época da abertura do certame;  

7.15.2. atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de 

recebimento das propostas; 

7.15.3. suprimento da ausência de documento de cunho declaratório emitido 

unilateralmente pelo licitante; 

7.15.4. suprimento da ausência de certidão e/ou documento de cunho declaratório 

expedido por órgão ou entidade cujos atos gozem de presunção de veracidade e fé 

pública. 

7.16. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentação, restará preclusa essa 

oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitação. 

7.17. Na análise dos documentos de habilitação, a comissão de contratação poderá sanar erros 

ou falhas, que não alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante 

decisão fundamentada, registrada em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins 

de habilitação e classificação. 
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7.18. Na hipótese de o licitante não atender às exigências para habilitação, o pregoeiro 

examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a 

apuração de uma proposta que atenda ao presente edital. 

7.19. Somente serão disponibilizados para acesso público os documentos de habilitação do 

licitante cuja proposta atenda ao edital de licitação, após concluídos os procedimentos de que 

trata o subitem anterior. 

7.20. A comprovação de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de 

pequeno porte somente será exigida para efeito de contratação, e não como condição para 

participação na licitação (art. 4º do Decreto Federal nº 8.538/2015). 

8. TERMO DE CONTRATO 

8.1. O instrumento de contrato será substituído pela Autorização de Fornecimento, nos termos 

do art. 95, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, tendo em vista que, embora o fornecimento 

seja parcelado, a relação jurídica principal será regida pela Ata de Registro de Preços e não 

restam obrigações futuras de assistência técnica. 

8.2. O adjudicatário terá o prazo de 5 (cinco) dias úteis, contados a partir da data de sua 

convocação, para aceitar a Autorização de Fornecimento, sob pena de decair do direito à 

contratação, sem prejuízo das sanções previstas. 

8.3. Alternativamente à convocação para comparecer perante a Câmara para aceitar a 

Autorização de Fornecimento, a Administração poderá:  

a) encaminhá-lo para assinatura, mediante correspondência postal com aviso de 

recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias úteis, 

a contar da data de seu recebimento; 

 b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrônico para que seja assinado 

digitalmente em até 5 (cinco) dias úteis; ou  

c) outro meio eletrônico, como e-mail ou aplicativo de mensagem instantânea, assegurado 

o prazo de 5 (cinco) dias úteis para resposta após recebimento da notificação pela 

Administração. 

8.4. Os prazos dos itens 8.2 e 8.3 poderão ser prorrogados, por igual período, por solicitação 

justificada do adjudicatário e aceita pela Administração. 
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8.5. O aceite da Autorização de Fornecimento pelo adjudicatário implica no reconhecimento de 

que: 

8.5.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicáveis as 

disposições da Lei Federal nº 14.133/2021; 

8.5.2. a contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no Edital de 

Licitação, na Ata de Registro de Preços, neste Termo de Referência e em seus anexos; 

8.5.3. a contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos 

artigos 137 e 138 da Lei Federal nº 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administração 

previstos nos artigos 137 a 139 da mesma lei. 

8.6. O prazo de vigência da contratação é o estabelecido no Termo de Referência. 

9. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

9.1. Homologado o resultado da licitação, o licitante mais bem classificado terá o prazo de 5 

(cinco) dias úteis, contados a partir da data de sua convocação, para assinar a Ata de Registro 

de Preços, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadência do direito à 

contratação, sem prejuízo das sanções previstas na Lei Federal nº 14.133/2021. 

9.2. O prazo de convocação poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, mediante 

solicitação do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que: 

9.2.1. a solicitação seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e 

9.2.2. a justificativa apresentada seja aceita pela Administração. 

9.3. A Ata de Registro de Preços será assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada 

no sistema de registro de preços. 

9.4. Serão formalizadas tantas Atas de Registro de Preços quantas forem necessárias para o 

registro de todos os itens constantes no Termo de Referência, com a indicação do licitante 

vencedor, a descrição do(s) item(ns), as respectivas quantidades, preços registrados e demais 

condições. 

9.5. O preço registrado, com a indicação dos fornecedores, será divulgado no PNCP e 

disponibilizado durante a vigência da ata de registro de preços. 
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9.6. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas condições 

estabelecidas, mas não obrigará a Administração a contratar, facultada a realização de licitação 

específica para a aquisição pretendida, desde que devidamente justificada. 

9.7. Na hipótese de o convocado não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas 

condições estabelecidas, fica facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes 

do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas condições 

propostas pelo primeiro classificado. 

9.8. O prazo de vigência da ata de registro de preços será de 1 (um) ano e poderá ser 

prorrogado, por igual período, desde que comprovado o preço vantajoso. 

9.8.1 Em caso de prorrogação da ata, poderá ser renovado o quantitativo originalmente 

registrado. 

10. DA FORMAÇÃO DO CADASTRO DE RESERVA 

10.1. Após a homologação da licitação, será incluído na ata, na forma de anexo, o registro: 

10.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preço igual ao do adjudicatário, 

observada a classificação na licitação e excluído o percentual referente à margem de 

preferência, quando o objeto não atender aos requisitos previstos no art. 26 da Lei Federal 

nº 14.133/2021; e  

10.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original. 

10.2. Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou fornecedores 

registrados na ata. 

10.2.1. A apresentação de novas propostas na forma deste item não prejudicará o 

resultado do certame em relação ao licitante mais bem classificado. 

10.2.2. Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que aceitarem 

cotar o objeto com preço igual ao do adjudicatário antecederão aqueles que mantiverem 

sua proposta original. 

10.3. A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva será efetuada quando 

houver necessidade de contratação dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipóteses: 
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10.3.1. quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas 

condições estabelecidos no edital; ou 

10.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de preços, 

nas hipóteses previstas no art. 324 da Portaria CMC nº 384/2025. 

10.4. Na hipótese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preço igual ao do 

adjudicatário concordar com a contratação nos termos em igual prazo e nas condições propostas 

pelo primeiro classificado, a Administração, observados o valor estimado e a sua eventual 

atualização na forma prevista no edital, poderá: 

10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociação, na 

ordem de classificação, com vistas à obtenção de preço melhor, mesmo que acima do 

preço do adjudicatário; ou 

10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condições ofertadas pelos licitantes 

remanescentes, observada a ordem de classificação, quando frustrada a negociação de 

melhor condição. 

11. RECURSOS 

11.1. A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou 

inabilitação de licitantes, à anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no art. 165 

da Lei Federal nº 14.133/2021. 

11.2. O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura 

da ata. 

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de 

habilitação ou inabilitação do licitante: 

11.3.1. a intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de 

preclusão; 

11.3.2. o prazo para a manifestação da intenção de recorrer não será inferior a 20 (vinte) 

minutos; 

11.3.3. o prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação 

ou de lavratura da ata de habilitação ou inabilitação. 
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11.4. Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema. 

11.5. O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida, 

a qual poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, 

encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 

10 (dez) dias úteis, contado do recebimento dos autos. 

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos. 

11.7. O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes será de 3 

(três) dias úteis, contados da data da intimação pessoal ou da divulgação da interposição do 

recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

11.8. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão 

recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

11.9. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento. 

11.10. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados mediante 

solicitação ao pregoeiro via sistema ou via e-mail cpl@cubatao.sp.leg.br . 

12. INFRAÇÕES ADMINISTRATIVAS E SANÇÕES 

12.1. O licitante ou a contratada que incidir nas infrações previstas no art. 155 da Lei Federal nº 

14.133/2021 ficará sujeito às seguintes sanções:  

a) advertência; 

b) multa; 

c) impedimento de licitar e contratar com esta Câmara Municipal de Cubatão, pelo prazo 

máximo de 3 (três) anos; 

d) declaração de inidoneidade para licitar e contratar no âmbito da Administração Pública 

direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e 

máximo de 6 (seis) anos. 

12.1.1. A aplicação das sanções previstas neste item não exclui a obrigação de reparação 

integral do dano causado à Câmara. 

mailto:cpl@cubatao.sp.leg.br
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12.1.2. As sanções previstas nos itens “a”, “c” e “d” deste item poderão ser aplicadas 

cumulativamente com a multa. 

12.2. Na aplicação das sanções a que se refere o item 12.1, serão considerados: 

a) a natureza e a gravidade da infração cometida, bem como os danos que dela provierem 

para a Câmara; 

b) as peculiaridades do caso concreto; 

c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

d) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e 

orientações dos órgãos de controle. 

12.2.1. São circunstâncias agravantes da sanção: 

12.2.1.1. a existência de registro do licitante ou da contratada no Sistema Eletrônico 

de Aplicação e Registro de Sanções Administrativas – e-Sanções ou na Relação de 

apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, em vigência 

no momento do cometimento da infração, em decorrência de penalidade aplicada 

nos 12 (doze) meses anteriores ao fato ensejador da sanção;  

12.2.1.2. a desclassificação ou inabilitação por descumprimento das exigências do 

edital, quando for notória a impossibilidade de atendimento ao estabelecido;  

12.2.1.3. a inércia deliberada do licitante ou da contratada em face das diligências 

destinadas a esclarecer ou a complementar a instrução do processo licitatório ou o 

inadimplemento de obrigações contratuais;  

12.2.1.4. a falsidade de declaração, apresentada pelo licitante, de que é beneficiário 

de tratamento diferenciado concedido em legislação específica. 

12.2.2. São circunstâncias atenuantes da sanção: 

12.2.2.1. a falha escusável do licitante ou da contratada;  

12.2.2.2. a apresentação de documentação que contenha vícios ou omissões para 

os quais não tenha contribuído o licitante ou a contratada e que não sejam de fácil 

identificação por esses últimos;  
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12.2.2.3. a juntada de documentação que, embora não tenha atendido às exigências 

do edital, foi encaminhada de forma equivocada, sem indício de dolo;  

12.2.2.4. a adoção de medidas destinadas a mitigar os efeitos danosos da 

respectiva conduta. 

12.3. A advertência será aplicada à contratado que der causa à inexecução parcial do contrato, 

da qual não advenha grave dano à Câmara. 

12.4. A multa, aplicável à contratada ou ao licitante por qualquer das infrações administrativas 

previstas no artigo 155 da Lei Federal nº 14.133/2021, não poderá ser inferior a 0,5% (cinco 

décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou 

celebrado com contratação direta. 

12.4.1. O atraso injustificado na execução do contrato sujeitará a contratada à multa de 

mora calculada sobre o valor da obrigação não cumprida, a partir do primeiro dia útil 

seguinte ao término do prazo estipulado, observados os seguintes critérios: 

a) 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;  

b) 1% (um por cento) ao dia, do 16º (décimo sexto) ao 30º (trigésimo) dia, corridos, 

aplicada em acréscimo à da alínea “a”;  

c) após 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecução parcial ou total do 

contrato, conforme o caso. 

12.4.2. A multa de mora poderá ser convertida em compensatória e promovida a extinção 

unilateral do contrato, com a aplicação cumulada de outras sanções previstas nesta seção. 

12.4.3. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de 

pagamento eventualmente devido pela Administração à contratada, além da perda desse 

valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente. 

12.4.4. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou aceitar ou retirar 

instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total 

da obrigação assumida, sujeitando-o à aplicação de multa de 30% (trinta por cento) sobre 

o valor do contrato, além de impedimento de licitar e contratar com esta Câmara, pelo 

prazo máximo de 3 (três) anos, e ainda, se for o caso, de imediata perda da garantia de 

proposta. 
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12.4.5. O descumprimento das obrigações de propriedade e portabilidade integral dos 

dados, previstas em cláusula específica deste Termo de Referência, especialmente a não 

devolução de cópia completa e íntegra de todos os dados em formato aberto, estruturado 

e legível por máquina, ou a não exclusão definitiva das informações dos sistemas da 

contratada após o término do contrato, sujeitará a contratada à aplicação de multa 

compensatória no percentual de 20% (vinte por cento) sobre o valor total atualizado do 

contrato, sem prejuízo da apuração de perdas e danos e da aplicação das demais sanções 

cabíveis. 

12.5. A sanção de impedimento de licitar ou contratar no âmbito desta Câmara será aplicada 

à contratada ou ao licitante pelas infrações administrativas previstas nas alíneas adiante 

especificadas do caput do artigo 155 da Lei Federal nº 14.133/2021, quando não se justificar a 

imposição de penalidade mais grave, na seguinte conformidade: 

a) por 2 (dois) meses: deixar de entregar a documentação exigida para o certame;  

b) por 4 (quatro) meses: não manter a proposta, salvo em decorrência de fato 

superveniente devidamente justificado; não celebrar o contrato ou não entregar a 

documentação exigida para a contratação, quando convocado dentro do prazo de validade 

de sua proposta; ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação 

sem motivo justificado; 

c) por 1 (um) ano: dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo;  

d) por 2 (dois) anos: dar causa à inexecução total do contrato. 

12.5.1. Os prazos de que trata este item poderão ser reduzidos ou majorados, neste último 

caso pelo prazo máximo de 3 (três) anos, à vista de circunstâncias atenuantes ou 

agravantes. 

12.6. A sanção de declaração de inidoneidade será aplicada à contratada ou ao licitante pelas 

infrações administrativas:  

a) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato;  

b) fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato;  

c) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;  
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d) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação;  

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.  

f) se justificarem a imposição de penalidade mais grave: 

1. dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

2. dar causa à inexecução total do contrato; 

3. deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

4. não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 

5. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

6. ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem 

motivo justificado. 

12.6.1. A aplicação da sanção prevista neste item impedirá a contratada ou o licitante de 

licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta de todos os entes 

federativos, pelo prazo de 4 (quatro) anos. 

12.6.1.1. O prazo a que alude este item poderá ser reduzido ou majorado, à vista 

de circunstâncias atenuantes ou agravantes, respeitado o mínimo de 3 (três) anos 

e o máximo de 6 (seis) anos. 

12.6.2. Para os fins da conduta de comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de 

qualquer natureza, considera-se comportamento inidôneo a prática de atos direcionados 

a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato. 

12.7. A instauração de processo sancionatório se dará mediante comunicação do gestor, ou de 

quem tenha a responsabilidade pelo acompanhamento da execução contratual, à Procuradoria 

Legislativa. 

12.7.1. Nas contratações em que houver prestação de garantia, os emitentes desta 

deverão ser notificados quanto ao início de processo sancionatório para apuração de 
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descumprimento de cláusulas contratuais, nos termos do artigo 137, § 4º, da Lei Federal 

nº 14.133/2021. 

12.7.2. Configurada a hipótese de aplicação de advertência ou multa, os responsáveis, 

uma vez instaurado o processo sancionatório, serão intimados para apresentação de 

defesa no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data do recebimento da notificação, 

cabendo ao Gestor Legislativo da Câmara decidir sobre o sancionamento. 

12.7.2.1. Se na instrução do processo sancionatório estiverem presentes indícios 

que também recomendem, desde logo, a rescisão unilateral do contrato, deverá a 

contratada ser comunicada de ambas as consequências da infração constatada 

para oportuna decisão conjunta. 

12.7.3. Para a aplicação das sanções de impedimento de licitar e contratar e de declaração 

de inidoneidade para licitar ou contratar deverá ser instaurado processo de 

responsabilização, a ser conduzido por comissão composta de 2 (dois) ou mais servidores 

estáveis, designados por portaria do Presidente da Câmara, que avaliará fatos e 

circunstâncias conhecidos e intimará o licitante ou a contratada para, no prazo de 15 

(quinze) dias úteis, contado da data de intimação, apresentar defesa escrita e especificar 

as provas que pretenda produzir. 

12.7.3.1. Na hipótese de deferimento de pedido de produção de novas provas ou 

de juntada de provas julgadas indispensáveis pela comissão, o licitante ou a 

contratada poderá apresentar alegações finais no prazo de 15 (quinze) dias úteis, 

contado da data da intimação. 

12.7.3.2. Serão indeferidas pela comissão, mediante decisão fundamentada, provas 

ilícitas, impertinentes, desnecessárias, protelatórias ou intempestivas. 

12.7.3.3. Finalizada a produção de provas ou expirado o prazo para alegações 

finais, a comissão elaborará relatório pormenorizado dos fatos no prazo máximo de 

15 (quinze) dias úteis. 

12.7.3.4. Os processos de responsabilização previstos neste item deverão ser 

remetidos, após o término da fase de instrução, à Procuradoria Legislativa da 

Câmara para fins de avaliação do seu processamento e análise jurídica. 

12.7.3.5. Após a manifestação da Procuradoria Legislativa, o relatório final da 

comissão será encaminhado ao Gestor Legislativo da Câmara, a quem compete: 
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a) aplicar a sanção de impedimento de licitar e contratar;  

b) encaminhar o processo ao Presidente da Câmara, autoridade competente 

para aplicação da sanção de declaração de inidoneidade para licitar e 

contratar. 

12.7.4. Da decisão do Gestor Legislativo da Câmara que aplicar as sanções de 

advertência, multa ou impedimento de licitar e contratar, caberá recurso, no prazo de 15 

(quinze) dias úteis, a contar da intimação. 

12.7.4.1. O recurso de que trata este item será dirigido ao Gestor Legislativo da 

Câmara, que deverá no prazo de até 5 (cinco) dias úteis proferir decisão de mérito 

para rever ou manter a decisão recorrida. 

12.7.4.2. Caso o Gestor Legislativo da Câmara decida pela manutenção da decisão 

recorrida, deverá, imediatamente, submeter o recurso ao Presidente da Câmara, 

que decidirá sobre suas condições de admissibilidade e o seu mérito no prazo de 

até 20 (vinte) dias úteis. 

12.7.5. Da decisão do Presidente da Câmara que aplicar a sanção de inidoneidade para 

licitar e contratar, caberá apenas pedido de reconsideração, no prazo de 15 (quinze) dias 

úteis, contado da intimação, e decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado 

de seu protocolo. 

12.7.6. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo, até que 

sobrevenha decisão final por parte da autoridade competente. 

12.7.7. A intimação dos atos relativos à aplicação de sanções será feita mediante 

expedição de notificação ao(s) responsável(eis) relacionado(s) no Termo de Ciência e de 

Notificação ou na Autorização de Fornecimento ou na Ordem de Execução de Serviços, 

conforme o caso, por meio do endereço eletrônico neles indicados, o qual deve ser 

mantido atualizado para os fins a que se destina, ou para os endereços de e-mail 

informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF. 

12.7.7.1. Os endereços de e-mail referidos neste item serão considerados de uso 

contínuo, não cabendo alegação de desconhecimento das comunicações a eles 

comprovadamente enviadas. 
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12.7.7.2. Resultando infrutífera a intimação por meio do endereço eletrônico, será 

esta efetuada por meio do Diário Oficial Eletrônico do Município de Cubatão. 

12.8. A imposição das sanções previstas no presente instrumento não impede a propositura de 

ação judicial com vista à reparação integral do dano causado à Câmara Municipal de Cubatão. 

12.9. Decorridos 30 (trinta) dias da notificação para recolhimento da multa, não ocorrendo a 

quitação, serão adotadas as medidas para o registro do devedor no Cadastro Informativo 

Municipal - CADIN Municipal e as providências de inscrição do débito na Dívida Ativa do 

Município para cobrança judicial. 

12.10. A prescrição ocorrerá em 5 (cinco) anos, contados da ciência da infração pela 

Administração, e será interrompida ou suspensa nas hipóteses previstas no § 4º do artigo 158 

da Lei Federal nº 14.133/2021. 

12.11. Os atos previstos como infrações administrativas na Lei Federal nº 14.133/2021 ou em 

outras leis de licitações e contratos da Administração Pública que também sejam tipificados como 

atos lesivos na Lei Federal nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, serão apurados e julgados 

conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente 

definidos na referida lei. 

12.12. A personalidade jurídica poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do 

direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos na Lei Federal nº 

14.133/2021 ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções 

aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes 

de administração, a pessoa jurídica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relação de 

coligação ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, 

o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia. 

12.13. Independentemente da instauração de processo sancionatório, o Presidente da Câmara 

poderá determinar, mediante comunicação expressa aos responsáveis indicados no Termo de 

Ciência e de Notificação, a suspensão preventiva e imediata do contrato, quando a medida se 

revelar de interesse público, uma vez avaliados os aspectos a que se refere o artigo 147 da Lei 

Federal nº 14.133/2021. 

12.14. Nos prazos expressos em dias úteis, serão computados somente os dias em que ocorrer 

expediente administrativo na Câmara Municipal de Cubatão. 

12.14.1. Considera-se dia do começo do prazo: 
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a) o primeiro dia útil seguinte ao da disponibilização da informação na internet; 

b) a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificação for 

pelos correios. 

12.14.2. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia útil seguinte se o vencimento 

cair em dia em que não houver expediente, se o expediente for encerrado antes da hora 

normal ou se houver indisponibilidade da comunicação eletrônica. 

12.15. Encerrada a instância administrativa, as sanções deverão ser registradas no SICAF, na 

Relação de Apenados, no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de São Paulo 

(CAUFESP), no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro 

Nacional de Empresas Punidas (CNEP), bem como, conforme o caso, comunicadas às 

autoridades competentes para fins de anotações nos demais cadastros de controle, inclusive às 

entidades profissionais, dentro do prazo legal de 15 (quinze) dias úteis. 

12.16. É admitida a reabilitação do licitante ou da contratada perante a própria autoridade que 

aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente: 

a) reparação integral do dano causado à Administração Pública;  

b) pagamento da multa;  

c) transcurso do prazo mínimo de 1 (um) ano da aplicação da penalidade, no caso de 

impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (três) anos da aplicação da penalidade, no caso 

de declaração de inidoneidade;  

d) cumprimento das condições de reabilitação definidas no ato punitivo;  

e) análise jurídica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos 

requisitos definidos neste item. 

12.16.1. A sanção pela apresentação de declaração ou documentação falsa exigida para 

o certame, por prestar declaração falsa durante a licitação ou execução do contrato, bem 

como pela prática de ato lesivo, nos termos do artigo 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto 

de 2013, exigirá, como condição de reabilitação do licitante ou contratada, a implantação 

ou aperfeiçoamento de programa de integridade pelo responsável. 

12.17. Os débitos da contratada para com a Câmara Municipal de Cubatão, resultantes de multa 

administrativa e/ou indenizações, não inscritos em dívida ativa, poderão ser compensados, total 
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ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido órgão decorrentes deste mesmo contrato 

ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com a contratante. 

13. IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 

13.1. Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicação 

da Lei Federal nº 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (três) dias úteis antes da data 

da abertura do certame. 

13.2. A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgado em sítio eletrônico 

oficial no prazo de até 3 (três) dias úteis, limitado ao último dia útil anterior à data da abertura 

do certame. 

13.3. A impugnação e o pedido de esclarecimento poderão ser realizados por campo próprio da 

plataforma eletrônica utilizada ou via e-mail cpl@cubatao.sp.leg.br. 

13.4. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no 

certame. 

13.4.1. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá 

ser motivada pelo agente de contratação, nos autos do processo de licitação. 

13.5. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 

14. DISPOSIÇÕES GERAIS 

14.1.  Será divulgada ata da sessão pública no sistema eletrônico. 

14.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a 

realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o 

primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja 

comunicação em contrário, pelo Pregoeiro. 

14.3. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão 

o horário de Brasília/DF. 

14.4. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

mailto:cpl@cubatao.sp.leg.br
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14.5. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação 

da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o 

princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas 

e a Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 

independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório. 

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do 

início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente 

na Administração. 

14.8. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do 

licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia 

e do interesse público. 

14.9. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças 

que compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 

14.10. O Edital e seus anexos estão disponíveis, na íntegra, no Portal Nacional de Contratações 

Públicas (PNCP) e endereço eletrônico https://www.cubatao.sp.leg.br/transparencia/licitacoes-e-

contratos . 

14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

14.11.1. ANEXO I - Estudo Técnico Preliminar; 

14.11.2. ANEXO II - Termo de Referência; 

14.11.3. ANEXO III - Modelo de Proposta; 

14.11.4. ANEXO IV - Minuta de Ata de Registro de Preços; 

14.11.4.1. CADASTRO RESERVA; 

14.11.4.2. ANEXO LC-01 - TERMO DE CIÊNCIA E DE NOTIFICAÇÃO; 

14.11.4.3. ANEXO LC-02 - DECLARAÇÃO DE DOCUMENTOS À DISPOSIÇÃO DO 
TCE-SP. 

14.11.5. ANEXO V - Minuta da Autorização de Fornecimento; 

https://www.cubatao.sp.leg.br/transparencia/licitacoes-e-contratos
https://www.cubatao.sp.leg.br/transparencia/licitacoes-e-contratos
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Cubatão, 05 de fevereiro de 2025. 

 

ALEXANDRE MENDES DA SILVA 

Presidente da Câmara Municipal de Cubatão 
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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR - ETP 

Processo de Compra nº 38/2025 

 

1. INTRODUÇÃO 

1.1. O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento de uma 

contratação, e seu objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade da Câmara 

Municipal de Cubatão/SP, abaixo especificada, e identificar a melhor solução para supri-la, 

visando fundamentar a elaboração do termo de referência, em observância às normas vigentes, 

especialmente a Lei Federal nº 14.133/2021 e a Portaria CMC nº 384/2025 

2. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

2.1. A presente contratação tem como objetivo garantir o abastecimento regular e adequado de 

materiais de expediente, para o exercício de 2026, tendo em vista que a data solicitada para o 

início do fornecimento, conforme o DOD, é a partir de 5 de janeiro de 2026. A unidade requisitante 

informou a necessidade de reposição, manutenção e ampliação de estoque, considerando o 

cenário atual das contratações vigentes: a Ata de Registro de Preços 1/2024, que contempla 

apenas 17 itens, encontra-se pendente de confirmação de prorrogação, enquanto a ARP 2/2024 

está em fase de rescisão.  

2.1.1. Ressalta-se que o planejamento para o início do fornecimento em janeiro de 2026 

visa reduzir o risco de descontinuidade administrativa. A medida busca sanar a ausência 

de determinados itens constatada durante a vigência anterior e atender demandas 

reprimidas por meio da inclusão de novos materiais no escopo desta contratação, 

garantindo a regularidade dos procedimentos administrativos logo no início do exercício. 

2.2. A estimativa da demanda fundamenta-se na constatação prática da carência desses itens e 

na projeção de sua utilização regular, baseada no histórico de consumo e na necessidade de 

continuidade e aprimoramento dos serviços prestados. A ausência desses insumos 

comprometeria diretamente a tramitação de processos e a elaboração de documentos oficiais. 

2.3. Sob a ótica do interesse público, a contratação é classificada como de alto grau de 

prioridade, visto que se trata de insumos essenciais e de natureza rotineira. A indisponibilidade 

desses materiais gera impacto imediato na prestação dos serviços públicos e no funcionamento 

eficiente das atividades administrativas da Casa.  

2.4. A aquisição dos itens é imprescindível para:  
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2.4.1. garantir a tramitação eficiente de processos legislativos e administrativos, bem como 

a elaboração de documentos oficiais; 

2.4.2. viabilizar o atendimento ao público com a qualidade exigida, uma vez que a falta de 

expediente compromete a interface da Câmara com o cidadão; 

2.4.3. assegurar o suporte material necessário às áreas técnicas e operacionais para o 

desempenho de suas funções. 

2.5. Portanto, a solução proposta visa evitar a escassez que impactaria negativamente a rotina 

de trabalho, assegurando a manutenção da regularidade administrativa e institucional pelo 

período pretendido de um ano, prorrogável por igual período. 

3. PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

3.1. A presente aquisição consta do item 44 do Plano de Contratações Anual - PCA de 2026. 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

4.1. Os materiais de expediente a serem adquiridos deverão ser de primeira qualidade, novos, e 

atender às especificações técnicas, dimensões e padrões de qualidade descritos na tabela de 

itens do DOD, observando-se ainda: 

4.1.1. Instrumentos de escrita e correção: 

a) as canetas esferográficas devem estar em conformidade com a norma ISO 12757 

(ou equivalente), com carga completa e escrita fluida até 2.250 metros; 

b) itens líquidos ou químicos, como colas, tintas para carimbo e corretivos, devem 

ser atóxicos, isentos de odores pútridos e possuir composição química segura, 

preferencialmente com selo do INMETRO; 

c) as borrachas e marcadores devem ser isentos de substâncias tóxicas (ftalato, 

látex, quando especificado) e não devem manchar ou danificar o papel. 

4.1.2. Papéis e envelopes: 

a) os papéis devem ser alcalinos, brancos ou reciclados conforme o item, 

respeitando a gramatura exigida (75g/m2 ou 90g/m2) e isentos de amassados ou 

umidade; 
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b) os envelopes devem possuir a gramatura adequada (kraft 80g/m2 ou branco 

90g/m2) e colagem resistente. 

4.2. Requisitos de embalagem e apresentação: 

4.2.1. Os materiais deverão ser entregues em suas embalagens originais, adequadas para 

o transporte e armazenamento, contendo externamente os dados de identificação do 

produto, marca, fabricante, quantidade e, quando aplicável, data de fabricação e validade. 

4.2.2. Para itens perecíveis ou sujeitos a ressecamento, como borrachas, canetas marca-

texto, colas e tintas, o produto entregue deverá possuir validade mínima de 12 (doze) 

meses a contar da data da entrega, garantindo condições ideais de uso sem 

endurecimento ou perda de funcionalidade. 

4.2.3. Itens solicitados em caixas ou pacotes, como grampos, clips e canetas, devem 

respeitar os quantitativos por embalagem descritos no Termo de Referência. 

4.3. Requisitos de entrega e prazo: 

4.3.1. A contratada deverá realizar a entrega dos produtos no prazo máximo de 15 

(quinze) dias corridos, contados a partir da confirmação do recebimento da Autorização 

de Fornecimento. 

4.3.2. A entrega deverá ser efetuada no endereço da sede da Câmara Municipal de 

Cubatão, localizada na Praça dos Emancipadores, s/nº, Bloco Legislativo, Centro, CEP 

11510-039, na cidade de Cubatão/SP, no Setor de Almoxarifado. A entrega deverá ser 

previamente agendada e ocorrer em dias úteis, nos horários de funcionamento do setor, a 

saber, de segunda a sexta-feira, das 10h às 12h e das 14h às 17h. 

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES 

5.1. A estimativa das quantidades fundamenta-se na constatação prática da carência de itens no 

estoque, no histórico de consumo da unidade e na projeção necessária para atender às 

demandas reprimidas e à continuidade dos serviços, considerando uma vigência contratual de 

12 (doze) meses. 

5.2. A seguir, detalham-se os itens e os quantitativos totais estimados para a contratação: 
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ITEM DESCRIÇÃO SIMPLIFICADA 
UNIDADE DE 

MEDIDA 
QUANTIDADE 

ESTIMADA 

1 
Almofada para Carimbo 
(110x70mm) 

Unidade 60 

2 Apontador para Lápis Unidade 30 

3 
Bloco Adesivo (Post-it) 
102x152 mm 

Unidade/Bloco 120 

4 
Bloco Adesivo (Post-it) 76x76 
mm 

Bloco c/ 100 fls 90 

5 
Bloco para Rascunho (aprox. 
100x140mm) 

Bloco c/ 100 fls 90 

6 Bloco Pautado A5 Bloco c/ 50 fls 90 

7 
Borracha Bicolor para 
Caneta/Lápis 

Unidade 30 

8 Borracha Branca para Lápis Unidade 36 

9 
Caderno de Protocolo A5 
(Capa Dura) 

Unidade 60 

10 
Caixa Arquivo em Plástico 
Corrugado 

Unidade 30 

11 
Caneta Corretiva Líquida 
(8ml) 

Unidade 150 

12 Caneta Esferográfica Azul Caixa c/ 50 un 20 

13 Caneta Esferográfica Preta Caixa c/ 50 un 8 

14 
Caneta Esferográfica 
Vermelha 

Caixa c/ 50 un 8 

15 Caneta Marca-Texto Amarela Caixa c/ 12 un 15 

16 
Caneta Marca-Texto Laranja 
ou Rosa 

Caixa c/ 12 un 15 

17 
Caneta para Retroprojetor 
Preta 

Unidade 30 
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ITEM DESCRIÇÃO SIMPLIFICADA 
UNIDADE DE 

MEDIDA 
QUANTIDADE 

ESTIMADA 

18 Clips Metálicos 28mm (2/0) Caixa c/ 100 un 60 

19 Cola Bastão 40g Unidade 60 

20 Cola Branca Líquida 110g Unidade 30 

21 Colchete nº 12 Caixa c/ 72 un 10 

22 Corretor em Fita (5mm x 8m) Unidade 120 

23 Elástico de Borracha (Fina) Pacote c/ 50g 60 

24 
Envelope Ofício Timbrado 
(23x33 cm) 

Pacote c/ 100 un 4 

25 
Envelope Pardo Grande 
(26x36 cm) 

Pacote c/ 100 un 4 

26 
Envelope Pardo Médio (22x32 
cm) 

Pacote c/ 100 un 4 

27 Estilete Corte Papel (Estreito) Unidade 60 

28 Extrator de Grampos Manual Unidade 60 

29 
Fita Adesiva Transparente 
Grande (45mm) 

Unidade 30 

30 
Fita Adesiva Transparente 
Pequena (12mm) 

Unidade 120 

31 
Fita Crepe Monoface (18mm x 
50m) 

Unidade 10 

32 Grampeador Padrão 26/6 Unidade 120 

33 
Grampo para Grampeador 
26/06 

Caixa c/ 5.000 un 50 

34 Grampo Trançado nº 02 Caixa c/ 50 un 30 

35 Grampo Trilho Plástico Pacote c/ 50 un 30 

36 Guilhotina para Papel A4 Unidade 2 
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ITEM DESCRIÇÃO SIMPLIFICADA 
UNIDADE DE 

MEDIDA 
QUANTIDADE 

ESTIMADA 

37 Lápis Preto nº 2 Caixa c/ 12 un 20 

38 
Marcador de Página 
Autoadesivo Acrílico 

Pacote c/ 100 un 60 

39 
Molhada-Dedos 
(Umedecedor) 

Unidade 60 

40 
Organizador de Mesa (3 
Divisórias) 

Unidade 60 

41 Papel Sulfite A4 90g (Alcalino) Resma c/ 500 fls 500 

42 
Pasta Classificadora (com 
trilho) 

Unidade 30 

43 Pasta Cristal tipo L (A4) Unidade 120 

44 Pasta para Prontuário Unidade 60 

45 
Pasta Plástica com Elástico 
(Ofício) 

Unidade 120 

46 
Pasta Registradora A-Z 
Estreita 

Unidade 60 

47 Pasta Registradora A-Z Larga Unidade 60 

48 Perfurador de Papel 2 Furos Unidade 60 

49 
Pincel para Quadro Branco 
Azul 

Caixa c/ 12 un 3 

50 
Pincel para Quadro Branco 
Preto 

Caixa c/ 12 un 3 

51 
Pincel para Quadro Branco 
Vermelho 

Caixa c/ 12 un 3 

52 
Porta-Canetas Organizador 
de Mesa 

Unidade 60 

53 Prancheta A4 Unidade 30 

54 Prendedor de Papel 32mm Caixa c/ 12 un 75 
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ITEM DESCRIÇÃO SIMPLIFICADA 
UNIDADE DE 

MEDIDA 
QUANTIDADE 

ESTIMADA 

55 Régua Plástica 20 cm Unidade 60 

56 
Tesoura de Escritório (17-
21cm) 

Unidade 30 

57 
Tinta para Almofada de 
Carimbo 

Unidade 30 

 

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO 

6.1. O levantamento de mercado consiste na prospecção e análise das alternativas técnicas e 

comerciais existentes para satisfazer a necessidade da Administração. Para a presente 

demanda, identificou-se o seguinte cenário: 

6.1.1. Os itens requisitados, de materiais de expediente diversos, como papéis, 

instrumentos de escrita, organização e corte, enquadram-se na categoria de bens 

comuns, cujos padrões de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos 

pelo edital, por meio de especificações usuais no mercado (inciso XIII do art. 6º da Lei 

Federal nº 14.133/2021). 

a) o mercado de suprimentos de escritório é caracterizado pela ampla concorrência 

e padronização. Itens como papel sulfite e canetas esferográficas possuem normas 

técnicas consolidadas, como a ISO 12757 para canetas, gramaturas padrão para 

papéis, o que facilita a descrição do objeto sem direcionamentos. A exigência de 

marcas de referência ou padrões de qualidade, como atoxicidade e durabilidade, 

encontra ampla oferta no mercado nacional, garantindo a competitividade; 

b) a diversidade de itens, que são 57 tipos distintos, é comumente atendida por 

fornecedores do ramo de papelaria e distribuidores de suprimentos corporativos, 

que possuem portfólio vasto capaz de cobrir a totalidade ou a maioria dos itens, o 

que favorece a economia de escala. 

6.1.2. A análise das alternativas logísticas considerou a necessidade de consumo contínuo 

e a capacidade de armazenamento da Câmara. 
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6.1.2.1. Considerando o volume físico dos materiais, a alternativa de mercado mais 

vantajosa não é a entrega única, que exigiria grande espaço físico de almoxarifado 

e gestão complexa de estoque, mas sim o fornecimento parcelado sob demanda. 

6.1.2.2. O mercado local e regional de distribuição de materiais de escritório 

demonstra plena capacidade de atender ao prazo de entrega sugerido de 15 

(quinze) dias corridos, sendo esse um intervalo padrão e exequível para 

separação e logística de entrega no atacado. 

6.1.3. Verifica-se a existência de uma pluralidade de fornecedores potenciais, incluindo: 

papelarias de grande porte; distribuidores atacadistas de suprimentos de escritório; e 

empresas de comércio eletrônico especializadas em fornecimento para órgãos públicos. 

6.1.4. Conclui-se que existem alternativas competitivas no mercado que atendem 

integralmente às especificações técnicas do DOD. A solução de mercado recomendada é 

a contratação de fornecimento contínuo e parcelado, preferencialmente através do 

Sistema de Registro de Preços - SRP, alinhando-se à prática de gestão de estoque do 

necessário para evitar a superlotação do almoxarifado e o desperdício de recursos, como 

o ressecamento de tintas e colas por armazenamento prolongado. 

6.1.4.1. Como o objeto que ora se pretende licitar envolve demanda por quantitativo 

apenas para suprir as necessidades desta Câmara Municipal de Cubatão quanto à 

aquisição parcelada de materiais de expediente, bem como pela ausência de 

estrutura administrativa satisfatória para fins de gerenciamento de Atas de Registro 

de Preços neste momento, na condição de órgão gerenciador e possíveis outros 

participantes, sugere-se que este órgão seja o único contratante.  

6.1.4.2. Conforme anota Justen Filho1, não existe impedimento a que um órgão 

produza um registro de preços destinado a contratações de seu exclusivo interesse. 

Em tais hipóteses, a implementação do SRP é mais simples, sem se cogitar das 

formalidades previstas no art. 86 da Lei Federal nº 14.133/2021.  

6.1.4.3. Assim, nessa linha de entendimento, esta Câmara Municipal de Cubatão 

deverá optar pela não divulgação da Intenção de Registro de Preços - IRP para esta 

contratação, não sendo permitida a participação de outros órgãos ou entidades da 

Administração Pública, em virtude dos motivos expostos, sendo o único contratante, 

 
1 JUSTEN FILHO, Marçal. Comentários à Lei de Licitações e Contratações Administrativas: nova lei 

14.133/2021. São Paulo: Revista dos Tribunais, 2021. p.1.175. 
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com amparo no § 1º do art. 86 da Lei Federal nº 14.133/2021 c/c os artigos 313 e 

seguintes da Portaria CMC nº 384/2025. 

6.1.4.4. Do mesmo modo e pelos mesmos motivos, não haverá adesão por carona 

à Ata de Registro de Preços. 

6.1.4.5. Os termos e condições acerca do Registro de Preços e Cadastro de 

Reserva estarão disciplinados na minuta da Ata de Registro de Preços. 

6.1.4.6. A validade da Ata de Registro de Preços será de 1 (um) ano, contado 

da publicação do extrato no Diário Oficial Eletrônico do Município de Cubatão, 

podendo ser prorrogada por igual período, mediante a anuência do fornecedor, 

desde que comprovado o preço vantajoso. 

6.1.4.7. Adicionalmente, fica expressamente prevista a possibilidade de renovação 

dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo originalmente pactuado, 

desde que essa previsão esteja incluída no edital, na ata de registro de preços e no 

planejamento da contratação. A renovação dos quantitativos poderá ser realizada 

no ato da prorrogação da ata, devendo estar claramente indicada no termo de 

prorrogação respectivo. A adoção dessa medida visa otimizar os processos 

administrativos, evitando a deflagração de novos certames em curto espaço de 

tempo, reduzindo custos operacionais e garantindo maior eficiência na gestão dos 

recursos públicos, conforme os princípios da eficiência e economicidade previstos 

no art. 5º da Lei Federal nº 14.133/2021. 

7. ESTIMATIVA DO PREÇO DA CONTRATAÇÃO 

7.1. O valor total estimado da contratação é de R$ 38.880,94 (trinta e oito mil oitocentos e 

oitenta reais e noventa e quatro centavos), cujos parâmetros de definição constam da Nota 

Técnica de Pesquisa de Preços anexada a este ETP. 

8. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

8.1. A solução identificada como a mais vantajosa para atender à necessidade da Câmara 

consiste na aquisição de materiais de expediente por meio de Sistema de Registro de Preços - 

SRP, visando o fornecimento parcelado e contínuo ao longo de 12 (doze) meses.  

8.2. A solução abrange os seguintes elementos integrados: 
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8.2.1. A solução compreende o fornecimento de produtos com padrão de qualidade 

certificado, garantindo durabilidade e segurança no manuseio, especificamente: 

a) papéis com alcalinidade e gramatura adequadas (75g/m2 ou 90g/m2), evitando 

atolamento em impressoras e garantindo a preservação de documentos oficiais; 

b) instrumentos de escrita e correção em conformidade com normas técnicas como 

a ISO 12757 e isentos de substâncias tóxicas, com prazo de validade que assegure 

sua funcionalidade durante o uso; 

c) materiais duráveis constituídos de metal resistente e tratamento antiferrugem, 

visando longa vida útil e redução de reposições frequentes. 

8.2.2. Considerando a limitação de espaço físico do Almoxarifado para armazenamento 

de grandes volumes, especialmente as 500 resmas de papel e caixas organizadoras) e o 

prazo de validade de itens químicos, a solução adota a logística de entregas parceladas. 

8.2.2.1. A contratada funcionará como estoque regulador da Câmara, devendo 

realizar as entregas sob demanda, evitando a superlotação das dependências da 

Casa. 

8.2.2.2. O prazo de entrega fixado é de 15 (quinze) dias corridos após a 

solicitação, garantindo a reposição ágil antes do término do estoque de segurança 

interno. 

8.2.2.3. A entrega deverá ser realizada diretamente no Setor de Almoxarifado da 

Câmara. 

8.2.3. A solução foi dimensionada para cobrir o exercício de um ano, totalizando 57 itens 

distintos, cujos quantitativos foram calculados com base no consumo médio e margem de 

segurança técnica, destacando-se volumes expressivos como: 

a) 500 resmas de papel sulfite A4; 

b) 120 pastas plásticas e 120 grampeadores; 

c) Diversos itens de consumo rápido necessários para a rotina diária. 

8.2.4. A solução inclui a gestão contratual pela Divisão Administrativa. 
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8.2.5. A solução privilegia a aquisição de produtos que minimizam o impacto ambiental e 

riscos à saúde, exigindo itens atóxicos, papéis preferencialmente recicláveis ou de fontes 

certificadas, e materiais de escritório duráveis que reduzem a geração de resíduos sólidos 

a longo prazo. 

9. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO  

9.1. Em consonância com o disposto no art. 40, § 2º, inciso II, e art. 47, inciso II, da Lei Federal 

nº 14.133/2021, bem como na Súmula 247 do Tribunal de Contas da União - TCU, opta-se pelo 

parcelamento do objeto, adotando o critério de julgamento de menor preço por item, e não 

por lote global ou preço global. 

9.2. A decisão fundamenta-se nos seguintes aspectos técnicos, econômicos e concorrenciais: 

9.2.1. Os materiais requisitados possuem natureza divisível e independente. O objeto 

abrange categorias distintas, como papéis, instrumentos de escrita, suprimentos de 

fixação e organização. Embora sejam comumente comercializados por papelarias ou 

distribuidores gerais, a separação em itens permite a participação tanto de grandes 

atacadistas quanto de empresas menores ou fabricantes especializados em nichos 

específicos. 

9.2.2. O não parcelamento, com agrupamento em lote único, poderia restringir a 

competição, alijando do certame potenciais fornecedores que, embora competitivos em 

determinados itens, não possuem em seu portfólio a totalidade dos 57 itens solicitados. 

Ao permitir a adjudicação por item, a Administração potencializa o universo de licitantes e 

reduz o risco de licitação deserta ou fracassada por falta de propostas integrais. 

9.2.3. A adjudicação por item permite que a Administração obtenha o melhor preço de 

cada insumo individualmente. Em licitações por lote global, é comum que o desconto 

ofertado em itens de menor valor seja compensado pelo sobrepreço em itens de maior 

relevância, de modo que a disputa item a item obriga os fornecedores a ofertarem seus 

melhores preços unitários, resultando em um valor total de contratação tendencialmente 

inferior ao de um pacote fechado. 

9.2.4. Não há prejuízo técnico ou administrativo na gestão de múltiplos fornecedores para 

materiais de expediente. Tratando-se de produtos de entrega imediata, com pronta-

entrega, e fiscalização simples, de conferência visual e quantitativa no almoxarifado, a 

Administração possui estrutura suficiente para receber entregas fracionadas de diferentes 

empresas, sem necessidade de integração complexa. 
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9.3. Diante do exposto, a contratação será parcelada, devendo a licitação ser dividida em 57 

(cinquenta e sete) itens distintos, conforme a tabela de especificações técnicas e quantitativos 

constantes na estimativa de quantidades deste ETP e no Termo de Referência. 

10. DEMONSTRAÇÃO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS 

10.1. A contratação, nos moldes planejados, visa alcançar resultados que vão além da simples 

reposição de estoques, focando na eficiência administrativa, na continuidade dos serviços 

essenciais e na otimização de recursos públicos, conforme detalhado a seguir: 

10.1.1. A opção pelo fornecimento parcelado via Sistema de Registro de Preços evita o 

desembolso financeiro imediato de todo o valor estimado. A Câmara pagará apenas pelos 

itens que efetivamente solicitar e receber, preservando a liquidez dos cofres públicos ao 

longo do exercício e evitando o estoque de dinheiro parado em materiais não utilizados 

imediatamente. 

10.1.2. A entrega parcelada minimiza o risco de perda de materiais com prazo de validade 

sensível, como colas, tintas para carimbo, canetas esferográficas e marca-textos, que 

podem ressecar ou perder a funcionalidade se armazenados por longos períodos. O 

modelo garante que a Administração receba produtos novos e em plenas condições de 

uso a cada solicitação. 

10.1.3. A consolidação da demanda de 12 meses para 57 itens distintos em um único 

processo licitatório tende a atrair propostas mais vantajosas economicamente, gerando 

economia de escala, do que a realização de múltiplas compras diretas fracionadas ou 

emergenciais ao longo do ano, reduzindo também o custo processual da máquina 

administrativa. 

10.1.4. A Câmara possui limitações físicas para armazenagem de grandes volumes, 

especialmente no que tange às 500 resmas de papel sulfite e caixas de arquivo solicitadas. 

O modelo de entregas parceladas com prazo de até 15 dias transfere o custo e a logística 

de estocagem massiva para o fornecedor, liberando espaço interno nas dependências da 

Casa para outras finalidades operacionais e evitando a deterioração de papéis por 

umidade ou manuseio excessivo. 

10.1.5. A disponibilidade constante de materiais básicos, como papel, toner, canetas e 

grampos, elimina os gargalos operacionais citados no DOD, impedindo que a falta de 

insumos de baixo custo paralise processos administrativos complexos, a elaboração de 

documentos oficiais ou o atendimento ao munícipe. 
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10.1.6. A exigência de produtos de qualidade normativa, conforme ABNT/ISO e INMETRO, 

reduz o desperdício gerado por materiais de baixa qualidade, como, por exemplo, canetas 

que falham precocemente, papel que atola em impressoras e grampeadores que quebram, 

promovendo um consumo mais racional e gerando menos resíduos sólidos a longo prazo. 

10.1.7. O fornecimento regular de insumos adequados reflete diretamente na 

produtividade dos servidores, de modo que um ambiente de trabalho provido das 

ferramentas necessárias evita improvisos e frustrações operacionais, assegurando a 

celeridade na tramitação dos feitos legislativos e administrativos. 

10.2. Espera-se, portanto, assegurar o abastecimento contínuo da Câmara Municipal de Cubatão 

para o exercício de 2026, sanando as demandas reprimidas identificadas e garantindo a 

regularidade administrativa, com o menor dispêndio possível de recursos operacionais e 

logísticos. 

11.  PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO  

11.1. A autoridade competente deverá designar, formalmente, os servidores que atuarão como 

Gestor e Fiscal da contratação, preferencialmente lotados na Divisão Administrativa, unidade 

requisitante e responsável pelo gerenciamento dos estoques. 

11.2. Considerando a baixa complexidade do objeto, não se vislumbra a necessidade de 

capacitação externa específica, de modo que a preparação poderá se dar mediante as seguintes 

ações internas: 

a) o fiscal designado deverá ter pleno conhecimento do Termo de Referência, 

especialmente quanto às especificações técnicas de gramatura dos papéis e normas de 

desempenho para instrumentos de escrita, como a norma ISO 12757 para canetas e selo 

INMETRO para corretivos e colas; 

b) orientação ao fiscal sobre como conferir a integridade das embalagens no ato da 

entrega, verificando se as caixas e resmas estão lacradas, secas e isentas de amassados 

ou sinais de umidade que comprometam a utilização do papel em impressoras; 

c) orientar o fiscal a verificar o prazo de validade dos itens perecíveis, como colas, tintas 

para carimbo, corretivos líquidos e canetas marca-texto, recusando produtos com validade 

inferior a 12 (doze) meses da data de entrega ou que apresentem sinais de ressecamento. 
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11.3. Previamente à assinatura da Ata de Registro de Preços, a Administração deverá confirmar 

a disponibilidade orçamentária para o exercício de 2026, visto que a demanda já consta prevista 

no PCA de 2026, no item nº 44. 

11.4. Antes da contratação, deverá a Administração consultar os seguintes cadastros, em 

relação à pretensa contratada: 

a) SICAF;   

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela 

Controladoria-Geral da União (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);  

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da 

União (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep); 

d) Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de Improbidade Administrativa e 

Inelegibilidade – CNCIAI, do Conselho Nacional de Justiça 

(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php); 

e) Sistema Eletrônico de Aplicação e Registro de Sanções Administrativas – e-Sanções 

(http://www.esancoes.sp.gov.br); 

f) Cadastro Estadual de Empresas Punidas – CEEP 

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx); e 

g) Cadastro de Impedidos de Licitar do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo 

(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados). 

11.5. A Administração deverá providenciar a organização do espaço físico no Almoxarifado para 

o recebimento das remessas parciais, considerando o volume significativo ocupado pelas caixas 

de papel sulfite e arquivo morto. O local deve ser garantidamente seco, arejado e protegido da 

luz solar direta para evitar o amarelamento do papel e o ressecamento das tintas. 

11.6. Estabelecimento de um cronograma interno de verificação de estoque para que as 

Autorizações de Fornecimento sejam emitidas com antecedência mínima de 20 a 30 dias em 

relação ao término do estoque de segurança, considerando que o prazo de entrega da 

fornecedora é de até 15 dias, evitando assim a descontinuidade no abastecimento dos setores. 

12. CONTRATAÇÕES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES 

https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://www.esancoes.sp.gov.br/
http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx
https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados
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12.1. Conforme declarado expressamente no DOD, item 2.2, não há vinculação ou dependência 

desta contratação com o objeto de outro documento de oficialização de demanda. Isso significa 

que a aquisição dos materiais de expediente pode ser realizada e executada de forma autônoma, 

não estando condicionada, legal ou tecnicamente, à conclusão prévia ou simultânea de outro 

processo licitatório para que possa surtir seus efeitos. 

12.2. Embora não haja interdependência técnica impeditiva, verifica-se a existência de 

contratações correlatas anteriores e vigentes, uma vez que se trata de uma demanda continuada 

e essencial para o funcionamento da Câmara, com o seguinte cenário atual: 

12.2.1. A atual demanda visa suprir a necessidade de reposição e manutenção de estoque, 

cobrindo lacunas deixadas pela limitação ou descontinuidade dos instrumentos anteriores. 

12.2.2. A situação dos instrumentos contratuais correlatos é a seguinte: 

a) a ARP 1/2024 encontra-se vigente e pendente de confirmação de sua 

prorrogação por mais 1 (um) ano. Nela constam apenas 17 itens, cujos valores 

foram reajustados pelo Termo de Apostilamento nº 1/2025; 

b) a ARP 2/2024 encontra-se em fase de rescisão, o que reforça a necessidade de 

nova contratação para cobrir os itens descontinuados. 

12.3. Portanto, este novo processo licitatório correlaciona-se com as ARPs citadas na medida 

em que busca substituir os contratos rescindidos e complementar os estoques, garantindo a 

regularidade administrativa a partir de janeiro de 2026. 

13. POSSÍVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS MEDIDAS MITIGADORAS 

13.1. Em cumprimento ao disposto no art. 18, § 1º, inciso XII, da Lei Federal nº 14.133/2021, a 

contratação foi planejada considerando a minimização de danos ao meio ambiente e a 

otimização do uso de recursos, focando na durabilidade dos bens e na segurança química, 

conforme detalhado a seguir: 

13.1.1. A aquisição de materiais de expediente gera resíduos de embalagens, como 

papelão e plásticos, resíduos de pós-consumo, como canetas vazias e cartuchos, e 

potencial descarte químico. 

13.1.1.1. A exigência de que as canetas esferográficas atendam à norma ISO 12757 

(ou equivalente), com carga completa e escrita fluida até 2.250 metros, atua como 

medida redutora do descarte precoce, uma vez que produtos de baixa qualidade 



            Câmara Municipal de Cubatão 
                                                                 Estado de São Paulo 

                    492º Ano da Fundação do Povoado e 

                                                   76º de Emancipação Político Administrativa  

 

 

 

Página 16 de 18 

Estudo Técnico Preliminar - Processo de Compra 38/2025 

 

 

 

 

falham antes do término da tinta, gerando lixo plástico desnecessário. A 

especificação de qualidade garante o uso integral do insumo. 

13.1.1.2. A especificação técnica exige que colas, corretivos líquidos e tintas para 

carimbo sejam atóxicos, à base de água e isentos de odores pútridos ou metais 

pesados. Essa medida previne a contaminação do solo e da água no momento do 

descarte e protege a saúde dos servidores no ambiente de trabalho. 

13.1.1.3. A opção pelo papel sulfite alcalino garante maior durabilidade aos 

documentos, evitando o amarelamento e a necessidade de reimpressão futura, o 

que reduz o consumo de papel e toner a longo prazo. 

13.1.1.4. Para itens de menor formalidade, como o bloco para rascunho, o DOD 

prevê a possibilidade de fornecimento em papel reciclado, incentivando a cadeia de 

reciclagem e reduzindo a demanda por celulose virgem. 

13.1.2. A logística de distribuição de itens volumosos impacta a emissão de carbono. 

13.1.2.1. O modelo de fornecimento parcelado, com prazo de entrega de até 15 

dias, permite que a contratada otimize suas rotas de entrega, consolidando cargas 

e evitando viagens desnecessárias de urgência, reduzindo a pegada de carbono 

logística. 

13.1.2.2. As caixas de papelão utilizadas no transporte deverão ser segregadas pela 

Administração para a coleta seletiva. 

13.1.3. O principal impacto ambiental da contratação é o consumo de celulose. 

13.1.3.1. A Administração deverá promover ações internas de conscientização para 

o uso racional do papel, como impressão frente e verso e digitalização de processos, 

alinhando-se às práticas de redução de consumo previstas no Guia Nacional de 

Contratações Sustentáveis. 

13.1.4. Considerando a natureza dos resíduos gerados, como plásticos rígidos de pastas, 

metais de grampos e papel de escritório, aplica-se a seguinte diretriz: 

13.1.4.1. A Câmara, na condição de geradora de resíduos de escritório, deve 

priorizar a destinação de papéis e plásticos limpos para a coleta seletiva, 

encaminhando-os para associações e cooperativas de catadores de materiais 

recicláveis, conforme diretrizes da Política Nacional de Resíduos Sólidos. 
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13.1.4.2. Embalagens de itens químicos, como frascos de cola ou tinta, devem ser 

totalmente esvaziadas antes do descarte para permitir sua reciclagem, quando 

possível. 

14. VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 

14.1. Considerando as análises desenvolvidas ao longo deste Estudo Técnico Preliminar, 

declara-se que a contratação é viável e adequada ao atendimento da necessidade pública 

identificada. 

14.1.1. A especificação técnica do objeto mostra-se a mais apta a garantir a continuidade 

e eficiência das rotinas administrativas, alinhando-se à necessidade de tramitação ágil de 

processos e documentos oficiais. A exigência de padrões de qualidade normativa elimina 

o histórico de problemas com materiais de baixa durabilidade, como canetas que falham 

ou papel que atola, assegurando a produtividade dos servidores. 

14.1.2. A opção pelo Sistema de Registro de Preços com fornecimento parcelado é a 

solução mais eficiente para se adequar à limitação de espaço físico do Almoxarifado, 

especialmente para o armazenamento de grandes volumes de papel, e evitar a perda de 

materiais químicos pelo vencimento da validade, garantindo fluxo de caixa eficiente para 

a Administração. 

14.1.3. A solução proposta incorpora critérios ambientais relevantes, como a exigência de 

produtos atóxicos, papéis alcalinos de maior durabilidade e itens de escrita com 

rendimento certificado, reduzindo o desperdício e a geração de resíduos precoces, 

atendendo às diretrizes de sustentabilidade da Lei Federal nº 14.133/2021. 

14.1.4. O levantamento de mercado demonstrou que se trata de bens comuns com ampla 

oferta por fornecedores do ramo de papelaria e suprimentos corporativos, garantindo a 

competitividade do certame sem risco de direcionamento, mesmo com a exigência de 

marcas de referência em qualidade. 

14.2. Diante do exposto, conclui-se que a solução descrita neste ETP é a que melhor atende ao 

interesse público em termos de eficiência, eficácia e economicidade. Recomenda-se, portanto, o 

prosseguimento do feito com a elaboração do Termo de Referência e do Edital de Licitação, 

adotando-se as cautelas e especificações aqui delineadas para suprir a demanda para o 

exercício de 2026. 

15. RESPONSÁVEIS  
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15.1. O presente ETP foi elaborado por Amanda Cristina Ferreira Muniz, Assessora de 

Planejamento de Compras e Contratações, e por Daniel José Feitosa Santos, Coordenador de 

Planejamento de Compras e Contratações, com base nas informações fornecidas pela unidade 

requisitante e na pesquisa de outras contratações públicas de mesmo objeto, de natureza 

opinativa, a ser analisado e ratificado pela autoridade competente. 

Cubatão/SP, data da assinatura digital. 

 

Amanda Cristina Ferreira Muniz 
Assessora de Planejamento de Compras e Contratações - matrícula 2590 

 

Daniel José Feitosa Santos 
Coordenador de Planejamento de Compras e Contratações - matrícula 2232 



Câmara Municipal de Cubatão 
Estado de São Paulo 

492º Ano da Fundação do Povoado e 

76º de Emancipação Político Administrativa 

Página 1 de 50 

Termo de Referência - Processo de Compra 38/2025 

 

 

 

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

Processo de Compra nº 38/2025 
 
 

 
1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

 
1.1. Registro de Preços visando à aquisição parcelada de materiais de expediente para 

suprir as necessidades da Câmara Municipal de Cubatão, nos termos da tabela abaixo, 

conforme condições, quantidades e especificações deste Termo de Referência. 

 

 

Item Descrição Medida 
CATMAT 
Sugerido 

Quantida 
de 

Valor unitário 
estimado (R$) 

Valor total 
estimado(R$) 

 
 
 
 
 
 

 
1 

Almofada para Car 
imbo 

"Almofada para cari 
mbo, base em plást 
ico resistente, 
superfície em feltro 
sintético ou 
espuma, 
dimensão aproxima 
da 110 x 70 mm, re 
carregável, indicad 
a para uso com 
tintas para 

carimbo." 

 
 
 
 
 
 

 
Unidade 

 
 
 
 
 
 

 
486056 

 
 
 
 
 
 

 
60 

 
 
 
 
 
 

 
4,70 

 
 
 
 
 
 

 
282,00 

 
 
 

 
2 

Apontador para Lá 
pis "Apontador plás 

tico ou metálico, de 
pósito transparente, 
lâmina de aço, ade 
quado para lápis pa 
drão escolar, segur 
o, não tóxico." 

Unidade 628636 30 0,74 22,20 

 
 
 
 

 
3 

Bloco Adesivo de 

Anotações Post- 
it 102 x 152 mm 

"Bloco de 
anotações 
autoadesivas, 
formato 102 x 152 
mm, 
cor amarela, mínim 
o 100 folhas por blo 

 
Unidade 

 
253436 

 
120 

 
14,56 

 
1.747,20 
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Item Descrição Medida 
CATMAT 
Sugerido 

Quantida 
de 

Valor unitário 
estimado (R$) 

Valor total 
estimado(R$) 

 co, papel não tóxico 
, cola removível, 
fácil de destacar." 
 
Marca de 
referência: Post-it 
(ou equivalente) 

     

 
 
 
 
 
 

 
4 

Bloco Adesivo de 
Anotações Post- 
it 76x76mm 

"Bloco de anotaçõe 
s autoadesivas, for 
mato 76x76mm, cor 
amarela, 100 folhas 
por bloco, papel não 
tóxico, cola 
removível, fácil de 
destacar." 
 
Marca de 
referência: Post-it 
(ou equivalente) 

Bloco c/ 
100 

folhas 
401236 90 2,98 268,20 

 
 
 
 
 

 
5 

Bloco para Rascu 
nho c/100 FL 

"Bloco de papel 
para  rascunho, 
formato 
aproximadamente 
100 x 140 mm, 
mínimo 100 folhas 
por bloco, papel 
reciclado 
ou branco, 
encadernação 
simples (colada ou 
espiral)." 

Bloco 
c/ 100 
folhas 

619882 90 5,00 450,00 

 
 

 
6 

Bloco Pautado A5 

"Bloco    tipo 
pautado,    papel 
branco, formato 
aproximado 148mm 
x  210mm  (A5), 
mínimo 50 folhas, 
encadernação 
espiral ou colada." 

Bloco c/ 
50 

folhas 
630078 90 9,95 895,50 

7 
Borracha Bicolor 
para Caneta 

"Borracha natural, 

Unidade 486054 30 1,48 44,40 
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Item Descrição Medida 
CATMAT 
Sugerido 

Quantida 
de 

Valor unitário 
estimado (R$) 

Valor total 
estimado(R$) 

 bicolor 
(vermelha/azul), 
parte vermelha para 
apagar 
lápis/lapiseira, azul 
mais abrasiva para 
apagar  caneta, 
chanfrada, isenta de 
substância   tóxica, 
capaz de  apagar 
sem borrar/manchar 
o papel. Dimensões: 
4,71 x 1,8 x 0,7cm. 
Suporte de 
estocagem mínima 
de 12 meses após 
entrega, sem 
endurecimento ou 
perda de condições 
ideais de uso." 

     

 
 
 
 

 
8 

Borracha Branca 
para Lápis, 

"Borracha apagador 
a de escrita, material 
borracha,  cor 
branca, tipo macia, 
características 
adicionais: não borre 
nem danifique  o 
papel,  aplicação 
para lápis." 

Unidade 483433 36 0,62 22,32 

 
 
 
 
 
 

 
9 

Caderno de 
Protocolo A5 

"Caderno capa dura, 
formato A5 (aprox. 
148  x  210  mm), 
mínimo 96 folhas 
pautadas,    papel 
branco  de    boa 
gramatura, 
encadernação 
espiral ou costurada, 
utilizado     para 
registro e controle de 
protocolo       de 
documentos." 

Unidade 356357 60 10,79 647,40 

 
10 

Caixa Arquivo em 
Plástico 
Corrugado 

Unidade 625317 30 4,81 144,30 
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Item Descrição Medida 
CATMAT 
Sugerido 

Quantida 
de 

Valor unitário 
estimado (R$) 

Valor total 
estimado(R$) 

 "Caixa organizadora 
de  arquivo,   em 
plástico corrugado, 
dimensões 
aproximadas 36 x 25 
x 13  cm,   cor 
padrão (preta,   azul 
ou   cinza),  com 
tampa,   leve, 
resistente." 

     

 
 
 
 
 
 

 
11 

Caneta Corretiva 

Líquida 

"Caneta corretiva, 
embalagem plástica, 
com 8 ml de líquido à 
base de água para 
correção  de 
erros esferográficos, 
datilográficos, fax e 
fotocópias. Não 
tóxico. Composição: 
resinas, água, 
plastificante   e 
pigmentos. Com 
selo do INMETRO." 

Unidade 279258 150 1,90 285,00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
12 

Caneta 
Esferográfica Azul 

"Caixa  com   50 
unidades de caneta 
esferográfica   azul. 
Corpo sextavado em 
poliestireno cristal, 
tinta à  base  de 
corantes orgânicos e 
solventes, 
dimensões: ø 8,5 x 
144,0 mm, peso por 
unidade    5,2g, 
comprimento médio 
de escrita até 2.250 
metros (norma ISO 
12757), 
tampa antiasfixiante 
injetada em 
polipropileno na cor 
da tinta, ponteira de 
latão com esfera ø 
1,0mm em 
tungstênio. (total 
1.000 unidades)" 

Caixa c/ 
50 

unidade 
s 

615588 20 28,95 579,00 
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Item Descrição Medida 
CATMAT 
Sugerido 

Quantida 
de 

Valor unitário 
estimado (R$) 

Valor total 
estimado(R$) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
13 

Caneta 
Esferográfica 
Preta 

"Caixa   com  50 
unidades de caneta 
esferográfica preta. 
Corpo  sextavado 
em poliestireno 
cristal, tinta à base 
de   corantes 
orgânicos     e 
solventes, 
dimensões: ø 8,5 x 
144,0 mm, peso por 
unidade    5,2g, 
comprimento médio 
de escrita até 2.250 
metros (norma ISO 
12757), 
tampa antiasfixiante 
injetada em 
polipropileno na cor 
da tinta, ponteira de 
latão com esfera ø 
1,0mm  em 
tungstênio. (total 
400 unidades)" 

Caixa c/ 
50 

unidade 
s 

432816 8 29,73 237,84 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

14 

Caneta 
Esferográfica 
Vermelha 

"Caixa com 50 
unidades de caneta 
esferográfica 
vermelha.  Corpo 
sextavado  em 
poliestireno cristal, 
tinta à base de 
corantes orgânicos 
e solventes, 
dimensões: ø 8,5 x 
144,0 mm, peso por 
unidade  5,2g, 
comprimento médio 
de escrita até 2.250 
metros (norma ISO 
12757), 
tampa antiasfixiante 
injetada em 
polipropileno na cor 
da tinta, ponteira de 

Caixa c/ 
50 

unidade 
s 

407220 8 29,12 232,96 
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Item Descrição Medida 
CATMAT 
Sugerido 

Quantida 
de 

Valor unitário 
estimado (R$) 

Valor total 
estimado(R$) 

 latão com esfera ø 
1,0mm em (total 
400 unidades)" 

     

 
 
 
 
 

 
15 

Caneta Marca- 
Texto Amarela 

"Caneta marca- 
texto, corpo 
plástico, ponta 
facetada,  cor 
fluorescente 
amarela, não 
recarregável,  traço 
1 a 4 mm, base 
d'água. Validade 
mínima de 12 
meses." 

Caixa 
c/ 12 un 
idades 

295478 15 13,50 202,50 

 
 
 
 
 
 

 
16 

Caneta Marca- 

Texto Laranja ou 
Rosa 

"Caneta marca- 
texto, corpo 
plástico, ponta 
facetada, cor 
fluorescente laranja 
ou rosa, não 
recarregável,  traço 
1 a 4 mm, base 
d'água. Validade 
mínima de 12 
meses." 

Caixa 
c/ 12 un 
idades 

295478 15 13,50 202,50 

 
 
 
 

 
17 

Caneta para 
Retroprojetor 
Preta 

"Caneta para 
retroprojetor, corpo 
cilíndrico  em 
plástico,    ponta 
porosa de 
aproximadamente 
1,0 mm. Cor 
preta." 

Unidad 
e 

608143 30 3,82 114,60 

 
 

 
18 

Clips Metálicos 
28mm 

"Clips de metal 
zincado  ou 
niquelado, tamanho 
padrão 2/0, 

Caixa 
c/ 100 

unidade 
s 

628797 60 2,68 160,80 
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Item Descrição Medida 
CATMAT 
Sugerido 

Quantida 
de 

Valor unitário 
estimado (R$) 

Valor total 
estimado(R$) 

 embalagem com 
100 unidades, 
indicados  para 
agrupamento de 
folhas." 

     

 
 
 
 
 

 
19 

Cola Bastão 40g 

"Cola em bastão 
sólida, peso 40g, 
base de PVP 
(polivinilpirrolidona), 
atóxica, lavável, 
aplicação limpa e 
precisa, secagem 
rápida, não enruga 
o papel, ideal para 
colagem de papéis 
e documentos, 
tampa protetora." 

Unidad 
e 

435043 60 1,95 117,00 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
20 

Cola Branca 

Embalagem 110g 

"Cola branca para 
uso em escritório. 
Cola branca líquida 
e viscosa, 
constituída de 
resina sintética em 
emulsão aquosa, 
lavável,   atóxica, 
secagem rápida, 
homogênea, não 
pode manchar, 
embalagem 110g. 
Não pode 
apresentar odor 
pútrido nem exalar 
vapores tóxicos." 

Unidad 
e 

628594 30 7,56 226,80 

 
 
 

 

21 

Colchete nº 12 

"Colchete   de 
fixação, material de 
aço,  tratamento 
superficial latonado 
ou galvanizado, 
tamanho  nº 12. 
Caixa com 72 
unidades." 

Caixa 
c/ 72 un 
idades 

353048 10 9,83 98,30 

 
22 

Corretor em Fita 

"Corretor em fita 

Unidad 
e 

331359 120 3,80 456,00 
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Item Descrição Medida 
CATMAT 
Sugerido 

Quantida 
de 

Valor unitário 
estimado (R$) 

Valor total 
estimado(R$) 

 plástica, largura 
padrão  5mm, 
comprimento 
mínimo 8m, corpo 
compacto, 
aplicação manual, 
ideal para correção 
rápida e limpa de 
textos escritos com 
caneta   ou 
impressos." 

     

 
 
 
 
 

 
23 

Elástico de 
Borracha 

"Elástico     de 
borracha   natural, 
formato  circular, 
diâmetro 
aproximado 60 mm, 
cor natural ou 
sortida, pacote com 
50g, indicado para 
agrupamento de 
papéis  e   objetos 
leves." 

Caixa c/ 
50g 

356931 60 4,50 270,00 

 
 
 
 
 

 
24 

Envelope Ofício 
Timbrado 

"Envelope tipo 
ofício, papel branco 
90g/m², formato 23 
x 33 cm, 
impressão timbrada 
personalizada em 1 
cor, aba 
autoadesiva, pacote 
com cem 
unidades" 

Caixa 
c/ 100 

unidade 
s 

629793 4 143,08 572,32 

 
 
 
 

 

25 

Envelope Pardo 

Grande 

"Envelope pardo, 
papel kraft 80g/m², 
formato grande (26 
x 36 cm),   aba 
gomada, cor parda, 
indicado   para 
documentos, 
pacote com   cem 
unidades" 

Caixa c/ 
100 

unidade 
s 

626115 4 42,49 169,96 
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Item Descrição Medida 
CATMAT 
Sugerido 

Quantida 
de 

Valor unitário 
estimado (R$) 

Valor total 
estimado(R$) 

 
 
 
 

 
26 

Envelope Pardo 
Médio 

"Envelope pardo, 
papel kraft 80g/m², 
formato médio (22 x 
32 cm),  aba 
gomada, cor parda, 
indicado  para 
documentos, 
pacote  com  cem 
unidades" 

Caixa c/ 
100 

unidade 
s 

612763 4 51,63 206,52 

 
 
 

 
27 

Estilete Corte 
Papel 

"Espessura:   10,5 
MM,  Corpo 
Emborrachado, 
Comprimento 
mínimo 150   MM, 
Com   Trava 
Giratória" 

Unidad 
e 

606196 60 4,64 278,40 

 
 
 
 

 
28 

Extrator de 
Grampos Manual 

"Extrator metálico 
para grampos, 
estrutura em aço 
com acabamento 
plástico, compatível 
com grampos 26/6 e 
24/6, uso manual, 
leve e eficaz." 

Unidad 
e 

429829 60 1,30 78,00 

 
 
 

 

29 

Fita Adesiva 
Transparente 
Grande 

"Fita adesiva 
multiuso de 
papelaria, largura 
45 mm, 
comprimento 100 
m." 

Unidad 
e 

483450 30 6,12 183,60 

 
 

 
30 

Fita Adesiva 
Transparente 
Pequena 

"Fita adesiva 
multiuso de 
papelaria, largura 
12 mm, 

Unidad 
e 

626116 120 1,89 226,80 
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Item Descrição Medida 
CATMAT 
Sugerido 

Quantida 
de 

Valor unitário 
estimado (R$) 

Valor total 
estimado(R$) 

 comprimento 30 
m." 

     

 
 
 

 
31 

Fita 
Crepe Monoface 

"Fita adesiva  de 
material  crepe, 
tipo monoface, 
largura  18  mm, 
comprimento 50 
metros." 

 
 

 
Unidad 

e 

 
 
 

 
481470 

 
 
 

 
10 

 
 
 

 
4,65 

 
 
 

 
46,50 

 
 
 
 

 
32 

Grampeador 
Padrão 26/6 

"Grampeador 
metálico revestido 
em  plástico, 
capacidade para até 
20 folhas, utiliza 
grampos padrão 
26/6, mecanismo 
resistente, uso 
manual." 

 
 
 
 

 
Unidad 

e 

 
 
 
 

 
485627 

 
 
 
 

 
120 

 
 
 
 

 
9,42 

 
 
 
 

 
1.130,40 

 
 
 

 

33 

Grampo para 
Grampeador 
26/06 

"Grampo  para 
grampeador, 
referência 26/6, de 
aço niquelado, 
caixas com 5.000 
unidades." 

 

 

Caixa 
c/ 5.000 
unidad 

es 

 
 
 

 

425226 

 
 
 

 

50 

 
 
 

 

3,49 

 
 
 

 

174,50 

 
 

 
34 

Grampo Trançado 
nº 02 

"Grampo fixa papel, 
trançado, nº 02, 
galvanizado, caixas 
com 50 unidades." 

 
Caixa 
c/ 50 

unidade 
s 

 
 

 
628797 

 
 

 
30 

 
 

 
1,90 

 
 

 
57,00 

 
 
 

 
35 

Grampo Trilho 
Plástico 

"Grampo trilho 
plástico tipo 'romeu 
e julieta', composto 
de duas partes 
(macho e fêmea), 
adequado   para 
fixação de 

 

 
Caixa c/ 

50 
unidade 

s 

 
 
 

 
602251 

 
 
 

 
30 

 
 
 

 
13,60 

 
 
 

 
408,00 
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Item Descrição Medida 
CATMAT 
Sugerido 

Quantida 
de 

Valor unitário 
estimado (R$) 

Valor total 
estimado(R$) 

 documentos  em 
pastas 
classificadoras, cor 
padrão   branca, 
cristal ou preta, fácil 
de montar   e 
desmontar, 
resistente à quebra. 
Pacote: com  50 
unidades (pares)." 

     

 
 
 
 
 

 
36 

Guilhotina para 
Papel A4 

"Guilhotina com 
base metálica, 
lâmina em aço inox, 
formato mínimo A4, 
régua de medição, 
protetor de 
segurança, ideal 
para cortes precisos 
em papéis e folhas 
de documentos." 

 
 
 
 

 
Unidad 

e 

 
 
 
 
 

 
359391 

 
 
 
 
 

 
2 

 
 
 
 
 

 
297,00 

 
 
 
 
 

 
594,00 

 
 

 
37 

Lápis Preto nº 2 

"Lápis, corpo de 
madeira, grafite 
dureza HB nº 2, 
caixa   c/   12 
unidades." 

 
Caixa 

c/ 12 un 
idades 

 
 

 
610407 

 
 

 
20 

 
 

 
8,12 

 
 

 
162,40 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
38 

Marcador  de 
Página 
Autoadesivo em 
Acrílico 

"Marcador      de 
página tipo post-it, 
confeccionado   em 
acrílico   colorido 
translúcido,   cores 
variadas, 
autoadesivo,  fácil 
de destacar     e 
reposicionar,   não 
tóxico,   indicado 
para marcação de 
páginas, 
documentos     e 
livros. 
Dimensão aproxima 
da: 45 x 12 mm. 

 
 
 
 
 
 
 

 
Caixa 
c/ 100 

unidade 
s 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
412080 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
60 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3,28 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
196,80 
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Item Descrição Medida 
CATMAT 
Sugerido 

Quantida 
de 

Valor unitário 
estimado (R$) 

Valor total 
estimado(R$) 

 Pacote com 100 
unidades." 

     

 
 
 
 
 

 
39 

Molhada-Dedos 
(Umedecedor) 

"Molhador de dedos 
em pote plástico, 
base 
antiderrapante, gel 
ou   espuma 
umedecida   não 
tóxica,  indicado 
para facilitar  o 
manuseio de papéis 
e documentos." 

 
 
 
 

 
Unidad 

e 

 
 
 
 
 

 
386807 

 
 
 
 
 

 
60 

 
 
 
 
 

 
2,30 

 
 
 
 
 

 
138,00 

 
 
 
 
 
 
 

 
40 

Organizador de 

Mesa (3 
Divisórias) 

"Organizador  de 
pastas em plástico 
ou acrílico, com três 
divisórias 
(horizontal     ou 
vertical),   formato 
para  arquivos 
tamanho A4, cor 
preta      ou 
transparente, ideal 
para organização e 
acesso rápido a 
documentos." 

 
 
 
 
 
 

 
Unidad 

e 

 
 
 
 
 
 
 

 
631253 

 
 
 
 
 
 
 

 
60 

 
 
 
 
 
 
 

 
78,75 

 
 
 
 
 
 
 

 
4.725,00 

 
 
 

 
41 

Papel Sulfite A4 
90g 

"Papel sulfite 
BRANCO. Papel 
sulfite alcalino, 
formato A4 (210 x 
297mm), 90g/m², 
resma com 500 
folhas." 

 
 

 
Resma 

com 
500 

folhas 

 
 
 

 
204658 

 
 
 

 
500 

 
 
 

 
29,18 

 
 
 

 
14.590,00 

 
 
 

 
42 

Pasta 
Classificadora 
(com trilho) 

"Pasta 
classificadora em 
polipropileno   ou 
papel  cartão, 
formato A4,  cor 

 
 

 
Unidad 

e 

 
 
 

 
437815 

 
 
 

 
30 

 
 
 

 
2,56 

 
 
 

 
76,80 
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Item Descrição Medida 
CATMAT 
Sugerido 

Quantida 
de 

Valor unitário 
estimado (R$) 

Valor total 
estimado(R$) 

 padrão, com trilho 
plástico ou metálico 
para fixação de 
documentos." 

     

 
 
 
 
 

 
43 

Pasta Cristal tipo L 
A4 

"Pasta plástica L, 
transparente, em 
polipropileno cristal 
antirreflexo. O 
impresso não adere 
ao plástico com 
calor. Espessura 
0,15 mm, tamanho 
A4  (218  x  306 
mm)." 

 
 
 
 

 
Unidad 

e 

 
 
 
 
 

 
625277 

 
 
 
 
 

 
120 

 
 
 
 
 

 
2,30 

 
 
 
 
 

 
276,00 

 
 
 
 

 
44 

Pasta para 

Prontuário 

"Pasta para 
prontuário, material 
plástico ou papel 
cartão reforçado, 
formato  A4, 
cor padrão, com 
elástico ou trilho 
para fixação de 
documentos." 

 
 
 
 

 

Unidad 
e 

 
 
 
 

 
470231 

 
 
 
 

 
60 

 
 
 

 
 

3,24 

 
 
 
 

 
194,40 

 
 

 
45 

Pasta Plástica com 
Elástico (Ofício) 

"Pasta plástica em 
polipropileno, com 
aba de elástico, 
tamanho ofício (332 
x 232 mm)." 

 
 

 
Unidad 

e 

 
 

 
625931 

 
 

 
120 

 
 

 
4,05 

 
 

 
486,00 

 
 
 
 

 
46 

Pasta 
Registradora 
Estreita (A-Z) 

"A-Z lombada 
estreita, tamanho 
ofício, ferragem de 
alavanca, visor, 
sem cantos vivos ou 
rebarbas,  cor 
preta." 

 
 
 

 
Unidad 

e 

 
 
 
 

 
411871 

 
 
 
 

 
60 

 
 
 
 

 
10,87 

 
 
 
 

 
652,20 
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Item Descrição Medida 
CATMAT 
Sugerido 

Quantida 
de 

Valor unitário 
estimado (R$) 

Valor total 
estimado(R$) 

 
 
 
 

 
47 

Pasta 
Registradora 
Larga (A-Z) 

"A-Z lombada larga, 
tamanho   ofício, 
ferragem de 
alavanca, visor, 
sem cantos vivos ou 
rebarbas, cor 
preta." 

 
 
 

 
Unidad 

e 

 
 
 
 

 
616996 

 
 
 
 

 
60 

 
 
 
 

 
10,82 

 
 
 
 

 
649,20 

 
 
 
 
 
 
 

 
48 

Perfurador de 
Papel 2 Furos 

"Perfurador 
metálico, 
capacidade para até 
20 folhas (75g/m²), 
base e corpo em 
metal ou plástico 
resistente, sistema 
de trava, 
espaçamento 
padrão de 80 mm 
entre furos, fundo 
com recipiente 
coletor  de 

resíduos." 

 
 
 
 
 
 

 
Unidad 

e 

 
 
 
 
 
 
 

 
486502 

 
 
 
 
 
 
 

 
60 

 
 
 
 
 
 
 

 
19,00 

 
 
 
 
 
 
 

 
1.140,00 

 
 
 
 
 

 
49 

Pincel para 
Quadro Branco 
Azul 

"Marcador para 
quadro branco 
descartável, corpo 
plástico, ponta 
poliéster, tinta à 
base de álcool, 
aditivos e 
pigmentos, cor 
azul." 

 
 
 

 
Caixa c/ 

12 
unidade 

s 

 
 
 
 
 

 
298715 

 
 
 
 
 

 
3 

 
 
 
 
 

 
79,98 

 
 
 
 
 

 
239,94 

 
 
 

 

50 

Pincel para 

Quadro Branco 
Preto 

"Marcador para 
quadro branco 
descartável, corpo 
plástico, ponta 
poliéster, tinta à 
base  de  álcool, 

 
 

 
Caixa c/ 

12 
unidade 

s 

 
 
 

 

298715 

 
 
 

 

3 

 
 
 

 

79,98 

 
 
 

 

239,94 
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Item Descrição Medida 
CATMAT 
Sugerido 

Quantida 
de 

Valor unitário 
estimado (R$) 

Valor total 
estimado(R$) 

 aditivos e 
pigmentos, cor 
preta." 

     

 
 
 
 
 

 
51 

Pincel para 
Quadro Branco 
Vermelho 

"Marcador para 
quadro branco 
descartável, corpo 
plástico, 
ponta poliéster, 
tinta à  base  de 
álcool,  aditivos   e 
pigmentos, cor 
vermelha." 

 
 
 

 
Caixa c/ 

12 
unidade 

s 

 
 
 
 
 

 
298715 

 
 
 
 
 

 
3 

 
 
 
 
 

 
79,98 

 
 
 
 
 

 
239,94 

 
 
 
 
 
 

 
52 

Porta-Canetas 

Organizador 
Mesa 

"Organizador    de 
mesa em   aço 
aramado,   formato 
retangular       ou 
cilíndrico, 
compartimentos 
múltiplos    para 
canetas,  lápis    e 
pequenos 
acessórios,    cor 
preta ou 
transparente." 

 
 
 
 
 
 

 
Unidad 

e 

 
 
 
 
 
 

 
428072 

 
 
 
 
 
 

 
60 

 
 
 
 
 
 

 
14,52 

 
 
 
 
 
 

 
871,20 

 
 
 
 
 
 

 
53 

Prancheta 

"Prancheta    em 
MDF, plástico rígido 
ou acrílico, formato 
A4, grampos 
metálicos,  bordas 
arredondadas, 
superfície   lisa, 
resistente à 
deformação, ideal 
para apoio em 
escritos e 
preenchimento de 
documentos." 

 
 
 
 
 

 
Unidad 

e 

 
 
 
 
 
 

 
622665 

 
 
 
 
 
 

 
30 

 
 
 
 
 
 

 
12,99 

 
 
 
 
 
 

 
389,70 

 
54 

Prendedor de 
Papel 32mm 
(Cx 12) 

Caixa c/ 
12 

unidade 
s 

 
267600 

 
75 

 
6,88 

 
516,00 
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Item Descrição Medida 
CATMAT 
Sugerido 

Quantida 
de 

Valor unitário 
estimado (R$) 

Valor total 
estimado(R$) 

 "Prendedor de 
papel 32mm, corpo 
de metal com 
pintura epóxi e 
presilha em aço 
inox, capacidade 
para até 100 folhas, 
cor preta. Caixa 
com  12  unidades 
(total 900 
unidades)." 

     

 
 
 
 

 
55 

Régua Plástica 
com 20 cm 

"Régua plástica 
transparente   ou 
fumê, graduada em 
centímetros    e 
milímetros, 
comprimento 20 cm, 
bordas  retas, 
resistente     à 
quebra." 

 
 
 
 

 
Unidad 

e 

 
 
 
 

 
414788 

 
 
 
 

 
60 

 
 
 
 

 
0,92 

 
 
 
 

 
55,20 

 
 
 
 

 
56 

Tesoura Escritório 
17-21cm 

“Tesoura  metálica 
com cabo  em 
polipropileno, 
lâmina  afiada   de 
aço, tamanho entre 
17cm e 21cm, ponta 
arredondada, uso 
geral      em 
escritório." 

 
 
 
 

 
Unidad 

e 

 
 
 
 

 
278330 

 
 
 
 

 
30 

 
 
 
 

 
6,50 

 
 
 
 

 
195,00 

 
 
 
 
 
 

 

57 

Tinta para 
Almofada de 
Carimbo 

"Tinta para carimbo 
à base de água ou 
óleo, frasco plástico 
com 
dosador, quantidad 
e mínima de 30 ml, 
cor preta ou azul, 
não tóxica, de 
rápida  secagem, 
indicada para 
almofadas de 
carimbo." 

 
 
 
 
 
 

 
Unidad 

e 

 
 
 
 
 
 

 

416510 

 
 
 
 
 
 

 

30 

 
 
 
 
 
 

 

3,53 

 
 
 
 
 
 

 

105,90 
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Item Descrição Medida 
CATMAT 
Sugerido 

Quantida 
de 

Valor unitário 
estimado (R$) 

Valor total 
estimado(R$) 

VALOR TOTAL ESTIMADO (R$) 37.972,44 

 
 

 
1.2. Os bens objeto desta contratação são caracterizados como comuns, conforme 

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, uma vez que seus padrões de desempenho 

e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital por meio de especificações usuais no 

mercado. 

 
1.3. O prazo de vigência da contratação (Ata de Registro de Preços) é de 1 (um) ano, contado 

da publicação do extrato no Diário Oficial Eletrônico do Município de Cubatão, na forma do 

artigo 105 c/c art. 86 da Lei Federal n° 14.133/2021. 

 
1.4. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que se trata de 

materiais de expediente, insumos essenciais, de necessidade permanente para a manutenção 

das rotinas administrativas e legislativas, cuja interrupção pode comprometer a continuidade do 

serviço público, nos termos do inciso I do art. 212 da Portaria CMC nº 384/2025. 

 

1.5. Em caso de eventual divergência entre a descrição dos itens do catálogo eletrônico de 

padronização federal (CATMAT sugerido) e as disposições deste Termo de Referência, 

prevalecem as disposições deste instrumento. 

 
2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 

2.1. A fundamentação da contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em 

tópico específico do Estudo Técnico Preliminar constante dos autos. 

 
2.2. O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual 2026, item 44. 

 
3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE VIDA 

DO OBJETO 

 

3.1. A descrição da solução como um todo encontra-se pormenorizada em tópico específico 

do Estudo Técnico Preliminar constante dos autos. 

 
4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

 
4.1. Sustentabilidade 
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4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrição 

técnica de cada item, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no 

Guia Nacional de Contratações Sustentáveis e na legislação vigente: 

 
4.1.1.1. Os materiais de natureza química, tais como colas, corretivos líquidos e 

tintas para carimbo, deverão ser atóxicos, isentos de metais pesados e 

preferencialmente à base de água, não devendo exalar odores fortes ou irritantes 

que comprometam a qualidade do ar no ambiente de trabalho ou a saúde dos 

servidores; 

 
4.1.1.2. Para os itens confeccionados em papel, como resmas, envelopes e 

blocos, ou madeira, como lápis, a contratada deverá fornecer produtos que 

comprovem a origem legal da matéria-prima, preferencialmente portadores de 

certificação de cadeia de custódia, como FSC, Cerflor ou equivalente, ou declaração 

de que a madeira utilizada provém de florestas plantadas e manejadas de forma 

sustentável, vedada a aquisição de produtos oriundos de desmatamento ilegal; 

 
4.1.1.3. Os instrumentos de escrita (canetas esferográficas e marcadores) 

deverão atender aos requisitos de desempenho e durabilidade previstos nas normas 

técnicas aplicáveis, como a ISO 12757 ou ABNT NBR equivalente, garantindo a 

utilização integral da carga de tinta sem falhas precoces, visando mitigar a geração 

de resíduos plásticos decorrentes do descarte de produtos com defeito ou baixa 

vida útil. 

 
4.1.1.4. As embalagens secundárias e terciárias utilizadas para o transporte e 

entrega dos materiais deverão ser constituídas, preferencialmente, de material 

reciclado e reciclável, devendo a contratada minimizar o uso de filmes plásticos ou 

enchimentos desnecessários, facilitando a segregação e o encaminhamento para a 

coleta seletiva pela Administração. 

 
4.2. Indicação de marcas ou modelos 

 

4.2.1. Na presente contratação será admitida a indicação da marca de referência 

"Post-it" especificamente para a descrição dos itens 3 e 4 (blocos adesivos), com 

fundamento no art. 41, inciso I, alínea "c", da Lei Federal nº 14.133/2021, tendo em vista 

a necessidade de facilitar a identificação do objeto e assegurar o padrão de qualidade 

quanto à aderência e remoção sem resíduos, características notórias da marca 

referenciada. 
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4.2.2. A indicação da marca referida no item anterior, bem como de quaisquer outras 

que eventualmente constem na descrição dos itens deste Termo de Referência, é 

meramente ilustrativa e tem por objetivo estabelecer o padrão de qualidade e desempenho 

desejado pela Administração, devendo ser entendida sempre como seguida das 

expressões "ou equivalente", "ou similar" e "ou de melhor qualidade". 

 
4.2.3. Será aceito o fornecimento de produtos de qualquer marca, desde que 

apresentem desempenho, qualidade e características técnicas, como dimensões, 

gramatura e atoxicidade, compatíveis ou superiores ao padrão de referência indicado, 

cabendo à Administração exigir a comprovação dessa compatibilidade na fase de 

aceitação da proposta ou no recebimento do objeto. 

 
4.3. Subcontratação 

 

4.3.1. Não será admitida a subcontratação do objeto contratual. 

 
4.4. Garantia da contratação 

 

4.4.1. Não haverá exigência da garantia da contratação referida nos artigos 96 e 

seguintes da Lei Federal nº 14.133/2021, por se tratar de fornecimento de bens comuns 

(material de expediente) de baixa complexidade técnica, cuja entrega é parcelada e a 

conferência é realizada no ato do recebimento, condicionando-se o pagamento à efetiva 

entrega e aceite do produto. Inexiste, portanto, risco financeiro de pagamento antecipado 

ou risco de engenharia que justifique a retenção de valores. 

 
5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 

 
5.1. Condições de entrega 

 

5.1.1. As parcelas serão entregues nos seguintes prazos e condições: 

 
5.1.1.1. A entrega dos bens será realizada de forma parcelada, conforme a 

necessidade da Administração, mediante a emissão da respectiva Autorização de 

Fornecimento. 

5.1.1.2. O prazo de entrega de cada parcela solicitada será de até 15 (quinze) 

dias corridos, contados a partir da confirmação do recebimento da Autorização de 

Fornecimento pela contratada, conforme estipulado no Documento de Oficialização 

da Demanda. 

5.1.1.3. Caso não seja possível a entrega na data assinalada, a empresa deverá 

comunicar as razões respectivas com pelo menos 2 (dois) dias úteis de 
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antecedência para que qualquer pleito de prorrogação de prazo seja analisado, 

ressalvadas situações de caso fortuito e força maior devidamente comprovadas. 

5.1.1.4. Os bens deverão ser entregues no seguinte endereço: Praça dos 

Emancipadores, s/nº, Bloco Legislativo, Centro, CEP 11510-039, Cubatão/SP, 

no Setor de Almoxarifado (ou Divisão Administrativa), em dias úteis, no horário 

das 10h às 12h e das 14h às 17h. 

5.1.1.5. No caso de produtos com características perecíveis ou sujeitos a 

ressecamento, como colas, tintas, corretivos e canetas marca-texto, o prazo de 

validade na data da entrega não poderá ser inferior a 12 (doze) meses, garantindo 

a utilidade do material durante sua estocagem e uso, conforme especificações 

técnicas da demanda. 

 
5.2. Garantia 

 

5.2.1. O prazo de garantia contra vícios ou defeitos de fabricação é aquele estabelecido 

na Lei Federal nº 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Código de Defesa do Consumidor), 

sendo de 90 (noventa) dias para os produtos duráveis, como grampeadores, perfuradores 

e tesouras, e 30 (trinta) dias para os não duráveis, contados a partir do recebimento 

definitivo. 

 
5.2.2. Sem prejuízo da garantia legal, para os itens de natureza química ou perecível, 

como colas, tintas para carimbo, corretivos líquidos, canetas marca-texto e esferográficas, 

a contratada deverá garantir que o prazo de validade na data da entrega não seja inferior 

a 12 (doze) meses, assegurando a plena utilidade do material durante o período de 

estocagem e consumo da Administração. 

 
5.2.3. Caso o prazo de garantia oferecido pelo fabricante para os bens duráveis, como 

grampeadores e guilhotinas, seja superior ao estabelecido legalmente, prevalecerá o 

prazo do fabricante, devendo a contratada intermediar eventual acionamento da garantia 

se necessário. 

 
5.2.4. A contratada obriga-se a substituir, às suas expensas, no prazo de 10 (dez) dias 

corridos, qualquer produto que apresentar defeito de fabricação, alterações em suas 

características originais, como ressecamento de tintas ou falhas de escrita, ou 

desconformidade com as especificações, independentemente da data em que o defeito for 

constatado, desde que dentro do prazo de validade ou garantia. 

 
6. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 
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6.1. O instrumento de contrato será substituído pela Autorização de Fornecimento, nos 

termos do art. 95, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, tendo em vista que, embora o 

fornecimento seja parcelado, a relação jurídica principal será regida pela Ata de Registro de 

Preços e não restam obrigações futuras de assistência técnica. 

 
6.1.1. A Adjudicatária terá o prazo de 5 (cinco) dias úteis, contados a partir da data 

de sua convocação ou do recebimento da AF, para aceitar/retirar o instrumento, sob pena 

de decair do direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas no art. 186, § 3º, 

da Portaria CMC nº 384/2025. 

 

6.1.2. O prazo poderá ser prorrogado, por igual período, por solicitação justificada do 

adjudicatário e aceita pela gestão da contratação. 

 
6.1.3. O aceite da Autorização de Fornecimento pelo adjudicatário implica no 

reconhecimento de que: 

 
6.1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato para aquela parcela 

específica, sendo-lhe aplicáveis as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021 e da 

Portaria CMC nº 384/2025; 

 
6.1.3.2. a contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no Edital 

de Licitação, na Ata de Registro de Preços, neste Termo de Referência e em seus 

anexos. 

 
6.2. A Autorização de Fornecimento deverá ter seus dispositivos fielmente observados e 

executados pelas partes, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total 

ou parcial. 

 

6.3. As comunicações entre a Câmara e a contratada devem ser realizadas por escrito 

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de correio eletrônico (e-mail) 

institucional para esse fim, desde que assegurada a confirmação de recebimento. 

 
6.4. A execução da Autorização de Fornecimento será acompanhada e fiscalizada pelos 

servidores designados para as funções de Gestor, Fiscal Técnico e Fiscal Administrativo, 

conforme atribuições definidas no art. 16 e seguintes da Portaria CMC nº 384/2025, os quais 

atuarão desde o início da vigência da AF até o recebimento definitivo e pagamento. 

 
Fiscal Técnico 
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6.5. O Fiscal Técnico da contratação acompanhará a execução do contrato (entrega dos 

bens), para que sejam cumpridas todas as condições estabelecidas no instrumento convocatório, 

de modo a assegurar os melhores resultados para a Administração, conforme disposto no inciso 

I do art. 20 da Portaria CMC nº 384/2025. 

 
6.6. O Fiscal Técnico anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as ocorrências 

relacionadas à execução, com a descrição do que for necessário para a regularização das faltas 

ou dos defeitos observados, especialmente quanto à qualidade das marcas entregues e 

integridade das embalagens. 

 
6.7. Identificada qualquer inexatidão ou irregularidade, como material entregue diferente do 

licitado, produto vencido ou danificado, o Fiscal Técnico emitirá notificações para a correção da 

execução, determinando prazo para a substituição do produto. 

 
6.8. O Fiscal Técnico informará ao Gestor da contratação, em tempo hábil, a situação que 

demandar decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para que adote as 

medidas necessárias e saneadoras, se for o caso. 

 

6.9. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a entrega dos materiais nas datas 

aprazadas, o Fiscal Técnico comunicará o fato imediatamente ao Gestor. 

 

6.10. O Fiscal Técnico comunicará ao Gestor da contratação, em tempo hábil, o término da 

vigência da Ata ou do contrato sob sua responsabilidade, com vistas à renovação tempestiva ou 

à prorrogação contratual. 

 
6.11. Compete ainda ao Fiscal Técnico realizar a conferência qualitativa dos bens no prazo de 

5 (cinco) dias úteis após o recebimento provisório pelo Almoxarifado, atestando a conformidade 

das marcas, modelos e validades com as exigências do Termo de Referência e da Proposta, 

conforme rito estabelecido no art. 248, § 4º, da Portaria CMC nº 384/2025. 

 
Fiscal Administrativo 

 

6.12. O Fiscal Administrativo da contratação verificará a manutenção das condições de 

habilitação da contratada, acompanhará o empenho, o pagamento, as garantias, se exigidas, as 

glosas e a formalização de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos 

comprobatórios pertinentes, conforme atribuições do inciso I do art. 21 da Portaria CMC nº 

384/2025. 
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6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigações contratuais, o Fiscal Administrativo atuará 

tempestivamente na solução do problema, reportando ao Gestor da contratação para que tome 

as providências cabíveis quando a decisão ultrapassar a sua competência. 

 
6.14. Além do disposto acima, a fiscalização administrativa obedecerá às seguintes rotinas 

específicas antes do encaminhamento para pagamento: 

 

6.14.1. realizar a consulta on-line ao SICAF e aos sítios eletrônicos oficiais para 

confirmar a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciária (INSS/FGTS) da contratada a 

cada Nota Fiscal emitida, anexando os comprovantes ao processo de pagamento, nos 

termos do art. 265 da Portaria CMC nº 384/2025; 

 

6.14.2. conferir se a Nota Fiscal apresentada contém a descrição detalhada dos itens, o 

número da Nota de Empenho, os dados bancários corretos e o destaque dos impostos 

para retenção na fonte, se cabível; 

 

6.14.3. controlar os prazos de validade das certidões de regularidade e notificar a 

empresa imediatamente caso alguma certidão esteja vencida ou positiva, sob pena de 

retenção do pagamento até a regularização. 

 
6.15. A fiscalização de que trata esta cláusula não exclui nem reduz a responsabilidade da 

contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de 

imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade 

inferior e, na ocorrência desta, não implica corresponsabilidade da Câmara Municipal de Cubatão 

ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade. 

 
Gestor da contratação 

 

6.16. Cabe ao gestor da contratação: 

 

6.16.1. coordenar a atualização do processo de acompanhamento e fiscalização da 

contratação contendo todos os registros formais da execução no histórico de 

gerenciamento da contratação, a exemplo da Autorização de Fornecimento, do registro de 

ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório com 

vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento 

da finalidade da Administração; 

 

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais da contratação, de todas as 

ocorrências relacionadas à execução do instrumento substitutivo do contrato e as medidas 
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adotadas, informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas que ultrapassarem a 

sua competência; 

 
6.16.3. acompanhar a manutenção das condições de habilitação da contratada, para 

fins de empenho de despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo 

normal da liquidação e do pagamento da despesa no relatório de riscos eventuais; 

 

6.16.4. emitir documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais quanto ao 

cumprimento de obrigações assumidas pelo contratada, com menção ao seu desempenho 

na execução contratual, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do 

cadastro de atesto de cumprimento de obrigações; 

 

6.16.5. tomar providências para a formalização de processo administrativo de 

responsabilização para fins de aplicação de sanções; 

 

6.16.6. elaborar relatório final com informações sobre a consecução dos objetivos que 

tenham justificado a contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o 

aprimoramento das atividades da Administração; 

 

6.16.7. enviar a documentação pertinente à Divisão de Contabilidade e Finanças para a 

formalização dos procedimentos de liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela 

fiscalização nos termos do instrumento substitutivo do contrato. 

 
Obrigações da contratante 

 

6.17. São obrigações da contratante: 

 
6.17.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela contratada, de 

acordo com este Termo de Referência e seus anexos; 

 
6.17.2. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas neste Termo de 

Referência; 

 
6.17.3. Notificar a contratada, por escrito, sobre vícios, defeitos incorreções, 

imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas na execução do objeto contratual, 

fixando prazo para que seja substituído, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, às 

suas expensas, certificando-se de que as soluções por ele propostas sejam as mais 

adequadas; 
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6.17.4. Acompanhar e fiscalizar a execução contratual e o cumprimento das obrigações 

pela contratada; 

 
6.17.5. Efetuar o pagamento à contratada do valor correspondente ao fornecimento do 

objeto, no prazo, forma e condições estabelecidos neste Termo de Referência; 

 

6.17.6. Aplicar à contratada as sanções previstas na lei e neste Termo de Referência; 

 
6.17.7. Cientificar a Procuradoria Legislativa para adoção das medidas cabíveis quando 

do descumprimento de obrigações pela contratada; 

 
6.17.8. Explicitamente emitir decisão sobre todas as solicitações e reclamações 

relacionadas à execução contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente 

impertinentes, meramente protelatórios ou de nenhum interesse para a boa execução do 

ajuste. 

 
6.17.8.1. A Administração terá o prazo de 5 (cinco) dias úteis, a contar da data 

do protocolo do requerimento, para decidir, admitida a prorrogação motivada, por 

igual período. 

 
6.17.8.2. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilíbrio 

econômico-financeiro feitos pela contratada no prazo máximo de 10 (dez) dias 

úteis. 

 
6.17.9. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 

contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do objeto contratual, bem 

como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da contratada, de seus 

empregados, prepostos ou subordinados. 

 
Obrigações da contratada 

 

6.18. A contratada deve cumprir todas as obrigações constantes deste Termo de Referência, 

assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita 

execução do objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir dispostas: 

 

6.18.1. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do objeto, de acordo com 

o Código de Defesa do Consumidor; 
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6.18.2. Comunicar à contratante, no prazo que antecede a data da entrega, previsto 

neste Termo de Referência, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo 

previsto, com a devida comprovação; 

 
6.18.3. Atender às determinações regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais 

ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informação por eles solicitados; 

 

6.18.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no total 

ou em parte, no prazo fixado pelo Fiscal Técnico, os bens nos quais se verificarem vícios, 

defeitos ou incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados; 

 

6.18.5. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, 

bem como por todo e qualquer dano causado à Administração ou terceiros, não reduzindo 

essa responsabilidade a fiscalização ou o acompanhamento da execução contratual pela 

contratante, que ficará autorizada a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, 

caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos; 

 

6.18.6. Quando não for possível a verificação da regularidade no Sistema de Cadastro 

de Fornecedores - SICAF, a contratada deverá entregar ao setor responsável pela 

fiscalização contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes 

documentos: 

 

6.18.6.1. prova de regularidade relativa à Seguridade Social; 

 
6.18.6.2. certidão conjunta relativa aos tributos federais e à Dívida Ativa da União; 

 
6.18.6.3. certidões que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual 

ou Distrital do domicílio ou sede da contratada; 

 

6.18.6.4. Certidão de Regularidade do FGTS - CRF; e 

 
6.18.6.5. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT. 

 
6.18.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigações trabalhistas, 

previdenciárias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislação específica, cuja 

inadimplência não transfere a responsabilidade à contratante e não poderá onerar o objeto 

da contratação; 

 
6.18.8. Comunicar ao Fiscal Técnico, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer 

ocorrência anormal ou acidente que se verifique no local da execução do objeto contratual; 
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6.18.9. Paralisar, por determinação da contratante, qualquer atividade que não esteja 

sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de 

pessoas ou bens de terceiros; 

 
6.18.10. Manter, durante toda a vigência da contratação, em compatibilidade com as 

obrigações assumidas, todas as condições exigidas para habilitação na licitação; 

 

6.18.11. Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência da execução 

do objeto; 

 

6.18.12. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos 

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores 

futuros e incertos, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua 

proposta não seja satisfatório para o atendimento do objeto da contratação, exceto quando 

ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei Federal nº 14.133/2021; 

 

6.18.13. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou 

municipal, as normas de segurança da contratante. 

 
Extinção contratual 

 

6.19. A contratação será extinta quando cumpridas as obrigações de ambas as partes, ainda 

que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto. 

 
6.20. Se as obrigações não forem cumpridas no prazo estipulado, a vigência ficará prorrogada 

até a conclusão do objeto, caso em que deverá a Administração providenciar a readequação do 

cronograma fixado para a contratação. 

 
6.21. Quando a não conclusão do objeto referida no item anterior decorrer de culpa da 

contratada: 

 

6.21.1. ficará ela constituída em mora, sendo-lhe aplicáveis as respectivas sanções 

administrativas; e 

 
6.21.2. poderá a Administração optar pela extinção contratual e, nesse caso, adotará as 

medidas admitidas em lei para a continuidade da execução contratual. 

 
6.22. A contratação poderá ser extinta antes de cumpridas as obrigações nela estipuladas, ou 

antes do prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei Federal nº 

14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa.  
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6.22.1. Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei. 

 
6.22.2. A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa 

não ensejará a extinção se não restringir sua capacidade de concluir o objeto. 

 

6.22.2.1. Se a operação implicar mudança da pessoa jurídica contratada, deverá 

ser formalizado termo aditivo para alteração subjetiva. 

 

6.22.3. O termo de extinção, sempre que possível, será precedido de: 

 
6.22.3.1. balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente 

cumpridos; 

 
6.22.3.2. relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos; 

 

6.22.3.3. indenizações e multas. 

 
6.22.4. A extinção contratual não configura óbice para o reconhecimento do 

desequilíbrio econômico-financeiro, hipótese em que será concedida indenização por meio 

de termo indenizatório. 

 
6.22.5. A contratação poderá ser extinta caso se constate que a contratada mantém 

vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil com 

dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente público que tenha 

desempenhado função na licitação ou na contratação direta, ou atue na fiscalização ou na 

gestão contratuais, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, 

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau. 

 
Dos casos omissos 

 

6.23. Os casos omissos serão decididos pela Câmara, segundo as disposições contidas na 

Lei Federal nº 14.133/2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo 

as disposições contidas na Lei Federal nº 8.078/1990 (Código de Defesa do Consumidor) e 

normas e princípios gerais dos contratos. 

 
Alterações 

 

6.24. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da 

Lei Federal nº 14.133/2021 e dos arts. 227 a 231 da Portaria CMC nº 384/2025. 
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6.25. A contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou 

supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor 

inicial atualizado da contratação. 

 
6.26. As supressões resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderão 

exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado contratado. 

 

6.27. As alterações contratuais deverão ser promovidas mediante celebração de Termo 

Aditivo, submetido à análise e elaboração de minuta pela Procuradoria Legislativa, sendo vedada 

a execução de quaisquer acréscimos ou modificações antes da devida formalização e assinatura 

do instrumento, nos termos do art. 226 da Portaria CMC nº 384/2025. 

 

6.28. Registros que não caracterizam alterações contratuais (como o reajuste de preços em 

sentido estrito) serão realizados por simples Termo de Apostilamento, dispensada a celebração 

de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei Federal nº 14.133/2021 e do art. 232 da Portaria 

CMC nº 384/2025. 

 
Foro 

 

6.29. Fica definido o Foro da Comarca de Cubatão para dirimir os litígios que decorrerem da 

execução contratual que não puderem ser compostos pela conciliação, conforme art. 92, §1º, da 

Lei Federal nº 14.133/2021. 

 
7. INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

 

7.1. O licitante ou a contratada que incidir nas infrações previstas no art. 155 da Lei Federal 

nº 14.133/2021 ficará sujeito às seguintes sanções: 

 
a) advertência; 

 
b) multa; 

 
c) impedimento de licitar e contratar com esta Câmara Municipal de Cubatão, pelo prazo 

máximo de 3 (três) anos; 

 

d) declaração de inidoneidade para licitar e contratar no âmbito da Administração Pública 

direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e 

máximo de 6 (seis) anos. 

 

7.1.1. A aplicação das sanções previstas neste item não exclui a obrigação de 

reparação integral do dano causado à Câmara. 
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7.1.2. As sanções previstas nos itens “a”, “c” e “d” deste item poderão ser aplicadas 

cumulativamente com a multa. 

 
7.2. Na aplicação das sanções a que se refere o item 7.1, serão considerados: 

 

a) a natureza e a gravidade da infração cometida, bem como os danos que dela provierem 

para a Câmara; 

 

b) as peculiaridades do caso concreto; 

 
c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

 
d) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e 

orientações dos órgãos de controle. 

 

7.2.1. São circunstâncias agravantes da sanção: 

 
7.2.1.1. a existência de registro do licitante ou da contratada no Sistema 

Eletrônico de Aplicação e Registro de Sanções Administrativas – e-Sanções ou na 

Relação de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, 

em vigência no momento do cometimento da infração, em decorrência de 

penalidade aplicada nos 12 (doze) meses anteriores ao fato ensejador da sanção; 

 
7.2.1.2. a desclassificação ou inabilitação por descumprimento das exigências 

do edital, quando for notória a impossibilidade de atendimento ao estabelecido; 

 
7.2.1.3. a inércia deliberada do licitante ou da contratada em face das diligências 

destinadas a esclarecer ou a complementar a instrução do processo licitatório ou o 

inadimplemento de obrigações contratuais; 

 
7.2.1.4. a falsidade de declaração, apresentada pelo licitante, de que é 

beneficiário de tratamento diferenciado concedido em legislação específica. 

 
7.2.2. São circunstâncias atenuantes da sanção: 

 

7.2.2.1. a falha escusável do licitante ou da contratada; 

 
7.2.2.2. a apresentação de documentação que contenha vícios ou omissões 

para os quais não tenha contribuído o licitante ou a contratada e que não sejam de 

fácil identificação por esses últimos; 
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7.2.2.3. a juntada de documentação que, embora não tenha atendido às 

exigências do edital, foi encaminhada de forma equivocada, sem indício de dolo; 

 
7.2.2.4. a adoção de medidas destinadas a mitigar os efeitos danosos da 

respectiva conduta. 

 

7.3. A advertência será aplicada à contratado que der causa à inexecução parcial do contrato, 

da qual não advenha grave dano à Câmara. 

 
7.4. A multa, aplicável à contratada ou ao licitante por qualquer das infrações administrativas 

previstas no artigo 155 da Lei Federal nº 14.133/2021, não poderá ser inferior a 0,5% (cinco 

décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou 

celebrado com contratação direta. 

 
7.4.1. O atraso injustificado na execução do contrato sujeitará a contratada à multa de 

mora calculada sobre o valor da obrigação não cumprida, a partir do primeiro dia útil 

seguinte ao término do prazo estipulado, observados os seguintes critérios: 

 
a) 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos; 

 
b) 1% (um por cento) ao dia, do 16º (décimo sexto) ao 30º (trigésimo) dia, corridos, 

aplicada em acréscimo à da alínea “a”; 

 
c) após 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecução parcial ou total do 

contrato, conforme o caso. 

 

7.4.2. A multa de mora poderá ser convertida em compensatória e promovida a 

extinção unilateral do contrato, com a aplicação cumulada de outras sanções previstas 

nesta seção. 

 
7.4.3. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de 

pagamento eventualmente devido pela Administração à contratada, além da perda desse 

valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente. 

 
7.4.4. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou aceitar ou retirar 

instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total 

da obrigação assumida, sujeitando-o à aplicação de multa de 30% (trinta por cento) sobre 

o valor do contrato, além de impedimento de licitar e contratar com esta Câmara, pelo 

prazo máximo de 3 (três) anos, e ainda, se for o caso, de imediata perda da garantia de 

proposta. 
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7.5. A sanção de impedimento de licitar ou contratar no âmbito desta Câmara será 

aplicada à contratada ou ao licitante pelas infrações administrativas previstas nas alíneas adiante 

especificadas do caput do artigo 155 da Lei Federal nº 14.133/2021, quando não se justificar a 

imposição de penalidade mais grave, na seguinte conformidade: 

 
a) por 2 (dois) meses: deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

 

b) por 4 (quatro) meses: não manter a proposta, salvo em decorrência de fato 

superveniente devidamente justificado; não celebrar o contrato ou não entregar a 

documentação exigida para a contratação, quando convocado dentro do prazo de validade 

de sua proposta; ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação 

sem motivo justificado; 

 

c) por 1 (um) ano: dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

 

d) por 2 (dois) anos: dar causa à inexecução total do contrato. 

 
7.5.1. Os prazos de que trata este item poderão ser reduzidos ou majorados, neste 

último caso pelo prazo máximo de 3 (três) anos, à vista de circunstâncias atenuantes ou 

agravantes. 

 
7.6. A sanção de declaração de inidoneidade será aplicada à contratada ou ao licitante 

pelas infrações administrativas: 

 

a) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato; 

 
b) fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato; 

 
c) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza; 

 
d) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação; 

 

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013. 

 
f) se justificarem a imposição de penalidade mais grave: 

 
1. dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 
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2. dar causa à inexecução total do contrato; 

 
3. deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

 

4. não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 

 
5. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

 
6. ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem 

motivo justificado. 

 
7.6.1. A aplicação da sanção prevista neste item impedirá a contratada ou o licitante 

de licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta de todos os 

entes federativos, pelo prazo de 4 (quatro) anos. 

 

7.6.1.1. O prazo a que alude este item poderá ser reduzido ou majorado, à vista 

de circunstâncias atenuantes ou agravantes, respeitado o mínimo de 3 (três) anos 

e o máximo de 6 (seis) anos. 

 

7.6.2. Para os fins da conduta de comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude 

de qualquer natureza, considera-se comportamento inidôneo a prática de atos 

direcionados a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato. 

 

7.7. A instauração de processo sancionatório se dará mediante comunicação do gestor, ou 

de quem tenha a responsabilidade pelo acompanhamento da execução contratual, à 

Procuradoria Legislativa. 

 
7.7.1. Nas contratações em que houver prestação de garantia, os emitentes desta 

deverão ser notificados quanto ao início de processo sancionatório para apuração de 

descumprimento de cláusulas contratuais, nos termos do artigo 137, § 4º, da Lei Federal 

nº 14.133/2021. 

 
7.7.2. Configurada a hipótese de aplicação de advertência ou multa, os responsáveis, 

uma vez instaurado o processo sancionatório, serão intimados para apresentação de 

defesa no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data do recebimento da notificação, 

cabendo ao Gestor Legislativo da Câmara decidir sobre o sancionamento. 
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7.7.2.1. Se na instrução do processo sancionatório estiverem presentes indícios 

que também recomendem, desde logo, a rescisão unilateral do contrato, deverá a 

contratada ser comunicada de ambas as consequências da infração constatada 

para oportuna decisão conjunta. 

 
7.7.3. Para a aplicação das sanções de impedimento de licitar e contratar e de 

declaração de inidoneidade para licitar ou contratar deverá ser instaurado processo de 

responsabilização, a ser conduzido por comissão composta de 2 (dois) ou mais servidores 

estáveis, designados por portaria do Presidente da Câmara, que avaliará fatos e 

circunstâncias conhecidos e intimará o licitante ou a contratada para, no prazo de 15 

(quinze) dias úteis, contado da data de intimação, apresentar defesa escrita e especificar 

as provas que pretenda produzir. 

 
7.7.3.1. Na hipótese de deferimento de pedido de produção de novas provas ou 

de juntada de provas julgadas indispensáveis pela comissão, o licitante ou a 

contratada poderá apresentar alegações finais no prazo de 15 (quinze) dias úteis, 

contado da data da intimação. 

 
7.7.3.2. Serão indeferidas pela comissão, mediante decisão fundamentada, 

provas ilícitas, impertinentes, desnecessárias, protelatórias ou intempestivas. 

 
7.7.3.3. Finalizada a produção de provas ou expirado o prazo para alegações 

finais, a comissão elaborará relatório pormenorizado dos fatos no prazo máximo de 

15 (quinze) dias úteis. 

 

7.7.3.4. Os processos de responsabilização previstos neste item deverão ser 

remetidos, após o término da fase de instrução, à Procuradoria Legislativa da 

Câmara para fins de avaliação do seu processamento e análise jurídica. 

 

7.7.3.5. Após a manifestação da Procuradoria Legislativa, o relatório final da 

comissão será encaminhado ao Gestor Legislativo da Câmara, a quem compete: 

 
a) aplicar a sanção de impedimento de licitar e contratar; 

 
b) encaminhar o processo ao Presidente da Câmara, autoridade competente 

para aplicação da sanção de declaração de inidoneidade para licitar e 

contratar. 
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7.7.4. Da decisão do Gestor Legislativo da Câmara que aplicar as sanções de 

advertência, multa ou impedimento de licitar e contratar, caberá recurso, no prazo de 15 

(quinze) dias úteis, a contar da intimação. 

 
7.7.4.1. O recurso de que trata este item será dirigido ao Gestor Legislativo da 

Câmara, que deverá no prazo de até 5 (cinco) dias úteis proferir decisão de mérito 

para rever ou manter a decisão recorrida. 

 

7.7.4.2. Caso o Gestor Legislativo da Câmara decida pela manutenção da 

decisão recorrida, deverá, imediatamente, submeter o recurso ao Presidente da 

Câmara, que decidirá sobre suas condições de admissibilidade e o seu mérito no 

prazo de até 20 (vinte) dias úteis. 

 

7.7.5. Da decisão do Presidente da Câmara que aplicar a sanção de inidoneidade para 

licitar e contratar, caberá apenas pedido de reconsideração, no prazo de 15 (quinze) dias 

úteis, contado da intimação, e decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado 

de seu protocolo. 

 

7.7.6. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo, até que 

sobrevenha decisão final por parte da autoridade competente. 

 

7.7.7. A intimação dos atos relativos à aplicação de sanções será feita mediante 

expedição de notificação ao(s) responsável(eis) relacionado(s) no Termo de Ciência e de 

Notificação ou na Autorização de Fornecimento ou na Ordem de Execução de Serviços, 

conforme o caso, por meio do endereço eletrônico neles indicados, o qual deve ser mantido 

atualizado para os fins a que se destina, ou para os endereços de e-mail informados na 

proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF. 

 
7.7.7.1. Os endereços de e-mail referidos neste item serão considerados de uso 

contínuo, não cabendo alegação de desconhecimento das comunicações a eles 

comprovadamente enviadas. 

 
7.7.7.2. Resultando infrutífera a intimação por meio do endereço eletrônico, será 

esta efetuada por meio do Diário Oficial Eletrônico do Município de Cubatão. 

 
7.8. A imposição das sanções previstas no presente instrumento não impede a propositura 

de ação judicial com vista à reparação integral do dano causado à Câmara Municipal de Cubatão. 

 

7.9. Decorridos 30 (trinta) dias da notificação para recolhimento da multa, não ocorrendo a 

quitação, serão adotadas as medidas para o registro do devedor no Cadastro Informativo 
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Municipal - CADIN Municipal e as providências de inscrição do débito na Dívida Ativa do 

Município para cobrança judicial. 

 
7.10. A prescrição ocorrerá em 5 (cinco) anos, contados da ciência da infração pela 

Administração, e será interrompida ou suspensa nas hipóteses previstas no § 4º do artigo 158 

da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

7.11. Os atos previstos como infrações administrativas na Lei Federal nº 14.133/2021 ou em 

outras leis de licitações e contratos da Administração Pública que também sejam tipificados como 

atos lesivos na Lei Federal nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, serão apurados e julgados 

conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente 

definidos na referida lei. 

 

7.12. A personalidade jurídica poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do 

direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos na Lei Federal nº 

14.133/2021 ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções 

aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de 

administração, a pessoa jurídica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relação de 

coligação ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, 

o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia. 

 
7.13. Independentemente da instauração de processo sancionatório, o Presidente da Câmara 

poderá determinar, mediante comunicação expressa aos responsáveis indicados no Termo de 

Ciência e de Notificação, a suspensão preventiva e imediata do contrato, quando a medida se 

revelar de interesse público, uma vez avaliados os aspectos a que se refere o artigo 147 da Lei 

Federal nº 14.133/2021. 

 
7.14. Nos prazos expressos em dias úteis, serão computados somente os dias em que ocorrer 

expediente administrativo na Câmara Municipal de Cubatão. 

 
7.14.1. Considera-se dia do começo do prazo: 

 

a) o primeiro dia útil seguinte ao da disponibilização da informação na internet; 

 
b) a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificação for 

pelos correios. 

 
7.14.2. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia útil seguinte se o vencimento 

cair em dia em que não houver expediente, se o expediente for encerrado antes da hora 

normal ou se houver indisponibilidade da comunicação eletrônica. 
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7.15. Encerrada a instância administrativa, as sanções deverão ser registradas no SICAF, na 

Relação de Apenados, no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de São Paulo 

(CAUFESP), no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro 

Nacional de Empresas Punidas (CNEP), bem como, conforme o caso, comunicadas às 

autoridades competentes para fins de anotações nos demais cadastros de controle, inclusive às 

entidades profissionais, dentro do prazo legal de 15 (quinze) dias úteis. 

 
7.16. É admitida a reabilitação do licitante ou da contratada perante a própria autoridade que 

aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente: 

 
a) reparação integral do dano causado à Administração Pública; 

 

b) pagamento da multa; 

 
c) transcurso do prazo mínimo de 1 (um) ano da aplicação da penalidade, no caso de 

impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (três) anos da aplicação da penalidade, no caso 

de declaração de inidoneidade; 

 
d) cumprimento das condições de reabilitação definidas no ato punitivo; 

 
e) análise jurídica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos 

requisitos definidos neste item. 

 
7.16.1. A sanção pela apresentação de declaração ou documentação falsa exigida para 

o certame, por prestar declaração falsa durante a licitação ou execução do contrato, bem 

como pela prática de ato lesivo, nos termos do artigo 5º da Lei Federal nº 12.846, de 1º de 

agosto de 2013, exigirá, como condição de reabilitação do licitante ou contratada, a 

implantação ou aperfeiçoamento de programa de integridade pelo responsável. 

 
7.17. Os débitos da contratada para com a Câmara Municipal de Cubatão, resultantes de multa 

administrativa e/ou indenizações, não inscritos em dívida ativa, poderão ser compensados, total 

ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido órgão decorrentes deste mesmo contrato 

ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com a contratante. 

 
8. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 

 
8.1. Do recebimento 

 

8.1.1. Os bens serão recebidos provisoriamente, de forma sumária, no ato da entrega, 

juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, pelo responsável 
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pelo Setor de Almoxarifado, para efeito de posterior verificação de sua conformidade com 

as especificações constantes neste documento e na proposta, e o cumprimento das 

exigências de caráter técnico e administrativo. 

 
8.1.1.1. O recebimento provisório destina-se à posterior verificação, pelos 

Fiscais Técnico e Administrativo, da conformidade do objeto com as especificações 

constantes neste Termo de Referência. 

 

8.1.1.2. O Termo de Recebimento Provisório, a ser emitido pelo servidor 

responsável do Setor de Almoxarifado, deverá conter os elementos previstos no art. 

248, § 2º da Portaria CMC nº 384/2025, incluindo a descrição sumária dos volumes 

e a integridade aparente das embalagens. 

 

8.1.1.3. O servidor responsável do Setor de Almoxarifado encaminhará o Termo 

de Recebimento Provisório aos Fiscais Técnico e Administrativo da contratação, 

nessa ordem, para a devida verificação qualitativa. 

 

8.1.1.4. Os Fiscais Técnico e Administrativo terão o prazo de 5 (cinco) dias úteis 

para a verificação da conformidade do objeto, contados do recebimento dos bens 

no Setor de Almoxarifado, nos termos do art. 248, § 4º da Portaria CMC nº 384/2025. 

 

8.1.1.5. Os Fiscais deverão atestar a nota fiscal no verso ou via sistema, antes 

de enviá-la ao Gestor da contratação. 

 
8.1.1.6. Na hipótese de não conformidade, os Fiscais deverão relatar as 

inconsistências em despacho ao Gestor. 

 

8.1.1.7. Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em 

desacordo com as especificações, devendo ser substituídos no prazo de 10 (dez) 

dias corridos a contar da notificação, às custas da contratada, sem prejuízo das 

penalidades. 

 

8.1.2. O recebimento definitivo ocorrerá no prazo de 5 (cinco) dias úteis, a contar do 

recebimento da nota fiscal atestada pela fiscalização, após a verificação da qualidade e 

quantidade do material e consequente aceitação pelo Gestor da contratação, mediante 

termo detalhado, conforme art. 250 da Portaria CMC nº 384/2025. 

 

8.1.2.1. O prazo para recebimento definitivo poderá ser excepcionalmente 

prorrogado, por igual período, mediante justificativa do Gestor da contratação, 
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quando houver necessidade de diligências para a aferição do atendimento das 

exigências contratuais. 

 
8.1.2.2. O Termo de Recebimento Definitivo, a ser emitido pelo Gestor da 

contratação, deverá conter, no mínimo, os seguintes elementos: 

 

8.1.2.2.1. os números do Processo de Compra e do instrumento contratual 

que rege a aquisição; 

 
8.1.2.2.2. o objeto da aquisição; 

 
8.1.2.2.3. a identificação da contratada, com a indicação do CNPJ ou do 

CPF, conforme o caso; 

 
8.1.2.2.4. a indicação do número da nota de empenho correspondente; 

 
8.1.2.2.5. a indicação da nota fiscal ou fatura correspondente; 

 

8.1.2.2.6. a declaração expressa de que os bens estão em conformidade 

com as especificações do Termo de Referência e da proposta; 

 
8.1.2.2.7. a descrição de todos os bens ou lotes, com a indicação do item 

respectivo do Termo de Referência ou da proposta a que correspondem, e a 

quantidade fornecida e verificada de cada um deles; 

 
8.1.2.2.8. na hipótese de parte dos bens não ter sido recebida por 

questões controversas ainda em análise, indicar a respectiva descrição e a 

quantidade envolvida sobre a não conformidade, bem como a situação em 

que se encontra a resolução da questão; 

 
8.1.2.2.9. a data e a identificação, com nome e matrícula, do Gestor da 

contratação e a respectiva assinatura. 

 
8.1.2.3. O Termo de Recebimento Definitivo servirá como documento hábil para 

instruir os procedimentos de liquidação e pagamento da despesa, devendo estar 

acompanhado da nota fiscal ou do instrumento de cobrança equivalente, e será 

remetido à Divisão de Contabilidade e Finanças. 

 
8.1.3. No caso de controvérsia sobre a execução, a parcela incontroversa deverá ser 

liberada para pagamento, observando-se o art. 251 da Portaria CMC nº 384/2025. 
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8.1.4. O prazo para a solução de inconsistências pela contratada não será computado 

para os fins do recebimento definitivo. 

 
8.1.5. O recebimento provisório ou definitivo não exclui a responsabilidade civil e ética 

da contratada pela solidez, segurança e perfeita execução do objeto. 

 
8.2. Liquidação 

 

8.2.1. Recebida a nota fiscal ou o documento de cobrança equivalente, devidamente 

atestado, o prazo para a liquidação da despesa será de até 10 (dez) dias úteis, contados 

da data do seu recebimento pelo Gestor da contratação, conforme art. 263 da Portaria 

CMC nº 384/2025. 

 
8.2.2. O prazo de que trata o item anterior poderá ser prorrogado, uma única vez, por 

igual período, mediante justificativa do Gestor da contratação, quando houver necessidade 

de diligências para a verificação do cumprimento das obrigações contratuais. 

 
8.2.3. O documento de cobrança deverá conter os elementos essenciais à sua 

validade, incluindo: 

 
8.2.3.1. a data de emissão e o prazo de validade, se aplicável; 

 

8.2.3.2. a identificação do instrumento contratual e da Câmara; 

 
8.2.3.3. a descrição do objeto executado, com o respectivo período de execução; 

 
8.2.3.4. o valor a pagar, expresso em algarismos e por extenso; 

 
8.2.3.5. o destaque dos valores de eventuais retenções tributárias. 

 
8.2.4. Caberá ao Gestor da contratação, com o auxílio do Fiscal Administrativo se 

necessário, aferir os elementos referidos no item 8.2.3. 

 
8.2.5. A nota fiscal, ou instrumento de cobrança equivalente, antes de ser encaminhada 

à Divisão de Contabilidade e Finanças deverá ser obrigatoriamente acompanhada da 

comprovação da regularidade fiscal, a ser constatada pelo Gestor da contratação, com o 

auxílio do Fiscal Administrativo se necessário, por meio de consulta on-line ao Sistema de 

Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao 

referido sistema, mediante consulta direta aos sítios eletrônicos dos órgãos emissores das 

certidões ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei Federal nº 14.133/2021, qual 

seja: 
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8.2.5.1. a inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF) ou no Cadastro 

Nacional da Pessoa Jurídica (CNPJ); 

 
8.2.5.2. a inscrição no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao 

domicílio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com 

o objeto contratual; 

 

8.2.5.3. a regularidade perante a Fazenda federal e estadual do domicílio ou 

sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei; 

 

8.2.5.4. a regularidade relativa à Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre 

cumprimento dos encargos sociais instituídos por lei; 

 
8.2.5.5. a regularidade perante a Justiça do Trabalho; 

 
8.2.5.6. o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição 

Federal, a saber, proibição de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 

dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condição de 

aprendiz, a partir de quatorze anos. 

 
8.2.6. O Gestor da contratação, com o auxílio do Fiscal Administrativo se necessário, 

também deverá realizar consulta ao SICAF para identificar possível razão que impeça a 

contratada de participar de licitação ou contratação no âmbito da Câmara, bem como 

ocorrências impeditivas indiretas. 

 
8.2.7. Constatada irregularidade da contratada quanto às condições de habilitação, 

será instaurado o seguinte procedimento: 

 
8.2.7.1. a contratada será notificada pelo Gestor da contratação para, no prazo 

de 5 (cinco) dias úteis, regularizar sua situação ou apresentar defesa; 

 
8.2.7.2. o prazo do item anterior poderá ser prorrogado uma vez, por igual 

período, a critério do Gestor da contratação; 

 
8.2.7.3. se apresentada defesa pela contratada, o Gestor da contratação poderá 

submetê-la à apreciação da Procuradoria Legislativa, caso necessário, antes de 

proferir a sua decisão; 
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8.2.7.4. decorrido o prazo sem a regularização ou sendo a defesa julgada 

improcedente pelo Gestor da contratação, este deverá deflagrar o processo de 

aplicação das sanções cabíveis, nos termos deste Termo de Referência; 

 
8.2.7.5. em caso de irregularidade fiscal, os órgãos responsáveis pela 

fiscalização tributária serão comunicados quanto à inadimplência da contratada, 

bem como quanto à existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam 

acionados os meios pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus 

créditos; 

 
8.2.7.6. se houver decisão pela rescisão contratual, serão adotadas as medidas 

para sua formalização, garantido o contraditório e a ampla defesa. 

 

8.2.8. A existência de irregularidade não obstará o pagamento correspondente à 

contraprestação já executada e atestada, a fim de evitar o enriquecimento ilícito da 

Administração, sem prejuízo da instauração do processo sancionatório. 

 

8.2.9. A constatação de erro ou de irregularidade no documento de cobrança ou na 

documentação comprobatória da execução suspende o prazo para a liquidação da 

despesa até a respectiva regularização pela contratada. 

 

8.2.9.1. A suspensão não gerará qualquer ônus, a título de atualização 

monetária, juros ou multa, para a Câmara, reiniciando-se o prazo após a 

comprovação da regularização da situação. 

 
8.3. Prazo de pagamento 

 
8.3.1. O pagamento será efetuado no prazo máximo de até 10 (dez) dias úteis, 

contados da finalização da liquidação da despesa, conforme seção anterior. 

 
8.3.2. No caso de atraso pela Câmara Municipal de Cubatão, desde que o fornecedor 

beneficiário não tenha concorrido de alguma forma para tanto, os valores devidos à 

contratada serão atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento 

até a data de sua efetiva realização, mediante aplicação do IPCA. 

 
8.4. Forma de pagamento 

 

8.4.1. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em 

banco, agência e conta corrente indicados pela contratada. 
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8.4.2. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a 

ordem bancária para pagamento. 

 
8.4.3. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação 

aplicável. 

 

8.4.4. A Divisão de Contabilidade e Finanças realizará as retenções tributárias na fonte 

em estrita observância aos percentuais, fatos geradores e bases de cálculo definidos pela 

legislação federal, estadual e municipal vigente na data do pagamento, observando-se o 

seguinte: 

 

8.4.4.1. a obrigação de retenção pela Câmara observará exclusivamente o 

mandamento legal, independentemente de eventuais erros ou omissões nos 

percentuais de tributos indicados na planilha de custos da contratada. 

 

8.4.4.2. caso sejam identificadas divergências entre os percentuais de tributos 

indicados na planilha da contratada e aqueles exigidos pela legislação, o Gestor da 

contratação instaurará procedimento para o saneamento do erro, conforme o fluxo 

a seguir previsto, visando apurar e corrigir eventual sobrepreço ou desequilíbrio 

contratual, sem prejuízo da retenção imediata do valor legalmente devido: 

 

8.4.4.2.1. identificada a divergência ao comparar a nota fiscal, a planilha 

de custos e a legislação tributária aplicável, a Divisão de Contabilidade e 

Finanças suspende o pagamento do valor líquido até a análise, mas já define 

que a retenção será feita com base no percentual correto, legalmente 

previsto, e não no da planilha apresentada; 

 
8.4.4.2.2. a divergência será comunicada ao Gestor da contratação, que 

deverá providenciar, junto à contratada, o respectivo saneamento; 

 
8.4.4.2.3. o Gestor da contratação notificará formalmente a contratada 

sobre a divergência identificada, solicitando que ela se manifeste, no prazo 

de até 5 (cinco) dias úteis, sobre o erro em sua planilha; 

 
8.4.4.2.4. caso a contratada conteste o entendimento da Divisão de 

Contabilidade e Finanças e apresente defesa, a análise do Gestor da 

contratação, após ouvida a Procuradoria Legislativa se for o caso, poderá 

seguir três caminhos possíveis: 
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a) em se tratando de retenção de tributo inferior à prevista na 

legislação vigente, configura-se erro inescusável da contratada na 

formulação de sua proposta ou na elaboração de sua planilha, de modo 

que a Câmara não poderá corrigir os valores envolvidos para pagar a 

maior à contratada, hipótese em que a Câmara deverá reter o valor 

legal correto, sendo o valor líquido a ser pago à contratada menor do 

que foi calculado em sua proposta ou sua planilha, e o Gestor da 

contratação notificará a contratada de que o erro é de sua 

responsabilidade e que a retenção será feita pelo valor legal, 

impactando o valor líquido a receber; 

 

b) em se tratando de retenção de tributo superior à prevista na 

legislação vigente, configura-se sobrepreço no contrato, decorrente de 

erro na proposta, e enriquecimento ilícito da contratada, de modo que 

a Câmara não poderá pagar por um custo que não existe, hipótese em 

que a Câmara reterá o valor legal e o valor bruto da contratação deverá 

ser reduzido para expurgar o valor cotado a maior, sem que se 

considere uma revisão por desequilíbrio, mas a correção de um erro 

material que gerou sobrepreço, devendo o Gestor da contratação 

notificar a contratada para, com base na análise, celebrar um Termo 

Aditivo de Supressão ou Termo de Apostilamento, se entendido como 

mera correção de erro material que não altera o objeto, para reduzir o 

valor global e mensal do contrato, expurgando o percentual excedente; 

 
c) acatar a defesa da contratada e processar o pagamento nos 

moldes originalmente encaminhados. 

 
8.4.4.2.5. o Presidente da Câmara deverá, se assim entender, ratificar a 

decisão do Gestor da contratação e determinar à Divisão de Contabilidade a 

realizar os pagamentos futuros com base na decisão, seja retendo a maior na 

hipótese de tributo cotado a menor, seja glosando o valor bruto na hipótese de 

tributo cotado a maior, seja considerando o valor correto inicialmente 

apresentado; 

 

8.4.4.2.6. o procedimento de saneamento, caso tenha ocorrido apartado 

do processo principal de pagamento, deve a este ser anexado após a 

finalização. 
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8.4.5. O pagamento à contratada que se enquadre como optante pelo Simples 

Nacional, instituído pela Lei Complementar nº 123/2006, observará as seguintes regras de 

retenção tributária: 

 
8.4.5.1. em conformidade com a legislação federal, em especial a Instrução 

Normativa SRF nº 765/2007 e demais entendimentos da Receita Federal do Brasil, 

a contratada optante pelo Simples Nacional não sofrerá a retenção na fonte do 

Imposto de Renda - IRRF, da Contribuição Social sobre o Lucro Líquido - CSLL, da 

Contribuição para o PIS/PASEP e da Contribuição para o Financiamento da 

Seguridade Social - COFINS; 

 
8.4.5.2. o Imposto Sobre Serviços de Qualquer Natureza - ISSQN devido pela 

contratada optante pelo Simples Nacional será retido e recolhido pela Câmara, na 

qualidade de substituto tributário, por força do disposto no art. 42-A da Lei Municipal 

nº 1.383, de 29 de junho de 1983 - Código Tributário Municipal de Cubatão, com 

redação dada pela Lei Complementar nº 95/2017, e em conformidade com a Lei 

Complementar Federal nº 116/2003 e a Resolução CGSN nº 140/2018. 

 
8.4.6. Para fins de correto faturamento e pagamento, a contratada optante pelo Simples 

Nacional obriga-se a: 

 
8.4.6.1. apresentar, juntamente com cada nota fiscal, documento oficial que 

comprove sua opção e enquadramento vigentes no regime no mês de competência 

da prestação do serviço; 

 

8.4.6.2. destacar, de forma clara e inequívoca, no campo de informações 

complementares ou de dados adicionais da Nota Fiscal de Serviço eletrônica - NFS- 

e, a alíquota efetiva do ISSQN aplicável à sua faixa de faturamento no Simples 

Nacional, nos termos da Resolução CGSN nº 140/2018, para fins de retenção pelo 

tomador. 

 

8.4.7. A ausência do documento comprobatório do enquadramento no Simples Nacional 

impedirá o pagamento e sujeitará a contratada às regras de retenção aplicáveis às 

empresas do regime geral de tributação, de lucro presumido/real. 

 

8.4.8. A ausência da informação da alíquota de ISS na nota fiscal não impedirá o 

pagamento, mas implicará, como medida de prudência e proteção ao erário, a retenção 

do ISSQN com base na alíquota máxima permitida pela Lei Complementar nº 116/2003, 
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fixada em 5% (cinco por cento) sobre o valor do serviço, não cabendo à contratada 

qualquer reclamação posterior contra a Câmara. 

 
8.5. Antecipação de pagamento 

 

8.5.1. A presente contratação não permite a antecipação de pagamento, parcial ou 

total, à contratada para o fornecimento objeto do certame. 

 
9. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUÇÃO 

 
9.1. Forma de seleção e critério de julgamento da proposta 

 

9.1.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de 

licitação, na modalidade pregão, sob a forma eletrônica, mediante adoção do critério de 

julgamento pelo menor preço unitário por item. 

 
9.2. Forma de fornecimento e regime de execução 

 

9.2.1. O fornecimento dos bens será parcelado. 

 
9.3. Exigências de habilitação 

 

9.3.1. Para fins de habilitação, deverá o interessado comprovar os seguintes requisitos: 

 
9.3.1.1. Habilitação jurídica 

 

9.3.1.1.1. Pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento 

equivalente que, por força de lei, tenha validade para fins de identificação em 

todo o território nacional; 

 
9.3.1.1.2. Empresário individual: inscrição no Registro Público de 

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; 

 
9.3.1.1.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição 

de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará 

condicionada à verificação da autenticidade no sítio 

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; 

 
9.3.1.1.4. Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou 

sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada 

http://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor%3B
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- EIRELI: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro 

Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva 

sede, acompanhado de documento comprobatório de seus administradores; 

 
9.3.1.1.5. Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de 

funcionamento no Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada na 

Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agência, 

sucursal ou estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, 

conforme Instrução Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de março de 2020. 

 
9.3.1.1.6. Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro 

Civil de Pessoas Jurídicas do local de sua sede, acompanhada de documento 

comprobatório de seus administradores; 

 
9.3.1.1.7. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: 

inscrição do ato constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade 

simples ou empresária, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas 

Jurídicas ou no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com 

averbação no Registro onde tem sede a matriz. 

 
9.3.1.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com 

a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta 

Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva 

sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei Federal n. 5.764, de 16 

de dezembro 1971. 

 
9.3.1.1.9. Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de 

todas as alterações ou da consolidação respectiva. 

 
9.3.1.2. Habilitação fiscal, social e trabalhista 

 

9.3.1.2.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas 

ou no Cadastro de Pessoas Físicas, conforme o caso; 

 
9.3.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, 

mediante apresentação de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria 

da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda 

Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida 

Ativa da União (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos à 
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Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n. 1.751, de 2 de outubro 

de 2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral 

da Fazenda Nacional; 

 
9.3.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de 

Serviço (FGTS); 

 

9.3.1.2.4. Declaração de que não emprega menor de 18 anos em trabalho 

noturno, perigoso ou insalubre e não emprega menor de 16 anos, salvo 

menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do artigo 7°, 

inciso XXXIII, da Constituição Federal; 

 

9.3.1.2.5. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça 

do Trabalho, mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com 

efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do 

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452, de 1º de maio de 1943; 

 

9.3.1.2.6. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual relativo 

ao domicílio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e 

compatível com o objeto contratual; 

 

9.3.1.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicílio ou 

sede do fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou 

concorre. 

 
9.3.1.2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento de tributos 

relacionados ao objeto contratual, deverá comprovar tal condição mediante a 

apresentação de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, 

ou outra equivalente, na forma da lei. 

 
9.3.1.2.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual 

que pretenda auferir os benefícios do tratamento diferenciado previstos na 

Lei Complementar nº 123/2006, estará dispensado da prova de inscrição nos 

cadastros de contribuintes estadual e municipal. 

 
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

 

10.1. O custo total estimado da contratação, que corresponde ao valor máximo aceitável, é de 

R$ 37.972,44 (trinta e sete mil novecentos e setenta e dois reais e quarenta e quatro 

centavos), conforme nota técnica de pesquisa de preços constante dos autos e o quadro do  
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Item 1.1 deste Termo de Referência. 

 
10.2. Em caso de Registro de Preços, os preços registrados poderão ser alterados ou 

atualizados em decorrência de eventual redução dos preços praticados no mercado ou de fato 

que eleve o custo dos bens registrados, nas seguintes situações: 

 
10.2.1. em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou em decorrência de 

fatos imprevisíveis ou previsíveis de consequências incalculáveis, que inviabilizem a 

execução da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alínea “d” do inciso II do 

caput do art. 124 da Lei Federal nº 14.133/2021; 

 
10.2.2. em caso de criação, alteração ou extinção de quaisquer tributos ou encargos 

legais ou superveniência de disposições legais, com comprovada repercussão sobre os 

preços registrados; 

 
10.2.3. serão reajustados os preços registrados, respeitada a contagem da anualidade 

e o índice IPCA - Índice Nacional de Preços ao Consumidor Amplo, caso haja 

prorrogação da vigência da Ata. 

 
10.3. Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano, 

contado da data do orçamento estimado, em 1.12.2025. 

 

10.4. Após o interregno de um ano, e independentemente de pedido da contratada, os preços 

iniciais serão reajustados, mediante a aplicação, pela Câmara, do IPCA, exclusivamente para as 

obrigações iniciadas e concluídas após a ocorrência da anualidade. 

 
10.5. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno mínimo de um ano será contado 

a partir dos efeitos financeiros do último reajuste. 

 
10.6. No caso de atraso ou não divulgação do(s) índice (s) de reajustamento, o contratante 

pagará ao contratado a importância calculada pela última variação conhecida, liquidando a 

diferença correspondente tão logo seja(m) divulgado(s) o(s) índice(s) definitivo(s).  

 
10.7. Nas aferições finais, o(s) índice(s) utilizado(s) para reajuste será(ão), obrigatoriamente, 

o(s) definitivo(s). 

 
10.8. Caso o(s) índice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de 

qualquer forma não possa(m) mais ser utilizado(s), será(ão) adotado(s), em substituição, o(s) 

que vier(em) a ser determinado(s) pela legislação então em vigor. 
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10.9. Na ausência de previsão legal quanto ao índice substituto, as partes elegerão novo 

índice oficial, para reajustamento do preço do valor remanescente, por meio de termo aditivo. 

 
10.10. O reajuste será realizado por apostilamento. 

 
11. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

 

11.1. A indicação da dotação orçamentária fica postergada para o momento da emissão da 

Autorização de Fornecimento, tendo em vista a adoção do Sistema de Registro de Preços. 

 
12. DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

12.1. As informações contidas neste Termo de Referência não são classificadas como 

sigilosas. 

 

Cubatão/SP, data da assinatura digital. 
 
 
 

 
Amanda Cristina Ferreira Muniz 

Assessora de Planejamento de Compras e Contratações - matrícula 2590 
 

 
Daniel José Feitosa Santos 

Coordenador de Planejamento de Compras e Contratações - matrícula 2232 
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PREGÃO ELETRÔNICO Nº 90004/2026 

 

ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA DE PREÇOS 

 

Processo de Compra nº 38/2025  

Objeto: Registro de Preços visando à aquisição parcelada de material de expediente para suprir 

as necessidades da Câmara Municipal de Cubatão. 

 

À Câmara Municipal de Cubatão 

 

A empresa _______________________________________, inscrita no CNPJ sob o nº 

_____________________, sediada à ______________________________________________, 

telefone () ________________, e-mail ___________________________, abaixo assinada por seu 

representante legal, propõe fornecer o objeto desta licitação, conforme as especificações e 

condições constantes do Edital e seus anexos, pelos preços unitários e totais abaixo descritos: 

 

Item Especificação Unidade Marca Fabricante Qtd. 
Valor 

unitário 
Valor 
total 

1 
 
 

    R$  R$  

2 
 
 

    R$ R$ 

VALOR TOTAL DA PROPOSTA R$ 

 

DECLARAÇÕES E CONDIÇÕES DA PROPOSTA 

 

Declaramos, para todos os fins de direito, que: 

 

Esta proposta é válida por 60 (sessenta) dias consecutivos, contados a partir da data de sua 

apresentação. 

 

Comprometemo-nos a realizar as entregas de forma parcelada e sob demanda, no prazo máximo 

de 15 (quinze) dias corridos após o recebimento de cada Autorização de Fornecimento, no local 

indicado pela Câmara Municipal de Cubatão. 
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Garantimos que, na data da entrega, os produtos perecíveis ou sujeitos a ressecamento, como 

colas, tintas e corretivos, possuirão prazo de validade não inferior a 12 (doze) meses, conforme 

exigido no Termo de Referência. 

 

Nos preços ofertados estão incluídos todos os custos diretos e indiretos, tributos, encargos sociais, 

trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, carga, descarga e 

quaisquer outras despesas necessárias ao cumprimento integral do objeto. 

 

Os produtos ofertados atendem integralmente às especificações do Termo de Referência, em 

especial quanto à atoxicidade (para itens químicos), gramatura (para papéis) e normas de 

desempenho (para itens de escrita), conforme aplicável a cada item cotado. 

 

Aceitamos todas as condições estabelecidas no Edital, no Termo de Referência e na Minuta da Ata 

de Registro de Preços, submetendo-nos integralmente às disposições da Lei Federal nº 

14.133/2021 e da Portaria CMC nº 384/2025. 

 

DADOS BANCÁRIOS PARA PAGAMENTO  

Banco: __________________________ Agência: _________________________ Conta Corrente: 

___________________ Chave PIX (se houver): _____________ 

 

Local e Data: __________________, ____ de _______________ de 20. 

 

Assinatura do Representante Legal  

Nome Completo 

CPF 

Cargo/Função 
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PREGÃO ELETRÔNICO Nº 90004/2026 

 

ANEXO IV - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

 

PROCESSO DE COMPRA Nº 38/2025 

ATA DE REGISTRO DE PREÇOS N.º ........./............ 

 

A CÂMARA MUNICIPAL DE CUBATÃO, com sede na Praça dos 

Emancipadores, s/nº, Centro, na Cidade de Cubatão/SP, inscrita no CNPJ/MF sob o nº 

51.642.635/0001-23, neste ato representada pelo seu Presidente, Sr......................................., 

RG nº.........................., CPF nº ................................, considerando o julgamento da licitação na 

modalidade pregão, na forma eletrônica, para REGISTRO DE PREÇOS nº ......./2025, 

publicada no ...... de ...../...../202....., Processo de Compra nº 38/2025, RESOLVE registrar os 

preços da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificação 

por ela(s) alcançada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condições previstas no 

Edital de licitação, sujeitando-se as partes às normas constantes na Lei Federal nº 14.133, de 1º 

de abril de 2021, na Portaria CMC nº 384, de 28 de novembro de 2025, e em conformidade com 

as disposições a seguir: 

1. DO OBJETO 

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de preços para o eventual fornecimento 

de ........., especificados no Item 1.1 do Termo de Referência, Anexo II do Edital de 

Licitação nº ........../2025, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos 

preços tenham sido registrados, independentemente de transcrição. 

2. DOS PREÇOS, ESPECIFICAÇÕES E QUANTITATIVOS 

2.1. O preço registrado, as especificações do objeto, as quantidades de cada item, 

fornecedor(es) e as demais condições ofertadas na(s) proposta(s) são as que seguem:  

Fornecedor (razão social, CNPJ/MF, endereço, contatos, representante) 

Item 
do TR 

Especificação Marca Unidade Quantidade Valor Unitário 
Prazo 

validade ou 
garantia 
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2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de preços 

consta como anexo a esta Ata. 

3. ÓRGÃO GERENCIADOR 

3.1. O órgão gerenciador será a Câmara Municipal de Cubatão. 

3.2. Além do gerenciador, não há órgãos e entidades públicas participantes do 

registro de preços. 

4. DA ADESÃO À ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

4.1.  Não será admitida a adesão à ata de registro de preços decorrente desta 

licitação, conforme justificativas constantes do Estudo Técnico Preliminar e do Termo de 

Referência. 

Vedação a acréscimo de quantitativos 

4.2. É vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de 

preços. 

5. VALIDADE, FORMALIZAÇÃO DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS E CADASTRO 
RESERVA 

5.1. A validade da Ata de Registro de Preços será de 1 (um) ano, contado a partir do 

primeiro dia útil subsequente à data de sua divulgação no Portal Nacional de Contratações 

Públicas (PNCP), podendo ser prorrogada por igual período, mediante a anuência do 

fornecedor e desde que comprovado o preço vantajoso, nos termos do art. 84 da Lei nº 

14.133/2021 e do art. 320 da Portaria CMC nº 384/2025. 

5.1.1. Em caso de prorrogação da ata, poderá ser renovado o quantitativo 

originalmente registrado. 

5.1.2. Cada Autorização de Fornecimento decorrente da ata de registro de 

preços observará, no momento da contratação e a cada exercício financeiro, a 

disponibilidade de créditos orçamentários, bem como a previsão no plano plurianual, 

quando ultrapassar 1 (um) exercício financeiro. 

5.1.3. Antes da formalização da Autorização de Fornecimento deverá haver a 

indicação da disponibilidade dos créditos orçamentários respectivos. 

5.2. A contratação com os fornecedores registrados na ata será formalizada pela 

Câmara por intermédio de Autorização de Fornecimento, conforme o art. 95 da Lei Federal 

nº 14.133/2021. 
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5.2.1.  Cada Autorização de Fornecimento deverá ser emitida dentro do prazo 

de validade da ata de registro de preços. 

5.3. Após a homologação da licitação, deverão ser observadas as seguintes 

condições para formalização da ata de registro de preços: 

5.3.1. Serão registrados na ata os preços e os quantitativos do adjudicatário, 

devendo ser observada a possibilidade de o licitante oferecer ou não proposta em 

quantitativo inferior ao máximo previsto no Edital e se obrigar nos limites dela; 

5.3.2. Será incluído na ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes ou dos 

fornecedores que: 

5.3.2.1.  aceitarem cotar os bens, as obras ou os serviços com preços 

iguais aos do adjudicatário, observada a classificação da licitação; e  

5.3.2.2.  mantiverem sua proposta original.  

5.3.3. Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos 

licitantes ou dos fornecedores registrados na ata. 

5.4. O registro a que se refere o item 5.3.2 tem por objetivo a formação de cadastro 

de reserva para o caso de impossibilidade de atendimento pelo signatário da ata. 

5.5. Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que aceitarem 

reduzir suas propostas para o preço do adjudicatário antecederão aqueles que mantiverem 

sua proposta original. 

5.6. A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva somente será 

efetuada quando houver necessidade de contratação dos licitantes remanescentes, nas 

seguintes hipóteses: 

5.6.1. quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços, no 

prazo e nas condições estabelecidos no edital; e 

5.6.2. quando houver o cancelamento do registro do licitante ou do registro de 

preços nas hipóteses previstas nesta Ata e no Edital. 

5.7. O preço registrado com indicação dos licitantes e fornecedores será divulgado 

no PNCP e ficará disponibilizado durante a vigência da ata de registro de preços. 

5.8. Após a homologação da licitação, o licitante mais bem classificado será 

convocado para assinar a ata de registro de preços, no prazo e nas condições 

estabelecidos no edital de licitação, sob pena de decair o direito, sem prejuízo das sanções 

previstas na Lei Federal nº 14.133/2021. 
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5.8.1. O prazo de convocação poderá ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual 

período, mediante solicitação do licitante convocado, desde que apresentada dentro 

do prazo, devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela 

Administração. 

5.9. A ata de registro de preços será assinada por meio de assinatura digital e 

disponibilizada no Sistema de Registro de Preços. 

5.10. Quando o convocado não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas 

condições estabelecidos no edital, e observado o disposto nesta Ata, fica facultado à 

Administração convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de 

classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas condições propostas pelo primeiro 

classificado. 

5.11. Na hipótese de nenhum dos licitantes aceitar a contratação nos termos do item 

anterior, a Administração, observados o valor estimado e sua eventual atualização nos 

termos do Edital, poderá: 

5.11.1. convocar para negociação os demais licitantes ou fornecedores 

remanescentes cujos preços foram registrados sem redução, observada a ordem 

de classificação, com vistas à obtenção de preço melhor, mesmo que acima do 

preço do adjudicatário; ou 

5.11.2. adjudicar e firmar a contratação nas condições ofertadas pelos licitantes 

ou fornecedores remanescentes, atendida a ordem classificatória, quando frustrada 

a negociação de melhor condição. 

5.12. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas 

condições estabelecidas, mas não obrigará a Administração a contratar, facultada a 

realização de licitação específica para a aquisição pretendida, desde que devidamente 

justificada. 

6. ALTERAÇÃO OU ATUALIZAÇÃO DOS PREÇOS REGISTRADOS 

6.1. Os preços registrados poderão ser alterados ou atualizados em decorrência de 

eventual redução dos preços praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos 

bens, das obras ou dos serviços registrados, nas seguintes situações: 

6.1.1. Em caso de força maior, caso fortuito ou fato do príncipe ou em 

decorrência de fatos imprevisíveis ou previsíveis de consequências incalculáveis, 

que inviabilizem a execução da ata tal como pactuada, nos termos da alínea “d” do 

inciso II do caput do art. 124 da Lei Federal nº 14.133/2021; 
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6.1.2. Em caso de criação, alteração ou extinção de quaisquer tributos ou 

encargos legais ou a superveniência de disposições legais, com comprovada 

repercussão sobre os preços registrados;  

6.1.3. Na hipótese de previsão no Edital de cláusula de reajustamento ou 

repactuação sobre os preços registrados, nos termos da Lei Federal nº 14.133/2021. 

6.1.3.1. No caso do reajustamento, deverá ser respeitada a contagem da 

anualidade e o índice previstos para a contratação;   

6.1.3.2. No caso da repactuação, poderá ser a pedido do interessado, 

conforme critérios definidos para a contratação. 

7. NEGOCIAÇÃO DE PREÇOS REGISTRADOS 

7.1. Na hipótese de o preço registrado tornar-se superior ao preço praticado no 

mercado por motivo superveniente, o órgão gerenciador convocará o fornecedor para 

negociar a redução do preço registrado. 

7.1.1. Caso não aceite reduzir seu preço aos valores praticados pelo mercado, 

o fornecedor será liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, 

sem aplicação de penalidades administrativas. 

7.1.2. Na hipótese prevista no item anterior, o gerenciador convocará os 

fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para verificar se 

aceitam reduzir seus preços aos valores de mercado e não convocará os licitantes 

ou fornecedores que tiveram seu registro cancelado.  

7.1.3. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão gerenciador procederá ao 

cancelamento da ata de registro de preços, adotando as medidas cabíveis para 

obtenção de contratação mais vantajosa. 

7.1.4. Na hipótese de redução do preço registrado, o órgão gerenciador 

comunicará aos órgãos e às entidades que tiverem firmado contratos decorrentes 

da ata de registro de preços para que avaliem a conveniência e a oportunidade de 

diligenciarem negociação com vistas à alteração contratual, observado o disposto 

no art. 124 da Lei Federal nº 14.133/2021. 

7.2. Na hipótese de o preço de mercado tornar-se superior ao preço registrado e o 

fornecedor não poder cumprir as obrigações estabelecidas na ata, será facultado ao 

fornecedor requerer ao gerenciador a alteração do preço registrado, mediante 

comprovação de fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o 

compromisso. 
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7.2.1. Neste caso, o fornecedor encaminhará, juntamente com o pedido de 

alteração, a documentação comprobatória ou a planilha de custos que demonstre a 

inviabilidade do preço registrado em relação às condições inicialmente pactuadas. 

7.2.2. Não hipótese de não comprovação da existência de fato superveniente 

que inviabilize o preço registrado, o pedido será indeferido pelo órgão gerenciador 

e o fornecedor deverá cumprir as obrigações estabelecidas na ata, sob pena de 

cancelamento do seu registro, sem prejuízo das sanções previstas na Lei Federal 

nº 14.133/2021, e na legislação aplicável. 

7.2.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do 

item anterior, o órgão gerenciador convocará os fornecedores do cadastro de 

reserva, na ordem de classificação, para verificar se aceitam manter seus preços 

registrados, observado o disposto no item 5.7. 

7.2.4. Se não obtiver êxito nas negociações, o órgão gerenciador procederá ao 

cancelamento da ata de registro de preços e adotará as medidas cabíveis para a 

obtenção da contratação mais vantajosa. 

7.2.5. Na hipótese de comprovação da majoração do preço de mercado que 

inviabilize o preço registrado, o órgão gerenciador atualizará o preço registrado, de 

acordo com a realidade dos valores praticados pelo mercado. 

8. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PREÇOS 
REGISTRADOS 

8.1. O registro do fornecedor será cancelado pelo gerenciador quando o fornecedor: 

8.1.1. Descumprir as condições da ata de registro de preços, sem motivo 

justificado; 

8.1.2. Não retirar a Autorização de Fornecimento no prazo estabelecido pela 

Administração sem justificativa razoável; 

8.1.3. Não aceitar manter seu preço, na hipótese de não comprovação da 

existência de fato superveniente que inviabilize o preço registrado; ou 

8.1.4.  Sofrer sanção prevista nos incisos III ou IV do caput do art. 156 da Lei 

Federal nº 14.133/2021. 

8.1.4.1. Na hipótese de aplicação de sanção prevista nos incisos III ou 

IV do caput do art. 156 da Lei Federal nº 14.133/2021, caso a penalidade 

aplicada ao fornecedor não ultrapasse o prazo de vigência da ata de registro 

de preços, poderá o órgão gerenciador, mediante decisão fundamentada, 
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decidir pela manutenção do registro de preços, vedadas contratações 

derivadas da ata enquanto perdurarem os efeitos da sanção. 

8.2.  O cancelamento de registros será formalizado por despacho do órgão 

gerenciador, garantidos os princípios do contraditório e da ampla defesa. 

8.3. Na hipótese de cancelamento do registro do fornecedor, o órgão gerenciador 

poderá convocar os licitantes que compõem o cadastro de reserva, observada a ordem de 

classificação. 

8.4. O cancelamento dos preços registrados poderá ser realizado pelo gerenciador, 

em determinada ata de registro de preços, total ou parcialmente, nas seguintes hipóteses, 

desde que devidamente comprovadas e justificadas:  

8.4.1. Por razão de interesse público; 

8.4.2. A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou força maior; ou 

8.4.3. Se não houver êxito nas negociações, nas hipóteses em que o preço de 

mercado tornar-se superior ou inferior ao preço registrado.  

9. DAS PENALIDADES 

9.1. O descumprimento da Ata de Registro de Preços ensejará aplicação das 

penalidades estabelecidas no Edital. 

9.1.1. As sanções também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva 

no registro de preços que, convocados, não honrarem o compromisso assumido 

injustificadamente após terem assinado a ata.  

10. CONDIÇÕES GERAIS 

10.1. As condições gerais de execução do objeto, tais como os prazos para entrega e 

recebimento, as obrigações da Administração e do fornecedor registrado, penalidades e 

demais condições do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referência, anexo ao 

Edital. 

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, 

que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes. 

Cubatão, ......... de ................................. de 2025. 

Assinaturas 

 

Representante legal do órgão gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) 
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registrado(s) 

 

CADASTRO RESERVA 

 

Seguindo a ordem de classificação, segue relação de fornecedores que aceitaram cotar os itens 

com preços iguais ao adjudicatário: 

 

Fornecedor (razão social, CNPJ/MF, endereço, contatos, representante) 

Item 
do TR 

Especificação Marca Unidade Quantidade Valor Unitário 
Prazo 

validade ou 
garantia 

       

 

 

Seguindo a ordem de classificação, segue relação de fornecedores que mantiveram sua proposta 

original: 

 

Fornecedor (razão social, CNPJ/MF, endereço, contatos, representante) 

Item 
do TR 

Especificação Marca Unidade Quantidade Valor Unitário 
Prazo 

validade ou 
garantia 
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIÊNCIA E DE NOTIFICAÇÃO 

 

CONTRATANTE:   CONTRATADO:   AUTORIZAÇÃO DE 

FORNECIMENTO Nº (DE ORIGEM):   OBJETO:      

 

Pelo presente TERMO, nós, abaixo identificados: 

 

1. Estamos CIENTES de que: 

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de 

sua execução contratual, estarão sujeitos a análise e julgamento pelo Tribunal de Contas 

do Estado de São Paulo, cujo trâmite processual ocorrerá pelo sistema eletrônico; 

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cópias das 

manifestações de interesse, Despachos e Decisões, mediante regular cadastramento no 

Sistema de Processo Eletrônico, em consonância com o estabelecido na Resolução nº 

01/2011 do TCESP; 

c) além de disponíveis no processo eletrônico, todos os Despachos e Decisões que 

vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serão publicados no Diário 

Oficial Eletrônico do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo 

(https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar nº 709, 

de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de então, a contagem dos prazos 

processuais, conforme regras do Código de Processo Civil; 

d) as informações pessoais dos responsáveis pela contratante e interessados estão 

cadastradas no módulo eletrônico do “Cadastro Corporativo TCESP – CadTCESP”, nos 

termos previstos no Artigo 2º das Instruções nº01/2024, conforme “Declaração(ões) de 

Atualização Cadastral” anexa (s); 

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre 

atualizados. 

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para: 

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e 

consequente publicação; 

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, 

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber. 

 

LOCAL e DATA:    

 

 

AUTORIDADE MÁXIMA DO ÓRGÃO/ENTIDADE: 

Nome:   Cargo:    CPF:    

 

RESPONSÁVEIS PELA HOMOLOGAÇÃO DO CERTAME OU RATIFICAÇÃO DA 

DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAÇÃO: 

Nome:   Cargo:    CPF:    

Assinatura:    

 

 

RESPONSÁVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE: 

https://doe.tce.sp.gov.br/
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Pelo contratante: 

Nome:   Cargo:    CPF:    

Assinatura:    

Pela contratada: 

Nome:   Cargo:    CPF:    

Assinatura:    

 

 

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE: 

Nome:   Cargo:    CPF:    

Assinatura:    

 

GESTOR(ES) DO CONTRATO: 

Nome:  

Cargo:  

CPF:    

Assinatura:  ___________________________ 

 

 

DEMAIS RESPONSÁVEIS (*): 

Tipo de ato sob sua responsabilidade:   ________                                                       Nome:  

Cargo:  

CPF:    

Assinatura:    

 

 

(*) - O Termo de Ciência e de Notificação deve identificar as pessoas físicas que tenham 

concorrido para a prática do ato jurídico,  na  condição  de  ordenador  da  despesa;  de  partes  

contratantes; de responsáveis por ações de acompanhamento, monitoramento e avaliação; de 

responsáveis por processos licitatórios; de responsáveis por prestações de contas; de 

responsáveis com atribuições previstas em atos legais ou administrativos e de interessados 

relacionados a processos de competência deste Tribunal. Na hipótese de prestações de contas, 

caso o signatário do parecer conclusivo seja distinto daqueles já arrolados como subscritores do 

Termo de Ciência e de Notificação, será ele objeto de notificação específica. 
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ANEXO LC-02 - DECLARAÇÃO DE DOCUMENTOS À DISPOSIÇÃO DO TCE-SP 

 

CONTRATANTE:  

CNPJ Nº:  

 

CONTRATADA:  

CNPJ Nº: 

 

AUTORIZAÇÃO DE FORNECIMENTO N° (DE ORIGEM): 

DATA DA ASSINATURA:  

VIGÊNCIA: 

OBJETO: 

VALOR (R$): 

 

Declaro(amos), na qualidade de responsável(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas 

da Lei, que os demais documentos originais, atinentes à correspondente licitação, encontram-se 

no respectivo processo administrativo arquivado na origem à disposição do Tribunal de Contas 

do Estado de São Paulo, e serão remetidos quando requisitados. 

Em se tratando de obras/serviços de engenharia: 

Declaro(amos), na qualidade de responsável(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas 

da Lei, que os demais documentos originais, atinentes à correspondente licitação, em especial, 

os a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na 

origem à disposição do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, e serão remetidos quando 

requisitados: 

 

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma físico-financeiro; 

b) orçamento detalhado em planilhas que expressem a composição de todos os 

seus custos unitários; 

c) previsão de recursos orçamentários que assegurem o pagamento das 

obrigações decorrentes de obras ou serviços a serem executados no exercício financeiro 

em curso, de acordo com o respectivo cronograma; 

d) comprovação no Plano Plurianual de que o produto das obras ou serviços foi 

contemplado em suas metas; 

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.  

 

LOCAL e DATA: 

RESPONSÁVEL: (nome, cargo e assinatura) 
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PREGÃO ELETRÔNICO Nº XX/2025 

 

ANEXO V 

AUTORIZAÇÃO DE FORNECIMENTO Nº XX/XXXX 

 

À Empresa XXXXXXXXX 

CNPJ n. XXXXXXXXXXXXX 

Endereço: XXXXXXXX  

A/C Sr.(a). XXXXXX; Tel.: (XX) XXXXXXX; e-mail: xxxxxxxxx  

 

Conforme os documentos que integram o Processo de Compra nº 38/2025, deverá essa empresa 

fornecer o(s) material(is) de acordo com a descrição abaixo, com o Termo de Referência e com a 

proposta comercial apresentada e pelos preços cotados, que vão transcritos a seguir, observando 

também as seguintes condições gerais:  

 

1) FUNDAMENTO LEGAL DA CONTRATAÇÃO: Pregão Eletrônico nº XX/2025, Ata de Registro 

de Preços nº XX/2025, Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 2021, e Portaria CMC nº 384/2025. 

2) NOTA(S) DE EMPENHO: XXXXXXX, emitida em XX/XX/XXXX.  

3) NOTA FISCAL ELETRÔNICA: deverá ser emitido DANFE de acordo com a descrição. Atenção: 

os títulos não poderão ser colocados em cobrança bancária, em hipótese alguma.  

4) LOCAL DE ENTREGA: Câmara Municipal de Cubatão, localizada na Praça dos Emancipadores, 

s/nº, Bloco Legislativo, Centro, CEP 11510-039, Cubatão/SP, no Setor de Almoxarifado.  

5) CONDIÇÕES DE ENTREGA: Os bens deverão ser entregues nos dias e horários de 

funcionamento da Câmara Municipal de Cubatão, a saber, de segunda a sexta-feira, das 10h às 

12h e das 14h às 17h. Correrão por conta da contratada todas as despesas de embalagem, 

seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciários decorrentes do fornecimento. 

No caso de produtos com características perecíveis ou sujeitos a ressecamento (como colas, tintas, 

corretivos e canetas), o prazo de validade na data da entrega não poderá ser inferior a 12 

(doze) meses, conforme item 5.1.1.5 do Termo de Referência. Deve ser observado o item 5.1. 

do Termo de Referência. 

6) PRAZO DE ENTREGA: O prazo de fornecimento do bem é de 15 (quinze) dias corridos, 

contados a partir do recebimento desta autorização.  

7) PRAZO PARA PAGAMENTO: O pagamento será efetuado no prazo máximo de até 10 (dez) 

dias úteis, contados da finalização da liquidação da despesa (após o recebimento definitivo e 
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ateste fiscal). O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, 

agência e conta corrente indicados.  

8) RETENÇÕES DE TRIBUTOS NOS PAGAMENTOS: Serão realizadas conforme a legislação 

aplicável em vigor, em especial nos termos da Instrução Normativa RFB nº 2145, de 26 de junho 

de 2023 - Publicada no DOU de 27/06/2023, seção 1, página 42. Devem ser observados os itens 

8.4.4. e 8.4.5. do Termo de Referência. 

9) SANÇÕES: Pela mora ou pela inexecução total ou parcial do ajuste, a Administração poderá 

aplicar à CONTRATADA as sanções previstas no art. 156 da Lei nº 14.133/2021, bem como as 

penalidades detalhadas na Seção 7 do Termo de Referência e na Portaria CMC nº 384/2025.  

10) NOTIFICAÇÕES E COMUNICAÇÕES: A empresa deverá manter seu(s) endereço(s) de e-

mail(s) atualizado(s) nesta Câmara Municipal de Cubatão e estar ciente de que eventuais 

notificações e comunicações formais serão efetuadas no(s) endereço(s) de e-mail(s) do preâmbulo. 

Caso a empresa não seja localizada, será notificada pelo Diário Oficial Eletrônico do Município de 

Cubatão (endereço eletrônico https://diariooficial.cubatao.sp.gov.br/ ), meio oficial de publicação e 

de eventual divulgação de atos processuais e administrativos, bem como das comunicações em 

geral entre as partes. 

11) ACEITE: O adjudicatário terá o prazo de 5 (cinco) dias úteis, contados a partir da data de 

envio desta convocação, para aceitar/retirar este instrumento, sob pena de decair do direito à 

contratação.  

 

Item Especificação Unidade Marca Fabricante Qtd. 
Valor 

unitário 
Valor 
total 

1 
 
 

    R$  R$  

2 
 
 
 

 
  

 R$ R$ 

VALOR TOTAL R$ 

 

Cubatão/SP,             de                     de 2026. 

 
ALEXANDRE MENDES DA SILVA 
Presidente da Câmara Municipal de Cubatão 

 

https://diariooficial.cubatao.sp.gov.br/
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CÂMARA MUNICIPAL DE CUBATÃO 

PREGÃO ELETRÔNICO Nº 90004/2025 

PROCESSO DE COMPRA Nº 38/2025 

 

Torna-se público que a Câmara Municipal de Cubatão realizará licitação, para registro de 

preços, na modalidade pregão, na forma eletrônica, com critério de julgamento por menor 

preço, nos termos da Lei Federal nº 14.133, de 1º de abril de 2021, de acordo com as condições 

estabelecidas neste Edital e anexos. 

1. OBJETO 

1.1. O objeto da presente licitação é o Registro de Preços visando à aquisição parcelada de 

materiais de expediente para suprir as necessidades da Câmara Municipal de Cubatão, 

conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

1.2. A licitação será dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referência, 

facultando-se ao licitante a participação em quantos itens forem de seu interesse. 

1.3. O critério de julgamento adotado será o de menor preço por item, observadas as exigências 

contidas neste Edital e seus anexos quanto às especificações do objeto. 

1.4. O orçamento estimado da presente contratação não será de caráter sigiloso 

2. PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO 

2.1. Poderão participar deste certame os interessados cujo ramo de atividade seja compatível 

com o objeto da licitação e que estiverem previamente credenciados no Sistema de 

Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo 

Federal (www.gov.br/compras). 

2.1.1. Os interessados deverão atender às condições exigidas no cadastramento no 

SICAF. 

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu 

nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos 

praticados diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do 

sistema ou do órgão ou entidade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso 

indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros. 
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2.3. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidão dos seus dados cadastrais nos 

Sistemas relacionados no item anterior e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis 

pela informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão 

logo identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados. 

2.4. A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação no momento 

da habilitação. 

2.5. No presente certame, a participação é exclusiva a microempresas e empresas de 

pequeno porte, nos termos do art. 48, inciso I, da Lei Complementar nº 123, de 14 de dezembro 

de 2006. 

2.5.1. A obtenção do benefício a que se refere o item anterior fica limitada às 

microempresas e às empresas de pequeno porte que, no ano-calendário de realização da 

licitação, ainda não tenham celebrado contratos com a Administração Pública cujos 

valores somados extrapolem a receita bruta máxima admitida para fins de enquadramento 

como empresa de pequeno porte. 

2.6. Será concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno 

porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei Federal nº 14.133/2021, 

para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa física e para o microempreendedor individual - 

MEI, nos limites previstos da Lei Complementar nº 123/2006 e do Decreto n.º 8.538/2015. 

2.7. Não poderão disputar esta licitação: 

2.7.1. aquele que não atenda às condições deste Edital e seu(s) anexo(s); 

2.7.2. sociedade que desempenhe atividade incompatível com o objeto da licitação; 

2.7.3. empresas estrangeiras que não tenham representação legal no Brasil com poderes 

expressos para receber citação e responder administrativa ou judicialmente; 

2.7.4. autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executivo, pessoa física ou 

jurídica, quando a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ele 

relacionados; 

2.7.5. empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto 

básico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, 

gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com 
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direito a voto, responsável técnico ou subcontratado, quando a licitação versar sobre 

serviços ou fornecimento de bens a ela necessários;  

2.7.6. pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de 

participar da licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta; 

2.7.7. aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, 

trabalhista ou civil com dirigente da Câmara Municipal de Cubatão ou com agente público 

que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou 

que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, 

até o terceiro grau; 

2.7.8. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal nº 

6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si; 

2.7.9. pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, 

tenha sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho 

infantil, por submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por 

contratação de adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista; 

2.7.10. Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa 

condição; 

2.7.11. pessoas jurídicas reunidas em consórcio. 

2.8. Não poderá participar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução do contrato 

agente público da Câmara Municipal de Cubatão, devendo ser observadas as situações que 

possam configurar conflito de interesses no exercício ou após o exercício do cargo ou emprego, 

nos termos da legislação que disciplina a matéria, conforme § 1º do art. 9º da Lei Federal nº 

14.133/2021. 

2.9. O impedimento de que trata o item 2.7.6. será também aplicado ao licitante que atue em 

substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade da sanção a 

ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente 

comprovado o ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do licitante. 

2.10. A critério da Administração e exclusivamente a seu serviço, o autor dos projetos e a 

empresa a que se referem os itens 2.7.4. e 2.7.5. poderão participar no apoio das atividades de 
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planejamento da contratação, de execução da licitação ou de gestão do contrato, desde que sob 

supervisão exclusiva de agentes públicos da Câmara Municipal de Cubatão. 

2.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo 

econômico. 

2.12. O disposto nos itens 2.7.4. e 2.7.5. não impede a licitação ou a contratação de serviço que 

inclua como encargo do contratado a elaboração do projeto básico e do projeto executivo, nas 

contratações integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execução. 

2.13. A vedação de que trata o item 2.8. estende-se a terceiro que auxilie a condução da 

contratação na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou 

funcionário ou representante de empresa que preste assessoria técnica. 

2.14. A vedação de que trata o item 2.7.11. se justifica em razão de o objeto possuir baixa 

complexidade técnica e o valor estimado ser de pequeno vulto (R$ 37.972,44). O ETP identificou 

uma pluralidade de fornecedores no mercado com capacidade plena de atendimento individual. 

Portanto, a reunião em consórcio não é necessária para somar capacidades técnicas ou 

financeiras e poderia, ao revés, restringir o universo de competidores individuais ou dificultar a 

gestão contratual sem trazer benefícios à Administração. 

3. APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO 

3.1. Na presente licitação, a fase de habilitação sucederá as fases de apresentação de propostas 

e lances e de julgamento. 

3.2. Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, a proposta com 

o preço até a data e o horário estabelecidos para abertura da sessão pública. 

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarará, em campo próprio do sistema, 

que: 

3.3.1. está ciente e concorda com as condições contidas no edital e seus anexos, bem 

como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para 

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis 

trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos 

de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre 

plenamente os requisitos de habilitação definidos no instrumento convocatório; 
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3.3.2. não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 

emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, 

nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição; 

3.3.3. não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, observando o 

disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal; 

3.3.4. cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 

reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

3.4. O licitante organizado em cooperativa deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema 

eletrônico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal nº 14.133/2021. 

3.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade 

cooperativa deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema eletrônico, que cumpre os 

requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar nº 123/2006, estando apto a usufruir 

do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1º ao 

3º do art. 4º da Lei Federal nº 14.133/2021. 

3.5.1. Como, para a presente licitação, a participação é exclusiva para microempresas e 

empresas de pequeno porte, a assinalação do campo “não” impedirá o prosseguimento 

no certame. 

3.5.2. Não poderá se beneficiar do tratamento jurídico diferenciado estabelecido nos arts. 

42 a 49 da Lei Complementar nº 123/2006, a pessoa jurídica: 

3.5.2.1. de cujo capital participe outra pessoa jurídica; 

3.5.2.2. que seja filial, sucursal, agência ou representação, no País, de pessoa 

jurídica com sede no exterior; 

3.5.2.3. de cujo capital participe pessoa física que seja inscrita como empresário 

ou seja sócia de outra empresa que receba tratamento jurídico diferenciado nos 

termos da Lei Complementar nº 123/2006, desde que a receita bruta global 

ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3º da referida lei; 

3.5.2.4. cujo titular ou sócio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital 

de outra empresa não beneficiada pela Lei Complementar nº 123/2006, desde que 

a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do art. 3º da referida 

lei; 
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3.5.2.5. cujo sócio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa 

jurídica com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de 

que trata o inciso II do art. 3º da referida lei; 

3.5.2.6. constituída sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo; 

3.5.2.7. que participe do capital de outra pessoa jurídica; 

3.5.2.8. que exerça atividade de banco comercial, de investimentos e de 

desenvolvimento, de caixa econômica, de sociedade de crédito, financiamento e 

investimento ou de crédito imobiliário, de corretora ou de distribuidora de títulos, 

valores mobiliários e câmbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros 

privados e de capitalização ou de previdência complementar; 

3.5.2.9. resultante ou remanescente de cisão ou qualquer outra forma de 

desmembramento de pessoa jurídica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-

calendário anteriores; 

3.5.2.10. constituída sob a forma de sociedade por ações; 

3.5.2.11. cujos titulares ou sócios guardem, cumulativamente, com o contratante 

do serviço, relação de pessoalidade, subordinação e habitualidade. 

3.6. A falsidade da declaração de que trata os itens 3.4 ou 3.5. sujeitará o licitante às sanções 

previstas na Lei Federal nº 14.133/2021 e neste Edital. 

3.7. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta ou, na hipótese de a fase de habilitação 

anteceder as fases de apresentação de propostas e lances e de julgamento, os documentos de 

habilitação anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessão pública. 

3.8. Não haverá ordem de classificação na etapa de apresentação da proposta e dos documentos 

de habilitação pelo licitante, o que ocorrerá somente após os procedimentos de abertura da 

sessão pública e da fase de envio de lances. 

3.9. Serão disponibilizados para acesso público os documentos que compõem a proposta dos 

licitantes convocados para apresentação de propostas, após a fase de envio de lances. 

3.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderá parametrizar o 

seu valor final mínimo quando do cadastramento da proposta e obedecerá às seguintes regras: 
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3.10.1. a aplicação do intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que 

incidirá tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação ao lance que cobrir 

a melhor oferta; e; 

3.10.2. os lances serão de envio automático pelo sistema, respeitado o valor final mínimo, 

caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima. 

3.11. O valor final mínimo parametrizado no sistema poderá ser alterado pelo fornecedor 

durante a fase de disputa, sendo vedado: 

3.11.1. valor superior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o 

critério de julgamento por menor preço. 

3.12. O valor final mínimo parametrizado na forma do item 3.10. possuirá caráter sigiloso para 

os demais fornecedores e para o órgão ou entidade promotora da licitação, podendo ser 

disponibilizado estrita e permanentemente aos órgãos de controle externo e interno. 

3.13. Caberá ao licitante interessado em participar da licitação acompanhar as operações no 

sistema eletrônico durante o processo licitatório e se responsabilizar pelo ônus decorrente da 

perda de negócios diante da inobservância de mensagens emitidas pela Administração ou de 

sua desconexão. 

3.14. O licitante deverá comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer 

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurança, para imediato bloqueio de 

acesso. 

4. PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 

4.1. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico, dos 

seguintes campos: 

4.1.1. valor unitário e valor total do item, em moeda corrente nacional, observando a 

unidade de medida estabelecida na tabela de itens do Termo de Referência; 

4.1.2. marca do produto ofertado; 

4.1.3. fabricante do produto; 
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4.1.4. descrição do objeto ofertado, indicando suas características técnicas, dimensões e 

materiais, de forma a comprovar a compatibilidade com as especificações exigidas no 

Termo de Referência; 

4.1.5. a quantidade total licitada para o item, sendo vedada a cotação parcial. 

4.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o licitante. 

4.2.1. O licitante não poderá oferecer proposta em quantitativo inferior ao máximo previsto 

para contratação. 

4.3. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos 

previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou 

indiretamente na execução do objeto. 

4.4. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de exclusiva 

responsabilidade do licitante, não lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob 

alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto. 

4.5. Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais 

variáveis, a cotação adequada será a que corresponde à média dos efetivos recolhimentos da 

empresa nos últimos doze meses. 

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serão 

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislação vigente. 

4.7. Na presente licitação, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderão se beneficiar 

do regime de tributação pelo Simples Nacional. 

4.8. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições 

nelas contidas, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, assumindo o 

proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer 

os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, em quantidades e qualidades 

adequadas à perfeita execução contratual, promovendo, quando requerido, sua substituição. 

4.8.1. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da 

data de sua apresentação. 

4.8.2. Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de 

regência de contratações públicas federais, quando participarem de licitações públicas; 
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4.8.3. Como o critério de julgamento é o de menor preço, os licitantes devem respeitar os 

preços máximos previstos no Termo de Referência. 

4.9. O descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilização pelo 

Tribunal de Contas do Estado de São Paulo e, após o devido processo legal, gerar as seguintes 

consequências: a) assinatura de prazo para a adoção das medidas necessárias ao exato 

cumprimento da lei, nos termos do art. 33, inciso X, da Constituição do Estado de São Paulo; ou 

b) condenação dos agentes públicos responsáveis e da empresa contratada ao pagamento dos 

prejuízos ao erário, caso verificada a ocorrência de superfaturamento por sobrepreço na 

execução do contrato. 

5. ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE 

LANCES 

5.1. A abertura da presente licitação dar-se-á automaticamente em sessão pública, por meio de 

sistema eletrônico, na data, horário e local indicados neste Edital. 

5.2. Os licitantes poderão retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitação, 

quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessão pública. 

5.3. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os 

licitantes. 

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por 

meio de sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor 

consignado no registro. 

5.5. O lance deverá ser ofertado pelo valor unitário do item. 

5.6. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para abertura 

da sessão e as regras estabelecidas neste Edital.  

5.7. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao último por ele ofertado e 

registrado pelo sistema. 

5.8. O intervalo mínimo de diferença de valores entre os lances, que incidirá tanto em relação 

aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta deverá ser 

de R$ 0,01 (um centavo de Real). 
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5.8.1. A opção pelo valor nominal fixo de um centavo justifica-se pela natureza 

heterogênea dos preços unitários dos itens licitados, que variam de centavos a dezenas 

de reais. A fixação de um percentual ou de um valor nominal maior poderia travar a disputa 

nos itens de menor valor, restringindo a competitividade e a obtenção da proposta mais 

vantajosa, conforme diretriz do inciso I do § 2º do art. 78 da Portaria CMC nº 384/2025. 

5.9. O licitante poderá, uma única vez, excluir seu último lance ofertado, no intervalo de quinze 

segundos após o registro no sistema, na hipótese de lance inconsistente ou inexequível. 

5.10. O procedimento seguirá de acordo com o modo de disputa aberto. 

5.11. Como será adotado, para o envio de lances no pregão eletrônico, o modo de disputa 

“aberto”, os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações. 

5.11.1. A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, 

será prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos últimos 

dois minutos do período de duração da sessão pública. 

5.11.2. A prorrogação automática da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, será 

de dois minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse 

período de prorrogação, inclusive no caso de lances intermediários. 

5.11.3. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão 

pública encerrar-se-á automaticamente, e o sistema ordenará e divulgará os lances 

conforme a ordem final de classificação. 

5.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferença em relação à proposta classificada em 

segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe 

de apoio, poderá admitir o reinício da disputa aberta, para a definição das demais 

colocações. 

5.11.5. Após o reinício previsto no item supra, os licitantes serão convocados para 

apresentar lances intermediários. 

5.12. Após o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenará e 

divulgará os lances segundo a ordem crescente de valores. 

5.13. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for 

recebido e registrado em primeiro lugar. 
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5.14. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do 

valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante. 

5.15. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregão, o 

sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances. 

5.16. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persistir por tempo superior 

a dez minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após decorridas vinte e 

quatro horas da comunicação do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico 

utilizado para divulgação. 

5.17. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta. 

5.18. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele 

previsto no art. 60 da Lei Federal nº 14.133/2021, nesta ordem: 

5.18.1. disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova 

proposta em ato contínuo à classificação; 

5.18.2. avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão 

preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento 

de obrigações previstas na referida lei; 

5.18.3. desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no 

ambiente de trabalho, conforme regulamento; 

5.18.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações 

dos órgãos de controle. 

5.19. Persistindo o empate, será assegurada preferência, sucessivamente, aos bens e serviços 

produzidos ou prestados por: 

5.19.1. empresas estabelecidas no território do Estado de São Paulo; 

5.19.2. empresas brasileiras; 

5.19.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País; 

5.19.4. empresas que comprovem a prática de mitigação, nos termos da Lei Federal nº 

12.187, de 29 de dezembro de 2009. 
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5.20. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante 

vencedor ocorrerá por sorteio, em ato público, para o qual todos os licitantes serão convocados, 

vedado qualquer outro processo. 

5.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, na hipótese de a proposta do 

primeiro colocado permanecer acima do preço máximo ou inferior ao desconto definido para a 

contratação, o pregoeiro poderá negociar condições mais vantajosas, após definido o resultado 

do julgamento. 

5.21.1. A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de 

classificação inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo após a 

negociação, for desclassificado em razão de sua proposta permanecer acima do preço 

máximo definido pela Administração. 

5.21.2. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada 

pelos demais licitantes. 

5.21.3. O resultado da negociação será divulgado a todos os licitantes e anexado aos 

autos do processo licitatório. 

5.21.4. O pregoeiro solicitará ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 6 (seis) 

horas, envie a proposta adequada ao último lance ofertado após a negociação realizada, 

acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessários à 

confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados. 

5.21.5. É facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitação 

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo. 

5.22. Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da 

proposta. 

6. FASE DE JULGAMENTO 

6.1. Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro verificará se o licitante provisoriamente 

classificado em primeiro lugar atende às condições de participação no certame, conforme 

previsto no art. 14 da Lei Federal nº 14.133/2021, legislação correlata e no item 2.6 deste Edital, 

especialmente quanto à existência de sanção que impeça a participação no certame ou a futura 

contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros: 

6.1.1. SICAF; 
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6.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido pela 

Controladoria-Geral da União (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); 

6.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral 

da União (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep); 

6.1.4. Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de Improbidade Administrativa 

e Inelegibilidade – CNCIAI, do Conselho Nacional de Justiça 

(http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php); 

6.1.5. Sistema Eletrônico de Aplicação e Registro de Sanções Administrativas – e-

Sanções (http://www.esancoes.sp.gov.br); 

6.1.6. Cadastro Estadual de Empresas Punidas – CEEP 

(http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx#gsc.tab=0); e 

6.1.7. Lista de Inidôneos mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de São Paulo 

(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados). 

6.2. A consulta aos cadastros será realizada no nome e no CNPJ da empresa licitante. 

6.2.1. A consulta no CNEP quanto às sanções previstas na Lei nº 8.429, de 1992, também 

ocorrerá no nome e no CPF do sócio majoritário da empresa licitante, se houver, por força 

do art. 12 da citada lei. 

6.3. Caso conste na Consulta de Situação do licitante a existência de Ocorrências Impeditivas 

Indiretas, o Pregoeiro diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas 

apontadas no Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. 

6.3.1. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de 

fornecimento similares, dentre outros.  

6.3.2. O licitante será convocado para manifestação previamente a uma eventual 

desclassificação.  

6.3.3. Constatada a existência de sanção, o licitante será reputado inabilitado, por falta de 

condição de participação. 

https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
http://www.esancoes.sp.gov.br/
http://www.servicos.controladoriageral.sp.gov.br/PesquisaCEEP.aspx#gsc.tab=0
https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados
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6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum 

tratamento favorecido às ME/EPPs, o pregoeiro verificará se o licitante faz jus ao benefício 

aplicado. 

6.4.1. Caso o licitante não venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer jus 

ao benefício da margem de preferência, as propostas serão reclassificadas, para fins de 

nova aplicação da margem de preferência. 

6.5. Verificadas as condições de participação e de utilização do tratamento favorecido, o 

pregoeiro examinará a proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação ao objeto e 

à compatibilidade do preço em relação ao máximo estipulado para contratação neste Edital e em 

seus anexos. 

6.6. Será desclassificada a proposta vencedora que: 

6.6.1. contiver vícios insanáveis; 

6.6.2. não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência; 

6.6.3. apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido 

para a contratação; 

6.6.4. não tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração; 

6.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou seus 

anexos, desde que insanável. 

6.7. No caso de bens e serviços em geral, é indício de inexequibilidade das propostas valores 

inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orçado pela Administração. 

6.7.1. A inexequibilidade, na hipótese de que trata o caput, só será considerada após 

diligência do pregoeiro, que comprove: 

6.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e 

6.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta. 

6.8. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade 

de esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para que a empresa 

comprove a exequibilidade da proposta. 
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6.9. Erros no preenchimento da planilha não constituem motivo para a desclassificação da 

proposta. A planilha poderá ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde 

que não haja majoração do preço e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos 

os custos da contratação. 

6.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que não 

alterem a substância das propostas; 

6.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passível de correção a indicação 

de recolhimento de impostos e contribuições na forma do Simples Nacional, quando não 

cabível esse regime. 

6.10. Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, 

poderá ser colhida a manifestação escrita do setor requisitante do serviço ou da área 

especializada no objeto. 

7. FASE DE HABILITAÇÃO 

7.1. Os documentos previstos no Termo de Referência, necessários e suficientes para 

demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitação, serão exigidos para fins de 

habilitação, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal nº 14.133/2021. 

7.1.1. A documentação exigida para fins de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista 

e econômico-financeira, poderá ser substituída pelo registro cadastral no SICAF. 

7.2. Quando permitida a participação de empresas estrangeiras que não funcionem no País, as 

exigências de habilitação serão atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente 

apresentados em tradução livre. 

7.3. Na hipótese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que não funcione no país, para 

fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de preços, os documentos exigidos para a 

habilitação serão traduzidos por tradutor juramentado no País e apostilados nos termos do 

disposto no Decreto Federal nº 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a 

substituí-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas. 

7.4. Quando permitida a participação de consórcio de empresas, a habilitação técnica, quando 

exigida, será feita por meio do somatório dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de 

habilitação econômico-financeira, quando exigida, será observado o somatório dos valores de 

cada consorciado. 
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7.4.1. Se o consórcio não for formado integralmente por microempresas ou empresas de 

pequeno porte e o Termo de Referência exigir requisitos de habilitação econômico-

financeira, haverá um acréscimo de 10% (dez por cento) para o consórcio em relação ao 

valor exigido para os licitantes individuais. 

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser apresentados em original ou 

por cópia. 

7.6. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser substituídos por registro 

cadastral emitido por órgão ou entidade pública, desde que o registro tenha sido feito em 

obediência ao disposto na Lei Federal nº 14.133/2021. 

7.7. Será verificado se o licitante apresentou declaração de que atende aos requisitos de 

habilitação, e o declarante responderá pela veracidade das informações prestadas, na forma da 

lei (art. 63, I, da Lei Federal nº 14.133/2021). 

7.8. Será verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitação, a declaração 

de que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 

reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas. 

7.9. O licitante deverá apresentar, sob pena de desclassificação, declaração de que suas 

propostas econômicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos 

trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, 

nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data 

de entrega das propostas. 

7.10. A habilitação será verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos. 

7.10.1. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos 

mediante apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em 

relação à integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. 

7.11. É de responsabilidade do licitante conferir a exatidão dos seus dados cadastrais no SICAF 

e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo proceder, 

imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo identifique incorreção ou aqueles 

se tornem desatualizados. 

7.11.1. A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação no 

momento da habilitação.  
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7.12. A verificação pelo pregoeiro, em sítios eletrônicos oficiais de órgãos e entidades emissores 

de certidões constitui meio legal de prova, para fins de habilitação. 

7.12.1. Os documentos exigidos para habilitação que não estejam contemplados no SICAF 

serão enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de até 6 (seis) horas, 

prorrogável por igual período, contado da solicitação do pregoeiro. 

7.13. A verificação no SICAF ou a exigência dos documentos nele não contidos somente será 

feita em relação ao licitante vencedor. 

7.14. Os documentos relativos à regularidade fiscal que constem do Termo de Referência 

somente serão exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, 

e apenas do licitante mais bem classificado. 

7.15. Encerrado o prazo para envio da documentação de que trata o item 7.12.1, poderá ser 

admitida, mediante decisão fundamentada do pregoeiro, a apresentação de novos documentos 

de habilitação ou a complementação de informações acerca dos documentos já apresentados 

pelos licitantes, em até 6 (seis) horas, para: 

7.15.1. a aferição das condições de habilitação do licitante, desde que decorrentes de fatos 

existentes à época da abertura do certame;  

7.15.2. atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de 

recebimento das propostas; 

7.15.3. suprimento da ausência de documento de cunho declaratório emitido 

unilateralmente pelo licitante; 

7.15.4. suprimento da ausência de certidão e/ou documento de cunho declaratório 

expedido por órgão ou entidade cujos atos gozem de presunção de veracidade e fé 

pública. 

7.16. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentação, restará preclusa essa 

oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitação. 

7.17. Na análise dos documentos de habilitação, a comissão de contratação poderá sanar erros 

ou falhas, que não alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante 

decisão fundamentada, registrada em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins 

de habilitação e classificação. 
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7.18. Na hipótese de o licitante não atender às exigências para habilitação, o pregoeiro 

examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a 

apuração de uma proposta que atenda ao presente edital. 

7.19. Somente serão disponibilizados para acesso público os documentos de habilitação do 

licitante cuja proposta atenda ao edital de licitação, após concluídos os procedimentos de que 

trata o subitem anterior. 

7.20. A comprovação de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de 

pequeno porte somente será exigida para efeito de contratação, e não como condição para 

participação na licitação (art. 4º do Decreto Federal nº 8.538/2015). 

8. TERMO DE CONTRATO 

8.1. O instrumento de contrato será substituído pela Autorização de Fornecimento, nos termos 

do art. 95, inciso II, da Lei Federal nº 14.133/2021, tendo em vista que, embora o fornecimento 

seja parcelado, a relação jurídica principal será regida pela Ata de Registro de Preços e não 

restam obrigações futuras de assistência técnica. 

8.2. O adjudicatário terá o prazo de 5 (cinco) dias úteis, contados a partir da data de sua 

convocação, para aceitar a Autorização de Fornecimento, sob pena de decair do direito à 

contratação, sem prejuízo das sanções previstas. 

8.3. Alternativamente à convocação para comparecer perante a Câmara para aceitar a 

Autorização de Fornecimento, a Administração poderá:  

a) encaminhá-lo para assinatura, mediante correspondência postal com aviso de 

recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias úteis, 

a contar da data de seu recebimento; 

 b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrônico para que seja assinado 

digitalmente em até 5 (cinco) dias úteis; ou  

c) outro meio eletrônico, como e-mail ou aplicativo de mensagem instantânea, assegurado 

o prazo de 5 (cinco) dias úteis para resposta após recebimento da notificação pela 

Administração. 

8.4. Os prazos dos itens 8.2 e 8.3 poderão ser prorrogados, por igual período, por solicitação 

justificada do adjudicatário e aceita pela Administração. 
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8.5. O aceite da Autorização de Fornecimento pelo adjudicatário implica no reconhecimento de 

que: 

8.5.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicáveis as 

disposições da Lei Federal nº 14.133/2021; 

8.5.2. a contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no Edital de 

Licitação, na Ata de Registro de Preços, neste Termo de Referência e em seus anexos; 

8.5.3. a contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos 

artigos 137 e 138 da Lei Federal nº 14.133/2021 e reconhece os direitos da Administração 

previstos nos artigos 137 a 139 da mesma lei. 

8.6. O prazo de vigência da contratação é o estabelecido no Termo de Referência. 

9. DA ATA DE REGISTRO DE PREÇOS 

9.1. Homologado o resultado da licitação, o licitante mais bem classificado terá o prazo de 5 

(cinco) dias úteis, contados a partir da data de sua convocação, para assinar a Ata de Registro 

de Preços, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadência do direito à 

contratação, sem prejuízo das sanções previstas na Lei Federal nº 14.133/2021. 

9.2. O prazo de convocação poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, mediante 

solicitação do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que: 

9.2.1. a solicitação seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e 

9.2.2. a justificativa apresentada seja aceita pela Administração. 

9.3. A Ata de Registro de Preços será assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada 

no sistema de registro de preços. 

9.4. Serão formalizadas tantas Atas de Registro de Preços quantas forem necessárias para o 

registro de todos os itens constantes no Termo de Referência, com a indicação do licitante 

vencedor, a descrição do(s) item(ns), as respectivas quantidades, preços registrados e demais 

condições. 

9.5. O preço registrado, com a indicação dos fornecedores, será divulgado no PNCP e 

disponibilizado durante a vigência da ata de registro de preços. 
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9.6. A existência de preços registrados implicará compromisso de fornecimento nas condições 

estabelecidas, mas não obrigará a Administração a contratar, facultada a realização de licitação 

específica para a aquisição pretendida, desde que devidamente justificada. 

9.7. Na hipótese de o convocado não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas 

condições estabelecidas, fica facultado à Administração convocar os licitantes remanescentes 

do cadastro de reserva, na ordem de classificação, para fazê-lo em igual prazo e nas condições 

propostas pelo primeiro classificado. 

9.8. O prazo de vigência da ata de registro de preços será de 1 (um) ano e poderá ser 

prorrogado, por igual período, desde que comprovado o preço vantajoso. 

9.8.1 Em caso de prorrogação da ata, poderá ser renovado o quantitativo originalmente 

registrado. 

10. DA FORMAÇÃO DO CADASTRO DE RESERVA 

10.1. Após a homologação da licitação, será incluído na ata, na forma de anexo, o registro: 

10.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preço igual ao do adjudicatário, 

observada a classificação na licitação e excluído o percentual referente à margem de 

preferência, quando o objeto não atender aos requisitos previstos no art. 26 da Lei Federal 

nº 14.133/2021; e  

10.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original. 

10.2. Será respeitada, nas contratações, a ordem de classificação dos licitantes ou fornecedores 

registrados na ata. 

10.2.1. A apresentação de novas propostas na forma deste item não prejudicará o 

resultado do certame em relação ao licitante mais bem classificado. 

10.2.2. Para fins da ordem de classificação, os licitantes ou fornecedores que aceitarem 

cotar o objeto com preço igual ao do adjudicatário antecederão aqueles que mantiverem 

sua proposta original. 

10.3. A habilitação dos licitantes que comporão o cadastro de reserva será efetuada quando 

houver necessidade de contratação dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipóteses: 
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10.3.1. quando o licitante vencedor não assinar a ata de registro de preços no prazo e nas 

condições estabelecidos no edital; ou 

10.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de preços, 

nas hipóteses previstas no art. 324 da Portaria CMC nº 384/2025. 

10.4. Na hipótese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preço igual ao do 

adjudicatário concordar com a contratação nos termos em igual prazo e nas condições propostas 

pelo primeiro classificado, a Administração, observados o valor estimado e a sua eventual 

atualização na forma prevista no edital, poderá: 

10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociação, na 

ordem de classificação, com vistas à obtenção de preço melhor, mesmo que acima do 

preço do adjudicatário; ou 

10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condições ofertadas pelos licitantes 

remanescentes, observada a ordem de classificação, quando frustrada a negociação de 

melhor condição. 

11. RECURSOS 

11.1. A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou 

inabilitação de licitantes, à anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no art. 165 

da Lei Federal nº 14.133/2021. 

11.2. O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de intimação ou de lavratura 

da ata. 

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de 

habilitação ou inabilitação do licitante: 

11.3.1. a intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de 

preclusão; 

11.3.2. o prazo para a manifestação da intenção de recorrer não será inferior a 20 (vinte) 

minutos; 

11.3.3. o prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de intimação 

ou de lavratura da ata de habilitação ou inabilitação. 
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11.4. Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema. 

11.5. O recurso será dirigido à autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisão recorrida, 

a qual poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo, 

encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 

10 (dez) dias úteis, contado do recebimento dos autos. 

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos. 

11.7. O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes será de 3 

(três) dias úteis, contados da data da intimação pessoal ou da divulgação da interposição do 

recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses. 

11.8. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão 

recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente. 

11.9. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento. 

11.10. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados mediante 

solicitação ao pregoeiro via sistema ou via e-mail cpl@cubatao.sp.leg.br . 

12. INFRAÇÕES ADMINISTRATIVAS E SANÇÕES 

12.1. O licitante ou a contratada que incidir nas infrações previstas no art. 155 da Lei Federal nº 

14.133/2021 ficará sujeito às seguintes sanções:  

a) advertência; 

b) multa; 

c) impedimento de licitar e contratar com esta Câmara Municipal de Cubatão, pelo prazo 

máximo de 3 (três) anos; 

d) declaração de inidoneidade para licitar e contratar no âmbito da Administração Pública 

direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e 

máximo de 6 (seis) anos. 

12.1.1. A aplicação das sanções previstas neste item não exclui a obrigação de reparação 

integral do dano causado à Câmara. 

mailto:cpl@cubatao.sp.leg.br
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12.1.2. As sanções previstas nos itens “a”, “c” e “d” deste item poderão ser aplicadas 

cumulativamente com a multa. 

12.2. Na aplicação das sanções a que se refere o item 12.1, serão considerados: 

a) a natureza e a gravidade da infração cometida, bem como os danos que dela provierem 

para a Câmara; 

b) as peculiaridades do caso concreto; 

c) as circunstâncias agravantes ou atenuantes; 

d) a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e 

orientações dos órgãos de controle. 

12.2.1. São circunstâncias agravantes da sanção: 

12.2.1.1. a existência de registro do licitante ou da contratada no Sistema Eletrônico 

de Aplicação e Registro de Sanções Administrativas – e-Sanções ou na Relação de 

apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, em vigência 

no momento do cometimento da infração, em decorrência de penalidade aplicada 

nos 12 (doze) meses anteriores ao fato ensejador da sanção;  

12.2.1.2. a desclassificação ou inabilitação por descumprimento das exigências do 

edital, quando for notória a impossibilidade de atendimento ao estabelecido;  

12.2.1.3. a inércia deliberada do licitante ou da contratada em face das diligências 

destinadas a esclarecer ou a complementar a instrução do processo licitatório ou o 

inadimplemento de obrigações contratuais;  

12.2.1.4. a falsidade de declaração, apresentada pelo licitante, de que é beneficiário 

de tratamento diferenciado concedido em legislação específica. 

12.2.2. São circunstâncias atenuantes da sanção: 

12.2.2.1. a falha escusável do licitante ou da contratada;  

12.2.2.2. a apresentação de documentação que contenha vícios ou omissões para 

os quais não tenha contribuído o licitante ou a contratada e que não sejam de fácil 

identificação por esses últimos;  
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12.2.2.3. a juntada de documentação que, embora não tenha atendido às exigências 

do edital, foi encaminhada de forma equivocada, sem indício de dolo;  

12.2.2.4. a adoção de medidas destinadas a mitigar os efeitos danosos da 

respectiva conduta. 

12.3. A advertência será aplicada à contratado que der causa à inexecução parcial do contrato, 

da qual não advenha grave dano à Câmara. 

12.4. A multa, aplicável à contratada ou ao licitante por qualquer das infrações administrativas 

previstas no artigo 155 da Lei Federal nº 14.133/2021, não poderá ser inferior a 0,5% (cinco 

décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou 

celebrado com contratação direta. 

12.4.1. O atraso injustificado na execução do contrato sujeitará a contratada à multa de 

mora calculada sobre o valor da obrigação não cumprida, a partir do primeiro dia útil 

seguinte ao término do prazo estipulado, observados os seguintes critérios: 

a) 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;  

b) 1% (um por cento) ao dia, do 16º (décimo sexto) ao 30º (trigésimo) dia, corridos, 

aplicada em acréscimo à da alínea “a”;  

c) após 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecução parcial ou total do 

contrato, conforme o caso. 

12.4.2. A multa de mora poderá ser convertida em compensatória e promovida a extinção 

unilateral do contrato, com a aplicação cumulada de outras sanções previstas nesta seção. 

12.4.3. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor de 

pagamento eventualmente devido pela Administração à contratada, além da perda desse 

valor, a diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente. 

12.4.4. A recusa injustificada do adjudicatário em assinar o contrato ou aceitar ou retirar 

instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza o descumprimento total 

da obrigação assumida, sujeitando-o à aplicação de multa de 30% (trinta por cento) sobre 

o valor do contrato, além de impedimento de licitar e contratar com esta Câmara, pelo 

prazo máximo de 3 (três) anos, e ainda, se for o caso, de imediata perda da garantia de 

proposta. 
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12.4.5. O descumprimento das obrigações de propriedade e portabilidade integral dos 

dados, previstas em cláusula específica deste Termo de Referência, especialmente a não 

devolução de cópia completa e íntegra de todos os dados em formato aberto, estruturado 

e legível por máquina, ou a não exclusão definitiva das informações dos sistemas da 

contratada após o término do contrato, sujeitará a contratada à aplicação de multa 

compensatória no percentual de 20% (vinte por cento) sobre o valor total atualizado do 

contrato, sem prejuízo da apuração de perdas e danos e da aplicação das demais sanções 

cabíveis. 

12.5. A sanção de impedimento de licitar ou contratar no âmbito desta Câmara será aplicada 

à contratada ou ao licitante pelas infrações administrativas previstas nas alíneas adiante 

especificadas do caput do artigo 155 da Lei Federal nº 14.133/2021, quando não se justificar a 

imposição de penalidade mais grave, na seguinte conformidade: 

a) por 2 (dois) meses: deixar de entregar a documentação exigida para o certame;  

b) por 4 (quatro) meses: não manter a proposta, salvo em decorrência de fato 

superveniente devidamente justificado; não celebrar o contrato ou não entregar a 

documentação exigida para a contratação, quando convocado dentro do prazo de validade 

de sua proposta; ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação 

sem motivo justificado; 

c) por 1 (um) ano: dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo;  

d) por 2 (dois) anos: dar causa à inexecução total do contrato. 

12.5.1. Os prazos de que trata este item poderão ser reduzidos ou majorados, neste último 

caso pelo prazo máximo de 3 (três) anos, à vista de circunstâncias atenuantes ou 

agravantes. 

12.6. A sanção de declaração de inidoneidade será aplicada à contratada ou ao licitante pelas 

infrações administrativas:  

a) apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 

declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato;  

b) fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato;  

c) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;  
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d) praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação;  

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.  

f) se justificarem a imposição de penalidade mais grave: 

1. dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo; 

2. dar causa à inexecução total do contrato; 

3. deixar de entregar a documentação exigida para o certame; 

4. não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 

justificado; 

5. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; 

6. ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem 

motivo justificado. 

12.6.1. A aplicação da sanção prevista neste item impedirá a contratada ou o licitante de 

licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta de todos os entes 

federativos, pelo prazo de 4 (quatro) anos. 

12.6.1.1. O prazo a que alude este item poderá ser reduzido ou majorado, à vista 

de circunstâncias atenuantes ou agravantes, respeitado o mínimo de 3 (três) anos 

e o máximo de 6 (seis) anos. 

12.6.2. Para os fins da conduta de comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de 

qualquer natureza, considera-se comportamento inidôneo a prática de atos direcionados 

a prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato. 

12.7. A instauração de processo sancionatório se dará mediante comunicação do gestor, ou de 

quem tenha a responsabilidade pelo acompanhamento da execução contratual, à Procuradoria 

Legislativa. 

12.7.1. Nas contratações em que houver prestação de garantia, os emitentes desta 

deverão ser notificados quanto ao início de processo sancionatório para apuração de 
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descumprimento de cláusulas contratuais, nos termos do artigo 137, § 4º, da Lei Federal 

nº 14.133/2021. 

12.7.2. Configurada a hipótese de aplicação de advertência ou multa, os responsáveis, 

uma vez instaurado o processo sancionatório, serão intimados para apresentação de 

defesa no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data do recebimento da notificação, 

cabendo ao Gestor Legislativo da Câmara decidir sobre o sancionamento. 

12.7.2.1. Se na instrução do processo sancionatório estiverem presentes indícios 

que também recomendem, desde logo, a rescisão unilateral do contrato, deverá a 

contratada ser comunicada de ambas as consequências da infração constatada 

para oportuna decisão conjunta. 

12.7.3. Para a aplicação das sanções de impedimento de licitar e contratar e de declaração 

de inidoneidade para licitar ou contratar deverá ser instaurado processo de 

responsabilização, a ser conduzido por comissão composta de 2 (dois) ou mais servidores 

estáveis, designados por portaria do Presidente da Câmara, que avaliará fatos e 

circunstâncias conhecidos e intimará o licitante ou a contratada para, no prazo de 15 

(quinze) dias úteis, contado da data de intimação, apresentar defesa escrita e especificar 

as provas que pretenda produzir. 

12.7.3.1. Na hipótese de deferimento de pedido de produção de novas provas ou 

de juntada de provas julgadas indispensáveis pela comissão, o licitante ou a 

contratada poderá apresentar alegações finais no prazo de 15 (quinze) dias úteis, 

contado da data da intimação. 

12.7.3.2. Serão indeferidas pela comissão, mediante decisão fundamentada, provas 

ilícitas, impertinentes, desnecessárias, protelatórias ou intempestivas. 

12.7.3.3. Finalizada a produção de provas ou expirado o prazo para alegações 

finais, a comissão elaborará relatório pormenorizado dos fatos no prazo máximo de 

15 (quinze) dias úteis. 

12.7.3.4. Os processos de responsabilização previstos neste item deverão ser 

remetidos, após o término da fase de instrução, à Procuradoria Legislativa da 

Câmara para fins de avaliação do seu processamento e análise jurídica. 

12.7.3.5. Após a manifestação da Procuradoria Legislativa, o relatório final da 

comissão será encaminhado ao Gestor Legislativo da Câmara, a quem compete: 
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a) aplicar a sanção de impedimento de licitar e contratar;  

b) encaminhar o processo ao Presidente da Câmara, autoridade competente 

para aplicação da sanção de declaração de inidoneidade para licitar e 

contratar. 

12.7.4. Da decisão do Gestor Legislativo da Câmara que aplicar as sanções de 

advertência, multa ou impedimento de licitar e contratar, caberá recurso, no prazo de 15 

(quinze) dias úteis, a contar da intimação. 

12.7.4.1. O recurso de que trata este item será dirigido ao Gestor Legislativo da 

Câmara, que deverá no prazo de até 5 (cinco) dias úteis proferir decisão de mérito 

para rever ou manter a decisão recorrida. 

12.7.4.2. Caso o Gestor Legislativo da Câmara decida pela manutenção da decisão 

recorrida, deverá, imediatamente, submeter o recurso ao Presidente da Câmara, 

que decidirá sobre suas condições de admissibilidade e o seu mérito no prazo de 

até 20 (vinte) dias úteis. 

12.7.5. Da decisão do Presidente da Câmara que aplicar a sanção de inidoneidade para 

licitar e contratar, caberá apenas pedido de reconsideração, no prazo de 15 (quinze) dias 

úteis, contado da intimação, e decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado 

de seu protocolo. 

12.7.6. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo, até que 

sobrevenha decisão final por parte da autoridade competente. 

12.7.7. A intimação dos atos relativos à aplicação de sanções será feita mediante 

expedição de notificação ao(s) responsável(eis) relacionado(s) no Termo de Ciência e de 

Notificação ou na Autorização de Fornecimento ou na Ordem de Execução de Serviços, 

conforme o caso, por meio do endereço eletrônico neles indicados, o qual deve ser 

mantido atualizado para os fins a que se destina, ou para os endereços de e-mail 

informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF. 

12.7.7.1. Os endereços de e-mail referidos neste item serão considerados de uso 

contínuo, não cabendo alegação de desconhecimento das comunicações a eles 

comprovadamente enviadas. 
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12.7.7.2. Resultando infrutífera a intimação por meio do endereço eletrônico, será 

esta efetuada por meio do Diário Oficial Eletrônico do Município de Cubatão. 

12.8. A imposição das sanções previstas no presente instrumento não impede a propositura de 

ação judicial com vista à reparação integral do dano causado à Câmara Municipal de Cubatão. 

12.9. Decorridos 30 (trinta) dias da notificação para recolhimento da multa, não ocorrendo a 

quitação, serão adotadas as medidas para o registro do devedor no Cadastro Informativo 

Municipal - CADIN Municipal e as providências de inscrição do débito na Dívida Ativa do 

Município para cobrança judicial. 

12.10. A prescrição ocorrerá em 5 (cinco) anos, contados da ciência da infração pela 

Administração, e será interrompida ou suspensa nas hipóteses previstas no § 4º do artigo 158 

da Lei Federal nº 14.133/2021. 

12.11. Os atos previstos como infrações administrativas na Lei Federal nº 14.133/2021 ou em 

outras leis de licitações e contratos da Administração Pública que também sejam tipificados como 

atos lesivos na Lei Federal nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, serão apurados e julgados 

conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade competente 

definidos na referida lei. 

12.12. A personalidade jurídica poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do 

direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos na Lei Federal nº 

14.133/2021 ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções 

aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes 

de administração, a pessoa jurídica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relação de 

coligação ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, 

o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia. 

12.13. Independentemente da instauração de processo sancionatório, o Presidente da Câmara 

poderá determinar, mediante comunicação expressa aos responsáveis indicados no Termo de 

Ciência e de Notificação, a suspensão preventiva e imediata do contrato, quando a medida se 

revelar de interesse público, uma vez avaliados os aspectos a que se refere o artigo 147 da Lei 

Federal nº 14.133/2021. 

12.14. Nos prazos expressos em dias úteis, serão computados somente os dias em que ocorrer 

expediente administrativo na Câmara Municipal de Cubatão. 

12.14.1. Considera-se dia do começo do prazo: 
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a) o primeiro dia útil seguinte ao da disponibilização da informação na internet; 

b) a data de juntada aos autos do aviso de recebimento, quando a notificação for 

pelos correios. 

12.14.2. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia útil seguinte se o vencimento 

cair em dia em que não houver expediente, se o expediente for encerrado antes da hora 

normal ou se houver indisponibilidade da comunicação eletrônica. 

12.15. Encerrada a instância administrativa, as sanções deverão ser registradas no SICAF, na 

Relação de Apenados, no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de São Paulo 

(CAUFESP), no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro 

Nacional de Empresas Punidas (CNEP), bem como, conforme o caso, comunicadas às 

autoridades competentes para fins de anotações nos demais cadastros de controle, inclusive às 

entidades profissionais, dentro do prazo legal de 15 (quinze) dias úteis. 

12.16. É admitida a reabilitação do licitante ou da contratada perante a própria autoridade que 

aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente: 

a) reparação integral do dano causado à Administração Pública;  

b) pagamento da multa;  

c) transcurso do prazo mínimo de 1 (um) ano da aplicação da penalidade, no caso de 

impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (três) anos da aplicação da penalidade, no caso 

de declaração de inidoneidade;  

d) cumprimento das condições de reabilitação definidas no ato punitivo;  

e) análise jurídica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos 

requisitos definidos neste item. 

12.16.1. A sanção pela apresentação de declaração ou documentação falsa exigida para 

o certame, por prestar declaração falsa durante a licitação ou execução do contrato, bem 

como pela prática de ato lesivo, nos termos do artigo 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto 

de 2013, exigirá, como condição de reabilitação do licitante ou contratada, a implantação 

ou aperfeiçoamento de programa de integridade pelo responsável. 

12.17. Os débitos da contratada para com a Câmara Municipal de Cubatão, resultantes de multa 

administrativa e/ou indenizações, não inscritos em dívida ativa, poderão ser compensados, total 
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ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido órgão decorrentes deste mesmo contrato 

ou de outros contratos administrativos que a contratada possua com a contratante. 

13. IMPUGNAÇÃO AO EDITAL E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO 

13.1. Qualquer pessoa é parte legítima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicação 

da Lei Federal nº 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (três) dias úteis antes da data 

da abertura do certame. 

13.2. A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgado em sítio eletrônico 

oficial no prazo de até 3 (três) dias úteis, limitado ao último dia útil anterior à data da abertura 

do certame. 

13.3. A impugnação e o pedido de esclarecimento poderão ser realizados por campo próprio da 

plataforma eletrônica utilizada ou via e-mail cpl@cubatao.sp.leg.br. 

13.4. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no 

certame. 

13.4.1. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá 

ser motivada pelo agente de contratação, nos autos do processo de licitação. 

13.5. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame. 

14. DISPOSIÇÕES GERAIS 

14.1.  Será divulgada ata da sessão pública no sistema eletrônico. 

14.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a 

realização do certame na data marcada, a sessão será automaticamente transferida para o 

primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja 

comunicação em contrário, pelo Pregoeiro. 

14.3. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão 

o horário de Brasília/DF. 

14.4. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação. 

mailto:cpl@cubatao.sp.leg.br
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14.5. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação 

da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o 

princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação. 

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas 

e a Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, 

independentemente da condução ou do resultado do processo licitatório. 

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do 

início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente 

na Administração. 

14.8. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do 

licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia 

e do interesse público. 

14.9. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças 

que compõem o processo, prevalecerá as deste Edital. 

14.10. O Edital e seus anexos estão disponíveis, na íntegra, no Portal Nacional de Contratações 

Públicas (PNCP) e endereço eletrônico https://www.cubatao.sp.leg.br/transparencia/licitacoes-e-

contratos . 

14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos: 

14.11.1. ANEXO I - Estudo Técnico Preliminar; 

14.11.2. ANEXO II - Termo de Referência; 

14.11.3. ANEXO III - Modelo de Proposta; 

14.11.4. ANEXO IV - Minuta de Ata de Registro de Preços; 

14.11.4.1. CADASTRO RESERVA; 

14.11.4.2. ANEXO LC-01 - TERMO DE CIÊNCIA E DE NOTIFICAÇÃO; 

14.11.4.3. ANEXO LC-02 - DECLARAÇÃO DE DOCUMENTOS À DISPOSIÇÃO DO 
TCE-SP. 

14.11.5. ANEXO V - Minuta da Autorização de Fornecimento; 

https://www.cubatao.sp.leg.br/transparencia/licitacoes-e-contratos
https://www.cubatao.sp.leg.br/transparencia/licitacoes-e-contratos
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